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者 或 者 自学 会 计 学 人 士 的 参考 用 书 。 














































































































图 书 在 版 编目 (CIP) 数 据 


基础 会 计 / 李 秀 莲 ， 贾 兴 飞 主编 .一 3 版 .一 北京 :北京 大 学 出 版 社 ，2020. 6 
北大 版 ， 高 等 院 校 经 济 管理 类 专业 “互联 网 + 创新 规划 教材 
ISBN 978-7- 301- 26845-2 


I. @ 基 … 工 . 四 李 … @ 贾 … 、 风 i QO 会 计 学 一 高 等 学 校 一 教材 NV. DF230 
中 国 版 本 图 书馆 CIP 数据 核 字 (2020) 第 086959 号 








碟 


基础 会 计 (第 3 版 ) 

JICHU KUAII (DI- SAN BAN) 

李 秀 莲 % 贾 兴 飞 “ 主编 

罗 丽 丽 

罗 丽 丽 

金 常 伟 

ISBN 978 -7- 301- 26845-2 

北京 大 学 出 版 社 

北京 市 海淀 区 成 府 路 205 号 ”100871 

http://www. pup. cn 新 浪 微 博 : @ 北京 大 学 出 版 社 
pup_ 6@ 163. com 

邮购 部 010- 62752015 “发行 部 010 - 62750672 ”编辑 部 010 - 62750667 





了 藤 加 是 晤 司 竹 压 茹 滋 员 台 旧 击 
中 
到 


或 或 涡 六 上 匡 蕊 节 业 问 训 训 或 


新 华 书店 

787 毫米 x 1092 毫米 16 开 本 19.5 印 张 ” 468 干 字 
2007 年 8 月 第 1 版 2012 年 8 月 第 2 版 
2020 年 6 月 第 3 版 2020 年 6 月 第 1 次 印刷 

定 价 49. 00 元 











未 经 许可 ， 不 得 以 任何 方式 复制 或 抄袭 本 书 之 部 分 或 全 部 内 容 。 
版 权 所 有 ， 侵权 必 究 

举报 电话 : 010- 62752024 电子 信箱 : fd@ pup. pku. edu. cn 
图 书 如 有 印 装 质量 问题 ， 请 与 出 版 部 联系 ， 电话 : ”010- 62756370 






第 3 版 前 言 
PREFACE 


教育 工作 者 的 基本 职责 是 传道 授 业 、 教 书 育 人 ， 这 其 中 教材 是 重要 的 知识 载体 ， 也 是 
教 与 学 的 重要 工具 。 能 够 把 自己 的 专业 知识 、 教 学 理念 和 教学 经 验 写 人 教材 ， 让 众多 学 生 
受益 ， 应 该 是 教师 毕生 追求 的 理想 。 下 种 内 窜 好 客 相 大专 业 夺 入 和 和 沉 汉 芍 烽 对 与 寺 澡 介 个 
断 更 新 ， 也 是 教育 工作 者 的 职责 。 为 了 满足 用 书 者 的 需求 ， 我 们 结合 我 国 最 新 的 会 计 准 则 
及 相关 规范 ， 从 培养 学 生 可 持续 学 习 能 力 的 角度 出 发 ， 科 学 处 理 好 会 计 学 基础 知识 和 后 续 
专业 知识 的 关系 ， 重 新 精心 编排 了 各 章 内容 ， 修 订 了 本 书 。 




















1. 基本 原则 

本 书 编写 内 容 主 要 遵循 了 以 下 原则 。 

(1) 面向 “应 用 型 ”人 才 培 养 的 需求 。 

为 了 适应 本 科 “ 应 用 型 ”人 人才 培 养 的 教学 需求 ， 书 中 每 章 后 的 知识 应 用 案例 设计 力求 
贴近 实际 ， 并 能 反映 我 国 当 前 热点 和 会 计 前 沿 内 容 。 同时， 每 章 后 的 知识 链接 (二 维 码 
中 )， 既 是 期 望 学 生 汲 取 新 知识 ， 也 是 对 本 章 所 学 知识 的 拓展 ， 为 培养 学 生 在 发 展 变化 的 
经 济 环 境 中 认识 问题 和 解决 问题 的 能 力 助 为 。 

(2) 满足 “入 门 知识 ”学 习 的 需求 。 

基础 会 计 学 是 会 计 学 知识 的 “入 门 ”课程 ， 本 书 在 系统 地 曾 述 会 计 学 基础 知识 体系 的 基 
础 上 ， 尽 力 做 到 趣味 性 、 知 识 性 和 实用 性 相 结 合 。 书 中 每 章 前 的 学 习 目 标 与 要 求 说 明 本 章 的 
核心 内 容 和 学 习 要 求 ， 每 章 后 的 本 章 小 结 启发 学 习 者 对 本 章 内 容 的 总 体 把 握 ， 力 求 深入 浅 
出 、 通 俗 易 懂 、 生 动 有 趣 ， 使 学 习 者 在 轻松 的 状态 下 学 会 枯燥 的 会 计 学 和 人 门 知识 。 

(3) 体现 “会 计 基础 ”实务 的 特点 。 

本 书 以 “七 大 ”会 计 核算 方法 为 主线 ， 全 面 地 六 述 了 会 计 学 基础 的 实务 操作 过 程 ， 并 
力求 把 教学 实践 及 会 计 实 务 的 有 效 成 果 体现 出 来 。 书 中 举例 力求 真实 再 现 企业 的 经 营 活动 
过 程 ， 充 分 体现 会 计 学 基础 技术 性 、 应 用 性 、 操 作 性 强 的 特点 ， 并 在 每 章 后 附 有 思考 与 练 
习题 目 , 便于 自学 和 练习 。 





2. 修订 内 容 


本 书 按照 会 计 理论 与 实务 知识 体系 的 内 在 关系 ， 全面 整 合 了 有 关内 容 ， 重新 调整 了 章 
节 内 的 结构 ， 力 求全 书 内 容 与 我 国 实际 应 用 和 最 新 法 律 法 规 保持 一 致 。 在 保持 原 有 教材 基 
本 风格 的 基础 上 ， 较 大 幅度 地 修订 了 相关 内 容 。 
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(1) 调整 了 章节 顺序 。 为 了 更 符合 实务 操作 的 规律 ， 也 为 了 让 学 习 者 更 容易 理解 相关 
内 容 的 知识 体系 ， 对 书 中 几 个 章节 顺序 进行 了 调整 。 
按 现 行 会 计 准则 修改 了 全 部 相关 内 容 ， 如 : 财务 报表 的 项 目 、 会 计 科 目的 名 称 等 。 


(3) 按 现行 税法 修改 了 相关 全 部 内 容 ， 如 : 增值 税 的 表述 以 及 相关 税目 税率 的 变化 
营业 税 相关 内 容 修改 为 增值 税 处 理 等 。 


(4) 调整 了 会 计 赁 证、 会 计 账 短 格 式 ， 使 其 更 贴近 实务 。 


(5) 对 主要 经 济 业务 核算 部 分 做 了 较 多 修改 。 本 章 是 基础 会 计 的 重点 也 是 难点 ， 考 虑 
初学 者 的 特点 ， 按 照 企 业 业 务 发 生 的 顺序 ， 以 及 企业 筹资 活动 、 投 资 活动 、 经 营 活动 的 特 
点 ， 安 排 业 务 顺 序 ， 使 业务 的 发 生 更 具 真 实感 。 


(6) 更 新 了 各 章 所 附 的 知识 链接 ， 选 用 最 新 的 相关 资料 。 
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3, 编写 特色 


本 次 修订 在 内 容 的 编写 上 ， 除 了 保持 第 一 、 第 三 版 的 主要 特色 外 ， 更 突出 了 以 下 特色 。 

(1) 注重 现代 技术 的 运用 。 采 用 “互联 网 十 ”模式 ， 书 中 对 应 的 知识 点 都 有 主编 主讲 
录制 的 教学 视频 和 拓展 知识 ， 作 为 课堂 教学 的 补充 ， 方 便 教师 教学 参考 ， 也 帮助 学 生 
时 对 本 书 内 容 的 理解 。 

(2) 注重 新 知识 的 增加 。 整 本 书 体现 了 新 思想 、 新 内 容 汪 新 知识 。 特 别 是 《企业 会 计 
准则 》 的 新 内 容 、 税 法 的 修订 以 及 企业 会 计 实务 的 新 变化 ， 都 在 教材 中 得 到 了 体现 。 同 时 
每 章 相关 链接 内 容 和 互联 网 作业 也 都 运用 了 最 新 知识 。 

本 书 由 李 秀 莲 和 栅 兴 飞 担任 主 编 ， 孙 志 梅 和 黄 婉 起 担任 副 主编 。 本 次 修订 由 李 秀 莲 教 
授 负 责 制 定 整 体 修改 思路 和 要 求 以 及 最 后 的 统 自 、 修 改 和 定稿 ， 贾 兴 飞 博士 协助 校订 。 本 
书 由 下 列 人 员 执 笔 : 李 秀 莲 撰写 并 修订 第 1 章 、 第 2 章 和 第 8 章 , 修订 第 4 章 、 第 5 章 和 
第 6 章 ; 贾 兴 飞 撰写 并 修订 第 3 章 ; 杨柳 青 撰写 第 4 章 ; 刘 云 撰写 第 5 章 ; 林 燕 飞 撰写 
第 6 章 ; 曲 家 奇 撰写 并 修订 第 7 章 ; 孙 志 梅 撰写 并 修订 第 9 章 ， 黄 婉 霞 撰写 并 修订 第 10 章 ; 
钟 囊 遥 编写 各 章 关键 术语 和 在 线 题 库 题 日 与 答案 。 

会 计 的 发 展 离 不 开 经 济 的 发 展 ， 适 应 经 济 发 展 的 会 计 改革 在 不 断 深入 。 高 等 教育 的 发 
展 也 离 不 开 经 济 的 发 展 ,适应 经 济 发 展 的 人 才 培 养 需求 在 不 断 变 化 ， 教 育 改革 也 在 不 断 深 
人 和信。 教材 的 内 容 也 必然 伴随 着 时 代 的 发 展 变化 需要 不 断 更 新 和 完善 ， 奶 请 读者 提出 批评 和 
建议 , 我 们 将 不 断 修订 和 完善 书 中 的 内 容 以 满足 读者 的 需要 。 
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学 习 目 标 与 要 求 


基础 会 计 学 是 会 计 学 的 入 门 课程 ， 其 主要 内 容 是 以 “七 大 会 计 核 算 
方法 为 主线 ， 强 调 以 会 计 的 基本 理论 来 指导 基本 方法 和 操作 技术 。 

本 章 是 会 计 学 的 基本 理论 部 分 ， 通 过 本 章 的 学 习 忆 要 求 概括 了 解 会 计 
学 的 基本 理论 体系 ， 理 解 会 计 的 职能 、 会 计 目 标 4 会计 对 象 、 会 计 要 素 、 
会 计 核 算 的 基本 前 提 等 理论 问题 ， 重 点 掌握 并 理解 会 计 核算 的 基础 及 “七 ; 图 
大 ”会 计 核算 方法 。 在 本 课程 及 会 计 学 的 启 续 课程 中 ， 核 算 基础 及 核算 方 : 号 
法 都 是 非常 重要 的 专业 基础 知识 。 : 


-本 导入 案例 > 7 
一。 艺 超 股份 有 限 公司 

艺 超 股份 有 限 公司 `( 以 下 简称 艺 超 代 司 ) 主要 产品 是 西装 系列 ， 年 服装 综合 生产 加 工 
能 力 达 500 态 件 /年 。 其 20 多 个 服装 系列 产品 出 口 欧 、 亚 、 美 、 澳 四 大 洲 30 多 个 国家 和 
地 区 ， 声 销 国内 `20 多 个 省 区 市 。 其 生产 过 程 严格 质量 把 关 ， 面 、 辅 料 到 厂 入 库 前 ， 要 经 
过 技术 部 门 质量 检验 ， 合 格 品 直接 入 库 ， 不 合格 品 做 质量 检测 ， 依 检验 报告 确定 面 、 畏 料 
可 用 或 与 厂家 联络 进行 退换 。 合 库 分 为 面料 库 、 辅 料 库 、 机 物件 合 库 。 由 生产 科 下 达 出 库 
指令 ,， 面 、 辅 料 出 库 进 入 裁 前 车间。 裁 好 的 毛坯 料 进 入 西装 上 衣 生 产 线 、 西 实生 产 线 。 西 
装 成 品 、 半 成 品 经 过 定型 车 间 定 型 后 ， 由 检 品 科 根 据 客户 要 求 进 一 步 质 检 。 最 后 ， 合 格 品 
进入 包装 车 间 进 行 挂牌 、 配 套 、 整 理 。 

艺 超 公 司 拥有 健全 的 组 织 机 构 ， 下 设 人 力 资源 部 、 财 务 部 、 采 购 部 、 产 品 设计 与 研发 
部 、 营 销 部 、 生 产 车 间 等 。 其 中 财务 部 设 有 出 纳 、 记 账 、 成 本 核算 、 审 核 、 财 务 管理 等 岗 
位 ， 由 1 名 具有 实际 工作 经 验 的 会 计 师 任 财 务 主管 。 

问题 : 

1. 你 认为 艺 超 公 司 会 计 的 目标 是 什么 ? 运用 了 什么 会 计 核算 基础 ? 

2. 艺 超 公司 的 会 计 人 员 应 该 具备 会 计 学 的 哪些 理论 知识 ? 

3. 如 果 你 是 艺 超 公司 的 会 计 人 员 ， 你 将 如 何 保证 公司 的 会 计 信息 质量 ? 


本 章 是 会 计 学 的 基本 理论 部 分 ， 其 内 容 几 乎 涵盖 了 会 计 学 课程 入门 的 全 部 基础 理论 知 
识 。 从 会 计 的 产生 与 发 展 到 会 计 的 目标 与 职能 ， 从 会 计 要 素 到 会 计 核算 基础 等 理论 知识 都 
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是 学 习 会 计 学 专业 知识 的 必 备 理论 基础 。 学 习 本 章 不 仅 要 理解 这 些 理论 本 身 的 概念 ， 还 要 
能 够 结合 企业 经 济 活动 过 程 ， 理 解 其 在 会 计 知识 体系 中 的 作用 和 重要 性 。 同 时 要 明确 从 事 
会 计 工 作 既 要 有 理论 知识 还 要 有 会 计 工作 技能 ， 艺 超 公 司 之 所 以 必须 由 有 实际 会 计 工 作 经 
验 的 会 计 师 作 为 财务 负责 人 也 正 是 基于 这 种 考虑 。 因 此 ， 在 本 章 学 习 会 计 基本 理论 的 同时 
还 要 了 解 会 计 有 哪 几 种 基本 核算 方法 ， 这 些 方 法 的 意义 与 作用 是 什么 ， 它 们 在 基础 会 计 学 
中 构成 怎样 的 完整 体系 ， 在 以 后 的 各 章 内 容 中 我 们 将 会 “各 个 击破 ”。 























1.1 会 计 学 概述 


会 计 学 是 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 对 各 会 计 主体 的 经 济 活 动 进行 连续 、 
系统 、 全 面 的 核算 和 监督 ， 定 期 为 信息 使 用 者 传送 会 计 信息 ， 以 达到 反映 
会 计 主体 经 营 管理 效益 的 目的 ， 为 决策 者 提供 决策 依据 的 一 门 学 科 。 

任何 一 门 学 科 ， 都 有 与 其 相应 的 基本 理论 与 方法 问题 “会 计 学 也 不 例外 ， 如 什么 是 会 
计 ， 会 计 是 怎样 产生 与 发 展 的 ， 会 计 的 对 象 、 内 容 、 项 能 是 什么 ， 会 计 采 用 什么 程序 、 方 
法 与 技术 等 ， 这 些 都 是 会 计 学 基础 应 当 加 以 研究 的 方面 。 


1.1.1 会 计 的 产生 与 发 展 


社会 生产 活动 是 人 类 赖 以 生存 和 发 展 的 基础 。 在 生产 过 程 中 ， 人 们 利用 劳动 工具 对 劳 
动 对 象 进行 加 工 使 其 成 为 产品 ， 生 产 实 践 使 人 们 认识 到 如 何 能 用 最 少 的 劳动 消耗 获取 最 大 
的 劳动 成 果 。 社 会 生产 不 仅 要 靠 生产 技术 的 进步 ， 而 且 应 把 各 种 消耗 (人 、 财 、 物 的 消 
耗 ) 和 所 得 成 果 记 录 下 来 。 并 对 其 进行 计算 、 汇 总 > 传送、 分 析 比 较 等 ， 于 是 产生 了 会 
计 。 人 们 运用 会 计 来 管理 经 济 已 有 几 千 年 的 历史 六 但是， 会计 作为 一 种 专业 知识 成 为 一 门 
独立 的 学 科大 致 经 历 了 如 下 几 个 阶段 

1. “官厅 浅 计 ”( 古 代 会 计 ) 阶段 

古代 会 计 一 般 是 指 从 会 计 产 生 到 复式 簿 记 开 始 应 用 这 段 时 间 。 在 奴隶 
社会 和 封建 社会 以 农业 和 手工 业 为 主 的 生产 经 营 方式 中 ， 生 产 规模 小 ， 技 
术 手 段 简单 ， 而 且 是 大 量 的 分 散 经 营 ， 商 品 经 济 很 不 发 达 。 统 治 者 以 “ 进 
贡 赋 ”和 “ 交 租 税 ”的 方式 获取 财富 ， 所 以 ， 当 时 的 会 计 主 要 用 于 钱 物 收 
支 的 记录 和 计算 。 随 着 生产 力 的 发 展 ， 出 现 了 剩余 产品 ， 这 就 为 组 织 生产 、 
管理 产品 和 进行 产品 分 配 提供 了 物质 条 件 ; 同时 ， 生 产 开始 了 社会 化 , 直 
接 的 生产 过 程 一 般 已 经 采取 共同 劳动 的 协作 形式 ， 不 青 是 个 体 劳动 。 当 这 两 个 条 件 具备 
时 ， 会 计 就 作为 一 项 单独 的 管理 职能 由 脱离 生产 的 人 来 担任 。 

2. “企业 会 计 ”( 近 代 会 计 ) 阶段 

近代 会 计 是 从 运用 复式 簿 记 开 始 的 。 资 本 主义 生产 方式 的 出 现 和 发 展 ， 和 
化 ， 以 大 规模 的 机 器 生产 手段 为 主 ， 0 营 方式 代替 了 分 散 经 
个 企业 都 要 运用 会 计 来 管理 经 济 业务 ,使 会 计 从 内 容 到 方法 都 发 生 了 巨大 变化 。 入 
的 日 益 繁 荣 要 求人 们 广泛 利用 货币 作为 价值 尺度 .企业 更 注重 用 价值 量 来 衡量 企业 的 所 耗 
与 所 得 之 比 ， 更 注重 采用 较 科 学 的 记 账 方法 。 特 别 是 1494 年 意大利 科学 家 卢 卡 。 帕 乔 利 的 
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《数学 大 全 》( 又 名 《算术 、 几 何 、 比 及 比例 概要 》) 成 为 有 中 以 来 第 一 部 论述 “ 秒 记 论 ” 
的 著作 ， 卢 卡 。 帕 乔 利 第 一 次 把 “复式 记 账 法 ”以 文字 的 形式 全 面 而 详细 地 进行 总 结 并 记 
载 下 来 ， 从 而 使 复式 簿 记 在 全 世界 得 以 广泛 流传 ,开创 了 近代 会 计 的 新 局 面 ， 标 志 着 现代 
会 计 史 的 开始 。 因 此 ， 近 代 的 会 计 已 广泛 利用 货币 作为 计量 标准 ， 广 泛 采用 复式 记 账 法 ， 
对 生产 经 营 过 程 的 各 种 消耗 及 成 果 进 行 记录 、 计 算 、 分 析 、 考 核 , 不 断 追 求 最 大 经 济 效 
益 , 已 具备 了 一 整套 比较 完整 的 会 计 核算 方法 体系 ,并 形成 了 以 企业 会 计 为 中 心 的 局 面 。 
3. “现代 会 计 ” 阶 段 1 
现代 会 计 是 指 20 世纪 50 年 代 以 后 ， 生 产 社会 化 的 程度 不 断 提高 
份 公司 的 出 现 ， 使 现代 企业 组 织 形式 发 生 了 变化 ， 与 独资 和 合伙 企业 相 比 ， 
公司 筹集 资本 的 渠道 更 多 ， 数 额 更 巨大 ， 从 事 的 经 营 活动 范围 更 广泛 ， 生 ; 《 短 记 论 》 
产 规模 更 庞大 ， 债 权 债务 关系 更 复杂 。 因 此 ， 在 企业 外 部 形成 了 庞大 的 利 
害 关系 集团 (如 投资 人 、 俩 权 人 、 政 府 监督 部 门 、 国 家 税收 等 )， 要 求 企业 定期 提供 有 关 
财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 的 会 计 信息 。 股 份 公司 是 以 资本 的 所 有 权 和 经 营 权 相 分 离 
为 特征 的 ， 为 保护 那些 不 参与 企业 经 营 管理 的 所 有 者 的 利益 ， 在 传统 会 计 的 基础 上 ， 逐 渐 
形成 了 以 对 外 提供 信息 为 主 ， 接 受 公认 会 计 原则 约束 的 会 计 一 一 财务 会 计 。 商 品 经 济 的 进 
一 步 发 展 ， 企 业 面 临 更 为 激烈 的 市 场 竞 争 和 了 瞬息万变 的 外 部 市 场 环境 。 为 了 在 这 种 多 变 的 
市 场 环境 中 得 以 生存 并 不 断 发 展 壮大 ,就 要 求 建立 科学 的 管理 体制 与 方法 ,管理 会 计 逐 渐 
地 同 传统 财务 会 计 相 分 离 ， 并 形成 一 个 与 会 计 相 对 独立 的 领域 一 一 管理 会 计 。 财 务 会 计 和 
管理 会 计 成 为 现代 企业 会 计 的 两 大 分 支 。 
由 于 信息 技术 在 会 计 工作 中 的 应 用 ,会 计数 据 处 理 方法 ， 甚 至 会 计 核 算 方法 和 程序 都 
发 生 了 很 大 变化 ， 使 会 计 王 作 进入 了 一 个 信息 化 和 数字 化 的 新 阶段 ， 会 计 信息 系统 理论 也 
得 到 了 进一步 发 展 。 应 用 现代 信息 技术 来 处 理会 计 业 务 ， 不仅 可 以 及 时 、 准 确 、 全 面 地 处 
理 和 提供 会 计 信 息 , 而 且 可 以 把 会 计 人 员 从 繁重 的 手工 记 账 、 算 账 等 劳动 中 解脱 出 来 ， 使 
他 们 有 较 多 的 时 间 和 精力 从 事 财务 管理 工作 ， 充 分 发 挥 会 计 人 员 的 管理 作用 。 因 而 ， 计 算 
机 、 大 数据 、 人 工 智能 及 互联 网 技术 已 经 成 为 现代 会 计 工 作 的 重要 手段 。 
在 我 国 ， 中 华人 民 共 和 国 成 立 后 ,会计 在 适应 国民 经 济 有 计划 按 比例 发 展 的 要 求 中 发 
挥 了 一 定 的 作用 ， 形 成 了 一 套 适合 我 国 经 济 体制 要 求 的 会 计 核 算 体系 。 但 是 ， 随 着 市 场 经 
济 的 发 展 和 逐步 完善 ， 会 计 改革 也 势 在 必 行 。 从 1993 年 7 月 1 日 起 正式 实施 的 《企业 会 
计 准则 》 和 《企业 财务 通则 》 表 明了 我 国 在 全 计 核 算法 规 体 系 、 宏 观 会 计 管理 模式 、 会 计 
核算 的 重要 原则 和 一 些 主要 的 会 计 核算 方法 等 方面 都 做 出 了 大 幅度 的 改革 ， 并 逐步 与 国际 会 
ys 随 着 经 济 的 全 球 化 ,会 计 的 国际 化 也 已 经 是 大 势 所 趋 ，2006 年 2 月 我 国 对 《 企 
会 计 准则 》 进 行 全 面 的 修订 和 完善 ， 使 中 国 的 会 计 从 理论 到 实务 都 到 入 了 国际 化 的 轨道 。 
综 上 所 述 ， 会 计 是 社会 生产 发 展 的 产物 。 随 着 社会 经 济 的 发 展 ， 人 类 的 各 种 经 济 活动 日 
趋 复杂 ， 企 业 组 织 形 式 在 不 断 发 展 与 变化 ， 会计 也 在 不 断 发 展 并 逐步 完善 ， 以 满足 人 们 对 经 
济 活动 进行 核算 和 监督 的 需要 。 会 计 的 发 展 离 不 开 社 会 环境 和 经 济 环境 ， 会 计 伴随 着 经 济 的 
发 展 而 发 展 ， 在 经 济 全 球 化 的 今天 ， 会 计 工 作 在 经 济 活动 中 发 挥 着 越 来 越 重 要 的 作用 。 


1.1.2 会 计 职 能 
会 计 的 职能 是 会 计 固 有 功能 本 质 的 体现 。 现 代 会 计 的 职能 一 般 包 括 核算 经 济 业 务 〈 核 
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算 职能 )、 监 督 经 济 活动 过 程 ( 监 督 职能 )、 评 价 经 营业 绩 (分 析 职 能 )、 预 测 经 营 前 景 
(预测 职能 )、 提 供 决 策 依据 决策 职能 ) 5 个 方面 。 其 中 ,会 计 的 核算 (反映) 和 监督 
(控制 ) 职能 是 会 计 的 基本 职能 。 

1. 会 计 的 核算 职能 

会 计 的 核算 职能 〈 反 映 职 能 ) 是 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 从 价值 量 的 角度 反映 企业 经 
济 活动 的 全 过 程 。 会 计 核算 具有 连续 、 系 统 、 全 面 、 综 合 的 特点 。 

无 论 是 企业 ， 还 是 事业 单位 ， 它 们 在 经 济 活动 过 程 中 的 物资 消耗 、 产 品 交换 、 劳 动 成 
果 的 计算 等 都 可 以 利用 价值 量 进 行 记录 与 计算 。 会 计 利 用 货币 为 计量 单位 ， 从 价值 量 上 反 

经 济 活动 的 全 过 程 ， 并 通过 提供 完整 、 连 续 、 系 统 的 会 计 资 料 ， 使 会 计 主体 的 生产 经 营 

活动 过 程 及 其 结果 以 会 计 信息 的 形式 展现 在 信息 使 用 者 的 面前 ， 为 管理 和 决策 提供 依据 。 
会 计 主 要 反映 企业 作为 整体 已 形成 的 财务 状况 和 经 营 成 果 。 这 些 信息 是 企业 经 济 活动 及 其 
结果 的 历史 写照 ， 它 所 描述 的 是 历史 和 过 去 的 经 济 事实 ， 而 这 些 事实 已 经 不 可 改变 ， 只 要 
真实 、 可 靠 、 公 正 并 及 时 地 了 予以 反映 ， 历 史 信息 同样 具有 预测 价值 和 反馈 价值 ， 对 于 决策 
仍 是 有 用 和 必要 的 ， 会 计 的 核算 职能 主要 由 财务 会 计 下 作 来 完成 。 

2. 会 计 的 监督 职能 

会 计 的 监督 职能 (控制 职能 是 以 会 计 法 规 为 依据 ， 利 用 价值 指标 ， 按 照 一 定 的 目的 
和 要 求 对 经 济 活动 过 
有 连续 、 系 统 、 全 

会 计 利用 一 系列 专门 的 方法 * 形成 一 个 完整 严密 地 提供 会 计 信息 的 系统 ， 在 这 个 系统 
中 ， 每 个 环节 都 互相 制约 、 互 相 监 督 、 互 相 控 制 。 在 会 计 信 息 进 入 系统 之 前 要 依据 国家 的 
有 关 法 律 、 法 规 、 制 度 予 以 辨别 和 确认 ， 在 事前 控制 经 济 活动 的 合法 性 与 合理 性 。 在 会 计 
信息 进入 系统 后 ， 要 按照 预期 的 日 标 控制 经 济 活动 按照 规定 的 要 求 运行 ， 即 进行 事 中 控 
制 。 经 济 活动 的 结果 又 要 利用 会 计 监 督 职能 ， 揭 示 和 分 析 实际 执行 结果 与 预定 目标 的 差 
距 ， 为 今后 制订 计划 和 目标 提供 依据 ， 进 行事 后 监督 和 控制 。 

综 上 所 述 ， 会 计 的 核算 职能 主要 是 为 会 计 信息 使 用 者 提供 会 计 信息 ， 就 这 点 而 言 ， 会 
计 是 一 个 信息 系统 ; 会 计 的 监督 职能 则 要 对 经 济 活动 过 程 加 以 调节 、 控 制 和 考核 ， 就 这 点 
而 言 ， 会 计 又 是 一 个 控制 系统 。 因 此 会 计 的 核算 职能 与 监督 职能 密切 结合 ， 相 辅 相 成 。 会 
计 的 监督 职能 主要 体现 在 审计 和 内 部 控制 体系 中 。 

3. 会 计 的 分 析 职 能 

会 计 的 分 析 职能 是 以 会 计 核算 资料 为 主要 依据 ， 通 过 分 析 比 较 ， 肯定 成 绩 ， 找 出 差距 ， 
提出 措施 ， 总 结 过 去 评价 和 分 析 企业 的 经 济 活动 过 程 及 结果 ， 为 预测 和 决策 提供 依据 。 

会 计 的 分 析 职能 主要 是 通过 财务 报表 的 分 析 来 完成 的 ， 这 种 分 析 可 以 从 总 体 上 对 企业 
的 经 营 活动 、 投 资 活动 和 筹资 活动 进行 评价 ， 肯 定 成 绩 、 发 现 问题 并 提出 改进 工作 的 对 
策 。 会 计 的 分 析 职 能 主要 由 财务 分 析 来 完 

4. 会 计 的 预测 职能 


会 计 的 预测 职能 是 指 在 对 会 计 提供 的 核算 资料 分 析 评 价 的 基础 上 ， 利 用 科学 的 预测 方 
法 ， 对 企业 的 经 济 活动 前 景 进行 描述 和 规划 。 
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传统 的 观点 认为 ， 会 计 就 是 对 经 济 活动 的 事后 反映 。 但 是 ， 随 着 对 企业 经 济 管理 水 平 
要 求 的 日 益 提 高 ， 以 及 企业 经 济 活 动情 况 的 日 趋 复杂 ,企业 所 面临 的 是 日 趋 激烈 的 竞争 和 
瞬息 多 变 的 市 场 情 况 ， 这 就 要 求 企业 建立 科学 的 管理 体制 和 方法 ,并 利用 会 计 所 提供 的 信 
息 预 测 企业 经 济 活动 的 前 景 ， 对 企业 的 经 营 风 险 起 到 预警 作用 。 会 计 利用 具有 预测 价值 的 
历史 信息 预测 企业 的 经 营 前 景 ， 这 种 预测 信息 通常 在 财务 报表 以 外 的 其 他 财务 报告 中 揭 
示 。 例 如 ， 管 理会 计 报 表 、 财 务 情 况 说 明 书 或 专门 的 分 析 评 价 报告 也 会 对 整个 企业 未 来 的 
发 展 前 景 做 出 描述 。 

5. 会 计 的 决策 职能 

决策 是 在 预测 结果 的 基础 上 ， 拟 订 几 种 可 以 达到 的 目标 和 方案 , 通过 评价 各 方案 的 经 
济 效果 ， 从 中 选 出 最 优 方案 的 过 程 。 

决策 过 程 要 利用 大 量 的 会 计 信息 作为 决策 的 依据 ,广义 的 决策 包括 从 收集 数据 、 提 供 
ne 

指 会 计 实质 上 起 到 了 提供 有 助 于 决策 的 信息 、 支 持 和 参与 决策 的 作用 。 会 计 的 决策 职能 
an 计 中 ， 会 计 人 员 是 决策 的 直接 参与 者 > 


1.1.3 会 计 目 标 


《企业 会 计 准 则 一 一 
的 基本 前 提 与 基础 ， 会 i 
及 格式 等 。 

会 计 日 标 又 称 为 财务 报告 目标 , 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 对 财务 报告 目标 的 
界定 是 :“ 企 业 应 当 编制 财务 会 计 报告 〈 又 称 财务 报告 ， 下 同 )。 财 务 会 计 报 告 的 目标 是 
向 财务 会 计 报 告 使 用 者 提供 与 企业 财务 状况 经 营 成 果 和 现金 流量 等 有 关 的 会 计 信 息 
反映 企业 管理 层 受 托 南 任 懂行 情况 ， 有 助 于 财务 会 计 报 告 使 用 者 作出 经 济 决策 ， 财 务 会 
计 报告 使 用 者 包括 投资 者 、 债 权 人 、 政 府 及 其 有 关 部 门 和 社会 公众 等 .” 概 括 地 讲 ， 会 
计 的 目标 包括 了 反映 企业 管理 层 受托 责任 的 履行 情况 和 提供 会 计 信息 两 个 方面 。 同 时 企 
业 提 供 的 会 计 信息 要 满足 会 计 信息 的 质量 要 求 。 

1. 反映 企业 管理 层 受 托 责任 的 履行 情况 

企业 经 营 管理 水 平 高 低 直 接 影响 着 企业 的 经 济 效益 、 经 营 风险 、 竞 争 能 力 和 发 展 前 
景 ， 在 一 定 程度 上 决定 着 企业 的 前 途 和 命运 。 在 现代 企业 制度 下 ,企业 的 所 有 权 与 经 营 权 
高 度 分 离 ， 企 业 管 理 层 受托 于 企业 的 所 有 者 经 营 和 管理 企业 。 会 计 信息 如 实 反映 企业 各 项 
经 营 活动 、 投 资 活动 和 筹资 活动 ， 以 及 关于 企业 财务 状况 、 经 营业 绩 和 现金 流量 的 信息 
有 助 于 反映 管理 层 受托 责任 的 履行 情况 ， 也 为 所 有 者 评价 管理 者 的 经 营业 绩 和 管理 水 平 提 
供 依据 ， 以 便 所 有 者 为 是 否 对 企业 继续 投资 、 是 否 更 换 管理 层 ， 以 及 对 企业 的 经 营 管理 提 
出 有 针对 性 的 建议 与 措施 等 做 出 决策 。 


2. 提供 会 计 信 息 


企业 会 计 提 供 的 信息 主要 涉及 两 个 方面 : 一 是 会 计 信息 使 用 者 ; 二 是 会 计 信息 使 用 者 
需要 什么 样 的 信息 。 企 业 会 计 主要 通过 包括 财务 报表 在 内 的 财务 报告 对 使 用 者 提供 信息 。 



































本 准则 》 对 会 计 核 算 的 基本 内 容 做 了 规定 ， 如 规定 了 会 计 核 算 
息 质量 要 求 ， 会 计 要 素 的 确认 和 计量 4 、 财 务 报 和 i 的 目标 、 种 类 
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会 计 信息 使 用 者 一 般 区 分 为 国家 宏观 经 济 管理 部 门 、 企 业内 部 管理 者 和 企业 外 部 使 
者 3 个 方面 。 国 家 宏观 经 济 管理 部 门 如 财政 、 税 收 、 统 计 等 相关 部 门 ; 企业 内 部 管理 者 主 
要 包括 企业 的 权力 机 构 及 其 管理 者 ， 如 董事 会 、 监 事 会、 总 经 理 等 ; 企业 外 部 的 会 计 信息 
使 用 者 有 投资 人 、 债 权 人 、 客 户 、 供 应 单位 等 ， 他 们 是 会 计 提供 信息 的 主要 服务 对 象 。 
会 计 信息 使 用 者 需要 什么 样 的 信息 ， 取 决 于 信息 使 用 者 的 目的 及 需求 。 
(1) 国家 对 社会 经 济 的 管理 监督 和 宏观 调控 是 社会 主义 市 场 经 济 体系 的 重要 环节 ， 会 
计 信息 应 当 保证 国家 执行 管理 监督 和 宏观 调控 的 需要 ,企业 应 当 提供 诸如 企业 法 律 、 法 规 
的 执行 情况 ， 税 收 管理 、 资 源 的 优化 配置 、 价 格 等 经 济 政策 的 制定 ， 为 国家 制定 和 实施 财 
政 经 济 政策 服务 。 
(2) 企业 外 部 的 会 计 信 息 使 用 者 需要 的 信息 包括 : 关于 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 状 
况 ， 企 业 现金 流动 等 方面 反映 企业 财务 实力 、 变 现 能 力 和 偿 债 能 力 的 信息 ;四 关 于 收入 、 
利润 及 其 分 配 等 方面 反映 和 预测 企业 和 盈利 能 力 、 支 付 现金 股利 能 力 的 信息 等 。 会 计 信息 有 
需求 者 做 出 合理 的 信贷 决策 、 投 资 决策 ， 有 助 于 企业 的 供 货 单位 和 客户 评价 经 营 
风险 ， 进 行商 业 决策 ， 以 期 取得 最 佳 经 济 利益 。 

(3) 会 计 信息 应 当 满 足 企 业 加 强 内 部 经 营 管理 的 需要 。 财务 报 告 中 有 关 企 业 财务 状 
况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 的 信息 ， 有 助 于 企业 管理 者 对 投资 战略 、 技 术 创 新 、 市 场 营销 等 
在 内 的 企业 发 展 战略 的 研究 和 制定 ， 也 有 助 于 促使 企业 管理 者 加 强 成 本 、 资 金 、 人 才 、 质 
量 等 各 方面 的 管理 工作 。 会 计 的 目标 是 为 各 项 职能 管理 提供 必要 信息 ， 充 分 发 挥 会 计 信息 
的 预警 作用 。 

企业 会 计 提 供 的 信息 ， 必 须 有 助 于 信息 使 用 者 理解 并 做 出 科学 的 决策 ， 虚 假 信息 会 导致 
错误 的 决策 ， 其 后 果 和 影响 更 恶劣 。 所 以 ， 对 决策 有 用 的 信息 在 质量 上 须 达 到 一 定 的 要 求 。 
35 会 计 信 息 质量 要 求 

(1) 可靠 性 。 

可 靠 性 要 求 企业 应 当 以 实际 发 生 的 交易 或 者 事项 为 依据 进行 会 计 确认 、 
: ”计量 和 报告 ， 如 实 反 映 符合 确认 和 计量 要求 的 各 项 会 计 要 素 及 其 他 相关 信息 ， 
; 保证 会 计 信息 真实 可 靠 、 内 容 完整 。 可 靠 性 要 求 企业 的 会 计 核算 应 当做 到 资 
料 真实 、 数 字 准 确 、 结 果 可 检验 。 会 计 工作 应 当 正确 运用 会 计 原 则 和 方法 
准确 反映 企业 的 实际 情况 ; 会 计 信 息 应 当 能 够 经 受 验证 ， 真 实 反映 企业 的 财 
务 状 况 和 经 营 成 果 ， 保 证 会 计 信息 的 真实 性 、 可 靠 性 和 可 验证 性 。 
例如 ， 永 正 会 计 公 司 在 为 客户 代理 记 账 时 ， 有 一 位 客户 为 了 偷 逃 税 款 ， 
? ; 制作 了 若干 虚假 的 费用 支出 赁 证， 并 确认 为 本 期 费用 以 减少 利润 的 实现 。 
如 果 会 计 公司 的 专业 人 员 不 认真 审核 就 进行 会 计 处 理 ， 而 不 以 其 实际 发 生 
的 交易 事项 为 依据 ， 即 会 计 公司 协同 客户 虚构 交易 事项 ， 因 此 违背 了 会 计 信息 质量 要 求 中 
的 可 靠 性 原则 ， 也 违背 了 《中 华人 民 共 和 国会 计 法 》( 以 下 简称 《会 计 法 》》 的 规定 。 

(2) 相关 性 。 

相关 性 要 求 企 业 提供 的 会 计 信息 应 当 与 财务 报告 使 用 者 的 经 济 决策 需要 相关 ， 有 助 于 
财务 报告 使 用 者 对 企业 过 去 、 现 在 或 者 未 来 的 情况 做 出 评价 或 者 预测 。 相 关 人 性 要 求 企 业 提 
供 的 会 计 信 息 要 有 助 于 信息 使 用 者 据 以 做 出 各 种 经 济 决策 ， 满 足 有 关 方 面 的 信息 需要 。 这 
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就 要 求 会 计 信息 不 但 要 满足 国家 宏观 经 济 管理 的 需要 ,满足 有 关 各 方 了 解 企业 财务 状况 和 
经 营 成 果 的 需要 ， 还 要 满足 企业 内 部 经 营 管理 的 需要 。 ， 会 计 工 作 在 收集 、 加 工 、 处 
理 和 提供 会 计 信息 过 程 中 应 当 考 虑 各 方面 的 信息 需求 。 如 果 企 业 提供 的 会 计 信息 不 能 满足 
会 计 信息 使 用 者 的 需要 ， 不 能 提供 决策 支持 ,就 不 具有 相关 性 。 

例如 ， 艺 超 公 司 的 股票 持 有 人 (投资 人 ) 每 期 末 都 会 关注 并 获得 艺 超 公司 的 般 利 能 
力 、 现 金 流量 、 支 付 现金 股利 能 力 等 信息 ， 为 其 是 否 继 续 持 有 公司 的 股票 ， 或 再 买 进 或 卖 
出 公司 的 股票 做 出 决策 。 这 说 明 艺 超 公 司 提供 了 与 股票 持 有 人 决策 相关 的 会 计 信 息 ， 也 说 
明 公 司 提 供 的 会 计 信 息 符合 会 计 信息 质量 要 求 中 的 相关 性 原则 。 

(3) 可 理解 性 。 

可 理解 性 要 求 企业 提供 的 会 计 信息 应 当 清 晰 明了 ,便于 财务 报告 使 用 者 理解 和 使 
可 理解 性 要 求 企业 的 会 计 记 录 必 须 清晰 ,财务 报告 必须 清晰 、 简 明 、 易 懂 ， 会 计 信息 能 够 
简单 明了 地 反映 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 ， 从 而 有 助 于 会 计 信 息 使 用 者 的 正 









































确 理解 和 利用 。 
(4) 可 比 性 
可 比 性 要 求 企业 提供 的 会 计 信息 应 当 具有 可 比 性 。 















求 同 一 企业 不 同时 期 发 生 的 相同 或 者 相似 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 采 用 一 致 的 
会 计 政 策 ， 不 得 随意 变更 ， 以 便于 同一 企业 不 同时 期 会 计 信 息 的 前 后 期 纵向 对 比 。 如 果 现 
行 会 计 处 理 方 法 确 有 必要 改变 ， 应 当 将 变更 的 情况 、 原 因 以 及 对 企业 财务 状况 与 经 营 成 果 
的 影响 ， 在 财务 报告 中 向 使 用 者 揭示 ,> 以 消除 信息 使 用 者 可 能 产生 的 误解 。 同 时 ， 按 国家 
统一 的 会 计 制 度 对 会 计 政 策 变更 进行 恰当 的 会 计 处 理 : 
可 比 性 要 求 不 同 企业 发 生 的 相同 或 者 相似 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 采 用 规定 的 会 计 政 
策 ， 确 保 会 计 信息 口径 一 致 ， 利 于 企业 与 企业 之 间 的 横向 比较 分 析 。 可 比 性 要 求 企业 应 当 
严格 按照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 选择 会 计 政 策 。 对 于 所 有 企业 发 生 的 相同 类 型 的 经 济 
业务 ， 采 用 相同 或 类 似 的 会 计 程 序 和 方法 ， 以 便于 比较 不 同 企业 的 财务 状况 和 经 营 成 果 。 

(5) 实质 重 于 形式 。 

实质 重 于 形式 要 求 企 业 应 当 按照 交易 或 者 事项 的 经 济 实质 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报 
告 ， 不 应 仅 以 交易 或 者 事项 的 法 律 形式 为 依据 。 如 果 企 业 的 会 计 核算 仅仅 按照 交易 或 事项 
的 法 律 形式 进行 ， 而 其 法 律 形式 又 没有 恰当 地 反映 其 经 济 实质 和 经 济 现 实 ， 那么 ， 最 终结 
果 不 仅 不 利于 会 计 信息 使 用 者 的 决策 ， 反 而 会 误导 会 计 信息 使 用 者 。 

会 计 实 务 中 ,由 于 交易 或 事项 的 法 律 形式 并 不 总 能 完全 真实 地 反映 其 实质 内 容 ， 实 质 
外 于 形式 被 运用 在 许多 方面 。 

例如 ,以 融资 租赁 方式 租 入 的 固定 资产 , 虽然 从 法 律 形式 来 讲 企业 并 不 拥有 其 所 有 
权 ， 但 是 由 于 租赁 合同 中 规定 的 租赁 期 相当 长 ， 一 般 接 近 于 该 资产 的 使 用 寿命 ， 租 赁 期 结 
束 时 承租 企业 有 优先 购买 该 资产 的 选择 权 ， 在 租赁 期 内 承租 企业 有 权 支 配 资产 并 从 中 受 
益 。 从 其 经 济 实质 来 看 ， 企 业 能 够 获得 或 控制 其 带 来 的 经 济 利益 ， 所 以 ， 会 计 核算 上 将 以 
融资 租赁 方式 租 和 的 固定 资产 视 为 企业 自 有 的 固定 资产 。 
6) 重要 性 。 
外 要 性 要 求 企业 提供 的 会 计 信息 应 当 反 映 与 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 等 有 
关 的 所 有 重要 交易 或 者 事项 。 重要 性 要 求 在 财务 报告 全 面 地 反映 企业 财务 状况 和 经 营 成 果 
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的 前 提 下 ， 对 于 那些 可 能 对 经 济 决策 产生 重大 影响 的 事项 ， 应 单独 反映 ， 重 点 说 明 。 而 对 
次 要 的 经 济 事 项 ， 可 简化 会 计 核算 ， 合 并 反映 ， 有 助 于 提高 工作 效益 。 

在 评价 某 些 项 目的 重要 性 时 ， 应 当 从 质 和 量 两 个 方面 进行 分 析 。 从 性 质 来 说 ， 当 某 一 
事项 有 可 能 对 决策 产生 一 定 影响 时 ， 就 属于 重要 项 目 ， 从 数量 方面 来 说 ， 当 某 一 项 目的 数 
量 达 到 一 定 规模 时 (一般 为 10%)， 就 可 能 对 决策 产生 影响 。 

(7) 谨慎 性 。 

谨慎 性 要 求 企 业 对 交易 或 者 事项 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报告 时 应 当 保 持 应 有 的 谨慎 ， 
不 应 高 估 资 产 或 者 收益 ,不 应 低估 负债 或 者 费用 。 并 慎 性 要 求 在 企业 经 营 存 在 不 确定 因素 
的 情况 下 做 出 判断 时 ,保持 必要 的 并 慎 ， 既 不 抬 高 资产 或 收益 .也 不 压低 负债 或 费用 。 对 
于 可 能 发 生 的 损失 和 费用 ， 应 当 加 以 合理 估计 。 企 业经 营 对 存在 的 风险 加 以 合理 估计 ， 就 
能 在 风险 实际 发 生 之 前 化 解 风险 ， 并 对 防范 风险 起 到 预警 作用 ， 有 利于 企业 做 出 正确 的 经 
营 决 策 ， 有 利于 保护 所 有 者 和 债权 人 利益 ， 有 利于 提高 企业 在 市 场 上 的 竞争 力 。 

例如 ， 艺 超 公 司 的 某 种 库存 商品 在 2019 年 7 月 31 日 入 库 时 的 成 本 为 20 万 元 , 在 
2019 年 12 月 31 日 结账 时 ,经 过 测算 其 可 变现 净值 为 48 万 元 ， 低 于 成 本 2 万 元 , 这 2 万 
元 应 计 提 存货 跌价 准备 ， 减 记 库 存 商品 的 账面 价值 … 并 将 减 记 金 额 计 入 当期 资产 减 值 损失 
从 而 减少 了 当期 利润 2 万 元 。 该 公司 没有 按 该 种 库存 商品 的 成 本 20 万 元 计 入 期 末 存 货 ， 而 
是 按 18 万 元 计 入 期 末 存 货 ， 同 时 增加 了 本 期 损失 2 万 元 。 这 就 是 谨慎 性 原则 的 运用 。 









































当然 ， 谨 慎 性 并 不 意味 着 可 以 任意 提取 各 种 秘密 准备 ， 否 则 ,应当 按 照 重大 会 计 差错 
进行 会 计 处 理 。 
(8) 及 时 性 










及 时 性 要 业 对 于 已 经 发 生 的 交易 或 者 事项 应 当 及 时 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报 
告 ， 不 得 提前 或 者 延 后 。 及 时 性 要 求 企业 对 于 应 提供 给 会 计 信息 使 用 者 的 信息 要 做 到 及 时 
收集 、 及 时 加 工 处 理 ， 及 时 提供 。 会 计 信息 共有 时 效 性 ， 只 有 人 能够 满足 经 济 决策 的 及 时 需 
要 的 信息 才 有 价值 。 


1.1.4 会 计 学 科 体系 


会 计 学 是 人 们 在 长 期 会 计 工 作 的 实践 中 ,经 过 不 断 的 总 结 ， 逐 渐 形成 的 ， 专 门 研究 会 
计 的 理论 与 方法 的 一 门 应 用 性 管理 类 学 科 。 通 过 会 计 实践 .会计 学 所 研究 的 内 容 不 断 丰富 
和 发 展 ， 因 而 可 以 把 会 计 学 划分 为 不 同门 类 的 分 支 学 科 ， 各 门 学 科 相互 联系 构成 了 一 个 完 
整 的 会 计 学 知识 体系 。 按 照 不 同 的 分 类 标志 ， 可 进行 如 下 分 类 。 

1. 按 会 计 学 研究 的 内 容 分 类 

会 计 学 按 其 研究 的 内 容 分 类 ， 可 分 为 会 计 学 原理 (基础 会 计 学 )、 财 务 会 计 学 (中 级 
财务 会 计 )、 高 级 会 计 学 (高 级 财务 会 计 )、 成 本 会 计 学 和 管理 会 计 学 等 分 支 。 

(1) 会 计 学 原理 是 会 计 学 的 基础 学 科 ， 也 是 会 计 学 知识 的 人 门 课程 ， 其 内 容 主要 是 阐 
述 会 计 的 基本 理论 、 基 本 方法 和 基本 技能 ,通过 该 课程 的 学 习 ， 加 强 学 生 在 会 计 基本 理 
论 、 基 本 方法 和 基本 技能 方面 的 训练 。 学 生 在 领会 会 计 基 本 概念 的 同时 ， 还 要 熟练 运用 会 
计 的 基本 方法 和 基本 技能 ,为 学 习 后 续 专 业 课 程 莫 定 基础 。 其 中 ,基本 理论 部 分 主要 介绍 
会 计 的 职能 、 对 象 、 目 标 、 基 本 准则 、 会 计 核 算 基 本 前 提 等 理论 问题 ， 基 本 方法 部 分 介绍 


















































设置 账户 ,复式 记 账 ， 设置 和 填 制 赁 证、 账簿， 财产 清查 、 编 制 财 务 报表 等 一 整套 会 计 核 
算 方法 ;基本 技能 部 分 是 在 介绍 基本 理论 和 基本 方法 的 基础 上 ， 掌 握 填 制 会 计 凭证 、 登 记 
会 计 账 短 〈 包 括 记 账 、 结 账 、 对 账 、 改 正 错 账 等 ) 、 编 制 财务 报表 等 有 关 技 能 。 

(2) 财务 会 计 学 也 称 中 级 财务 会 计 ， 财 务 会 计 是 在 企业 传统 会 计 的 基础 上 所 形成 的 一 
个 受 公认 会 计 准 则 所 支配 的 ， 以 提供 企业 外 部 利害 关系 集团 所 需要 的 通用 财务 报表 为 主要 
目标 的 会 计 系 统 。 

(3) 高 级 会 计 学 也 称 高 级 财务 会 计 ， 高 级 会 计 是 建立 在 传统 财务 会 计 基 础 之 上 ， 对 一 
些 新 出 现 、 有 特殊 性 、 打 破 一 般 财务 会 计 观 念 且 必须 处 理 的 业务 进行 反映 和 控制 的 财务 会 
计 。 它 与 中 级 财务 会 计 互 相 补 充 ， 共 同 构成 财务 会 计 的 完整 体系 。 

(4) 成 本 会 计 学 是 以 成 本 管理 为 核心 论述 企业 成 本 的 会 计 ， 一 般 包括 工业 产品 成 本 核 
算 、 其 他 行业 成 本 核算 、 成 本 预测 和 成 本 控制 、 成 本 报表 及 成 本 分 析 等 。 

(5) 管理 会 计 学 是 以 为 企业 内 部 各 级 管理 者 提供 进行 经 营 决策 所 需 信息 为 主要 目标 的 
现代 企业 会 计 。 它 所 提供 的 信息 和 内 部 报告 ， 并 不 一 定 受 公认 会 计 准则 的 约束 。 

2. 按 会 计 学 的 行业 性 质 分 类 

会 计 学 按 其 行业 性 质 分 类 ， 可 分 为 预算 会 计 和 企业 会 计 。 

(1) 预算 会 计 也 称 非 营 利 组 织 会 计 ， 包 括 财政 会 计 和 行政 事业 单位 会 计 。 财 政 会 计 也 
称 总 预算 会 计 ， 是 核算 、 反 映 和 监督 各 级 财政 机 关 国家 预算 资金 的 收 支 及 其 结果 的 会 计 
行政 事业 单位 会 计 是 核算 、 反 映 和 监督 各 级 各 类 行政 事业 单位 的 单位 预算 资金 的 收 支 及 其 
结果 的 会 计 。 

(2) 企业 会 计 ， 按 照 不 同 应 用 行业 经 济 活动 的 特点 和 经 济 管理 的 不 同 要 求 分 别 设立 各 
相应 的 专业 会 计 ， 如 制造 二 企业 会 计 、 商 品 流通 企业 会 计 、 农 业 企业 会 计 、 交 通 运输 企业 
会 计 、 施 工 企业 会 计 、 金融 企业 会 计 等 。 

现代 企业 会 计 分 为 财务 会 计 与 管理 会 计 两 大 分 支 。 需 要 说 明 的 是 ， 尽 管 各 行业 的 经 济 
业务 特点 有 所 不 同 ， 但 是 ,会 计 的 原理 以 及 会 计 的 基本 理论 和 基本 方法 是 相同 的 ， 各 行业 
企业 的 会 计 依 据 统一 的 企业 会 计 准 则 体系 进行 会 计 业 务 的 处 理 。 

会 计 学 按 其 他 标志 还 可 以 进行 分 类 ， 如 按 业 务 的 特点 分 为 租赁 会 计 、 所 得 税 会 计 、 合 
-会 计 等 ; 按 会 计 学 的 研究 方向 分 为 物价 变动 会 计 、 人 力 资 源 会 计 、 环 境 会 计 、 社 会 责任 
会 计 等 ， 这 里 不 再 一 一 列举 。 


1.2 会 计 核算 前 提 与 会 计 要 素 













































; 会 计 核算 的 : 
1.2.1 会 计 核算 前 提 ;基本 前 担 

会 计 核 算 前 提 又 称 会 计 基 本 前 提 或 会 计 假设 ， 它 是 指 由 会 计 所 处 的 经 
济 环境 所 决定 的 进行 会 计 处 理 的 若干 前 提 条 件 。 离开 了 这 些 条 件 ， 就 不 能 
有 效 地 开展 会 计 工 作 。 会 计 基 本 前 提 也 是 会 计 确认 、 计 量 、 记 录 和 报告 的 | 
前 提 。 在 《企业 会 计 准则 一 一 基本 准则 》 中 ， 将 会 计 核算 基本 前 提 归 纳 为 
如 下 4 个 方面 的 内 容 
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1. 会 计 主 体 

会 计 主体 又 称 会 计 实 体 、 会 计 个 体 ， 是 指 会 计 信息 所 反映 的 特定 单位 。 它 规范 了 会 计 
工作 的 空间 范围 。 会 计 主体 核算 的 前 提 为 会 计 人 员 在 日 常 的 会 计 核 算 中 对 各 项 交易 或 事项 
做 出 正确 判断 、 对 会 计 处 理 方法 和 会 计 处 理 程 序 做 出 正确 选择 提供 了 依据 ， 也 是 产生 其 他 
基本 前 提 的 基础 。 
会 计 主 体 核算 前 提 严 格 划 清 了 会 计 工 作 的 空间 范围 ， 使 得 会 计 主体 不 仅 独立 于 其 他 会 
计 主体 ， 而 且 也 独立 于 其 所 有 者 之 外 , 会计 提供 的 信息 仅 是 该 主体 经 济 活动 所 产生 的 
数据 。 

例如 ， 永 正 会 计 公司 必须 明确 会 计 公司 本 身 作 为 一 个 会 计 主 体 的 各 项 交易 或 事项 ， 如 
给 公司 的 员工 发 工资 、 为 公司 购置 办 公设 备 等 ;也 必须 明确 为 客户 代理 的 会 计 业 务 应 以 客 
户 本 身 作为 一 个 会 计 主体 进行 处 理 ; 如果 公 司 老板 为 自己 购置 一 套 住房 则 属于 所 有 者 自己 
的 个 人 业务 ， 必 须 与 公司 的 业务 严格 区 分 开 。 

会 计 主 体 不 同 于 法 律 主体 。 一 般 来 说 ， 法律 主 体 往往 是 一 个 会 计 主 体 。 例 如 ， 一 个 企业 
作为 一 个 法 律 主体 ， 应 当 建 立会 计 核 算 体 系 ， 独 立地 反映 其 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流 
量 。 但 是 ， 会 计 主 体 不 一 定 是 法 律 主体 。 例 如 ,企业 集团 中 一 个 母 公司 拥有 若干 个 子 公 司 ， 为 
了 全 面 反映 这 个 企业 集团 的 经 营 情况 ， 就 有 必要 将 这 个 企业 集团 作为 一 个 经 济 意义 上 的 会 计 主 
体 ， 通 过 编制 合并 财务 报表 ， 反 映 企业 集团 整体 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 信息 。 

2. 持续 经 营 

持续 经 营 是 指 在 可 以 预见 的 将 来 ， 企 业 将 会 按 当前 的 规模 和 状态 继续 经 营 下 去 ， 不 会 
停业 ， 也 不 会 大 规模 削减 业务 。 在 持续 经 营 前 提 下 , 企业 会 计 确认 、 计 量 和 报告 应 当 以 持 
续 、 正 常 的 生产 经 营 活动 为 前 提 。 

例如 ， 致 远 公 司 在 2003 年 1 月 1 日 设立 时 ， 购 入 一 幢 办 公 楼 ， 购 入 时 该 办 公 楼 的 价 
值 是 3 000 万 元 、 使 用 寿命 为 30 年， 该 公司 必须 在 持续 经 营 的 前 提 下 ， 对 办 公 楼 进行 相应 
的 会 计 核 算 ， 假 设 不 考虑 残 值 按 平均 年 限 计 提 折旧 ， 每 年 应 提取 100 万 元 。 又 假设 购置 该 
办 公 楼 向 银行 借入 2 000 万 元 5 年 期 贷款 ， 也 必须 在 持续 经 营 的 前 提 下 ， 按 期 支付 利息 和 
归还 本 金 。 如 果 该 公司 预计 经 营 20 年 后 破产 ， 则 对 上 述 办 公 楼 的 折旧 计 提 的 会 计 处 理 就 
应 当 改变 方法 和 原则 。 

可 见 ， 企 业 是 和 否 持续 经 营 直接 影响 对 会 计 政 策 的 选择 ， 只 有 在 企业 持续 经 营 的 条 件 
下 ,才能 进行 正常 的 会 计 处 理 。 作 为 一 个 会 计 主 体 的 经 济 活动 只 有 按 既 定 目标 持续 不 断 地 
经 营 下 去 ,企业 拥有 的 资产 才能 按 原 定 的 用 途 使 用 、 出 售 或 转换 ， 并 按 原先 承诺 清偿 债 
务 。 它 解决 了 企业 有 关 资 产 计 量 、 收 益 确定 和 费用 分 配 等 问题 。 由 于 持续 经 营 是 根据 企业 发 
展 的 一 般 情况 所 做 的 假设 . 企业 在 生产 经 营 过 程 中 缩减 经 营 规模 乃至 停业 的 可 能 性 总 是 存在 
的 。 为 此 往往 要 求 定期 对 企业 持续 经 营 这 一 前 提 做 出 分 析 和 判断 。 如 果 企 业 被 判定 不 符合 持 
续 经 营 前 提 ， 就 应 当 改 变 会 计 核算 的 原则 和 方法 .并 在 企业 财务 报告 中 做 相应 披露 。 

3. 会 计 分 期 

会 计 分 期 又 称 会 计 期 间 ， 是 指 将 一 个 企业 持续 经 营 的 生产 经 营 活 动 划分 为 一 个 个 连续 
的 、 长 短 相同 的 期 间 (如 年 、 季 、 月 )， 以 便 定期 、 及 时 提供 企业 的 会 计 信息 。 
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会 计 分 期 的 目的 是 将 持续 经 营 的 生产 经 营 活动 划分 成 连续 、 相 等 的 期 间 ， 据 以 结算 盘 
亏 ， 按 期 编 报 财务 报告 ,从 而 及 时 地 向 各 方面 提供 有 关 企 业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流 
量 的 信息 。 由 于 会 计 分 期 ， 才 产生 了 当期 与 其 他 期 间 的 差别 ， 从 而 出 现 了 权 责 发 生 制 和 收 
付 实现 制 的 区 别 ， 才 使 不 同类 型 的 会 计 主 体 有 了 记 账 的 基础 ， 也 为 分 期 结算 账目 和 编制 财 
务 报告 提供 了 条 件 。 

例如 ,致远 公司 是 一 家 设计 、 建 造 各 类 数控 机 床 及 机 电 配 套 产品 的 企业 ， 它 生产 不 同 
型 号 的 机 床 ， 从 开始 投入 材料 到 完工 检验 合格 所 需要 的 时 间 (生产 周期 ) 不 同 ( 从 几 个 月 
到 一 年 多 不 等 )。 如 果 致 远 公司 的 会 计 核算 按 生产 周期 结 2 a dan 
年 、 季 、 月 ) 结算 账目 和 提供 会 计 信息 ， 只 有 等 到 生产 完工 一 台 机 床 才能 结账 和 报表 ， 这 
样 就 违背 了 会 计 分 期 的 核算 前 提 。 
企业 会 计 应 当 划 分 会 计 期 间 ， 按 一 定期 间 结算 账目 并 编制 相应 的 财务 报告 。 会 计 期 间 
分 为 年 度 和 中 期 ， 中 期 是 指 短 于 一 个 完整 的 会 计 年 度 报告 期 间 ， 包 括 半 年 度 、 季 度 和 月 度 
等 。 年度 和 中 期 的 起 旋 日 期 采用 公历 日 期 。 

4. 货币 计量 


货币 计量 是 指 会 计 主体 在 会 计 核算 过 程 中 和 类 骨 而 作为 计量 单位 ， 计 量 、 记 录 和 报告 
会 计 主体 的 生产 经 营 活动 。 

在 货币 计量 前 提 下 ， 企业 会 计 也 应 当 以 货币 计 其 并 假定 货币 的 价值 (购买力) 保持 
稳定 不 变 。 在 确立 货币 为 主要 计量 尺度 外 ， 还 须 史 立 记 直 入 丰 ， 即 按 何 种 统一 的 货币 来 
反映 企业 的 财务 状况 与 经 营 成 果 。 企 业 会 计 应 当 以 货币 计量 为 基础 ， 以 综合 反映 企业 发 生 
的 各 项 交易 或 者 事项 的 财务 结果 与 影响 。 























1.2.2 会 计 对 象 


一 般 的 会 计 对 象 是 指 企业 的 经 济 活动 过 程 。 企 业 会 计 应 当 以 企业 发 生 的 各 项 交易 或 者 
事项 为 对 象 ， 记 录 和 反映 企业 的 各 项 经 济 活动 ， 企 业 的 经 济 活动 一 般 可 以 分 为 “三 大 ” 活 
动 ， 即 筹资 活动 、 投 资 活 动 和 经 营 活动 。 可 见 , 会计 的 对 象 是 指 会 计 所 反映 和 监督 的 内 
容 ， 一般 的 会 计 对 象 可 以 定性 为 社会 再 生产 过 程 中 用 货币 表现 的 经 济 活动 过 程 。 社 会 再 生 
产 过 程 中 的 生产 、 交 换 、 分 配 、 消 费 各 环节 是 通过 各 企 事 业 单位 的 经 济 活动 过 程 实现 的 ， 
会 计 要 利用 价值 量 确认 、 计 量 、 传 送 企 事业 单位 经 济 活动 过 程 的 各 种 事项 、 交 易 ， 以 此 反 
映 经 济 活动 过 程 的 价值 运动 。 

具体 的 会 计 对 象 是 指 会 计 要 素 。 会 计 要 对 企业 的 经 济 活动 过 程 进行 核算 和 监督 ， 就 必 
须要 对 企业 的 经 济 活动 过 程 进行 分 类 。 因 此 ， 具 体 的 会 计 对 象 是 可 以 计量 、 加 工 成 有 用 会 
Se dy 提供 分 门 别 类 的 会 计 信息 资料 ， 客 观 上 要 求 

会 计 对 象 的 具体 内 容 进 行 分 类 ,体现 为 各 个 会 计 要 素 。 这 样 ， 不 仅 有 利于 依据 答 个 要 素 
et 计量 、 记 录 、 报 告 的 标准 和 方法 ， 
而 且 还 可 以 为 合理 建立 会 计 科目 体系 和 设计 财务 报表 提供 依据 和 基本 框架 。 


1.2.3 会 计 要 素 : 
会 计 要 素 是 会 计 对 象 的 具体 化 ， 是 对 会 计 对 象 按照 其 经 济 特征 所 做 的 ey 
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基本 分 类 ， 是 设 定 财务 报表 结构 和 内 容 的 依据 ， 也 是 进行 确认 和 计量 的 依据 。 对 会 计 要 素 
加 以 严格 定义 ， 就 能 为 会 计 核 算 葛 定 坚实 的 基础 。 通 常 将 会 计 对 象 分 为 资产 、 负 债 、 所 有 
者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 6 项 基本 要 素 。 

二 资产 

资产 是 指 企业 过 去 的 交易 或 者 事项 形成 的 、 由 企业 拥有 或 者 控制 的 、 预 期 会 给 企业 带 
来 经 济 利益 的 资源 。 

-个 企业 从 事 生产 经 营 活动 ， 必 须 具备 一 定 的 物质 资源 ， 或 者 说 物质 条 件 。 这 些 必 要 
的 物质 条 件 表现 为 货币 资金 、 厂 房 场地 、 机 器 设备 、 原 料 、 材 料 等 ， 称 为 资产 ， 它 们 是 企 
业 从 事 生 产 经 营 活动 的 物质 基础 。 资 产 按 其 流动 性 通常 被 划分 为 流动 资产 和 非 流动 资产 ， 
流动 资产 是 指 可 以 在 一 年 包含 一 年 ) 或 者 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 内 变现 或 者 耗 用 的 资 
产 ， 包 括 现金 、 银 行 存款 、 应 收 及 预付 款项 、 存 货 等 ; 非 流动 资产 是 指 在 一 年 以 上 或 长 于 
一 年 的 一 个 营业 周期 以 上 变现 或 者 耗 用 的 资产 ， 包 括 长 期 投资 、 固 定 资产 、 无 形 资产 和 其 
他 非 流动 资产 等 。 

资产 具有 以 下 主要 特征 。 

(1) 资产 是 企业 在 过 去 发 生 的 交易 或 事项 中 获得 的 。 资 产 的 确认 必须 是 已 经 实现 的 资 
产 ， 而 不 能 是 预期 或 计划 将 要 得 到 的 资产 。 这 里 的 “过 去 ”是 指 已 经 发 生 ， 只 有 过 去 发 生 
的 经 济 业务 事项 才能 增加 或 者 减少 企业 的 资产 。 例 如 ,已 经 发 生 的 购置 固定 资产 或 原材料 
的 交易 ， 会 形成 企业 的 资产 ， 而 准备 购买 或 计划 购买 某 项 固定 资产 或 原材料 ， 是 尚未 发 生 
的 交易 ， 不 能 确认 为 企业 的 资产 。 

(2) 资产 是 为 企业 所 拥有 或 者 控制 的 。 这 里 的 “拥有 ”是 指 拥 有 资产 的 所 有 权 ; 这 里 
的 “控制 ”是 指控 制 资产 的 使 用 权 。 企 业 拥有 资产 ,就 能 够 排他 性 地 从 资源 中 获得 经 济 和 
益 ; 有 些 资产 虽然 不 为 企业 所 拥有 ， 但 是 企业 能 够 支配 这 些 资产 ,而 且 同 样 能 够 排他 性 地 
从 资产 的 使 用 中 获得 经 济 利益 。 例 如 ,融资 租 入 固定 资产 ,企业 并 不 拥有 该 资产 的 所 有 
权 ，, 但 是 由 于 租赁 合同 条 款 中 规定 的 租 期 接近 于 该 资产 的 使 用 寿命 ， 到 租 期 结束 时 ， 承 和 和 
企业 还 有 优先 购 得 这 些 资产 的 权力 ， 在 租 期 内 企业 有 权 支 配 和 控制 资产 ， 并 从 中 受益 ， 所 
以 融资 租 入 固定 资产 应 当 视 为 企业 的 自 有 资产 进行 管理 和 核算 。 而 企业 没有 购买 工厂 周围 
的 空气 、 阳 光 等 ,空气 及 阳光 的 能 源 等 都 不 能 作为 企业 的 资产 。 

(3) 资产 预期 能 够 给 企业 带 来 经 济 利益 。 这 里 的 经 济 利益 是 指 直 接 或 间接 流入 企业 的 
货币 资金 或 非 现金 资产 。 资 产 为 企业 带 来 的 经 济 利益 可 以 是 多 种 表现 形式 ， 如 以 资产 交换 
资产 ， 以 资产 偿还 债务 ; 货币 资金 可 以 用 于 购买 需要 的 商品 或 用 于 利润 分 配 ， 厂 房 机 器 、 
原材料 等 可 以 用 于 制造 商品 或 提供 劳务 ， 商 品 出 售后 收回 货款 ,货款 即 为 企业 所 获得 的 经 
济 利益 。 

2. 负债 

负债 是 指 企业 过 去 的 交易 或 者 事项 形成 的 、 预 期 会 导致 经 济 利益 流出 企业 的 现时 
义务 。 

如 果 把 资产 理解 为 企业 的 权利 ， 那 么 负债 就 可 以 理解 为 企业 所 承担 的 义务 。 负 债 是 企 
业 所 承担 的 ， 由 已 经 发 生 的 经 济 业 务 形成 的 、 能 以 货币 计量 的 、 需 要 以 资产 或 者 劳务 偿付 
的 债务 。 负 债 一 般 按 偿还 期 长 短 分 为 流动 负债 和 非 流动 负债 。 流 动 负债 是 指 将 在 一 年 〈 包 
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含 一 年 ) 或 长 于 一 年 的 一 个 营业 周期 内 偿还 的 债务 ， 包 括 短 期 借款 、 应 付 票据 、 应 付 及 预 
收 款 项 、 应 付 职工 薪酬 、 应 交 税 费 及 应 付 股利 等 ; 非 流动 负债 是 指 偿还 期 在 一 年 以 上 或 长 
于 一 年 的 一 个 营业 周期 以 上 的 债务 ,包括 长 期 借款 、 应 付 债券 、 长 期 应 付款 和 其 他 非 流 动 
负债 。 
负债 具有 如 下 主要 特征 。 
(1) 负债 是 由 于 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 。 负 债 是 过 去 已 经 发 生 的 交易 或 事项 所 产生 
的 需要 企业 承担 清偿 义务 的 债务 。 只 有 过 去 发 生 的 经 济 业 务 事项 才能 增加 或 者 减少 企业 的 
负债 ， 企 业 预 期 在 将 来 要 发 生 的 经 济 业务 事项 可 能 产生 的 债务 不 能 作为 负债 。 例 如 ， 已 经 
向 银行 借入 的 款项 会 形成 企业 的 负债 ， 而 计划 或 准备 向 银行 借款 不 能 确认 为 企业 的 负债 。 
(2) 负债 是 企业 承担 的 现时 义务 。 现 时 义务 是 指 由 企业 过 去 已 经 发 生 的 交易 或 事项 所 
产生 的 企业 当前 所 承担 的 义务 ， 而 不 是 潜在 的 义务 。 例 如 ,银行 借款 是 因为 企业 接受 了 银 
行 贷款 而 已 经 形成 的 企业 必须 承担 偿还 义务 的 负债 ， 是 一 种 现时 义务 。 企 业 不 能 或 很 少 可 
以 回避 现时 义务 ， 如 果 企 业 能 够 回避 该 项 义务 ， 则 不 能 确认 为 企业 的 负债 。 
(3) 负债 的 清偿 预期 会 导致 经 济 利益 流出 企业 。 清 偿 债务 导致 经 济 利益 流出 企业 的 形 
式 有 多 种 ， 企 业 为 了 清偿 债务 往往 需要 在 将 来 转移 资产 或 提供 劳务 ， 如 用 现金 偿还 或 者 实 
物资 产 清偿 ,或 者 通过 提供 劳务 来 偿还 ,或 同时 转移 资产 和 提供 劳务 偿还 ， 也 有 可 能 将 债 
务 转 为 所 有 者 权益 。 这 些 偿还 债务 的 方式 ; 都 会 减少 企业 的 经 济 利益 。 


























3， 所 有 者 权益 
所 有 者 权益 是 指 企业 资产 扣除 负债 后 由 所 有 者 享有 的 琵 余 权益 。 公 司 的 所 有 者 权益 又 
称 为 股东 权益 。 


所 有 者 权益 的 来 源 包括 所 有 者 投入 的 资本 。 直接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 和 损失 、 留 存 
收益 等 。 直 接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 和 损失 ,是 指 不 应 计 入 当期 损益 、 会 导致 所 有 者 权益 
发 生 增 减 变 动 的 、 与 所 有 者 投入 资本 或 者 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 或 者 损失 。 利 得 是 
指 由 企业 非 日 常 活动 所 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 者 投入 资本 无 关 的 经 济 
利益 的 流入 。 损 失 是 指 由 企业 非 日 常 活动 所 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 有 
者 分 配 利润 无 关 的 经 济 利益 的 流出 。 

所 有 者 权益 是 指 所 有 者 在 企业 资产 中 享有 的 经 济 利益 ， 其 金额 为 资产 减 去 负债 后 的 余 
额 ， 又 称 为 净 资产 。 会 计 等 式 可 以 表示 为 : 

资产 一 负债 三 净 资产 

所 有 者 权益 相对 于 负债 而 言 具有 以 下 主要 特征 。 

(1) 所 有 者 权益 不 需要 定期 偿还 。 企 业 的 负债 需要 定期 偿还 ， 除 非 发 生 减 资 、 清 算 ; 
企业 不 需要 偿还 其 所 有 者 权益 。 

(2) 所 有 者 权益 无 优先 清偿 权 。 企 业 清 算 时 ， 负 债 往 往 优先 清偿 而 所 有 者 权益 只 有 在 
清偿 所 有 的 负债 之 后 才 返 还 给 所 有 者 。 因 此 ,会计 等 式 不 可 以 表示 为 ， 

资产 一 所 有 者 权益 一 负债 

(3) 所 有 者 权益 有 参与 企业 利润 分 配 的 权利 。 所 有 者 有 参与 企业 利润 分 配 的 权力 ， 而 
债权 人 则 不 能 参与 企业 利润 的 分 配 。 所 有 者 权益 金额 取决 于 资产 和 负债 的 计量 。 所 有 者 权 
益 项 目 应 当 列 入 资产 负债 表 ， 具体 包括 企业 投资 者 对 企业 的 投入 资本 ， 即 实 收 资本 〈 或 股 
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本 )、 资 本 公积金 、 其 他 综合 收益 、 到 余 公 积 金 和 未 分 配 利润 。 其 中 ， 列 余 公积金 和 未 分 

配 利润 又 合 称 为 留存 收益 。 

4. 收入 

改 入 是 指 企业 在 日 常 活动 中 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 者 投入 资本 无 

关 的 经 济 利益 的 总 流入 。 

让 入 可 以 有 不 同 的 分 类 ， 按 企业 所 从 事 的 日 常 活动 的 性 质 ， 可 将 收入 分 为 : 销售 商 

品 收入 ， 是 指 工商 企业 通过 销售 商品 取得 的 收入 ; 回 提供 劳务 收入 ， 是 指 企 业 通过 提供 劳 

务实 现 的 收入 ， 如 餐饮、 旅游 、 软 件 开 发 、 安 装 等 企业 劳务 取得 的 收入 ; 加 让 渡 资 产 使 用 

权 收 入 ， 主 要 表现 为 商业 银行 对 外 贷款 、 租 赁 公司 出 租 资 产 等 取得 的 收入 ; @ 建 造 合同 收 

入 ， 是 指 企 业 承 担 建造 合同 工程 取得 的 收入 。 
按照 企业 从 事 日 常 活动 在 企业 的 重要 程度 ， 可 将 收入 划分 为 主 营业 务 收 入 和 其 他 业务 

收入 。 主 营业 务 收 入 是 指 企业 为 完成 其 主要 经 营 活动 以 及 经 常 性 活动 取得 的 收入 ; 其 他 业 

务 收入 是 指 企业 为 完成 其 主要 经 营 活动 而 发 生 的 相关 活动 而 取得 的 收入 。 
收入 具有 如 下 主要 特征 。 

(1) 收入 是 从 企业 的 日 常 活动 中 产生 。 这 里 的 日 常 活动 取 得 的 收入 主要 为 营业 收入 ， 
而 不 包括 非 经 营 活动 所 取得 的 收入 。 营 业 收 入 包括 主 营业 务 收入 和 其 他 业务 收入 ,企业 应 
当 合理 确认 营业 收入 的 实现 ， 如 工商 企业 销售 商品 、 提 供 劳 务 的 收入 。 有 些 经 济 业 务 事项 
也 能 为 企业 带 来 经 济 利益 ,但 由 于 不 是 从 企业 的 日 常 活动 中 产生 的 ， 就 不 属于 企业 的 收 
入 ， 而 作为 利得 。 例 如 ， 出 售 固定 资产 、 无 形 资产 所 取得 的 收益 就 不 能 作为 企业 的 营业 收 
入 ， 而 作为 营业 外 收入 〈 利 得 六 

(2) 收入 通常 表现 为 企业 资产 的 增加 或 负债 的 减少 。 收 入 是 企业 在 销售 商品 或 者 提供 
劳务 等 经 营业 务 中 所 形成 的 新 资产 的 取得 或 负债 的 清偿 。 收 入 可 能 表现 为 企业 资产 的 增 
加 ， 如 增加 银行 存款 、 形 成 应 收 账 款 ; 也 可 能 表现 为 企业 负债 的 减少 ， 如 以 预收 货款 方式 
销售 商品 或 提供 劳务 ; 也 可 能 同时 引起 资产 的 增加 和 负债 的 减少 ， 如 采用 预收 部 分 货款 方 
式 销售 商品 ， 同 时 收取 部 分 现金 。 

(3) 收入 最 终 能 导致 企业 所 有 者 权益 的 增加 。 企 业 获 得 收入 后 ， 收 入 与 相关 的 成 本 费 
用 相配 比 后 再 计算 企业 的 损益 。 企 业 获 得 的 净利 润 会 增加 所 有 者 权益 ， 如 果 企 业 发 生气 
损 ， 也 会 减少 企业 的 所 有 者 权益 。 

(4) 收入 只 包括 本 企业 经 济 利益 的 流入 ， 该 流入 不 包括 所 有 者 投入 的 资本 。 收 入 不 包 
括 为 第 三 方 或 客户 代 收 的 款项 ， 如 企业 销售 货物 收取 的 增值 税 、 代 收 代 缴 的 税金 、 代 收 的 
利息 等 ,这些 代 收 款项 不 属于 企业 的 经 济 利益 ， 因 此 ， 不 能 作为 本 企业 的 收入 确认 。 但 
是 ， 企业 经 济 利益 的 流 人 有 时 是 由 所 有 者 投入 资本 的 增加 所 导致 的 ， 所 有 者 投入 资本 的 增 
加 不 应 当 确认 为 收入 ， 应当 将 其 直接 确认 为 所 有 者 权益 。 




























































5. 费用 

费用 是 指 企业 在 日 常 活动 中 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 有 者 分 配 利润 
RA 

费 企业 在 生产 经 营 过 程 中 为 获取 收入 而 发 生 的 营业 费用 。 根 据 费 用 的 经 济 用 途 ， 


















































- 般 将 费 用 划分 为， 名 计 入 生产 经 营 成 本 的 费用 ， 指 企业 为 生产 销售 商品 和 提供 劳务 等 而 





























发 生 的 费用 ， 如 企业 计 人 产品 生产 成 本 的 直接 材料 、 直 接 人 工 和 制造 费用 ， 当 产品 因 销 售 
而 获得 收入 时 ,该 部 分 产品 的 生产 成 本 转 入 营业 成 本 而 形成 费用 类 项 目 ; @ 计 人 当期 损益 
的 期 间 费 用 ， 指 企业 行政 管理 部 门 为 组 织 管理 生产 经 营 活动 而 发 生 的 管理 费用 和 财务 费 
用 ,为 销售 商品 和 提供 劳务 而 发 生 的 销售 费用 或 经 营 费用 。 
费用 相对 于 收入 而 言 具 有 如 下 主要 特征 。 
(1) 费用 是 企业 在 日 常 活动 中 发 生 的 。 费 用 和 收入 对 应 ， 是 企业 在 销售 商品 、 提 供 劳 
务 等 日 常 活动 中 发 生 的 经 济 利益 的 流出 ， 指 计算 营业 利润 的 扣除 费用 。 辐 定 资产 出 售 、 报 
废 等 损失 不 是 日 常 活动 发 生 的 经 济 利益 的 流出 ， 所 以 不 应 确认 为 费用 ， 而 应 计 入 资产 处 置 
收益 和 营业 外 支出 ， 属 于 损失 。 
(2) 费用 可 能 表现 为 资产 的 减少 或 负债 的 增加 。 费 用 的 发 生 通常 表现 为 资产 的 减少 ， 
如 生产 耗 用 存货 ; 费用 的 发 生 也 可 能 引起 负债 的 增加 ， 如 预计 负债 最 终 也 会 导致 资产 的 
减少 。 
(3) 费用 应 当 会 导致 经 济 利益 的 流出 ， 该 流出 不 包括 向 所 有 者 分 配 的 利润 ， 其 表现 形 
式 包括 现金 或 者 现金 等 价 物 的 流出 ， 存货、 固定 资产 和 无 形 资产 等 的 流出 或 者 消耗 等 。 企 
业 向 所 有 者 分 配 利润 也 会 导致 经 济 利益 的 流出 ,如 向 股东 发 放 现 金 股 利 。 而 该 经 济 利益 的 
流出 属于 所 有 者 权益 的 抵 减 项 目 ， 因 而 不 应 确认 为 费用 。 
(4) 费用 最 终 会 导致 所 有 者 权益 的 减少 :费用 与 收入 配 比 的 结果 才能 确定 企业 的 利 
润 ， 费 用 始终 是 利润 的 扣除 项 目 , ,费用 的 发 生 会 减少 企业 的 净利 润 ， 因 此 ， 费 用 的 发 生 最 
终 会 导致 企业 所 有 者 权益 的 减少 。 例 如 ， 某 企业 本 期 用 银行 存款 10 万 元 购买 原材料 ， 该 






















































































































































































购买 行为 尽管 使 企业 的 经 济 利益 流出 了 10 万 元 ， 但 并 不 会 导致 本 期 企业 所 有 者 权益 的 减 
少 ， 所 以 这 10 万 元 不 是 企业 本 期 的 费用 。 
6. 利润 


利润 是 指 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 。 利 润 包 括 收入 减 去 费用 后 的 净 额 、 直 接 计 
入 当期 利润 的 利得 和 损失 等 。 直 接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 是 指 应 当 计 入 当期 损益 、 会 
导致 所 有 者 权益 发 生 增 减 变动 的 、 与 所 有 者 投入 资本 或 者 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 或 
者 损失 。 利 润 金额 的 计量 取决 于 收入 和 费用 、 直 接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 金额 的 


计量 。 





1.3 会 计 基本 程序 与 会 计 方法 


1.3.1 会 计 基 本 程序 


会 计 基本 程序 与 方法 指 的 是 会 计 的 数据 处 理 与 加 工 信 息 的 程序 与 方法 。 随 着 企业 生产 
经 营 活动 的 不 断 进 行 ， 伴随 而 来 的 是 物质 流 、 能 量 流 和 信息 流 ， 会计 要 能 从 无 数 的 经 济 数 
据 中 认 出 含有 会 计 信息 的 数据 ， 使 之 能 够 进入 会 计 信 息 系 统 ， 通 过 加 工 处 理 ， 转 换 成 有 助 
于 决策 和 与 之 相关 的 其 他 信息 ， 再 输送 给 会 计 信息 的 使 用 者 ， 经 过 会 计 理 论 与 实务 长 期 不 
断 地 总 结 和 完善 ， 形 成 了 今天 的 以 确认 、 计 量 、 记 录 、 报 告 为 主 的 会 计 基本 程序 及 相应 的 
方法 。 
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1. 会 计 确 认 

会 计 确 认 是 指 将 某 一 项 目 作为 资产 、 负 债 、 收 入 、 es 计 主 体 
财务 报表 的 过 程 。 某 一 项 目 能 否 作为 会 计 要 素 记 入 资产 负债 表 或 利润 表 ， 应当 满 足 基 本 的 
确认 条 件 。 

会 计 确 认 几 乎 涉及 会 计 整 个 加 工 处 理 程序 。 作 为 会 计 对 象 的 资本 运动 数量 方面 ， 可 以 
具体 化 为 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 的 信息 ， 只 要 符合 它们 的 定义 和 特 
性 ， 都 可 以 进入 会 计 信息 系统 。 ， 会 计 确 认 是 指 会 计 要 素 的 确认 ， 会 计 确认 过 程 是 将 

某 一 项 目 作为 一 项 会 计 要 素 (如 资产 、 负 债 、 收 入 、 费 用 等 ) 正式 列 人 企业 财务 报表 的 过 

会 计 要 素 的 确认 也 是 会 计 信 息 系统 输入 信息 的 过 程 ， 在 正确 的 时 间 、 以 正确 的 标准 将 
企业 的 经 济 业务 产生 的 原始 数据 进行 记录 ， 以 正确 的 会 计 要 素 和 报表 项 目的 形式 列 人 财务 
报表 是 保证 会 计 信 息 真 实 、 准 确 的 重要 程序 。 

2. 会 计 计 量 

会 计 计 量 这 一 程序 主要 解决 会 计 的 计量 单位 和 计量 属性 两 个 方面 的 问题 。 抽 象 地 看 ， 
会 计 计 量 是 一 个 将 具体 会 计 要 素 按 货币 量度 进行 量化 的 程序 。 

会 计 计 量 单位 也 称 计 量 尺度 ， 凡 是 计量 都 必须 有 计量 的 尺度 ， 会 计 的 计量 也 不 例外 。 
现代 会 计 所 提供 的 财务 信息 ， 都 是 用 金额 即 货币 作为 计量 单位 。 会 计 计量 基础 ， 又 称 会 计 
计量 属性 ， 根 据 《 企 业 会 计 准则 一 一 基本 准则 》 的 规定 ， 会 计 计 量 属性 主要 有 历史 成 本 
重 置 成 本 、 可 变现 净值 、 现 值 和 公允 价值 。 企 业 在 对 会 计 要 素 进 行 计量 时 ， 一 般 应 当 采 用 
历史 成 本 ， 采 用 重 置 成 本 、 可 变现 净值 、 现 值 、 公 多 价值 计量 的 ， 应 当 保证 所 确定 的 会 计 
要 素 金 额 能 够 取得 并 可 靠 计量 。 

会 计 计 量 贯穿 于 会 计 核算 的 全 过 程 ， 在 会 计 的 确认 、 记 录 和 报告 过 程 中 如 何 正 确 选 择 
计量 基础 ， 也 是 保证 会 计 信 息 质量 的 重要 环节 。 企 业 应 当 按照 规定 的 会 计 计 量 属性 进行 计 
量 ， 确 定 相关 金额 

会 计 记 录 

会 计 记 录 就 是 通过 账户 、 会 计 凭证 和 账 适 等 载体 ,运用 复式 记 账 等 手段 ， 对 确认 和 
量 的 结果 进行 记录 ; 也 就 是 指 对 已 经 过 确认 而 进入 会 计 系统 的 各 项 会 计 要 素 ， 利用 复式 记 
账 法 对 有 关 数 据 和 会 计 资 料 进行 分 类 、 加 工 处 理 的 过 程 。 

记录 是 指 对 资本 运作 的 过 程 中 经 过 确认 而 进入 会 计 信息 系统 处 理 的 每 项 数据 ， 运 用 设 
计 的 账户 和 有 关 文字 及 金额 ， 按 复式 记 账 的 要 求 ， 在 账 等 上 加 以 登记 。 它 是 会 计 核算 的 一 
个 重要 环节 ， 形 成 会 计 核算 的 一 个 子 系统 一 一 复式 簿 记 系 统 。 通 过 会 计 的 记录 既 对 企业 的 
经 济 活动 进行 详细 、 具 体 的 描述 与 量化 ,又 起 到 了 对 数据 进行 分 类 、 汇 总 及 加 工 等 方面 的 
作用 。 只 有 经 过 这 一 程序 ， 会 计 才能 生成 有 助 于 经 济 决策 的 会 计 信息 。 

4. 会 计 报告 

会 计 报告 是 指 把 会 计 信息 系统 的 最 终 产 品 







































































会 计 信息 传递 给 会 计 信 息 使 用 者 的 














会 计 报 告 的 方式 传递 会 计 信 息 是 会 计 的 专门 方法 。 通 过 记录 生成 的 信息 量 多 而 且 
分 散 ， 还 必须 压缩 数量 、 提 高 质量 ， 使 其 形成 财务 指标 体系 ， 以 便于 信息 使 用 者 的 使 
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会 计 作为 一 个 信息 系统 ， 输 出 环节 是 系统 运行 的 最 终 目 标 ， 是 生成 最 终 会 计 信息 的 环节 ， 
会 计 要 素 经 过 确认 (初次 确认 )、 计 量 和 记录 最 终 在 会 计 报 告 中 再 确认 从 而 生成 最 终 会 计 
信息 。 








1.3.2 会 计 方法 

会 计 方 法 一 般 是 指 会 计 核 算 方 法 、 会 计 检 查 方法 和 会 计 分 析 方 法 的 总 和 。 

1. 会 计 核算 方法 

会 计 核算 方法 、 会 计 检查 方法 和 会 计 分 析 方 法 之 间 既 有 密切 联系 ， 又 相对 独立 ,它们 
所 应 用 的 方法 各 不 相同 。 其 中 ,会 计 核 算 方 法 是 会 计 方 法 体系 的 基础 ， 会 计 作为 一 个 信息 
系统 ， 要 由 各 种 核算 方法 巧妙 结合 和 有 机 配合 。 基 础 会 计 学 就 是 存 介绍 会 计 基 本 理论 、 基 
本 概念 的 基础 上 ， 围 绕 会 计 的 核算 方法 形成 本 课程 的 特有 体系 。 具 体 的 会 计 核算 方法 与 会 
计 的 基本 程序 相 适应 ， 一 般 有 以 下 几 个 方面 的 内 容 。 

(1) 设置 会 计 科目 与 账户 。 

设置 会 计 科 目 与 账户 是 根据 会 计 对 象 的 具体 内 容 和 会 计 主 体 经 济 业务 的 需求 ,事先 规 
定 分 类 核算 的 项 目 〈( 即 会 计 科目 )， 并 在 账簿 中 据 以 开设 账户 ,以便 取得 所 需要 的 核算 指 
标 ， 它 是 会 计 记录 过 程 中 的 主要 运用 的 专门 方法 。 

(2) 复式 记 账 。 

复式 记 账 是 会 计 记 录 经 济 业 务 的 二 种 方法 ， 采 用 复式 记 账 法 记录 各 项 经 济 业务 ， 可 
以 相互 联系 地 反映 经 济 业务 的 人 金 貌 及 经 济 活动 的 来 龙 去 脉 ， 也 便于 核对 账 儿 记录 是 否 
正确 。 

(3) 填 制 和 审核 会 计 赁 证。 

会 计 赁 证 是 记录 经 济 业务 、 明 确 经 济 责 任 的 书面 证 明 ， 是 登记 账簿 的 重要 依据 。 填 制 
会 计 赁 证 是 会 计 记 录 过 程 的 主要 方法 之 一 。 审 核 会 计 赁 证 可 以 通过 对 凭证 外 表 形 式 及 实质 
方面 的 检查 ， 反 映 凭 证 是 否 能 够 真实 、 合 法 、 准 确 、 完 整 ， 这 是 会 计 确 认 程 序 的 重要 
方法 

(4) 登记 会 计 账 簿 。 

登记 会 计 账 德 就 是 把 会 计 主 体 发 生 的 所 有 经 济 业务 按 其 发 生 的 顺序 分门别类 地 记 入 
各 有 关 账 竹 ， 以 便 提供 全 面 系统 的 会 计 核算 资料 ， 也 是 会 计 记录 的 重要 方法 之 一 。 

(5) 成 本 计算 。 

成 本 计算 主要 是 指 对 会 计 主 体 的 产品 成 本 进行 核算 和 计算 。 通 过 产品 成 本 计算 可 以 考 
核 企业 对 原材料 和 人 工 的 消耗 及 其 他 费用 支出 是 否 合理 。 成 本 计算 方法 与 会 计 计 量 的 要 求 
有 有关， 企业 对 资产 的 计价 、 对 产品 成 本 计量 都 是 成 本 计算 方法 的 具体 内 容 。 

(6) 财产 清查 。 

财产 清查 就 是 盘点 实物 ， 核 对 账目 。 财 产 清查 对 于 保证 会 计 核算 资料 的 正确 性 ， 监 督 
财产 的 安全 与 合理 使 用 具有 重要 作用 ， 是 会 计 核算 必 不 可 少 的 方法 。 在 编制 财务 报表 之 
前 , 为 了 保证 报表 数字 真实 可 靠 ， 必 须 做 到 账 证 、 账 账 、 账 实 相 符 ， 因 而 必须 进行 财产 清 
查 。 因 此 它 是 会 计 报 告 过 程 必要 运用 的 会 计 核算 方法 。 
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(7) 编制 财务 报表 。 

编制 财务 报表 是 将 账簿 记录 的 内 容 及 日 常 核算 的 资料 定期 加 以 分 类 整理 、 汇 总 ,编制 
成 财务 报表 ， 为 有 关 各 方面 提供 完整 、 综 合 的 会 计 信息 。 由 于 编制 报表 的 过 程 不 是 把 复式 
簿 记 所 形成 的 资料 重新 罗列 一 次 ,而 是 对 账簿 资料 的 再 加 工 ， 也 就 是 哪些 数据 应 进入 报表 
及 如 何 进 入 报表 的 问题 。 因 此 编制 财务 报表 既是 会 计 报告 过 程 的 主要 手段 ， 又 是 对 会 计 信 
息 的 第 二 次 确认 。 

上 述 会 计 核算 的 各 种 方法 与 会 计 程 序 是 相互 联系 、 密 切 配 合 的 ， 构 成 一 个 完整 的 方法 
体系 ， 如 图 1. 1 所 示 。 




















一 政府 相关 部 门 
会 | [EF 一 所 有 者 全 
和 | 经 六 债权 人 目 
刘 一 企业 内 部 标 
标 [其他 信息 使 用 者 


人 设置 账户 
货币 计量 
成 本 计算 Ei 区 和 


图 1.1 4 个 基本 程序 与 所 运用 的 会 计 核 算 方法 





2. 会 计 检 查 方法 

会 计 检查 方法 主要 是 依据 法 律 法 规 ， 利 用 会 计 核算 资料 ， 检 查 各 会 计 主体 的 经 济 活 动 
是 否 合理 合法 ， 同 时 也 检查 会 计 核算 资料 是 否 正 确 。 所 以 ， 会 计 检查 是 会 计 核算 的 必要 
补充 。 

3. 会 计 分 析 方 法 

会 计 分 析 方 法 主要 是 利用 会 计 核 算 资料 和 专门 的 分 析 方 法 ， 对 会 计 主体 的 经 济 活动 


及 结果 进行 分 析 ， 考核 并 评价 会 计 主体 经 济 活动 的 效果 ， De 经 营 管理 、 和 
营 效 益 的 途径 。 所以， 会 计 分 析 是 会 计 核 算 的 继续 和 深入 。 


1.3.3 会 计 循环 


企业 的 会 计 程 序 总 是 包括 依次 完成 的 一 些 基本 步 又， 通过 这 些 步 又， 使 会 计 人 员 能 把 
数量 繁多 的 日 常 经 济 业 务 分 类 归 集 ， 最 终 总 括 为 相当 简明 的 财务 报表 ， 我 们 把 以 下 这 些 依 
次 继 起 的 步骤 称 为 会 计 循 环 。 

(1) 编制 会 计 分 录 ， 即 根据 原始 凭证 分 析 经 济 业务 ， 确 定 应 借 记 和 贷 记 的 账户 与 
额 ， 登 记 在 记 账 凭证 或 日 记 账 中 。 

(2) 记 账 ， 即 根据 登记 在 记 账 凭证 中 的 会 计 分 录 ,， 将 借 记 和 贷 记 的 金额 分 别 转 记 于 分 
类 账 中 的 相应 账户 。 

(3) 编制 试 算 平衡 表 ， 即 根据 总 分 类 账户 余额 编制 试 算 平 衡 表 ， 以 验证 日 常 记 账 及 过 
账 是 否 正 确 ， 以 便 及 时 更 正 。 
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(4) 调 账 ， 即 企业 到 期 末 要 编制 各 种 财务 报表 ， 以 反映 企业 在 一 定时 期 的 财务 状况 和 
一 定期 间 的 经 营 成 果 ， 这 就 需要 在 编制 报表 之 前 ， 在 日 常会 计 记 录 的 基础 上 ， 对 于 应 计 、 
预计 等 账 项 做 必要 的 调整 ， 也 即 根据 权 责 发 生 制 原则 ， 调 整 一 些 账户 中 的 有 关 记 录 ， 借 以 
处 理 在 会 计 期 末 需 要 递 延 或 预计 的 收入 和 费用 项 目 。 

(5) 编制 报表 ， 即 根据 调整 后 的 账户 余额 ， 编 制 财务 报表 。 

(6) 结账 ， 即 在 期 末 编 制 财务 报表 后 ， 结 清 各 项 收入 、 费 用 类 账户 ， 并 把 本 期 净 收 益 
转 和 人 所 有 者 权益 类 账户 。 洒 






1.4 会 计 核 算 基础 


会 计 核算 基础 是 指 会 计 主 体 在 进行 会 计 业 务 处 理 时 对 会 计 要 素 的 确认 
所 采用 的 原则 。《 企 业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 规 定 ， 企业 应 当 以 权 责 发 生 制 为 基础 进 4 
会 计 确认 、 计 其 和 报告 。 


圈 阅读 案例 


李 蕉 是 会 计 学 专业 的 本 科 毕 业 生 ，2019 年 7 月 应 聘 艺 超 公司 做 出 纳 ， 老 王 是 艺 超 公 
司 的 财务 部 负责 人 ， 按 照 公 司 的 规范 管理 ， 新 员工 需要 进行 3 个 月 的 专业 培训 ， 老 王 作 
为 培训 老师 也 出 于 职业 的 责任 感 ， 对 新 来 的 员工 要 求 严格 并 在 专业 方面 进行 指导 与 考 
核 。 在 一 次 培训 考试 中 ， 老 王 出 了 如 二 考题 。 

本 公司 按照 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 的 规定 ， 企 业 各 期 发 生 的 收入 和 费用 按照 权 
责 发 生 制 进行 确认 与 计量 。 8 月 公司 销售 产品 2 000 件 ,销售 额 110 000 元 ， 其 中 现 销 货款 
90 000 元 已 存 入 银行 其余 为 肉 销 ， 货 款 尚 未 收 到 8 月 还 收 到 6 月 和 7 月 货款 200 000 元 ; 8 
月 应 该 负担 广告 费 支 出 20 000 元 ; 公司 已 于 本 年 1 月 支付 了 一 年 的 广告 费 共 计 240 000 元 ; 
本 月 还 发 生 办 公 和 旧 用 16 000 元 ,款项 都 在 本 月 支付 。 要 求 计算 8 月 的 收入 、 费 用 。 

问题 : 如 果 你 是 李 薇 ， 你 能 算出 艺 超 公司 8 月 的 收入 、 费 用 分 别 是 多 少 吗 ? 


1.4.1 权 责 发 生 制 


企业 会 计 应 当 以 权 责 发 生 制 为 基础 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报告 。 

权 责 发 生 制 原则 要 求 企 业 的 会 计 核算 应 当 以 权 责 发 生 制 为 基础 。 凡 是 在 当期 已 经 实现 
的 收入 和 已 经 发 生 或 应 当 负担 的 费用 ， 无 论 款 项 是 否 已 经 收 付 ， 都 应 当 确认 为 当期 的 收入 
或 费用 ; 凡是 不 属于 当期 的 收入 和 费用 ， 即 使 款项 已 经 在 当期 收 到 或 已 经 在 当期 支付 ， 也 
不 能 确认 为 当期 的 收入 和 费用 。 根 据 权 责 发 生 制 要 求 ， 本 期 收入 和 费用 的 确认 应 当 以 是 否 
应 该 确认 为 标准 ， 而 不 以 款项 的 实际 收 付 为 标准 ， 才 能 更 真实 地 反映 企业 特定 会 计 期 间 经 
营 活动 的 成 果 。 
例如 ， 艺 超 公 司 采 取 预 收 货款 方式 销售 产品 ，2019 年 12 月 预收 致远 公司 货款 10 
万 元 ， 该 批 产 品 于 2020 年 1 月 发 出 销售 给 致远 公司 。 尽 管 艺 超 公司 是 在 2019 年 12 月 
收 到 这 笔 10 万 元 货款 ， 但 是 实际 销售 行为 是 发 生 在 2020 年 1 月 。 因 此 ,该 10 万 元 货 
款 不 可 以 确认 为 艺 超 公 司 2019 年 12 月 的 收入 ， 而 应 该 确认 为 2020 年 1 月 的 收入 。 即 
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凡是 不 属于 当期 (2019 年 12 月 份 ) 的 收入 ， 即 使 款项 已 经 在 当期 收 到 ， 也 不 能 确认 为 
当期 的 收入 。 

又 如 ， 艺 超 公司 2020 年 1 月 向 零售 商 肉 购 了 一 批 办 公用 品 共 计 2 万 元 ,款项 于 2020 
年 3 月 支付 给 零售 商 。 艺 超 公 司 购买 这 批 办 公用 品 的 款项 是 在 2020 年 3 月 支付 的 , 但 是 
实际 购买 行为 是 在 1 月 发 生 的 。 因 此 ， 该 2 万 元 应 该 确认 为 艺 超 公 司 2020 年 1 月 的 费用 ， 
而 不 能 确认 为 3 月 的 费用 。 即 凡是 在 当期 (2020 年 1 月) 已 经 发 生 或 应 当 负担 的 费用 ,无 
论 款 项 是 否 已 经 支付 ， 都 应 当 确认 为 当期 的 费用 。 

权 责 发 生 制 要 求 一 切 会 计 要 素 的 确认 ， 特 别 是 收入 和 费用 的 确认 ， 均 以 权力 已 经 形成 
或 义务 (责任 ) 真正 发 生 为 基础 进行 。 为 了 较 准确 地 考核 各 时 间 的 经 营业 绩 ， 企 业 的 会 计 
确认 应 当选 择 权 责 发 生 制 作为 时 间 确 认 的 基础 。 


1.4.2 收 付 实现 制 


收 付 实现 制 是 与 权 责 发 生 制 相对 应 的 一 种 确认 基础 。 收 付 实现 制 是 以 实际 收 到 或 支付 
现金 作为 确认 收入 和 费用 的 依据 ， 凡 是 在 当期 已 经 实际 收 到 款项 的 收入 和 已 经 支付 款项 的 
费用 ， 都 应 当 确认 为 当期 的 收入 或 费用 ;凡是 不 属于 当期 实际 收 付款 项 的 收入 和 费用 ， 就 
不 能 确认 为 当期 的 收入 和 费用 。 

例如 ， 上 述 艺 超 公司 采取 预收 货款 方式 销售 产品 的 10 万 元 收入 ， 按 照 收 付 实现 制 原 
则 应 确认 为 艺 超 公司 2019 年 12 月 的 收入 , 即 凡是 在 当期 (2019 年 12 月 ) 已 经 实际 收 到 
款项 的 收入 ， 都 应 当 确 认为 当期 的 收入 ; 凡是 不 属于 当期 (2020 年 1 月 ) 实际 收 到 款项 的 
收入 ,就 不 能 确认 为 当期 的 收入 。 而 上 述 艺 超 公司 肉 购 一 批 办 公用 品 的 2 万 元 费用 ， 按照 
收 付 实现 制 原则 应 确认 为 艺 超 公司 2020 年 3 月 的 费用 ， 即 凡是 在 当期 (2020 年 3 月 ) 已 
经 实际 支付 款项 的 费用 ， 都 应 当 确 认为 当期 的 费用 ; 凡是 不 属于 当期 (2020 年 1 月) 实际 
支付 款项 的 费用 就 不 能 确认 为 当期 的 费用 

收 付 实现 制 也 称 现 收 现 付 制 ， 收 付 实现 制 要 求 一 切 会 计 要 素 的 确认 ， 特 别 是 收入 和 费 
用 的 确认 ， 均 以 现金 流入 或 现金 流出 的 时 间作 为 确认 的 标准 。 


六 阅读 案例 分 析 


艺 超 公司 应 该 按照 权 责 发 生 制 会 计 核 算 基础 确认 收入 和 费用 ， 因 此 ， 李 薇 算 出 的 艺 
超 公 司 2019 年 8 月 的 收入 、 费 用 应 该 分 别 是 111 000 元 和 36 000 元 。 

收入 王 110 000 元 ， 由 于 公司 本 月 销售 额 是 110 000 元 ,尽管 还 有 20 000 元 的 货款 
尚未 收 到 ， 但 是 按 权 责 发 生 制 确认 收入 的 要 求 ， 无 论 款项 是 否 收 到 ， 在 销售 实质 上 已 经 
实现 的 情况 下 ， 就 应 该 确认 为 本 期 收入 ; 而 8 月 收 到 的 6 月 和 7 月 货款 200 000 元 , 应 
该 确认 为 6 月 和 7 月 的 收入 ， 因 为 销售 是 在 6 月 和 7 月 实现 的 。 

费用 一 36 000 元 ,公司 8 月 发 生 广告 费 支出 20 000 元 ,尽管 款项 已 于 本 年 1 月 支 
付 ， 但 是 费用 应 该 分 月 负担 ， 因 此 8 月 确认 的 广告 费 是 20 000 元 。 还 应 该 确认 为 8 月 的 
费用 是 办 公费 用 16 000 元 ,款项 都 在 本 月 支付 。 
国 课堂 练习 

如 果 按 照 收 付 实现 制 核算 ， 艺 超 公 司 2019 年 8 月 的 收入 和 费用 应 该 分 别 是 多 少 ? 
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本 章 小 结 


本 章 内 容 是 介绍 会 计 的 基本 理论 ， 学 习 本 章 内 容 要 为 “基础 会 计 学 ”课程 的 深入 学 习 黄 
定 基本 理论 基础 ， 这 也 是 学 习 会 计 知识 既 要 知道 是 什么 ， 又 要 知道 为 什么 的 必 备 理论 知识 。 

本 章 首先 冰 述 了 会 计 的 概念 、 会 计 的 产生 与 发 展 以 及 会 计 的 职能 和 会 计 的 对 象 ， 考 虑 
到 基础 会 计 学 是 会 计 学 知识 的 入 门 课 程 ， 初 学 者 需要 了 解 会 计 学 科 体 系 ， 以 便于 后 续 课 程 
的 学 习 ， 因 此 ， 对 会 计 学 科 体 系 进行 了 概括 介绍 。 

其 次 ， 以 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 为 依据 ， 重 点 地 介绍 了 会 计 的 目标 、 核 算 前 
提 以 及 会 计 要 素 的 概念 及 特征 。 

再 次 ， 在 对 会 计 的 程序 和 方法 体系 介绍 的 基础 上 ， 重 点 说 明了 会 计 程 序 、 会 计 核算 方 
法 、 会 计 循 环 的 内 在 联系 及 各 自在 会 计 实 务 中 的 作用 。 

最 后 ， 对 会 计 的 核算 基础 进行 了 闲 述 ， 尤 其 是 权 责 发 生 制 ~、 收 付 实现 制 的 含义 及 其 区 
别 是 后 续 学 习 中 对 会 计 业 务 处 理 的 基本 依据 。 


应 用 案例 #3 


权 责 发 生 制 和 收 付 实现 制 的 对 比 ;会计 行业 发展 

大 连 渔 轮 公 司 创建 于 1907 年 ， 是 我 国 渔船 渔 机 行业 的 较 大 厂家 ， 也 是 ; 40 年 的 观察 : 
我 国 远洋 渔业 渔船 建造 和 维修 的 基地 和 公司 现 有 职工 1.300 余人， 东西 两 .思考 
区 总 占 地 面积 20 余 万 平方 米 ; 资产 总 额 2 亿 余 元 ， 交 有 答 类 生产 设备 及 生产 装备 700 余 
台 ， 公 司 具备 建造 12 000 吨 级 以 下 各 类 船舶 的 能 力 % 从 司 经 过 百年 的 发 展 建设 ,已 形成 
了 相当 规模 的 设计 -建造 \ 修理 各 类 船舶 、 柴 油 机 v 船舶 机 电 配 套 产 品 的 能 力 。2020 年 3 
月 发 生 如 下 经 济 业 务 3 

1， 收 到 上 油 ' 销 售 柴油 机 的 货款 50 000 元 。 

2. 本 月 销售 冷藏 运输 船 5 888 000 元 ， 其 中 5 000 000 元 已 收 到 现款 存 入 银行 ， 其 余 
货款 尚未 收 到 。 
3. 预收 销售 船舶 机 电 配 套 产 品 的 货款 120 000 元 。 
4. 支付 第 一 季度 借款 利息 共计 360 000 元 。 
5. 支付 本 月 的 水 电费 260 400 元 。 
6 
7 
8 





.本 月 对 外 提供 修理 船舶 的 劳务 收入 20 000 元 ， 尚 未 收 款 。 

.预付 购买 材料 款 700 000 元 。 

。 上 月 预收 8176 型 渔船 的 货款 6 000 000 元 ， 本 月 发 出 销售 。 

问题 : 

1. 大 连 渔 轮 公 司 经 历 了 会 计 发 展 变化 的 哪 几 个 阶段 ? 

2. 你 认为 大 连 渔 轮 公 司 的 会 计 核 算 基 础 应 该 采用 权 责 发 生 制 还 是 收 付 实现 制 ? 为 什么 ? 
3. 大 连 渔 轮 公 司 的 会 计 主体 是 什么 ? 
4 
5 





. 大 连 渔 轮 公 司 的 会 计 核 算 能 否 按 其 产品 的 生产 周期 进行 结账 和 报表 ? 为 什么 ? 
. 用 权 责 发 生 制 和 收 付 实现 制 ， 列 表 计 算 大 连 渔 轮 公 司 2020 年 3 月 的 收入 、 费 用 和 
利润 ， 将 结果 填 入 表 1 一 1。 
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家 1-1 2020 年 3 月 份 收入 、 费 用 和 利润 
单位 : 
权 责 发 生 制 收 付 实现 制 
0 收 入 费 用 收 入 费 用 
2 
3 
4 
6 
8 
合计 
利润 
思考 与 练习 
一 、 思 考题 
企业 财务 报告 的 日 标 是 什么 ?如 何 理解 其 内 涵 ? 
企业 财务 报告 中 提供 的 会 计 信息 应 当 其 备 哪些 质量 要 求 ? 这 些 质量 要 求 的 具体 含 


一 


Li, 
义 是 什么 ? 
3 
4. 

8 


As 
会 
试 述 会 计 的 
以 
会 


计 要 素 有 











计 信息 质 质量 的 可 靠 性 和 相关 性 是 否 存 在 矛盾 ? 为 什么 ? 


对 象 ， 会 计 的 一 般 对 象 和 具体 对 象 之 间 有 什么 联系 ? 
哪些 3 各自 的 含义 是 什么 ? 



































从 会 计 发 展 的 历史 看 ， 社 会 环境 变化 对 会 计 有 什么 影响 ? 

单项 选择 题 
. 配 比 原则 是 指 ( )。 
六 收入 与 支出 相互 配 比 B. 收入 与 利润 相互 配 比 
C. 收入 与 产品 成 本 相互 配 比 D. 收入 与 其 相关 的 成 本 费用 相配 比 
2. 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 规 定 ， 企 业 的 会 计 核算 应 以 〈 ) 为 基础 。 
A. 永 续 盘 存 制 。 B. 权 责 发 生 制 。 C. 收 付 实现 制 ” D. 实地 盘存 制 
3. 关于 会 计 主体 ， 正 确 的 表述 是 )。 
A. 会 计 主体 是 一 个 法 律 主 体 
B. 会 计 主体 可 以 不 是 一 个 法 律 主体 ， 但 必须 是 一 个 企业 集团 
C. 会 计 主 体 可 以 不 是 一 个 法 律 主体 ， 也 不 能 是 企业 集团 
D. 会 计 主体 可 以 是 一 个 法 律 主体 ， 也 可 以 是 一 个 企业 集团 
4. 企业 应 当 以 实际 发 生 的 交易 或 者 事项 为 依据 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报告 ,是 会 计 
各 质量 ( ) 的 要 求 。 

A. 可 靠 性 B. 一 致 性 C. 及 时 性 D. 明晰 性 
5. 会 计 的 职能 一 般 包括 5 个 方面 ， 其 中 ,会 计 的 核算 职能 和 ( ”是 会 计 的 基本 职能 。 
A. 反映 职能 B. 监督 职能 C. 分 析 职 能 D. 预测 职能 
三 、 多 项 选择 题 
1. 财务 报告 的 目标 就 是 企业 会 计 应 当 向 会 计 信息 使 用 者 ( )', 
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A. 提供 会 计 信 息 B. 报告 账目 
C. 反映 企业 管理 层 受托 责任 履行 情况 D. 报告 会 计 工 作 情况 
2. 无 论 在 权 责 发 生 制 还 是 在 收 付 实现 制 下 均 应 作为 本 期 收入 和 费用 的 有 ( js 
A. 上 月 售 货 ， 价款 本 月 收 到 B. 以 银行 存款 支付 本 月 保险 费 
本 月 售 货 ， 价款 已 收 到 D. 以 银行 存款 预付 下 月 办 公 楼 租金 
资产 应 具备 3 个 基本 特征 ， 即 ( » 
企业 拥有 或 控制 的 B. 由 于 过 去 的 交易 和 事项 所 产生 的 
必须 具有 实物 形态 D. 预期 能 给 企业 带 来 未 来 经 济 利益 
下 列 各 项 中 属于 会 计 信息 质量 要 求 的 是 〈 7 
. 相关 性 B. 及 时 性 C. 谨慎 性 D. 可 比 性 
下 列 各 项 中 属于 会 计 核 算 基本 前 提 的 是 汽 
会 计 主体 B. 持续 经 营 C. 会 计 分 期 D. 货币 计量 
、 判 断 题 
会 计 期 间 的 划分 是 配合 企业 生产 经 营 的 自然 过 程 ; 而 不 是 人 为 地 划分 。 ( ) 
谨慎 性 是 指 对 于 具有 估计 性 质 的 会 计 事 项 应 当 并 慎 从 事 ， 应 当 预 计 可 能 发 生 的 损 
， 但 不 预计 或 少 预 计 可 能 带 来 的 收益 ， 可 以 设置 秘密 准备 。 ( ) 
计 准 则 一 般 分 为 两 个 层次 : 二 是 基本 准则 ; 二 是 具体 准则 。 ( ) 
| 分 期 才 产生 了 权 责 发 生 制 和 收 付 实现 制 。 ( ) 
5. 会 计 主体 与 法 律 主体 是 同一 个 概念 ， 一 般 来 说 ,法 律 主 体 必然 是 会 计 主体 ,会 计 
主体 也 就 是 法 律 主体 。 《 
五 、 业 务 题 
目的 ; 理解 与 掌握 会 计 要 素 的 含义 。 
要 求 : 用 直线 连接 ， 说 明 下 列 项 目 应 归属 哪个 会 计 要 素 。 
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项 目 会 计 要 素 
1. 库存 商品 A. 资产 
2. 向 银行 借入 的 借款 B. 负债 
3. 库存 现金 C. 所 有 者 权益 
4. 房屋 、 建 筑 物 D. 收入 
5. 投资 者 投入 资本 E. 费用 
6. 购买 办 公用 品 的 支出 F. 利润 














7. 销售 产品 的 收入 

六 、 互 联网 作业 

1. 登录 教育 部 网 站 ， 查 阅 目前 我 国有 多 少 所 高 等 财经 院 校 ， 有 哪些 (至少 10 所 ) 在 
招收 财会 类 专业 的 硕士 研究 生 。 

2. 在 互联 网 上 查找 上 市 公司 的 定义 ,并 查找 我 国 最 早 的 上 市 公司 的 名 称 及 上 市 时 间 。 

3. 在 互联 网 上 查找 美国 等 国家 的 会 计 准 则 中 规定 的 会 计 要 素 有 哪些 ， 以 及 和 我 国会 
计 要 素 的 区 别 是 什么 ? 
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| 帐户 和 复式 记 账 是 基础 会 计 学 课程 的 核心 内 浴 ， 本章 包 括 了 “七 大 ” 
: E 会 计 核算 方法 的 两 种 方法 。 一 是 设置 会 计 科目 与 账户 ， 二 是 复式 记 账 法 
这 两 种 会 计 核算 方法 是 会 计 核 算 的 前 提 条 件 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 要 求 了 解 
会 计 科 目 、 会 计 账 户 、 会 计 等 式 、 复 式 沁 账 的 概念 及 其 内 在 联系 ; 深刻 理 
E 解 会 计 等 式 中 各 个 会 计 要 素 之 间 的 关系 以 及 经 济 业务 发 生 后 对 会 计 等 式 中 
E 各 会 计 和 要素 的 影响 ; 熟练 掌握 信贷 记 账 法 记 账 规则 的 具体 运用 、 会 计 分 录 
E 的 编制 、 试 算 乎 衡 的 原理 ;为 以 后 各 章 的 学 习 黄 定 坚实 的 基础 。 











-A 永 正 会 计 公 司 

卢 安 是 一 名 蜀 毕 业 的 大 学 生 ， 在 大 学 坚 学 的 是 会 计 学 专业 ,而 且 通 过 了 注册 会 计 师 的 
“会 计 ” 和 “税法 ”) 考 试 。 在 长 达 半 年 的 求职 讨 程 中 ， 他 总 在 思考 一 个 问题 为 什么 不 用 所 
学 专业 特长 自己 创业 呢 ? 于 是 他 与 几 位 朋友 策划 开办 一 家 自己 的 公司 。 有 一 位 会 计 学 专业 的 
毕业 生 林 丽 提出 应 该 办 一 家 会 计 公司 ， 因 为 学 校 所 处 的 经 济 技术 开发 区 ,外资 企 业 、 中 小 企 
业 多 ,可 以 为 他 们 提供 企业 会 计 制 度 、 法 规 、 记 账 、 理 财 等 方面 的 技术 咨询 。 另 一 位 财务 管 
理 专 业 的 毕业 生 蓝 天 认为 学 校 周边 还 有 几 所 大 学 和 中 学 ,每 年 参加 各 类 考试 的 学 生 人 数 多 ， 
应 该 开办 一 家 考试 书店 。 大 家 经 过 充分 酝酿 ， 根 据 自己 的 经 济 实力 和 专业 特长 ， 决 定 聘 请 两 
位 有 实际 工作 经 验 的 会 计 师 ， 办 一 家 会 计 公司 ,他 们 给 公司 取 名 为 “ 永 正 会 计 公 司 ”。 

经 过 各 种 审批 手续 ,工商 注册 登记 后 ，2019 年 10 月 公司 开业 了 ， 其 组 织 形 式 为 有 限 
责任 公司 。 公 司 面 临 对 本 公司 业务 的 会 计 核算 ， 以 及 为 客户 进行 会 计 业 务 处 理 与 咨询 的 工 
作 。 他 们 能 胜任 吗 ? 

问题 : 

1. 永 正 会 计 公 司 将 可 能 承揽 哪些 会 计 业 务 ? 

2. 永 正 会 计 公司 作为 一 个 会 计 主 体 ， 自 身 的 会 计 核 算 应 该 采用 什么 记 账 方法 ? 设置 
哪些 账户 ? 运用 哪些 会 计 科目 ? 

3. 如 何 解释 永 正 会 计 公司 运用 的 会 计 账户 和 会 计 方 法 的 理论 依据 ? 


从 本 章 开 始 ， 将 进入 对 “七 大 ”会 计 核 算 方 法 的 具体 和 详细 论述 。 本 章 将 介绍 两 种 核 
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算 方法 (设置 会 计 科目 与 账户 、 复 式 记 账 法 )。 在 基础 会 计 学 的 学 习 过 程 中 ， 要 先 分 别 掌 
握 各 种 核算 方法 ,然后 掌握 核算 方法 的 综合 应 用 。 

在 第 1 章 中 ,我 们 已 经 知道 了 会 计 要 素 的 分 类 及 含义 那么, 会计 要 素 、 会 计 等 式 、 
会 计 科 目 、 会 计 账户 之 间 有 什么 联系 与 区 别 呢 ?” 应 用 什么 记 账 方法 来 处 理 永 正 会 计 公司 发 
生 的 经 营业 务 呢 ? 本 章 将 在 主要 介绍 会 计 恒等式 、 会 计 科 目 与 账户 设置 的 基础 上 ， 重 点 阐 
述 复式 记 账 〈 即 借贷 记 账 法 ) 的 基本 理论 和 方法 ， 这 是 基础 会 计 这 门 课程 的 核心 内 容 
时 ， 掌 握 会 计 账户 的 结构 和 分 类 也 是 会 计 学 专业 的 必 备 知识 。 3 












2.1 会 计 等 式 i | 








2.1.1 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 之 间 的 关系 


任何 一 个 经 济 组 织 从 事 正 常 的 生产 经 营 活动 ' 都 要 筹集 一 定数 量 的 资金 ， 拥 有 一 定 的 
经 济 资源 。 筹 集资 金 的 渠道 : 一 是 吸引 投资 者 投资 ， 二 是 举 借 债务 。 企 业 筹 得 的 资金 必然 
要 投入 营运 ， 从 而 形成 企业 所 持 有 的 各 种 资产 .投资 者 对 投入 企业 的 资金 要 视 投 资 额 的 多 
少 及 所 负 风 险 的 大 小 ， 等 比例 地 获取 投资 所 得 ， 这 就 是 投资 人 对 企业 资产 的 要 求 权 (所 有 
者 权益 ); 债权 人 有 要 求 企业 偿还 债务 的 权力 ， 这 就 是 债权 大 对 企业 资产 的 权 (债权 
人 权益 )， 企 业 拥 有 的 每 一 样 资 产 ， 都 是 债权 人 或 投资 人 所 提供 。 所以， 上述 两 项 权益 之 
和 等 于 企业 的 资产 总 额 ， 用 公式 表示 为 : 

资产 二 权益 

或 资产 = 负债 填 所 有 者 权益 

这 个 等 式 称 为 会 计 恒 等 式 ， 等 式 的 一 边 是 资产 ， 表 明 资金 占用 的 形态 ， 另 一 边 是 负债 
和 所 有 者 权益 ， 表明 企业 的 资产 来 自 何 处 ， 即 资金 的 来 源 。 一 个 企业 有 多 少 资产 ， 就 一 定 
要 有 其 相应 的 来 源 。 反 之 ， 有 多 少 来 源 ， 也 就 必然 表现 为 多 少 资 产 。 企 业 的 每 项 交易 不 会 
破坏 会 计 恒 等 式 。 

【 例 2-1】 永 正 会 计 公司 经 批准 于 2019 年 10 月 1 日 设立 ，5 位 发 起 人 共 投 入 现金 
300 000 元 作为 实 收 资本 存 人 银行 ， 则 该 公司 2019 年 10 月 1 日 的 资产 、 负 债 与 所 有 者 权益 
的 数量 关系 如 表 2 一 1 所 示 。 





























表 2-1 资产 负债 表 (简化 ) 1 
2019 年 10 月 1 日 单位 : 元 
资产 300 000 负债 0 
银行 存款 
所 有 者 权益 300 000 
实 收 资本 
合 计 300 000 合 计 300 000 
会 计 等 式 表示 为 : 





资产 (300 000) 一 负债 (0) 十 所 有 者 权益 (300 000) 
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【 例 2-2】 永 正 会 计 公 司 在 2019 年 11 月 向 银行 借款 100 000 元 存 人 银行 ， 用 银行 存 
款 50 000 元 购 入 一 辆 微型 面包 汽车 ， 则 该 公司 2019 年 11 月 30 日 资产 、 负 债 及 所 有 者 权 
益 的 数量 关系 如 表 2- 2 所 示 。 
































会 计 等 式 表示 为 : 
资产 (400 000) 王 负债 (100 000) 十 所 有 者 权益 (300 000) 
表 2-2 资产 负债 表 (简化 ) 2 
2019 年 11 月 30 日 单位 : 元 
资产 300 000 负债 100 000 
银行 存款 十 100 000 短期 借款 
一 50 000 
0 所 有 者 权益 300 000 
固定 资产 50 000 实 收 资 本 
合 计 400 000 各 法 400 000 


【 例 2-3】 永 正 会 计 公 司 在 2019 年 12 月 用 银行 存款 20 000 元 归还 银行 借款 。 则 该 公 
司 2019 年 12 月 31 日 资产 、 负 债 及 所 有 者 权益 的 数量 关系 如 表 2 -3 所 示 。 








表 2-3 资产 负债 表 `( 简 化) 3 
2019 年 2 月 31 日 单位 : 元 
资产 300 000 负债 100 000 
银行 存款 十 100000 短期 借款 一 20 000 
一 50.000 80 000 
一 20 000 

330 000 下 所 有 者 权益 300 000 

固定 资产 50 00 实 收 资本 
合计 380 000 合计 380 000 


用 会 计 等 式 表示 为 : 

资产 (380 000) 王 负债 (80 000) 十 所 有 者 权益 (300 000) 

通过 以 上 例子 可 以 看 出 ， 经 济 业务 发 生 的 记录 均 未 破坏 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 之 间 
的 平衡 关系 。 而 且 ， 所 列 示 的 数据 是 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 在 某 一 时 点 (如 上 例 中 的 10 
月 1 日 、11 月 30 日 、12 月 31 日 ) 的 静态 状况 。 其 中 ,11 月 30 日 和 12 月 31 日 是 经 过 增 
减 平衡 后 的 期 末 数 ， 会 计 上 也 称 其 为 “期 末 余 额 ”。 

上 述 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 的 平衡 关系 公式 也 可 以 表示 为 : 

所 有 者 权益 一 资产 一 负债 一 净 资 产 

即 所 有 者 权益 也 称 净 资 产 ， 它 是 企业 的 资产 扣除 了 债务 后 留 给 所 有 者 的 权益 。 也 就 是 
说 ， 债 权 人 对 企业 资产 的 要 求 权 优先 于 投资 人 对 资产 的 要 求 权 ， 体 现 了 在 经 济 关 系 中 保护 
债权 人 利益 的 要 求 。 因此， 从 经 济 含义 上 讲 ， 上 述 会 计 等 式 各 要 素 的 先后 顺序 不 能 颠倒 。 


2.1.2 收入 、 费 用 、 利 润 之 间 的 关系 


企业 的 业务 经 营 活动 过 程 也 是 提供 商品 或 劳务 的 过 程 。 随 着 企业 商品 或 劳务 的 提供 ， 
一 方面 取得 各 类 收入 , 另 一 方面 为 取得 收入 会 发 生 相关 的 各 种 耗费 ( 即 费 用 )。 在 一 定 会 
计 期 间 内 ， 企 业 获 得 的 总 收入 扣除 相关 的 总 费用 就 形成 了 企业 的 利润 ， 用 公式 可 表示 为 : 
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收入 一 费用 = 利润 
可 见 ， 当 总 收入 大 于 总 费用 时 ,企业 的 资金 流入 大 于 流出 ， 则 形成 利润 ; 反之 ， 当 总 
收入 小 于 总 费用 时 ， 企 业 的 资金 流入 小 于 流出 ， 形 成 负 利 润 〈 即 亏损 ) 。 
【 例 2-4】 永 正 会 计 公司 在 2019 年 开业 后 ， 全 年 共 取得 业务 收入 60 000 元 ; 发 生 职 
员工 资 30 000 元 ; 办 公费 、 税 金 及 其 他 费用 10 000 元 。 这 样 ， 该 公司 本 年 获得 利润 
20 000 元 。 其 收入 、 费 用 、 利 润 的 数量 关系 如 表 2-4 所 示 。 




















表 2-4 利润 表 (简化 ) 
2019 年 单位 : 元 
项 目 金额 
收入 60 000 
费用 40 000 
利润 20 000 
用 公式 可 表示 为 : 
收入 (60 000) 一 费用 (40 000) 到 利润 (20 000) 
从 上 述 例子 可 以 看 出 ， 收 入 、 费 用 、 利 润 所 列 示 的 数据 是 企业 在 某 一 会 计 期 间 内 〈 如 


例 中 2019 年 全 年 ) 累计 的 实际 发 生 数 ， 是 收入 费用、 利润 在 这 一 年 的 动态 状况 。 三 者 
的 关系 是 企业 计算 最 终 经 营 成 果 的 依据 ,也 是 会 计 信息 使 用 者 最 为 关注 的 内 容 。 
2.1.3 会 计 六 要 素 之 问 的 关系 

如 前 所 述 ， 经 济 业务 的 发 生 虽 然 会 导致 资产 、 痪 债 、 所 有 者 权益 的 增 减 变动 ， 但 不 会 
打破 三 要 素 之 间 的 平 衔 关 系 = 那么 ， 如 果 将 引起 收入 、 费 用 、 利 润 三 要 素 增 减 变动 的 经 济 
业务 与 会 计 等 式 联系 起 来 ， 会 计 等 式 的 平衡 关系 是 否 仍然 恒 等 呢 ? 

【 例 2 - 5 、 如 例 2 -4， 永 正 会 计 公 司 2019 年 的 60 000 元 业务 收入 已 收 到 款项 存 人 银 
行 ， 工 资费 用 已 从 银行 提取 现金 后 发 放 给 职工 ; 除 5 000 元 税金 尚未 交纳 ， 其 余 5 000 元 
费用 都 已 用 银行 存款 支付 。 则 2019 年 12 月 31 日 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 的 数量 关系 如 
表 2-5 所 示 (参见 表 2-3)。 






































用 会 计 等 式 可 表示 为 : 
资产 (405 000) 王 负债 (85 000) 十 所 有 者 权益 (300 000) 十 利润 (20 000) 
表 2-5 资产 负债 表 (简化 ) 4 
2019 年 12 月 31 日 单位 : 元 

资产 300 000 负债 100 000 
银行 存款 +100 000 短期 借款 一 20 000 
一 50 000 应 交 税 费 5 000 

一 20 000 
十 60 000 所 有 者 权益 300 000 
一 30 000 实 收 资本 20 000 

—5 000 利润 
355 000 
固定 资产 50 000 





合计 405 000 合计 405 000 
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因此 ， 六 大 会 计 要 素 的 数量 关系 存在 内 在 的 联系 ， 把 它们 结合 起 来 ， 会计 等 式 可 表 

示 为 : 
资产 = 负债 十 所 有 者 权益 十 利润 
资产 = 负债 十 所 有 者 权益 十 (收入 一 费用 ) 

综合 后 的 会 计 等 式 的 含义 : 在 某 一 时 点 〈 如 例 2-1 中 的 10 月 1 日 ) 的 资产 、 负 债 、 
所 有 者 权益 平衡 的 基础 上 ， 经 过 某 一 时 期 的 经 营 ， 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 的 增 减 变动 曾 
打破 了 旧 的 平衡 关系 又 建立 了 某 一 时 点 上 新 的 平衡 关系 〈 如 例 2-2、 例 2-3);， 而且 , 在 
此 期 间 ， 发 生 了 收入 和 费用 并 取得 了 利润 。 通 过 例 2- 5 可 以 看 出 ,增加 收入 的 同时 也 增 
加 了 资产 ,费用 发 生 的 同时 也 减少 了 资产 或 增加 了 负债 ,利润 的 取得 增加 了 所 有 者 权益 。 
因此 ， 资 产 、 负 债 、 所 有 者 权益 又 建立 了 新 的 平衡 关系 。 

由 此 得 出 结论 任何 经 济 业务 的 发 生 ， 都 不 会 破坏 会 计 恒 等 式 ， 在 任何 一 个 时 点 上 观 
察 资 产 、 负 债 、 所 有 者 权益 的 静态 状况 ， 其 数量 关系 总 是 保持 平衡 。 因 此 ,会计 便 等 式 既 
能 反映 资本 运动 的 起 点 ， 又 能 反映 资本 运动 的 终点 。 它 是 设置 账户 、 复 式 记 账 以 及 编制 资 
产 负债 表 的 理论 基础 。 


圈 阅读 案例 2-1 


王 晨 宇 是 某 大 学 计算 机 专业 大 三 的 学 生 \ 他 为 了 锻炼 自己 的 社会 实践 能 力 ， 在 学 校 
附近 的 新 玛 特 超市 租 了 一 间 格 子 间 ， 于 .2019 年 3 月 1 日 用 10000 元 银行 存款 投资 开办 
了 一 个 电脑 维修 部 维修 部 的 名 称 是 “ 展 宇 电脑 维修 部 ”主要 从 事 电脑 维修 ， 并 附带 
销售 电脑 配件 。 

3 月 1 日 ， 他 租赁 了 柜台 ,每 月 租金 1 000 元 第 二 个 月 租金 已 经 支付 。 

3 月 3 日 ， 花 费 2 500 元 购买 了 一 些 修理 用 的 工具 和 配件 。 

3 月 6 日 为 了 方便 出 行 花费 300 元 买 了 一 辆 自行 车 。 

3 月 12 日 仆 在 报纸 上 做 了 广告 ， 广 告 费 750 元 ， 其 中 250 元 的 广告 费 尚 未 支付 。 

3 月 15 日 ,从 银行 提取 现金 1 000 元 备用 。 

3 月 31 日 ， 收 到 水 电 沉 缴费 单 ， 共 计 100 元 尚未 支付 。 

3 月 31 日， 支付 请 来 帮助 修理 电脑 的 同学 的 报酬 300 元 。 

当月 电脑 维修 全 部 收入 3 000 元 已 存 入 银行 ，3 月 31 日 银行 账户 余额 7 400 元 。 

金 萍 是 会 计 学 专业 大 二 的 学 生 ， 是 王 晨 宇 的 同乡 。 有 一 天 同乡 聚会 ， 王 晨 宇 说 起 了 
他 的 电脑 维修 部 的 经 营 情况 金 萍 以 崇拜 的 表情 认真 听 着 ， 王 晨 宇 说 : “我 认为 我 第 一 
个 月 经 营 情况 不 错 ， 尽 管 亏 了 2 600 元 ， 但 是 打开 了 市 场 .” 人 金 萍 问 道 : “你 怎么 计算 是 
亏 了 2 600 元 呢 ?” 王 晨 宇 很 神气 地 说 :“ 那 还 不 简单 吗 ! 我 开始 投资 10 000 元 ,而 现在 
我 的 银行 存款 账户 有 7 400 元 ， 少 了 2 600 元 啊 .” 爹 萍 正在 学 习 “ 基 础 会 计 学 ”课程 。 
如 果 你 是 金 萍 ， 你 将 如 何 回答 如 下 问题 : 

1. 依据 哪些 数据 计算 晨 宇 电脑 维修 部 3 月 的 盈亏 ? 

2. 晨 宇 电脑 维修 部 3 月 末 有 哪些 资产 和 负债 ? 
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六 阅读 案例 2-1 分 析 


在 上 述 案 例 中 ， 王 晨 宇 计算 的 亏损 2 600 元 (10 000 一 7 400) 应 该 是 银行 存款 账户 
3 月 的 发 生 额 增 减 变动 结果 ( 详 见 2.2.2 会 计 账 户 ) 。 金 萍 依据 本 月 收入 和 费用 计算 了 
晨 宇 电脑 维修 部 3 月 的 盈亏 。 

1. 晨 宇 电脑 维修 部 3 月 的 费用 计算 如 下 。 

支付 本 月 租金 1000 元 ; 2 500 元 的 工具 和 配件 假设 预计 可 用 4 个 月 ,平均 每 月 分 挫 
625 元 (资产 减少 625 元 ， 费 用 增加 625 元 ); 300 元 的 自行 车 假设 预计 可 用 1 年 ,平均 
每 月 分 摊 25 元 (资产 减少 25 元 ， 费 用 增加 25 元 ); 发 生 广 告 费 750 元; 发 生 水 电费 
100 元 ; 支付 工资 报酬 300 元 。 费 用 共计 2 800 元 。 

2. 展 宇 电脑 维修 部 3 月 的 利润 计算 如 下 。 

由 于 收入 一 费用 一 利润 

所 以 3 000 一 2 800 二 200( 元 ) 

3. 晨 宇 电脑 维修 部 3 月 末 的 资产 计算 如 下 。 

资产 增加 : 投资 10 000 元 存 入 银行 存款 ; 购买 2 500 元 的 工具 和 配件 ; 购买 300 元 
的 自行 车 ; 从 银行 提现 金 1 000 元 ; 本 月 收入 -3 000 元 存 入 银行 。 共 计 16 800 元。 

资产 减少 :支付 租金 1 000 元 ; 用 2.500 元 购买 工具 和 配件 ; 花费 300 元 买 自行 车 ; 
支付 广告 费 500 元; 从 银行 提 款 1 000 元 六 支付 报酬 300 元 ; 工具 和 配件 每 月 分 挫 625 
元 ; 自行 车 每 月 分 捧 25 元 。 共 计 6.250 元 。 

资产 二 16 800 一 6 250 二 10 550( 元 ) 

4. 晨 宇 电脑 维修 部 .3 月 末 的 负债 计算 如 下 。 

250 元 的 广告 费 尚 未 支付 ， 水 电费 100 元 尚未 支付 ， 负 债 增加 共计 350 元。 

5. 晨 宇 电脑 维修 部 3 月 末 的 所 有 者 权益 计算 如 下 。 

投入 资本 10000 元 ， 本 月 获得 利润 200 元 ,共计 10 200 元 。 

或 所 有 者 权益 二 资产 一 负债 二 10 550 一 350 二 10 200( 元 ) 

















2.2 会 计 科 目 与 账户 


2.2.1 会 计 科目 





1. 设置 会 计 科 目的 意义 

会 计 科目 是 指 对 会 计 要 素 的 内 容 进 行 具体 分 类 的 标志 或 项 目 。 设 惫 会 计 科 目 是 会 计 的 
核算 方法 之 一 ， 是 会 计 核算 的 基础 。 

如 前 所 述 ， 会 计 要 素 只 是 按 会 计 对 象 具 体内 容 进行 的 一 种 概括 性 的 分 类 和 汇总 ， 诸 要 
素 中 包含 了 很 多 性 质 相 同 、 内 容 各 异 的 项 目 。 例 如 ， 资 产 要素 中 包括 货币 资金 、 各 项 债 
权 、 投 资 、 存 货 、 固 定 资产 等 ， 负 债 要 素 中 有 各 种 银行 的 借款 ， 应 付 未 付 的 账 款 、 税 金 ， 
未 兑付 的 票据 等 ; 成 本 费用 要 素 中 有 生产 耗费 形成 的 成 本 、 日 常 经 营 中 的 管理 费用 、 销 售 
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费用 、 财 务 费 用 、 税 金 及 附加 、 所 得 税 等 。 而 且 ， 企 业 在 日 常生 产 经 营 过 程 中 经 济 业 务 的 
种 类 繁多 ， 这 些 经 济 业 务 的 发 生 有 的 只 引起 某 一 会 计 要 素 内 部 结构 的 变动 ， 有 的 也 可 引起 
两 个 或 两 个 以 上 会 计 要 素 的 变动 。 随 着 企业 资本 运动 的 进行 ， 各 会 计 要 素 内 部 及 相互 间 的 
结构 也 在 发 生 相 应 的 变化 ， 相 互 间 旧 的 平衡 不 断 被 打破 ， 新 的 平衡 相应 建立 。 例 如 ， 某 企 
业 以 银行 存款 支票 ) 10 000 元 购 入 一 批 原材料 。 这 项 业务 使 得 资产 类 要 素 两 项 不 同 的 项 
目 发 生 增 减 变动 ， 货 币 资金 中 银行 存款 金额 减少 10 000 元 ,存货 中 原材料 的 价值 增加 
10 000 元 ， 这 种 变动 并 未 影响 资产 总 价值 量 。 又 如 ， 企 业 以 现金 950 元 支付 所 欠 货 款 。 这 
项 经 济 业务 同时 引起 资产 和 负债 两 个 会 计 要 素 的 变动 ， 资产 要 素 现金 减少 950 元 ， 负 债 要 
素 应 付 账 款 减少 950 元 。 和 总 体 而 言 ， 资产 和 负债 同时 减少 。 因 此 ， 仅 以 会 计 要 素 进行 会 计 
核算 不 能 反映 出 其 内 部 结构 的 变动 情况 和 具体 的 经 济 活动 内 容 。 以 此 为 基础 提供 的 会 计 信 
息 就 不 能 全 面 、 具 体 、 综 合 反映 企业 生产 经 营 及 财务 状况 ,也 不 能 满足 会 计 信息 使 用 者 的 
鉴于 以 上 原因 ， 应 按 经 济 业 务 的 内 容 、 特 点 和 会 计 信 息 使 用 者 的 要 求 对 会 计 要 素 做 进 
一 步 分 类 和 汇总 。 这 种 对 会 计 要 素 内 容 进 一 步 具 体 分 类 的 项 目 就 称 为 会 计 科 目 ， 它 是 对 会 
计 核 算 内 容 的 事先 界定 。 无 论 企 业 发 生 何 种 经 济 业务 ,_ 均 可 按 其 内 容 、 特 点 和 有 关 要 求 归 
和 人 相应 会 计 科 目 进行 核算 。 因 此 ， 设 置 会 计 科目 对 会 计 工 作 实 务 有 着 重要 意义 。 
(1) 设置 会 计 科 目 作 为 会 计 核算 方法 之 一 ， 是 会 计 核算 体系 的 基础 和 前 提 。 
(2) 通过 设置 会 计 科 目 ， 可 以 对 纷繁 复杂 、 性 质 不 同 的 经 济 业务 进行 科学 的 分 类 。 
(3) 通过 设置 会 计 科 目 ,; 使 每 个 会 计 科 目 名 称 的 项 目下 ， 都 有 明确 的 含义 和 核算 






























































2. 设置 会 计 科 目的 原则 

会 计 的 具体 对 象 分 类 为 六 大 会 计 要 素 ; 会 计 要 素 又 细 分 为 会 计 科 目 。 分 类 是 会 计 的 特 
点 ， 分 类 的 正确 与 否决 定 着 会 计 信 息 的 科学 性 。 因 此 ， 科 学 而 合理 地 设 蜀 会 计 科 目 是 正确 
进行 会 计 核算 。 提供 会 计 信息 的 前 提 。 设 置 会 计 科 目 应 遵循 以 下 原则 。 

(1) 结合 会 计 对 象 的 特点 。 

会 计 科 目的 设置 应 能 够 全 面 、 系 统 地 反映 会 计 对 象 的 全 部 内 容 ， 能够 根据 不 同行 
业 、 各 经 济 组 织 的 特点 和 经 济 业 务 的 内 容 确 定 设置 哪些 会 计 科 目 ， 如 工业 企业 以 产品 生 
产 为 主 营业 务 ， 金 融 企业 以 资金 信贷 和 管理 为 主 营业 务 。 因 此 ,在 设置 会 计 科 目 时 就 要 
考虑 各 行业 的 特点 和 经 济 业 务 的 内 容 ， 如 工业 企业 需 设立 “生产 成 本 “制造 费用 ”等 
反映 主 营业 务 耗费 的 科目 ， 而 金融 企业 则 无 须 设置 此 类 科目 ， 其 他 行业 会 计 科 目 设置 也 
不 尽 相同 。 

(2) 统一 性 和 灵活 性 相 结合 的 原则 。 

尽管 不 同 的 经 济 组 织 有 不 同 的 经 济 活动 内 容 ， 但 会 计 信息 作为 国际 通用 商业 语言 ， 必 
须 符合 信息 质量 要 求 准则 的 一 致 性 和 可 比 性 ， 以 便于 利用 会 计 信息 对 企业 的 经 济 活动 过 程 
及 财务 状况 进行 综合 分 析 、 评 价 。 为 使 会 计 信息 适应 这 一 特点 和 要 求 ， 各 行业 部 门 会 计 制 
度 中 对 会 计 科 目 做 了 统一 的 规范 。 各 企业 必须 在 符合 这 一 规范 的 条 件 下 设置 和 运用 会 计 科 
目 。 由 于 各 行业 内 各 经 济 组 织 之 间 的 经 济 活动 过 程 千 差 万 别 、 错 综 复杂 ， 各 有 其 特点 。 因 
此 ,各 经 济 组 织 在 遵守 统一 性 的 前 提 下 .允许 在 一 定 范围 内 增加 或 减少 一 些 会 计 科目 。 例 

























































































如 ， 工 业 企业 预收 、 预 付 业务 不 多 可 不 设置 “预收 账 款 ” “预付 账 款 ”科目 ， 将 其 内 容 并 
采用 定额 备用 金 制 企业 可 增设 “备用 金 ” 
科目 。 所 以 ,遵循 统一 性 和 灵活 性 相 结 合 的 原则 设置 会 计 科 目 有 利于 会 计 核算 工作 的 


和 人 “应 收 账 款 ”“ 应 付 账 款 ”科目 的 核算 范围 ; 


实施 。 














(3) 能 满足 会 计 信 息 使 用 者 的 需要 。 


设置 会 计 科 目 进 行 核算 的 直接 目的 就 是 








提供 有 用 的 经 济 信息 ， 而 其 输出 形式 就 是 会 计 


报表 和 报告 。 这 种 形式 体现 了 信息 使 用 者 的 需要 ， 因 此 ， 必 须根 据 会 计 报表 的 内 容 设 置 会 


计 科 目 ， 对 日 常 经 济 活动 所 产 4 





会 计 科 目的 设置 数量 及 核算 内 容 。 


(4) 设置 会 计 科 目 时 要 含义 明确 、 通 俗 易 懂 并 保持 相对 稳定 。 


会 计 科 目 设置 时 ,文字 要 尽 可 能 简短 并 含义 明确 。 例 如 ， 
是 存放 在 现金 库 中 可 直接 用 于 结算 的 货币 资金 , “银行 存款 ”科目 表示 存放 在 银行 的 货币 
资金 等 。 如 把 耗费 简单 设置 为 “费用 ”科目 ， 则 其 含义 就 比较 模糊 。 科 目 名 称 应 简明 ， 文 














字 要 使 用 经 济 生活 中 常 

















E 的 数据 信息 分 类 处 理 和 储存 。 会 计 报表 构成 内 容 基本 决定 


“库存 现金 ”科目 .就 表明 











上 的， 避免 使 用 隐 涩 难 懂 的 专业 术语 ， 便 于 会 计 信 息 使 用 者 理解 和 








分 析 。 此 外 ,会 计 科目 设置 后 应 保持 相对 稳定 ,不 能 经 常 变动 会 计 科目 的 名 称 、 核 算 内 
容 ， 使 核算 指标 保持 可 比 性 。 
3. 会 计 科 目的 名 称 和 分 类 
会 计 科 目 体 系 是 科学 、 系 统 和 可 操作 的 。 会 计 科目 的 名 称 应 与 其 核算 内 容 相 一 致 ， 并 





进行 分 类 编号 ， 编 制 成 会 计 科目 表 。 








《企业 会 计 准 则 六 规定 的 基本 会 计 科 目 如 表 2 -6 









































所 示 。 
表 2-6 会 计 科目 表 ` (部 分 ) 
顺序 号 | 编号 [名 称 | me 编号 名 称 
一 、 资 产 类 32 2221 应 交 税 费 
1 1001 库存 现金 33 2231 应 付 利息 
和 1002 银行 存款 34 2232 应 付 股利 
3 1012 其 他 货币 资金 35 2241 其 他 应 付款 
4 1121 应 收 票 据 36 2501 长 期 借款 
吕 1122 应 收 账 款 37 2502 应 付 债券 
6 1123 预付 账 款 38 2701 长 期 应 付款 
7 1131 应 收 股 利 三 、 共 同类 
8 1132 应 收 利息 四 、 所 有 者 权益 类 
9 1221 其 他 应 收 款 39 4001 实 收 资本 (或 股本 ) 
10 1231 坏账 准备 40 4002 资本 公 积 
11 1401 材料 采购 11 4101 一 余 公 积 
12 1402 在 途 物 资 42 4103 本 年 利润 
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续 表 

顺序 号 编号 名 称 顺序 号 号 名 称 

13 1403 原材料 43 4104 利润 分 配 

14 1404 材料 成 本 差异 五 、 成 本 类 

15 1405 库存 商品 44 5001 生产 成 本 

16 1411 包装 物 45 5101 制造 费用 

17 1412 低 值 易 耗 品 六 、 损 益 类 

18 1511 长 期 股权 投资 46 6001 主 营 业务 收入 

19 1601 固定 资产 47 6051 其 他 业务 收入 

20 1602 累计 折旧 48 6101 公允 价值 变动 损益 

21 1604 在 建 工程 49 6111 投资 收益 

22 1605 工程 物资 50 6301 营业 外 收入 

1606 固定 资产 清理 81 6401 主 营 业务 成 本 

24 1701 无 形 资产 52 6402 其 他 业务 成 本 

25 1702 累计 排 销 53 6403 税金 及 附加 

26 1901 待 处 理财 产 损 洲 54 6601 销售 费用 

二 、 负 债 类 55 6602 管理 费用 

27 2001 短期 借款 56 6603 财务 费用 

28 2201 应 付 票 据 57, 6701 资产 减 值 损失 

29 2202 应 付 账 款 58 6711 营业 外 支出 

30 2203 预收 账 款 59 6801 所 得 税 费用 

31 2211 应 付 职工 薪酬 60 6901 以 前 年 度 损益 调整 

会 计 科 目 还 要 根据 所 提供 会 计 信 息 的 详细 程度 进一步 分 为 总 分 类 科目 和 明细 分 类 科 
目 。 总 分 类 科目 是 对 会 计 要 素 按 不 同 经 济 内 容 所 做 的 总 括 分 类 ; 明细 分 类 科目 是 对 总 分 类 
科目 包含 的 内 容 所 做 的 具体 分 类 ， 如 “原材料 ”总 分 类 科目 下 按 材料 的 类 别 、 品 种 或 规格 


设置 明细 分 类 科目 。 
2.2.2 会 计 账户 


1. 会 计 账户 概述 

会 计 账户 是 指 按照 会 计 科 目 设置 的 具有 一 定 结构 的 ， 用 以 记录 各 项 经 济 业务 的 内 容 
数量 、 金 额 的 一 种 德 记 形式 。 

会 计 科 目 与 账户 既 有 联系 又 有 区 别 。 会 计 科 目 是 账户 的 名 称 ， 它 具体 界定 了 账户 核算 
的 内 容 ， 而 账户 是 反映 、 记 录 经 济 业务 内 容 的 具体 格式 。 二 者 均 是 对 会 计 要 素 内 容 所 做 的 
具体 分 类 ， 每 一 个 科目 和 账户 只 反映 经 济 业务 的 一 个 特定 方面 。 会 计 科目 是 这 种 分 类 的 项 
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目 或 标志 ， 账 户 则 是 对 这 种 分 类 产生 的 项 目 增 减 变动 情况 进行 全 面 、 系 统 、 连 续 记录 的 形 
式 ， 由 于 二 者 的 设置 及 所 反映 的 经 济 内 容 是 一 致 的 ， 因此， 在 会 计 理论 与 实务 中 ， 一般 可 
对 会 计 科 目 与 账户 不 加 严格 区 别 ， 互相 通用。 

设置 会 计 账 户 是 会 计 核算 的 专门 方法 ， 它 能 够 提供 经 济 业 务 发 生 后 会 计 要 素 的 增 减 变 
动情 况 及 其 结果 的 具体 数据 。 所 以 ,设置 会 计 科 目 后 ， 必 须根 据 规 定 的 会 计 科 目 开设 相应 
4 会 计 账户 ， 用 以 分 类 、 记 录 、 整 理 和 汇总 会 计 资 料 ， 并 对 各 项 经 济 业务 进行 分 类 核算 和 
序 时 核算 。 

2. 会 计 账 户 的 结构 

会 计 账户 的 结构 是 指 账户 的 基本 组 成 部 分 ， 即 每 个 部 分 怎样 进行 登记 。 要 使 用 账户 进 
行 记 账 ， 就 必须 了 解 账户 的 结构 。 

(1) 账户 的 基本 结构 。 

不 同性 质 的 账户 ， 由 于 反映 的 经 济 业 务 特点 和 内 容 不 同 ; 其 账户 的 具体 结构 不 同 ， 但 
是 就 账户 总 体 而 言 ， 经 济 业 务 发 生 引 起 的 各 会 计 要 素 的 变动 ， 从 数量 上 看 ,不 外 平 是 增加 
和 减少 两 种 情况 ， 因 此 ， 账 户 一 般 可 以 分 为 两 方 , 一 方 登记 增加 额 ， 一 方 登记 减少 额 。 

账户 格式 的 设计 一 般 包 括 以 下 内 容 。 

@ 账户 的 名 称 ， 即 会 计 科目 。 

回 日 期 和 凭证 编号 : 记录 经 济 业 务 的 日 期 和 依据 。 

@ 摘要 : 对 账户 所 记录 经 济 业 务 内 容 的 概要 说 明 。 

@ 增加 和 减少 金额 。 

账户 的 结构 是 与 记 账 方法 联系 在 一 起 的 。 借 贷 记 账 法 下 账户 的 基本 结构 如 表 2 -7 
所 示 。 
表 2-7 账户 名 称 ` (会 计 科目 ) 


年 AN | 
Ss 凭证 编号 摘 要 借方 金额 贷方 金额 余额 





















































为 方便 教学 ， 通常 采用 简化 的 “T” 形 账户 (又 叫 “ 丁 ”字形 账户 ) 结构 的 格式 ， 如 
图 2.1 所 示 。 


借方 账户 名 称 〔 会 计 科目 ) 贷方 





图 2.1 “T” 形 账户 的 结构 


(2) 账户 记录 内 容 及 其 相互 关系 。 
经 济 业 务 发 生 后 ,在 账户 中 主要 记录 其 发 生 额 和 余额。 
@ 发生 额 。 发 生 额 是 指 经 济 业务 发 生 后 .在 账户 中 记录 的 增加 额 或 减少 额 , 会 计 上 
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统称 为 本 期 发 生 额 。 本 期 发 生 额 反映 本 会 计 期 间 内 会 计 要 素 的 增 减 变 动情 况 ， 又 进一步 分 
为 本 期 增加 发 生 额 和 本 期 减少 发 生 额 。 就 某 个 具体 账户 而 言 ， 其 一 方 记录 增加 人 额 ， 另 一 方 
记录 减少 额 ,不 同性 质 的 账户 ， 记 录 增 加 和 减少 的 方向 可 能 也 不 同 。 借 贷 记 账 法 下 ， 本 期 
发 生 额 又 可 分 为 本 期 借方 发 生 额 和 本 期 贷方 发 生 额 。 账 户 的 发 生 额 提供 动态 资料 。 
@ 余额 。 余 额 是 指 本 期 增加 额 和 本 期 减少 额 相抵 后 的 金额 。 账 户 中 记录 的 某 会 计 期 
间 的 增加 额 和 减少 额 是 经 济 业 务 发 生 后 记 入 账户 的 初始 信息 。 为 输出 最 终 会 计 信 息 ， 期 末 
都 对 其 增 减 两 方 的 发 生 额 进行 汇总 比较 ,得 出 变动 的 总 体 结果 ， 即 余额 。 余 额 反映 某 一 
时 点 会 计 要 素 增 减 变动 的 结果 。 会 计 上 ， 按 余额 表示 的 时 点 不 同 ， 分 为 期 初 余额 和 期 末 余 
额 ， 上 一 期 的 期 末 余 额 就 是 本 期 期 初 余额 。 无 论 期 初 余额 还 是 期 末 余 额 一 般 都 出 现在 账户 
中 记录 增加 额 的 一 方 。 账 户 的 余额 提供 静态 资料 。 
理论 上 讲 ， 每 天 的 每 个 时 点 都 可 以 计算 出 账户 的 余额 。 但 在 会 计 实务 中 ,一 般 只 是 到 
期 末 (日 末 、 月 末 、 季 末 、 半 年 末 、 年 末 ， 一 般 是 在 月 末 、 半 年 末 和 年末) 才 需 要 计算 余 
额 。 这 是 “会 计 分 期 ”基本 前 提 的 要 求 ， 也 是 会 计 报 告 会 计 信息 的 要 求 。 
综 上 所 述 ， 账 户 记录 的 发 生 额 、 余 额 之 间 有 着 内 在 的 联系 ， 可 以 用 公式 表示 如 下 : 
期 末 余 额 二 期 初 余额 十 本 期 增加 发 生 额 二 本 期 减少 发 生 额 
上 述 公式 表示 : 计算 每 个 账户 的 期 末 余 额 ,都 是 在 期 初 余额 (上 期 的 期 末 余 额 ， 的 基 
， 加 减 本 期 发 生 额 的 结果 ,反映 了 会 计 核算 以 持续 经 营 和 会 计 分 期 为 前 提 的 特点 。 每 
人 * 计 数据 的 连续 和 累计 过 程 。 


2.3 借贷 记 账 法 


















































2.321” 记 账 法 概述 


记 账 法 是 指 会 计 核算 工作 中 在 德 记 系统 中 登记 经 济 业 务 的 方法 。 在 设 

置 账户 的 基础 上 ， 对 大 量 的 经 济 业务 在 账户 中 进行 记录 ， 需 要 运用 科学 的 记 账 方法 。 在 会 
计 的 发 展 过 程 中 ， 曾 采用 过 单 式 记 账 法 与 复式 记 账 法 。 而 复式 记 账 法 已 成 为 现代 会 计 工 作 
中 普遍 采用 的 记 账 方法 。 本 节 将 主要 从 单 式 记 账 法 与 复式 记 账 法 的 比较 来 说 明 复 式 记 账 法 
的 科学 性 ， 并 重点 介绍 借贷 记 账 法 。 

1. 单 式 记 账 法 

单 式 记 账 法 是 指 对 发 生 的 经 济 业 务 只 在 一 个 账户 中 进行 登记 的 记 账 方法 。 单 式 记 账 
法 是 一 种 比较 简单 、 不 完整 的 记 账 方 法 ， 一 般 只 适用 于 现金 及 债权 债务 账户 的 记录 。 例 
如 ， 以 现金 1 000 元 购 入 生产 用 材料 ， 只 在 “现金 ”账户 中 登记 减少 现金 1 000 元 ， 销 
售 产品 一 批 5 000 元 未 收 到 货款 ， 则 只 在 “应 收 账 款 ” 账 户 中 登记 增加 应 收 账 款 5 000 
元 。 这 种 记 账 方法 ， 既 不 能 反映 现金 减少 的 原因 ， 又 不 能 反映 应 付 账 款 增 加 的 原因 ， 各 
账户 之 间 的 记录 没有 直接 的 联系 ， 形 不 成 相互 对 应 的 关系 ， 没 有 一 套 完 整 的 账户 体系 ， 
所 以 不 能 全 面 、 系 统 地 反映 经 bai 不 能 提供 完整 、 客 观 的 会 计 信息 ， 也 
不 便于 检查 账户 记录 的 正确 性 ， 是 一 种 简单 却 并 不 科学 的 记 账 方法 。 单 式 记 账 法 已 被 现 
代 会 计 所 淘汰 。 
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2. 复式 记 账 法 

复式 记 账 法 是 指 一 项 经 济 业务 发 生 后 ， 要 在 两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 账户 中 ， 以 相 
等 的 金额 进行 全 面 、 连 续 、 系 统 登 记 的 一 种 记 账 方法 。 这 种 记 账 方法 可 以 系统 地 反映 经 济 
活动 的 过 程 和 结果 。 如 前 述 例 中 ， 以 现金 1 000 元 购 入 生产 用 材料 。 在 复式 记 账 法 下 ， 在 
“现金 ”账户 中 登记 减少 1 000 元 ,同时 在 “原材料 ”账户 中 登记 增加 1 000 元 ， 这 就 说 明 
现金 减少 的 原因 是 用 于 购买 了 原材料 ;销售 产品 一 批 5 000 元 未 收 到 货款 ， 则 在 “应 收 账 
款 ” 账 户 登 记 增加 5 000 元 ， 同 时 在 “收入 ”账户 登记 增加 5 000 元 ， 说 明 应 收 账 款 的 增 
加 是 销售 产品 的 货款 收入 尚未 收 到 ,形成 债权 。 这 样 的 记录 才能 全 面 、 系 统 地 反映 经 济 业 
务 的 发 生 过 程 及 结果 ， 满 足 会 计 信息 输出 的 需要 ， 复式 记 账 法 是 一 种 科学 的 记 账 方法 ， 它 
已 成 为 现代 企业 会 计 普 遍 采 用 的 记 账 方法 。 

综 上 所 述 ， 与 单 式 记 账 法 相 比 ， 复 式 记 账 法 具有 以 下 特点 。 

(1) 在 两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 账户 中 记录 一 项 经 济 业务 , 以 反映 资本 运动 的 来 龙 
去 脉 ， 尽 管 经 济 业务 是 多 种 多 样 的 ， 但 每 次 资本 运动 都 表现 为 不 同 来 源 或 不 同 资产 。 对 于 
每 项 经 济 业 务 ， 要 在 两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 账户 让 登记 ， 不 仅 可 以 反映 每 项 经 济 业务 
的 来 龙 去 脉 ， 而 且 可 以 将 某 一 会 计 期 间 发 生 的 爹 部 经 济 业务 作为 一 个 有 机 的 整体 在 整个 
账户 体系 中 进行 反映 。 也 可 以 通过 账户 记录 全面、 系统 地 了 解 资本 运动 的 过 程 及 其 
结果 。 

(2) 以 相等 的 金额 记 入 相应 的 账户 ,以 便于 检查 账 德 记录 的 正确 性 。 

运用 复式 记 账 ， 账 户 的 记录 以 及 账户 之 间 的 关系 不 再 孤立 ， 每 项 经 济 业务 发 生 时 ， 以 
相等 的 金额 进行 记录 ， 对 账户 记录 的 内 容 及 结果 可 以 利用 账户 之 间 的 相互 关系 进行 试 算 平 
衡 ， 以 检查 账 短 记录 的 正确 性 。 

复式 记 账 法 是 在 大 量 的 会 计 实 践 和 发 展 的 基础 上 产生 的 ， 与 单 式 记 账 法 相 比 更 具 合理 
性 、 科 学 性 和 可 操作 性 。 在 我 国 ， 复 式 记 账 法 按 其 采用 的 记 账 符号 、 记 账 规则 等 有 所 不 同 
又 具体 地 分 为 : 借贷 记 账 法 、 收 付 记 账 法 和 增 减 记 账 法 。 其 中 的 借贷 记 账 法 经 过 数 百年 的 
实践 已 被 世界 各 国 普遍 接受 。 为 了 统一 记 账 方法 .促进 国际 间 经 济 往来 ， 规 范 会 计 核 算 工 
E 和 方法 , 《企业 会 计 准 则 》 中 就 明确 规定 :“ 企 业 应 当 采 用 借贷 记 账 法 记 账 。” 目 前 ， 我 
国企 业 、 行 政 、 事 业 单 位 的 会 计 核算 工作 都 已 采用 借贷 记 账 法 。 


圈 阅读 案例 2-2 


展 宇 电脑 维修 部 为 了 节约 经 费 支 出 ,没有 雇用 专职 的 会 计 人 员 ， 由 于 王 晨 宇 在 大 学 
里 没有 选修 过 会 计 学 专业 知识 。 也 未 接受 过 会 计 知识 培训 ,他 认为 只 要 把 每 天 发 生 的 业 
务 记录 下 来 就 可 以 了 ， 于 是 他 对 电脑 维修 部 2020 年 3 月 的 业务 做 了 如 下 记录 。 

3 月 1 日 ， 刷 银行 卡 1 000 元 ,支付 租金 。 

3 月 3 日 ， 刷 银行 卡 2 500 元 ,购买 工具 和 配件 。 

3 月 6 日 ， 刷 银行 卡 300 元 ,购买 自行 车 。 

3 月 12 日 ， 刷 银行 卡 支付 广告 费 500 元 。 

3 月 12 日 ,修理 电脑 收 到 600 元 。 

3 月 13 日 ,修理 电脑 收 到 600 元 。 
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3 月 15 日 ， 从 柜员 机 取款 1 000 元 。 

3 月 15 日 ,修理 电脑 收 到 1 200 元 。 

3 月 17 日 ,修理 电脑 收 到 600 元 。 

3 月 31 日 ,从 柜员 机 取款 支付 请 来 帮助 修理 电脑 的 同学 的 报酬 300 元 。 

3 月 31 日 ， 存 入 银行 现金 3 000 元 。 

金 萍 把 晨 字 电脑 维修 部 3 月 的 收入 、 费 用 及 盈亏 进行 分 析 计算 后 ， 又 把 晨 宇 电脑 维修 
部 3 月末 的 资产 、 负 债 进行 了 计算 ， 并 向 王 晨 宇 做 了 说 明 。 王 晨 宇 的 表情 由 神气 转变 成 了 
对 金 萍 的 棠 拜 ， 请 金 萍 把 他 的 上 述 流水 账 进行 整理 ， 并 对 人 金 萍 说 : “你 是 否 可 以 利用 业余 
时 间 ， 为 我 的 电脑 维修 部 做 兼职 会 计 ， 报酬 咱们 可 以 商量 ”你 认为 金 萍 将 如 何 记 账 ? 

请 通过 认真 学 习 以 下 内 容 ， 为 展 宇 电脑 维修 部 做 正确 的 会 计 处 理 ， 也许 你 也 会 被 聘 
为 兼职 会 计 ， 从 而 为 自己 挣 得 一 笔 生活 费 。 


2.3.2 借贷 记 账 法 


此 贷 记 账 法 是 以 会 计 恒等式 为 理论 基础 ， 以 借贷 二 字 作 为 记 账 符号 ， 记 录 经 济 业务 
的 复式 记 账 方法 。 

借贷 记 账 法 起 源 于 13 世纪 意大利 借贷 资本 家 对 业务 的 会 计 处 理 ， 在 这 个 时 期 ， 资 本 主 
义 商品 经 济 有 了 较 快 的 发 展 ， 会 计 工 作为 满足 借贷 资本 家 和 商业 资本 家 对 财务 情况 记录 和 监 
督 的 要 求 以 及 适应 商品 经 济 日 益 发 展 的 客观 需要 ， 逐步 形 成 以 “ 借 ”“ 贷 ”二 字 为 记 账 标志 
的 记 账 方法 。 在 初期 阶段 ,“ 借 ” 字 表 示 借 贷 资本 家 放出 的 资本 ， 在 账 务 中 反映 其 债权 的 增 
加 ;“ 贷 ” 示 借 贷 资本 家 收 进 的 存款 ,反映 其 债务 的 增加 。 而 借贷 记 账 法 之 记 账 标志 与 
自身 的 含义 直接 相 联 系 。 随 着 商品 经 济 的 进一步 发 展 ， 经 济 业 务 发 生 种 类 日 益 增 多 ,范围 不 
断 扩大 ， 借 贷 资 本 家 与 业主 之 间 ， 业 主 与 业主 之 间 的 经 济 业务 已 不 仅 局 限于 相互 之 间 债权 、 
债务 和 直接 交易 关系 ,会计 核 算 的 内 容 也 随 之 扩大 ,“ 借 ”“ 贷 ”二 字 作 为 记 账 标志 ， 其 表示 
的 经 济 含义 适应 客观 需要 逐渐 脱离 了 其 本 身 的 含义 ， 演 变 成 一 对 纯粹 的 记 账 符号 ， 到 15 世 
纪 日 至 完善 ， 并 总 结 出 科学 的 理论 基础 ， 借 贷 记 账 法 从 而 成 为 被 普遍 采用 的 会 计 核 算 方法 。 

如 前 所 述 ， 借 贷 记 账 法 的 理论 基础 就 是 会 计 恒等式 : 

资产 一 负债 十 所 有 者 权益 

在 这 一 理论 基础 上 ， 无 论 发 生 何 种 资本 运动 ， 在 进行 会 计 核算 时 ， 利 用 复式 记 账 法 
(借贷 记 账 法 ) 在 会 计 账 户 登 记 的 结果 必然 满足 这 一 平衡 关系 ， 由 此 提供 的 会 计 信息 才 具 
有 系统 性 和 完整 性 。 

1. 借贷 记 账 法 的 记 账 符号 

借贷 记 账 法 以 “ 借 ”“ 贷 ”二 字 作 为 记 账 符号 表示 不 同 经 济 业务 的 增 减 变动 情况 ， 具 
体 的 含义 则 取决 于 账户 的 不 同属 性 。 

借贷 记 账 法 是 复式 记 账 法 ， 故 其 账户 的 基本 结构 也 分 为 左右 两 方 : 左 方 为 借方 ; 右 方 
为 贷方 。 通 过 对 各 类 不 同属 性 账户 具体 结构 及 记录 内 容 的 分 析 ， 可 以 归纳 出 借贷 记 账 法 
“ 借 ”"“ 贷 ”二 字 表 示 的 含义 如 下 。 

(1) 表示 已 登记 在 账户 “借方 ”和 “贷方 ”的 数字 是 增加 或 是 减少 。 “借方 ”记录 资 















产 、 成 本 和 费用 的 增加 ， 














户 与 复式 记 账 








负债 、 所 有 者 权益 的 减少 及 收益 的 结 转 ; “贷方 ”记录 资产 的 减 


人 二 本 用 内 千 转 负债、 所 有 者 权益 及 收益 的 增加 。 
(2)“ 借 ”“ 贷 ”二 字 表 示 应 记 入 账户 的 方向 。“ 借 方 ”表示 记 入 账户 的 借方 ;“ 贷 方 ” 
i 


(3) 根据 余额 出 现在 借方 或 贷方 判断 账户 属性 。 


一 般 而 言 ， 余 额 出 现在 借方 的 账户 属 





























于 资产 类 、 成 本 类 、 费 用 〈 结 转 后 无 余额 ) 类 账户 ; 余额 出 现在 贷方 的 账户 属于 负债 类 、 
所 有 者 权益 类 、 收 益 〈 结 转 后 无 余额 ) 类 账户 。 
上 述 含义 如 表 2- 8 所 示 ， 这 也 就 是 借贷 记 账 法 下 各 类 账户 的 结构 。 
表 2-8 各 类 账户 结构 
借 方 贷 方 余 额 
资产 增加 资产 减少 借方 
负债 减少 负债 增加 贷方 
所 有 者 权益 减少 所 有 者 权益 增加 贷方 
成 本 增加 成 本 结 转 借方 
收益 结 转 收益 增加 无 
费用 增加 费用 结 转 无 
借贷 记 账 法 的 记 账 规则 
借贷 记 账 法 建立 在 复式 记 账 原理 的 基础 之 上 ， 具 体 的 记 账 规则 可 概括 


为 “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相等 ”利用 这 一 记 账 规则 在 对 经 济 业务 进行 记录 
时 有 以 下 两 个 方面 的 要 求 。 

(1) 对 于 任何 二 项 经 济 业 务必 须 同时 在 两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 账 … 
户 中 以 相反 的 方向 进行 登记 。 如 在 一 个 账户 中 记 入 借方 (或 贷方 )， 则 在 另 一 个 
联系 的 账户 中 记 入 贷方 (或 借方 ) 。 

(2) 以 相等 的 金额 同时 记 入 借方 账户 与 贷方 账户 。 

产 三 负债 十 所 有 者 权益 ”"， 因 此 ， 反 映 因 经 济 业务 的 发 生 而 引起 各 项 目 变动 时 ， 
等 的 多 下 登记 ， 才能 保持 会 计 人 恒等式 两 端 要 素 之 间 的 平衡 关系 。 

运用 借贷 记 账 法 “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相 等 ”的 记 账 规则 记录 时 ， 涉 及 的 经 济 业务 的 
种 类 是 多 种 多 样 的 ,经 济 业务 的 发 生 可 能 只 引起 一 项 要 素 内 部 各 项 目的 变动 ， 也 可 能 影响 
到 会 计 恒 等 式 两 端 要 素 的 变动 ， 归纳 起 来 ， 经 济 业 务 发 生 的 类 型 主要 有 如 下 4 种 。 

第 一 种 类 型 .一 项 经 济 业 务 的 发 生 ， 同时 引起 会 计 人 恒等式 两 端 不 同属 性 账户 增加 的 变 
动 。 例 如 ， 投 资 者 投入 现金 10 000 元 ， 这 项 业务 的 发 生 ， 使 现金 这 一 流动 资产 项 目 和 资 
本 这 一 所 有 者 权益 项 目 同时 增加 10 000 元 。 资 产 增加 记 借 方 ， 所 有 者 权益 增加 记 贷 方 
有 借 有 贷 ， 借 贷 金 额 相等 。 

第 二 种 类 型 ， 一 项 经 济 业 务 的 发 生 ， 同时 引起 会 计 恒 等 式 两 端 不 同属 性 账户 减少 的 变 
动 。 例如， 用 银行 存款 30 000 元 归还 短期 借款 ， 这 项 业务 的 发 生 ， 使 银行 存款 这 一 流动 
资产 项 目 和 短期 借款 这 一 流动 负债 项 目 同时 减少 30 000 元 ， 


负债 减少 记 借方 ， 资产 减 少 
记 贷方 ， 有 借 有 贷 ， 借 贷 金 额 相等 。 
第 三 种 类 型 : 一 项 经 济 业务 的 发 生 ， 





或 几 个 相 


由 于 借贷 记 账 法 的 理论 基础 是 “ 资 
只 有 以 相 









































引起 等 式 左 端 资产 类 账户 内 部 之 间 增 加 和 减少 的 
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变动 。 例 如 ， 用 银行 存款 1 000 元 购买 材料 ， 这 项 业务 的 发 生 使 银行 存款 和 材料 两 个 流动 
: 资产 项 目 一 增 一 减 ， 金 额 是 1 000 元 ,资产 增加 记 借 方 ， 资产 减 少 记 贷方 ， 

: 有 借 有 贷 ， 借贷 金 额 相等 

: 第 四 种 类 型 ， 一 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 等 式 右 端 负债 或 所 有 者 权益 账 

; 户 增加 和 减少 的 变动 。 例 如 ， 向 银行 借 和 人 短期 借款 8 000 元 直接 偿还 应 付 账 

款 ， 这 项 业务 的 发 生 ， 使 短期 借款 和 应 付 账 款 两 个 流动 负债 项 目 一 增 一 减 ， 金 

” 额 是 8 000 元 ， 负 债 减少 记 借方 ,负债 增 加 记 贷方 ， 有 借 有 贷 ， 借 贷 金 额 相等 。 





以 上 四 种 类 型 的 业务 都 能 满足 “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相等 ”的 记 账 规则 ， 如 图 2.2 所 示 。 
借方 。 资产 贷方 借方 。 资产 ”贷方 
® 
O 
负债 或 所 负债 或 所 
借方 有 者 权益 ”贷方 (O) 借方 有 者 权益 ”贷方 
9 





图 2.2” 记 账 规 则 示意 
注 : 图 中 @ 、G、 图 分 别 表示 前 述 4 种 类 型 的 经 济 业务 。 


3. 借贷 记 账 法 的 应 用 与 会 计 分 录 
会 计 分 录 简 称 分 录 ， 是 按 借贷 记 账 法 记 账 规则 的 要 求 ， 分 别 列 示 出 记录 
; 经济 业务 应 借 、 应 贷 账户 名 称 及 其 金额 的 一 种 记录 形式 。 借 贷 记 账 法 的 记 账 
”规则 要 求 以 相反 的 方向 、 相 等 的 金额 对 发 生 的 经 te ee 
互联 系 的 账户 中 登记 。 存 有 关 的 账户 之 间 就 发 生 了 应 借 应 贷 的 相互 关系 ， 
Dt A le hl A 
E 户 的 对 应 关系 .可 以 了 解 经 济 业务 的 内 容 。 在 会 计 教学 中 ， 常 以 会 计 分 录 来 表 
: Male 

会 计 分 录 。 简 单 会 计 分 录 是 指 只 涉及 两 个 账户 ,一 借 一 贷 对 应 关系 的 会 计 
es 复合 会 计 分 录 是 指 同时 涉及 两 个 以 上 账户 ,一 借 多 贷 或 多 借 一 贷 对 应 关 
条 的 全 计 分 录 . 复合 会 计 分 录 可 以 分 解 为 简单 会 计 分 录 。 在 会 计 实 务 中 有 时 也 需要 编制 多 借 多 

会 计 分 录 , 但 是 ,不 能 把 不 同 的 经 济 业 务 合并 在 一 起 编制 多 借 多 贷 的 会 计 分 录 。 

会 计 分 录 的 编制 ， 一 般 分 以 下 3 步 。 

第 一 步 : 确定 账户 名 称 ， 分 析 确 定 经 济 业 务 涉及 的 账户 类 别 、 特 点 及 其 名 称 。 

第 二 步 : 确定 借贷 方向 ， 分 析 确 定 每 个 对 应 账户 应 记录 的 借贷 方向 。 

第 三 步 : 确定 记录 金额 ， 分 析 计 算 记 入 每 个 对 应 账户 的 金额 。 

借贷 记 账 法 记 账 规则 在 会 计 实 务 中 的 运用 及 会 计 分 录 的 编制 方法 ， 举 例 说 明 如 下 。 

【 例 2-6】 艺 超 公 司 2020 年 5 月 发 生 下 列 经 济 业 务 ， 有关 账 户 的 期 初 余额 、 本 期 发 
生 额 及 期 末 余 额 “T” 形 账 图 示 如 图 2. 3 所 示 。 














第 2 章 ”账户 与 复式 记 账 











































































































借方 库存 现金 贷方 借方 银行 存款 贷方 
期 初 余额 1000 期 初 余额 335 000 
(3) 980 (1) 150 000 (4) 50 000 
(7) 5 000 (8) 820 (2) 100 000 (5) 24 000 
本 期 发 生 额 5 000 1800 (7) 5000 
期 末 余 额 4200 (10) 30 000 
(CD) 本 期 发 生 额 。 250 000 109 000 
借方 应 收 账 款 贷方 ss 人 a 
(9) 70 000 
借方 原材料 贷方 
本 期 发 生 额 70 000 期 初 余额 36 000 
期 末 余 额 70 000 (5)724 000 
3) (10) 40000 
借方 应 付 账 款 贷方 。 本 期 发 生 额 j 64000 
期 初 余额 36000 期末 余额 100 000 
(3) 980 (10) 10 000 人 
本 期 发 生 额 980 10000 
期 末 余 售 65070 借方 短期 借款 贷方 
(5) (4) 50 000 (2) 100 000 
本 期 发 生 额 50 000 100 000 
借方 股本 贷方 ee 
期 初 余额 300 000 
(1) 150 000 一 一 借方 资本 公 积 贷方 
(6) 30 000 期 初 余额 360 00 
本 期 发 生 额 0 180 000 (6) 30 000 
期 末 余 额 480 000 ”本 期 发 生 额 30 000 
期 末 余额 6000 
(7) (8) 
借方 管理 费用 贷方 借方 主 营业 务 收入 贷方 
(8) 820 (11) 820 (11) 70 000 (9) 70 000 
本 期 发 生 额 820 820 ”本 期 发 生 额 70 000 70 000 
(9) (10) 
借方 本 年 利润 贷方 
(11) 820 (11) 70 000 
本 期 发 生 额 820 70 000 
期 未 余额 69 180 





(QD) 
图 2.3 期 初 余额 、 本 期 发 生 额 及 期 末 余额 “T” 形 账 图 示 
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(1) 5 月 1 日 公司 收 到 投资 者 的 投资 150 000 元 ， 存 人 银行 。 

分 析 : 投资 者 投入 150 000 元 ， 则 投资 者 对 构成 公司 总 资本 额 中 的 这 部 分 资金 拥有 所 
有 权 ， 显 然 所 有 者 权益 增加 ， 相 应 的 把 这 笔 款项 存 入 银行 ， 使 公司 以 货币 资金 表现 的 资产 
增加 150 000 元 ; 股份 公司 核算 所 有 者 投资 的 账户 是 “股本 "， 存 入 银行 的 货币 资金 账户 
为 “银行 存款 ”， 股 本 的 增加 记 贷方 ， 对 应 的 银行 存款 应 记 入 借方 ， 二 者 增加 的 金额 为 
150 000 元 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 银行 存款 150 000 
贷 : 股本 150 000 


(2) 5 月 3 日 ,公司 向 银行 借款 100 000 元 ， 款 项 已 转 和 人 公司 的 存款 户 。 

分 析 : 该 业务 是 向 银行 借入 款项 ， 则 使 公司 的 债务 增加 ， 即 负债 增加 ， 对 应 地 把 款 划 
人 公司 存款 户 ， 使 公司 货币 资金 增加 。 涉 及 负债 类 的 “短期 借款 ”和 资产 类 的 “银行 存 
款 ” 两 个 相互 对 应 的 账户 ， 其 金额 均 为 100 000 元 ， 银 行 存款 的 增加 记 入 借方 ， 短 期 借款 
的 增加 记 入 贷方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 银行 存款 100 000 
贷 : 短期 借款 100 000 


(3) 5 月 6 日 ,公司 以 现金 支付 以 前 所 从 的 货款 980 元。 

分 析 : 该 项 业务 是 以 公司 的 资产 偿还 债务 ,引起 货币 资金 的 减少 ， 对 应 的 债务 被 偿还 ， 
负债 减少 ， 涉 及 的 账户 是 资产 类 中 的 “库存 现金 ”账户 和 负债 类 中 的 “应 付 账 款 ” 账 户 ， 库 
存 现金 的 减少 应 记 入 其 账户 的 贷方 ,应付 账 款 的 减少 记 入 其 账户 借方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 应 付 账 款 980 

贷 : 库存 现金 980 

(4) 5 月 9 日 = 公司 以 银行 存款 偿还 到 期 的 短期 借款 50 000 元。 

分 析 : 该 业务 的 发 生 同 时 引起 公司 资产 的 减少 和 公司 负债 的 减少 ， 对 应 的 在 资产 类 中 
“银行 存款 ”和 负债 类 中 “短期 借款 ”两 个 账户 中 核算 ， 短 期 借款 的 减少 记 入 账户 借方 ， 
银行 存款 的 减少 记 入 账户 的 贷方 ， 其 金额 均 为 50 000 元 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 短期 借款 50 000 

贷 : 银行 存款 50 000 

(5) 5 月 11 日 ， 向 某 公 司 购买 材料 一 批 ， 已 验收 入 库 价 款 24 000 元 ， 以 银行 转账 支 
票 付 旋 。 

分 析 : 该 业务 的 发 生 引 起 资产 类 要 素 内 部 结构 发 生 增 减 变化 ， 材 料 和 货币 资金 均 属 公 
司 资产 ,具体 账户 为 “原材料 ”账户 和 “银行 存款 ”账户 。 材 料 验 收入 库 ， 应 记 入 “ 原 材 
料 ” 账 户 的 借方 ， 以 支票 付款 应 记 入 “银行 存款 ”的 贷方 ， 其 金额 均 为 24 000 元 。 编 制 





会 计 分 录 如 下 。 
借 : 原材料 24 000 
贷 : 银行 存款 24 000 


(6) 5 月 15 日 , 公司 以 资本 公 积 30 000 元 转 增资 本 。 

分 析 : 此 项 业务 是 增加 资本 金 ， 必 然 引起 所 有 者 权益 中 股本 的 增加 。 同 时 减少 另 一 项 
所 有 者 权益 资本 公 积 ， 应 在 股本 和 资本 公 积 账户 中 登记 。 资 本 的 增加 记 入 “股本 ”账户 贷 
方 ， 减少 资本 公 积 记 入 “资本 公 积 ” 账 户 的 借方 ， 两 个 账户 登记 的 金额 均 为 30 000 元 。 








编制 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 资本 公 积 30 000 
贷 : 股本 30 000 


(7) 5 月 18 日 ,公司 从 银行 提取 现金 5 000 元 ， 以 备 使 用 。 

分 析 : 这 笔 业务 从 银行 提取 现金 ， 引 起 资产 类 内 部 结构 的 变化 ， 涉 及 资产 类 中 “库存 
现金 ”和 “银行 存款 ”两 个 账户 。 提 取现 金 使 公司 库存 现金 增加 ， 相 应 的 银行 存款 余额 减 
少 。 现 金 的 增加 记 入 该 账户 借方 ， 银 行 存款 减少 记 入 其 贷方 ， 记 入 对 应 账户 的 金额 均 为 
5 000 元 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 库存 现金 5 000 
贷 ， 银行 存款 5 000 


(8) 5 月 19 日 ,公司 以 现金 820 元 支付 行政 管理 部 门 零星 开支 。 

分 析 : 该 项 业务 支付 行政 管理 部 门 的 日 常 耗 费 , 使 费用 增加 支付 的 现金 又 引起 资产 
的 减少 ， 所 涉及 的 账户 是 费用 类 中 的 “管理 费用 ”账户 和 资产 类 中 “库存 现金 ”账户 。 管 
理 费 用 的 增加 记 入 该 账户 的 借方 ， 现 金 的 减少 记 入 “库存 现金 ”账户 的 贷方 ， 记 入 对 应 账 
户 的 金额 均 为 820 元 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 管理 费用 820 

贷 : 库存 现金 820 

(9) 5 月 25 日 ， 公 司 销售 产品 二 批 20 000 元， 货款 尚未 收 到 。 

分 析 : 此 项 业务 是 销售 产品 "其 直接 目的 是 为 取得 收入 ， 因 此 引起 收入 的 增加 ， 收 入 
的 增加 又 使 公司 的 资产 增加 > 这 里 的 资产 表现 为 债权 的 增加 ， 涉 及 的 账户 是 收入 类 中 “ 主 
营业 务 收入 ”和 资产 类 申 “ 应 收 账 款 ” 两 个 账户 。 收 入 的 增加 记 入 账户 贷方 ， 债 权 的 增加 
记 入 账户 的 借方 ， 记 入 这 两 个 对 应 账户 的 金额 均 为 70 000 元 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 

佛 : 应 收 账 款 70 000 

贷 ， 主 营业 务 收 入 70 000 

以 上 9 笔 经济 业 务 中 每 笔 业 务 发 生 只 有 单一 的 对 应 关系 。 会 计 处 理 方式 也 只 是 简单 会 
计 分 录 。 这 是 会 计 处 理 的 基础 。 在 会 计 实 务 中 为 简化 记 账 处 理 程序 ， 常 把 一 笔 业 务 中 发 生 
的 多 种 对 应 关系 账户 的 增 减 变动 做 成 复合 会 计 分 录 。 举 例 说 明 如 下 。 

(10) 5 月 26 日 ， 购 入 原材料 一 批 40 000 元 ， 用 银行 存款 30 000 元 支付 货款 ， 余 款 暂 欠 。 

分 析 : 该 业务 中 购 入 原材料 一 方面 使 资产 类 存货 增加 ， 另 一 方面 支付 货款 使 货币 资金 
减少 ; 同时 ， 部 分 货款 未 付 使 公司 负债 增加 ， 涉 及 的 账户 有 资产 类 中 的 “原材料 ” “银行 
存款 ”账户 和 负债 类 中 “应 付 账 款 ” 账 户 。 原 材料 增加 记 入 该 账户 借方 ， 银 行 存款 减少 记 
入 该 账户 贷方 ， 而 未 付 账 款 的 增加 记 入 “应 付 账 款 ”贷方 。 该 业务 中 有 两 种 对 应 关系 ， 即 
“原材料 ”账户 和 “银行 存款 ”账户 、“ 原 材料 ”账户 和 “应 付 账 款 ” 账 户 。 而 记 入 借方 账 
户 和 贷方 账户 的 金额 是 相等 的 . 均 为 40 000 元 ,会 计 处 理 既 可 以 做 成 简单 分 录 ， 也 可 做 
成 复合 分 录 。 简 单 分 录 如 下 。 


借 : 原材料 30 000 
贷 : 银行 存款 30 000 
借 : 原材料 10 000 


贷 : 应 付 账 款 10 000 
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复合 分 录 如 下 。 
借 : 原材料 40 000 
贷 : 银行 存款 30 000 
应 付 账 款 10 000 


在 实际 工作 中 ， 这 类 业务 一 般 都 作为 复合 分 录 处 理 。 

(11) 5 月 31 日 ， 公 司 将 本 月 费用 和 收入 转 和 人 “本 年 利润 ”账户 ， 以 计算 本 月 利润 额 。 

分 析 : 此 项 业务 是 月 末 结 转 收入 和 费用 ,将 其 转 入 “本 年 利润 ”账户 ， 其 直接 目的 是 计算 
本 月 经 营 成 果 ， 因 此 收入 和 费用 账户 结 转 后 无 余额 ， 收 入 的 结 转 使 公司 的 本 年 利润 增加 ， 记 入 
“ 主 营 业务 收入 ”账户 的 借方 和 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 ， 费用 的 结 转 使 公司 的 本 年 利润 减少 ， 
记 入 “管理 费用 ”账户 的 贷方 和 “本 年 利润 ”账户 的 借方 。 编 制 会 计 分 录 如 下 。 























借 : 主 营业 务 收入 70 000 
贷 : 本 年 利润 70 000 
借 : 本 年 利润 820 
贷 : 管理 费用 820 


通过 对 以 上 11 笔 业 务 类 型 经 济 业务 的 分 析 和 会 计 处 理 方法 可 以 看 出 : 无 论 发 生 什么 
样 的 经 济 业 务 ， 在 采用 借贷 记 账 法 进行 会 计 处 理 时 均 适 用 于 “有 借 必 有 贷 、 借 贷 必 相 等 ” 
的 记 账 规则 ， 也 符合 会 计 人 恒等式 的 平衡 关系 “这 种 账 务 处 理 规律 如 图 2. 4 所 示 。 


负债 、 所 有 者 权益 、 
收益 类 账户 












同 增 












同 减 


负债 、 所 有 者 权益 、 
收益 类 账户 
图 2.4 财务 处 理 规律 


通过 对 以 上 经 济 业务 的 分 析 还 可 以 看 出 : 按照 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 ， 记 入 借方 账户 
金额 和 记 入 贷方 账户 的 金额 是 相等 的 。 简 单 分 录 因 其 只 有 单一 对 应 关系 ， 其 记录 的 等 量 性 
比较 直观 ， 而 复合 分 录 由 于 具有 多 重 对 应 关系 ， 如 多 借 一 贷 、 多 贷 一 借 或 多 借 多 贷 ， 所 以 
其 等 量 性 不 是 很 明确 。 但 无 论 是 哪 种 复合 分 录 ， 记 入 借方 账户 的 合计 数 与 记 入 贷方 账户 的 
合计 数 是 相等 的 。 复 合 分 录 尽 管 较 为 复杂 一 些 ， 但 可 以 简化 记 账 手续 ， 并 可 较为 集中 地 反 
映 经 济 业务 。 

鉴于 以 上 总 结 ， 我 们 说 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 是 建立 在 实践 基础 上 的 科学 理论 。 


太 阅读 案例 2- 2 分 析 


金 萍 应 该 按照 借贷 记 账 法 的 规则 ， 对 晨 宇 电脑 维修 部 2020 年 3 月 的 业务 做 如 下 处 理 。 
3 月 1 日 ， 刷 银行 卡 1000 元 ,支付 租金 。 











借 : 管理 费用 1 000 


贷 : 银行 存款 1 000 
3 月 3 日 ， 刷 银行 卡 2 500 元 ,购买 工 具 和 配件 。 
借 : 周转 材料 2 500 
贷 : 银行 存款 2 500 
3 月 6 日 ， 刷 银行 卡 300 元 ， 购 买 自行 车 。 
借 : 固定 资产 300 
贷 : 银行 存款 300 
3 月 12 日 ， 刷 银行 卡 支付 广告 费 500 元 。 
借 : 销售 费用 500 
贷 : 银行 存款 500 
3 月 12 日， 修理 电脑 收 到 600 元 。 
借 : 银行 存款 600 
贷 : 主 营 业务 收入 600 
3 月 13 日 ,修理 电脑 收 到 600 元 。 
借 : 银行 存款 600 
贷 主 营业 务 收入 600 
3 月 15 日 ,从 柜员 机 取款 1.000 元 。 
借 : 库存 现金 1 000 
贷 : 银行 存款 1 000 
3 月 15 日 ， 修理 电 脑 收 到 1 200 元。 
借 : 银行 存款 1 200 
贷 : 宇 营 业务 收入 1 200 
3 月 17 日 修理 电脑 收 到 600 元 。 
借 : 银行 存款 600 
贷 : 主 营 业务 收入 600 
3 月 31 日， 从 柜员 机 取款 支付 修理 电脑 同学 的 报酬 300 元 。 
借 : 管理 费用 300 
贷 : 银行 存款 300 
3 月 31 日 ， 存 入 银行 现金 3 000 元 。 
借 : 银行 存款 3 000 
贷 库存 现金 3 000 


4. 借贷 记 账 法 的 试 算 平 衡 

(1) 试 算 平衡 的 意义 。 

借贷 记 账 法 的 试 算 平 衡 是 会 计 工 作 中 经 常 使 用 的 一 种 方法 。 它 是 根据 会 计 恒 等 式 “ 资 
产 王 负债 十 所 有 者 权益 ”这 一 平衡 关系 检查 某 一 会 计 期 间 内 对 每 一 经 济 业 务 的 会 计 处 理 及 
全 部 账户 记录 内 容 是 否 正确 、 完 整 的 方法 。 按 其 检查 对 象 不 同 可 分 为 会 计 分 录 试 算 平 衡 、 
发 生 额 及 余额 试 算 平衡 。 
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在 日 常会 计 工 作 中 ,采用 借贷 记 账 法 对 发 生 的 经 济 业 务 进行 会 计 处 理 必须 严格 遵守 其 
借贷 必 相 等 ”的 记 账 规则 。 编 制 的 会 计 分 录 及 记 账 方式 必须 方向 相反 而 变 
。 因 此 ， 某 一 会 计 期 间 全 部 账户 本 期 借 、 贷 方 发 生 额 及 其 余额 合计 数 应 分 别 


“有 借 必 有 贷 ， 
动 的 金额 相等 


相等 ， 从 而 维护 会 计 恒 等 式 的 平衡 . 但 在 实际 会 计 工 作 中 因 各 种 原 
的 正确 性 的 现象 时 有 发 生 。 例如， 某 一 经 济 业 务 发 生 额 
h 误 记 为 1000 元 ， 而 在 其 对 应 账户 中 记 为 10 000 元 。 这 样 就 导 


等 式 的 平衡 关系 进而 影响 会 计 信 
为 10 000 元 ， 在 一 个 账户 嘻 





























致 会 计 恒等式 失去 了 平衡 。 因 此 会 计 实务 中 进行 试 算 平 衡 是 保证 账 务 
性 和 正确 性 不 可 缺少 的 一 环 。 
(2) 试 算 平衡 公式 。 
会 计 核 算 实务 中 使 用 的 试 算 平衡 公式 有 3 个 。 
会 计 分 录 试 算 平衡 公式 : 


借方 账户 金额 三 贷方 账户 金额 


@ 发 生 额 试 算 平衡 公式 : 


全 部 账户 本 期 借方 发 生 额 合 


加 余额 试 算 平衡 公式 : 





(3) 试 算 平衡 表 。 


计数 二 全 部 账户 本 期 贷方 发 生 额 合 


处 理 和 会 计 信息 完整 


全 部 账户 期 末 借 方 余额 合计 数 三 全 部 账户 期 末 贷 方 余额 合计 数 


+ 计数 


而 人 为 地 影响 会 计 恒 





《2 二 1 


(2-2) 


《2 一 3) 


试 算 平衡 公式 的 运用 事实 上 也 是 严格 按 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 来 进行 账 
务 处 理 的 。 式 (2 -1), 应 用 在 日 常 账 务 的 处 理 中 , 式 (2-2)、 式 (2-3) 通 
应 用 在 会 计 期 末 ， 用 试 算 平衡 表 的 方式 进行 本 期 发 生 额 及 期 末 余 额 的 试 








。 常 用 的 试 算 平衡 表 有 3 种 :总 分 类 账本 期 发 生 额 试 算 平衡 表 ; 


@ 总 分 类 账 期 林 余 额 二 算 平 各 表 ， 图 总 分 类 账本 期 发 生 额 及 期 末 余 额 试 算 平衡 表 ， 现 列 示 
第 3 种 ， 如 表 2-9 所 示 。 



































表 2-9 总 分 类 账本 期 发 生 额 及 期 末 余 额 试 算 平 衡 表 
2020 年 5 月 31 日 单位 :元 
期 初 余额 本 期 发 生 额 期 未 余额 
A 借 方 项 上 借 方 贷 方 借 方 贷 方 
库存 现金 1 000 5 000 1 800 4 200 
银行 存款 335 000 250 000 109 000 476 000 
应 收 账 款 70 000 70 000 
原材料 36 000 64 000 100 000 
应 付 账 款 36 000 980 10 000 45 020 
短期 借 50 000 100 000 50 000 
股本 300 000 180 000 480 000 
资本 公 积 36 000 30 000 6 000 
主 营 业务 收入 70 000 70 000 
管理 费用 820 820 
本 年 利润 820 70 000 69 180 
合计 372 000 372 000 541 620 541 620 650 200 650 200 
下 面 以 前 述 11 项 经 济 业务 所 提供 的 资料 来 说 明 试 算 平衡 表 的 编制 。 会 计 科目 ” 
一 栏 是 账户 的 名 称 ， 一般 按 资产 负债 表 的 排列 顺序 填写 ， 其 他 有 关 栏 次 es 








的 发 生 额 及 余额 填 列 。 首 先 ， 应 结 出 各 账户 本 期 借方 发 生 额 、 贷 方 发 生 额 和 期 末 余 额 ， 其 
次 ,将 每 一 账户 期 初 、 期 末 余 额 和 借贷 方 发 生 额 过 入 试 算 平衡 表 的 对 应 行 次 ,分 别 累加 后 
得 出 合计 数 ， 即 完成 了 试 算 平 衡 表 的 编制 。 如 借 、 贷 方 合计 数 相 等 ， 则 说 明 账 务 处 理 结 果 
基本 正确 ; 如果 不 相等 ， 则 肯定 账 务 处 理 有 错 。 但 试 算 平衡 并 非 表示 账 务 处 理 和 记录 绝对 
正确 ， 因 为 它 不 是 检验 账 务 处 理 正确 性 的 唯一 方法 。 有 些 错误 是 试 算 平衡 不 能 发 现 的 ， 如 
借贷 方向 性 错误 ， 对 应 账户 同时 多 记 或 少 记 相等 金额 以 及 漏 记 某 项 经 济 业 务 等 错误 。 
图 课堂 练习 

根据 阅读 案例 2 -1 和 案例 2-2 的 资料 ， 做 出 晨 宇 电脑 维修 部 2020 年 3 月 经 济 业务 的 
发 生 额 及 期 末 余 额 的 “T” 形 账 及 总 分 类 账本 期 发 生 额 及 期 末 余 额 试 算 平衡 表 。 


本 章 小 结 


本 章 的 内 容 正式 进入 “七 大 ”会 计 核算 方法 的 学 习 、 本 章 首 先 结合 第 1 章 所 讲 会 计 要 
素 的 概念 ， 解 释 会 计 要 素 与 会 计 科 目 、 会 计 要 素 与 会 计 恒等式 的 内 在 联系 。 并 通过 实例 具 
休闲 述 了 会 计 恒等式 的 内 涵 ， 为 借贷 记 账 法 的 学 习 和 奠定 了 理论 基础 。 

其 次 ,介绍 了 会 计 科 目的 设置 和 会 计 账 户 的 基本 结构 ， 并 具体 列 出 我 国 现行 《企业 会 
计 准 则 》 规 定 使 用 的 会 计 科目 类 别 及 名 称 。 

最 后 ,详细 地 阔 述 了 借贷 记 账 法 记 账 规则 的 具体 运用 ， 通 过 各 种 业务 类 型 ,进一步 解 
释 了 会 计 恒等式 。 同 时 重点 教授 学 生 编 制 会 计 分 录 与 试 算 平衡 表 的 技能 ， 
把 前 面 所 学 知识 柄 会 贯通 ， 责 正 理 解 并 掌握 借贷 记 账 法 。 


人 应 用 案例 
张 亮 的 书店 


张 亮 是 一 家 书店 的 老板 ， 书店 地 处 大 学 城南 端的 一 由 商业 用 楼 临街 店铺 ， 于 2020 年 1 
月 1 日 开业 ,面积 约 50 平方 米 ， 雇 用 员工 3 人 。 在 进行 工商 注册 登记 时 ， 张 亮 得 知 ; 按 
照 《 会 计 基 础 工作 规范 》 的 规定 ， 在 企业 不 具备 单独 设置 会 计 机 构 的 情况 下 ， 应 当 委托 经 
批准 设立 从 事 会 计 代 理 记 账 业务 的 中 介 机 构 代理 记 账 。 于 是 张 亮 找 到 了 永 正 会 计 公司 ， 永 
正 会 计 公司 接受 了 张 亮 书 店 的 代理 记 账 业务 。 书 店 在 1 月 份 发 生 了 下 列 业 务 。 

1 月 1 日 ， 张 亮 及 其 合伙 人 给 书店 共 投 入 资本 100 000 元 ， 存 入 银行 。 

1 月 1 日 ,购买 货架 、 柜 台 价 值 20 000 元 ， 货 款 尚 未 支付 。 

1 月 4 日 ， 向 银行 借入 短期 借款 50 000 元 ， 存 入 银行 

1 月 6 日 ， 以 现金 支付 购买 零星 办 公用 品 费 80 元 。 

















1 月 15 日 ， 用 银行 存款 支付 1 月 1 日 购 货款 。 

1 月 31 日 ， 本 月 共 取得 销售 款 20 000 元 存 入 银行 。 

1 月 31 日， 上 交 营 业 税 款 700 元， 以 现金 支付 。 

1 月 31 日， 以 银行 存款 支付 店铺 租金 5 000 元。 

1 月 31 日， 从 银行 提取 现金 2 400 元 ， 以 备 发 放 职工 工资 。 
1 月 31 日， 以 现金 支付 本 月 职工 工资 2 400 元 。 
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问题 : 

1. 该 书店 适用 何 种 会 计 制 度 ? 

2. 应 该 为 书店 开设 哪些 账户 ? 

3. 应 采用 哪 种 记 账 方法 处 理 书 店 的 业务 ? 
4. 编制 上 述 业 务 的 会 计 分 录 。 


思考 与 练习 


一 、 思 考题 

1. 会 计 对 象 、 会 计 要 素 、 会 计 科 目 、 会 计 账 户 之 间 有 什么 关系 ? 

2. 什么 是 会 计 账户 ? 其 结构 如 何 ? 

3， 什么 是 会 计 恒等式 ”如 何 理解 会 计 恒 等 式 的 内 涵 ? 

4. 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 是 什么 ? 

5 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 与 会 计 恒 等 式 有 什么 必然 联系 ? 

6. 列举 4 种 业务 类 型 ， 并 解释 其 对 会 计 恒等式 的 影响 ， 做 出 会 计 分 录 。 
7. 试 算 平衡 的 作用 是 什么 ? 试 算 平衡 公式 有 哪 几 种 ? 





二 、 单 项 选择 题 

1. 经 济 业 务 发 生 仅 涉及 资产 这 一 会 计 要 素 时 ， 只 引起 该 要 素 中 某 些 项 目 发 生 (  “)，。 
A. 同 增 变动 B. 同 减 变动 C. 一 增 一 减 变动 D. 一 增 二 减 变 动 
2. 资产 类 账户 的 余额 一 般 在 -( )s 

A. 借方 B， 借方 或 贷方 C. 贷方 D. 借方 和 贷方 
3, 会 计 科目 与 账户 的 关系 是 ( Da 

A. 二 者 完全 一 样 B. 会 计 科 日 是 账户 的 名 称 

C. 不 相关 D. 二 者 都 表示 结构 

4， 试 算 平衡 不 能 保证 ( ji 

A. 余额 平衡 B. 发 生 额 平衡 C. 记 账 正确 D. 借贷 必 相 等 
5. 记 账 规则 的 表现 载体 是 〈 )s 

A. 记 账 符号 B. 会 计 分 录 C. 记 账 方法 D. 会 计 科目 

三 、 多 项 选择 题 

1. 账户 的 基本 结构 一 般 包括 ( )5 

A. 账户 的 名 称 B. 日 期 和 摘要 C. 增 减 金额 D. 凭证 号 数 


2. 下 列 项 目 中 ， 能 同时 引起 资产 和 负债 发 生 增 减 变化 的 项 目 有 ( )。 

A. 投资 者 投入 资本 B. 向 银行 借入 款项 C. 购买 材料 未 付款  D. 把 现金 存 人 银行 
3. 企业 计算 某 账户 本 期 期 末 余 额 ， 要 依据 以 下 有 关 项 目的 内 容 才 能 计算 出 来 (  )。 
A. 本 期 增加 发 生 额 B. 本 期 增 减 净 额  C. 本 期 期 初 余额 D. 本 期 减少 发 生 额 
4. 以 下 ( ) 时 应 记 在 账户 的 借方 。 











A. 资产 类 账户 金额 增加 
C. 负债 类 账户 金额 减少 


B. 资产 类 账户 金额 减少 
D. 收入 类 账户 金额 增加 


5. 在 借贷 记 账 法 中 ， 账 户 期 末 余 额 在 贷方 的 有 )。 


不， 


记 账 正确 无 误 。 














A. 资产 类 账户 B. 负债 类 账户 C. 所 有 者 权益 类 账户 D. 费用 类 账户 
四 、 判 断 题 
1. 资产 、 负 债 与 所 有 者 权益 的 平衡 关系 是 反映 企业 资金 运动 的 静态 状况 。 如 考虑 收 
费用 等 动态 因素 ， 则 会 计 恒 等 式 的 平衡 关系 必然 被 打破 。 ( ) 
2. 如 果 试 算 平衡 表 中 借贷 不 平衡 ,说 明 记 账 或 算账 有 错误 ; 如 果 借 贷 平衡 ， 则 说 明 
( ) 
3. 任何 一 笔会 计 分 录 都 必须 同时 具备 记 账 符号 、 账 户 名 称 和 金额 3 项 要 素 。 ( ; 
4. 为 了 保持 账户 对 应 关系 清楚 ， 一 般 不 宜 把 不 同 经 济 业务 合并 在 一 起 ， 编 制 多 借 多 贷 的 会 





























计 分 录 。 但 在 有 些 情况 下 ， 只 要 账户 对 应 关系 清楚 ,也 可 以 编制 多 借 多 贷 的 会 计 分 录 。 (  ) 


5. 收入 往往 表现 为 货币 资金 流入 。 因 此 ， 所 有 货币 资金 的 流入 都 是 收入 。 ( ) 
五 、 业 务 题 

业务 题 一 

目的 : 熟悉 与 掌握 会 计 恒等式 。 

资料 ; 

1. 甲 股份 有 限 公 司 2020 年 1 月 31 日 资产 总 额 为 95 000 000 元 , 负债 总 额 为 


32 000 000 元 ， 所 有 者 权益 总 额 为 63 000 000 元 。 


2. 公司 2020 年 2 月 发 生 如 下 经 济 业务 。 

(1) 从 银行 提取 现金 200 000 元 。 

(2) 用 银行 存款 偿还 原 购买 材料 所 欠 货 款 应付 账 款 》1 000 000 元 。 

(3) 向 银行 借款 3 000 000 元 ， 存 人 银行 。 

(4) 新 加 入 的 投资 者 投资 5 000 000 元 ， 存 和 银行; 

(5) 用 银行 存款 350 000 元 购买 设备 一 台 。 

要 求 ， 

1. 说 明 上 述 经 济 业务 的 发 生 对 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 项 日 增 减 变动 的 影响 。 

2. 计算 并 列 出 等 式 说 明 每 笔 经 济 业务 的 发 生 对 会 计 恒等式 “资产 = 负债 十 所 有 者 权 


”的 具体 影响 。 


业务 题 二 

目的 : 理解 与 掌握 借贷 记 账 法 。 

资料 : 乙 公 司 2020 年 1 月 发 生 下 列 经 济 业务 。 

1. 收 到 投资 者 投资 350 000 元 ， 存 人 银行 。 

2， 购 入 机 器 设备 一 台 ， 货款 200 000 元 开 出 转账 支票 付 旋 。 
向 某 公 司 购 入 材料 一 批 ， 货 款 170 000 元 尚未 支付 ， 材 料 已 验收 入 库 。 
. 从 银行 提取 现金 50 000 元 备用 。 

向 银行 借款 1 170 000 元 ， 存 人 银行 。 

. 采购 员 李 力 预 借 差 旅费 900 元 ， 现 金 付 旋 。 

.销售 产品 一 批 。 货 款 150 000 元 尚未 收 到 。 

.以 银行 存款 支付 水 电费 7 600 元 。 

开 出 现金 支票 20 000 元 支付 销售 产品 的 广告 费 。 

10. 收回 应 收 的 销 货款 150 000 元 . 存 人 银行 。 





oo 四 四 省 多 
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1. 根据 上 述 经 济 业务 解释 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 。 

2. 根据 上 述 经 济 业务 编制 会 计 分 录 。 

3. 以 “T” 形 账 表 示 其 记 账 形式 。 

4. 编制 本 月 发 生 额 试 算 平衡 表 。 

业务 题 三 

目的 ;练习 从 账户 的 对 应 关系 了 解 经 济 业 务 内 容 。 
资料 : 乙 公 司 2020 年 3 月 有 关 账 户 记 录 如 图 2. 5 所 示 。 

















借方 库存 现金 贷方 借方 银行 存款 贷方 
期 初 余额 : 500 期 初 余额 : 48 000 
(2) 1500 (9) 1000 (1) 80 000 (2) 1500 
(3) 40 000 
(7) 32 000 (4) 16 000 
(8) 50 000 
(1) (2) 
借方 应 收 账 款 贷方 借方 管理 费用 贷方 
期 初 余额: 32 000 (3) 50 000 
(1) 15 000 (7) 32 000 (5) 30 000 
(6) 12 000 
(3) (4) 
借方 其 他 应 收 款 贷方 借方 固定 资产 贷方 
期 初 余额 : 1500 期 初 余额 : “ 330 000 
(9) 1000 (4) 16 000 
(5) (6) 
借方 短期 异 款 贷方 借方 应 付 账 款 贷方 
期 初 余额 : 150 000 期 初 余额 : 86 000 
(8 和 50 000 (3) 10 000 
(5) 30 000 
(7) (8) 
借方 长 期 借款 贷方 借方 主 营 业务 收入 贷方 
期 初 余额 : 249 000 (1) 95 000 
(6) 12 000 





(9) (10) 
图 2.5 乙 公司 2020 年 3 月 有 关 账 户 
要 求 ， 
1. 根据 账户 的 对 应 关系 ,用 文字 叙述 以 上 账户 中 登记 的 1 ~ 9 项 经 济 业务 的 内 容 。 
2. 写 出 会 计 分 录 。 
六 、 互 联网 作业 





1. 在 互联 网 上 搜索 “四 大 ”会 计 师 事务 所 的 网 站 ， 记 录 下 “四 
大 ”会 计 师 事务 所 的 名 称 和 概况 。 
2. 登录 中 国 注册 会 计 师 协会 网 站 ， 查 阅 注册 会 计 师 的 考试 有 什 
! 么 要 求 ， 需 要 学 习 哪 些 课程 。 
3. 登录 财政 部 网 站 ， 查 阅 其 主要 职能 




















学 习 目 标 与 要 求 


本 章 主 要 以 制造 业 企 业 为 合 ， 具 体 介绍 制造 业 企 业 生产 经 营 活动 的 主 
要 业务 ， 系 统 呈 现 制造 业 企业 基本 经 济 业务 的 会 计 核 算 方法 通过 本 章 的 
学 习 ， 要 求学 生理 解 和 掌握 制造 业 企业 筹资 、 供 应 、 生 产 、 销 售 以 及 经 营 
成 果 形 成 与 分 配 等 业务 的 具体 核算 内 容 ， 从 而 提高 运用 账户 和 复式 记 账 方 
法 处 理 企业 各 种 经 济 业 务 的 实际 操作 能 力 。 








-本 导入 案例 


百 力 智能 机 电 有 限 责 任 公司 

百 力 智 能 机 电 有 限 责 任 公 司 (以 下 简称 百 力 公司 ) 是 一 家 智能 机 器 设备 制造 企业 ， 于 
2007 年 9 月 成 立 ，- 位 于 大 连 市 甘井 子 区 黄浦 路 \66 号 ， 其 注册 资本 总 额 为 1 000 万 元 ， 为 
增值 税 一 般 纳税 人 公司 主 营 业务 为 柔性 督 能 化 生产 装备 的 系统 集成 和 工业 机 器 人 再 制 
造 ， 为 全 国 制造 行业 客户 提供 一 站 式 智能 化 整体 解决 方案 和 交 铀 是 项 目 。 公 司 建立 事业 部 
模式 ， 业 务 主要 划分 为 4 大 板块 : 机 械 加 工 智能 化 、 工 业 机 器 人 再 制造 、 焊 装 智能 化 和 环 
保 设备 智能 化 。2018 年 第 一 季度 该 公司 购置 生产 设备 、 厂 房 等 生产 性 固定 资产 300 多 万 
元 ， 支 付 生产 中 所 需要 的 直接 材料 、 直 接 人 工 、 制 造 费用 及 销售 费用 等 计 60 多 万 元 ， 实 
现 主 营业 务 收 入 100 多 万 元 。 

问题 : 

1. 百 力 公司 的 组 织 结 构 与 职能 制 的 区 别 是 什么 ? 

2. 你 认为 百 力 公司 主要 涉及 哪些 经 济 活动 ? 

3. 通过 主 营 业务 的 分 析 ， 你 认为 百 力 公司 的 未 来 发 展 前 景 如 何 ? 


在 第 2 章 中 ,我 们 已 经 知道 了 账户 和 借贷 记 账 法 ,那么 如 何 运 用 上 述 记 账 方法 来 对 企 
业 的 经 济 业务 进行 会 计 核算 呢 ? 从 本 章 开 始 ， 将 对 这 一 问题 展开 详细 论述 。 

本 章 将 以 制造 业 企业 为 例 ， 介 绍 企业 的 主要 经 济 业务 类 型 和 不 同类 型 经 济 业务 的 会 计 
核算 。 在 基础 会 计 学 的 学 习 过 程 中 , 要 先 了 解 企业 的 主要 经 济 业务 类 型 ， 然 后 掌握 不 同类 
型 经 济 业 务 的 会 计 核 算 。 本 章 是 基础 会 计 学 这 门 课程 最 为 重要 的 内 容 ， 掌握 主要 经 济 业务 
的 账户 设置 和 账 务 处 理 也 是 分 析 和 解决 实际 会 计 问 题 的 必 备 前 提 。 
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3.1 制造 业 企 业主 要 经 济 业 务 概述 


国光 和 |。 一般 而 童 ， 企 业 是 指 以 及 利 为 目的 运用 各 种 生产 要 素 土地、 劳动 
站 各 和 业务。 力 、 资 本 、 技 术 和 企业 家 才能 等 )， 向 市 场 提供 商品 或 服务 的 经 济 组 织 。 企 
。 业 能 够 将 初始 的 投入 转变 为 符合 市 场 需求 的 有 效 产 出 ， 投 入 与 产 出 之 间 的 

对 比 与 差异 决定 了 企业 的 列 利 能 力 和 发 展 前 景 。 而 会 计 是 计量 企业 投入 与 产 出 进而 确定 企 
业 春 利 状况 的 有 效 工具 ， 能 够 通过 对 企业 过 去 的 交易 或 事项 的 结果 和 未 来 经 营 的 可 能 效果 
进行 分 析 、 判 断 和 评价 ， 进 而 帮助 企业 在 激烈 的 市 场 竞争 中 求 得 发 展 。 

制造 业 企业 是 以 产品 的 生产 和 销售 为 主要 活动 内 容 的 经 济 组 织 ， 是 一 种 重要 的 企业 组 
织 类 型 。 制 造 业 企业 的 经 济 业务 内 容 最 为 完整 ， 能 够 系统 地 呈现 资 多 筹集、 供应、 生产 、 
销售 和 经 营 成 果 形 成 与 分 配 等 资金 运动 的 全 过 程 。 企 业 要 获得 利润 需要 生产 出 适销 对 路 
的 产品 ， 而 产品 的 生产 则 必须 拥有 一 定数 量 的 经 营 资金 。 这 些 色 营 资金 可 以 从 不 同 的 渠道 
取得 ， 在 不 同 的 生产 阶段 以 不 同 的 形态 发 挥 着 不 同 的 作用 ,而 且 随 着 生产 经 营 过 程 的 不 断 
进行 经营 资金 的 形态 可 以 不 断 转化 ， 形 成 经 营 资金 的 循环 和 周转 。 

企业 要 从 各 种 渠道 筹集 生产 经 营 所 需 的 资金 、 其 筹资 的 渠道 主要 包括 吸收 投资 者 的 投 
资 和 向 债权 人 借款 ， 分 别 形成 所 有 者 权益 和 负债 。 资 金 筹集 到 位 意味 着 资金 投入 企业 ， 企 
业 便 可 以 运用 筹集 到 的 资金 开展 正常 的 经 营业 务 ， 进 入 供 产销 过 程 。 

企业 筹集 到 的 资金 先是 进入 供应 进程 。 供 应 过 程 是 企业 产品 生产 的 准备 过 程 ， 在 这 个 
过 程 中 ， 企 业 用 筹集 的 资金 购买 原 烤 料 、 机 器 设备 等 生产 产品 所 需 的 劳动 对 象 和 劳动 次 
料 ， 资 金 的 形态 由 货币 资金 转化 为 储备 资金 。 供 应 过 程 完成 后 企业 就 可 以 进入 生产 过 程 
生产 过 程 是 制造 业 企业 经 营 过 程 的 重要 环节 ， 在 这 个 过 程 中 ， 劳 动 者 借助 劳动 资料 对 劳动 
对 象 进行 加 工 ， 生 产 出 不 同 种 类 的 产品 ,入 产 过 程 既是 产品 的 制造 过 程 ， 也 是 物化 劳动 和 
活 劳动 的 耗费 过 程 * 即 费用 、 成 本 的 发 生 过 程 ， 随 着 劳动 对 象 和 劳动 资料 由 原材料 到 在 产 
品 再 到 产 成 品 的 转化 ， 资 金 的 形态 也 由 储备 资金 转化 为 生产 资金 再 转化 为 成 品 资金 。 生 产 
过 程 完成 后 企业 又 进入 销售 过 程 ， 销 售 过 程 是 企业 产品 的 价值 实现 过 程 ， 在 这 个 过 程 中 
企业 通过 对 生产 产品 的 销售 ， 收 回 货款 或 者 形成 债权 ， 资 金 的 形态 又 由 成 品 资金 转化 为 货 
币 资金 ， 回 到 资金 运动 的 起 点 ， 完 成 一 次 资金 循环 。 企业 在 生产 经 营 过 程 中 所 获得 的 各 项 
收入 抵偿 所 发 生 的 各 项 成 本 、 费 用 之 后 的 差 括 ， 就 形成 了 企业 的 利润 或 亏损 。 如 果 收 不 抵 
支 就 会 发 生 亏损 ， 则 要 按照 法 定 的 程序 进行 弥补 ， 如果 收 大 于 支 就 会 产生 利润 ， 企 业 实现 
的 利润 ， 一 部 分 以 税收 的 形式 上 缴 国家 ， 一 部 分 要 按照 法 定 的 程序 在 相关 各 方 之 问 进 行 合 
理 分 配 。 通 过 利润 分 配 ， 一 部 分 资金 要 退出 企业 ， 一 部 分 资金 要 以 公积金 等 形式 重新 进入 
企业 ， 继 续 参与 企业 的 资金 循环 。 上 述 这 些 业务 内 容 综合 在 一 起 ， 形 成 制造 业 企业 的 会 计 
核算 的 全 部 内 容 。 
综 上 所 述 ， 企 业 在 经 营 过 程 中 发 生 的 主要 经 济 业务 包括 ， 四 资金 筹集 业务 ， 四 供应 过 
程 业务 ; @ 生 产 过 程 业务 ，@ 销 售 过 程 业务 ;加 经 营 成 果 形 成 与 分 配 业务 。 

为 了 全 面 、 连 续 、 系 统 地 反映 和 监督 制造 业 企业 生产 经 营 过 程 中 资金 运动 的 具体 内 
容 ， 会 计 必须 根据 经 济 业务 的 具体 内 容 和 经 营 管理 的 要 求 相应 地 设置 账户 ， 并 运用 借贷 记 
账 法 ， 对 企业 发 生 的 经 济 业务 进行 相关 账 务 处 理 。 





















































要 经 济 业务 核算 





3.2 资金 筹集 业务 的 核算 


资金 筹集 是 企业 开展 经 营 活动 的 前 提 ， 也 是 资金 运动 的 起 点 。 企 业 的 
资金 来 源 主要 有 两 条 渠道 : 一 是 吸收 投资 者 的 投资 ， 二 是 向 债权 人 借款 。 
吸收 投资 者 的 投资 形成 了 投资 者 投入 的 资本 ， 属 于 企业 的 所 有 者 权益 ; 向 : 
债权 人 借款 形成 了 借入 资金 ， 属于 企业 的 负债 。 因 此 ， 资金 筹集 业务 主要 介绍 投资 者 投入 
的 资本 的 核算 和 借入 资金 的 核算 。 


3.2.1 投资 者 投入 的 资本 的 核算 


我 国 《企业 会 计 准 则 》 规 定 : “所 有 者 权益 的 来 源 包 括 投资 者 投入 的 资本 、 直 接 计 人 
所 有 者 权益 的 利得 和 损失 、 留 存 收益 等 。” 可 见 ， 投 资 者 投入 的 资本 是 企业 所 有 者 权益 的 
重要 组 成 部 分 。 投 资 者 投入 的 资本 既 包 括 构成 企业 注册 资本 的 金额 ， 也 包括 投入 资本 超过 
注册 资本 的 金额 。 构 成 注册 资本 的 金额 用 实 收 资本 反映 ，。 超 过 注册 资本 的 金额 用 资本 公 积 
反映 。 因 此 ,投资 者 投入 的 资本 的 核算 主要 包括 实 收 资本 的 核算 和 资本 公 积 的 核算 。 

1, 实 收 资本 的 核算 

实 收 资本 是 指 企业 所 有 者 按照 企业 章程 、 合 同 或 协议 的 约定 ,实际 投入 企业 的 资本 
金 ， 即 企业 在 设立 时 向 工商 行政 管理 部 门 登记 的 资本 总 额 。 在 股份 有 限 公 司 ， 实 收 资本 表 
现 为 实际 发 行 股 票 的 面值 ， 也 称 为 “股本 ”。 按 照 投 资 者 的 不 同 ， 实 收 资 本 可 分 为 国家 资 
本 、 法 人 资本 、 个 人 资本 和 外 商 资本 等 ， 按 照 投入 资本 的 形式 不 同 ， 实 收 资本 可 以 分 为 货 
币 投资 、 实 物 投资 和 无 形 资产 投资 等 。 

不 同 投资 者 可 能 以 不 同 的 形式 向 企业 投资 ,投入 资本 入 账 价值 的 确定 是 实 收 资本 核算 
中 的 重要 问题 。 具 体 来 看 ， 企 业 收 到 投资 者 货币 资金 投资 的 ， 应 以 实际 收 到 的 货币 资金 额 
入 账 ; 企业 收 到 投资 者 实物 资产 等 其 他 形式 投资 的 ， 应 以 投资 各 方 确认 的 价值 人 账 。 需 要 
注意 的 是 ， 对 于 实际 收 到 的 货币 资金 额 或 投资 各 方 确认 的 资产 价值 超过 其 在 注册 资本 中 所 
占 的 份额 部 分 ， 作 为 超 面额 缴 入 资本 ， 记 入 资本 公 积 。 

为 了 反映 实 收 资本 的 增 减 变动 及 其 结余 情况 ,在 会 计 核算 上 应 设置 “ 实 收 资本 ”账户 
(适用 于 非 股 份 制 公司 股份 制 公司 应 使 用 “股本 ”账户 )。“ 实 收 资本 (或 股本 )” 账 户 属 
于 所 有 者 权益 类 账户 。 用 来 核算 所 有 者 投入 资本 的 变动 情况 ,其 贷方 登记 所 有 者 投入 资本 
的 增加 额 ， 借 方 登记 所 有 者 投入 资本 的 减少 额 ， 期 末 余 额 在 贷方 ,反映 所 有 者 投入 资本 的 
结余 额 。 该 账户 可 按 投资 人 、 投 资 单位 进行 明细 核算 。 

【 例 3-1] 百 力 公司 为 增值 税 一 般 纳税 人 , 由 A、B、C 3 位 股东 于 2007 年 9 月 1 日 
共同 设立 ， 注 册 资 本 总 额 为 1 000 万 元 ， 所 占 股份 分 别 为 49%、32% 和 19%。3 位 股东 的 
出 资方 式 及 出 资 额 如 表 3- 1 所 示 。 

















表 3-1 股东 出 资 明 细 表 
单位 : 
出 资 者 货币 资金 实物 资产 无 形 资产 合 计 
A 490 490 
B 320 (设备 ) 320 
这 190 (专利 技术 ) 190 
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分 析 : 百 力 公司 收 到 投资 后 ， 一 方面 使 得 公司 银行 存款 增加 490 万 元 ， 固 定 资产 增加 320 
万 元 ， 无形 资产 增加 190 万 元 ， 另 一 方面 使 得 股东 对 公司 的 投资 增加 1 000 万 元 。 银 行 存款 、 
固定 资产 、 无 形 资产 等 资产 的 增加 应 分 别 记 入 “银行 存款 ”账户 、“ 固 定 资产 ”账户 、“ 无 形 资 
产 ” 账 户 的 借方 ， 股 东 对 公司 投资 的 增加 应 记 入 “ 实 收 资本 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 














借 : 银行 存款 4 900 000 
固定 资产 一 一 设备 3 200 000 
无 形 资 产 一 一 专利 权 1 900 000 
贷 : 实 收 资本 一 一 A 4 900 000 
Bp 3 200 000 
二 1 900 000 


2. 资本 公 积 的 核算 









资本 公 积 是 投资 者 或 者 他 人 投入 到 企业 所 有 权 归 属 投资 者 且 金 额 上 
wo: 超过 法 定 资本 部 分 的 资本 ， 是 企业 所 有 者 权益 的 重要 组 成 部 分 。 资 本 公 积 
实 收 资本 和 : 从 本 质 上 讲 属 于 投入 资本 的 范畴 ， 由 于 我 国 采用 注册 资本 制度 ， 限 于 法 律 


te 的 规定 而 无 法 将 资本 公 积 直接 以 实 收 资本 (或 股本 ) 的 形式 人 账 ， 进 而 导 
” 致 了 资本 公 积 的 产生 。 由 此 可 网 ,资本 公 积 与 实 收 资本 既 相互 联系 ， 又 相 

互 区 别 。 联 系 在 于 资本 公 积 从 实质 上 来 看 是 一 种 准 资本 ， 是 资本 的 一 种 储备 形式 ; 区别 在 
于 实 收 资本 (或 股本 ) 是 公司 所 有 者 为 获得 价值 增值 而 对 公司 的 一 种 原始 投入 ， 从 法 律 上 
讲 属于 公司 的 法 定 资本 ， 而 资本 公 积 则 主要 来 源 于 投资 者 的 额外 投入 。 

《中 华人 民 共 和 国 公司 法 《以 下 简称 《公司 法 "等 法 律 规定 ， 资 本 公 积 的 用 途 主 要 
是 转 增资 本 ， 即 增加 实 收 资本 (或 股本 )。 资 本 公 积 转 增资 本 ,一 方面 可 以 改变 企业 投入 
资本 的 结构 ,体现 企 业 稳 健 、 持 续 发 展 的 潜力 ; 男 一 方面 ， 对 股份 有 限 公 司 而 言 ， 它 会 增 
加 投资 者 持 有 的 股份 ， 从 而 提高 股票 的 流通 量 ， 提 升 资本 的 流动 性 。 

公司 的 资本 公 积 一 般 都 有 其 特定 的 来 源 。 不 同 来 源 形 成 的 资本 公 积 ， 其 核算 的 方法 也 
不 一 样 。 为 了 反映 和 监督 资本 公积金 的 增 减 变动 及 其 结余 情况 ， 在 会 计 核算 上 应 设置 “ 资 
本 公 积 ” 账 户 ， 并 设置 “资本 溢价 (或 股本 溢价 )”“ 其 他 资本 公 积 ” 等 明细 账户 . “资本 
公 积 ” 账 户 属于 所 有 者 权益 类 账户 ， 其 贷方 登记 资本 公 积 的 增加 数 ， 借 方 登记 资本 公 积 的 
减少 数 ， 期 末 余 额 在 贷方 ， 反 映 资本 公 积 的 期 末 结 余数 。 

【 例 3-2】 2019 年 1 月 1 日 ， 百 力 公司 接受 某 投 资 者 的 投资 2 000 000 元 ， 占 公司 注 
册 资 本 比例 为 15%， 公司 收 到 该 投资 者 的 投资 后 存 人 银行 其 他 手续 已 办 妥 。 

分 析 : 这 是 一 项 接受 投资 而 又 涉及 超过 法 定 份额 资本 的 业务 ， 其 中 属于 法 定 份额 部 分 
1 500 000 元 (10 000 000X15% 二 1 500 000) 应 记 入 实 收 资本 ， 超 过 部 分 500 000 元 
(2 000 000 一 1 500 000 王 500 000) 记 入 资本 公 积 。 银 行 存款 的 增加 是 资产 的 增加 ， 应 记 入 
“银行 存款 ”账户 的 借方 ， 实 收 资本 和 资本 公 积 的 增加 是 所 有 者 权益 的 增加 ， 应 分 别 记 入 
“ 实 收 资本 ”“ 资 本 公 积 ” 账 户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 银行 存款 2 000 000 
贷 : 实 收 资本 1 500 000 


资本 公 积 一 一 资本 溢价 500 000 


主要 经 济 业务 核算 








【 例 3-3】 2019 年 6 月 30 日 ， 百 力 公司 经 股东 大 会 批准 ， 将 公司 的 资本 公 积 200 000 
元 转 增资 本 。 

分 析 : 这 是 一 项 所 有 者 权益 内 部 转化 的 业务 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 
的 资本 公 积 减少 200 000 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 实 收 资本 增加 200 000 元 。 资 本 公 积 的 
减少 是 所 有 者 权益 的 减少 ， 应 记 入 “资本 公 积 ” 账 户 的 借方 ， 实 收 资本 的 增加 是 所 有 者 权 
益 的 增加 ， 应 记 入 “ 实 收 资本 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 资本 公 积 200 000 
贷 : 实 收 资本 200 000 


3.2.2 借入 资金 的 核算 


借入 资金 是 通过 发 行 债券 、 向 银行 或 其 他 金融 机 构 借款 等 方式 筹集 的 资金 。 企 业 在 经 
营 过 程 中 ， 为 了 满足 资金 需求 ， 除 了 可 以 吸收 投资 人 的 投资 以 外 还 可 以 向 银行 或 其 他 金 
融 机 构 借 和 资金。 企业 从 银行 取得 的 借款 按照 偿还 时 间 的 长 短 ， 可 分 为 短期 借款 和 长 期 借 
款 。 因此， 本 节 主 要 以 短期 借款 和 长 期 借款 为 例 介 绍 借 入 资金 的 核算 内 容 。 

1. 短期 借款 的 核算 

短期 借款 是 指 企 业 向 银行 或 其 他 金融 机 构 借 入 的 偿还 期 限 在 1 年 以 内 ( 含 1 年) 的 各 
种 借款 ， 一 般 用 于 企业 生产 经 营 临 时 周转 需要 。 短 期 借款 的 核算 主要 包括 三 个 方面 的 内 
容 : 取得 借款 的 核算 ; @ 借 款 利息 的 核算 ; @ 归 还 借款 的 核算 。 短 期 借款 一 般 期 限 不 
长 ,通常 在 取得 借款 日 ， 按 取得 的 金额 入账。 短期 借款 利息 支出 ， 是 企业 为 筹集 资金 而 发 
生 的 耗费 ， 应 作为 一 项 财务 费用 计 入 当期 损益 。 由 于 利息 支付 的 方式 不 同 ， 其 会 计 核算 也 
不 完全 一 样 。 若 短期 借款 的 利息 按 月 计 收 ,或 还 本 付 息 一 次 进行 ,但 利息 数额 不 大 时 ， 利 
息 费 用 可 直接 计 入 当期 损益 ; 若 短期 借款 的 利息 按 季度 (或 半年 ) 计 收 , 或 还 本 付 息 一 次 
进行 ,但 利息 数额 较 大 时 ， 则 可 采用 预 提 的 方式 按 月 预 提 、 确 认 费 用 。 

为 了 反映 和 监督 短期 借款 本 金 和 利息 的 增 减 变动 及 其 结余 情况 ， 在 会 计 核算 上 应 设置 
“短期 借款 ”“ 应 付 利息 ”“ 财 务 费 用 ”等 主要 账户 。 

“短期 借款 ”账户 属于 负债 类 账户 。 其 贷方 登记 取得 的 短期 借款 ,借方 登记 归还 的 短 
期 借款 ,期 末 余 额 在 贷方 ， 反映 企业 尚未 偿还 的 短期 借款 。 该 账户 可 按 借款 种 类 、 贷 款 人 
和 币 种 进行 明细 核算 。 

“应 付 利息 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 按照 合同 约定 应 支付 的 利息 。 其 贷 
方 登记 应 付 未 付 的 利息 ， 借 方 登记 实际 支付 的 利息 ， 期 未 余额 在 贷方 ， 反 映 企 业 应 付 未 付 
的 利息 。 该 帐户 可 按 债权 人 进行 明细 核算 。 

“财务 费用 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 其 借方 登记 发 生 的 各 种 筹资 费用 ， 包 括 利 息 支出 、 
佣金 以 及 相关 的 手续 费 等 ， 贷 方 登记 发 生 的 应 冲 减 财务 费用 的 利息 收入 、 汇 兑 损益 以 及 期 
未 转 和 人 “本 年 利润 ”账户 的 财务 费用 净 额 ， 期 未 结 转 后 应 无 余额 。 该 账户 可 按照 费用 项 目 
进行 明细 分 类 核算 。 

【 例 3-4】 2019 年 10 月 1 日 ， 百 力 公 司 从 中 国 银行 高 新 支行 借入 为 期 3 个 月 的 借款 
500 000 元 ， 款 项 已 存 人 银行 。 该 笔 借款 年 利率 6%， 借款 合 同 约定 借款 期 满 一 次 还 本 付 
息 , 利息 采用 每 月 预 提 方式 进行 处 理 。 
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分 析 : 短期 借款 的 核算 主要 包括 取得 借款 、 期 末 计 息 和 到 期 还 款 3 个 阶段 的 相关 账 务 
处 理 。 

(1) 取得 借款 。 该 笔 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 银行 存款 增加 500 000 元 ， 
另 一 方面 使 得 公司 的 短期 借款 增加 500 000 元 。 银 行 存款 的 增加 应 记 入 “银行 存款 ”账户 
的 借方 ， 短 期 借款 的 增加 应 记 入 “短期 借款 ”账户 的 贷方 。 证 明 该 笔 经 济 业务 发 生 的 原始 



































































凭证 主要 有 借款 申请 书 和 借款 合同 书 〈 略 )， 还 有 中 国 银行 借款 赁 证， 如 表 3 - 2 所 示 。 
表 3-2 中 国 银 行 借款 凭证 
日 期 : 2019 年 10 月 1 日 凭证 号 码 ，0154980 
借款 人 | 百 力 智能 机 电 有 限 责任 公司 账号 0708001809245550576 此 
贷款 po 平西 | 十 角 | 分 | 联 
金额 人 民 币 (大 写 ) 伍 拾 万 元 整 ¥ 信 
| _ 勘 限 约定 还 款 日 其 区 
用 途 ”| 生产 周转 借款 借款 
| 3 个 月 | 利率 并 
上 列 贷款 已 转 入 借款 人 指定 的 账户 并 
银行 盖 章 复核 
根据 中 国 银行 借款 凭证 等 相关 原始 凭证 ， 编 制 取得 短期 借款 的 会 计 分 录 。 
佛 : 银行 存款 500 000 
贷 : 短期 借款 500 000 


(2) 期 末 计 息 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 首先 应 该 按照 权 责 发 生 制 的 要 求 ， 在 2019 年 
10 月 31 日 计算 本 月 应 负担 的 利息 额 为 : :5007000X6% 垃 12 二 2500 元 。 借 款 利息 属于 企业 
的 一 项 财务 费用 ， 由 于 利息 是 按照 每 月 预 提 方 式 处 理 ， 所 以 本 月 的 利息 虽然 在 本 月 计算 并 
由 本 月 负担 ， 但 却 不 在 本 月 实际 支出 。 因 此 ， 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 财 
务 费 用 增加 2 500 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 应 该 支付 的 利息 增加 2 500 元 。 财 务 费用 的 增加 
应 记 入 “财务 费用 ”账户 的 借方 ， 应 该 支付 利息 的 增加 应 记 入 “应 付 利 息 ” 账 户 的 贷方 。 
会 计 分 录 如 下 。 








借 : 财务 费用 2 500 
贷 : 应 付 利息 2 500 


11 月 末 和 12 月 末 预 提 当 月 利息 的 处 理 和 上 述 分 录 相 同 。 

(3) 到 期 还 款 。 短 期 借款 到 期 还 款 时 ， 支 付 最 后 到 期 本 金 和 利息 ， 一 方面 使 得 企业 的 
银行 存款 减少 507 500 元 ， 另 一 方面 使 得 企业 的 短期 借款 、 应 付 利息 分 别 减少 500 000 元 、 
7 500 元 。 银 行 存款 的 减少 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 ， 短 期 借款 、 应 付 利息 的 减少 
应 分 别 记 入 “短期 借款 ”“ 应 付 利息 ”账户 的 借方 。 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 短期 借款 500 000 

应 付 利息 7 500 
贷 : 银行 存款 507 500 


要 经 济 业 务 核算 








2. 长 期 借款 的 核算 


长 期 借款 是 企业 向 银行 或 其 他 金融 机 构 借 入 的 偿还 期 限 在 1 年 以 上 或 者 超过 1 年 的 一 
个 营业 周期 以 上 的 各 种 借款 ， 主 要 是 为 了 购 建 固定 资产 、 购 置 大 型 设备 等 。 在 会 计 核 算 
中 ,应 当 区 分 长 期 借款 的 性 质 按照 申请 获得 贷款 时 实际 收 到 的 贷款 数额 进行 确认 和 计量 ， 
按照 规定 的 利率 和 使 用 期 限定 期 计 息 并 确认 为 长 期 借款 入 账 。 

为 了 核算 长 期 借款 本 金 及 利息 的 增 减 变动 及 结余 情况 ， 需 要 设置 “长 期 借款 ”账户 。 
“长 期 借款 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 其 贷方 登记 取得 的 长 期 借款 〈 包 括 本 金 和 各 期 的 未 付 
利息 )， 借 方 登记 偿还 的 长 期 借款 (包括 本 金 和 各 期 的 利息 )， 期 末 余 额 在 贷方 ， 反映 尚未 
偿还 的 长 期 借款 。 该 账户 可 按 贷款 银行 进行 明细 分 类 核算 。 

企业 取得 长 期 借款 时 ， 借 记 “ 银 行 存款 ”账户 ， 贷 记 “ 长 期 借款 ”账户 ; 计算 利息 时 
借 记 “财务 费用 ”等 账户 ， 贷 记 “ 长 期 借款 ”账户 ; 支付 利息 或 本 金 时 借 记 “ 长 期 借款 ” 
账户 ， 贷 记 “ 银 行 存款 ”账户 。 

【 例 3-5】 2020 年 1 月 1 日 ， 百 力 公司 为 满足 生产 资金 所 需 ， 向 中 国 银行 高 新 支行 
借入 1 500 000 元 ， 该 笔 借 款 年 利率 8%， 期 限 为 2 年 ,合同 规定 借款 期 满 一 次 还 本 付 息 ， 
单 利 计 息 。 

分 析 : 长 期 借款 的 核算 主要 包括 取得 借款 、 期末 计 息 和 到 期 还 款 3 个 阶段 的 相关 账 务 

(1) 取得 借款 。 企 业 取 得 长 期 借款 时 ， 一 方面 使 得 公司 的 银行 存款 增加 1 500 000 元 ， 
另 一 方面 使 得 公司 的 长 期 借款 增加 4 500 000 元 。 银 行 存款 的 增加 应 记 入 “银行 存款 ” 账 
户 的 借方 ， 长 期 借款 的 增加 应 记 人 “长 期 借款 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 

















佛 : 银行 存款 1 500 000 
贷 : 长 期 借款 1 500 000 


(2) 期 末 计 息 。 单 利 计 息 的 情况 下 ， 其 利息 的 计算 方法 与 短期 借款 利息 的 计算 方法 相 
同 ， 即 每 月 的 利息 为 : 1 500 000X8% 二 12= 二 10 000 元 。 所 以 ， 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 
方面 使 得 公司 的 财务 费用 增加 10 000 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 长 期 借款 利息 增加 10 000 
元 。 财 务 费 用 的 增加 应 记 入 “财务 费用 ”账户 的 借方 长 期 借款 利息 的 增加 应 记 入 “长 期 
借款 ”账户 的 贷方 。2020 年 至 2021 年 各 月 月 末 ， 长 期 借款 利息 的 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 财务 费用 10 000 
贷 : 长 期 借款 10 000 





(3) 到 期 还 本 付 息 。 该 笔 借 款 在 存续 期 间 的 利息 共计 240 000 元 ， 借 款 本 金 1 500 000 
元 ,合计 为 1 740 000 元 。 所 以 ， 该 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 银行 存款 减 
少 1740 000 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 长 期 借款 〈 包 括 本 金 和 利息 ) 减少 1 740 000 元 。 银 
行 存款 的 减少 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 .长 期 借款 的 减少 应 记 入 “长 期 借款 ”账户 
的 借方 。 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 长 期 借款 1 740 000 
贷 : 银行 存款 1 740 000 


筹集 资金 业务 核算 程序 如 图 3. 1 所 示 。 
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图 3.1 筹集 资金 业务 核算 程序 


3.3 供应 过 程 业务 的 核算 


企业 筹资 任务 完成 后 ， 就 可 以 用 筹集 的 资金 为 生产 经 营 活动 的 正常 进 

2: 行 做 必要 的 生产 准备 ， 其 中 较为 重要 的 是 劳动 资料 和 劳动 对 象 的 准备 。 劳 
动 资料 的 准备 主要 是 指 建造 厂房 、 购 置 机 器 设备 等 固定 资产 ; 劳动 对 象 的 准备 主要 是 指 材 
料 采 购 。 为 此 ， 企业 会 计 部 门 要 进行 固定 资产 购置 的 核算 和 材料 采购 的 核算 ， 














3.3.1 固定 资产 购置 的 核算 


固定 资产 是 指 同 时 具有 为 生产 商品 、 提 供 劳务 、 出 租 或 经 营 管理 而 持 有 的 ， 使 用 
寿命 超过 一 个 会 计 年 度 的 有 形 资 产 。 使 用 寿命 ， 是 指 企 业 使 用 固定 资产 的 预计 期 间 ， 
或 者 该 固定 资产 -所 能 生产 产品 或 提供 劳务 的 数量 。 固定 资产 同时 满足 与 固定 资产 有 关 
的 经 济 利益 很 可 能 流入 企业 ,该 固定 资产 的 成 本 能 够 符合 可 靠 计量 的 条 件 ， 才 能 予以 
确认 。 

企业 取得 固定 资产 的 入账 价值 按 固定 资产 取得 时 的 实际 成 本 确定 。 固 定 资 产 取得 时 的 
实际 成 本 是 指 企 业 购 建 固定 资产 达到 预定 可 使 用 状态 前 所 发 生 的 一 切合 理 的 、 必 要 的 支 
出 ， 既 有 直接 发 生 的 如 支付 的 固定 资产 的 买 价 、 包 装 费 、 运 杂费 、 安 装 费 等 ， 也 有 间接 
发 生 的 ， 如 固定 资产 建造 过 程 中 应 予以 资本 化 的 借款 利息 等 。 

















主要 经 济 业务 核算 














固定 资产 取得 的 方式 不 同 ， 其 价值 构成 的 具体 内 容 也 不 同 。 企 业 外 购 固 定 资产 的 成 
本 ,包括 购买 价款 、 进 口 关 税 和 其 他 税 费 (通常 不 包括 支付 的 增值 税 )、 使 固定 资产 达到 
预定 可 使 用 状态 前 所 发 生 的 可 归属 于 该 项 资产 的 运输 费 、 装 印 费 、 安 装 费 和 专业 人 员 服 务 
费 。 例 如 ， 国 安 股份 有 限 公司 为 购买 一 台 设 备 支付 价款 200 000 元 ， 还 支付 运输 费 10 000 
元 ， 装 种 费 2 000 元 ， 安 装 费 4 800 元 ,这 人 台 设 备 应 以 216 800 元 人 账 。 自 行 建造 的 国定 资 
产 的 成 本 由 建造 该 项 资产 达到 预定 可 使 用 状态 前 所 发 生 的 必要 支出 构成 ,包括 工程 用 物资 
成 本 、 人 工 成 本 、 交 纳 的 相关 税 费 、 应 予 资本 化 的 借款 费用 以 及 应 分 推 的 间接 费用 等 。 例 
如 ， 欧 珂 公司 建造 一 栋 房 屋 供 本 公司 使 用 ， 公 司 投入 材料 费 400 000 元 ， 参 与 建 房 的 工人 
工资 1 600 000 元 ， 以 及 相关 服务 费 600 000 元 。 因 此 ， 这 栋 房 屋 应 以 2 600 000 元 的 实际 
成 本 入 账 。 

在 中 华人 民 共 和 国境 内 销售 货物 或 者 提供 加 工 、 修 理 修配 劳务 ,销售 服务 、 无 形 
资产 、 不 动产 以 及 进口 货物 的 单位 和 个 人 ， 为 增值 税 的 纳税 人 应当 依照 《中 华人 民 
共和 国 增值 税 暂 行 条 例 》 缴 纳 增值 税 。 增 值 税 是 以 商品 “6 含 应 税 劳务 ) 在 流转 过 程 中 
产生 的 增值 额 作为 计 税 依据 而 征收 的 一 种 流转 税 汪 实行 价 外 税 ， 也 就 是 由 消费 者 负 
担 ， 有 增值 才 征 税 ， 没 增值 不 征 税 。 我 国 目前 增值 税 的 计 税 方法 采用 购 进 扣 税法 ， 是 
指 不 直接 计算 增值 额 ， 而 是 以 销售 应 税 货物 而 收取 的 销 项 税额 ， 扣 除 购 进货 物 或 应 税 
劳务 已 纳 或 应 支付 的 进项 税额 ， 其 余额 即 纳税 人 应 纳 的 增值 税 税额 。 自 2010 年 1 上 
1 日 起 ,一般 纳税 人 购 进 (包括 接受 捐赠 、 实 物 投资 ) 或 者 自制 (包括 改建 、 安 装 ) 
固定 资产 发 生 的 进项 税额 (简称 “固定 资产 进项 税额 ”), | 赁 增值 税 专用 发 票 、 海 关 过 
口 增值 税 专用 缴 款 书 和 运输 费用 结算 单据 简称 “增值 税 扣 税 凭证 "， 从 销 项 税额 中 抵 
扣 。 此 外 ， 按 照 规定 , 运费 可 以 按照 适用 税率 计算 进项 税额 。 应 纳税 额 具体 计算 公式 
如 下 : 
















































































应 纳税 额 一 销 项 税额 一 进项 税额 
三 应 税 销售 额 X 增 值 税 税 率 一 购 进货 物 或 劳务 价款 X 增 值 税 税率 

为 了 核算 固定 资产 的 增 减 变动 及 其 结余 情况 ,在 会 计 处 理 上 应 设 兽 “固定 资产 ” 账 
户 、“ 在 建 工程 ”账户 和 “应 交 税 费 ” 等 账户 。 

“固定 资产 ”账户 属于 资产 类 账户 。 用 来 核算 企业 持 有 固定 资产 的 原始 价值 的 增 减 变 
动 及 其 结余 情况 。 其 借方 登记 固定 资产 原价 的 增加 数 ， 贷 方 登记 固定 资产 原价 的 减少 数 
期 末 余额 在 借方 ， 反 映 固定 资产 原价 的 结余 额 。 该 账户 可 按照 固定 资产 的 种 类 进行 明细 分 
类 核算 。 

“在 建 工程 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 用 来 核算 企业 为 进行 固定 资产 基建 、 安 装 、 技 术 
改造 以 及 大 修理 等 工程 而 发 生 的 全 部 支出 ， 并 据 以 计算 确定 该 工程 成 本 。 其 借方 登记 工程 
支出 的 增加 数 ， 贷 方 登记 结 转 完 工 工程 的 成 本 数 ， 期 末 余 额 在 借方 ， 反 映 未 完工 工程 的 成 
本 。 该 账户 可 按 工 程 内 容 进 行 明细 分 类 核算 。 

“应 交 税 费 ” 账 户 属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 应 交纳 的 各 种 税 费 的 计算 与 实际 缴 
纳 情况 。 其 贷方 登记 计算 出 的 各 种 应 交 而 未 交 的 税 费 ,包括 计算 出 的 增值 税 、 消 费 税 、 城 
市 维护 建设 税 、 所 得 税 、 教 育 费 附 加 等 ;借方 登记 实际 缴纳 的 各 种 税 费 ， 包括 支付 的 增值 
税 进项 税额 。 期 末 余 额 方向 不 固定 ,如 果 在 贷方 ,反映 未 交 税 费 的 结余 额 ， 如 果 在 借方 
反映 多 交 的 税 费 。 该 账户 可 按照 税 费 品种 进行 明细 分 类 核算 。 
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企业 购买 的 固定 资产 ， 有 的 购买 之 后 不 需要 经 过 安装 就 可 投入 使 用 ， 而 有 的 在 购买 之 
后 还 需要 经 过 安装 方 可 投入 使 用 ， 这 两 种 情况 在 核算 上 是 有 区 别 的 。 在 对 辕 定 资产 进行 核 
算 时 ， 一 般 将 其 区 分 为 不 需要 安装 的 固定 资产 和 需要 安装 的 固定 资产 分 别 进行 处 理 。 企 业 
购置 的 固定 资产 ， 对 于 其 中 需要 安装 的 部 分 ， 在 达到 预定 可 使 用 状态 之 前 ， 由 于 没有 形成 
其 完整 的 取得 成 本 ， 必 须 通 过 “在 建 工程 ”账户 进行 核算 ， 在 购 建 过 程 中 所 发 生 的 全 部 支 
出 ， 都 应 先 归 集 在 “在 建 工程 ”账户 ， 待 工程 达到 预定 可 使 用 状态 ， 青 将 该 工程 成 本 从 
“在 建 工程 ”账户 转 入 “固定 资产 ”账户 。 

【 例 3-6】 2019 年 12 月 1 日 ， 百 力 公司 从 天 津 机 电 设备 有 限 公司 购 入 〈 生 产 用 不 需 
安装 ) 设备 一 台 ， 价款 200 000 元 ,增值 税 26 000 元 , 运费 2 000 元 〈 不 考虑 税 费 ) ， 转 账 
付 论 。 经 验收 后 设备 交 由 车 间 使 用 。 

分 析 : 这 是 一 台 不 需要 安装 的 设备 ， 购 买 之 后 就 意味 着 达到 了 预定 可 使 用 状态 ， 
在 购买 过 程 中 发 生 的 货款 和 运费 支出 202 000 元 形成 固定 资产 的 取得 成 本 ， 支 付 的 增 
值 税 26 000 元 属于 增值 税 进 项 税额 。 该 笔 经 济 业 务 的 发 生 、 一 方面 使 得 公司 固定 资 
产 增 加 202 000 元 ， 增 值 税 进项 税额 增加 26 000 元 另 一 方面 使 得 公司 的 银行 存款 减 
少 228 000 元 。 固 定 资产 的 增加 应 记 入 “固定 资产 ”账户 的 借方 支付 的 增值 税 进项 
税额 应 记 入 “应 交 税 费 应 交 增 值 税 〈( 进 项 税额 )” 账 户 的 借方 ， 银 行 存款 的 减少 
应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 证 明 该 笔 经 济 业 务 发 生 的 原始 凭证 主要 有 增值 税 专 
用 发 票 联 和 抵 扣 联 、 运 输 费 发 票 、 转 账 支票 存根 及 固定 资产 验收 单 ， 如 表 3 - 3 一 表 3 -7 
所 示 。 













































































































































































表 3-3 天 津 增值 税 专用 发 票 
发 票 联 
Na 01434901 
开票 日 期 :2019 年 12 月 01 日 
名 称 Re 纳税 人 登记 号 |2|1|10|7|lol1|lol1i|l216|ls|lol3|l6|lo 
购 货 
wy 大 连 市 甘 并 子 区 黄浦 路 Ra 
fy 也 址 1 
学位 全 人 66 号 i 中 国 银行 高 新 支行 0708001809245550576 第 
2326988 ” 了 
商品 或 劳务 | 计量 数量 | 单价 金 。 额 税率 税额 
名 称 | 单位 季 | 吾 [十 [如 革 [可 [十 元 | 角 [ 分 | % | 车 [可 十 [可 千 [可 十 [元 人 [分 | 购 
设备 台 | 1 |200000 2|0|0ololjolololo|l B3 2|6|ololojo|o| 于 
所 
| | 最 
| | 任 
合计 f|2|ololololjololo ¥|2|6lololololol 证 
价 税 合计 (大 写 ) 零 任 零 佰 武 拾 旭 万 陆 什 零 佰 零 拾 零 元 零 角 零 分 ¥ _226 000.00 
天 津 机 电 设备 有 限 ee 
销 货 | 名 称 公司 纳税 人 登记 号 |2|1|o|l7|joljsl9*|s|2|s|1lslslsls 
单位 | 地 址 EN 本 到 
电话 4569520 开户 银行 及 账号 中 国 银行 滨海 支行 0708002809225000256 
备注 





























销 货 单位 ( 章 ) 收 款 人 : 地 小 娇 复核 : 王 丹 开票 人 : 王 茵 


要 经 济 业务 核算 

































































































































































































































































































表 3-4 天 津 增值 税 专用 发 票 
抵 扣 联 
开票 日 期 : 2019 年 12 月 01 日 Ns 01434901 
名 称 Ed 纳税 人 登记 号 | 2 | 1|o |7 |o| 1 |o|11|2|16|s8|jol3|6l0 
a 地 址 | 大连 市 甘井 子 区 黄 清 
电话 路 66 号 开户 银行 及 账号 中 国 银行 高 新 支行 0708001809245550576 
2326988 第 
商品 或 劳务 | 计量 | ，。 人 金额 税率 税额 展 
名 称 单位 | 数量 单价 [后 [于 [ 万 [下 | 亩 [| 元 [| 到 % 千 | 百 | 十 | 可 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 
设备 台 | 1 |200000 2|0ololololololol 9 216jololololo | 由 
| 广 
| 
合计 +|2|olololjolololo #|2|6|jololjololo 入 
价 税 合计 (大 写 ) 零 任 零 佰 式 失 忒 万 陆 任 零 佰 零 拾零 元 零 角 零 分 ¥ 226000.00 
销 货 名 称 i 纳税 人 登记 号 |2|1|10|7|0| 8 [9|sl2hs|1ilels|ls|s 
单位 | 地 址 i NY 
电话 4569520 开户 银行 及 账号 中 国 银行 滨海 支行 0708002809225000256 
注 | 
销 货 单 位 ( 章 ) 收 款 人 : 李 小 妖 复核: 王 丹 开票 人 : 王 苗 
表 3-5 天 津 运输 费 专用 发 票 
运输 号 码 6667 2019 年 12 月 01 日 
[ | 到 站 | 车 种 车 号 | 货车 自重 
集装箱 型 | 运 到 其 限 了 保价 金额 | 运 价 里 程 
收 | 4 和 | “和 全 称 | 天 津 机 电 广 惫 有 了 公司 
KE 
人 | 地 址 地 址 天 津 市 滨海 路 603 号 
货物 名 称 “| 件数 睫 基 | 运 价 号 | 运 价 率 | 附 记 
设备 1 
发 货 人 声明 事项 
铁路 声明 事项 合计 | ¥ 2 000.00 
发 站 承运 日 期 截 发 站 经 办 人 : 张 
表 3-6 中 国 银行 
转账 支票 存根 
支票 号 2132566 
科 目 
对 方 科目 


签发 日 期 ”2019 年 12 月 01 日 


收 款 人 : 天 津 机 电 设备 有 限 公司 
金 ， 额 : ¥ 228 000.00 

用 _ 途 : 购买 设备 

备 注 : 

单位 主管 : 会 计 : 
复核 : 记 账 : 
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表 3-7 固定 资产 验收 单 
2019 年 12 月 01 日 No 04131 
固定 资产 名 称 型 号 计量 单位 数量 供 货 单 位 
起 重 机 台 1 天 津 机 电 设备 有 限 公司 
总 价 设备 费 安装 费 | 运 杂费 | 包装 费 | 其 他 合计 预计 年 限 净 残 值 率 
| 200 000.00 2 000. 00 ¥202 000.00| 10 4% 
验收 意见 合格 验收 入 签 章 张大 勇 保管 人 使 用 人 签 章 王 一 民 
会 计 主 管 : 审核 : 制 表 : 
根据 上 述 原始 赁 证， 编制 购 入 固定 资产 的 会 计 分 录 。 
借 : 固定 资产 一 一 设备 202 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 (进项 税额 ) 26 000 
贷 : 银行 存款 228 000 


【 例 3-7】 2019 年 12 月 5 日 ， 百 力 公司 用 银行 存款 购 大 一 台 需 要 安装 的 设备 ， 价 款 为 
300 000 元 ， 增 值 税 为 39 000 元 ， 包 装运 杂费 为 5 000 元 设备 投入 安装 。 上 述 设备 在 安装 过 程 
中 发 生 的 安装 费 如 下 ， 领 用 本 企业 原材料 3 000 元 ;应付 本 企业 安装 工人 的 薪酬 5 000 元 。 

分 析 : 由 于 这 是 一 台 需 要 安装 的 设备 ， 因 而 在 购买 过 程 中 发 生 的 各 项 支出 构成 固定 资产 
安装 工程 成 本 ， 在 设备 达到 预定 可 使 用 状态 前 ` 这 些 支出 应 先 在 “如 
集 。 这 项 经 济 业 务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 在 建 工程 支出 增加 305 000 元 ， 增 值 税 进项 税 
额 增加 39 000 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 银行 存款 减少 344.000 元 。 在 建 工程 支出 的 增加 应 记 
人 “在 建 工 程 ” 账 户 的 借方 ~ 支付 的 增值 税 进项 税额 应 记 入 “应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 ( 进 
项 税额 )” 账 户 的 借方 ， 银 行 存款 的 减少 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 在 建 工程 305 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 进 项 税额 ) 39 000 
贷 : 银行 存款 344 000 


设备 在 安装 过 程 中 发 生 的 安装 费 也 构成 固定 资产 安装 工程 支出 。 这 项 经 济 业务 的 发 
生 ， 一 方面 使 得 公司 固定 资产 安装 工程 支出 增加 8 000 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 原材料 减 
少 3 000 元 ， 应付 职工 薪酬 增加 5 000 元 。 固 定 资产 安装 工程 支出 的 增加 应 记 入 “在 建 工 
程 ”账户 的 借方 ， 原 材料 的 减少 应 记 和 人 “原材料 ”账户 的 贷方 ,应付 职工 薪酬 的 增加 应 记 
入 “应 付 职工 薪酬 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 在 建 工程 8 000 
贷 : 原材料 3 000 
应 付 职工 薪酬 5 000 


上 述 设备 安装 完毕 ， 达 到 预定 可 使 用 状态 ， 并 经 验收 合格 办 理 竣 工 决算 手续 ， 现 已 交 
付 使 用 ， 结 转 工程 成 本 。 

工程 安装 完毕 ， 交 付 使 用 ， 意 味 着 固定 资产 的 取得 成 本 已 经 形成 ， 就 可 以 将 该 工程 全 
部 支出 转 和 人 “固定 资产 ”账户 ， 其 工程 的 全 部 成 本 为 313 000 元 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 
一 方面 使 得 公司 的 固定 资产 取得 成 本 增加 313 000 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 在 建 工程 成 本 
减少 313 000 元 。 固 定 资产 的 增加 应 记 入 “固定 资产 ”账户 的 借方 ， 在 建 工程 成 本 的 结 转 
应 记 入 “在 建 工程 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 
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借 : 固定 资产 313 000 
贷 : 在 建 工程 313 000 
固定 资产 购置 业务 核算 程序 如 图 3. 2 所 示 。 
银行 存款 固定 资产 
D228 000 D202 000 
O33400 | 3000 
在 建 工程 
原材料 @305 000 @313000 一 
@ 3000 @®@ 8000 
应 交 税 费 
@ 26000 
应 付 职工 薪酬 ==% @ 39000 














四 5000 


3.2 固定 资产 购置 业务 核算 程序 





3.3.2 材料 采购 的 核算 


企业 要 进行 正常 的 生产 经 营 活动 ; 除了 购买 固定 资产 外 ,还 需要 购买 和 ;资产 购置 业务 
储存 一 定 种 类 和 数量 的 材料 物资 。 不 同方 式 取得 的 材料 其 成 本 的 确定 方法 的 核算 (二) 
不 同 ， 成 本 构成 内 容 也 不 同 二 在 材料 采购 过 程 中 ;企业 一 方面 需要 按 经 济 合同 和 结算 制度 与 
供应 商 办 理 货款 结算 , 另 一 方面 要 核算 由 于 购 货 而 发 生 的 运输 费 、 装 印 费 、 相 关税 费 等 可 归 
届 于 材料 采购 成 本 的 费用 。 

材料 日 常 核算 有 实际 成 本 和 计划 成 本 两 种 。 实 际 成 本 适用 于 企业 经 营 规模 较 小 ， 原 材 
料 的 种 类 不 是 很 多 ， 且 原材料 的 收发 业务 也 不 是 很 频繁 的 企业 ; 计划 成 本 适用 于 原材料 的 
种 类 较 多 ， 原 材料 的 收发 业务 较为 频繁 的 企业 。 
.原材料 按 实际 成 本 计价 的 核算 
原材料 按照 实际 成 本 计价 ， 应 设置 “在 途 物资 "“ 原 材料 " “应付 账 款 ”等 账户 进行 会 
计 核算 。 
(1)“ 在 途 物资 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 用 来 核算 尚未 验收 入 库 的 在 途 物资 的 成 本 
包括 购买 价款 、 相 关税 费 、 运 输 费 、 装 卸 费 、 保 险 费 以 及 其 他 可 归属 于 材料 采购 成 本 的 费 
用 。 其 借方 登记 购 入 材料 的 买 价 和 采购 费用 ， 贷 方 登记 结 转 完成 采购 过 程 、 验 收入 库 材 料 
的 实际 采购 成 本 ， 期 未 余额 在 借方 ,反映 尚未 运 达 企业 或 者 已 经 运 达 企业 但 尚未 验收 入 库 
的 在 途 材料 的 成 本 。 该 账户 可 按 供应 单位 和 物资 品种 进行 明细 核算 

企业 对 于 购 入 的 在 途 材料 ， 不论 是 否 已 经 付款 ,一 般 都 应 该 先 记 和 人 “在 途 物 资 ” 账 
户 ， 在 材料 验收 入 库 结 转 成 本 时 ， 青 将 其 成 本 转 信 “原材料 ”账户 。 购 入 材料 过 程 中 发 生 
的 除 买 价 之 外 的 采购 费用 ， 如 果 能 够 分 清 是 某 种 材料 直接 负担 的 ,可 直接 计 入 该 材料 的 采 
购 成 本 ， 和 否则 就 应 进行 分 配 。 分 配 时 .首先 根据 原材料 的 特点 确认 分 配 的 标准 ， 一般 来 说 
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可 以 选择 的 分 配 标准 有 材料 的 重量 、 体 积 、 买 价 等 ， 然 后 计算 材料 采购 费用 分 配 率 ， 最 后 
计算 各 种 材料 的 采购 费用 负担 额 。 即 : 
材料 采购 费用 分 配 率 == 共 同性 采购 费用 额 二 分 配 标准 的 合计 数 
某 材料 应 负担 的 采购 费用 额 = 该 材料 的 分 配 标 准 X 材 料 采购 费用 分 配 率 

(2)“ 原 材料 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 用 来 核算 企业 库存 的 各 种 材料 ， 包 括 原 料及 主 
要 材料 、 辅 助 材料 、 外 购 半 成 品 ( 外 购 件 )、 修 理 用 备件 (备品 备件 )、 包 装 材 料 、 燃 料 等 
的 实际 成 本 。 甚 借方 登记 已 验收 入 库 材料 的 实际 成 本 ， 贷 方 登记 发 出 材料 的 实际 成 本 ， 期 
末 余 额 在 借方 ， 反 映 库存 材料 实际 成 本 的 期 末 余 额 。 该 账户 可 按 材料 的 保管 地 点 〈 仓 库 )、 
材料 的 类 别 、 品 种 和 规格 等 进行 明细 核算 。 

(3)“ 应 付 账 款 ”账户 属于 负债 类 账户 ,用 来 核算 企业 因 购 买 材料 、 商 品 和 接受 劳务 
等 经 营 活动 应 支付 款项 的 增 减 变动 及 其 结余 情况 。 其 贷方 登记 应 付 供应 单位 的 货款 金额 
借方 登记 已 付 供应 单位 的 货款 金额 ， 期 末 余 额 一 般 在 贷方 ,反映 尚未 偿还 的 应 付 账 款 余 
额 。 该 账户 可 按 债权 人 设置 明细 账户 ,进行 明细 核算 。 

【 例 3-8】 2019 年 4 月 6 日 ， 百 力 公 司 向 本 钢板 材 股 份 有 限 (简称 本 钢 公司 ) 公司 
购 入 下 列 材料 : 生铁 100 吨 ， 每 吨 3 400 元 ; 黄 铜 :50 吨 ， 每 吨 5 200 元 ， 增 值 税 税率 为 
13%。 账 单 、 发 票 已 到 ， 货 款 及 税金 暂 欠 ， 材 料 还 末 验 收入 库 。 

分 析 : 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 材料 采购 成 本 增加 600 000 元 
(340 000 十 260 000 二 600 000)， 增 值 税 进项 税额 增加 78 000 元 (600 000X0.13 二 78 000)， 
另 一 方面 使 得 公司 应 付款 项 增加 678.000 元 。 材 料 采 购 成 本 的 增加 应 记 入 “在 途 物资 ” 账 
户 的 借方 ， 增 值 税 进项 税额 的 增加 应 记 入 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 )” 账 户 
的 借方 ， 应 付 账 款 的 增加 应 记 入 “应 付 账 款 ” 账 户 的 贷方 。 表 明 该 笔 采 购 业 务 成 立 的 原始 
凭证 有 增值 税 专用 发 票 ， 如 表 3 - 8 所 示 。 

















































































































































































































表 3-8 辽宁 增值 税 专用 发 票 
本 
开票 日 期 ，2019 年 04 月 06 日 Na 01520901 
能 
购 | 名 称 Wy 纳税 人 登记 号 |， 1|ol7lolilolil2lelslol3lol? 
1 | 大 生计 和 于 区 黄 
位 电话 路 66 号 开户 银行 及 账号 中 国 银行 高 新 支行 0708001809245550576 
2326988 
闸 品 对 爹 j 
网 时 计生 | 到 | jm 人 金额 税率 税额 第 
名 称 单位 | 量 地 | 在 | 二 无 fs 十 | 元 | 角 | 分 | % | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 联 
生铁 | 吨 |100|3 400.00| 3 |4 0|o0 0|10|1 13 4|4|2|0|10o|1o|o| 购 
圆 钢 | 吨 | 50|5 200.00 2|6lolololololol es 3|3|8|o|olo 0 区 
| 各 
合计 ¥|slololololololo ¥17|sjololofoloj 凤 
| 价 税 合计 (大 写 ) 零 任 零 佰 陆 拾 业 万 拥 什 零 佰 零 拾零 元 零 角 零 分 ¥678 000.00 证 
本 钢板 材 股份 有 限 | i 
销 货 名 称 公司 纳税 人 登记 号 8|5|s|6|l6lsgl9"|s|2|g|11l6ls|lsg|ls 
单位 | 地 址 四 有 册 
电话 47823862 开户 银行 及 账号 中 国 银行 本 钢 支 行 0408001809225852963 
备注 























销 货 单位 ( 章 ) 收 款 人 : 李 想 复核 : 开票 人 : 高 高 
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此 项 经 济 业务 ,会 计 分 录 如 下 。 








借 : 在 途 物资 生铁 340 000 
一 一 圆 钢 260 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 78 000 

贷 ， 应 付 账 款 一 一 本 钢 公司 678 000 


【 例 3-9】 2019 年 4 月 7 日 , 百 力 公司 用 银行 存款 支付 上 述 生铁 和 圆 钢 的 运 杂 费 
60 000 元 ， 按 照 材料 的 重量 比例 进行 分 配 。 

首先 对 两 种 材料 应 共同 负担 的 运费 进行 分 配 : 

运 杂 费 的 分 配 率 =60 000 二 (100 十 50) 一 400( 元 / 吨 ) 
生铁 应 分 配 的 运 杂 费 为 :100X400==40 000( 元 ) 
圆 钢 应 分 配 的 运 杂 费 为 :50X400 二 20 000( 元 ) 

这 项 经 济 业 务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 材料 采购 成 本 增加 -69 000 元 ， 其 中 生铁 采 
购 成 本 增加 40 000 元 ， 圆 钢 采 购 成 本 增加 20 000 元 ; 另 一 方面 使 得 公司 的 银行 存款 减少 
60 000 元 。 材 料 采购 成 本 的 增加 应 记 入 “在 途 物资 ”账户 的 借方 ， 银 行 存款 的 减少 应 记 入 
“银行 存款 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 








借 : 在 途 物资 生铁 40 000 
圆 钢 20 000 
贷 : 银行 存款 60 000 


【 例 3-10】 2019 年 4 月 8 日, ` 百 力 公 司 开 出 银行 电汇 凭证 ， 委 托 银行 将 款项 汇 给 本 
钢 公司 ， 即 用 银行 存款 支付 欠 本 钢 公 司 的 货款 678 000 元 。 

分 析 : 当 企业 收 到 银行 盖 章 退回 的 电汇 凭证 回 单 如 表 3 - 9 所 示 时 ,表明 企业 的 银行 
存款 和 应 付 账 款 同 时 减少 ,银行 存款 的 减少 应 该 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 ,应付 账 款 
的 减少 应 该 记 和 人 “应付 账 款 ”账户 的 借方 。 








































































































表 3-9 中 国 银行 电汇 凭证 ( 回 单 ) 
汇款 单位 编号 : 2019 年 4 月 8 日 第 号 
全 称 本 钢板 材 股份 有 限 公 司 全 称 百 力 智能 机 电 有 限 责任 公司 
收 | 账号 或 汇 | 账号 或 
款 | 地址 0408001809225852963 款 | 地址 0708001809245550576 
人 | 汇 出 -站 | 汇 出 行 | 中 国 银行 | 人 | pp 汇 入 行 | 中 国 银行 
地 点 | 大 连 | 名 称 | 高 新 支行 | | 汇 和 地 点 | 本 淫 市 | 名 称 | 本 钢 支行 
金 | 人 民 币 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 元 | 角 | 分 
额 | (大 写 ) 陆 拾 业 万 搁 任 元 整 ¥|6|17|slolo 60l|o0 
汇款 用 途 ， 购 料 款 汇 出 行 盖 章 
2019 年 4 月 8 日 
单位 主管 : 会 计 : 复核 : 记 账 : 
根据 电汇 凭证 回 单 等 原始 凭证 ， 编 制 的 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 应 付 账 款 一 一 本 钢 公司 678 000 
贷 : 银行 存款 678 000 








【 例 3-11】 购 入 的 生铁 、 圆 钢材 料 已 经 到 达 并 验收 入 库 , 结 转 入 库 材料 的 成 本 。 
首先 计算 生铁 、 圆 钢 的 实际 采购 成 本 : 
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生铁 实际 采购 成 本 王 340 000 十 40 000 王 380 000( 元 ) 
圆 钢 实 际 采购 成 本 一 260 000 十 20 000 一 280 000( 元 ) 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 验收 入 库 材 料 的 实际 采购 成 本 增加 660 000 
元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 材料 采购 支出 结 转 660 000 元 。 验 收入 库 材 料 实际 成 本 的 增加 应 
记 入 “原材料 ”账户 的 借方 ， 材 料 采 购 支 出 的 结 转 应 记 入 “在 途 物 资 ” 账 户 的 贷方 。 会 计 
分 录 如 下 。 

借 : 原材料 660 000 

贷 : 在 途 物资 660 000 

2. 原材料 按 计 划 成 本 计价 的 核算 

(1) 计划 成 本 计价 下 材料 采购 的 核算 。 

原材料 按照 实际 成 本 进行 计价 核算 ， 能 够 比较 全 面 、 完 整地 反映 材料 资金 的 实际 占 
情况 ， 可 以 准确 地 计算 出 所 生产 产品 的 成 本 中 的 材料 耗费 但 是 当 企业 材料 的 种 类 比较 
多 ， 收 发 次 数 又 比较 频繁 的 情况 下 ,其 核算 的 工作 量 就 比较 大 ， 不 便于 分 析 材 料 采购 计划 
的 完成 情况 。 所 以 在 一 些 大 中 型 制造 业 企 业 ， 材 料 按照 计划 成 本 计价 进行 核算 ,通过 增设 
“材料 成 本 差异 ”账户 来 核算 材料 实际 成 本 与 计划 成 本 之 间 的 差异 额 ， 并 在 会 计 期 末 对 计 
划 成 本 进行 调整 ， 以 确定 库存 材料 的 实际 成 本 和 发 出 材料 应 负担 的 差异 额 ， 进 而 确定 发 出 
材料 的 实际 成 本 。 

原材料 按 计 划 成 本 组 织 收 、 发 核算 时 ， 应 设置 “材料 采购 "“ 材 料 成 本 差异 ”等 账户 。 

“材料 采购 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 用 来 核算 企业 购 入 材料 的 实际 成 本 和 结 转 入 库 材 
料 的 计划 成 本 ， 并 据 以 计算 确定 购 入 材料 的 成 本 差异 额 * 其 借方 登记 购 入 材料 的 实际 成 本 
和 结 转 入 库 材 料 实际 成 本 小 于 计划 成 本 的 节约 差异 ,贷方 登记 入 库 材 料 的 计划 成 本 和 结 转 
人 库 材 料 的 实际 成 本 大 于 计划 成 本 的 超支 差异 。 期 末 余 额 在 借方 ， 反 映 在 途 材料 的 实际 成 
本 。 该 账户 可 按 供应 单位 和 材料 品种 进行 明细 核算 。 

“材料 成 本 差异 ”账户 ,该 账户 属于 备 抵 附 加 调整 账户 。 用 以 核算 材料 计划 成 本 与 实 
际 成 本 的 差额 。 其 借方 登记 结 转 验收 入 库 材 料 的 超支 差异 额 和 结 转发 出 材料 应 负担 的 节约 
差异 额 ， 贷 方 登记 结 转 验 收入 库 材 料 的 节约 差异 额 和 结 转发 出 材料 应 负担 的 超支 差异 额 。 
期 末 余 额 如 果 在 借方 ， 表 示 库 存 材 料 的 超支 差异 额 ， 如 果 在 贷方 ， 表 示 库 存 材 料 的 节约 差 
异 额 。 入 库 材料 发 生 的 材料 成 本 差异 ,实际 成 本 大 于 计划 成 本 的 差异 ， 借 记 本 账户 ， 贷 记 
“材料 采购 ”账户 ; 实际 成 本 小 于 计划 成 本 的 差异 做 相反 的 会 计 分 录 。 结 转发 出 材料 应 负 
担 的 材料 成 本 差异 ， 按 实际 成 本 大 于 计划 成 本 的 差异 ， 借 记 “ 生 产 成 本 ”等 账户 ， 贷 记 本 
账户 ; 实际 成 本 小 于 计划 成 本 的 差异 做 相反 的 会 计 分 录 。 

材料 按 计 划 成 本 计价 核算 ， 除 上 述 两 个 账户 外 ， 其 他 账户 与 材料 按 实 际 成 本 计价 核算 
所 涉及 的 账户 相同 。 

【 例 3-12】 2019 年 12 月 10 日 ， 百 力 公 司 购 入 热 轧 钢板 4 000 千克 ， 发 票 注 明 其 价 
款 为 100 000 元 ,增值 税 税额 为 13 000 元 ， 用 银行 存款 支付 。 另 用 现金 4 000 元 支付 该 批 
材料 的 运 杂费 〈 假 设 没 有 取得 增值 税 专用 发 票 ， 不 能 抵 扣 进项 税 ) 。 

分 析 : 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 材料 采购 支出 共计 104 000 元 (其 中 
包括 买 价 100 000 元 ， 运 杂费 4 000 元 ) ,增值 税 进项 税额 13 000 元 ; 另 一 方面 使 得 公司 的 
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银行 存款 减少 113 000 元 ,现金 减少 4 000 元 。 材 料 采购 支出 的 增加 应 记 入 “材料 采购 ” 
账户 的 借方 ; 增值 税 进 项 税额 的 增加 应 记 入 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 进 项 税额 )” 账 
户 的 借方 ， 银行 存款 的 减少 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 ; 现金 的 减少 应 记 和 人 “库存 现 
金 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 











借 : 材料 采购 一 一 热 轧 钢板 104 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 13 000 
贷 : 银行 存款 113 000 
库存 现金 4 000 
【 例 3-13】 承 前 例 ， 上 述 材料 验收 入 库 ， 其 计划 成 本 为 100 000 元 ， 结 转 该 批 材料 
的 计划 成 本 和 差异 额 。 








分 析 : 由 于 该 批 材料 的 实际 成 本 为 104 000 元 ,计划 成 本 为 100 000 元 ， 因 而 可 以 确 
定 材料 成 本 的 超支 差异 额 为 4 000 元 。 结 转 验收 入 库 材 料 的 计划 成 本 时 ， 使 得 公司 的 材料 
采购 支出 结 转 100 000 元 和 库存 材料 计划 成 本 增加 100 000' 元 ; ` 结 转 入 库 材 料 成 本 超支 差 
异 额 ,使 得 库存 材料 成 本 超支 差异 额 增加 4 000 元 和 材料 采购 超支 差异 额 结 转 4 000 元 。 
库存 材料 成 本 的 增加 应 记 入 “原材料 ”账户 的 借方 .材料 采购 成 本 的 结 转 应 记 入 “材料 采 
购 ” 账 户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 














借 : 原材料 一 一 热 轧钢 板 100 000 
贷 : 材料 采购 一 一 热 轧钢 板 100 000 
借 : 材料 成 本 差异 4 000 
贷 : 材料 采购 热 轧 钢板 4 000 


假如 本 例 中 甲 材料 的 计划 成 本 改 为 108 000 元 则 可 以 确定 甲 材 料 成 本 的 节约 差异 额 
为 4000 元 ,会 计 分 录 如 下 。 








此 ， 原 材料 一 一 热 轧 钢板 108 000 

贷 :材料 采购 一 一 热 轧 钢板 108 000 
借 : 材料 采购 一 一 热 轧 钢板 4 000 

贷 : 材料 成 本 差异 4 000 


(2) 分 配 结 转 材料 成 本 差异 的 核算 。 

为 了 计算 产品 的 实际 生产 成 本 ， 在 会 计 期 末 ， 就 需要 将 计划 成 本 调整 为 实际 成 本 ， 其 
方法 是 运用 材料 成 本 差异 率 对 计划 成 本 进行 调整 ， 以 求 得 实际 成 本 。 发 出 材料 应 负担 的 差 
异 额 必须 按 月 分 推 ， 不 得 在 季 末 或 年 末 一 次 分 推 。 材 料 成 本 差异 率 的 计算 方法 : 

本 月 材料 成 本 差异 率 ==( 月 初 库存 材料 差异 额 十 本 月 购 入 材料 差异 额 ) 二 (月 初 库存 材 
料 计划 成 本 十 本 月 购 入 材料 计划 成 本 ) X100% 

发 出 材料 应 负担 的 差异 额 = 发 出 材料 的 计划 成 本 XX 成 本 差异 率 

【 例 3-14】 百 力 公司 本 月 生产 产品 领 用 热 轧 钢板 计划 成 本 总 额 为 75 000 元 。 月 末 计 
划 确 定 发 出 热 轧 钢板 应 负担 的 差异 额 。 并 予以 结 转 。 假 设 期 初 库 存 热 轧 钢板 计划 成 本 为 
250 000 元 ,成 本 差异 额 为 超支 差异 7 500 元 (假定 本 月 热 轧 钢板 按照 计划 成 本 100 000 元 
验收 入 库 ) 。 

根据 本 例 资 料 ， 采 用 本 月 差异 率 ， 计 算 如 下 : 

本 月 材料 成 本 差异 率 二 (7 500 十 4 000) 二 (250 000 十 100 000) X100% 守 3.3% 
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发 出 材料 应 负担 的 差异 额 =75 000X3.3% 二 2 475( 元 ) 
结 转 发 出 材料 应 负担 的 差异 额 ， 一 方面 应 记 入 “生产 成 本 ”等 账户 的 借方 ， 另 一 方面 
应 记 人 “材料 成 本 差异 ”账户 的 贷方 ， 会 计 分 录 如 下 。 





















































借 : 生产 成 本 2 475 
贷 : 材料 成 本 差异 2 475 
材料 采购 业务 核算 程序 如 图 3. 3 所 示 。 
银行 存款 在 途 物资 原材料 
@ 60000 D600000| @660000 -一 ~- @660000 
@678 000 = ~ @ 60000 广 -~ @@100 000 
113 000 —— 广 ®108000 
民 付 赔款 应 交 税 费 材料 采购 
@678 000 | D678 000 = ~ OD 78000 ~ @104000| @100000< 
| 一 一 ~ © 13000 = @ 4000| @O 4000= 
各 ®108 000 
| 生产 成 材料 成 本 差异 
上 2405 — OO 4000| @ 400- 一 
® 2475- 一 二 




















图 3.3、 材 料 采 购 业 务 核算 程序 


3.4 生产 过 程 业务 的 核算 


在 购置 完 固定 资产 、 原 烤 料 等 劳动 资料 和 劳动 对 象 后 ， 企 业 便 可 以 进 
和 人 生产 过 程 。 生 产 过 程 是 制造 业 企业 经 营 活 动 的 重心 环节 。 制 造 业 企业 从 材料 投入 生产 
起 ， 到 产品 完工 入 库 为 止 的 过 程 称 为 生产 过 程 。 生 产 过 程 既是 产品 的 制造 过 程 ， 又 是 物化 
劳动 和 活 劳 动 的 耗费 过 程 。 一 方面 劳动 者 借助 于 劳动 资料 对 劳动 对 象 进行 加 工 制 造 ， 以 满 
足 社会 需要 ; 另 一 方面 为 了 制造 产品 ， 必 然 要 发 生 各 种 耗费 ， 如 消耗 的 各 种 材料 ， 支 付 员 
工 工资 ， 以 及 由 于 使 用 厂房 、 机 器 设备 等 固定 资产 所 发 生 的 折旧 费 等 费用 。 


3.4.1 生产 过 程 核算 的 内 容 


企业 在 进行 产品 生产 过 程 中 的 一 个 重要 环节 就 是 确认 产品 的 生产 成 本 ， 而 生产 成 本 的 
确认 又 离 不 开 生产 费用 的 归 集 。 生 产 费 用 是 企业 在 一 定时 期 产品 生产 过 程 中 发 生 或 者 支出 
的 各 项 费用 。 这 些 费 用 最 终 都 要 归 集 、 分 配 到 一 定 种 类 和 数量 的 产品 上 去 ， 从 而 形成 各 种 
产品 的 生产 成 本 。 生 产 费 用 按照 其 计 入 产品 成 本 的 方式 不 同 ， 可 以 分 为 直接 费用 和 间接 费 
目 。 直接 费 用 是 指 企业 生产 产品 过 程 中 实际 消耗 的 直接 材料 和 直接 人 工 ， 间 接 费 用 是 指 企 
业 为 生产 产品 和 提供 劳务 而 发 生 的 各 项 间接 支出 ， 通常 称 为 制造 费用 。 因 此 ， 企 业 生产 过 
程 业 务 的 核算 主要 就 是 归 集 已 发 生 的 直接 材料 、 直 接 人 工 等 直接 费用 以 及 分 配制 造 费用 等 
间接 费用 ， 进 而 将 生产 费用 计 入 有 关 的 成 本 核算 对 象 ， 合理 计算 产品 的 生产 成 本 。 此 外 ， 
企业 产品 生产 过 程 的 正常 运行 还 需要 企业 行政 管理 部 门 的 科学 管理 ,对 于 企业 行政 管理 部 
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门 为 组 织 和 管理 生产 经 营 活动 而 发 生 的 各 种 耗费 ， 应 计 入 管理 费 
圈 阅读 案例 3 一 1 


杨帆 2019 年 7 月 毕业 于 某 大 学 会 计 学 专业 ， 在 大 学 里 学 习 会 计 知识 的 过 程 中 ， 
他 就 了 解 到 制造 业 企业 拥有 较为 完整 的 业务 流程 ， 相 关 会 计 工 作 也 较为 系统 。 为 了 
全 面 地 掌握 企业 会 计 实 务 ， 毕 业 时 他 决定 应 聘 一 家 制造 业 企业 做 会 计 工 作 ， 于 是 他 
选择 了 百 力 公司 。 百 力 公司 是 一 家 智能 机 电 制 造 企 业 ， 其 产品 注重 集成 和 智能 化 ， 
具有 良好 的 发 展 前 景 。2019 年 9 月 杨帆 应 聘 成 功 ， 正 式 成 为 百 力 公司 财务 部 的 员 
工 ， 在 半年 的 试用 期 里 ， 杨 帆 被 安排 跟随 会 计 主 管 张 会 计 熟 悉 业 务 。 转 眼 到 了 12 
月 ， 公司 的 各 项 工作 显得 异常 繁忙 ， 杨 帆 也 有 了 更 多 参与 和 学 习 会 计 业 务 处 理 的 机 
会 ， 他 特别 关注 了 企业 从 生产 到 销售 再 到 利润 核算 的 全 过 程 ， 尤其 是 生产 成 本 的 计 
算 ， 使 杨帆 真正 体会 到 了 制造 业 企业 会 计 的 特点 和 难点 。 你 认为 制造 业 企 业 会 计 和 
其 他 行业 的 生产 成 本 核算 有 何 差异 ? 














3.4.2 材料 费用 的 核算 


制造 业 企业 领 用 各 种 原材料 用 于 生产 产品 及 相关 业务 就 形成 了 材料 费用 。 不 同 的 前 
门 ， 其 材料 耗费 的 确认 与 归 集 也 不 同 , 应 根据 领 料 凭 证 区 分 车 间 、 部 门 和 用 途 ， 将 发 出 材 
料 的 成 本 ， 分 别 记 入 “生产 成 本 所 “制造 费用 ”和 “管理 费用 ”等 账户 。 对 于 直接 用 于 某 
种 产品 生产 的 材料 费用 ， 应 直接 记 入 该 产品 生产 成 本 明细 账 中 的 “直接 材料 ”账户 ; 对 于 
由 几 种 产品 共同 耗 用 、 应 由 这 些 产 品 共同 负担 的 材料 费用 ， 应 选择 适当 的 标准 在 各 种 产品 
之 间 进 行 分 配 之 后 ， 记 入 各 有 关 成 本 计算 对 象 ; 对 于 为 创造 生产 条 件 等 需要 而 间接 消耗 的 
各 种 材料 费用 ， 应 先 在 “制造 费用 ”账户 中 进行 归 集 ,然后 再 同 其 他 间接 费用 一 起 分 配 计 
入 有 关 产 品 成 本 中 

为 了 反映 和 监督 产品 在 生产 过 程 中 各 项 材料 费用 的 发 生 、 归 集 与 分 配 情况 ， 应 设 徇 
“生产 成 本 “制造 费用 ”“ 管 理 费 用 ”等 账户 。 

“生产 成 本 ”账户 属于 成 本 类 账户 ， 用 来 核算 企业 为 生产 产品 或 提供 劳务 而 发 生 的 
各 项 生产 费用 。 其 借方 登记 应 计 入 产品 生产 成 本 的 各 项 费用 ,包括 直接 材料 、 直 接 人 工 
和 期 末 计 入 产品 生产 成 本 的 制造 费用 ; 贷方 登记 结 转 完工 验 收入 库 产 成 品 的 生产 成 本 。 
期 末 如 有 借方 余额 ， 反 映 尚未 完工 产品 〈 在 产品 ) 的 成 本 。 该 账户 可 按 产品 种 类 进行 明 
细 核 算 。 

“制造 费用 ”账户 属于 成 本 类 账户 ， 用 来 核算 企业 生产 车 间 〈 或 部 门 ) 为 生产 产品 和 
提供 劳务 而 发 生 的 各 项 间接 费用 ,包括 车 间 管 理 人 员 的 薪酬 、 车 间 用 固定 资产 的 折旧 费 、 
办 公费 、 水 电费 、 机 物料 消耗 等 。 其 借方 登记 实际 发 生 的 各 项 制造 费用 ， 贷 方 登记 期 末 经 
分 配 转 人 “生产 成 本 ”账户 借方 的 制造 费用 转 出 额 ， 期 末 结 转 后 应 无 余额 。 该 账户 可 按 不 
同 的 生产 车 间 、 部 门 和 费用 项 目 进 行 明细 核算 。 

“管理 费用 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 行政 管理 部 门 为 组 织 和 管理 生 

经 营 活 动 而 发 生 的 各 种 费用 ， 包括 企业 董事 会 和 行政 管理 部 门 在 企业 经 营 管理 中 发 
生 的 ,或 者 应 当 由 企业 统一 负担 的 公司 经 费 、 工 会 经 费 、 待 业 保险 费 、 劳 动 保 险 费 、 
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董事 会 费 、 聘 请 中 介 机 构 费 、 咨 询 费 、 诉 讼 费 、 业 务 招待 费 、 办 公费 、 差 旅费 、 邮 电 
费 、 绿 化 费 、 管 理 人 员工 资 及 福利 费 等 。 其 借方 登记 发 生 的 各 项 管理 费用 ， 贷方 登记 
期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 管理 费用 ， 结 转 后 本 账户 应 无 余额 。 该 账户 可 按 费 用 项 
目 进行 明细 核算 。 
企业 生产 部 门 在 生产 过 程 中 需要 材料 时 ， 应 填 制 有 关 的 领 料 凭证 ， 向 仓库 办 理 手续 领 
料 。 月 末 会 计 部 门 根据 领 料 凭证 按 领 用 材料 的 部 门 、 类 别 、 用 途 编制 领 料 凭证 汇总 表 ， 作 
为 发 出 材料 的 核算 的 原始 凭证 。 

【 例 3-15〗 2019 年 12 月 31 日 ， 百 力 公 司 会 计 部 门 根据 当月 的 领 料 单 ， 编 制 材料 领 
汇总 表 ， 如 表 3 - 10 所 示 ， 进 行 材料 发 出 的 核算 。 
























































表 3-10 领 用 材料 汇总 表 
2019 年 12 月 31 日 单位 : 元 
产品 用 料 | 行政 管理 部 站 
项 目 车 间 一 般 耗 用 | 合计 
六 压 机 瀑 革 机 | 有 用 6 
圆 钢 120 000 100 000 220 000 
钢板 60 000 90 000 150 000 
辅助 材料 50 000 10 000 60 000 
合计 180 000 190 000 50 000 10 000 430 000 
会 计 主管 : 记 账 : 审核 : 制 单 : 
分 析 : 根据 领 用 材料 汇总 表 可 知 ， 该 企业 的 材料 费用 可 以 分 为 三 个 部 分 一 部 分 为 直 


接 用 于 产品 生产 的 直接 材料 费用 为 370 000 元 、 其 中 液压 机 耗 用 180 000 元 ， 焊 装机 耗 用 
190 000 元 ， 一 部 分 为 车 间 一 般 性 耗 用 50 000- 元 ,还 有 一 部 分 为 行政 管理 部 分 日 常 耗 用 
10 000 元 。 这 项 经 济 业 务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 生产 产品 的 直接 材料 耗 用 增加 370 000 
元 ,间接 材料 费用 增加 50 000 元 , 行政 费用 增加 10 000 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 库存 材 
料 减少 430 000 元 。 生产 产品 的 直接 材料 费 、 间 接 材料 费用 、 行 政 部 门 费 用 的 增加 应 分 别 
记 入 “生产 成 本 “制造 费用 ”“ 管 理 费 用 ”账户 的 借方 ， 库 存 材 料 的 减少 应 记 入 “ 原 材 
料 ” 账 户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 




















借 : 生产 成 本 一 一 液压 机 180 000 
一 一 焊 装 机 190 000 
制造 费用 50 000 
管理 费用 10 000 

贷 : 原材料 430 000 


3: 3.4.3 人 工 费 用 的 核算 


职工 薪酬 是 企业 为 获得 职工 提供 的 服务 或 解除 劳动 关系 而 给 予 的 各 
: 种 形式 的 报酬 或 补偿 ， 包 括 短期 薪酬 、 离 职 后 福利 、 辞 退 福 利和 其 他 长 
: 期 职工 福利 等 。 企 业 提供 给 职工 配偶 、 子 女 、 受 购 养 人 、 已 故 员 工 遗 属 

: 及 其 他 受益 人 等 的 福利 ， 也 属于 职工 薪酬 。 企 业 为 职工 缴纳 的 社会 保险 
费 和 住房 公积金 ， 以 及 按 规定 提取 的 工会 经 费 和 职工 教育 经 费 ， 应 当 在 职工 为 其 提供 服 





和 要 经 济 业务 核算 





务 的 会 计 期 间 ， 根 据 规定 的 计 提 基础 和 计 提 比例 计算 确定 相应 的 职工 薪酬 金额 ， 并 确认 
相应 负债 ， 计 入 当期 损益 或 相关 资产 成 本 。 相 关 的 会 计 处 理 将 在 以 后 的 财务 会 计 课程 中 
讲述 。 

为 了 核算 职工 薪酬 的 发 生 和 分 配 ， 需 要 设置 “应 付 职工 薪酬 ”账户 .“ 应 付 职工 薪酬 ” 
账户 属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 根据 有 关 规定 应 付 给 职工 的 各 种 薪酬 ， 包 括 工 资 、 职 
工 福利 、 社 会 保险 费 、 住 房 公积金 、 工 会 经 费 、 职 工 教育 经 费 、 非 货币 性 福利 、 辞 退 福 
利 、 股 份 支付 等 。 其 贷方 登记 本 月 计算 的 应 付 职工 薪酬 ， 借 方 登记 本 月 实际 支付 的 职工 薪 
酬 ， 期 末 余 额 在 贷方 反映 企业 应 付 未 付 的 职工 薪酬 。 该 账户 可 按 职工 薪酬 种 类 进行 明细 
核算 。 

在 对 企业 的 职工 薪酬 进行 核算 时 ,企业 会 计 部 门 要 根据 职工 的 考勤 记录 和 产量 记录 ， 
计算 每 位 职工 应 得 的 职工 薪酬 ， 编 制 工资 支付 明细 表 、 工 资 结算 汇总 表 ， 进 行 工资 发 放 的 
核算 。 

【 例 3-16】 百 力 公司 会 计 部 门 12 月 31 日 编制 工资 费用 分 配 表 ， 如 表 3 -11 所 示 ， 
并 据 此 进行 工资 分 配 的 核算 。 















































表 3-11 工资 费用 分 配 表 
2019 负 12 明 31 日 单位 : 元 
车 间或 部 门 ES 应 分 配 的 工资 额 
制造 液压 机 的 生产 工人 50 000 
生产 车 间 
制造 焊接 机 的 生产 工人 60 000 
车 间 管 理 人 员 20 000 
行政 管理 人 员 36 000 
合 计 166 000 
会 计 主 管 : 审核 : 制 表 : 


分 析 : 由 表 3- 11 可 以 看 出 该 企业 在 12 月 发 生 166 000 元 工资 费用 ， 这 项 经 济 业 务 的 
发 生 ， 一 方面 使 得 公司 应 付 职工 薪酬 增加 了 166 000 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 生产 费用 和 
期 间 费 用 增加 了 166 000 元 。 生 产 车 间 工 人 的 工资 作为 直接 人 工 应 记 和 “生产 成 本 ”账户 
的 借方 ， 车 间 管 理 人 员 的 工资 作为 间接 生产 费用 应 记 入 “制造 费用 ”账户 的 借方 ,行政 管 
理 人 员 的 工资 作为 期 间 费 用 应 记 入 “管理 费用 ”账户 的 借方 。 

根据 “工资 费用 分 配 表 "， 编 制 工资 分 配 的 会 计 分 录 如 下 。 
































借 : 生产 成 本 一 一 液压 机 50 000 
一 一 焊接 机 60 000 
制造 费用 20 000 
管理 费用 36 000 

贷 : 应 付 职工 薪酬 一 一 工资 166 000 


【 例 3-17】 百 力 公司 会 计 部 门 于 2020 年 1 月 5 日 签发 转账 支票 一 张 ， 如 表 3 - 12 所 
示 ， 到 银行 办 妥 代 发 工资 的 转账 业务 。 该 企业 以 银行 卡 方式 共 支 付 职工 工资 166 000 元 。 
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表 3-12 中 国 银行 
转账 支票 存根 
支票 号 码 ”2132559 
科 目 
对 方 科目 


签发 日 期 “2020 年 01 月 05 日 





收 丈 人 : 中 国 银行 高 新 支行 
金 ， 额 : ¥ 166 000.00 

















用 途 : 发 放 工资 

备 _ 注 ; 
单位 主管 : 会 计 : 
复核 : 记 账 : 


分 析 : 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 企业 的 负债 减少 :166 000 元 ， 另 一 方面 使 得 企 
业 的 银行 存款 减少 166 000 元 。 负 债 的 减少 应 记 入 “应 付 职 工薪 酬 ” 账 户 的 借方 ， 银 行 存 
款 的 减少 应 记 和 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 
借 ; 应 付 职工 薪酬 166 000 
贷 : 银行 存款 166 000 


:3.4.4 制造 费用 的 核算 


企业 在 产品 生产 过 程 中 除了 发 生 材料 费 、 工 资费 用 等 费用 外 ， 还 要 发 
生 折 旧 费 、 水 电缆 、 办 公费 等 制造 费 南 工 个 造 费 用 是 制造 业 企业 为 了 生产 
产品 和 提供 劳务 而 发 生 的 各 种 间接 费用 ， 主要 是 企业 的 生产 部 门 为 组 织 和 
管理 生产 活动 以 及 为 生产 活动 服务 而 发 生 的 费用 。 这 些 费 用 不 能 直接 计 入 
产品 成 本 ， 要 如 过 归 集 、 分 配 后 ， 才 能 按 成 本 核算 对 象 计 人 产品 的 成 本 。 这 里 主要 介绍 折 
旧 费 、 水 电费 v 办 公费 的 核算 。 

企业 制造 费用 的 核算 应 该 设置 “累计 折旧 ”账户 .“ 味 计 折 旧 ” 上 账户 属于 资产 类 账户 ， 
用 来 核算 企业 固定 资产 的 累计 折旧 。 其 借方 登记 因 减 少 固定 资产 而 减少 的 折旧 额 ， 贷 方 登 
记 按 月 提取 的 折旧 额 ， 期 末 余 额 在 贷方 ， 反映 已 提 折 旧 的 累计 和 额 。 

1. 折旧 费 的 核算 

(1) 固定 资产 折旧 。 固 定 资产 折旧 ,是 指 固定 资产 在 使 用 过 程 中 逐渐 损耗 而 转移 到 商 
品 或 费用 中 去 的 那 部 分 价值 ， 也 可 理解 为 在 固定 资产 的 使 用 期 限 内 分 期 计算 固定 资产 的 耗 
上 价值 。 具 体 来 说 ， 固 定 资产 应 在 其 使 用 寿命 内 ， 按照 确定 的 方法 对 应 计 折 旧 额 进行 系统 
分 推 。 应 计 折 旧 额 ， 是 指 应 当 计 提 折旧 的 固定 资产 的 原价 扣除 其 预计 净 残 值 后 的 金额 。 已 
计 提 减 值 准备 的 固定 资产 ， 还 应 当 扣除 已 计 提 的 固定 资产 减 值 准备 累计 金额 。 预 计 净 残 
值 ， 是 指 假定 固定 资产 预计 使 用 寿命 已 满 并 处 于 使 用 寿命 终了 时 的 预期 状态 ， 企 业 目 前 从 
该 项 资产 处 置 中 获得 的 扣除 预计 处 置 费用 后 的 金额 。 

(2) 固定 资产 提取 折旧 的 确认 。 企 业 应 当 对 所 有 固定 资产 计 提 折旧 。 但 是 , 已 提 足 折 
旧 仍 继续 使 用 的 固定 资产 和 单独 计价 入 账 的 土地 除外 。 企 业 计 提 的 固定 资产 折旧 ， 应 根据 
固定 资产 用 途 ， 分别 计 入 相关 资产 的 生产 成 本 或 当期 费用 。 企 业 应 按 月 提取 折旧 ， 当 月 增 
















































































































































































主要 经 济 业务 核算 

















加 的 固定 资产 ， 当 月 不 提 折 旧 ， 从 下 月 起 计 提 折旧 ; 当月 减少 的 固定 资产 ， 当 月 照 提 折 
旧 ， 从 下 月 起 不 提 折 旧 。 国 定 资 产 提 足 折旧 后 ， 均 不 再 提取 折旧 ; 提前 报废 的 固定 资产 ， 
不 再 补 提 折 旧 。 

(3) 固定 资产 折旧 计算 方法 。 企 业 应 当 根 据 与 固定 资产 有 关 的 经 济 利益 的 预期 实现 方 
式 , 合理 选择 固定 资产 折旧 方法 。 可 选用 的 折旧 方法 包括 年 限 平均 法 、 工 作 量 法 、 双 倍 余 
额 递减 法 和 年 数 总 和 法 等 。 固 定 资产 的 折旧 方法 一 经 确定 ,不 得 随意 变更 。 这 里 只 介绍 年 
限 平均 法 。 

年 限 平均 法 也 称 使 用 年 限 法 或 直线 法 。 它 是 以 固定 资产 的 预计 使 用 年 限 为 分 挫 标 准 ， 
将 固定 资产 应 计 提 折 旧 总 额 分 挫 到 各 使 用 年 度 的 一 种 折旧 计算 方法 。 采 用 这 种 方法 计算 的 
每 期 折旧 额 是 等 额 的 。 年 限 平均 法 计算 折旧 的 公式 如 下 : 


,1 _ 原始 价 值 一 预计 净 残 值 
年 折旧 额 = 预计 便 用 寿命 


在 日 常 核算 中 ， 固 定 资产 的 折旧 额 ， 是 按 固定 资产 的 折 但 率 来 计算 的 。 固 定 资产 折旧 
率 是 折旧 额 与 固定 资产 价值 的 百分比 。 固 定 资产 折旧 率 通常 是 按 年 计算 的 。 在 按 月 计算 折 
旧时 ， 可 将 年 折旧 率 除 以 12， 折 合 为 月 折旧 率 ,再 与 固定 资产 价值 相 乘 计算 。 固 定 资产 年 
限 平均 法 的 折旧 率 和 折旧 额 的 计算 公式 如 下 : 


日 率 二 二 :年 折 介 额 
年 折旧 率 一 丽 定 资产 原始 价值 































































































X100% 
或 
年 拆 旧 率 兰 司 二 项 计 净 残 值 率 ) > 
年 折旧 率 一 一 预计 便 用 寿命 v100% 
月 折旧 率 一 怎 折 上 率 


月 折旧 额 三 固定 资产 原价 X 月 折旧 率 
【 例 3-18》 百 力 公司 有 一 设备 ， 原 价 600 000 元 ， 预 计 使 用 年 限 为 20 年 ， 预 计 净 残 
值 率 为 5% 。 假 设 百 力 公司 没有 为 该 厂房 计 提 减 值 准备 。 则 该 厂房 的 折旧 率 和 折旧 额 的 计 
算 如 下 : 


5y 
年 折旧 率 一 352 x 100%=4.75% 


月 折旧 率 一 上 如 名 Tas0. 40% 


月 折旧 额 =600 000X0.40%% 王 2 400( 元 ) 

采用 年 限 平均 法 计 提 折旧 ， 计 算 程 序 比较 简便 ， 而 且 由 于 折旧 是 按 固定 资产 的 折旧 年 
限 平均 提取 的 ， 每 年 每 月 提取 的 折旧 额 相同 ， 这 就 可 使 单位 产品 成 本 负担 的 折旧 费 的 大 
小 ， 同 固定 资产 的 利用 情况 密切 联系 起 来 ， 固 定 资产 的 利用 率 高 ， 完 成 产品 多 ， 单 位 产品 
成 本 分 摊 的 折旧 费 就 少 ， 就 可 降低 产品 成 本 ， 这 有 利于 促使 企业 关心 固定 资产 的 利用 。 但 
如 果 各 个 时 期 固定 资产 的 使 用 程度 不 同 。 各 个 时 期 的 折旧 额 就 不 符合 实际 情况 ， 因 此 , 它 
只 适用 于 各 个 时 期 使 用 程度 大 致 相同 的 固定 资产 。 

【 例 3-19】 2019 年 12 月 31 日, 会 计 部 门 编制 固定 资产 折旧 计算 表 〈 表 3-13)， 据 
此 进行 计 提 固定 资产 折旧 的 核算 。 车 间 固 定 资产 应 计 提 折 旧 额 10 000 元 , 行政 管理 部 门 
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的 固定 资产 应 计 提 折旧 额 4 500 元 。 
































表 3-13 固定 资产 折旧 计算 表 
2019 年 12 月 31 日 单位 : 元 
固定 资产 使 用 部 门 固定 资产 项 目 本 月 应 计 提 折旧 额 
房屋 建筑 物 2 500 
生产 车 间 机 器 设备 7 500 
小 计 10 000 
房屋 建筑 物 2 000 
行政 管理 部 门 设备 2 500 
小 计 4 500 
合计 14 500 
会 计 主 管 : 审核 : 制 表 : 


分 析 : 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 车 间 使 用 固定 资产 的 折旧 费 增 加 10 000 元 ， 
行政 管理 部 门 固定 资产 的 折旧 费 增 加 4 500 元 ， 另 一 方面 使 得 固定 资产 的 消耗 价值 增加 
14 500 元 。 车 间 使 用 固定 资产 的 折旧 费 应 记 入 “制造 费用 ”账户 的 借方 行政 管理 部 门 同 
定 资产 的 折旧 费 应 记 入 “管理 费用 ”账户 的 借方 和 同时 固定 资产 的 消耗 价值 应 记 入 “累计 
折旧 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 制造 费用 10 000 
管理 费用 4 500 
贷 ， 累计 折旧 14 500 


2. 水 电费 的 核算 

【 例 3-20】 2019 年 12 月 26 日， 百 力 公 司 收 到 银行 转 来 付款 通知 ， 付 市 自来水 公司 
水 费 1 600 元 ,其 中 生产 车 间 用 水 1 100 元 全 厂 部 用 水 500 元 。 该 笔 经 济 业务 发 生 时 涉及 
“委托 收 款 ” 付 款 通知 、“ 专 用 发 票 ”发 票 联 、 抵 扣 联 〈 略 ) 等 原始 凭证 。 其 中 “委托 收 
款 ” 付 款 通 知 如 表 3 - 14 所 示 。 




























































































表 3-14 委托 银行 收 款 结算 凭证 (付款 通知 ) 
付款 期 限 年 月 HH 
委托 日 期 : 2019 年 12 月 26 日 延期 期 限 年 月 日 
收 全 称 大 连 自来水 公司 付 全 称 百 力 智 能 机 电 有 限 责任 公司 
款 账 号 0708001809221000687 款 账 号 0708001809245550576 
单 ep 单 
在 | 殉 人 人 中 国 银行 中 山 支行 位 开户 银行 中 国 银行 高 新 支行 
委托 | 人 民 币 于 百 | 二 1 五 | 于 | 百 1| 十 1 范 | 旬 | 和 芬 
金额 | (大 写 ) 过 任 陆 值 元 整 ¥ 1 6 0 |010 0 
款项 委托 收 款 i tn 
内 容 水 费 赁 所 名称 水 费 收据 、 发 票 附 寄 单 证 张 数 3 
备注 














单位 主管 : 会 计 : 复核 : 记 账 : 付款 单位 开户 银行 盖 章 : 12 月 26 日 





要 经 济 业 务 核 算 








分 析 : 这 笔 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 公司 的 银行 存款 减少 1 600 元 ， 另 一 方面 使 得 
公司 的 车 间 生产 耗费 、 管 理 部 门 耗费 分 别 增加 1 100 元 、500 元 。 银 行 存款 的 减少 应 记 入 
“银行 存款 ”账户 的 贷方 ; 车 间 生 产 耗费 、 管 理 部 门 耗费 应 分 别 记 和 “制造 费用 ”账户 、 
“管理 费用 ”账户 的 借方 。 

根据 付 账 通知 等 原始 赁 证， 编制 支付 水 费 的 会 计 分 录 如 下 。 


























借 : 制造 费用 1 100 
管理 费用 500 
贷 : 银行 存款 1 600 


【 例 3-21】 2019 年 12 月 26 日 ,银行 转 来 付款 通知 ， 支 付 大 连 电 业 公 司 电费 7 500 
元 ， 其 中 车 间 生 产 用 电 5 500 元 ， 厂 部 用 电 2 000 元 。 该 笔 经 济 业 务 发 生 时 涉及 “委托 收 
款 ” 付 款 通知 和 “专用 发 票 ”发 票 联 、 抵 扣 联 ( 略 ) 等 原始 凭证 ,其 中 “委托 收 款 ” 付 款 
通知 如 表 3- 15 所 示 。 


































































































表 3-15 委托 银行 收 款 结算 凭证 (付款 通知 ) 
付款 期 限 年 月 日 
委托 日 期 : 2019 年 12 及 26 日 隆 期 期 限 年 月 是 
收 全 称 大 连 电 业 公 司 付 全 称 百 力 智能 机 电 有 限 责任 公司 
款 账号 0708000809222000773 _ | 款 账号 0708001809245550576 
0 开户 银行 中 国 银行 中 山 支 行 开户 银行 中 国 银行 高 新 支行 
委托 | 人 民 币 T| 百 和 4T 方 | 于 | 至 | 十 [元 [为 
金额 | (大 写 ) 数 任 伍 佰 元 束 | 
内 容 电费 纤 据 名 称 电费 收据 、 发 票 附 寄 单 证 张 数 3 
备注 ; 
单位 主管 : 会 计 : 复核 : 记 账 : 付款 单位 开户 银行 盖 章 ，12 月 26 日 
分 析 : 这 项 经 济 业 务 的 发 生 ， 一 方面 使 公司 的 银行 存款 减少 7 500 元 ， 另 一 方面 使 得 








公司 的 车 间 生 产 耗 费 、 管 理 部 门 耗费 分 别 增加 5 500 元 、2 000 元 。 银 行 存 款 的 减少 应 记 
入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 ; 车 间 生 产 耗费 应 记 入 “制造 费用 ”账户 的 借方 ,管理 部 门 耗 
费 应 记 入 “管理 费用 ”账户 的 借方 。 

根据 付 账 通知 等 原始 凭证 ， 编 制 支付 电费 的 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 制造 费用 5 500 
管理 费用 2 000 
贷 : 银行 存款 7 500 


3. 办 公费 的 核算 
【 例 3-22】 2019 年 12 月 27 日 . 生产 车 间 张强 购买 办 公用 品 ， 交 来 新 玛 特 商场 的 发 
货 票 .金额 3 600 元 。 出 纳 员 以 现金 支付 。 发 票 如 表 3- 16 所 示 。 
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表 3-16 辽宁 大 连 市 商业 零售 发 票 
客户 名 称 ， 百 力 公司 2019 年 12 月 27 日 121070521061 
昌 加 金 额 
产品 名 称 规格 数量 单位 单价 十 [万 [于 [ 于 [十 [元 昼 。 
打印 纸 A4 件 20 130.00 2|16|0|10 0 | 报 
签字 笔 只 500 2.00 1|0|010 0 小 
证 
合计 (大 写 ) 僚 他 陆 佰 元 整 对 |3|6|010 0 
收 款 单位 ( 章 )， 新 玛 特 开票 员 : 4065 
分 析 : 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 车 间 办 公费 增加 3 600 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 
的 库存 现金 减少 3 600 元 。 车 间 办 公费 的 增加 应 记 入 “制造 费用 ”账户 的 借方 ， 库 存 现金 








的 减少 应 记 入 “库存 现金 ”账户 的 贷方 。 
根据 “发 货 票 ”等 原始 赁 证， 编制 购买 办 公用 品 的 会 计 分 录 如 下 。 


借 : 制造 费用 3 600 


贷 : 库存 现金 
制造 费用 是 产品 生产 成 本 的 组 成 部 分 , -月末 应 
用 ”账户 的 贷方 转 出 ， 转 入 “生产 成 本 ”账户 的 借方 ， 以 反映 产品 生产 成 本 。 
【 例 3-23】 将 本 月 发 生 的 制造 费用 90 200 元 转 入 生产 成 本 。 








分 析 : 月 末 汇 总 计算 制造 费用 本 少 发 生 总 额 ， 如 表 3 二 17 所 示 。 


3 600 


当月 的 各 种 间接 生产 费用 从 “制造 费 











表 3-17 制造 费用 汇总 表 

12 一 31 直接 材料 50 000 12 一 31 结 转制 造 费用 90200 

12 一 31 直接 人 工 20 000 

12 一 31 固定 资产 折旧 10 000 

12 一 26 水 费 1 100 

12 一 26 电费 5 500 

12 一 27 办 公费 3 600 

本 月 发 生 额 90 200 本 月 发 生 额 90 200 

企业 当期 发 生 的 制造 费用 在 “制造 费用 ”账户 归 集 后 .就 应 将 其 分 配 计 入 有 关 的 成 本 核 

算 对 象 ， 并 进行 结 转制 造 费用 核算 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 生产 成 本 增加 








90 200 元 ， 男 一 方面 使 得 公司 的 制造 费用 结 转 90 200 元 。 生 产 成 本 的 增加 应 记 入 “ 


本 ”账户 的 借方 ， 制 造 费用 的 结 转 应 记 入 “制造 费用 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 





; 贷 : 制造 费用 
;3.4.5 完工 产品 生产 成 本 的 核算 














品 生产 成 本 的 计算 , 就 是 按照 生产 的 各 种 产品 ， 归 集 和 分 配 在 生 
产 过 程 中 所 发 生 的 各 种 生产 费用 ,并 按 成 本 项 目 计 算 各 种 产品 的 总 成 本 


“生产 成 





生产 成 本 90 200 


90 200 





要 经 济 业务 核算 














和 单位 成 本 。 在 计算 产品 生产 成 本 时 ,应 将 生产 过 程 中 发 生 的 各 项 生产 费用 ， 按 产品 的 
名 称 或 类 别 分 别 进行 归 集 和 分 配 ， 以 便 分 别 计算 各 种 (类) 产品 的 生产 总 成 本 和 单位 成 
本 。 由 于 各 企业 的 生产 组 织 和 工艺 过 程 的 特点 不 同 ， 所 以 不 同类 型 的 企业 可 采用 不 同 的 
成 本 计算 方法 。 这 里 只 介绍 一 般 的 成 本 计算 方法 ， 其 他 方法 将 在 以 后 的 专业 会 计 中 论 
述 。 具 体 来 看 ， 计 算 产品 生产 成 本 ,首先 应 确定 成 本 计算 期 ， 产 品 成 本 计算 通常 是 定期 
按 月 进行 的 其次， 应 按 产品 品种 或 批 次 确定 成 本 计算 对 象 ， 然 后 将 生产 过 程 中 发 生 的 
应 计 入 产品 生产 成 本 的 生产 费用 分 配 计 入 各 相应 产品 ， 计 算 其 生产 总 成 本 和 单位 成 本 。 
企业 应 设置 生产 成 本 明细 账 ， 用 以 归 集 、 分 配 生 产 过 程 中 发 生 的 应 计 和 人 产品 生产 成 本 的 
生产 费用 。 生产 成 本 明细 账 应 按 产品 品种 、 批 别 或 类 别 分 别 设置 ， 应 采用 一 定 的 成 本 计 
算 方 法 ， 计 算 、 确 定 产品 生产 成 本 。 

完工 产品 生产 成 本 的 核算 需 设置 “库存 商品 ”账户 。 “库存 商品 ”账户 属于 资产 类 账 
户 ， 用 来 核算 企业 库存 商品 的 增 减 变化 及 其 结余 情况 。 其 借方 登记 完工 入 库 的 产 成 品 的 实 
际 成 本 ,贷方 记录 发 出 产 成 品 的 实际 成 本 ,期 末 余 额 在 借方 反映 企业 库存 商品 的 实际 成 
本 。 该 账户 可 按 库存 商品 的 种 类 、 品 种 和 规格 等 进行 明细 核算 。 

【 例 3-24】 根据 例 3-11 一 例 3-19 的 资料 “整理 百 力 公司 生产 液压 机 、 焊 装机 所 发 
生 的 各 项 生产 费用 ， 如 表 3- 18 所 示 。 

































































表 3-18 生产 费用 表 
2019 年 12 月 31 日 单位 : 元 
产品 名 称 完工 数量 局 ) 和 料 直接 人工 “| ”制造 费用 会 ( 社 
液压 机 20 台 180 000 50000 60 
焊 装 机 一 190 000 60 000 
合 计 写 370 000 110 000 90 200 570 200 
表 3-18 中 的 直接 材料 、 直 接 人 工 可 以 直接 计 人 各 种 产品 生产 成 本 ， 并 记 入 生产 成 本 


明细 账 ， 而 制造 费用 90 200 元 是 液压 机 、 焊 装机 共同 负担 的 间接 费用 ， 需 按 一 定 标准 在 
这 两 种 产品 之 间 进 行 分 配 ， 然 后 再 分 别 计 入 各 种 产品 的 生产 成 本 。 制 造 费用 分 配 标 准 一 般 
有 生产 工人 工资 、 生 产 工 人 工时 、 机 器 工时 和 直接 材料 成 本 等 。 下 面 以 生产 工人 工资 比例 
为 例 ， 列 示 制 造 费用 的 分 配 标准 : 
制造 费用 的 分 配 率 王 制造 费用 总 额 / 生 产 工人 工资 总 数 
某 种 产品 应 负担 的 制造 费用 = 该 种 产品 分 配 标准 XX 分配 率 
假定 百 力 公司 以 液压 机 、 焊 装机 的 生产 工人 工资 比例 作为 分 配 标准 分 配制 造 费用 ， 
制造 费用 的 分 配 率 王 90 200/(50 000 十 60 000) 一 0. 82 
液压 机 应 分 挫 的 制造 费用 二 50 000X0. 82 二 41 000( 元 ) 
焊 装机 应 分 摊 的 制造 费用 二 60 000X0. 82 一 49 200( 元 ) 
分 配制 造 费 用 的 明细 核算 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 生产 成 本 一 一 液压 机 41 000 
一 一 焊 装机 49 200 
贷 : 制造 费用 90 200 
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经 过 分 配 后 的 制造 费 

















账 ， 如 表 3- 19 和 表 3 一 20 所 示 。 





已 归属 














各 种 产品 ， 这样 可 以 和 直接 费 














-起 记 入 生产 明细 





















































表 3-19 “生产 成 本 ”明细 分 类 账 一 一 液压 机 
产品 品种 或 类 别 : 液压 机 单位 : 元 
2019 年 凭证 借方 (成 本 项 目 ) 借 
摘 要 直接 | 直接 | 制 贷方 | 或 | 余额 
月 | 日 | 号 码 S| 
材料 | 人 工 | 费用 贷 
12 | 31 | 略 | 生产 耗 用 材料 180 000 180 000 借 | 180 000 
31 分 配 工资 费 50 000 50 000 借 | 230 000 
31 分 配制 造 费 用 41 000| 41 000 借 | 271 000 
31 结 转 完工 产品 生产 成 本 271 000| 平 一 
2 | 31 本 期 发 生 额 和 余额 180 000| 50 000| 41 000|<271000| 271 000| 平 一 
表 3-20 “生产 成 本 ”明细 分 类 账 一 一 焊 装 机 
产品 品种 或 类 别 : 焊 装 机 单位 : 元 
2019 年 | 天 证 “借方 (成 本 项 目 ) 借 
摘 要 直接 | 直接 | 制造 贷方 | 或 | 余 颖 
月 | 日 | 号 码 Nd 合计 
材料 | 人 工 | 费用 贷 
12 | 31 生产 耗 用 材料 190 000 190 000 借 190 000 
31 分 配 工资 费 60 000 60 000 借 250 000 
31 分 配制 造 费用 49 200| 49 200 借 | 299 200 
12 | 31 本 期 发 生 额 和 余额 190 000| “60,000| 49 200| 299 200 借 | 299 200 











根据 生产 成 本 明细 账 的 资料 ， 











编制 2019 年 12 月 














产品 生产 成 本 计算 表 ， 如 表 3 - 21 























所 示 。 
表 3-21 产品 生产 成 本 计算 表 
2019 年 12 月 31 日 单位 : 元 
液压 机 
成 本 项 目 
总 成 本 (20 台 ) 单位 成 本 
直接 材料 180 000 9 000 
直接 人 工 50 000 2 500 
制造 费用 11 000 2 050 
产品 生产 成 本 271 000 13 550 
会 计 主管 : 审核 : 制 表 : 


本 月 投产 的 20 台 液 压 机 已 全 部 完工 ， 并 已 验收 入 库 , 一 方面 表示 产品 生产 完成 应 按 
记 入 “生产 成 本 ”账户 的 贷方 ; 另 一 方面 表示 产 成 品 增加 ， 应 记 入 “库存 


实际 成 本 转账 ， 
账户 的 借方 。 结 转 完工 入 库 产 品 成 本 的 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 库存 商品 


口 » 
on 








液压 机 


271 000 





要 经 济 业务 核算 





贷 : 生产 成 本 一 一 液压 机 271 000 
由 于 焊 装 机 尚未 完工 ， 因 此 ， 月 未 生产 成 本 总 账 账户 的 借方 余额 299 200 元 为 在 产品 
















































































焊 装 机 的 实际 成 本 。 
生产 过 程 业务 核算 程序 如 图 3. 4 所 示 。 
原材料 生产 成 本 
D430 000 ~ (D370000 | @271000 
应 付 职工 薪酬 一 ~- ©@110000 
@166000 | @166000 = 一 一 ~ ® 90200 
制造 费用 
i @ 50000 | ® %20 — 库存 商品 
累计 折旧 ~ @ W000 [| 0 
图 14500 = | ~ @ 10000 
ee jms 
银行 存款 人 ~ 3600 
@166 000 = 一 一 
@ 1600 @ 10000 
@ 750 — 1 Q@ 36000 
1 ®@ .450%0 
— @ A 
——— ©@* .2000 





图 3.4 生产 过 程 业务 核算 程序 


圈 阅读 案例 3=2 


经 过 一 段 时 间 的 繁忙 工作 ， 杨 帆 对 百 力 公 司 的 生产 过 程 业 务 有 了 比较 全 面 的 了 解 ， 
他 也 认识 到 自己 要 把 在 学 校 里 学 习 的 会 计 知 识 运用 到 实际 工作 中 必须 熟悉 企业 的 生产 过 
程 ， 将 企业 的 业务 与 财务 有 效 的 融合 在 一 起 才能 在 工作 中 取得 更 好 的 进步 。 一 天 ， 张 会 
计 和 杨帆 聊天 ， 她 问 杨帆 :“ 你 认为 生产 过 程 的 业务 处 理 哪 部 分 是 难点 ?” 杨 帆 毫 不 犹豫 
地 回答 :; “当然 是 生产 成 本 的 计算 最 麻烦 ,其 实生 产 过 程 的 业务 处 理 最 终 都 是 为 了 计算 
产品 的 生产 成 本 .所 以 在 大 学 里 还 单独 学 习 了 “成 本 会 计 ” 这 门 课程 ”杨帆 的 回答 得 
到 了 张 会 计 的 认可 ， 她 知道 杨帆 已 经 理解 了 生产 过 程 的 业务 核算 。 

问题 : 

1. 你 认为 张 会 计 是 从 杨帆 的 哪 句 话 得 出 的 结论 ? 

2. 你 能 根据 表 3 一 21“ 产 品 生产 成 本 计算 表 ” 做 出 相应 的 会 计 分 录 吗 ? 


3.5 ”销售 过 程 业 务 的 核算 


销售 过 程 是 制造 业 企业 生产 经 营 过 程 的 最 后 一 个 阶段 ， 是 产品 价值 
和 使 用 价值 的 实现 过 程 。 在 销售 过 程 中 ,企业 将 产品 销售 给 购买 单位 
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取得 销售 收入 ， 并 代 收 增值 税 销 项 税 。 同 时 ， 还 要 确定 并 结 转 已 销 产品 的 成 本 ， 支 付 
为 销售 产品 而 发 生 的 销售 费用 ， 还 应 当 按照 国家 税法 的 相关 规定 ， 计 算 并 缴纳 各 种 销 
售 税 费 。 因 此， 销售 收入 的 确认 ， 计 算 并 结 转 销售 成 本 、 销 售 税 费 、 核 算 销 售 费用 等 
就 构成 了 企业 销售 过 程 业务 核算 的 主要 内 容 。 


3.5.1 主 营 业务 收 支 的 核算 





1. 主 营 业务 收入 的 核算 

主 营业 务 收入 是 企业 销售 产品 和 提供 劳务 等 主要 经 营业 务 所 实现 的 收入 。 为 了 核算 
营业 务 收入 的 发 生 和 结 转 情况 ,应 设置 “ 主 营业 务 收入 ”“ 应 收 账 款 ”“ 预 收 账 款 ” 等 
账户 。 

(1)“ 主 营业 务 收入 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 确认 的 销售 商品 、 提 
供 劳务 等 主 营业 务 的 收入 。 其 贷方 登记 企业 实现 的 主 营业 务 收入 的 增加 数 ， 借 方 登记 
发 生 销 售 退 回 和 销售 折 让 时 应 冲 减 的 本 期 主 营 业务 收入 和 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 
的 主 营业 务 收入 ， 结 转 后 期 末 应 无 余额 。 该 账户 可 按 主 营业 务 的 种 类 进行 明细 分 类 
核算 。 

(2)“ 应 收 账 款 ” 账 户 属于 资产 类 账户 用 来 核算 企业 因 销 售 商品 、 提 供 劳务 等 
应 向 购 货 单位 或 接受 劳务 单位 收取 货款 的 结算 情况 。 其 借方 登记 由 于 销售 商品 和 提供 
劳务 等 而 发 生 的 应 收 账 款 ， 贷方 登记 已 经 收回 的 应 收 账 款 。 期 末 余 额 如 在 借方 ， 反映 
尚未 收回 的 应 收 账 款 ; 期 末 余 额 如 在 贷方 ， 反映 预 收 的 账 款 。 该 账户 可 按 债务 人 进行 
明细 核算 。 

(3)“ 预 收 帐 款 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 按照 合同 的 规定 预收 购买 单位 
订货 款 的 增 减 变动 及 其 结余 情况 。 其 贷方 登记 预收 购买 单位 的 订货 款 ， 借 方 登记 销售 实现 
时 冲 减 的 预收 货款 。 期 末 余 额 如 在 贷方 ,反映 企业 预收 款 的 结余 额 ; 期 末 余 额 如 在 借方 
反映 购 货 单位 应 补 付 给 本 企业 的 款项 。 该 账户 可 按照 购 货 单 位 进行 明细 核算 。 

【 例 3-25】 2019 年 12 月 15 日。 百 力 公司 按 合同 向 沈阳 焊条 厂 售 出 液压 机 10 台 ， 
单位 售 价 20 000 元 ,增值 税额 26 000 元 ， 价 税 合计 226 000 元 。 开 出 增值 税 专用 发 票 ， 
产品 已 托运 ,支付 铁路 代 垫 运费 4 000 元 (取得 运输 部 门 的 货物 运单 ， 未 取得 增值 税 专 
发 票 ， 不 能 抵 扣 增值 税 的 进项 税 ) ， 价 款 采 用 托 收 承 付 方式 结算 ， 已 向 银行 办 妥 托 收 
手续 。 

分 析 : 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 应 收 账 款 增加 230 000 元 ， 另 一 方面 
使 得 公司 的 商品 销售 收入 增加 200 000 元 ， 增 值 税 销 项 税额 增加 26 000 元 ， 银 行 存款 减少 
4 000 元 。 应 收 款 的 增加 应 记 入 “应 收 账 款 ”账户 的 借方 ,商品 销售 收入 的 增加 应 记 入 
“ 主 营业 务 收入 ”账户 的 贷方 增值 税 销 项 税额 的 增加 应 记 入 “应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 
( 销 项 税额 )” 上 账户 的 贷方 ,银行 存款 的 减少 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 企业 在 销 
货 、 办 理 货款 结算 时 ， 填 制 的 原始 凭证 有 增值 税 专用 发 票 、 托 收 承 付 结算 赁 证、 货物 运单 
等 ， 如 表 3 -22 一 表 3-24 所 示 。 
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表 3-22 辽宁 增值 税 专用 发 票 
记 账 联 
开票 日 期 ，2019 年 12 月 15 日 Ne 1210736 
中 从 [名称 沈阳 焊条 厂 纳税 人 登记 [2 [1[o[1[oTs[1T114[7TsT15[2T3T5 
,| 地 址 沈阳 市 铁 工 街 196 号 | 开户 银行 及 账号 中 国 银行 铁 工 支行 3 
单位 | 电话 82328769 于 上 本 号 2101032659456123369 , 
商品 或 劳务 | 计 基 | 数 最 | 单价 金 ” 额 税率 税额 
名 称 | 单位 | 二 [T+[ 方 [ 填 [ 训 [十 [元 [ 角 [ 分 | % | 寺 [ 训 1 十 [ 方 [ 寺 [到 [十 [元 1 角 T 分 | 联 
液压 机 各 10 | 20000 2|0|1010|10101010 13 2|16|01010|1010 记 
账 
联 
合计 关 |2|01o1o1o1ololo0 Y1216101ol1o1o1o| 销 
价 税 合计 (大 写 ) @ 过 扮 式 万 陆 作 二 佰 夫 拾 索 元 二 角 过 分 ¥226 000.00 货 
名 称 | 姓 能 有 有限 责 合 。 纳税 人 登 号 | | | oj7| oj oj :sjslosjsl。 名 
人 三 
生生 | 到 市 在 关子 区 贡 汪 到 
电话 66 号 开户 银行 及 账号 中 国 银行 高 新 支行 0708001809245550576 
2326988 
备注 
销 货 单位 ( 章 ) 收 款 人 : 复核 : 开票 人 : 
表 3-23 中 国 银行 托 收 承 付 结算 凭证 【 回 单 ) 
托 收 号 码 : 
加 委托 日 期 ” 2019 生 12 月 15 日 此 
百 力 罗 能 机 电 有 限 责任 六 是 
收 区 | 全 称 人 介 作 全 称 沈阳 焊条 | 发 
单位 账号 0708001809245550576 | 单位 账 号 2101032659456123369 pe 
开户 银行 中 国 银行 高 新 支行 开户 银行 中 国 银行 铁 工 支行 从 
委托 从 民 币 于 TE 和 十 [ 方 [ 寺 [至 [十 [元 [ 角 [ 分 | 户 
使 额 【大写 ) 式 拾 全 万 元 性 [lals[olololololo] 生 
附件 同名 称 对 三 缠 
附 窗 单 证 张 数 或 册 数 长 
各 注 ， 款项 收 要 日 其 ( 收 款 单位 开 / 
20 许 : 月 泪 月 首 
单位 主管 : 会 计 : 复核 : 记 账 : 单 
表 3-24 大 连 铁路 局 
货 位 货 运 铁路 /发 货 人 装 熙 
计划 号 码 或 运输 号 码 Na963456 号 发 货 人 一 发 站 一 到 站 一 收 货 人 铁路 /发 货 人 施 封 
运 到 期 限 ”日 
发 货 人 填写 铁路 填写 货 村 第 号 
发 站 大 连 站 到 让 (局 沈阳 “| 车 种 车 号 货车 标 重 [ 
到 站 所 属 省 (市 ) 自 治 区 施 圭 号码 
| 经 由 铁路 发 人 锋 布 号 码 
发 货 人 
住址 | 大 连 市 甘 并 子 区 黄 清 
路 66 号 
名 称 沈阳 焊条 厂 运 价 里 程 
收 俩 人 | 住址 上 沈 阿 市 铁 工 术 196 子 
3 发 货 确 定 重 | 铁路 确定 重 计 费 Ps 现价 
伯 数 | 包装 | 最 kg) 量 (kg) 重量 | 二 
8 运费 4 000.00, 
合计 ¥4 000.00 
发 仙人 记 狗 事项 : 铁路 记载 事项 
发 货 人 签字 或 羡 章 到 日 发 日 
站 其 站 其 


付 戴 承 截 
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根据 上 述 原始 赁 证， 编制 确认 产品 销售 收入 的 会 计 分 录 如 下 。 








借 : 应 收 账 款 一 一 沈阳 焊条 厂 230 000 
贷 : 主 营 业务 收入 200 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 〈 销 项 税额 ) 26 000 
银行 存款 4 000 


【 例 3-26】 2019 年 12 月 19 日 ， 百 力 公司 按 合同 规定 预收 大 连 焊 条 厂 货款 10 000 元， 
企业 已 经 将 大 连 焊条 厂 开 来 的 转账 支票 送 存 银行 。 

分 析 : 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 银行 存款 增加 10 000 元 ， 另 一 方面 使 
得 公司 的 预收 款 增加 10 000 元 。 银 行 存款 的 增加 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 借方 ， 预 收 
款 的 增加 应 记 和 人 “预收 账 款 ” 账 户 的 贷方 。 通 常 企业 在 收 到 预收 款 时 要 开 出 收 款 收据 给 付 
款 方 ， 将 支票 存 人 银行 后 会 收 到 进账 单 〈 回 单 )， 如 表 3- 25 所 示 。 

根据 “进账 单 ” 等 原始 赁 证， 编制 预收 货款 的 会 计 分 录 如 下 : 


















































































佛 : 银行 存款 10 000 
贷 ; 预收 账 款 一 一 大 连 焊 条 厂 10 000 
表 3-25 中 国 银行 进账 单 ( 回 单 ) 
2019 年 12 月 19 晶 
再 力 各 能 机 电 有 限 责任 公司 ”| 付 大 过 烛 条 ] 由 
款 |_ 账 L- 0708002809225000147 上 
| 人 | ”开户 银行 ”| 中 国 银行 沙河 口 支行 革 
千 | 百 [| 十 二 款 | 千 [ 百 [ 十 | 元 | 角 
Tololololo|lo| 生 
收 菊 人 开户 银行 蔓 章 各 
单位 主管 会计” 复 检 C 人 账 用 
单 











【 例 3 - 27 有 2019 年 12 月 25 日， 收 到 银行 转 来 的 收 账 通知 ， 如 表 3 - 26 所 示 。 沈 阳 
焊条 厂 支付 的 货款 已 经 收 妥 入 账 。 

























































































表 3-26 中 国 银 行 托 收 承 付 结算 凭证 ( 收 账 通知 ) 
托 收 号 码 : 

此 
是 委托 日 期 ” 2019 年 12 月 25 日 时 
汶 款 | 全 不 NE Nk | 全 天 沈阳 焊条 / 长 
单位 | 账 ”号 | 0708001809245550576_ | 单位 账 号 2101032659456123369 倪 
开户 银行 | 中 国 银行 高 新 支行 开户 银行 中 国 银行 铁 工 支行 入 
委托 | 人 民 币 千 [ 百 | 十 [五 [ 千 [ 百 [十 [元 [ 角 [ 分 | 行 
金额 | (大 写 ) 武 拾 僚 万 元 糙 |2|3lolololololo| 和 在 
附 件 商品 发 运 情况 合同 名 称号 码 珊 
附 寄 单 证 张 数 或 基数 3 已 托运 旦 
备注 : 上 列 款 项 已 由 付款 人 开户 行 全 额 划 回 收 后 
入 你 方 账户 内 。 网 
此 致 转账 20 年 月 日 款 
收 款 人 单位 主管 会 让 | 佣 
( 收 款 人 开户 行 盖 章 ) 复核 记 账 收 
20 年 月 日 月 日 晤 
付款 单位 开户 行 收 到 日 期 20 年 月 日 支付 日 期 20 年 月 日 知 


要 经 济 业务 核算 








根据 收 账 通知 ， 编 制 收 款 的 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 银行 存款 230 000 
贷 : 应 收 账 款 一 一 沈阳 焊条 厂 230 000 
【 例 3-28】〗 2019 年 12 月 26 日， 按 合同 规定 向 大 连 焊条 厂 销售 液压 机 7 台 ， 单 位 售 
价 20 000 元 ， 增 值 税 额 18 200 元 。 这 项 销售 业务 时 应 十 制 增值 税 专用 发 票 及 办 理 存款 的 
手续 单据 等 ， 如 表 3 - 27 和 表 3 - 28 所 示 。 










































































































































































































































































表 3-27 辽宁 增值 税 专用 发 票 
记 账 联 
开票 日 期 ，2019 年 12 月 26 日 Na 1210736 
购 得 名 称 _ 大连 焊条 厂 _ 纳税 人 登记 号 | 2 | 1 1 0 17 1 1121316191817141115156 
i | 开户 银行 及 账号 中 国 银行 沙河 口 支行 0708002809225000147 
商品 或 劳务 | 计量 | 数 金额 税 半 税额 第 
名 称 | 单位 | 最 | 只 价 上 一 a 联 
于 | 可 十 [如 [于 [可 二 天 多 吾 千 [ 可 [十 [二 于 [可 十 [元 [ 角 [ 分 
液压 机 台 | 7 | 20000 11410l0lolololo 13 1|812lolololol 记 
ts 二 | 账 
四 
合计 Y|1|14|okololololo #|1|s|2|olololo| 货 
价 税 合计 (大 写 )@ 误 拾 伍 万 制作 趟 佰 零 失 堆 元 零 角 堆 分 ¥158 200.00 名 
名 称 | 百 力 智能 机 电 有 限 责 任 | | | | | | | | | 账 
销 贷 公司 纳税 人 登记 号 | 2 | 1 | 0 1 7 | ELolll216ls1o13161o0 
单位 | 地址 大 连 市 甘井 子 区 黄浦 路 
电话 66 号 开户 银行 及 账号 中 国 银 行 高 新 支行 0708001809245550576 
2326988 
备注 
销 货 单位 ( 章 ) 收 款 人 : 复核 : 开票 人 ， 
表 3-28 中 国 银行 进账 单 ( 回 单 ) 
2019 年 12 月 26 日 
收 全 称 百 力 智 能 机 电 有 限 责任 公司 | 人 全 称 大 连 焊条 | 是 
款 账 号 0708001809245550576 款 账号 或 地 址 0708002809225000147 长 
人 | 开户 银行 中 国 银行 高 新 支行 人 开户 银行 多 
人 民 币 所 有 外 站 于 小 :| 严 
(大 写 ) 索 拾 肆 万 拥 什 起 佰 元 束 |1i|4|s 0 短 
票据 种 类 转账 收 款 人 开户 银行 羡 章 移 
数 1 张 款 
会 计 复核 记 隆 全 
回 
单 


根据 增值 税 专用 发 票 及 进账 单 等 原始 凭证 ， 编 制 产品 销售 收入 实现 的 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 银行 存款 148 200 
预收 账 款 一 一 大 连 焊 条 厂 10 000 
贷 : 主 营 业务 收入 140 000 


应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 ) 18 200 
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2. 主 营业 务 成 本 的 计算 

对 于 制造 业 企业 而 言 ， 主 营业 务 成 本 就 是 指 企业 销售 商品 、 提 供 劳务 等 经 营 性 活动 所 
发 生 的 成 本 。 主 营业 务 成 本 的 计算 ， 也 可 以 称 为 产品 销售 成 本 的 计算 ， 其 计算 的 对 象 是 每 
种 已 经 销售 的 产品 。 因 而 ,产品 销售 成 本 的 计算 ,实质 上 是 已 售 产品 成 本 的 结 转 。 

在 通常 情况 下 ， 各 批 完工 产品 的 生产 成 本 是 不 同 的 ， 所 以 ,计算 产品 销售 成 本 的 关键 
是 确定 已 售 产品 的 单位 生产 成 本 。 确 定 已 售 产品 的 单位 生产 成 本 ， 应 采用 先进 先 出 法 、 加 
权 平 均 法 或 个 别 计价 法 。 本 节 以 加 权 平 均 法 计算 已 售 产品 的 单位 生产 成 本 。 

加 权 平 均 法 的 计算 公式 如 下 : 

加 权 平 均 单位 成 本 = 估 亲 怕 窜 寡 扣 的 数 生 二 林 央 窜 于 人 话 天 晶 的 六 重生 
产品 销售 成 本 二 加 权 平 均 单位 成 本 X 产 品 销售 数量 

为 了 核算 主 营业 务 成 本 的 发 生 和 结 转 情况 ,需要 设置 “ 主 营 业务 成 本 ”账户 。“ 主 营 
业务 成 本 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 从 事主 营业 务 而 发 生 的 实际 成 本 及 其 结 转 
情况 。 其 借方 登记 主 营 业务 发 生 的 实际 成 本 ,贷方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 主 营 
业务 成 本 ， 结 转 后 期 末 应 无 余额 。 该 帐户 可 按 主 营业 务 的 种 类 进行 明细 核算 。 

【 例 3-29】 2019 年 12 月 28 日， 计算 并 结 转 本 月 销售 产品 的 成 本 。 百 力 公 司 会 计 部 
门 于 12 月 28 日 根据 计算 的 本 月 完工 液压 机 成 本 和 本 月 销售 液压 机 的 数量 依据 成 品 库 转 
来 的 产品 出 库 单 统计 当月 企业 销售 液压 机 17 台 ) 。 

(1) 编制 产品 销售 成 本 计算 表 关 如 表 3 - 29 所 示 。 
























































表 3-29 产品 销售 成 本 计算 表 
2019 年 12 月 28 唱 单位 : 元 
产品 期 初 结存 期 完工 入 库 本 期 销售 
名 称 | 数量 | 单位 成 本 | 总 成 本 | 数量 | 单位 成 本 | 总 成 本 | 数量 | 单位 成 本 | ”总 成 本 
液压 机 4 13 450 | 53 800 | 20 13 550 | 271 000 17 |13 533. 33 | 230 066. 61 


























会 计 主 管 : 审核 : 制 表 ， 

加 权 平 均 单位 成 本 =(53 800 十 271 000) 二 (4 十 20)s13533. 33( 元 ) 

产品 销售 成 本 一 13533. 33X17 一 230 066. 61( 元 ) 

(2) 结 转 本 月 销售 产品 的 成 本 230 066. 61 元 。 

分 析 : 该 笔 经 济 业 务 的 发 生 ， 一 方面 使 企业 的 产品 销售 成 本 增加 230 066. 61 元 ， 另 
一 方面 使 得 公司 的 库存 产品 成 本 减少 230 066. 61 元 。 产 品 销售 成 本 的 增加 应 记 入 “ 主 营 
业务 成 本 ”账户 的 借方 ， 库 存 产 品 成 本 的 减少 应 记 入 “库存 商品 ”账户 的 贷方 。 

根据 表 3 - 29 产品 销售 成 本 计算 表 ， 编 制 结 转 本 月 销售 产品 成 本 的 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 主 营业 务 成 本 230 066. 61 

贷 : 库存 商品 液压 机 230 066. 61 


3.5.2 其 他 业务 收 支 的 核算 








1. 其 他 业务 收入 的 核算 
其 他 业务 收入 是 指 企业 主 营业 务 收 入 以 外 的 所 有 通过 销售 商品 、 提 供 劳务 收入 及 让 渡 





要 经 济 业 务 核 算 











资产 使 用 权 等 日 常 活动 中 所 形成 的 经 济 利益 的 流入 。 

为 了 核算 其 他 业务 收入 的 发 生 和 结 转 情 况 ， 需 要 设置 “其 他 业务 收入 ”账户 . “其 他 
业务 收入 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 除 主 营业 务 以 外 的 其 他 日 常 业 务 收入 的 实 
现 及 其 结 转 情况 。 其 贷方 登记 其 他 业务 收入 的 增加 ， 借 方 登记 期 末 转 人 “本 年 利润 ”账户 
的 其 他 业务 收入 ， 结 转 后 期 末 应 无 余额 。 该 账户 可 按 其 他 业务 的 种 类 进行 明细 分 类 核算 。 

【 例 3-30】 百 力 公司 销售 一 批 原 材料 ， 价 款 为 10 000 元 ， 增 值 税 为 1 300 元 。 款 项 
已 收 到 并 存 人 银行 。 

分 析 : 按照 规定 ， 销 售 材料 的 收入 属于 其 他 业务 收入 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 
使 得 公司 的 银行 存款 增加 11 300 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 其 他 业务 收入 增加 10 000 元 ， 
增值 税 销 项 税 增加 1 300 元 。 银 行 存款 的 增加 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 借方 ， 其 他 业务 
收入 的 增加 应 记 和 人 “其 他 业务 收入 ”账户 的 贷方 ,增值 税 销 项 税额 的 增加 应 记 和 人 “应 交 税 
费 一 一 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 )” 账 户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 























借 : 银行 存款 11 300 
贷 : 其 他 业务 收入 0 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 ) 1 300 


2. 其 他 业务 成 本 的 核算 

企业 在 实现 其 他 业务 收入 的 同时 六 往往 还 要 发 生 一 些 其 他 业务 支出 ， 即 与 其 他 业务 有 
关 的 成 本 和 费用 ,包括 销售 材料 的 成 本 、 出 租 固定 资产 的 折旧 额 、 出 租 无 形 资产 的 摊 销 
额 、 出 租 包 装 物 的 成 本 和 挫 销 额 等 

为 了 核算 其 他 业务 成 本 的 发 生 和 结 转 情况 ,需要 设置 “其 他 业务 成 本 ”账户 。“ 其 他 
业务 成 本 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 其 他 日 常 业务 而 发 生 的 成 本 及 其 结 转 情 
况 。 其 借方 登记 其 他 业务 成 本 ,贷方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 其 他 业务 成 本 额 
结 转 后 期 末 应 无 余额 。 该 账户 可 按 其 他 业务 的 种 类 进行 明细 分 类 核算 。 

【 例 3-31】〗 2019 年 12 月 31 日 ， 百 力 公 司 月 末 结 转 本 月 销售 材料 的 成 本 8 000 元 。 

分 析 : 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 其 他 业务 成 本 增加 8 000 元 ， 另 一 方 
面 使 得 公司 的 库存 材料 减少 8 000 元 。 其 他 业务 成 本 的 增加 应 记 入 “其 他 业务 成 本 ”账户 
的 借方 ， 库 存 材料 成 本 的 减少 应 记 入 “原材料 ”账户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 其 他 业务 成 本 8 000 

贷 ， 原 材料 8 000 


3.5.3 其 他 相关 业务 的 核算 


企业 在 销售 产品 过 程 中 实现 了 销售 收入 ,还 需要 向 国家 税务 机 关 缴 纳 各 种 销售 税金 及 
附加 ， 也 要 支付 相关 的 销售 费用 。 为 了 反映 和 监督 企业 销售 商品 的 税金 及 附加 以 及 销售 费 
， 需 设置 “税金 及 附加 ”“ 销 售 费 用 ”等 账户 。 

“税金 及 附加 ”上 账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 经 营 活 动 发 生 的 消费 税 、 城 市 维护 
建设 税 、 资 源 税 和 教育 费 附加 等 相关 税 费 。 其 借方 登记 按照 有 关 的 计 税 依据 计算 出 的 各 种 税 
金 及 附加 额 ， 贷 方 登记 期 末 转 人 “本 年 利润 ”账户 的 税金 及 附加 额 ， 结 转 后 期 末 应 无 余额 。 

“销售 费用 ”账户 属于 损益 类 账户 . 用 来 核算 企业 在 销售 商品 过 程 中 发 生 的 各 项 销售 








| 
































>>> ”84 | 基础 会 计 ( 第 3 版 ) 








费用 及 其 结 转 情况 。 其 借方 登记 发 生 的 各 项 销售 费用 ,贷方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ” 账 
户 的 销售 费用 ， 结 转 后 期 末 应 无 余额 。 该 账户 可 按 费 用 项 目 进 行 明细 核算 。 
【 例 3-32】 2019 年 12 月 31 日， 经 计算 应 交 城市 维护 建设 税 2 545. 76 元, 教育 费 附 
加 1 091.04 元。 城市 维护 建设 税 和 教育 费 附加 的 计算 公式 如 下 : 
应 交 城 市 维护 建设 税 一 (应 交 增 值 税 十 应 交 消费 税 ) X7% 
应 交 教 育 费 附加 ==( 应 交 增 值 税 十 应 交 消 费 税 ) X3% 
分 析 : 该 笔 经 济 业 务 的 发 生 ， 一 方面 使 企业 的 销售 税金 增加 3 636. 80 元 ， 另 一 方面 
使 企业 应 交 税 费 增加 3 636. 80 元 。 销 售 税金 的 增加 应 记 入 “税金 及 附加 ”上 账户 的 借方 ， 
企业 应 交 税 费 的 增加 应 记 入 “应 交 税 费 ” 账 户 的 贷方 。 会 计 分 录 如 下 。 














借 : 税金 及 附加 3 636. 80 
贷 ， 应 交 税 费 一 一 应 交 城市 维护 建设 税 2 545. 76 
一 一 应 交 教 育 费 附加 1 091. 04 


【 例 3-33〗 2019 年 12 月 28 日 ， 百 力 公司 签发 转账 支票 二 张 ， 支 付 本 市 企业 销售 机 
构 设 备 维修 费 3 400 元 。 

分 析 : 该 笔 经 济 业务 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 销售 机 构 设 备 修理 费 增加 3 400 元 ， 另 一 
方面 使 企业 的 银行 存款 减少 3 400 元 。 销 售 机 构 设 备 修理 费 的 增加 应 记 入 “销售 费用 ” 账 
户 的 借方 ， 企业 银行 存款 的 减少 应 记 和 人 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 这 项 经 济 业 务 涉及 的 原 
始 凭证 主要 有 修理 公司 开 来 的 发 票 和 企业 签发 的 支票 存根 ， 如 表 3 - 30 和 表 3 - 31 所 示 。 





















































表 3-30 大 连 市 服务 业 专 用 发 票 
2019 年 12 月 28 日 No 0705369 
客户 名 称 ， 百 力 公司 
金 额 
第 
顶 目 六 位 wis 从 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 三 
维修 费 3|4|o|o|o|o| 联 
记 
账 
合计 金额 (大写) @ 佐 件 肆 信 元 整 ¥|3|1lololo|o|e 
单位 盖 章 收 款 人 : 开票 人 : 东 进 
表 3-31 中 国 银 行 
转账 支票 存根 
支票 号 码 ”2132560 
科 目 
对 方 科目 


签发 日 期 ”2019 年 12 月 28 日 





收 蒜 人 : 维 佳 修理 公司 

金 ， 额 : ¥ 3 400.00 

用 _ 途 : 修理 费 

备 _ 注 : 

单位 主管 会 计 
复 核 记 账 
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根据 修理 公司 的 发 票 和 支票 存根 ， 编 制 付 销售 机 构 设备 维修 费 的 会 计 分 录 如 下 。 












































借 : 销售 费用 3 400 
贷 : 银行 存款 3 400 
销售 过 程 业 务 核算 程序 如 图 3. 5 所 示 。 
主 营业 务 收 入 应 收 账 款 银行 存款 | 
CD 200 000 〇 230 000 —— ©® 10000 |@ 4000 
@ 140 000 -一 Q@230000 ~ ~ @®230000 |@ 3400 
~ @ 148200 | 
四 玫 ~ @ 11300 
D 2600~ 上 上 -@1000| @ 10000 一 
18200 ~ 销售 费用 
1300 = 
@®3 636.80 -一 税金 及 附加 | 7 @N3 400 
库存 商品 
~ ®3 636.80 ， 
回 230 066.66 一 其 他 业务 收入 
主 营业 务 成 本 © 1000 一 
原材料 回 230 066.66 其 他 业务 成 本 
@ 〇 8000- ~ @m 8000 








图 3.5 销售 过 程 业务 核算 程序 


3.6 经 营 成 果 形 成 与 分 配 的 核算 





经 营 成 果 是 企业 在 一 定期 间 所 实现 的 利润 或 者 亏损 总 额 ， 是 企业 经 营 
效果 的 综合 反映 。 利 润 包括 收入 减 去 费用 后 的 净 额 、 直 接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 等 。 
直接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 ， 是 指 应 当 计 入 当期 损益 、 会 导致 所 有 者 权益 发 生 增 减 变 
动 的 与 所 有 者 投入 资本 或 者 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 或 者 损失 。 

在 利润 表 中 ， 利 润 的 计算 被 划分 成 以 下 3 个 层次 。 

第 一 是 营业 利润 ， 营 业 利润 = 营业 收入 一 营业 成 本 一 税金 及 附加 一 管理 费用 一 财务 费 
日 一 销售 费用 一 资产 减 值 损失 十 公允 价值 变动 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 十 投资 收益 
(损失 以 “一 ”号 填 列 ) 。 

其 中 ,营业 收 入 包括 主 营 业务 收入 和 其 他 业务 收入 ， 营 业 成 本 包括 主 营业 务 成 本 和 其 
也 业务 成 本 ， 税 金 及 附加 包括 主 营 业务 和 其 他 业务 应 负担 的 消费 税 、 城 市 维护 建设 税 、 教 
育 费 附加 、 资 源 税 、 房 产 税 、 城 镇 土地 使 用 税 、 车 船 税 、 印 花 税 等 。 

第 二 是 利润 总 额 ， 利润 总 额 二 营业 利润 十 营业 外 收入 一 营业 外 支出 。 一 般 将 利润 总 额 
称 为 税 前 会 计 利润 。 

第 三 是 净利 润 ， 净 利润 三 利润 总 额 一 所 得 税 费用 。 其中， 所 得 税 费用 是 根据 企业 会 计 
准则 的 要 求 确认 的 应 从 当期 利润 总 额 中 扣除 的 所 得 税 费用 ,包括 企业 当期 所 得 税 费用 和 递 
延 所 得 税 费 用 。 一 般 将 净利 润 称 为 税 后 会 计 利润 。 
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企业 实现 的 净利 润 应 按 国家 规定 的 程序 进行 分 配 。 为 此 ， 企 业 应 做 好 利润 形成 的 核算 
和 利润 分 配 的 核算 工作 。 


圈 阅读 案例 3 一 3 


杨帆 知道 ,企业 计 算 利润 的 过 程 会 涉及 计算 应 缴纳 的 所 得 税 ， 他 不 露 声色 但 胸 有 成 
狂 地 准备 在 前 全 面前 “ 露 一 手 ”， 因 为 杨帆 在 大 学 里 最 感 兴趣 的 课程 之 一 就 是 “税法 ”。 
张 会 计 为 了 考核 杨帆 ， 给 他 出 了 如 下 问题 : 

1. 公司 计算 应 缴纳 所 得 税 的 依据 是 营业 利润 、 利 润 总 额 ， 还 是 净利 润 ? 

2. 计算 应 交 所 得 税 时 ， 是 按 会 计 计 算 的 利润 还 是 按 税法 规定 的 应 纳税 所 得 额 ? 它 
们 二 者 相等 吗 ? 

3, 企业 计算 出 的 利润 是 全 部 留 给 企业 还 是 需要 分 配 ? 如 何 分 配 ? 

如 果 你 是 杨帆 ， 你 能 够 对 上 述 问 题 做 出 正确 回答 吗 ? 


3.6.1 利润 形成 的 核算 


1. 营业 利润 的 核算 

在 通常 情况 下 营业 利润 是 企业 利润 的 主要 来 源 ， 为 了 计算 确定 营业 利润 ， 除了 确认 营 
业 收 入 、 计 算 结 转 销售 成 本 、 核 算 税金 及 附加 和 销售 费用 外 .还 应 核算 管理 费用 、 财 务 费 
用 及 投资 收益 等 营业 利润 构成 要 素 。 

为 了 核算 营业 利润 的 生成 情况 ， 在 会 计 上 需要 设置 “投资 收益 ”等 账户 。“ 投 资 收益 ” 
账户 属于 损益 类 账户 ; 用 来 核算 企业 在 正常 生产 经 营 活动 之 外 ,将 资金 投资 于 购买 债券 、 
股票 或 其 他 财产 等 而 获得 的 收益 (或 损失 )。 其 贷方 记录 企业 已 取得 的 投资 收益 ,借方 记 
录 投 资 损失 及 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 数额 ， 结 转 后 期 末 应 无 余额 。 该 账户 可 按 投资 
项 目 进行 明细 核算 。 

【 例 3-34】 2019 年 12 月 25 日， 百 力 公司 技术 科 王 强 从 上 海 培训 归来 报销 差旅费 
3 600 元 ， 交 回 现金 400 元 。 

分 析 : 该 笔 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 管理 费用 增加 3 600 元 ， 库 存 现 
金 增加 400 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 其 他 应 收 款 这 项 债权 减少 3 600 元 。 管 理 费用 的 
增加 应 记 入 “管理 费用 ”账户 的 借方 ， 现 金 的 增加 应 记 入 “库存 现金 ”账户 的 借方 ， 
其 他 应 收 款 的 减少 应 记 入 “其 他 应 收 款 ”账户 的 贷方 。 在 办 理 差 旅费 报销 业务 时 ,会 
计 人 员 应 填 制 差旅费 报销 单 和 结 清 差 旅费 预 借款 的 收据 ， 如 表 3 - 32 和 表 3 -33 
所 示 。 

根据 差旅费 报销 单 和 收据 ， 应 编制 报销 差旅费 的 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 库存 现金 400 

管理 费用 3 600 
贷 ， 其 他 应 收 款 王强 4 000 
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表 3-32 差旅费 报销 单 
单位 ， 技 术科 2019 年 12 月 25 日 
出 发 地 到 达 地 公 出 补助 车 船 | 卧 宿 费 市 内 | 邮电 他 合计 
月 | 日 | 地 点 | 月 | 日 | 地 点 | 天 数 | 标准 | 金额 | 飞机 费 | 铺 车 费 | 费 金额 
12 | 10 | 大 连 | 12 | 10 | 上 海 | 10 | 150 |1500| 440 1200 30 3 170 
12 | 15 | 上 海 | 12 | 15 | 大 连 400 30 430 
合计 1500| 840 1 200 60 |¥3 600.00 
合计 人 民 币 (大 写 ) 套 件 陆 佰 元 整 
备注 ， 原 借款 4 000.00 
单位 领导 : 限 汉 绞 财务 主管 : 陛 红 公 出 人 姓名 : 王强 市 核 人 : 人 订 
表 3-33 结 清 差旅费 预 借款 的 收据 
2019 年 12 月 25 日 Ne: 1210705066 
第 
付款 单位 ”技术 科 交 款 大 内 正 强 时 
人 民 币 (大 写 ) 奸 任 元 将 (实际 报销 3600.00 元 ; 交 回 400.00 元 ) 且 
收 菊 单位 : 财务 主管 ; 张强 出 纳 : 李 想 多 
证 











【 例 3-35】 2019 年 (12 月 28 日 ， 百 力 公司 销售 临时 买 人 的 股票 ， 获 得 买卖 价差 收益 
10 000 元 , 已 存 人 银行 。 

分 析 : 该 笔 经 济 业 务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 银行 存款 增加 10 000 元 ， 另 一 
使 企业 的 投资 收益 增加 10 000 元 。 银 行 存款 的 增加 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 借方 ， 
资 收益 的 增加 应 记 入 “投资 收益 ”账户 的 贷方 ， 同 时 应 注销 出 售 的 股票 
账 务 处 理 ) 。 企 业 应 依据 证 券 交 易 部 门 出 具 的 交易 记录 及 银行 的 进账 单 等 原始 赁 证， 如 
表 3- 34 所 示 ， 进 行 的 股票 投资 收益 核算 。 


表 3-34 中 国 银行 进账 单 ( 回 单 ) 







































































2019 年 12 月 28 日 
a 四 下 此 
收 | 全。 称 | 下 全 玫 相 有 责任 | 付 | 全 称 银河 证 券 举 业 部 | 联 
二 1 不 
入 账 号 0708001809245550576 网 账号 或 地 址 07080118092210007977 区 
开户 银行 中 国 银行 高 新 支行 开户 银行 工商 银行 银河 支行 人 
人 民 币 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 和 角 | 分 总 
(大 写 ) 吉 万 元 整 ¥|1|10101j0o10o1010| 银 
转账 放款 人 开户 银行 盖 章 第 
收 
会 计 复核 记 账 节 
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根据 进账 单 等 原始 赁 证， 编制 取得 交易 性 股票 投资 收益 的 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 银行 存款 10 000 
贷 : 投资 收益 0 000 

2. 利润 总 额 的 核算 

构成 利润 总 额 的 要 素 除 了 营业 利润 外 ,还 有 营业 外 收入 和 营业 外 支出 。 

“营业 外 收入 ”上 账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 发 生 的 各 项 营业 外 收入 ， 主 要 包 
括 非 流动 资产 处 置 利得 、 非 货币 性 资产 交换 利得 、 债 务 重组 利得 、 政 府 补助 、 盘 杉 利得 、 
捐赠 利得 等 。 其 贷方 登记 各 项 营业 外 收入 发 生 额 ， 借 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 
数额 ， 结 转 后 期 末 应 无 余额 。 该 账户 可 按 营业 外 收入 项 目 进行 明细 核算 。 

“营业 外 支出 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 发 生 的 各 项 营业 外 支出 ,包括 非 
流动 资产 处 置 损失 、 非 货币 性 资产 交换 损失 、 债 务 重 组 损失 、 公 益 性 捐赠 支出 、 非 常 损 
失 、 盘 亏损 失 等 。 其 借方 登记 各 项 营业 外 支出 的 发 生 额 ， 贷 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ” 
账户 的 数额 ， 结 转 后 期 末 应 无 余额 。 该 账户 可 按 支 出 项 目 进 行 明细 核算 。 

“本 年 利润 ”账户 属于 所 有 者 权益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 当期 实现 的 净利 润 (或 发 生 
的 净 亏 损 )。 其 贷方 登记 会 计 期 末 转 入 的 各 项 收入 ; 包括 主 营业 务 收 入 、 其 他 业务 收入 、 
投资 净 收 益 和 营业 外 收入 等 ， 借 方 登记 会 计 期 末 转 入 的 各 项 成 本 费用 ,包括 主 营 业务 成 
本 、 其 他 业务 成 本 、 税 金 及 附加 、 管 理 费 用 、 财 务 费 用 、 销 售 费 用 、 资 产 减 值 损失 、 公 人 多 
价值 变动 损益 、 投 资 收益 、 营 业 外 支出 和 所 得 税 费 用 等 。 期 (月 ) 末 将 各 损益 类 账户 的 金 
额 转 入 本 账户 ， 结 平 各 损益 类 账户 。 结 转 后 本 账户 的 贷方 余额 为 当期 实现 的 净利 润 ; 若是 
借方 余额 为 当期 发 生 的 净 亏 损 。 年 度 终了 ,将 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 余额 或 借方 余额 转 
和 人 “利润 分 配 ” 账 户 。 结 转 后 年 末 应 无 余额 。 

【 例 3-36】 2019 年 12 月 27 日 ， 百 力 公 司 收 到 供 货 单位 的 违约 罚款 20 000 元 ， 存 人 
银行 。 

分 析 : 罚款 收入 属于 企业 的 营业 外 收入 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 得 公司 的 银 
行 存款 增加 20 000 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 营业 外 收入 增加 20 000 元 。 银 行 存款 的 增加 
应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 借方 ， 营 业 外 收入 的 增加 应 记 入 “营业 外 收入 ”账户 的 贷方 。 
会 计 分 录 如 下 。 

借 : 银行 存款 20 000 

贷 : 营业 外 收入 20 000 

【 例 3-37】 2019 年 12 月 28 日 。 百 力 公司 签发 银行 转账 支票 一 张 ， 向 市 精准 捧 贫 办 
公 室 捐款 10 000 元 。 

分 析 : 该 笔 经 济 业 务 的 发 生 , 一 方面 使 得 公司 的 银行 存款 减少 10 000 元 ， 另 一 
方面 使 得 公司 的 捐赠 扶贫 支出 增加 10 000 元 。 银 行 存款 的 减少 应 记 入 “银行 存款 ” 
账户 的 贷方 。 捐 赠 扶贫 款 支 出 的 增加 应 记 入 “营业 外 支出 ”账户 的 借方 。 当 企业 办 理 
扶贫 款 捐 赠 业 务 时 ， 应 开 出 支票 并 得 到 扶贫 办 公 室 的 收 款 收据 ， 如 表 3 - 35 和 
表 3-36 所 示 。 
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表 3-35 中 国 银行 
转账 支票 存根 
支票 号 码 ”2132561 
科 目 
对 方 科目 


签发 日 期 ” 2019 年 12 月 28 日 


收获 人 : 市 精准 扶贫 办 
金 ， 额 : ¥ 10 000.00 


























用 _ 途 : 扶贫 款 
备注; 
单位 主管 会 计 
复 核 记 账 
表 3-36 收据 
2019 年 12 月 28 日 Ne: 2701896 
第 
付款 单位 百 力 智能 机 电 有 限 责任 公司 收 蒜 方 式 _ 转账 联 
人 民 币 (大 写 ) 坦 万 元 整 ¥ 10 000.00 记 


收 坎 事由 : 扶贫 款 





收 款 单 位 ， 大 连 扶贫 办 ( 章 ) 财务 主管 ， 村 利 “。 刷 纳 :源源 
根据 支票 存根 和 收据 ， 编 制 捐款 的 会 计 分 录 如 下 。 
借 : 营业 外 支出 10 000 
贷 : 银行 存款 10 000 


【 例 3-38】〗 12 月 31 日 ,将 各 收入 类 、 费 用 类 账户 的 余额 转 和 到 “本 年 利润 ”账户 。 
分 析 : 企业 的 “ 主 营业 务 收 入 ”“ 其 他 业务 收入 " “投资 收 益 >” “营业 外 收入 ”账户 结 
转 前 的 余额 分 别 为 340 000 元 (200 000 十 140 000) 、10 000 元 、10 000 元 、20 000 元 , 各 
项 收入 账户 的 贷方 余额 应 从 其 借方 转 信 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 ， 借 记 “ 主 营业 务 收入 ” 
“其 他 业务 收入 ” “投资 收益 * “营业 外 收入 ”账户 ， 贷 记 “ 本 年 利润 ”账户 .“ 主 营业 务 成 
本 ”“ 其 他 业务 成 本 ”“ 税 金 及 附加 ”“ 销 售 费用 "“ 财 务 费 用 ”及 “营业 外 支出 ”账户 结 转 
前 的 余额 分 别 为 230 066. 61 元 、8 000 元 、3 636. 80 元 、3 400 元 、2 500 元 、10 000 元 ， 
“管理 费用 ”账户 结 转 前 的 余额 为 56 600 元 (10 000 十 36 000 十 4 500 十 500 十 2 000++ 
3 600)。 各 项 费用 账户 的 借方 余额 应 从 其 贷方 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 借方 ， 借 记 “ 本 年 
利润 ”账户 。 贷 记 “ 主 营业 务 成 本 ”“ 其 他 业务 成 本 ”“ 税 金 及 附加 ”“ 销 售 费 用 ”“ 管 理 费 
“财务 费用 ”“ 营 业 外 支出 ”账户 。 该 笔 经 济 业务 属于 期 末 结 账 业务 ， 不 需要 填 制 原始 
会 计 分 录 如 下 。 
借 : 主 营 业务 收入 340 000 
其 他 业务 收入 10 000 
投资 收益 10 000 
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营业 外 收入 20 000 
贷 : 本 年 利润 380 000 
借 : 本 年 利润 314 203. 41 
贷 : 主 营业 务 成 本 230 066. 
其 他 业务 成 本 8 000 
税金 及 附加 3 636. 
销售 费用 3 400 
管理 费用 56 600 
财务 费用 2 500 
营业 外 支出 10 000 
12 月 份 企业 实现 的 税 前 会 计 利润 总 额 为 65 796. 59 元 (380 000 一 314 203. 41)。 
3. 净利 润 的 核算 


企业 实现 的 利润 总 额 扣 除 所 得 税 费 用 后 的 净 额 ， 即 为 税 后 利润 ， 也 称 
净利 润 。 资 产 负债 表 日 ， 企 业 按照 税法 规定 计算 确定 当期 应 交 所 得 税 。 可 
。 按 下 列 步骤 计算 。 

; 4) 将 会 计 利润 总 额 按 税法 规定 调整 为 应 纳税 所 得 额 ， 进 而 计算 应 纳 
| 税 所 得 额 ， 





利润 形成 
的 


应 纳税 所 得 额 一 利润 总 额 土 纳税 调整 额 

(2) 再 用 应 纳税 所 得 额 乘 以 规定 的 税率 ， 即 : 

应 纳税 所 得 额 X 税 率 = 应 纳 所 得 税额 

(3) 应 纳税 额 三 应 纳 所 得 税额 一 减免 税额 一 抵 免 税额 

式 中 的 减免 税额 和 抵 免 税额 ， 是 指 依 照 企业 所 得 税法 和 国务 院 的 税收 优惠 规定 减 征 、 
免 征 和 抵 免 的 应 纳税 额 。 

“所 得 税 费用 ” 账户 ， 属 于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 确认 的 应 从 当期 利润 总 额 中 扣 
除 的 所 得 税 费用 。 该 账户 借方 登记 企业 按照 税法 规定 计算 确定 的 当期 应 交 所 得 税 ， 贷 方 登 
记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 数额 ， 结 转 后 期 末 应 无 余额 。 

【 例 3-39】〗 2019 年 12 月 31 日 ,假设 会 计 利 润 总 额 等 于 应 纳税 所 得 额 ， 计 算 和 结 转 
12 月 应 交 所 得 税 ， 所 得 税率 为 25% 。 

应 交 所 得 税额 = 二 65 796. 59X25%s16 449. 148( 元 ) 

分 析 : 该 笔 经 济 业 务 发 生 , 一 方面 使 得 公司 应 交 的 所 得 税 款 增加 了 16 449. 148 元 ， 
另 一 方面 使 得 公司 的 所 得 税 费用 增加 了 16 449. 148 元 。 所 得 税 款 的 增加 应 记 入 “应 交 税 
费 ” 账 户 的 贷方 ， 所得税 费用 的 增加 应 记 入 “所 得 税 费用 ”账户 的 借方 。 一 般 在 期 末 会 计 
人 员 计 算 应 纳 所 得 税 时 ， 应 填 制 “企业 所 得 税 纳税 申报 表 ” 并 据 此 编制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 所 得 税 费用 16 449. 148 

贷 ， 应 交 税 费 应 交 所 得 税 16 449. 148 

所 得 税 作为 费用 ， 月末 也 应 转 和 人 “本 年 利润 ”账户 。 为 此 应 编制 结 转 所 得 税 费 的 会 计 
分 录 如 下 。 

借 : 本 年 利润 16 449. 148 

贷 : 所 得 税 费用 16 449. 148 
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净利 润 王 利润 总 额 一 所 得 税 费用 
一 65 796. 59 一 16 449. 148 
一 49 347. 442( 元 ) 
【 例 3-40】 期 末 ， 将 净利 润 49 347. 442 元 转 入 “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ”账户 。 
借 : 本 年 利润 49 347. 442 
贷 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 49 347. 442 


3.6.2 利润 分 配 的 核算 


利润 分 配 就 是 企业 经 过 股东 大 会 或 类 似 权力 机 构 的 批准 ， 对 企业 可 供 分 配 的 利润 指定 
其 特定 用 途 和 分 配给 投资 者 的 行为 。 根 据 《 公 司法 》 等 有 关 法 规 的 规定 ， 企 业 当年 实现 的 
净利 润 ， 首 先 应 弥补 以 前 年 度 尚未 弥补 的 亏损 ， 但 不 得 超过 税法 规定 的 弥补 期 限 。 对 于 剩 
余部 分 ， 应 按照 下 列 顺序 进行 分 配 。 

1. 提取 法 定 盈余 公 积 

根据 《公司 法 》 规 定 ， 公 司 制 企 业 应 按照 净利 润 的 10 加 提取 法 定 到 余 公 积 ， 法 定 到 余 
公积金 已 达 注 册 资 本 的 50 冯 时 可 不 再 提取 。 提 取 的 法 定 盈 余 公积金 用 于 弥补 以 前 年 度 亏 损 
或 转 增 资本 金 。 但 转 增资 本 金 后 留存 的 法 定 发 余 公 积 金 不 得 低 于 注册 资本 的 25%。 

2. 向 投资 者 分 配 利润 或 股利 

企业 实现 的 净利 润 在 扣除 上 述 项 目 后 ,再 加 上 年 初 未 分 配 利润 和 其 他 转 入 数 (公积金 丈 补 
的 亏损 等 )， 形 成 可 供 投资 者 分 配 的 利润 。 可 供 投资 者 分 配 的 利润 ， 应 按 下 列 顺序 进行 分 配 。 

(1) 支付 优先 股 股利 :是 指 企业 按照 利润 分 配方 案 分 配给 优先 股 股东 的 现金 股利 ， 优 
先 股 股利 是 按照 约定 的 股利 率 计 算 支付 的 。 

(2) 提取 任意 获 余 公 积 。 任意 莉 余 公 积 三 般 按 照 股东 会 或 股东 大 会 决议 ， 从 公司 净利 
润 中 提取 。 

(3) 支付 普通 股 现金 股利 ， 是 指 企业 按照 利润 分 配方 案 分 配给 普通 股 股东 的 现金 股 
利 ， 普 通 股 现 金 股利 一 般 按 各 股东 持 有 股份 的 比例 进行 分 配 。 如 果 是 非 股 份 制 企 业 则 为 分 
配给 投资 人 的 利润 。 

(4) 转 作 资本 (或 股本 ) 的 普通 股 股利 ， 是 指 企业 按照 利润 分 配方 案 以 分 派 股票 股利 
的 形式 转 作 的 资本 (或 股本 )。 

可 供 投资 者 分 配 的 利润 经 过 上 述 分 配 执行 ， 剩 余部 分 为 企业 的 未 分 配 利润 (或 未 弥补 
亏损 )。 未 分 配 利润 是 企业 留待 以 后 年 度 进行 分 配 的 利润 或 等 待 分 配 的 利润 ， 它 是 所 有 者 
权益 的 一 个 重要 组 成 部 分 。 相 对 于 所 有 者 权益 的 其 他 部 分 来 说 ， 企 业 对 于 未 分 配 利润 的 使 
有 较 大 的 自主 权 。 

为 了 核算 企业 利润 分 配 的 具体 过 程 及 结果 ， 需 要 设置 “利润 分 配 "*“ 和 盈余 公 积 ” “应 付 
入 利 ” 等 账户 。 

“利润 分 配 ” 账 户 ， 属 于 所 有 者 权益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 利润 的 分 配 (或 亏损 的 弥 
补 ) 和 历年 分 配 (或 弥补 ) 后 的 余额 。 其 借方 登记 实际 分 配 的 利润 额 ， 包 括 提取 的 盈余 公 
积 和 分 配给 投资 人 的 利润 以 及 年 末 从 “本 年 利润 ”账户 转 入 的 全 年 累计 亏损 额 ; 贷方 登记 
僵 余 公 积 弥 补 的 亏损 额 等 其 他 转 入 数 以 及 年 末 从 “本 年 利润 ”账户 转 入 的 全 面 实 现 的 净 
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利润 额 。 年 内 期 末 余 额 如 果 在 借方 ， 反映 已 分 配 的 利润。 年 末 余 额 如 果 在 借方 ， 反映 未 弥 
补 的 亏损 额 ， 期 末 余 额 如 果 在 贷方 反映 未 分 配 利润 额 。“ 利 润 分 配 ” 账 户 一 般 应 设置 以 
下 几 个 主要 的 明细 账户 :“ 其 他 转 信 ”“ 提 取 法 定 盈 余 公 积 ”*“ 提 取 任 意 盈 余 公 积 ” “应付 现 
金 股利 ”“ 转 作 股本 的 股利 "“ 未 分 配 利 润 ” 等 ， 并 进行 明细 核算 。 

“一 余 公 积 ” 账 户 ， 属 于 所 有 者 权益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 从 净利 润 中 提取 的 盈余 公 
积 的 增 减 变动 及 其 结余 情况 。 其 贷方 登记 从 税 后 利润 中 提取 的 盈余 公积金 增加 人 额 ， 借 方 登 
记 转 增资 本 、 弥 补 亏损 等 鱼 余 公积金 的 减少 数 。 期 末 余 额 在 贷方 ， 反映 结余 的 盘 余 公 积 
金 。 该 账户 可 按 “ 法 定 盈 余 公 积 ”“ 任 意 盈 余 公 积 ” 进 行 明细 核算 。 

“应 付 股利 ”账户 ， 属 于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 应 付 现金 股利 或 利润 的 增 减 变动 
及 其 结余 情况 。 其 贷方 登记 应 付 给 投资 人 的 现金 股利 或 利润 ， 借 方 登记 实际 应 支付 的 现金 
股利 或 利润 ; 期 末 余 额 在 贷方 ,反映 企业 应 付 未 付 的 现金 股利 或 利润 。 该 账户 可 按 投 资 者 
进行 明细 核算 。 

【 例 3-41】 2019 年 12 月 31 日 ， 从 公司 本 年 度 实现 的 净利 润 中 ， 按 10% 提 取 公积金 
4934.74 元 ， 向 投资 者 宣告 分 配 现金 股利 10 000 元 。 

分 析 : 经 济 业务 是 对 12 月 实现 的 净利 润 :49.347. 442 元 进行 分 配 ， 按 其 10% 提 取 
盘 余 公积金 4 934.74 元 ,这 项 经 济 业务 的 发 生 , 一 方面 使 得 公司 的 利润 分 配额 增加 
14 934. 74 元 ， 另 一 方面 使 得 公司 的 盈余 公 积 应 付 股利 分 别 增加 4 934. 74 元 、10 000 元。 
利润 分 配额 的 增加 是 所 有 者 权益 的 减少 … 应 记 入 “利润 分 配 ” 账 户 的 借方 ， 藤 余 公 积 的 增 
加 是 所 有 者 权益 的 增加 ， 应 记 入 立 盈 余 公 积 ” 账 户 的 贷方 应 付 股 利 的 增加 是 负债 的 增 
加 ， 应 记 入 “应 付 股利 ”账户 的 贷方 。 一 般 情况 下 应 根据 企业 的 利润 分 配方 案 进行 账 务 处 
理 ， 并 在 会 计 报表 的 批注 中 说 明 。 这 笔 分 配 利润 的 业务 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 

















借 : 利润 分 配 一 一 提取 法 定 熏 余 公 积 4 934. 74 
一 应付 现金 股利 10 000 
贷 :- 和 盈余 公 积 一 法 定 盈 余 公 积 4 934. 74 
应 付 股利 10 000 


在 会 计 期 末 公 司 应 结 清 利润 分 配 账户 所 有 的 各 有 关 明 细 账 户 。 结 清 时 ， 应 将 各 明细 账 
户 的 余额 从 其 相反 方向 分 别 转 入 “未 分 配 利润 ”明细 账户 中 。 会 计 分 录 如 下 。 





借 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 14 934.74 
贷 : 利润 分 配 一 一 提取 法 定 瑶 余 公 积 4 934. 74 
一 一 应 付 现金 股利 10 000 


期 末 未 分 配 利润 = 期 初 未 分 配 利润 十 本 期 净利 润 一 本 期 已 分 配 利润 
一 0 十 49 347. 442 一 14 934. 74 
一 34 412. 702( 元 ) 

在 本 节 计 算 利润 举例 中 采用 的 是 账 结 法 ， 即 每 月 终了 时 将 损益 类 账户 的 余额 转 人 “本 
年 利润 ”账户 ， 以 结 出 本 月 的 利润 或 亏损 总 额 。 也 可 以 采用 表 结 法 计算 本 月 利润 ， 即 每 月 
结账 时 ， 损 益 类 各 账户 的 余额 不 需要 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 ， 只 有 到 年 度 终了 进行 年 度 
决算 时 ， 才 用 账 结 法 将 损益 类 账户 的 全 年 累计 余额 转 和 人 “本 年 利润 ”账户 。 无 论 企业 采 
哪 种 结账 方法 ， 年度 终了 时 都 必须 将 “本 年 利润 ”账户 以 及 除了 “未 分 配 利润 ”明细 账 以 
外 的 其 他 所 有 利润 分 配 明 细 账 结 平 ， 转 人 “利润 分 配 未 分 配 利润 ”账户 ， 结 转 后 ， 除 
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了 “未 分 配 利润 ”明细 账 以 外 ， 其 他 损益 类 账户 均 应 无 余额 。 






































利润 形成 及 利润 分 配 过 程 业务 核算 程序 如 图 3. 6 所 示 。 
主 营 业务 成 本 本 年 利润 主 营业 务 收入 
230 066.61 | @230 066.61~ ~O31420341 | O380000 <—— D340000 200 000 
140 000 
金 及 附加 i 4 
3636 ge @3636.80 ~ | ee 二 
| P @49 347.442 ~- M10000 10 000 
利润 总 额 65 796.59 
销售 费用 净利 润 49 347.442 
3 400 @3400 -~ 一 利润 分 配 -提取 法 定 盈 余 公 积 利润 分 配 -未 分 配 利润 | 
4934.74 | @4934.74 O14394.74 | @49347.442 
管理 费用 余额 34412.702 
do000, | “5600 全 | 利润 分 配 -应 付 现金 股利 
4 200 10 000 @10000 其 他 业务 收入 
2 000 
3 600 — O10000 10 000 
财务 费用 其 他 业务 成 本 
2 500 @2500 = 8 000 @8000 营业 外 收入 
-一 ~- 20000 20 000 
营业 外 支出 
10 000 @1000 ~ 一 
所 得 税 费用 
16 449.148| @16449.148<— 





图 3.6 利润 形成 及 利润 分 配 过 程 业务 核算 程序 
本 章 小 结 


本 章 在 前 2 章 的 基础 上 ， 以 制造 业 企业 日 常 发生 的 主要 经 济 业 务 为 例 ， 系 统 地 冰 述 了 
如 何 建立 一 套 完 整 的 账户 体系 ， 以 及 如 何 利 用 这 套 账 户 体 系 进行 日 常 的 会 计 账 务 处 理 。 

本 章 阐 述 了 企业 的 主要 经 济 业务 的 核算 方法 和 成 本 计算 等 基础 知识 。 “资金 筹 集 业务 
的 核算 ”介绍 了 企业 资金 来 源 ， 以 实例 阐述 了 权益 资本 与 借入 资金 核算 账户 的 建立 与 应 
用 ; “资产 购置 业务 的 核算 ”以 实例 阐述 了 固定 资产 购置 的 基本 业务 的 账 务 处 理 、 材 料 采 
购 核算 的 主要 账户 设置 及 其 应 用 和 材料 采购 成 本 的 计算 ; “生产 过 程 业务 的 核算 ”阐述 了 
生产 过 程 核算 的 主要 账户 设置 及 应 用 ， 以 实例 讲述 了 材料 费用 核算 、 人 工 费用 核算 、 计 提 
折旧 等 其 他 业务 的 核算 的 方法 和 费用 归 集 、 分 配 结 转 的 操作 技能 ， 以 及 产品 生 
算 ; “销售 过 程 业 务 的 核算 ”以 实例 阐述 了 确认 产品 销售 收入 ， 归 集 销售 费 
用 ， 计算 销售 税金 以 及 计算 与 结 转产 品 销售 成 本 等 销售 过 程 业务 核算 的 方 
法 ;“ 利 润 形 成 与 分 配 的 核算 ”介绍 了 利润 的 概念 、 利 润 的 构成 内 容 及 利润 
分 配 程 序 ， 以 实例 阅 述 了 利润 形成 与 分 配 核算 的 主要 账户 的 建立 与 应 用 的 
基本 方法 和 操作 技能 。 
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应 用 案例 
清 志 环保 科技 有 限 公司 


清 志 环保 科技 有 限 公 司 (以 下 简称 清 声 公司 ) 设立 于 2000 年 ， 是 一 家 生产 高 强度 而 
高 温 陶 资 催 化 净化 过 滤器 的 企业 。 截 至 2009 年 12 月 31 日 ， 其 注册 资本 总 额 为 1 000 万 
元 。 该 公司 的 生产 流程 为 材料 制备 一 陶瓷 制造 一 强 韧 化 处 理 一 化 学 处 理 一 净化 器 制造 一 加 
工 包 装 一 产品 入 库 。 高 强度 耐 高 温 陶 资 催 化 净化 过 滤器 以 自制 莫 来 石 、 董 青石 、 氧 化 铝 、 
钳 英 石 、 稀 土 、 贱 金属 Mn、Co、Cu、Ce 氧化 物 和 粉 煤 灰 等 工业 废料 为 主要 原料 。2019 
年 该 公司 购置 高 温 烧 结 炉 、 挤 压 机 、 球 磨 混 料 机 和 成 型 机 等 生产 性 固定 资产 200 万 元 ， 支 
付 生 产 中 所 需要 的 直接 材料 、 直 接 人 工 、 制 造 费 用 及 销售 费用 等 其 他 费用 计 800 万 元 ， 实 
现 主 营业 务 收入 为 3 000 万 元 。 

2020 年 1 月 1 日 ， 各 总 分 类 账 和 有 关 明 细 账 余额 如 表 :3 关 37 所 示 。 





















































表 3-37 各 总 分 类 账 和 有 关 有 明细 账 余额 
单位 ; 万 元 
总 账 “| 借方 余额 | 明细 账 | 借方 账 | 贷方 作 矣 | 。 明细 账 ”| 贷 太 
余额 余额 
库存 现金 2 000 一 | 短期 借款 80 000 
ok X 信 达 公司 12 000 
银行 存款 2 220 000 应 付 账 款 22 000 
人 东 能 公司 10 000 
星辰 公司 60 000 
应 收 账 款 100 000 股 、 本 10 000 000 
东风 公司 40 090 
库存 商品 600 000| 净化 器 600 000 放 资本 公 积 530 000 
交易 性 金融 资产 200 000 盈余 公 积 300 000 
固定 资产 9 000 000 本 年 利润 120 000 
利润 分 配 70 000 | 未 分 配 利润 70 000 
累计 折旧 1 000 000 
清 志 公司 2020 年 1 月 的 经 济 业务 如 下 。 





1 月 5 日 ， 接 到 银行 通知 ， 星 展 公司 已 将 60 000 元 货款 划 入 清 志 公司 银行 户头 中 。 

1 月 5 日 ， 清 志 公 司 因 违章 经 营 被 工商 部 门 处 以 罚款 800 元 ,该 罚款 当日 即 以 库存 现 
金 支 付 。 

1 月 6 日 ,向 信 达 公司 购买 钳 英 石 200 000 元 ,增值 税 为 26 000 元 ,价款 和 税 款 已 用 
银行 存款 支付 ， 材 料 还 未 验收 入 库 。 

1 月 7 日 ， 向 东 能 公司 购 入 氧化 铝 300 000 元 ,增值 税 39 000 元 ， 材 料 还 未 验收 入 库 ， 
价款 和 税 款 尚未 支付 。 

1 月 8 日 ,购买 的 钻 英 石和 氧化 铝 已 经 验收 入 库 , 结 转 入 库 成 本 。 

1 月 8 日 ,为 生产 净化 器 领 用 钳 英 石 120 000 元 。 





上 要 经 济 业 务 核算 








1 月 12 日 ， 向 东风 公司 销售 净化 器 200 件 ， 售 价 共计 600 000 元 ,增值 税 为 78 000 
元 ， 其 中 ,一 半 款 项 已 收回 ， 剩余 款项 约定 下 月 收回 。 另 外 ,在 销售 过 程 中 发 生 销 售 运 杂 
费 2 000 元 ， 清 声 公 司 以 银行 存款 支付 。 

1 月 16 日， 清 声 公司 委托 银行 代 发 2 月 职工 工资 438 500 元 。 

1 月 16 日 ， 由 于 股票 价格 上 涨 ， 公司 将 短线 持 有 的 股票 (取得 成 本 为 200 000 元 ) 全 
部 抛售 ， 收 回 款项 260 000 元 并 存 入 银行 。 

1 月 28 日 ， 以 银行 存款 支付 当月 短期 借款 利息 费用 4 000 元 。 

1 月 28 日， 结算 本 月 应 付 给 职工 的 工资 : 生产 工人 的 工资 360 000 元 ,车 间 管 理 人 员 
工资 18 500 元 ， 公 司 行 政 管理 人 员工 资 60 000 元 。 

1 月 28 日， 提取 本 月 固定 资产 折旧 费用 : 生产 用 固定 资产 折旧 40 000 元 ， 公 司 行政 
管理 用 固定 资产 折旧 10 000 元 。 

要 求 : 

1, 讨论 清 志 公司 在 计算 2020 年 1 月 净利 润 时 应 考虑 哪些 因素 。 

2. 如 何 处 理 上 述 业 务 ? 选用 适合 的 记 账 凭证 进行 相 六 的 会 计 处 理 ， 并 登记 往来 账 款 
明细 账 和 总 分 类 账 。 





思考 与 练习 


一 、 思 考题 

. 什么 是 材料 采购 成 本 ? 材料 采购 成 本 包括 哪些 内 容 ? 

2. 什么 是 制造 费用 守 制 造 费用 包括 哪些 内 容 ? 如 何 进行 制造 费用 的 分 配 ? 
3. 企业 销售 核算 业务 主要 包括 哪些 内 容 ? 如 何 进行 销售 业务 核算 ? 

4. 什么 是 利润 ? 如何 计算 营业 利润 、 利 润 总 额 和 净利 润 ? 
5 
6 


.如 何 进行 本 年 利润 的 核算 ? 

. 什么 是 利润 分 配 ? 

二 、 单 项 选择 题 

1. 为 反映 企业 固定 资产 的 )， 应 设置 “固定 资产 ”账户 。 

A. 磨损 价值 B. 累计 折旧 C. 原价 D. 净值 
2. 企业 计 提 短期 借款 的 利息 支出 时 应 借 记 的 账户 是 > 

A. “短期 借款 ”账户 B.“ 财 务 费 用 ”账户 

C. “应 付 利息 ”账户 D.“ 在 建 工 程 ”账户 


3. 年 度 终 了 时 结账 后 , “利润 分 配 ” 账 户 的 贷方 余额 反映 ( Ns 

A. 利润 分 配 总 额 B. 未 弥补 亏损 C. 实现 的 净利 润 “D. 未 分 配 利润 

4. 月 末 , 企业 将 “制造 费用 ”账户 的 借方 发 生 额 合计 转 入 ( ) 总 账 账户 的 
借方 。 

人 A. 库存 商品 B. 生产 成 本 C. 主 营 业务 成 本 ”D. 本 年 利润 

5. A 企业 购 入 一 批 原 材料 ， 发 票 注 明 买 价 为 30 000 元 ， 增 值 税 税额 为 3 900 元 ,入 
库 前 发 生 的 挑选 整理 费用 为 1 000 元 ， 则 该 批 原材料 的 人 账 价 值 为 〈 Ns 

A. 30 000 元 B. 339 000 元 C. 31 000 元 D. 349 000 元 
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三 、 多 项 选择 题 

1. 工业 企业 的 产品 成 本 一 般 包括 ( )。 

A. 为 加 工 产品 而 发 生 的 材料 费用 B. 为 加 工 产品 而 发 生 的 工资 费用 

C. 车 间 固 定 资产 的 折旧 费 D. 自然 灾害 造成 的 材料 毁损 

2. 管理 费用 包括 〈 )。 

A. 利息 费用 B. 聘请 中 介 机 构 费 

C. 企业 在 筹建 期 间 发 生 的 开办 费 D. 生产 车 间 发 生 的 固定 资产 修理 费 

3. 材料 采购 的 实际 成 本 包括 ( 沪 

A. 材料 的 购买 价款 B. 可 以 抵 扣 的 进项 增值 税 

C. 运 杂 费 D. 进口 关税 

4. 与 “应 交 税 费 ” 账 户 贷方 发 生 对 应 关系 的 账户 有 ( )y 

A. “所得税 费用 ” B. “管理 费用 ” 

C. “税金 及 附加 ” D. “利润 分 配 ” 

5. 购 进 材料 时 ， 借 记 “ 在 途 物资 ”“ 应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ” 账 户 ， 可 能 贷 记 
( ) 账户 。 

A. “银行 存款 ” B. “库存 现金 ” C “应 付 账 款 ” ”D. “原材料 ” 

四 、 判 断 题 


1. 一 般 纳 税 人 应 在 “应 交 税 费 ” 账 户 下 设置 “应 交 增 值 税 ”二 级 账户 。 ( ) 
2. “在 途 物 资 ” 账 户 期 末 借 方 余额 反 喘 企业 在 途 材 料 商品 等 物资 的 采购 成 本 。 
( ) 


3, 车 间 领 用 的 机 物料 ， 在 会 计 处 理 上 应 属于 增加 管理 费用 。 ( ) 

4. 企业 从 银行 借入 短期 借款 所 支付 的 利息 、 应 记 入 “短期 借款 ”账户 。 ( ) 

5. 直接 人 工 是 指 企业 从 事 产品 生产 大 员 的 工资 、 奖 金 、 津 贴 和 补贴 ， 以 及 直接 从 事 
产品 生产 人 员 的 职工 福利 费 等 职工 薪酬 。 ( 

五 、 业 务 题 

业务 题 一 


目的 ;练习 制造 企业 材料 采购 核算 和 采购 成 本 的 计算 。 
资料 ， 宏 邦 电器 控制 设备 公司 为 一 般 纳税 人 ,材料 日 常 核算 采用 实际 成 本 法 ，2020 
年 1 月 发 生 以 下 有 关 材 料 采购 的 经 济 业务 。 
(1) 1 月 5 日 ,向 光源 公司 购 进 下 列 原材料 ， 尚 未 验收 入 库 , 货款 尚未 支付 。 增 值 税 
税率 为 13%。 
甲 种 材料 200 千克 ”100 元 /千克 计 20 000 元 
乙 种 材料 100 千克 160 元 /千克 计 16 000 元 
合计 36 000 元 
(2) 1 月 5 日， 以 银行 存款 支付 上 述 材料 运费 300 元 〈 假 设 不 考虑 增值 税 ， 按 照 材 料 
和 E 量 进行 分 推 )。 
(3) 1 月 12 日， 从 外 地 购 入 甲 种 材料 500 千克 ,100 元 /千克 ; 乙 种 材料 200 千克 ， 
160 元/ 千克， 材料 价款 计 82 000 元 ， 以 银行 存款 支付 ， 尚 未 验收 入 库 (增值 税 税 
率 13%)。 








第 3 章 主要 经 济 业 务 核算 









(4) 1 月 24 日， 上 述 材 料 已 到 ， 以 现金 支付 运 杂费 300 元 ， 以 银行 存款 支付 装卸 搬运 
费 400 元 (按照 材料 重量 进行 分 摊 )。 

(5) 1 月 25 日 ,1 月 5 日 、1 月 12 日 购买 的 材料 验收 入 库 ， 以 银行 存款 支付 前 欠 光 源 
公司 材料 款 及 增值 税 款 。 

(6) 1 月 31 日 ， 结 转 本 月 购 进 材料 的 入 库 成 本 。 

要 求 ， 

(1) 根据 上 列 材料 采购 的 经 济 业务 ， 编 制 会 计 分 录 。 

(2) 登记 “在 途 物资 ”总 分 类 账户 以 及 “在 途 物资 ”明细 分 类 账户 。 

业务 题 二 

目的 ; 练习 制造 企业 生产 过 程 核算 和 生产 成 本 的 计算 。 

资料 : 万 得 公司 2020 年 1 月 内 发 生 以 下 各 项 经 济 业务 。 

(1) 生产 车 间 从 仓库 领 用 各 种 原材料 进行 产品 生产 。 用 于 生产 'A 产品 的 甲 材 料 200 
千克 ，12 元 /千克 ， 乙 材料 100 千克 ，16 元 /千克 ; 用 于 生产 了 产品 的 甲 材料 150 千克 
12 元 /千克 ， 乙 材料 80 千克 ，16 元 /千克 。 

(2) 计算 本 月 应 付 职工 工资 ， 按 用 途 归 集 如 下 5 





A 产品 生产 工人 工资 6 840 元 
B 产 品 生产 工人 工资 4 560 元 
车 间 职 工 工 资 2.280 元 
管理 部 门 职工 工资 3520 元 


(3) 计 提 本 月 固定 资产 折旧 其 中 车 间 使 用 的 固定 资产 折旧 700 元 ， 管 理 部 门 使 用 固 
定 资产 折旧 300 元 。 

(4) 车 间 报 销 办 公费 及 其 他 零星 开支 430 元 以 现金 支付 。 

(5) 企业 收 到 电力 公司 开 来 增值 税 专 用 发 票 ， 电 价 3 500 元 ， 税 额 455 元 ， 价 税 合计 
3 955 元 。 以 银行 存款 支付 电费 。 企 业 当 月 用 电 总 价 3 500 元 ， 其中， 车 间 生 产 A 产品 用 
电 1 500 元 ,生产 B 产 品 用 电 1 000 元 ,车间 照明 用 电 600 元 ， 管 理 部 门 用 电 400 元 。 

(6) 企业 管理 人 员 出 差 报销 差旅费 550 元 ， 原 预支 600 元 ,余额 归 还 现金 。 

(7) 开 出 转账 支票 一 张 委托 银行 代 发 职工 工资 15 000 元 。 

(8) 将 制造 费用 总 额 如 数 转 入 “生产 成 本 ”账户 。 并 按 生产 工人 工资 的 比例 分 配 计 入 
A、B 两 种 产品 的 成 本 中 。 

(9) 计算 本 月 A、B 两 种 产品 的 生产 成 本 。 本 月 A 产品 100 件 ，B 产品 80 件 ， 均 已 
全 部 制造 完成 ， 并 已 验收 入 库 ， 按 其 实际 成 本 入 账 。 

要 求 : 

(1) 根据 上 述 产 品 生产 的 经 济 业务 编制 会 计 分 录 。 

(2) 登记 “生产 成 本 ” “制造 费用 ”总 分 类 账 和 “生产 成 本 ”明细 分 类 账 ， 并 编制 产 
品 生产 成 本 计算 表 。 

业务 题 三 

目的 : 练习 制造 企业 销售 过 程 的 核算 和 经 营 成 果 的 核算 。 

资料 ， 陆 陆 公司 2020 年 发 生 以 下 各 项 经 济 业 务 。 

(1) 向 甲 公司 出 售 A 产品 500 件 ， 每 件 售 价 60 元 ， 增 值 税 税率 13%。 货 款 已 收 到 ， 
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存 人 银行 。 


(2) 向 乙 公 司 出 售 B 产品 300 件 ， 每 件 售 价 150 元 ,增值 税 税率 13%, 货款 尚未 


收 到 。 


200 


“本 


配 ” 


的 了 


(3) 按 出 售 的 两 种 产品 的 实际 销售 成 本 转账 〈A 产品 每 件 40 元 ，B 产品 每 件 110 元 ) 。 
(4) 以 银行 存款 支付 上 述 A、B 两 种 产品 在 销售 过 程 中 的 运输 费 800 元 , 包装 费 
起 。 

(5) 结算 销售 部 门 职工 工资 1 140 元 。 

(6) 以 银行 存款 支付 厂 部 办 公费 300 元 。 

(7) 银行 存款 支付 银行 借款 利息 1 200 元 。 

(8) 以 银行 存款 支付 违约 罚金 500 元 。 

(9) 开 出 转账 支票 一 张 支付 产品 广告 费 1 000 元 。 

(10) 以 银行 存款 支付 车 间 设 备 修理 费 500 元 。 

(11) 结算 应 交 城 市 维护 建设 税 210 元 ， 应 交 教 育 费 附加 90 元 。 

(12) 计算 利润 总 额 ， 将 损益 类 账户 的 余额 转 入 “本 年 利润 ”账户 。 

(13) 计算 应 交纳 的 所 得 税 (所 得 税 税率 25%), 并 将 “所 得 税 费用 ”账户 的 余额 转 入 
年 利润 ”账户 。 

(14) 将 “本 年 利润 ”账户 余额 转 入 “利润 分 配 ” 账 户 。 

(15) 按 净 利润 的 10% 计 算 应 提 法 定 盘 余 公 积 。 

(16) 按 净 利润 的 10% 计 算 登 记 应 付 投资 者 利润 。 

要 求 : 

根据 上 述 资料 的 各 项 经 济 业务 内 容 编 制 会 计 分 录 ， 同时 登记 “本 年 利润 ”和 “利润 分 
总 分 类 账 。 

六 、 互 联网 作业 

1. 在 互联 网 上 查找 一 两 家 机 器 装备 制造 企业 (如 中 国 第 一 汽车 集团 公司 )， 了 解 它们 




















E 要 产品 、 产 品 生产 流程 等 ， 并 判断 其 可 能 会 发 生 哪 些 主要 经 济 业务 。 
2. 在 互联 网 上 查找 几 家 上 市 公司 (如 蒙牛 乳业 集团 、 通 用 汽车 公司 等 ) 的 财务 报告 ， 


了 解 其 确定 发 出 存货 成 本 所 采用 的 方法 、 利 润 的 构成 和 利润 分 配 政 策 等 内 容 。 





学 习 目 标 与 要 求 


账户 是 基础 会 计 课程 的 核心 内 容 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 要 求 了 解 会 计 账 
户 体系 的 概念 ， 深刻 理解 会 计 账户 分 类 的 标准 ; 熟练 掌握 会 计 账户 按 经 济 
内 容 的 分 类 、 按 用 途 和 结构 的 分 类 、 按 提供 核算 指标 详细 程度 的 分 类 ; 了 
解 账户 按 其 他 标志 分 类 。 为 后 针 财 务 会 计 课程 的 党 划 定 至 实 基础。 







三 导 入 案例 


永 正 会 计 公司 的 业务 

卢 安 和 同学 们 的 永 正 会 计 公 司 已 经 开业 有 一 段 时 间 乌 ,因为 学 校 位 于 经 济 技术 开发 
区 ， 所 以 他 们 的 客户 中 有 外资 企业 、 中 小 企业 ,这些 企业 中 有 制造 业 、 商品 批发 零售 业 、 
服务 业 ， 也 不 乏 金 融 业 ， 业务 集中 在 为 客户 提供 企业 会 计 制 度 、 法 规 、 记 账 、 理 财 等 方面 
的 技术 咨询 。 他 们 粮 据 习 企 业 会 计 准 则 ) 设 袜 了 泊 己 的 账户 ， 按 照 复式 借贷 记 账 法 来 核算 
自己 的 业务 ,< 切 进行 得 似乎 很 顺利 。 然 而 在 为 客户 进行 会 计 业务 处 理 与 咨询 的 工作 时 ， 
以 及 他 们 自己 的 会 计 核 算 过 程 中 ， 他 们 遇 到 了 这 样 一 些 问题 。 

问题 : 

1. 面 对 企业 纷繁 复杂 的 经 济 业务 ， 一 个 企业 通常 需要 设置 众多 账户 ， 那 么 这 众多 的 
账户 之 间 又 有 什么 区 别 和 联系 ? 

2. 不 同类 型 的 账户 在 企业 的 账户 体系 中 各 自 有 什么 作用 ? 


通过 第 2 章 的 学 习 ， 我 们 已 经 了 解 账户 的 设置 对 企业 会 计 核算 工作 是 至 关 重要 的 ， 是 
会 计 核 算 必 要 的 工具 。 设 置 必要 的 账户 ， 并 建立 科学 的 账户 体系 ， 是 会 计 核 算 的 基本 方法 
之 一 , 面 对 如 此 众多 的 会 计 账户 企业 会 计 人 员 又 如 何 能 熟练 使 用 其 为 企业 服务 呢 ? 为 了 正 
确 地 设置 和 运用 账户 ， 还 必须 进一步 研究 账户 分 类 ， 即 在 了 解 各 个 账户 性 质 的 基础 上 ， 探 
讨 账户 之 间 的 内 在 联系 ， 掌 握 各 类 账户 在 提供 核算 指标 方面 的 规律 性 ， 以 
便 提供 各 种 有 用 的 会 计 信息 。 


4.1 账户 按 经 济 内 容 分 类 


在 会 计 工 作 中 , 为 了 连续 、 系 统 、 全 面 地 核算 和 监督 企业 的 生产 经 营 : 
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全 过 程 ， 在 会 计 科目 的 基础 上 设置 了 一 系列 账户 。 这 些 账 户 相互 之 间 既 有 联系 ， 又 有 区 
别 ， 既 独立 地 存在 ， 又 共同 联系 起 来 反映 企业 经 济 业务 的 某 一 方面 或 全 貌 ， 这 些 账户 彼此 
联系 起 来 构成 了 账户 体系 。 账 户 体系 是 指 反映 会 计 对 象 的 相互 联系 的 账户 所 构成 的 整体 。 
账户 体系 是 由 一 系列 具体 的 账户 组 成 ， 作 为 对 经 济 业务 进行 分 类 、 确 认 和 记录 的 一 种 手 
段 ， 每 一 个 账户 都 规定 了 特定 的 核算 内 容 ， 它 们 从 不 同 的 角度 反映 和 监督 企业 会 计 对 象 的 
某 一 特定 范畴 ,所 有 账户 联系 起 来 就 可 以 反映 企业 经 济 业 务 活动 的 全 貌 。 

账户 分 类 ， 就 是 从 各 账户 之 间 的 区 别 和 联系 和 人手， 采用 一 定 的 分 类 标准 ， 从 不 同 角度 
对 账户 加 以 归 类 。 在 账户 体系 中 ， 有 些 账 户 之 间 存 在 着 一 定 的 共性 ， 从 某 一 角度 按照 一 定 
标准 划分 ， 它 们 是 一 种 类 型 。 一 种 类 型 与 另 一 种 类 型 账户 之 间 ， 又 具有 不 同 的 特性 。 通 过 
账户 分 类 有 助 于 进一步 研究 账户 的 特点 、 核 算 内 容 、 用 途 和 结构 ， 进 一 步 理解 各 类 账户 之 
间 的 联系 和 区 别 以 及 各 自 的 使 用 方法 ， 揭 示 账 户 的 共性 和 特性 ,完善 账户 体系 ， 进 一 步 掌 
握 各 类 账户 在 提供 核算 指标 方面 的 规律 性 ， 明 确 各 类 账户 在 账户 体系 中 的 地 位 和 作用 ， 以 
便 科学 地 设置 账户 。 正 确 地 使 用 账户 。 
账户 分 类 的 主要 标志 有 两 种 : 一 是 按 经 济 内 容 分 类 ;- 二 是 按 用 途 和 结构 分 类 。 而 账户 
的 用 途 决定 于 账户 的 经 济 内 容 ， 只 有 理解 了 账户 的 经 济 内 容 ， 才 能 了 解 账户 的 结构 ， 并 运 
用 这 些 账户 ， 将 账户 按 经 济 内 容 进 行 分 类 ， 对 于 区 分 账户 的 经 济 性 质 ， 建 立 完整 的 账户 体 
系 是 非常 必要 的 。 因 此 ， 上 账户 按 经 济 内 容 的 分 类 是 账户 分 类 的 基础 ， 在 此 基础 上 ， 进 一 步 
将 账户 按 用 途 和 结构 分 类 。 以 制造 业 为 例 , 会 计 所 要 反映 的 具体 经 济 内 容 是 资产 、 负 债 、 
所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 。 因 此 ， 上 账户 按 经 济 内 容 分 类 可 以 分 为 六 大 类 账户 : 四 反 
商 资 产 的 账户 ; 回 反 映 负债 的 账户 ;加 反映 所 有 者 权益 的 账户 ; 加 反映 收入 的 账户 ;，@ 反 
次 费用 的 账户 ; @@ 反 映 利润 的 账户 。 
但 是 ， 在 2006: 年 颁布 的 《企业 会 计 基本 准则 六 中 ， 将 利润 定义 为 企业 在 一 定 会 计 期 
间 的 经 营 成 果 ， 它 包括 收入 减 去 费用 后 的 兆 额 、 直 接 计 和 人 当 期 利润 的 利得 和 损失 等 。 其 中 
直接 计 和 人 当期 利润 的 利得 和 损失 ， 是 指 应 当 计 和 人 当期 损益 、 会 导致 所 有 者 权益 发 生 增 减 变 
动 的 、 与 所 有 者 投入 资本 或 者 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 或 者 损失 。 这 一 规定 将 传统 意 
义 上 认定 的 收入 和 费用 做 了 重新 解读 ， 增 加 了 利得 和 损失 两 个 既 熟 悉 又 陌生 的 概念 。 
此 外 ， 需 要 说 明 的 是 ， 企 业 在 一 定期 间 实现 的 利润 经 过 分 配 后 ， 除 分 配给 投资 者 的 利 
润 要 退出 企业 外 ,提取 的 一 余 公 积 和 未 分 配 利润 最 终 要 归属 于 所 有 者 权益 。 所 以 ， 账 户 按 
经 济 内 容 分 类 可 将 属于 利润 要 素 的 账户 并 人 所 有 者 权益 类 账户 。 另 外 ， 由 于 许多 企业 ， 特 
别 是 制造 、 加 工 企业 ， 为 了 进行 产品 成 本 计算 ， 需 要 专门 设置 用 来 核算 产品 成 本 的 账户 。 
企业 在 一 定期 间 所 取得 的 利得 和 发 生 的 损失 等 ， 最 终 都 体现 在 当期 损益 的 计算 中 ， 因 而 也 
可 以 将 这 些 内 容 与 损益 计算 直接 相关 的 收入 、 费 用 账户 归 为 一 类 ， 即 损益 类 账户 ， 也 可 将 
损益 类 账户 区 分 为 3 类 账户 ， 即 收入 类 账户 、 费 用 类 账户 及 利得 和 损失 类 账户 。 
因此 ， 按 现行 《企业 会 计 准则 》 规 定 ， 将 账户 分 为 8 大 类 : 中 资产 类 账户 ; 加 负债 类 
账户 ; @@ 所 有 者 权益 类 账户 ; 四 成 本 类 账户 ; 回收 入 类 账户 ; @ 费 用 类 账户 ; 中 利得 和 损 
失 类 账户 ; @ 共 同类 账户 。 


4.1.1 资产 类 账户 
资产 类 账户 是 用 来 核算 和 监督 企业 拥有 或 控制 的 、 能 以 货币 计量 的 经 济 资源 的 增 减 变 
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动 及 其 结余 情况 的 账户 。 资 产 类 账户 ， 按 照 资产 的 流动 性 ， 可 分 为 以 下 两 类 。 

1. 流动 资产 类 账户 

流动 资产 类 账户 是 反映 可 以 在 一 年 或 者 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 内 变现 或 者 被 耗 用 的 
资产 。 根 据 流 动 资产 在 企业 生产 经 营 过 程 中 存在 的 不 同 作用 和 形态 ， 反 映 流动 资产 的 账户 
又 可 以 进一步 划分 为 以 下 几 类 : 加 反映 货币 资金 的 账户 ， 如 “库存 现金 "“ 银 行 存款 ”“ 其 
他 货币 资金 ”等 账户 ;加 反映 短期 投资 的 账户 ， 如 “交易 性 金融 资产 ”等 账户 ; 加 反映 结 
算 债权 的 账户 ， 如 “应 收 票 据 ”“ 应 收 股利 ” “应 收 利息 ” “应 收 账 款 ”“ 其 他 应 收 丈 ”“ 预 
付 账 款 ”等 账户 国 反 映 存货 的 账户 ， 如 “原材料 “材料 成 本 差异 ” “发 出 商品 ” “库存 

莉 品 ”“ 委 托 加 工 物资 ”等 账户 。 


2. 非 流动 资产 类 账户 


非 流动 资产 类 账户 包括 反映 企业 的 长 期 投资 、 固 定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 资产 等 企业 
财产 、 债 权 和 其 他 权利 的 账户 。 其 可 以 分 为 以 下 几 类 :加 反映 长 期 投资 的 账户 ， 如 “长 期 
股权 投资 ” “债权 投资 ”等 账户 ; 加 反映 固定 资产 的 账户 ， 如 “国定 资产 ” “累计 折旧 ” 
“固定 资产 减 值 准备 ”等 账户 ; 图 反映 无 形 资产 的 账户 ， 如 “无 形 资产 ” “累计 摊 销 ” “无 
形 资产 减 值 准备 ”账户 ; @ 反 映 其 他 资产 的 账户 。 如 “长 期 待 扒 费 用 ”账户 


4.1.2 负债 类 账户 


负债 类 账户 反映 企业 由 过 去 的 交易 或 事项 形成 ,并 预期 履行 时 会 导致 经 济 利益 流出 企 
业 的 现时 义务 的 账户 的 增 减 变动 和 结余 情况 。 反 映 负 债 的 帐户， 按 债务 的 流动 性 ， 也 可 分 
为 以 下 两 类 。 

1. 流动 负债 类 账户 

流动 负债 类 账户 反映 企业 将 在 一 年 或 者 超过 一 年 的 一 个 营业 周期 内 偿还 的 债务 。 反 映 
流动 负 俩 的 账户 包括 “ “短期 借款 ”“ 应 付 票据 "“ 应 付 账 款 ” “预收 账 款 ” “应 付 职工 薪酬 ” 

应 交 税 费 "“ 应 付 利息 "“ 应 付 股利 ”“ 其 他 应 付款 ”等 账户 。 

2. 非 流动 负债 类 账户 

非 流动 负债 类 账户 反映 偿还 期 在 一 年 以 上 或 者 超过 一 年 的 个 客 业 周期 以 上 的 象 全 
反映 非 流动 负债 的 账户 包括 “长 期 借款 ” “应 付 债券 ” “长 期 应 付款 ”“ 专 项 应 付款 ”等 
账户 。 
4.1.3 所 有 者 权益 类 账户 

所 有 者 权益 类 账户 是 指 反映 企业 所 有 者 对 企业 净 资产 要 求 权 的 增 减 变 动 和 结余 情况 的 
账户 。 所 有 者 权益 类 账户 按照 所 有 者 权益 的 来 源 和 构成 的 不 同 可 分 为 以 下 两 类 。 

1. 投入 资本 类 账户 

投入 资本 是 指 投资 人 对 企业 原始 投入 的 资本 ， 以 及 投资 本 身 引 起 的 增值 。 反 映 投入 资 
本 的 账户 有 “ 实 收 资本 ”( 或 “股本 ”)、“ 资 本 公 积 ” 等 账户 。 
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2. 留存 收益 类 账户 

留存 收益 类 账户 反映 企业 在 生产 经 营 过 程 中 形成 的 恒利 留存 在 企业 内 部 而 积累 形成 的 
公积金 和 未 分 配 利润 或 发 生 亏损 而 减少 的 所 有 者 权益 。 反 映 企 业 留 存 收益 的 账户 有 “ 答 余 
公 积 ”“ 本 年 利润 ”“ 利 润 分 配 ” 等 账户 。 





4.1.4 成 本 类 账户 


成 本 类 账户 是 指 反 映 企业 为 生产 产品 、 提 供 劳务 、 工 程 建设 而 发 生 的 各 种 经 济 利益 的 
流出 。 按 照 成 本 计算 对 象 所 处 经 营 阶段 的 不 同 ， 可 分 为 以 下 3 类。 


1. 反映 工业 性 生产 产品 生产 成 本 的 账户 


反映 工业 性 生产 过 程 中 产品 生产 成 本 的 账户 有 “生产 成 本 ”和 …“ 制 造 费用 ”账户 ,用 
以 核算 工业 性 产品 的 制造 成 本 。 

2. 反映 工程 建设 成 本 的 账户 

反映 工程 建设 成 本 的 账户 有 “工程 施工 ” “工程 结算 ”账户 ， 用 以 核算 企业 进行 各 种 
工程 时 发 生 的 实际 支出 。 

3. 反映 企业 其 他 经 营 行为 成 本 的 账户 

反映 企业 其 他 经 营 行为 的 成 本 有 “劳务 成 本 ”“ 研 发 支出 ”账户 。 其 中 “劳务 成 本 ” 
账户 用 来 核算 企业 对 外 提供 劳务 发 生 的 成 本 , “研发 支出 ”账户 被 企业 用 来 进行 研究 与 开 
发 无 形 资产 过 程 中 发 生 的 各 项 支出 。 

需要 说 明 的 是 "成 本 类 账户 与 资产 类 账户 有 着 密切 的 联系 ， 资 产 一 经 耗 用 就 转化 为 费 
用 成 本 ， 成 本 类 账户 的 期 末 借方 余额 属于 企业 结存 的 资产 ， 从 这 个 角度 上 说 ， 成 本 类 账户 
也 属于 资产 类 账户 。 


4.1.5 收入 类 账户 


收入 类 账户 是 反映 企业 在 日 常 活动 中 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 者 
投入 资本 无 关 的 经 济 利益 的 总 流入 ， 强 调 是 企业 日 常 经 营 活动 所 形成 的 经 济 利益 的 总 流 
人 ， 与 利得 类 账户 相 区 别 。 该 类 账户 可 分 为 “ 主 营业 务 收入 ”和 “其 他 业务 收入 ”等 
账户 。 


4.1.6 费用 类 账户 


费用 类 账户 是 企业 在 日 常 活动 中 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 有 者 分 配 
利润 无 关 的 经 济 利益 的 总 流出 ， 强 调 为 企业 日 常 经 营 活动 中 发 生 的 相关 经 营 费用 。 经 营 费 
用 包括 为 取得 收入 而 发 生 的 主 营业 务 成 本 和 其 他 业务 成 本 .以 及 直接 计 入 当期 损益 的 期 间 
费用 和 为 取得 利润 而 发 生 的 流转 税 支出 和 所 得 税 支出 等 。 反 映 经 营 费用 类 的 账户 ， 有 “ 主 
营业 务 成 本 “税金 及 附加 *”“ 其 他 业务 成 本 “销售 费用 *“ 管 理 费 用 ”“ 财 务 费用 ”“ 所 得 
税 费 用 ”等 账户 。 
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4.1.7 利得 和 损失 类 账户 


利得 和 损失 ,是 指 应 当 计 入 当期 损益 、 会 导致 所 有 者 权益 发 生 增 减 变动 的 、 与 所 有 者 
投入 资本 或 者 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 利得 或 者 损失 ,与 收入 和 费用 的 主要 区 别 在 于 是 否 
企业 日 常 经 营 活动 所 产生 。 其 主要 包括 “营业 外 收入 ”和 “营业 外 支出 ”两 个 账户 。“ 莒 
业 外 收入 ”账户 核算 企业 发 生 的 除 营 业 利润 以 外 的 收益 ， 主 要 包括 债务 重组 利得 、 与 企业 
日 常 活动 无 关 的 政府 补助 、 盘 一 利得 、 捐 赠 利得 等 。“ 营 业 外 支出 ”账户 则 核算 企业 发 生 
的 除 营业 利润 以 外 的 支出 ， 主 要 包括 债务 重组 损失 、 公 益 性 捐赠 支出 、 非 常 损失 、 盘 亏损 
失 、 非 流动 资产 毁损 报废 损失 等 。 

4.1.8 共同 类 账户 
共同 类 账户 是 指 反映 企业 资金 往来 或 利用 金融 市 场 来 规避 风险 的 业务 的 账户 。 

1. 反映 企业 资金 往来 的 账户 

反映 企业 资金 往来 的 账户 主要 有 “清算 资金 往来 ”账户 ， 它 反映 企业 〈 银 行 ) 间 业 务 
往来 的 资金 清算 款项 ; “货币 兑换 ”账户 ， 它 反映 企业 (金融) 采用 分 账 制 核算 外 币 交 易 
所 产生 的 不 同 币 种 之 间 的 兑换 。 

2. 反映 企业 利用 金融 市 场 规避 风险 的 业务 账户 

反映 企业 利用 金融 市 场 规避 风险 的 业务 账户 主要 有 “衍生 工具 ”账户 ,。 它 反映 企业 衍 
生 工 具 的 公允 价值 及 其 变动 形成 的 衍生 资产 或 衍生 负债 衍生 工具 作为 套 期 工具 的 ， 在 
“ 套 期 工具 ”科目 核算 ;, “和 套 期 工具 ”账户 ， 它 反映 企业 开展 套 期 保值 业务 (包括 公允 价值 
套 期 、 库 存 现金 流量 套 期 和 境外 经 营 净 投资 套 期 套 期 工具 公允 价值 变动 形成 的 资产 或 负 
债 ;'“ 被 套 期 项 目 ” 账 户 ， 它 反映 企业 开展 套 期 保值 业务 被 套 期 项 目 公 人 允 价 值 变 动 形成 的 
资产 或 负债 。 

账户 按 经 济 内 容 进行 分 类 ， 如 图 4. 1 所 示 。 


圈 阅读 案例 4 一 1 


晨 宇 电脑 维修 部 在 2020 年 6 月 1 日 发 生 了 一 系列 事务 。 

1, 花费 1 500 元 购买 了 一 台 空 调 。 

2. 修理 一 台电 脑 收费 350 元 。 

35 交 水 电费 150 元 。 

4. 购买 修理 用 原料 、 配 件 合计 3 000 元 。 

金 萍 帮 他 实时 进行 了 账 务 处 理 。 但 是 面 对 金 萍 所 设立 的 众多 账户 ， 王 晨 宇 陷入 了 迷 
惑 ， 他 不 明白 这 些 账 户 之 间 有 什么 样 的 区 别 和 联系 ,为 什么 设立 这 些 而 不 是 其 他 账户 来 
核算 自己 的 相关 业务 ， 对 此 他 向 金 萍 提出 了 一 个 问题 : 

今天 所 发 生 这 些 会 计 事务 所 涉及 的 会 计 账户 按照 不 同 的 分 类 方法 进行 分 类 分 别 可 以 
归 入 何 种 会 计 账 户 ? 

如 果 你 是 金 萍 ， 你 将 如 何 回答 这 个 问题 ? 
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了 深 


库存 现金 、 银 行 存款 、 
反映 货 币 资金 的 账户 | 其 亿 货 第 深 爹 


反映 短期 投资 的 账户 | 一 交易 性 金融 资产 等 

厂 应 收 票据 、 应 收 股利 、 应 收 账 款 、 
一 其 他 应 收 款 、 预 付 账 款 

三 原材料 、 低 值 易 耗 品 、 库 存 商品 、 
一 包装 物 、 商 品 进 销 差价 等 
反映 长 期 投资 的 账户 [一 长 期 股权 投资 、 持 有 至 到 期 投资 等 
厂 国定 资产 、 固 定 资产 减 值 准备 、 
一 累计 折旧 

反映 无 形 资产 的 账户 [一 无 形 资产 、 无 形 资产 减 值 准备 


反映 结算 债权 的 账户 


流动 资产 类 账户 






反映 存货 的 账户 


反映 固定 资产 的 账户 





| 


非 流动 资产 类 账户 


反映 其 他 资产 的 账户 [一 长 期 待 摊 费 用 


厂 短期 借款 、 应 付 票据 、 应 付 账 款 、 预 收 账 款 、 
一 应 付 职工 薪酬 、 应 付 股利 、 应 交 税 费 、 其 他 应 付款 


负债 类 账户 
非 流动 负债 类 账户 [长 期 借款 、 应 付 债券 、 长 期 应 付款 、 专 项 应 付款 
投入 资本 类 账户 三 实 收 资本 、 资 本 公 积 
留存 收益 类 账户 广 盈 余 公 积 、 未 分 配 利润 
反映 生产 成 本 账户 -生产 成 本 、 制 造 费 用 


成 本 类 账户 [中 反映 工程 建设 成 本 广 在 建 工 程 、 工 程 结算 


反映 





流动 负债 类 账户 








劳务 成 本 、 研 发 支出 





收入 类 账户 主 营业 务 收 入 、 其 他 业务 收入 等 


费用 类 帐户 ”| 主 营业 务 成 本 、 税 金 及 附加 、 其 他 业务 成 本 、 销 售 


费用 、 管 理 费 用 、 财 务 费 用 、 所 得 税 费 用 等 


利得 和 损失 类 账户 [ 营 业 外 收入 、 营 业 外 支出 等 
共同 类 账户 清算 资金 往来 、 衍 生 工具 


图 4.1 账户 按 经 济 内 容 分 类 示意 
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交 阅 读 案例 4 一 1 分 析 


在 上 述 案 例 中 ， 金 萍 依据 经 济 内 容 将 蝴 字 电 脑 维 修 部 2020 年 6 月 1 日 所 发 生 的 事 
务 所 涉及 的 会 计 账 户 进行 了 相关 分 类 。 

1. 事务 一 所 涉及 的 账户 是 “固定 资产 ”账户 ,属于 资产 类 账户 。 

2. 事务 二 所 涉及 的 账户 是 “ 主 营业 务 收 入 ”账户 ， 属 于 收入 类 账户 。 

3. 事务 三 所 涉及 的 账户 是 “ 主 营业 务 成 本 ”账户 ， 属 于 费用 类 账户 。 

4. 事务 四 所 涉及 的 账户 是 “原材料 ”账户 ， 属 于 资产 类 账户 。 


4.2 账户 按 用 途 和 结构 分 类 





按照 账户 反映 的 经 济 内 容 对 账户 进行 分 类 ， 能 够 使 我 们 了 解 各 类 账户 
具体 反映 什么 内 容 ， 明 确 账户 的 性 质 。 但 是 为 了 正确 地 运用 账户 来 记录 各 : ”神奇 的 
项 经 济 业务 ， 还 需要 在 研究 账户 反映 的 经 济 内 容 的 基础 上 进一步 研究 账户 ;会计 账户 ， 
的 用 途 和 结构 。 

所 谓 账户 的 用 途 ， 是 指 通 过 账户 记录 所 能 提供 的 核算 指标 ， 即 开设 和 运用 账户 的 目 
的 。 例 如 ， 设 置 “银行 存款 ”账户 的 目的 是 为 了 反映 企业 因 销 售 商品 、 提 供 劳务 而 涉及 的 
银行 存款 的 收 支 和 结余 情况 。 

所 谓 账 户 的 结构 ， 是 指 在 账户 中 如 何 登记 经 济 业务 ， 以 取得 所 需 的 各 种 核算 指标 ， 即 
账户 的 借方 登记 什么 ,贷方 登记 什么 ， 在 一 般 情况 下 余额 在 哪 一 方 ， 表 示 什 么 。 例 如 ， 
“固定 资产 ”账户 和 “累计 折旧 ”账户 ， 按 其 反映 的 经 济 内 容 都 属于 资产 账户 ， 而 且 都 是 
用 来 反映 固定 资产 增 减 变动 的 账户 。 然 而 。 这 两 个 账户 的 用 途 和 结构 则 截然 不 同 。 “国定 
资产 ”账户 是 按 其 原始 价值 反映 固定 资产 的 增 减 变动 及 结存 情况 的 账户 ， 增 加 记 借方 ， 减 
少 记 贷方 ， 期 未 余额 在 借方 表示 企业 现 有 固定 资产 的 历史 成 本 。 而 “累计 折旧 ”账户 则 是 
用 来 反映 固定 资产 由 于 有 形 或 无 形 的 磨损 所 引起 的 价值 的 减少 ， 即 累计 提取 折旧 的 账户 ， 
计 提 折旧 增加 时 ， 记 入 贷方 ,已 提 折 旧 的 减少 或 注销 则 记 入 借方 ， 期 未 余额 在 贷方 ,表示 
现 有 国定 资产 的 累计 折旧 。 所 以 ， 账 户 按 用 途 和 结构 的 分 类 ， 是 对 账户 按 经 济 内 容 分 类 的 
必要 补充 。 研 究 账户 按 用 途 和 结构 的 分 类 ， 有 利于 掌握 各 类 账户 在 怎样 提供 核算 指标 方面 
的 规律 性 ， 以 达到 正确 地 运用 账户 ， 充 分 发 挥 账户 作用 的 目的 。 

账户 按 用 途 和 结构 分 类 ， 通 常 可 以 分 为 3 大 类 9 小 类 。 

3 大 类 包括 ，@ 基 本 账户 ，@ 调 整 账户 ，@ 业 务 账户 。 

9 小 类 包括 ， 四 盘存 账户 ，@ 资 本 类 账户 ，@ 结 算账 户 ，@ 跨 期 推 配 账户 ， 回 调整 账 
户 ，@ 集 合 分 配 账 户 ，@ 成 本 计算 账户 ，@ 损 益 类 账户 ，@ 财 务 成 果 计 算账 户 

基本 账户 是 对 资产 类 、 负 债 类 、 所 有 者 权益 类 账户 按 用 途 和 结构 的 进一步 分 类 ， 这 类 
账户 所 反映 的 内 容 都 是 企业 经 济 活动 的 基础 内 容 ， 因 而 称 其 为 基本 账户 。 基 本 账户 包括 盘 
存 账户 、 结 算账 户 、 资 本 账户 、 跨 期 挫 配 帐户。 基本 账户 期 末 一 般 都 有 余额 ， 分 别 体现 在 
企业 资产 负债 表 的 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 中 。 

调整 账户 是 用 来 调整 某 个 账户 〔 即 被 调整 账户 的 余额 ， 以 表示 被 调整 账户 所 反映 会 
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计 要 素 的 实际 余额 而 设置 的 账户 。 将 调整 账户 与 被 调整 账户 有 机 地 联系 起 来 ， 可 以 提供 管 
理 上 所 需要 的 某 些 特定 指标 。 

业务 账户 是 用 来 核算 和 监督 企业 在 供应 、 生 产 和 销售 过 程 中 业务 活动 的 账户 。 其 作用 
在 于 为 企业 的 经 营 管理 者 提供 企业 财务 管理 和 成 本 预算 的 执行 情况 ， 对 企业 的 经 营 管理 效 
益 优 劣 做 出 客观 、 全 面 的 评价 。 业 务 账户 具体 包括 集合 分 配 账户 、 成 本 计算 账户 、 损 益 类 
账户 和 财务 成 果 计 算账 户 。 


4.2.1 盘存 账户 


盘存 账户 是 用 来 核算 和 监督 可 以 进行 实物 盘点 的 各 种 财产 、 物 资 和 货币 资金 的 增 减 变 
动 及 其 结存 情况 的 账户 。 盘 存 账户 的 结构 : 借方 登记 各 种 财产 、 物 资 和 货币 资金 的 收入 或 
者 增加 数额 ， 贷 方 登记 其 支出 或 者 减少 数额 ， 此 类 账户 的 期 末 余额 总 是 在 借方 ， 表 示 各 种 
财产 、 物 资 和 货币 资金 的 期 末 结 存 数额 。 

盘存 账户 结构 如 图 4. 2 所 示 。 




















借方 账户 名 称 贷方 
期 初 余额 : 财产 、 物 资 或 货币 资金 的 期 初 余额 

发 生 额 : 财产 、 物 资 或 货币 资金 的 收入 或 者 增加 数额 | 发 生 额 : 财产 、 物 资 或 货币 资金 的 支出 或 者 减少 数额 
期 末 余 额 : 财产 、 物 资 或 货币 资金 的 期 末 结 存 数额 








图 + 2 盘存 账户 结构 


属于 盘存 账户 的 有 库存 现金 “银行 存款 ”“ 原 材料 “库存 商品 ” “固定 资产 “无 
形 资产 ”等 账户 。 盘 存 账户 的 特点 如 下 。 

(1) 盘存 账户 中 除 盖 库存 现金 “银行 存款 ”等 货币 资金 账户 外 ,， 均 设 有 数量 金额 式 
明细 分 类 账户 ; 这 些 数量 金额 式 明细 分 类 账户 同时 提供 实物 数量 和 货币 金额 两 种 指标 。 

(2) 盘存 账户 一 般 均 可 以 通过 财产 清查 ， 如 实地 盘点 法 、 核 对 账目 法 等 方法 ， 检 查账 
面 结存 数额 是 否 与 实 有 数额 相符 。 通 过 财产 清查 可 以 发 现 企业 的 财产 、 物 资 和 货币 资金 在 
经 营 管理 上 存在 哪些 问题 ， 及 时 解决 。 

(3) 盘存 账户 一 般 情况 下 ， 期末 余 额 应 在 账户 的 借方 。 如 果 各 项 财产 、 物 资 和 货币 资 
金 期 末 有 结存 ， 反 映 各 项 财产 、 物 资 和 货币 资金 期 末 余额 的 应 该 是 账户 的 借方 ; 一 旦 出 现 
贷方 余额 ， 则 说 明 财产 物资 或 货币 资金 在 收发 、 保 管 或 账 务 处 理 上 存在 问题 。 


4.2.2 资本 账户 


资本 账户 是 用 来 核算 和 监督 企业 各 项 所 有 者 权益 的 增 减 变动 及 其 实 有 情况 的 账户 。 资 
本 账户 的 结构 :贷方 登记 各 项 资本 和 内 部 积累 的 增加 额 ， 借 方 登记 各 项 资本 和 内 部 积累 的 
减少 额 ， 此 类 账户 的 期 末 余 额 总 是 在 贷方 ， 表示 各 项 资本 和 内 部 积累 的 实 存 数额 。 

资本 账户 结构 如 图 4. 3 所 示 。 
属于 资本 账户 的 有 “ 实 收 资本 ”“ 资 本 公 积 ” 和 “ 盘 余 公 积 ” 账 户 。 其 中 “ 实 收 资 本 ”和 
“资本 公 积 ” 账 户 反映 企业 投资 者 投入 的 资本 ;“ 盘 余 公 积 ”账户 则 反映 企业 经 营 所 获得 的 利润 
中 留存 在 企业 内 部 的 那 部 分 收益 ， 其 所 有 权 归 企业 的 所 有 者 ， 因 此 ， 也 属于 资本 类 账户 。 
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借方 账户 名 称 贷方 
期 初 余额 : 期 初 获得 投资 或 内 部 积累 的 实 有 数额 
发 生 额 : 资本 或 内 部 积累 的 减少 额 发 生 额 : 资本 或 内 部 积累 的 增加 额 





期 末 余 额 : 资本 或 内 部 积累 的 期 末 结 存 额 


图 4.3 资本 账户 结构 


资本 类 账户 的 特点 如 下 。 

(4) 只 提供 货币 指标 。 由 于 所 有 者 权益 类 账户 反映 的 是 企业 投资 者 对 企业 净 资产 的 要 
求 权 ， 因 此 该 类 账户 无 论 是 进行 总 分 类 核算 还 是 进行 明细 分 类 核算 ， 都 只 采用 货币 计量 ， 
而 不 用 其 他 计量 方式 。 
(2) 期 末 余 额 一 般 在 账户 的 贷方 。 由 于 所 有 者 权益 类 账户 反映 的 是 企业 从 外 部 取得 的 
投资 或 内 部 经 营 形成 的 一 余 积 累 ， 因 此 在 生产 经 营 期 间 ， 反 映 外 部 投资 的 账户 一 定 有 贷方 
余额 ， 反 映 内 部 积累 的 账户 有 可 能 出 现 贷方 无 余额 的 情况 :但 一 般 情 况 下 ， 此 类 账户 不 会 
出 现 借方 余额 。 
4.2.3 结算 账户 

结算 账户 是 指 用 来 核算 和 监督 企业 同 其 他 单位 或 个 人 以 及 企业 内 部 各 
单位 之 间 债 权 、 债 务 结算 情况 的 账户 ， 即 核算 各 种 应 收 、 应 付款 项 的 账户 。 : 
根据 结算 性 质 的 不 同 ， 结 算 类 账户 具体 又 可 以 分 为 债权 结算 账户 、 债 务 结 
算账 户 和 债权 债务 结算 账户 3 类 ， 

1. 债权 结算 账户 

债权 结算 账户 又 称 为 资产 结算 账户 ， 是 专门 用 来 核算 和 监督 企业 同 各 个 债务 单位 和 个 
人 在 经 济 往来 中 发 生 的 各 种 应 收 款项 的 增 减 变动 和 结存 数额 的 账户 。 在 复式 借贷 记 账 法 
下 ， 债 权 结算 账户 :借方 登记 各 种 应 收 款项 的 增加 额 ， 贷 方 登记 各 种 应 收 款项 的 减少 额 ， 
这 类 账户 的 期 未 余额 一 般 在 借方 ， 表 示 期 末 尚 未 收回 的 应 收 款项 。 

债权 结算 账户 结构 如 图 4.4 所 示 。 























借方 账户 名 称 贷方 
期 初 余额 : 期 初 尚未 收回 的 应 收 款项 
发 生 额 ; 应 收 款项 的 增加 额 发 生 额 ; 应 收 款项 的 减少 额 





期 末 余 额 : 期 末 尚 未 收回 的 应 收 款项 


图 4.4 债权 结算 账户 结构 


属于 债权 结算 账户 的 有 “应 收 票据 *”“ 应 收 账 款 ”“ 其 他 应 收 款 ”“ 预 付 账 款 ”等 账户 。 

债权 结算 账户 的 特点 如 下 。 

(1) 债权 结算 账户 的 期 末 余额 一 般 在 借方 ,表示 应 收 款项 的 期 末 实 有 数额 ， 但 该 类 账 
户 也 有 可 能 出 现 贷方 余额 。 当 该 类 账户 出 现 贷方 余额 时 ， 就 表示 债务 账户 的 性 质 。 例 如 ， 
“应 收 账 款 ”账户 的 余额 如 果 在 贷方 ， 则 其 含义 表示 为 企业 预收 的 款项 。 

(2) 此 类 账户 一 般 根据 债务 人 名 称 设置 明细 分 类 账 进行 明细 分 类 核算 。 因 为 为 了 保证 
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会 计 核算 资料 的 准确 性 ,债权人 需要 定期 与 债务 人 对 账 ， 以 保证 账 账 相符 。 

(3) 债权 结算 账户 只 提供 货币 指标 。 因 为 债权 结算 账户 反映 的 是 会 计 主 体 对 债务 人 的 索 
偿 权 ， 因 此 该 类 账户 无 论 是 进行 总 分 类 核算 还 是 进行 明细 分 类 核算 ， 都 只 采用 货币 计量 。 

2. 债务 结算 账户 

债务 结算 账户 又 称 为 负债 结算 账户 ， 是 用 来 核算 和 监督 企业 与 各 个 债权 单位 或 个 人 在 
经 济 往来 中 发 生 的 各 种 应 付款 项 的 增 减 变动 和 实 有 数额 的 账户 。 债 权 结算 账户 ; 贷方 登记 
各 项 应 付款 项 的 增加 额 ， 借 方 登记 各 项 应 付款 项 的 减少 额 ， 这 类 账户 的 期 末 余 额 一 般 在 贷 
方 ， 表示 期 末 尚 未 偿还 的 应 付款 项 。 

债务 结算 账户 结构 如 图 4. 5 所 示 。 





借方 账户 名 称 贷方 
期 初 余额 : 期 初 尚未 偿还 的 应 付款 项 数额 
发 生 人 额 : 应 付款 项 的 减少 额 发 生 额 : 应 付款 项 的 增加 额 





期 末 余额 : 期 末 尚 未 偿还 的 应 付款 项 数额 


图 4.5 债务 结算 账户 结构 


属于 债务 结算 账户 的 有 “应 付 票据 “应付 账 款 ” “预收 账 款 ”“ 其 他 应 付款 ”“ 应 付 职 
工薪 酬 ”“ 应 交 税 费 "”“ 短 期 借款 ”“ 长 期 借款 ”“ 应 付 利息 ”“ 长 期 应 付款 ”等 账户 。 

债务 结算 账户 的 特点 如 下 。 

(1) 债务 结算 账户 的 期 末 余 额 一 般 在 贷方 ,表示 企业 应 付款 项 的 期 末 实 有 数额 ,但 也 
有 可 能 出 现 借方 余额 。 当 该 类 账户 出 现 借方 余额 时 .就 表示 债权 账户 的 性 质 。 例 如 , “应 
付 账 款 ” 账 户 的 期 末 余 额 如 果 在 借方 ， 则 其 含义 为 企业 预付 的 款项 。 

(2) 债务 账户 应 根据 债权 人 名 称 设置 明细 分 类 账 进行 明细 分 类 核算 。 因 为 为 保证 应 付 
款项 的 账目 准确 ， 债 务 人 应 定期 与 债权 人 核对 账目 。 

(3) 债务 结算 账户 只 提供 货币 指标 。 因 为 债务 结算 账户 反映 的 是 会 计 主体 对 债权 人 的 偿 
还 义务 ， 所 以 该 类 账户 无 论 是 进行 总 分 类 核算 还 是 进行 明细 分 类 核算 ， 都 只 采用 货币 计量 。 
3. 债权 债务 结算 账户 
债权 债务 结算 账户 也 称 资产 负债 结算 账户 ， 是 指 用 来 核算 企业 同 其 他 
; 单位 和 个 人 以 及 企业 内 部 之 间 往 来 结算 业务 的 账户 。 企 业 在 经 济 活动 中 ， 
会 与 某 些 单位 有 着 经 常 性 的 往来 业务 。 企 业 有 时 是 债务 人 ， 有 时 是 债权 人 。 
即 企业 与 这 些 单位 相互 之 间 频 繁 发 生 债权 债务 ， 从 而 导致 双方 债权 人 、 债 

” 务 人 地 位 经 常 转换 。 例 如 ,企业 向 同一 单位 销售 产品 ， 有 些 款 项 是 应 收 未 
收 的 ， 此 时 ,企业 是 该 单位 的 债权 人 ,这 些 应 收 未 收 款项 构成 企业 的 债权 ; 有 些 款 项 是 预 
收 的 ， 此 时 ,企业 是 该 单位 的 债务 人 ， 这 些 预 收 款项 构成 企业 的 债务 。 为 了 集中 反映 企业 
与 这 类 单位 或 个 人 之 间 发 生 的 债权 和 债务 往来 结算 情况 ,在 会 计 实务 中 ,可 以 设置 一 个 双 
重 性 质 的 往来 账户 核算 企业 应 收 及 应 付 某 一 些 单位 或 个 人 款项 的 增 减 变动 及 其 余额 ， 从 而 
简化 核算 手续 。 

债权 债务 结算 账户 的 结构 : 借方 登记 应 收 款项 (债权) 的 增加 额 或 应 付款 项 (债务 ) 
的 减少 额 ， 贷方 登 记 应 付款 项 (债务 ) 的 增加 额 或 应 收 款项 债权) 的 减少 额 。 这 类 账户 
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的 期 末 余 额 可 能 在 借方 也 可 能 在 贷方 。 就 明细 分 类 账 而 言 ， 借 方 余额 表示 期 末 应 收 款项 
的 实 有 数 ， 贷 方 余额 表示 期 末 应 付款 项 的 实 有 数 ; 就 总 分 类 账 而 言 ， 借 方 余额 表示 期 末 应 
收 款项 大 于 应 付款 项 的 差额 ， 即 债权 净 额 贷方 余额 则 表示 期 末 应 付款 项 大 于 应 收 款项 的 
差额 ， 即 债务 净 额 。 

债权 债务 结算 账户 结构 如 图 4.6 所 示 。 














借方 账户 名 称 贷方 
期 初 余额 : 期 初 债权 大 于 债务 的 差额 期 初 余额 : 期 初 债务 大 于 债权 的 差额 
发 生 额 : 债权 的 增加 和 债务 的 减少 额 发 生 额 : 债务 的 增加 和 债权 的 减少 额 
期 未 余额 : 期 未 债 权 大 于 债务 的 差额 期 未 余额 : 期 末 债 务 大 于 债权 的 差 人 


图 4.6 债权 债务 结算 账户 结构 


按 企 业 会 计 制 度 规定 ， 预 收 货款 业务 不 多 的 企业 ， 也 可 以 将 预收 货款 直接 记 入 “应 收 
账 款 ” 账 户 的 贷方 ， 企 业 不 再 单独 设置 “预收 账 款 ”账户 ， 而 是 用 “应 收 账 款 ” 账 户 同 时 
反映 企业 因 销 售 商品 或 提供 劳务 而 形成 的 应 收 款项 和 预收 款项 的 增 减 变动 情况 ， 此 时 ， 
“应 收 账 款 ”账户 就 成 为 一 个 债权 债务 结算 账户 ; 同样， 预付 货款 业务 不 多 的 企业 ， 也 可 
以 将 预付 货款 直接 记 和 人 “应 付 账 款 ” 账 户 的 借方 ， 企业 不 再 单独 设置 “预付 账 款 ” 账 户 ， 
这 样 “应 付 账 款 ” 账 户 同时 核算 企业 因 购 进 材料 或 接受 劳务 而 形成 的 应 付 账 款 和 预付 货款 
的 增 减 变动 情况 ， 此 时 , “应 付 账 款 ”账户 也 是 一 个 债权 债务 结算 账户 。 还 有 一 些 业务 量 
较 少 的 企业 既 不 设置 “其 他 应 收 款 ” 账 户 也 不 设置 “其 他 应 付款 ”账户 ， 而 是 单独 设置 一 
个 “其 他 往来 ”账户 ， 将 其 他 应 收 款 和 其 他 应 付款 的 增 减 变动 及 其 结果 都 集中 反映 在 “其 
他 往来 ”账户 中 核算 ,从 而 “其 他 往来 ”账户 也 是 一 个 债权 债务 结算 账户 。 

债权 债务 结算 账户 所 属 的 明细 分 类 账户 ,有些 是 借方 余额 ,表示 尚未 收回 的 债权 ; 有 
些 是 贷方 余额 、 表 示 尚 未 偿还 的 债务 。 所 有 明细 分 类 账户 的 借方 余额 和 与 贷方 余额 之 和 的 
差额 ， 应 与 有 关 总 分 类 账户 的 余额 相等 。 但是， 总 分 类 账户 的 余额 不 能 明显 反映 企业 同 其 
他 单位 和 个 人 债权 债务 关系 的 实际 情况 。 所 以 编制 资产 负债 时 ， 应 根据 总 分 类 账户 所 属 明 
细 分 类 账户 的 余额 分 析 计 算 填 列 。 即 将 所 有 明细 分 类 账户 的 借方 余额 之 和 属于 债权 部 分 
的 余额 )， 列 入 资产 负债 表 的 资产 方 ， 同 时 ,将 所 有 明细 分 类 账户 的 贷方 余额 之 和 (属于 
债务 部 分 的 余额 )， 列 人 资产 负债 表 的 负债 方 ， 以 便 如 实 反映 企业 债权 债务 的 实际 情况 。 

债权 债务 结算 账户 的 特点 如 下 。 

(1) 债务 结算 账户 的 期 末 余额 可 能 在 借方 ， 也 可 能 在 贷方 。 其 借方 余额 表示 企业 应 收 
款项 的 期 末 实 有 数额 贷方 余额 表示 应 付款 项 的 期 末 实 有 数额 。 

(2) 债务 账户 应 根据 发 生 结算 业务 的 债权 人 、 债 务 人 名 称 设置 明细 分 类 账 进行 明细 分 
类 核算 ， 方 便 应 收 、 应 付款 项 的 及 时 结算 和 账目 核对 。 

(3) 债权 债务 结算 账户 只 提供 货币 指标 。 因 为 债权 债务 结算 账户 反映 的 是 会 计 主 体 对 
债权 人 的 偿还 义务 或 对 债务 人 的 索偿 权 ， 所 以 该 类 账户 无 论 是 进行 总 分 类 核算 还 是 进行 明 
细 分 类 核算 ， 都 只 采用 货币 计量 。 

(4) 债权 债务 结算 账户 是 双重 性 质 的 账户 。 账 户 期 末 余 额 在 借方 表示 企业 的 债权 ， 账 
户 期 末 余 额 在 贷方 则 表示 企业 的 债务 。 





>>> 110 | 基础 会 计 (第 3 版 ) 


4.2.4 ” 跨 期 挫 配 账户 


跨 期 挫 配 账户 是 用 来 核算 和 监督 应 由 若干 个 会 计 期 间 共同 负担 的 费用 ,并 按 权 责 发 生 
制 原则 将 这 些 费 用 在 各 个 会 计 期 间 进行 挫 销 和 预 提 的 账户 。“ 长 期 待 摊 费 用 ”账户 就 是 跨 
期 摊 配 帐户。 账户 按 会 计 要 素 分 类 时 ,“ 长 期 待 扒 费 用 ”账户 属于 资产 类 账户 。 

企业 在 生产 经 营 过 程 中 ， 经 常会 发 生 有 些 费 用 是 在 某 一 个 会 计 期 间 支付 ， 但 却 应 由 几 个 
受益 的 会 计 期 间 共同 负担 ， 才 能 正确 地 计算 各 个 会 计 期 间 的 损益 。 设 置 跨 期 扒 配 账户 的 目的 
就 是 按照 权 责 发 生 制 原则 ， 严 格 划 清 费用 的 受益 期 限 ， 以 便 正确 地 计算 各 期 成 本 和 损益 。 
“长 期 待 推 费 用 ”账户 (核算 推销 期 在 一 年 以 上 的 费用 ) 用 来 核算 已 经 支付 或 发 生 ， 
但 应 由 本 期 和 以 后 各 期 共同 分 挫 的 费用 。 它 的 借方 登记 费用 的 实际 支付 或 发 生 额 ， 贷 方 登 
记 费 用 的 推销 额 ， 期 末 余 额 在 借方 ， 表 示 已 经 支付 或 发 生 但 尚未 进行 推销 的 费用 。 

跨 期 推 配 账户 结构 如 图 4.7 所 示 。 






































借方 长 期 待 摊 费 用 贷方 
期 初 余额 : 期 初 已 支付 但 尚未 挫 销 的 费用 额 
发 生 额 ;费用 的 实际 支付 额 或 发 生 额 发 生 额 ; 摊 销 的 费用 额 





期 末 余 额 : 期 末 已 支付 但 尚未 挫 销 的 费用 额 


图 4.7 跨 期 摊 配 账户 结构 


跨 期 挫 配 账户 的 特点 如 下 。 

(1) 跨 期 推 配 账户 是 权 责 发 生 制 原则 在 会 计 核算 中 的 具体 体现 。 跨 期 挫 配 账户 是 为 集 
合 分 配 账 户 或 期 间 费 用 账户 服务 的 账户 ， 其 目的 在 于 按照 权 责 发 生 制 原则 ,通过 调整 严格 
划 清 费用 的 受益 界限 * 把 应 由 各 期 共同 分 担 的 费用 ， 合理 地 分 配 到 各 受益 期 ， 以 保证 产品 
成 本 计算 的 合理 性 和 各 期 费用 负担 的 均衡 性 。 

(2) 跨 期 推 配 账户 期 末 如 有 借方 余额 表示 已 实际 支付 但 尚未 挫 配 的 费用 ， 当 支付 的 费 
用 挫 销 完毕 后 ， 此 类 账户 应 无 余额 。 

(3)“ 长 期 待 挫 费 用 ”账户 的 借方 用 来 登记 费用 的 支付 或 发 生 额 贷方 用 来 登记 费用 
的 分 期 推销 数 。 


; 4.2.5 调整 账户 


调整 账户 是 用 来 调整 某 个 账户 的 余额 ， 以 确定 被 调整 账户 所 反映 的 具 
: 体会 计 对 象 实际 余额 的 账户 。 企 业 为 提高 经 营 管理 的 效率 ， 对 于 某 些 资产 、 
; 负债 、 所 有 者 权益 项 目 ， 同 时 设置 两 个 账户 来 核算 和 监督 同一 会 计 要 素 。 
; 其 中 一 个 用 来 反映 会 计 要 素 的 原始 数据 ， 另 一 个 账户 用 来 反映 原始 数据 发 
” 生 的 增 减 变动 ， 通 过 后 者 来 对 前 者 进行 调整 ,将 原始 数据 与 调整 数据 相 加 
或 相抵 减 ， 即 可 求 得 某 会 计 要 素 的 实 有 数据 。 例 如 ， 企 业 的 固定 资产 由 于 持续 地 使 用 和 不 
断 磨 损 ， 其 价值 会 不 断 减 少 。 如 果 仅 设置 一 个 “固定 资产 ”账户 来 核算 ， 那 么 该 账户 既 要 
核算 和 监督 固定 资产 购 入 时 的 原始 成 本 ， 又 要 核算 和 监督 固定 资产 由 于 使 用 而 减少 的 价 
值 ， 不 利于 企业 固定 资产 购置 成 本 的 纵向 对 比 。 这 时 ,企业 可 以 一 方面 设置 “固定 资产 ” 
账户 反映 固定 资产 的 原始 价值 ; 男 一 方面 设置 “累计 折旧 ”账户 反映 固定 资产 由 于 持续 使 
















第 4 章 ”账户 的 分 类 


用 不 断 减少 的 价值 ， 通 过 “累计 折旧 ”账户 对 “固定 资产 ”账户 进行 调整 ， 就 可 以 反映 固 
定 资产 的 净值 。 因 此 ， 在 会 计 核 算 中 记录 和 反映 原始 数据 的 账户 ， 称 为 被 调整 账户 ; 记录 
和 反映 对 原始 数据 进行 调整 的 账户 ， 称 为 调整 账户 。 调 整 账户 不 能 离开 被 调整 账户 而 独立 
存在 ， 有 调整 账户 就 一 定 有 被 调整 账户 ， 二 者 是 相互 联系 的 一 组 账户 ， 反 映 的 经 济 内 容 是 
相同 的 。 将 调整 账户 和 被 调整 账户 相互 配合 ， 既 能 全 面 、 完 整地 反映 同一 个 会 计 要 素 ， 又 
能 提供 管理 上 所 需要 的 某 些 特定 指标 。 

调整 账户 ， 按 其 调整 方式 的 不 同 ， 可 分 为 备 抵 调整 账户 、 附 加 调整 账户 和 备 抵 附加 调 
整 账户 。 

1. 备 抵 调 整 账户 

备 抵 调 整 账 户 也 称 抵 减 账户 ， 是 指 用 来 抵 减 被 调整 账户 的 余额 ， 以 求 得 被 调整 账户 实 
际 余额 的 账户 。 备 抵 调 整 账户 的 调整 方式 是 用 被 调整 账户 的 余额 减 去 备 抵 账户 的 余额 ， 以 
求 得 调整 后 的 实际 余额 。 其 调整 方式 可 用 计算 公式 表示 : 

被 调整 账户 余额 一 备 抵 调 整 账户 余额 三 被 调整 账户 实际 余额 

因此 ， 备 抵 账 户 的 余额 与 被 调整 账户 的 余额 一 定 在 相反 的 方向 。 被 调整 账户 如 果 是 借 
方 (或 贷方 ) 余额 ， 备 抵 账户 一 定 是 贷方 〈 或 借方 ) 余额 。 

按照 被 调整 账户 的 性 质 ， 备 抵 账 户 又 可 分 为 资产 备 抵 账 户 和 权益 备 抵 账户 。 

(1) 资产 备 抵 账 户 。 

资产 备 抵 账户 是 用 来 抵 减 某 一 资产 账户 的 余额 ， 以 求 得 该 项 资产 实际 数额 的 账户 。 

“累计 折旧 ”上 账户 就 是 一 个 典型 的 资产 类 备 抵 账 户 : 根据 “固定 资产 ”账户 (被 调整 
账户 ) 的 借方 余额 可 以 取得 有 关 固 定 资产 原始 价值 的 数字 ; 而 根据 “累计 折旧 ”账户 
( 备 抵 账 户 ) 的 贷方 余额 ,可 以 取得 有 关 固 定 资产 累计 折旧 的 数字 。 将 “固定 资产 ”账户 
借方 余额 减 去 “累计 折旧 ”账户 的 贷方 余额 > 其 差额 就 是 固定 资产 的 账面 净值 。 属 于 该 类 
备 抵 账 户 的 还 有 “坏账 准备 ”“ 存 货 跌价 准备 ”“ 长 期 股权 投资 减 值 准 备 ”“ 固 定 资产 减 值 
准备 ”“ 无 形 资产 减 值 准备 ”等 账户 。 现 以 “累计 折旧 ”和 “固定 资产 ”账户 为 例 ， 其 相 
互 关系 和 抵 减 方式 如 图 4. 8 所 示 。 


被 调整 账户 调整 账户 























借方 固定 资产 贷方 借方 累计 折旧 贷方 
余额 : 固定 资产 余额 : 固定 资产 
原始 价值 累计 折旧 数额 
600 000 200 000 
| ( 相 减 | 
400 000 


图 4.8 “累计 折旧 ”和 “固定 资产 ”账户 的 相互 关系 和 抵 减 方式 


固定 资产 原始 价值 一 固定 资产 累计 折旧 数额 = 固定 资产 净值 
600 000 一 200 000 一 400 000( 元 ) 
(2) 权益 备 抵 账 户 。 
权益 备 抵 账 户 是 用 来 抵 减 某 一 所 有 者 权益 账户 的 余额 ， 以 求 得 该 项 所 有 者 权益 实际 数 
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额 的 账户 。 

“利润 分 配 ” 账 户 就 是 一 个 典型 的 权益 备 抵 账 户 。“ 本 年 利润 ”账户 的 期 末 贷 方 余额 表 
示 年 度 内 已 实现 的 净利 润 , “利润 分 配 ” 账 户 的 期 未 借方 发 生 额 累计 数 表示 年 度 内 已 分 配 
的 利润 数额 用 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 余额 减 去 “利润 分 配 ” 账 户 的 借方 发 生 额 累计 
数 ， 其 差额 就 是 未 分 配 的 利润 数额 。“ 本 年 利润 ”账户 和 “利润 分 配 ” 账 户 之 间 的 相互 关 
系 和 抵 减 方式 ， 如 图 4.9 所 示 。 














被 调整 账户 调整 账户 





借方 本 年 利润 贷方 借方 利润 分 配 贷方 
余额 : 本 年 累计 利润 ”累计 发 生 额 : 累计 已 
分 配 的 利润 
100 000 85 000 
( 相 减 ) 
15 000 


图 4.9 “本 年 利润 ”和 “利润 分 配 ” 账 户 的 相互 关系 和 抵 减 方式 


本 年 累计 利润 一 累计 已 分 配 的 利润 = 未 分 配 利润 
100 000 一 85 000 王 15 000( 元 ) 


2. 附加 调整 账户 


附加 调整 账户 是 用 来 增加 被 调整 账户 的 余额 ， 以 求 得 被 调整 账户 调整 后 实际 余额 的 账 
户 。 这 类 账户 的 调整 方式 与 备 抵 账 户 的 调整 方式 恰恰 相反 ， 其 调整 方式 是 将 被 调整 账户 的 
期 末 余 额 与 调整 账户 的 期 末 余 额 相 加 ， 求 得 调整 后 被 调整 账户 的 实际 数额 。 其 调整 方式 可 
用 计算 公式 表示 为 

被 调整 账户 余额 十 附加 账户 余额 = 调整 后 余额 
因此 ， 附 加 调整 账户 的 余额 与 被 调整 账户 的 余额 一 定 是 在 同一 方向 ， 被 调整 账户 如 果 
是 借方 〈 或 贷方 ) 余额 ， 附 加 账户 也 一 定 是 借方 (或 贷方 ) 余额 。 在 实际 会 计 实 务 中 ， 单 
纯 的 附加 调整 账户 已 经 很 少 运 用 。 在 企业 溢价 发 行 公司 债权 的 情况 下 ， 则 会 用 到 附加 调整 
账户 。 为 了 能 够 记录 企业 发 行 债券 的 面值 、 溢 价 金 额 以 及 实际 的 负债 金额 ， 核 算 时 ， 在 
“交易 性 金融 资产 ”总 分 类 账户 下 设置 “成 本 “公允 价值 变动 ”等 明细 分 类 账户 。“ 成 本 ” 
明细 分 类 账户 的 借方 余额 反映 企业 购买 的 交易 性 金融 资产 的 实际 成 本 , “公允 价值 变动 ” 
明细 分 类 账户 的 借方 余额 反映 企业 购买 的 交易 性 金融 资产 公允 价值 的 变动 , “成 本 ”明细 
分 类 账户 与 “公允 价值 变动 ”明细 分 类 账户 的 期 末 借 方 余额 之 和 就 是 企业 购买 交易 性 金融 
资产 这 一 行为 所 产生 的 实际 资产 金额 。 在 这 种 情况 下 , “公允 价值 变动 ”明细 分 类 账户 就 
是 “成 本 ”明细 分 类 账户 的 附加 账户 。 这 两 个 账户 之 间 的 相互 关系 及 附加 方式 ， 如 图 4. 10 
所 示 。 
交易 性 金融 资产 成 本 十 公允 价值 变动 一 购买 的 交易 性 金融 资产 的 实际 价值 
100 000 十 20 000 一 120 000( 元 ) 
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被 调整 账户 调整 账户 
借方 交易 性 金融 资产 一 -成 本 贷方 ”借方 ”交易 性 金融 资产 一 一 公允 价值 变动 贷方 
余额: 证 券 的 总 面值 余额 :公允 价值 变动 金额 
100 000 200 000 
| ( 相 加 ) | 
120 000 


图 4.10 “交易 性 金融 资产 一 一 成 本 ”账户 与 “交易 性 金融 资产 
账户 的 相互 关系 和 附加 方式 





公 人 允 价 值 变动 ” 


3. 备 抵 附 加 调整 账户 


备 抵 附 加 调整 账户 是 用 来 抵 减 或 增加 调整 账户 的 余额 ， 以 求 得 调整 后 余额 的 账户 。 备 
抵 附 加 账户 同时 具有 备 抵 账 户 和 附加 账户 两 种 调整 功能 。 当 此 账户 的 余额 与 被 调整 账户 余 
额 的 方向 相反 时 ， 调 整 方式 与 备 抵 账户 相同 ， 起 着 备 抵 账户 的 作用 ;， 当 它 的 余额 与 被 调整 
账户 余额 的 方向 一 臻 时， 调整 方式 与 附加 账户 相同 起 着 附加 账户 的 作用 。 

制造 业 企业 按 计划 成 本 计价 进行 材料 的 日 常 收 支 核算 时 ， 所 设置 的 “材料 成 本 差异 ” 
账户 ， 就 是 “原材料 ”这 个 被 调整 账户 的 备 抵 附 加 账户 。 这 时 “材料 成 本 差异 ”账户 成 为 
“原材料 ”账户 的 备 抵 账 户 。 当 “材料 成 本 差异 ”账户 贷方 余额 时 ， 表 示 实 际 成 本 低 于 计 
划 成 本 的 节约 额 , 将 “原材料 ”账户 的 借方 余额 减 去 “材料 成 本 差异 ”账户 的 贷方 余额 ， 
其 差额 就 是 库存 原材料 的 实际 成 本 ; 当 “ 材 料 成 本 差异 ”账户 是 借方 余额 时 ， 表 示 实 际 成 
本 高 于 计划 成 本 的 超支 额 ， 将 “原材料 ”账户 的 借方 余额 加 上 “材料 成 本 差异 ”账户 的 借 
方 余额 ， 所 得 之 和 就 是 库存 原材料 的 实际 成 本 。 这 时 “材料 成 本 差异 ”账户 成 为 “ 原 材 
料 ” 账 户 的 附加 账户 ， 其 调整 方式 如 图 4. 41 和 图 4. 12 所 示 。 




















被 调整 账户 调整 账户 
借方 原材料 贷方 借方 材料 成 本 差异 贷方 
余额: 结存 材料 的 余额 : 结存 材料 的 
计划 成 本 超支 成 本 差异 
80 000 400 
| ( 相 加 | 
80 400 


图 4.11 “原材料 ”账户 和 “材料 成 本 差异 ”账户 的 
调整 账户 方式 1 


结存 材料 的 计划 成 本 十 结存 材料 的 超支 成 本 差异 二 材料 实际 成 本 
80 000 十 400 王 80 400( 元 ) 

结存 材料 的 计划 成 本 一 结存 材料 的 节约 成 本 差异 一 材料 的 实际 成 本 
80 000 一 400 一 79 600( 元 ) 
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被 调整 账户 调整 账户 
借方 原材料 贷方 借方 材料 成 本 差异 贷方 
余额 : 结存 材料 的 余额 : 结存 材料 的 
计划 成 本 节约 成 本 差异 
80 000 400 
| ( 相 减 ) | 
79 600 
图 4.12 “原材料 ”账户 与 “材料 成 本 差异 ”账户 的 
调整 账户 方式 2 


“4.2.6 集合 分 配 账户 


合 分 配 账 户 是 用 来 归 集 企业 在 生产 经 营 过 程 中 某 个 阶段 所 发 生 的 有 
| 关 问 接 费 用 ， 然 后 向 受益 对 象 进行 分 配 的 账户 ,企业 在 生产 经 营 过 程 中 发 
: 生 的 由 多 个 成 本 计算 对 象 共同 负担 的 间接 费用 ， 首 先 应 在 集合 分 配 账户 中 
; 进行 归 集 ， 然 后 按照 一 定 的 标准 分 配 计 入 各 个 成 本 计算 对 象 。 集合 分 配 账 
上 户 的 结构 ， 借方 登记 费用 的 发 生 额 ;贷方 登记 费用 的 分 配额 ， 期 末 一 般 无 
余额 ， 这 是 因为 在 一 般 情况 下 ， 归 集 在 这 类 账户 中 的 各 项 费用 在 期 未 应 全 部 分 配 出 去 ， 所 
以 集合 分 配 账户 期 未 一 般 没有 余额 。 集 谷 分 配 账户 结构 如 图 4. 13 所 示 。 

借方 账户 名 称 贷方 


发 生 额 ; 归 集 经 营 过 程 中 某 种 费用 的 发 生 额 发 生 额 ; 分 配 到 有 关 受 益 对 象 负担 的 费用 额 


图 4.13 集合 分 配 账户 结构 


集合 分 配 账户 主要 有 “制造 费用 ”账户 :结合 分 配 账户 的 作用 在 于 核算 和 监督 企业 有 
关 生 产 费 用 计划 的 执行 和 分 配 情况 。 集 合 分 配 账户 的 特点 如 下 。 

(1) 集合 分 配 账户 期 末 一 般 无 余额 。 因 为 集合 分 配 账户 本 期 归 集 的 费用 在 期 末 全 部 分 
配 计 人 成 本 计算 对 象 ， 期 末 一 般 无 余额 。 

(2) 集合 分 配 账户 具有 明显 的 过 渡 性 质 。 集 合 分 配 账户 是 帮助 成 本 计算 账户 完成 间接 
费用 的 归 集 和 分 配 的 专门 账户 ， 是 为 成 本 计算 账户 服务 的 账户 ， 具 有 明显 的 过 渡 性 质 。 


4.2.7 成 本 计算 账户 


成 本 计算 账户 是 指 用 来 归 集 企业 生产 经 营 过 程 中 某 一 阶段 所 发 生 的 全 部 费用 ， 并 据 以 
计算 和 确定 出 各 个 成 本 计算 对 象 实际 成 本 的 账户 。 成 本 计算 账户 的 结构 :借方 登记 应 记 入 
成 本 的 全 部 费用 ， 其中， 一 部 分 是 在 费用 发 生 时 直接 记 入 的 直接 费用 ， 另 一 部 分 是 在 期 末 
通过 集合 分 配 账 户 分 配 转 来 的 间接 费用 ; 贷方 登记 转 出 的 已 完工 成 本 计算 对 象 的 实际 成 
本 ; 期 末 余 额 在 借方 ， 表 示 期 末 尚 未 完成 该 生产 阶段 的 产品 的 实际 成 本 。 成 本 计算 账户 结 
构 如 图 4.14 所 示 。 

成 本 计算 账户 主要 有 “制造 费用 ”“ 生 产 成 本 “工程 结算 ”“ 劳 务 成 本 ”“ 研 发 支出 ” 
等 账户 。 成 本 计算 账户 的 特点 如 下 。 

(1) 成 本 计算 账户 除 设置 总 分 类 账 外 ,还 应 按 各 个 成 本 计算 对 象 设置 明细 分 类 账户 
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为 按 各 个 成 本 计算 对 象 设置 明细 分 类 账户 ,便于 企业 核算 各 成 本 计算 对 象 的 各 项 成 本 构 
成 ,为 企业 提高 生产 经 营 管理 效率 服务 。 








借方 账户 名 称 贷方 
期 末 余 额 : 某 一 阶段 尚未 完工 的 成 本 计算 对 象 的 
实际 成 本 
发 生 额 : 生产 经 营 过 程 中 某 一 阶段 发 生 的 全 部 费用 ”| 发 生 额 : 某 一 生产 经 营 过 程 完 工 并 结 转 
的 成 本 计算 对 象 的 实际 成 本 





期 末 余 额 : 尚未 完工 的 成 本 计算 对 象 的 实际 成 本 


图 4.14 成 本 计算 账户 结构 


(2) 成 本 计算 账户 同时 提供 成 本 计算 对 象 成 本 的 货币 指标 和 数量 指标 。 同 时 提供 成 本 
计算 对 象 成 本 的 货币 指标 和 数量 指标 便于 企业 从 质 和 量 两 个 方面 人 手 了 解 企 业 成 本 计划 的 
执行 情况 。 

(3) 成 本 计算 账户 的 借方 发 生 额 包括 : 四 产品 生产 过 程 中 直接 发 生 的 费用 ， 这 些 费 用 
可 直接 计 和 人 成 本 计算 账户 ， 称 为 直接 费用 ;四 发 生 后 先 在 集合 分 配 账户 中 归 集 ， 再 通过 集 
合 分 配 账户 按照 一 定 标准 分 配 计 人 各 成 本 计算 对 象 的 成 本 的 费用 ， 这 些 费 用 是 从 集合 分 配 
账户 转 来 的 ， 称 为 间接 费用 。 

(4) 期 末 成 本 计算 账户 如 有 借方 余额 ， 表 示 尚 未 完工 产品 〈 在 产品 、 半 成 品 ) 、 在 途 
物资 或 在 建 工程 的 实际 成 本 。 因 为 在 某 一 特定 成 本 计算 期 内 , 成 本 计算 账户 主要 用 于 成 本 
计算 对 象 成 本 的 计算 ， 并 在 期 末 由 其 贷方 转 出 已 完工 成 本 计算 对 象 的 成 本 ， 所 以 期 末 借 方 
余额 就 表示 尚未 完工 产品 (在 产品 、 半 成 品 )、 在 途 物资 或 在 建 工程 的 实际 成 本 。 


4.2.8 损益 类 账户 


损益 类 账户 是 用 来 汇集 经 营 过 程 中 所 取得 的 收入 ,发 生 的 成 本 、 费 用 ,营业 收入 和 营 
业 支出 ,借以 在 期 末 进 行 配合 比较 ,计算 确定 经 营 期 内 的 财务 成 果 的 帐户。 损益 类 账户 在 
一 定时 期 的 发 生 额 合计 要 在 当期 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 ， 用 以 计算 企业 一 定时 期 内 
的 损益 ， 结 转 之 后 余额 为 零 。 一 般 来 说 ,损益 类 账户 包括 一 个 会 计 期 间 的 一 切 经 营 活动 和 
非 经 营 活动 的 所 有 损益 内 容 ， 它 既 包括 来 自生 产 经 营 方面 已 实现 的 各 项 收入 以 及 需要 在 本 
期 配 比 的 各 项 成 本 、 费 用 ,也 包括 来 自 其 他 方面 的 业务 收 支 以 及 本 期 发 生 的 各 项 营业 外 收 
支 等 ， 主 要 可 划分 为 收益 类 、 支 出 类 账户 。 
. 收益 类 账户 
改 益 类 账户 用 来 核算 企业 在 一 定时 期 月份 、 季 度 或 年 度 ) 内 所 取得 的 各 种 收入 或 收 
益 的 账户 ， 收 益 类 账户 的 结构 : 贷方 登记 一 定时 期 内 取得 的 收入 或 收益 :借方 登记 收入 或 
收益 的 冲 减 数 以 及 期 末 转 入“ 本 年 利润 ”账户 的 收入 或 收益 数 ， 结 转 后 期 未 没有 余额 。 收 
入 类 账户 结构 如 图 4. 15 所 示 。 
属于 收益 类 账户 主要 有 “ 主 营 业务 收入 ”“ 其 他 业务 收入 ” “营业 外 收入 ”等 账户 
2. 支出 类 账户 
支出 类 账户 是 指 用 来 核算 企业 在 一 定时 期 〈 月 份 、 季 度 或 年 度 ) 内 所 发 生 的 应 计 入 当 
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期 损益 的 各 项 成 本 、 费 用 或 支出 的 账户 。 支 出 类 账户 的 结构 : 借方 登记 本 期 发 生 的 各 项 费 
用 支出 数 ， 贷 方 登记 费用 支出 的 冲 减 数 以 及 期 末 转 人 “本 年 利润 ”账户 的 费用 支出 数 ， 结 
转 后 期 末 应 无 余额 。 支 出 类 账户 结构 如 图 4. 16 所 示 。 





借方 账户 名 称 贷方 
发 生 额 : 本 期 收入 或 收益 减少 额 发 生 额 : 本 期 收入 或 收益 增加 额 

期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 收入 或 

收益 数额 





图 4.15 收益 类 账户 结构 





借方 账户 名 称 贷方 
发 生 额 : 本 期 成 本 、 费 用 、 支 出 的 增加 额 发 生 额 : 本 期 成 本 、 费 用、 支出 的 减少 额 
期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 成 本 、 费 用 、 
支出 数额 





图 4.16 支出 类 账户 结构 

属于 支出 类 账户 主要 有 “ 主 营业 务 成 本 ”税金 及 附加 ”“ 其 他 业务 支出 ” “销售 费用 ” 
“管理 费用 ” “财务 费用 ” “所得税 费用 ”“ 营 业 外 支出 ”等 账户 。 

损益 类 账户 的 特点 如 下 。 

(1) 账户 一 方 归 集 本 期 发 生 的 收入 或 支出 数额 期 末 经 由 男 一 方 将 本 期 归 集 的 收入 或 
支出 数额 全 部 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 中 。 

(2) 损益 类 账户 期 末 一 般 没 有 余额 。 
4.2.9 财务 成 果 计 算账 户 

财务 成 果 计算 账户 是 用 来 核算 和 监督 企业 在 一 定时 期 内 财务 成 果 形 成 ， 并 确定 经 营 活 
动 最 终 成 果 的 账户 。“ 本 年 利润 ”账户 是 典型 的 财务 成 果 计 算账 户 。 财 务 成 果 计 算账 户 的 
结构 :借方 登记 期 末 从 费用 类 损益 账户 转 入 的 本 期 各 项 支出 ( 主 营业 务 成 本 、 税 金 及 附 
加 、 其 他 业务 成 本 、 期 间 费 用 、 营 业 外 支出 和 所 得 税 费 用 等 ) 数额 ; 贷方 登记 期 末 从 收入 
类 损益 账户 转 入 的 本 期 各 项 收入 或 收益 〈 主 营业 务 收入 、 其 他 业务 收入 和 营业 外 收入 等 ) 
数额 。 期 末 将 借方 发 生 额 和 贷方 发 生 额 进行 比较 .对比 计算 出 本 期 的 最 终 财 务 成 果 ， 如 果 
期 末 余 额 在 贷方 ， 表 示 至 本 期 已 累计 实现 的 利润 净 额 ， 如 果 期 末 余 额 在 借方 ， 则 表示 至 本 
期 已 累计 发 生 的 亏损 总 额 ， 年 末 结 转 后 无 余额 。 财 务 成 果 计 算账 户 结构 如 图 4. 17 所 示 。 
借方 本 年 利润 贷方 
期 初 余额 : 期 初 累计 发 生 的 亏损 总 额 期 初 余额 : 期 初 累计 实现 的 净利 润 
发 生 额 : 本 期 转 入 的 各 项 支出 〈 主 营业 务 成 本 、 税 ”| 发 生 额 : 本 期 转 入 的 各 项 收入 主 营 业务 收入 、 其 

金 及 附加 、 其 他 业务 成 本 、 期 间 费用 、 营 他 业务 收入 和 营业 外 收入 等 ) 
业 外 支出 和 所 得 税 费 用 等 ) 

期 末 余 额 : 期 末 累 计 发 生 的 亏损 总 额 期 未 余额 : 期 末 累 计 实 现 的 利润 净 额 




















图 4.17 财务 成 果 计算 账户 结构 
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财务 成 果 计 算账 户 的 特点 如 下 。 

(1) 财务 成 果 计 算账 户 借方 登记 期 末 从 费用 类 损益 账户 转 和 人 的 本 期 各 项 支出 数额 ， 贷 
方 登记 期 末 从 收入 类 损益 账户 转 和 人 的 本 期 各 项 收入 或 收益 数额 。 

(2) 在 每 月 末 采 用 账 结 法 下 ， 财 务 成 果 计 算账 户 期 末 余 额 可 能 在 借方 ， 也 可 能 在 贷 
方 ， 年 末 结 转 后 无 余额 。 如 果 财 务 成 果 计 算账 户 期 末 余 额 在 贷方 ,表示 企业 至 本 期 已 累计 
实现 的 利润 净 额 ， 如 果 期 末 余额 在 借方 ， 则 表示 企业 至 本 期 已 累计 发 生 的 亏损 总 额 。 

财务 成 果 计 算账 户 ， 按 其 用 途 和 结构 分 类 如 图 4. 18 所 示 。 


三 库存 现金 、 银 行 存 款 、 原 材料 、 库 存 商品 、 固 定 资产 、 无 形 资产 、 
盘存 账户 

一 材料 采购 、 生 产 成 本 、 在 建 工程 及 长 期 股权 投资 等 
资本 账户 实 收 资本 、 资 本 公 积 、 盈 余 公 积 


债权 结算 账户 应 收 票据 、 应 收 账 款 、 预付 账 款 、 其 他 应 收 款 















三 应 付 票 据 、 应 付 账 款 、 预 收 账 款 、 其 他 应 付款 、 
一 应 付 职工 薪酬 、 应 交 税 费 、 短 期 借款 及 长 期 借款 等 
三 应 收 账 款 〈 不 设 预收 账 款 时 )》 、 应 付 账 款 

一 〈 不 设 预付 账 款 时 ) 清算 资金 往来 







债权 债务 结算 账户 


跨 期 推 配 账户 [一 长 期 待 挫 费 用 





累计 折旧 、 坏 账 准备 、 存 货 跌价 准备 、 长 期 股权 投资 
减 值 准备 、 固 定 资产 减 值 准备 、 无 形 资产 减 值 准备 等 


交易 性 金融 资产 一 一 公允 价值 变动 


主 营业 务 收 入 、 其 他 业务 收入 等 








主 营业 务 成 本 、 税 金 及 附加 、 其 他 业务 成 本 : 
销售 费用 、 管 理 费 用 、 财 务 费用 等 


利得 和 损失 类 账户 [一 营业 外 收入 、 营 业 外 支出 等 
财务 成 果 计 算账 户 [一 本 年 利润 


图 4.18 账户 按 用 途 和 结构 分 类 示意 
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圈 阅读 案例 4 一 2 


接 阅 读 案例 4-1， 听 到 人 金 萍 的 回答 之 后 王 晨 宇 又 向 金 萍 提出 了 另外 一 个 问题 ; 按照 
其 他 不 同 的 分 类 方法 ,今天 所 发 生 这 些 会 计 事项 涉及 的 会 计 账 户 分 别 又 可 以 归 入 何 种 会 
计 账 户 ? 如 果 你 是 金 萍 ， 你 将 如 何 回答 这 个 问题 ? 


去 阅读 案例 4 一 2 分析 


在 上 述 案例 中 ， 金 萍 依据 用 途 和 结构 将 晨 宇 电脑 维修 部 2020 年 6 月 1 日 所 发 生 的 
事项 涉及 的 会 计 账 户 再 次 进行 了 相关 分 类 。 

1. 事务 一 所 涉及 的 账户 是 “固定 资产 ”账户 ， 属 于 盘存 账户 5 

2. 事务 二 所 涉及 的 账户 是 “ 主 营 业务 收入 ”账户 ， 属 于 集合 分 配 账户 。 

3. 事务 三 所 涉及 的 账户 是 “ 主 营 业务 成 本 ”账户 ， 属 于 集合 分 配 账户 。 

4. 事务 四 所 涉及 的 账户 是 “原材料 ”账户 ， 属 于 盘存 账户 。 


4.3 ”账户 按 提供 核算 指标 详细 程度 的 分 类 


通过 第 2 章 的 学 习 ， 我 们 知道 会 计 账户 与 会 计 科目 二 者 既 有 联系 又 有 区 别 ， 联 系 在 于 
会 计 科 目 是 设置 会 计 账 户 的 依据 ,是 会 计 账 户 的 名 称 ; 会 计 账 户 是 会 计 科 目的 具体 运用 ， 
会 计 科 目 所 反映 的 经 济 内 容 ， 就 是 会 计 账户 所 要 登记 的 内 容 。 而 会 计 科 目 根 据 所 提供 会 计 
信息 的 详细 程度 进一步 可 分 为 总 分 类 科目 和 明细 分 类 科目 。 其 中 , 总 分 类 科目 是 对 会 计 要 
素 按 不 同 经 济 内 容 所 做 的 总 括 分 类 ; 明细 分 类 科目 是 对 总 分 类 科目 包含 的 内 容 所 做 的 具体 
分 类 。 相 应 地 * 作为 会 计 科 目的 具体 运用 的 账户 按 提供 核算 指标 详细 程度 也 可 以 分 为 总 分 
类 账户 和 明细 分 类 账户 。 


4.3.1 总 分 类 账户 


总 分 类 账户 ， 简 称 总 账 ， 是 按照 一 级 总 括 分 类 会 计 科 目 设置 的 分 类 账户 。 总 分 类 账户 
是 概括 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 类 别 来 分 别 设置 的 ， 如 “库存 现金 ”“ 原 材 
料 ” 账 户 等。 在 会 计 工作 中 ,正确 组 织 总 分 类 账户 的 设置 和 核算 是 全 面 反映 会 计 对 象 和 加 
强 经 营 管理 的 需要 ， 只 有 通过 总 分 类 账户 所 提供 的 资料 ， 才 能 概括 了 解 和 全 面 控制 企业 的 
资金 运动 ， 合理 有 效 地 利用 资金 ， 促 进 整个 企业 生产 经 营 健康 有 序 地 持续 发 展 下 去 。 总 分 
类 账户 的 特点 如 下 。 

(1) 总 分 类 账户 是 根据 一 级 会 计 科目 设置 ， 只 提供 每 一 较 大 类 别 会 计 对 象 总 括 、 全 面 
的 综合 指标 。 

(2) 总 分 类 账户 只 提供 货币 计量 。 

(3) 总 分 类 账户 的 账 页 一 般 只 采用 三 栏 式 账 页 。 

正 是 基于 总 分 类 账户 的 上 述 特 点 ， 总 分 类 账户 提供 的 数据 资料 ， 对 于 深入 了 解 企 业 资 
金 运营 的 详细 内 容 ， 具 有 下 列 不 足 。 
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(1) 总 分 类 账户 提供 的 资料 不 够 详细 具体 。 为 了 加 强 企业 的 经 营 管理 ， 只 掌握 那些 反 
映 总 括 、 全 面 情况 的 会 计 信 息 是 不 够 的 ， 还 应 把 握 更 进一步 详细 反映 企业 各 方面 情况 的 会 
计 信 息 ， 而 总 分 类 账户 是 根据 一 级 会 计 科 目 设置 ， 只 提供 每 一 较 大 类 别 会 计 对 象 总 括 、 全 
面 的 综合 指标 。 

(2) 总 分 类 账户 只 提供 货币 计量 ， 只 限于 价值 核算 ， 这 具有 很 大 的 局 限 性 。 通 过 第 1 
章 的 学 习 ， 我 们 知道 会 计 核算 的 对 象 是 企业 的 资金 运营 ， 而 在 资金 的 循环 和 周转 过 程 中 ， 
资金 由 货币 资金 、 储 备 资 金 、 生 产 资金 到 成 品 资金 ， 最 后 经 过 销售 过 程 再 次 回 到 货币 资金 
的 形态 ， 这 样 周 而 复 始 经 历 着 不 同 的 形态 ， 仅 仅 采 用 货币 计量 的 方式 ， 无 法 反映 资金 运营 
最 真实 的 内 容 ， 会 计 核算 应 以 价值 核算 为 主 ， 但 同时 也 必须 关注 使 用 价值 的 核算 。 


4.3.2 明细 分 类 账户 


明细 分 类 账户 ， 简 称 明 细 账 ， 是 按照 明细 分 类 会 计 科 目 设置 的 分 类 账户 。 实 践 证 明 
价值 核算 与 使 用 价值 的 核算 是 无 法 分 割 的 ， 一 个 企业 要 正常 地 运营 ， 除 了 控制 资金 的 运营 
之 外 ， 还 要 管 好 用 好 所 拥有 的 物资 ， 因 此 在 会 计 核算 中 人 除了 应 合理 设置 总 分 类 账户 ， 组 
织 好 总 分 类 账户 的 核算 之 外 ， 还 应 该 科学 设置 明细 分 类 账户 ， 正 确 组 织 明细 分 类 账户 的 核 
算 ， 提 供 详细 反映 企业 各 项 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 以 及 与 此 相关 的 收入 及 费用 的 增 减 变化 
的 数据 资料 。 例 如 ， 在 制造 业 企 业 中 , 为 了 掌握 各 种 原材料 的 收 、 发 、 结 存 情况 和 储备 资金 
的 周转 情况 ， 就 必须 在 “原材料 ”这 个 总 分 类 账户 下 面 ， 按 照 原材料 的 保管 地 点 、 类 别 、 品 
种 、 规 格 和 型 号 ， 分 别 设置 明细 分 类 账户 ， 这 样 既 能 反映 各 种 原材料 的 价值 形态 ， 又 能 反映 











各 种 原材料 存在 的 实物 形态 .在 会 计 实 务 中 ,明细 分 类 账户 总 是 在 某 一 总 分 类 账户 下 按 其 核 
算 内 容 和 管理 需要 来 开设 的 ， 但 这 并 不 等 于 所 有 的 总 分 类 账户 都 可 以 开设 明细 分 类 账户 。 这 


是 因为 ， 如 果 明 细 分 类 账户 设置 过 多 ,会 大 大 增加 会 计 工 作 人 员 的 工作 量 ， 反 而 会 降低 会 计 
核算 工作 的 效率 。 因 此， 如 何 设置 明细 分 类 账户 ， 应 从 一 个 企业 经 营 管理 的 实际 需要 出 发 。 
一 般 情况 下 ， 除 “库存 现金 “银行 存款 ” “累计 折旧 ”等 少数 几 个 总 账 一 般 不 设置 明细 分 类 
账户 外 ， 其 余 总 分 类 账户 都 应 设置 明细 分 类 账户 。 开 设 明细 分 类 账户 的 基本 类 型 如 下 。 

(1) 实物 资产 类 明细 分 类 账户 ， 隶 属于 资产 类 的 实物 财产 、 物 资 账户 ， 如 原材料 、 固 
定 资产 、 产 成 品 等 ， 都 应 按 实物 资产 的 具体 名 称 、 规 格 或 型 号 设置 明细 分 类 账户 ， 要 求 其 
既 提 供 货币 量 指标 ， 又 要 提供 实物 数量 指标 。 

(2) 应 收 、 应 付 等 债权 和 债务 类 明细 分 类 账户 ， 如 应 收 账 款 、 应 付 账 款 等 ， 按 照 对 应 
的 购 货 单位 和 供 货 单 位 的 名 称 设置 明细 分 类 账户 ， 一 般 只 要 求 其 提供 货币 量 指标 。 

(3) 所 有 者 权益 类 明细 分 类 账户 ， 如 实 收 资 本 ， 一 般 按照 投资 人 或 构成 内 容 设 置 明细 
分 类 账户 ， 一 般 只 要 求 其 提供 货币 量 指标 。 

(4) 费用 、 成 本 和 收入 类 明细 分 类 账户 ， 如 生产 成 本 ， 一 般 按 收入 、 费 用 和 成 本 的 构 
成 内 容 来 设置 明细 分 类 账户 ， 一 般 只 要 求 其 提供 货币 量 指标 。 

总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 既 相 互联 系 ， 又 相互 区 别 ， 明 细 分 类 账户 是 总 分 类 账户 的 
有 益 补充 ， 为 企业 的 经 济 管理 工作 提供 了 更 为 详细 的 数据 指标 。 把 账户 分 为 总 分 类 账户 和 
明细 分 类 账户 。 在 平行 登记 法 下 ,利用 总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 来 反映 同一 个 信息 ， 通 
过 总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 的 对 比 ,便于 检查 企业 记 账 的 错误 ,确保 会 计 信息 资料 的 准 
确 性 。 由 于 不 同 的 企业 规模 、 业 务 的 大 小 不 一 ， 有 些 企 业 在 组 织 会 计 核 算 工作 中 ， 还 会 设 
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置 介 于 上 述 总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 之 间 的 “二 级 账户 *,“ 二 级 账户 ”隶属 于 明细 分 类 

户 , 但 比 前 述 明细 分 类 账户 提供 的 指标 更 为 总 括 ， 在 设置 “二 级 账户 ”的 情况 下 ,更 为 
详细 的 明细 分 类 账户 也 被 称 为 “三 级 账户 ”。“ 二 级 账户 ”“ 三 级 账户 ”和 总 分 类 账户 共同 
构成 了 一 个 有 机 的 账户 体系 。 


4.4 ”账户 按 其 他 标志 分 类 


必须 指出 的 是 上 述 账 户 分 类 是 按 其 经 济 内 容 或 账户 的 用 途 和 结构 的 分 类 ， 这 种 分 类 方 
法 并 不 是 绝对 的 。 有 时 一 个 账户 可 以 同时 属于 两 个 类 别 ， 如 成 本 计算 账户 中 的 “生产 成 
本 ”上 账户 ， 其 期 末 借方 余额 表示 在 产品 所 占用 的 资金 ， 所 以 “生产 成 本 ”账户 期 末 如 有 余 
额 也 是 盘存 帐户， 还 有 “在 建 工程 ”和 “材料 采购 ”账户 ,它们 既是 成 本 计算 账户 ,又 具 
有 盘存 账户 的 性 质 。 此 外 ,会 计 账户 的 分 类 标准 除了 上 述 经 济 内 容 和 用 途 及 结构 外 ,还 有 
如 下 一 些 分 类 标注 。 


4.4.1 按 账户 与 会 计 报表 的 关系 分 类 


按 与 会 计 报表 的 关系 ， 账 户 可 分 为 资产 负债 表 账户 和 利润 表 账 户 。 资 产 类 账户 、 负 债 
类 账户 和 所 有 者 权益 类 账户 的 余额 ， 可 以 随时 表示 各 项 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 的 实 有 数 
额 。 期 末 要 根据 这 些 账 户 的 余额 编制 资产 负债 表 ， 因 此 ， 资 产 类 账户 、 负 债 类 账户 、 所 有 
者 权益 类 账户 被 统称 为 资产 负债 表 账 户 。 资 产 负债 表 账 户 在 期 末 结 账 后 仍 有 余额 ， 并 转 人 
下 一 期 的 同一 账户 。 收 入 类 账户 、 费用 类 账户 的 发 生 额 ， 不 能 表示 各 项 资产 、 负 债 所 有 者 
权益 的 实 有 数额 ， 但 可 以 表示 企业 一 定期 间 的 损益 的 形成 情况 。 期 末 要 根据 这 些 账 户 的 发 
生 额 编制 利润 表 ， 因 此 ,收入 类 账户 、 费 用 类 账户 被 统称 为 利润 表 账 户 。 利 润 表 账户 的 余 
额 ， 期 末 结 账 时 转 到 有 关 资 产 负 债 表 账户 中 去 ， 结 转 后 这 些 账户 无 余额 。 


4.4.2 按 账户 能 否 进 和 会计 报表 分 类 


按 能 否 进入 会 计 报 表 ， 账 户 可 分 为 表 内 账户 和 表 外 账户 两 类 。 前 文 所 述 及 的 账户 ， 包 
括 资产 类 账户 、 负 债 类 账户 、 所 有 者 权益 类 账户 、 收 入 类 账户 和 费用 类 账户 ， 都 是 为 企业 
编制 会 计 报 表 服 务 的 ， 其 余额 或 发 生 额 都 会 体现 在 企业 编制 的 各 种 会 计 报表 中 ,因此 被 称 
为 表 内 账户 ; 有 些 账户 则 没有 体现 在 企业 编制 的 会 计 报表 中 ， 如 经 营 性 租 入 固定 资产 、 代 
加 工 物资 和 代 保 管 物 资 等 ， 则 被 称 为 表 外 账户 。 


本 章 小 结 


本 章 的 内 容 在 第 2 章 学 习 的 会 计 科目 和 会 计 账 户 基础 知识 的 基础 上 ， 更 进一步 学 习 有 
关 会 计 账 户 分 类 的 相关 知识 。 

本 章 首 先 从 会 计 账 户 体系 入 手 ， 引 出 会 计 账户 分 类 的 必要 性 ， 并 列 出 了 会 计 账 户 分 类 
的 主要 标准 。 

其 次 ， 分 别 详细 介绍 了 会 计 账户 按 经 济 内 容 、 用 途 和 结构 以 及 按 反 映 指标 的 详细 程度 
的 分 类 ， 结 合 图 表 和 例子 进行 讲述 。 
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最 后 ， 又 简要 介绍 了 会 计 账 户 按 其 他 一 些 分 类 标准 的 分 类 。 通 过 这 3 
学 生 对 会 计 账 户 在 会 计 核 算 体系 中 的 作用 有 更 深刻 的 理解 。 


会 计 准 则 





某 电 冰箱 股份 有 限 公 司 成 立 于 1989 年 4 月 28 日 ， 主 要 产品 有 电 冰 箱 、 =. 
冷柜 、 系 列 小 家 电 、 滚 简 洗衣 机 等 。2020 年 1 月 ， 该 公司 发 生 的 部 分 经 济 业务 


如 下 。 





1 月 1 日 ， 购 入 生产 用 设备 一 台 680 000 元 ， 以 银行 存款 支付 。 
1 月 1 日 ， 向 深圳 海 城 贸易 公司 购买 原材料 120 000 元 ,货款 尚未 支付 
月 4 日 ， 向 银行 借入 短期 借款 500 000 元 ， 存 入 银行 。 

月 6 日 ， 以 库存 现金 支付 购买 零星 办 公用 品 费 1 000 元 。 

月 15 日 ， 用 银行 存款 支付 1 月 1 日 购 货款 

月 31 日 ， 向 青岛 船用 冰箱 厂 销 售 产品 ， 收 到 销售 款 200 000 元 存 入 银行 。 
月 31 日 ， 以 银行 存款 支付 广告 费 1 000 000 元 。 

月 31 日 ， 预 收 上 海 华 联 商 厦 货 款 180 000` 元 存 入 银行 。 

月 31 日 ， 用 银行 存款 上 交 增 值 税 320,000 元 。 

月 31 日 ， 以 库存 现金 支付 本 月 职工 江 资 240 000 元。 
要 求 : 

,上述 业务 分 别 涉及 哪些 账户 了 





2， 上 述 账户 按 经 济 内 容 分 类 分 别 属于 什么 性 质 的 账户 ? 
3. 上 述 账 户 按 用 途 和 结构 分 类 分 别 属于 什么 性 质 的 账户 ? 


思考 与 练习 


、 思 考题 

1 研究 三 户 分 类 有 什么 意义 ? 

2. 账户 分 类 的 标准 有 哪些 ? 

3. 账户 按 经 济 内 容 分 类 ， 可 以 分 为 几 类 ? 这 种 分 类 有 什么 作用 ? 

4. 账户 按 用 途 和 结构 分 类 ， 可 以 分 为 几 大 类 、 几 小 类 ? 这 种 分 类 有 什么 作用 ? 
5. 什么 是 结算 账户 ? 结算 账户 分 为 几 类 ? 

6. 什么 是 跨 期 挫 配 账户 ? 为 什么 要 设置 跨 期 挫 配 账户 ? 

7. 什么 是 调整 账户 ? 为 什么 要 设置 调整 账户 ? 

8. 什么 是 集合 分 配 账户 ? 为 什么 要 设置 集合 分 配 账户 ? 

9. 试 述 财 务 成 果 计 算账 户 的 概念 、 用 途 和 基本 结构 。 

二 、 单 项 选择 题 

1. 按 调整 方式 的 不 同 ， 下 列 不 属于 调整 账户 的 有 《 Xs 

A. 备 抵 调整 账户 ”B. 备 抵 附 加 调整 账户 C， 附 加 调整 账户 ”D. 跨 期 摊 配 账户 
2. 按 用 途 和 结构 分 类 ,“ 应 收 账 款 ” 属 于 ( ”) 账户 。 

A. 债权 结算 B. 债务 结算 C. 债权 、 债 务 结算 D， 所 有 者 权益 
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3. 按 经 济 内 容 分 类 ， 制 造 费 用 属于 ) 账户 。 

A. 资产 类 B. 跨 期 扒 配 C. 集合 分 配 D. 成 本 类 

4. 按 用 途 和 结构 分 类 ， 其 他 业务 收入 属于 ( ) 账户 。 

A. 资产 类 B. 损益 类 C. 集合 分 配 D. 成 本 类 

5. 按 反 映 指标 的 详细 程度 分 类 ， 下 列 属于 明细 分 类 账户 的 是 ( ) 账户 。 
A. “固定 资产 ” ”B.“ 原 材料” C. “制造 费用 ” D. “水 电费 ” 
三 、 多 项 选择 题 

1. 会 计 账 户 按 反映 的 指标 的 详细 程度 分 类 ， 可 以 分 为 ( )。 

A. 总 账 B. 明细 账 C. 二 级 账户 D. 集合 分 配 账户 
bo ) 账户 。 

A. “生产 成 本 ” . “制造 费用 ” C. “财务 费用 ” D. “所 得 税 费用 ” 
3. 下 列 账户 按 用 途 en 不 属于 备 抵 调整 账户 的 有 ( ) 账户 。 

A. “累计 折旧 ” ”B. “坏账 准备 ” C. “材料 成 本 差异 ”D. “ 待 处 理财 产 损 游 ” 
4. 下 列 账户 按 用 途 和 结构 分 类 ， 属 于 债权 结算 账户 的 有 ( ) 账户 。 

A. “应 收 账 款 ” ”B. “应 付 票 据 ” G. 应 付 职工 薪酬 "2D,. “应 收 票据 ” 
5. 下 列 账户 按 用 途 和 结构 分 类 ， 属 于 调整 账户 的 有 ( ) 账户 。 

A. “存货 跌价 准备 ” ”B. “坏账 准备 ”`C. “未 分 配 利润 ” D. “累计 折旧 ” 
四 、 判 断 题 

1. 按 经 济 内 容 分 类 ,“ 盘 余 公 积 ”账户 属 于 损益 类 账户 3 

2. 按 用 途 和 结构 分 类 , “固定 资产 ”账户 属于 盘存 账户 。 

和 人 “预付 账 款 ”账户 属于 基本 账户 。 








4. 会 计 报表 的 关系 账户 可 分 为 资产 负债 表 账 户 和 利润 表 账 户 

5 ee 会 计 报 表 账 户 可 分 为 表 内 账户 和 表 外 账户 两 类 。 

五 、 业 务 题 

业务 题 一 

目的 : 练习 账户 按 经 济 内 容 和 用 途 、 结 构 分 类 。 

资料 ， 应付 账 款 、 应 收 账 款 、 银 行 存款 、 短 期 借款 、 制 造 费用 、 应 付 职工 薪酬 、 预 付 
账 款 、 长 期 待 挫 费用 、 实 收 资本 、 本 年 利润 、 库 存 现 金 、 财 务 费 用 、 累 计 折 旧 、 库 存 商 
品 、 管 理 费 用 、 生 产 成 本 、 熏 余 公 积 、 所 得 税 费 用 、 未 分 配 利润 、 应 交 税 费 、 固 定 资产 、 
主 营 业务 收入 、 主 营业 务 成 本 、 投 资 收益 。 

要 求 : 将 上 列 账户 名 称 填 人 表 4 -1 相应 栏 内 。 


表 4-1 账户 名 称 表 

















经 济 内 容 


资产 类 账户 | 负债 类 账户 Ws 成 本 类 账户 | 收入 类 账户 | 费用 类 账户 
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续 表 





经 济 内 容 


有 用途、 结构 
资产 类 账户 | 负债 类 账户 ee 成 本 类 账户 | 收入 类 账户 | 费用 类 账户 








跨 期 挫 配 账户 
调整 账户 | 
集合 分 配 账户 | 
| 
| 











成 本 计算 账户 
损益 类 账户 


财务 成 果 计 算账 户 


业务 题 二 

目的 : 练习 调整 账户 的 用 途 和 结构 。 

资料 : 力 达 公司 “固定 资产 ”账户 期 末 余 额 600 000 元 , “累计 折旧 ”账户 期 末 余 额 
120 000 元 。 

要 求 : 计算 该 固定 资产 净值 并 说 明 这 两 个 账户 之 间 有 何 联 系 。 

业务 题 三 

目的 : 练习 调整 账户 的 用 途 和 结构 。 

资料 : 力 达 公 司 原材料 日 常 核算 按 计划 成 本 计价 . “原材料 ”账户 期 末 余 额 500 000 
元 ,“ 材 料 成 本 差异 ”账户 期 末 贷 方 余额 10 000 元 5 

要 求 : 

1. 计算 期 末 原 材料 的 实际 成 本 。 

2, 说 明 这 两 个 账户 之 间 有 何 联系 。 

3, 如 果 “ 材 料 成 本 差异 ”账户 期 末 是 借方 余额 10 000 元 ,期 末 原 材料 的 实际 成 本 是 
多 少 ? 这 两 个 账户 之 间 是 什么 关系 ? 

六 、 互 联网 作业 

1， 登录 财政 部 网 站 查找 《企业 会 计 准则 
算 内 容 。 

2. 在 互联 网 上 查找 海尔 集团 的 组 织 机 构 及 其 先后 实施 名 牌 战略 、 多 元 化 战略 、 国 际 
化 战略 、 全 球 品牌 化 战略 的 意义 。 

3. 在 互联 网 上 搜索 海尔 集团 首席 执行 官 张瑞敏 的 简介 及 其 主要 业绩 。 
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学 习 目标 与 要 求 


本 章 的 重要 内 容 是 “七 大 ”会 计 核 算 方法 之 一 的 填 制 和 审核 会 计 任 证 ， 
i 通过 本 章 主要 学 习 会 计 任 证 的 种 类 、 原 始 凭证 和 记 账 凭证 的 填 制 与 审核 。 昌 
的 是 要 掌握 会 计 核 算 的 基本 方法 一 — 填 制 和 审核 任 证 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 要 
求 了 解 会 计 赁 证 的 概念 和 作用 ， 明确 会 计 任 证 的 传 冲 与 保管 深刻 理解 会 计 
凭证 的 种 类 ， 热 练 掌握 会 计 任 证 的 填 制 要 求 和 填 制 方法 以 及 会 计 任 证 的 审核 
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导入 案例 一 
力 达 机 器 制造 公司 

力 达 机 器 制造 公司 《以 下 简称 力 达 公司 ) 是 二 二 家 国有 生产 制造 型 企业 ， 创 建 于 1950 
年 ， 有 悠久 的 机 杭 制 造 历史 ， 具 有 较 强 的 开发 设计 v 生产 安装 大 中 型 机 械 设 备 的 能 力 。 该 
公司 是 增值 税 一 般 纳税 人 。 k 

张 欣 是 菜 经 贸 类 学 会 计 学 专业 三 年 级 的 学 生 ， 利 用 寒假 时 间 到 力 达 公 司 实习 。 在 实习 
过 程 中 ， 张 欣 遇 到 了 很 多 问题 。 她 就 一 些 问题 向 力 达 公司 的 会 计 师 李 国 庆 进 行 咨询 。 张 欣 
发 现 ， 力 达 公 司 在 日 常 经 济 核算 中 ,要 处 理 很 多 原始 赁 证， 如 现金 收据 、 发 票 、 支 票 存 
根 、 银 行进 账单 、 产 品 入 库 单 、 领 料 单 、 借 款 单 、 差 旅费 报销 单 、 车 票 、 飞 机 票 等 。 根 据 
这 些 原始 凭证 ， 财 务 人 员 还 需要 编制 相应 的 记 账 凭证 。 李 国庆 说 ,这 些 会 计 和 凭证 都 要 经 过 
有 关 人 员 的 审核 ， 它 们 是 登记 账簿 的 依据 。 

问题 : 

1. 原始 凭证 应 该 由 谁 进行 填 制 ? 

2. 原始 凭证 应 该 由 谁 进行 审核 ? 审核 的 要 点 是 什么 ? 

3. 记 账 凭证 需要 审核 吗 ? 如 果 需 要 审核 审核 的 要 点 是 什么 ? 

4. 如 何 保证 会 计 资料 的 真实 性 和 正确 性 ? 


在 第 2 章 中 ,我 们 学 习 了 “七 大 ”会 计 核算 方法 中 的 两 种 一 一 设置 会 计 科 目 与 账户 、 
复式 记 账 。 本 章 将 介绍 “七 大 ”会 计 核 算 方法 中 的 另外 一 种 专门 方法 一 一 填 制 和 审核 会 i 
凭证 。 填 制 和 审核 会 计 和 凭证 为 会 计 记录 提供 真实 、 完 整 的 原始 资料 ， 是 保证 账 血 记 录 正 
确 、 完 整 的 方法 。 会 计 凭 证 是 记录 经 济 业 务 和 明确 经 济 责任 的 书面 证 明 ， 是 登记 账簿 的 依 
据 。 会 计 赁 证 分 为 原始 凭证 和 记 账 作证 。 对 于 已 经 发 生 的 经 济 业务 ， 都 必须 由 经 办 人 员 或 




















单位 填 制 原始 赁 证， 并 签名 或 盖 章 。 所 有 原始 凭证 都 要 经 过 会 计 部 门 和 其 他 有 关 部门 的 审 
核 。 只 有 审核 后 正确 无 误 的 原始 凭证 ， 才 能 作为 填 制 记 账 凭证 和 登记 账簿 的 依据 。 所 以 ， 
填 制 和 审核 凭证 是 保证 会 计 资 料 真 实 性 、 正 确 性 的 有 效 手段 ， 也 是 保证 会 计 核 算 资 料 连 续 
性 的 必要 条 件 。 








5.1 会 计 和 凭证 概述 


会 计 任 证 是 在 会 计 工 作 中 记录 经 济 业 务 、 明 确 经 济 责任 的 书面 证 明 ， 是 登记 账簿 的 依 
据 。 任 何 一 个 企业 ， 在 经 济 活动 中 发 生财 产 增 减 、 物 资 的 进出 、 款 项 的 结算 和 货币 的 收 付 
等 ， 都 必须 取得 或 填 制 具有 证 明 效 力 的 合法 的 会 计 和 凭证。 如 果 没 有 合法 的 会 计 任 证， 则 不 
得 动用 财产 物资 和 进行 款项 收 付 ， 也 不 能 进行 账 务 处 理 。 为 了 保证 会 计 记 录 能 如 实 反映 企 
业 的 经 济 活动 ， 保 证 账户 记录 的 真实 性 、 准 确 性 ， 记 账 必须 严格 以 会 计 任 证 为 依据 。 


5.1.1 会 计 赁 证 的 作用 


页 制 和 审核 会 计 和 凭证 是 会 计 工作 的 起 点 和 关键 ,任何 企业 、 行 政事 业 单 位 在 处 理 经 济 
业务 时 都 必须 办 理会 计 任 证 手续 ,由 执行 和 完成 该 项 经 济 业务 的 有 关 部 门 和 人 员 取 得 或 填 
制 会 计 和 凭证 ， 详 细 记 录 经 济 业务 的 内 容 、 数量 和 金额 ， 并 在 凭证 上 签名 和 盖 章 ， 对 业务 的 
合法 性 、 真 实 性 和 正确 性 负 完 全 责任 。 填 制 或 取得 会 计 和 凭证 后 ， 要 由 有 关 人 员 进 行 审核 ， 
经 审核 无 误 ， 并 由 审核 人 员 签 章 后 ,才能 作为 经 济 业务 的 证 明和 登记 账簿 的 依据 。 因 此 ， 
填 制 和 审核 会 计 和 凭证 ， 就 成 为 会 计 核算 的 一 种 专门 方法 。 

会 计 凭 证 的 填 制 和 审核 ， 对 于 如 实 反 映 经 济 业 务 的 内 容 ， 有 效 监督 经 济 业 务 的 合理 性 
和 合法 性 ， 保 证 会 计 核算 资料 的 真实 性 、 可 靠 性 、 合 理性 ， 发 挥 会 计 在 经 济 管理 中 的 作 
用 ,具有 十 分 重要 的 意义 。 
ti 会 计 人 员 可 以 根据 会 人 对 日 常 大量 、 分 散 的 各 
种 经 济 业 务 进 行 整 理 、 分 类 、 汇 总 ， 并 经 过 会 计 处 理 ， 管理 提供 有 用 的 会 计 信息 。 
(2) 利用 会 计 和 凭证 ， ea 计 的 监督 作用 ， a 通过 会 计 和 凭证 的 审 
核 ， 可 以 查 明 各 项 经 济 业务 是 否 真实 ， 是 否 符 合 有 关 的 法 律 、 法 规 、 规 章 和 政策 的 规定 ， 
是 否 符 合 业务 经 营 、 财 务 收 支 的 方针 和 计划 、 预 算 的 规定 ， 有 无 铺张 浪费 、 贪 污 盗 窃 和 违 
法 乱 纪 现象 ， 从 而 发 挥 会 计 的 监督 作用 ， 保 护 资产 的 安全 完整 。 监 督 经 济 业务 的 发 生 ， 控 
制 经 济 业务 的 有 效 实施 ， 是 发 挥 会 计 管理 职能 的 重要 内 容 。 

(3) 记录 经 济 业 务 ， 提 供 记 账 依据 。 任何 一 笔 经 济 业务 的 发 生 ， 都 必须 填 制 会 计 凭 

会 计 和 凭证 上 记录 着 经 济 业 务 活 动 发 生 的 时 间 、 内 容 (包括 数量 、 金 额 及 完成 情况 )。 
ua 保证 经 济 业 务 如 实地 反映 在 会 计 赁 证 上 ， 并 为 账 短 记 录 提 供 真 
实 、 可 靠 的 依据 ,使 账簿 记录 与 实际 情况 相符 ,这 样 就 保证 了 会 计 核 算 资料 的 真实 性 与 准 
确 性 ， 并 为 分 析 、 检 查 经 济 活动 和 财务 收 支 情况 提供 确切 可 靠 的 原始 资料 。 

(4) 加强 经 济 责任 制 。 认 真 填 制 和 审核 会 计 凭 证， 可 以 明确 有 关 部 门 和 人 员 在 办 理 经 
济 业务 中 的 责任 ， 从 而 加 强 经 济 责任 制 。 经 济 业务 发 生 后 ， 要 取得 或 填 制 适当 的 会 计 任 
证 ,证 明 经 济 业务 已 经 发 生 或 完成 ; 同时 要 由 有 关 的 经 办 人 员 ， 在 凭证 上 签字 、 盖 章 ， 明 
确 业 务 负责 人 。 通 过 会 计 凭 证 的 填 制 和 审核 ， 有 关 责 任 人 在 其 职权 范围 内 各 司 其 职 、 各 负 
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其 责 ， 利 用 凭证 填 制 、 审 核 的 手续 制度 ， 进 一 步 完善 经 济 责 任 制 。 
5.1.2 会 计 凭证 的 种 类 


会 计 赁 证 是 记录 经 济 业务 的 书面 证 明 ， 由 于 企业 发 生 的 经 济 业务 多 种 多 样 ， 因 而 会 计 
凭证 在 其 作用 、 性 质 、 格 式 、 内 容 及 填 制 程序 等 方面 ， 都 有 各 自 的 特征 。 会 计 和 凭证 按 其 填 
制程 序 和 用 途 的 不 同 ， 可 以 分 为 原始 凭证 和 记 账 凭证 两 大 类 。 

原始 凭证 是 在 经 济 业 务 发 生 或 完成 时 取得 或 填 制 的 ， 用 以 证 明 经 济 业 务 已 经 发 生 或 完 
成 情况 的 最 初 书面 证 明文 件 ， 是 会 计 核 算 的 原始 资料 ， 也 是 编制 记 账 凭证 的 重要 依据 。 常 
用 的 原始 任 证 有 现金 收据 、 发 货 票 、 支 票 存根 、 银 行进 账单 、 差 旅费 报销 单 、 产 品 人 库 
单 、 领 料 单 、 借 款 单 等 。 

记 账 凭证 是 会 计 人 员 根 据 审核 无 误 的 原始 凭证 按照 经 济 业务 事项 的 性 质 加 以 归 类 ， 并 
计 分 录 后 所 填 制 的 会 计 和 凭证 ， 它 是 据 以 登记 会 计 账 簿 的 书面 证 明 ， 如 收 款 凭 
E、 转 账 凭证 。 


5.1.3 会 计 凭 证 的 传递 与 保管 

















1. 会 计 赁 证 的 传递 
| 会 计 赁 证 的 传递 ， 是 指 各 种 会 计 赁 证 从 取得 或 填 制 时 起 到 归档 保管 为 
， 即 在 企业 、 事 业 和 行政 单位 内 部 有 关 人 员 和 部 门 之 间 按照 规定 的 时 间 、 路 
线 办 理 业 务 手续 和 进行 处 理 的 过 程 ;会计 凭证 的 传递 一 般 包括 传递 程序 和 传递 时 间 两 个 方 
面 。 会 计 和 凭证 的 传递 ， 要求 能 够 满足 内 部 控制 制度 的 要 求 ， 使 传递 程序 合理 有 效 ， 同 时 尽 
量 节约 传递 时 间 ， 减少 传递 的 工作 量 。 单 位 应 根据 具体 情况 制定 每 一 种 凭证 的 传递 程序 和 
方法 ,规定 各 种 凭证 的 填写 、 传 递 单位 与 凭证 份 数 ， 规 定 会 计 凭证 传递 的 程序 、 移 交 的 时 
间 和 接受 与 保管 的 有 关 部 门 。 正 确 组 织 会 计 赁 证 的 传递 ， 对 于 及 时 处 理 和 登记 经 济 业务 、 
明确 经 济 责任 、 实行 会 计 监 督 具有 重要 作用 。 从 一 定 意义 上 说 ,会 计 凭 证 的 传递 起 着 在 单 
位 内 部 经 营 管理 各 环节 之 间 协 调和 组 织 的 作用 。 会 计 凭 证 传递 程序 是 企业 管理 规章 制度 重 
要 的 组 成 部 分 ,传递 程序 的 科学 与 否 ， 说明 该 企业 管理 的 科学 程度 ， 其 作用 如 下 所 述 。 
(1) 有 利于 完善 经 济 责任 制度 。 经 济 业务 的 发 生 或 完成 及 记录 ,是 由 若干 责任 人 共同 
负责 、 分 工 完成 的 。 会 计 凭 证 作为 记录 经 济 业务 、 明 确 经 济 责任 的 书面 证 明 ， 体 现 了 经 济 
责任 制度 的 执行 情况 。 单 位 会 计 制 度 可 以 通过 会 计 凭证 传递 程序 和 传递 时 间 的 规定 ， 进 一 
步 完善 经 济 责任 制度 ， 使 各 项 业务 的 处 理 顺利 进行 。 
(2) 有 利于 及 时 进行 会 计 记 录 。 从 经 济 业 务 的 发 生 到 账 短 登 记 有 一 定 的 时 间 间 隔 ， 通 
过 会 计 和 凭证 的 传递 ， 会 计 部 门 可 以 尽早 了 解 经 济 业务 发 生 和 完成 情况 ， 并 通过 会 计 部 门 内 
部 的 凭证 传递 ， 及 时 记录 经 济 业 务 ， 进 行 会 计 核算 ， 实 行 会 计 监 督 。 
在 制定 合理 的 凭证 传递 程序 和 时 间 时 ， 通常 应 考虑 以 下 几 点 。 
(1) 要 根据 经 济 业 务 的 特点 、 企 业内 部 的 机 构 设 置 和 人 员 分 工 情况 以 及 管理 上 的 要 求 
等 ， 具 体 规 定 各 种 凭证 的 联 数 和 传递 程序 ， 使 有 关 部 门 既 能 按 规 定 手续 处 理 业务 ， 又 能 利 
用 凭证 资料 掌握 情况 ,提供 数据 ,协调 一 致 。 同 时 还 要 注意 流程 合理 ,避免 不 必要 的 环 
节 ， 以 加 快 传递 速度 。 














(2) 要 根据 有 关 部 门 和 人 员 办 理 业 务 的 必要 手续 时 间 ， 确 定 凭证 的 传递 时 间 。 时 间 过 
紧 ， 会 影响 业务 手续 的 完成 ， 过 松 则 影响 工作 效率 。 

(3) 要 通过 调查 研究 和 协商 来 制定 会 计 凭 证 的 传递 程序 和 传递 时 间 。 原 始 凭 证 大 多 涉 
及 本 单位 内 部 各 个 部 门 和 经 办 人 员 ， 因 此 ， 会计 部 门 应 会 同 有 关 部 门 和 人 员 共同 协商 其 传 
递 程序 和 时 间 。 记 账 任 证 是 会 计 部 门 的 内 部 凭证 ， 可 由 会 计 主 管 会 同 制 定 、 审 核 、 出 纳 、 
记 账 等 有 关 人 员 商 定 其 传递 程序 和 时 间 。 
会 计 和 凭证 的 传递 程序 和 传递 时 间 确 定 后 ， 可 分 别 为 若干 主要 业务 绘 成 流程 图 或 流程 
通知 有 关 人 员 遵 守 执行 。 执 行 中 如 有 不 合理 的 地 方 ， 可 随时 根据 实际 情况 加 以 修改 。 
2. 会 计 凭 证 的 保管 
会 计 任 证 的 保管 是 指 会 计 赁 证 记 账 后 的 整理 、 装 订 、 归 档 和 存 查 工 作 。 会 计 和 凭证 作为 
记 账 的 依据 ， 是 重要 的 会 计 档案 和 经 济 资料 。 本 单位 以 及 有 关 部 门 、 单 位， 可 能 因 各 种 原 
因 需 要 查阅 会 计 凭 证， 特别 是 发 生 贪污 、 盗 窃 、 违 法 乱 纪 行为 时 ， 会 计 和 凭证 还 是 依法 处 理 
的 有 效 依 据 。 因 此 ， 每 个 单位 都 要 建立 保管 制度 ， 任 何 单位 在 完成 经 济 业 务 手 续 和 记 账 之 
后 ， 必 须 将 会 计 赁 证 按 规定 的 立 卷 归档 制度 ， 妥 善 加 以 保管 ， 防 止 丢失 和 上 毁损 ， 以 便于 上 
级 机 关 和 其 他 有 关 部 门 进 行 凭证 检查 ， 也 便于 本 单位 随时 抽查 和 利用 。 不 得 任意 销毁 ， 以 
便于 日 后 随时 查阅 。 

对 会 计 赁 证 的 保管 ， 即 要 做 到 完整 无 缺 ， 又 要 便于 翻阅 查找 ， 其 主要 要 求 如 下 。 

(1) 会 计 凭证 应 定期 装订 成 肌 , 防止 散失 。 对 各 种 会 计 凭 证 要 分 门 别 类 、 按 照 编号 顺 
序 整 理 ， 装 订 成 册 。 会 计 部 门 根 据 凭证 登记 账 短 之 后 ， 应 定期 每天、 每 旬 或 每 月 ) 对 各 
种 会 计 赁 证 进行 分 类 整理 , 将 各 种 记 账 凭证 按照 编号 顺序 ， 连 同 所 附 的 原始 凭证 一 起 加 封 
面 、 封 底 ， 装 订 成 册 ， 并 在 装订 线 上 加 贴 封 签 ， 由 装订 人 员 在 装订 线 封 签 处 签名 或 签 章 。 

从 外 单位 取得 的 原始 凭证 遗失 时 ， 应 取得 原 签发 单位 盖 有 公章 的 证 明 ， 并 注 明 原始 赁 
证 的 号 码 、 金 额 、 内 容 等 ， 由 经 办 单位 会 计 机 构 负 责 人 、 会 计 主管 人 员 和 单位 负责 人 批准 
后 ,才能 代 作 原 始 凭 证 。 若 确实 无 法 取得 证 明 ， 如 车 票 丢失 ， 则 应 由 当事人 写 明 详细 情 
况 ， 由 经 办 单位 会 计 机 构 负 责 人 、 会 计 主管 人 员 和 单位 负责 人 批准 后 ， 代 作 原 始 凭证 。 

(2) 会 计 赁 证 的 封面 应 注 明 单位 名 称 ， 记 账 赁 证 种 类 、 赁 证 张 数 、 起 该 号 数 、 起 该 日 
期 (年 度 和 月 份 ;， 记 账 凭证 和 原始 凭证 的 张 数 ， 并 由 会 计 主管 人 员 和 保管 人 员 在 封 签 处 
签 章 ， 以 示 负 责 。 会 计 凭证 封面 的 一 般 格式 如 图 5. 1 所 示 。 








表 





























2020 年 1 月 (企业 名 称 ) 
2020 年 1 月 共 7 册 第 1 册 
收 款 
付 账 ”凭证 第 1 号 至 39 号 共 42 张 附 原始 凭证 69 张 
转账 
第 1 册 
会 计 主 管 : 王 帅 保管 : 张 婵 
图 5.1 会 计 和 凭证 封面 
(3) 会 计 凭 证 应 加 贴 封条 ， 防 止 抽 换 凭 证。 保管 期 限 内 原始 凭证 不 得 外 借 ， 其 他 单位 


如 有 特殊 原因 确实 需要 使 用 时 ， 经 本 单位 会 计 机 构 负 责 人 、 会 计 主 管 人 员 批 准 ， 可 以 复 
制 。 向 外 单位 提供 的 原始 凭证 复制 件 ， 应 在 专 设 的 登记 德 上 登记 ,并 由 提供 人 员 和 收取 人 
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员 共 同 签名 或 盖 章 。 

(4) 原始 凭证 较 多 时 ,可 单独 装订 ,但 应 在 凭证 封面 注 明 所 属 记 账 凭证 的 日 期 、 编 号 
和 种 类 ， 同 时 在 所 属 的 记 账 凭证 上 注 明 “ 附 件 另 订 ” 字 样 及 原始 凭证 的 名 称 和 编号 ， 以 便 
查阅 。 如 果 所 附 的 原始 凭证 属于 重要 单据 ,如 押金 收据 、 提 货 单 等 ， 以 及 各 种 需要 随时 查 
阅 和 退回 的 单据 ， 则 应 另 编目 录 ，, 单独 保管 ， 并 在 有 关 的 记 账 凭证 和 原始 凭证 上 分 别 注 明 
日 期 和 编号 ， 以 便 查考 。 

每 年 装订 成 册 的 会 计 任 证， 在 年 度 终了 时 可 和 暂 由 单位 会 计 机 构 保 管 一 年 ， 期 满 后 应 当 
移交 本 单位 档案 机 构 统一 保管 ; 未 设立 档案 机 构 的 ， 应 当 在 会 计 机 构 内 部 指定 专人 保管 。 
出 纳 人 员 不 得 兼 管 会 计 档 案 。 

(5) 严格 遵守 会 计 和 凭证 的 保管 期 限 要 求 ， 期 满 前 不 得 任意 销毁 。 会 计 和 凭证 的 保管 期 和 
销毁 手续 ， 必 须 严 格 执行 会 计 制 度 的 有 关 规 定 。 未 到 规定 保管 期 限 (一 般 是 15 年 ) 的 会 
计 凭 证， 任何 人 不 得 随意 销毁 。 对 保管 期 满 的 会 计 和 凭证， 经 本 单位 领导 审核 ， 报 经 上 级 主 
管 部 门 批准 后 ， 才 能 销毁 。 需 永久 保留 的 有 关 会 计 赁 证 ,不 能 销毁 。 关 于 会 计 任 证 保管 要 
求 ， 详 见 第 10 章 会 计 档 案 的 有 关内 容 。 


5.2 原始 凭证 








5.2.1 原始 作证 的 基本 内 容 


原始 凭证 又 称 单据 ， 是 在 经 济 业务 发 生 或 完成 时 取得 或 填 制 的 ， 是 用 
以 证 明 经 济 业 务 已 经 发 生 或 完成 情况 的 最 初 书面 证 明文 件 。 

原始 任 证 的 主要 作用 在 于 记录 经 济 业务 ,明确 经 济 责任 。 原 始 凭证 记载 着 大 量 的 经 济 信 
息 ， 又 是 证 明 经 济 业务 发 生 的 初始 文件 ,具有 较 强 的 法 律 效力 ， 所 以 它 是 一 种 很 重要 的 凭 
证 。 会 计 实 务 中 ,各 单位 的 经 济 业 务 的 具体 内 容 不 同 ， 这 就 决定 了 各 单位 所 使 用 的 原始 凭证 
的 名 称 、 格 式 和 内 容 也 不 相同 ， 其 填 制 与 审核 的 具体 内 容 也 会 因此 而 多 种 多 样 。 为 了 满足 经 
营 管 理 的 需要 ， 自 制 原始 凭证 备 有 补充 的 内 容 ; 为 了 便于 使 用 原始 凭证 ， 有 关 部 门 制定 了 统 
一 的 凭证 格式 ， 如 银行 结算 凭证 、 增 值 税 专用 发 票 等 。 但是， 原始 凭证 作为 反映 经 济 业 务 已 
经 发 生 或 已 经 完成 的 原始 证 据 ， 必 须 反映 经 济 业务 发 生 或 完成 的 情况 ， 并 明确 相关 经 办 人 的 
责任 ,所 以 任何 原始 凭证 都 具有 共同 的 基本 经 济 内 容 ， 这 些 基 本 经 济 内 容 如 下 。 

(1) 原始 凭证 的 名 称 。 标 明 原 始 凭证 所 记录 业务 内 容 的 种 类 ， 反 映 原始 凭证 的 用 途 ， 
如 “发 货 票 "“ 和 人 库 单 ” 等 。 

(2) 填 制 原始 凭证 的 日 期 。 填 制 原始 凭证 的 日 期 一 般 是 业务 发 生 或 完成 的 日 期 。 如 果 
在 业务 发 生 或 完成 时 ， 因 各 种 原因 未 能 及 时 填 制 原始 赁 证， 应 以 实际 填 制 日 期 为 准 。 销 售 
商品 、 产 品 时 未 能 及 时 开 出 发 票 的 ， 补 开发 票 的 日 期 应 为 实际 填 制 时 的 日 期 。 

(3) 填 制 原始 凭证 单位 的 名 称 或 填 制 人 姓名 。 

(4) 经 办 人 员 的 签名 或 盖 章 。 经 办 人 员 签 名 或 盖 章 是 为 了 通过 该 项 内 容 明确 经 济 责任 。 

(5) 经 济 业务 的 实物 数量 、 单 价 和 大 小 写 金额 。 主 要 表明 经 济 业 务 的 计量 ， 这 是 原始 
凭证 的 核心 。 

(6) 接受 原始 凭证 单位 的 名 称 。 将 接受 凭证 单位 与 填 制 凭证 单位 或 十 制 人 员 相 联系 ， 




















表明 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 。 
(7) 原始 凭证 的 附件 。 如 与 业务 有 关 的 经 济 合 同 、 费 用 预算 等 。 








上 述 基 本 内 容 ， 除 第 七 条 外 ， 一 般 不 得 缺少 ， 否则， 就 不 能 成 为 具有 法 律 效力 的 书面 证 明 。 


5.2.2 原始 凭证 的 种 类 


1. 按 原始 凭证 的 取得 来 源 分 类 

原始 凭证 按 取得 来 源 可 分 为 自制 原始 任 证 和 外 来 原始 凭证 。 

(1) 自制 原始 凭证 。 

自制 原始 凭证 是 本 单位 内 部 发 生 经 济 业务 时 ， 由 单位 内 部 经 办 业务 的 单 
位 或 个 人 填 制 的 凭证 ， 如 材料 、 商 品 信 库 时 ， 由 仓库 保管 人 员 填 制 的 收 料 单 
( 表 5-1)、 产 品 人 库 单 ( 表 5 -2); 领 料 部 门 填 制 的 领 料 单 ( 表 5=3); 出 
差 人 员 填 制 的 借款 单 ( 表 5 -4) 和 差旅费 报销 单 〈 表 5 -5); 等 等 。 





























































































































六 5 收 料 单 
年 月 日 第 号 
供应 单位 : 发 票 号 
编号 材料 名 称 规格 应 收 数 实 收 数 单 位 | 单 价 | 金 额 
备注 : 验收 入 签 章 合计 
会 计 主管 ， 复核 : 记 账 : 制 单 ， 
表 5-2 产品 入 库 单 
编 号 ， 
交 库 单位 年 月 日 产品 仓库 : 
S 交付 | ”检验 结果 | 实 收 
产品 编号 产品 名 称 规格 单位 数量 | 合格 | 不 合格 | 数量 单价 金额 | 第 
联 
备注 
记 账 : 检验 ， 仓库 ， 经 手 
胡 5-3 领 料 单 
领 料 部 门 : 凭证 编号 : 
用 途 : 年 月 日 收 料 仓库 : 
| 数 量 价 格 
材料 编号 和 计量 单位 
及 名 称 请 领 实 领 单价 金 额 
备注 : 合计 
记 账 : 发 料 : 审批 : 领 料 : 
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表 S5-4 借款 单 
借款 日 期 : 2020 年 1 月 15 日 
(人 ): 张志强 部 门 : 销售 科 
到 武汉 参加 产品 展销 会 
i : 人 民 币 (大写 ) 起 什 元 整 ¥2 000. 00 
批准 人 : 李 林 借款 人 : 张志强 
表 5-S 差旅费 报销 单 
部 门 销售 科 姓名 | 张志强 职务 科 长 
出 差事 由 参加 产品 展销 会 出 差 地 点 武汉 
出 发 日 期 2020 年 1 月 17 日 共计 出 差 10 天 
返回 日 期 2020 年 1 月 26 日 其 中 ; 在 途 2 天 
报销 项 目 : 出 差 时 预 借 金 额 ，¥¥2 000. 00 
次 计 : 
2 次 计 : 800.00 报销 金额 ，¥1 924: 00 
K 途 退还 人 了 
市 24.00 补 付 金额 ， 驻地 坚 
长 途 电话 费 100. 00 本 
住宿 费 800. 00 附 单据 ;50 张 
伙食 补贴 费 SA a 
其 他 E 审核 意见 : 同意 报销 
合计 人 民 币 (大 写 ) 得 全 下 全 下 其 干 元 训 
= 报销 日 期 ，2020 年 1 月 27 日 
(2) 外 来 原始 凭证 。 


外 来 原始 凭证 是 指 在 经 济 业务 活动 发 生 或 
完成 时 ， 从 其 他 单位 或 个 人 直接 取得 的 原始 凭 
证 ， 如 购 货 时 取得 的 发 票 ( 表 5 -6 和 表 5 -7)， 

和 人 员 报 销 的 车 票 、 飞 机 票 ， 对 外 支付 款项 
时 取得 的 收据 ( 表 5 -8) 等 。 





钠 税 人 识别 号 : 
地 址 、 电 话 : 
开户 行 及 账号 : 


际 志 小 导 











货物 或 应 税 劳务 名 称 


合 计 


规格 型 号 | 单位 | 数量 














单价 人 金额 税率 税额 








价 税 合计 (大 写 ) 


(小 写 ) 





名 称 : 
货 | 纳税 人 识别 号 
地 址 、 电 话 : 
开户 行 及 账号 : 








笑柄 














收藏 人 : 


夏 核 : 


请 货 单位 《 章 ) : 


关头 市 增值 税 专用 发 票 





No. 14521154 





密码 区 








购 | 名 称 : 
货 | 纳税 人 识别 号 : 
单 | 地址、 电话 : 
位 | 开户 行 及 账号 : 
规格 
货物 及 应 税 劳务 名 称 型 号 单位 数量 


单价 


Ea 



































位 | 开户 行 及 账号 ， 





表 5-8 收据 


付款 单位 收 款 方式 


收 款 人 : 复核 : 开票 人 : 


合计 

价 税 合计 (大 写 ) 
销 | 名 称 ; 
货 | 纳税 人 识别 号 , 备注 
单 | 地 址 、 电 话 : 














人 民 币 〈 大 写 ) 





收获 事由 
收 丈 单位 〈 盖 章 ) 审核 ; 





2. 按 原始 凭证 的 填 制 手续 分 类 





出 纳 : 


原始 凭证 按 其 填 制 手续 的 不 同 可 分 为 一 次 凭证 、 累 计 任 证 和 汇总 凭证 。 


(1) 一 次 凭证 。 


一 次 凭证 是 指 填 制 手续 一 次 完成 的 原始 凭证 ， 它 反映 一 笔 经 济 业务 或 同时 反映 若干 同 
类 经 济 业务 的 内 容 。 一 次 凭证 是 一 次 有 效 的 赁 证， 已 填 列 的 凭证 不 能 重复 使 用 。 在 自制 原 
始 任 证 中 ， 大 部 分 凭证 都 是 一 次 任 证 ， 如 收 料 单 、 领 料 单 、 发 货 票 、 银 行 结算 赁 证、 增值 


税 专用 发 票 等 。 外 来 原始 凭证 一 般 均 属 一 次 凭证 。 
(2) 累计 凭证 。 





累计 凭证 是 指 在 一 定时 期 内 ,在 一 张 凭证 上 连续 多 次 记录 重复 发 生 的 同类 型 经 济 业 务 








的 原始 凭证 。 累 计 和 凭证 一 般 为 自制 原始 凭证 。 它 的 特点 是 在 一 张 凭证 内 登记 多 笔 相同 经 济 
业务 的 发 生 额 ， 并 随时 结 计 累 计数 及 结余 数 ， 以 便 同 计划 或 定额 指标 对 比 ， 达 到 按 标准 控 


制 支出 的 目的 ， 同 时 可 以 减少 原始 凭证 的 数量 ， 简 化 会 计 核算 工作 。 累 计 赁 证 是 多 次 有 效 
的 原始 赁 证。 最 典型 的 累计 凭证 是 制造 业 的 限额 领 料 单 ， 格式 如 表 5 -9 所 示 。 费 用 登记 





表 也 是 常用 的 累计 凭证 。 
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可 限额 领 料 单 
领 料 部 门 : 发 料 仓库 ， 
用 途 : 年 ”月 日 编 号 
全 月 实 领 
材料 编号 材料 名 称 规格 计量 单价 计划 单价 领 用 限额 
数量 | 金额 
领 用 日 期 请 领 数 量 实 发 数量 领 料 人 签 章 | 发 料 人 签 章 | 限额 节余 
供应 部 门 负责 人 : 领 料 部 门 负责 人 : 仓库 负责 人 


(3) 汇总 凭证 。 








汇总 赁 i 


E 是 指 将 一 定时 期 内 反映 经 济 业务 内 容 相同 的 若干 张 原始 凭证 ， 按 照 一 定 标准 


综合 填 制 的 原始 凭证 。 汇 总 凭证 既 可 以 提供 经 营 管理 所 需要 的 总 量 指标 ， 又 可 以 简化 核算 
手续 。 汇 总 凭证 所 汇总 的 内 容 ， 只 能 是 同类 经 济 业 务 ， 即 将 反映 同类 经 济 业务 的 各 原始 凭 
证 汇总 编制 一 张 汇总 原始 凭证 ; 不 能 汇总 两 类 或 两 类 以 上 上 的 经 济 业务 。 常 用 的 汇总 凭证 有 
工资 结算 汇总 表 、 收 货 汇 总 表 、 发 出 材料 汇总 表 ( 表 5 一 10)、 商 品 销 货 汇 总 表 、 差 旅费 报 
销 单 ( 表 5-5) 等 。 


表 5-10 


发 出 材料 汇总 表 























3. 按 原始 凭证 所 起 的 作用 分 类 
原始 凭证 按 所 起 作用 可 分 为 通知 赁 证、 执行 赁 证 和 计算 凭证 。 





(1) 通知 凭证 。 


通知 凭证 是 对 某 项 经 济 业 务 起 通知 或 指示 作用 的 赁 证， 对 这 类 和 凭证 的 


| 管理 ， 不 能 完全 等 同 于 ] 


如 银行 进账 单 ( 表 5 -1 





其 他 原始 凭证 ， 因 为 其 不 能 证 明 经 济 业 务 已 经 完成 ， 
1)、 物 资 订货 单 及 扣 款 通知 等 。 
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表 5-11 中 国 银 行进 账单 ( 回 单 或 收 款 通知 ) 
























































票据 种 类 





但 岁 玖 闷 呈 长 瑟 避 三 演 寺 
蕉 六 半 开导 淮 志和 深 乓 












单位 主管 会 计 ”复核 记 账 收 款 人 开户 银行 盖 章 











(2) 执行 凭证 。 

执行 凭证 是 对 某 项 经 济 业 务 执行 后 填 制 的 原始 凭证 ， 可 以 证 明 经 济 业务 已 经 完成 ， 如 
收 料 单 、 领 料 单 、 销 货 发 票 、 各 种 收据 等 3 

(3) 计算 凭证 。 

计算 凭证 是 对 已 完成 的 经 济 业务 进行 计算 而 编制 的 原始 凭证 。 它 可 以 证 明 经 济 业务 已 经 
完成 ， 该 凭证 上 的 数字 是 按照 一 定 的 方法 计算 后 形成 的 ;如 产品 成 本 计算 单 ( 表 5 - 12)、 工 
资 结算 汇 总 表 、 辅 助 生产 费用 分 配 表 及 制造 费用 分 配 明 细 表 ( 表 5-13) 等 。 












































表 5-12 产品 成 本 计算 单 
类 别 : 甲 产品 2020 人 年 1 月 单位 : 元 
项 目 入 月 初 在 产品 成 本 本 月 发 生 费 用 完工 产品 成 本 月 末 在 产品 成 本 
直接 材料 
直接 人 工 
制造 费用 
合计 
表 5-13 制造 费用 分 配 明 细 表 
2020 年 1 月 
成 本 计算 对 象 分 配 标准 (工时 ) 分 配 率 分 配 金 额 (元 ) 
A 产品 2 000 0.5 1 000 
BB 产品 3 000 0.5 1 500 
C 产 品 5 000 0.5 2 500 
合计 10 000 0.5 5 000 














审核 ( 签 章 ) 制 表 〈 签 章 ) 
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4. 按 原始 凭证 的 格式 分 
原始 凭证 按 


(1) 通用 凭 
通用 凭证 是 
ee i 式 和 使 用 方法 的 
是 某 省 、 某 市 、 
的 ; 地 区 统 印 制 的 

(2) 专用 凭证 











二 
F 
t 















类 
其 格式 不 同 可 分 为 通用 凭证 和 专用 凭证 两 种 。 
证 。 
指 由 有 关 部 门 统一 印 制 ， 在 一 定 范围 内 使 用 的 具有 统一 格 




















原始 凭证 。 这 里 的 一 定 范围 ， 既 可 以 是 全 国 范围 ， 也 可 以 
某 地 区 或 某 系统 ， 如 全 国 统一 使 用 的 银行 承兑 汇票 、 某 一 
收 款 收据 等 。 


专用 凭证 是 具有 专门 用 途 的 原始 凭证 。 一 般 是 由 单位 自行 印 制 、 仅 在 本 单位 内 部 使 用 


的 原始 凭证 ， 如 差旅费 报销 单 
表 5-14 所 示 。 





( 表 5-5)、 各 种 费用 报销 单 等 ， 药 费 报 销 单 的 格式 如 





























表 S-14 药 费 报销 单 
年 月 日 
单 ”位 
类 别 姓名 报销 金额 
职 E 
家 属 
合计 (大写) 
领 款 人 
以 上 是 按 不 同 的 标准 对 原始 凭证 所 做 的 分 类 ， 它 们 之 间 是 相互 依存 、 密 切 联系 的 。 例 


如 ,现金 收据 对 出 具 收 据 的 单位 来 讲 是 自制 原始 凭证 ， 而 对 接受 收据 的 单位 来 讲 则 是 外 来 
原始 凭证 ;同时 它 既是 一 次 凭证 ， 又 是 执行 凭证 ， 也 是 专用 凭证 。 


根据 上 述 原始 凭证 的 分 类 ， 


原始 凭证 


可 以 归纳 如 图 5.2 所 示 。 


自制 原始 凭证 
外 来 原始 凭证 
通知 凭证 
执行 凭证 
计算 凭证 

一 次 凭证 
累计 凭证 
汇总 凭证 
通用 凭证 
专用 凭证 

图 5.2 原始 凭证 分 类 


按 来 源 分 [_ 
按 所 起 的 
作用 分 


[ 


按 格 式 分 [ 


按 填 制 





5.2.3 原始 凭证 的 填 制 要 求 


原始 凭证 是 根据 经 济 业务 活动 的 执行 和 完成 情况 来 填 制 ， 并 具有 法 律 效力 的 书面 证 
明 。 无 论 是 外 来 原始 凭证 ， 还 是 自制 原始 凭证 ， 都 必须 在 每 项 经 济 业 务 发 生 和 完成 时 直接 
取得 或 填 制 ， 这 是 填 制 和 审核 会 计 赁 证 的 最 基本 、 最 一 般 的 原则 要 求 。 原 始 凭证 大 部 分 是 
由 各 单位 业务 经 办 人 填 制 ,但 也 有 少 部 分 由 财会 人 员 填 制 ， 如 各 种 收 款 收据 、 费 用 计 提 与 
挫 配 表 、 现 金 解 款 单 、 支 票 进账 单 、 出 纳 报告 单 等 。《 中 华人 民 共 和 国会 计 法 》( 以 下 简称 
《会 计 法 》) 第 十 四 条 规定 :“ 原 始 凭证 记载 的 各 项 内 容 均 不 得 涂改 ;原始 凭证 有 错误 的 ， 
应 当 由 出 具 单位 重 开 或 者 更 正 ， 更正 处 应 当 加 盖 出 具 单 位 印章 。 原 始 任 证 金额 有 错误 的 ， 
应 当 由 出 具 单 位 重 开 ， 不 得 在 原始 凭证 上 更 正 。” 为 了 保证 原始 凭证 能 够 准确 、 及 时 、 清 
晰 地 反映 各 项 经 济 业务 活动 的 真实 情况 ， 提 高 会 计 核算 的 质量 ,并 真正 具有 法 律 效力 ， 原 
始 凭 证 的 填 制 必须 做 到 真实 可 靠 、 手续 完 备 、 内 容 齐 全 、 书 写 清楚 、 连 续 编号 、 及 时 填 
制 ， 具体 来 讲 原始 凭证 的 填 制 必须 严格 按照 如 下 要 求 进行 。 

1. 记录 真实 

原始 凭证 上 的 日 期 、 经 济 业 务 内 容 和 数字 必须 根据 实际 情况 填 列 ,确保 原始 凭证 所 反 
映 的 经 济 业务 真实 可 靠 ， 符 合 实际 情况 。 从 处 单位 取得 的 原始 凭证 如 有 遗失 ， 应 取得 原 签 
发 单位 盖 有 财务 章 的 证 明 ， 并 注 明 原来 凭证 的 号 码 、 金 额 和 内 容 等 ,经 单位 负责 人 批准 
后 ， 可 代 作 原始 凭证 。 对 于 确实 无 法 取得 证 明 的 ， 如 飞机 票 、 火 车 票 等 凭证 ， 由 当事人 写 
出 详细 情况 ， 由 经 办 单位 负责 类 批准 后 ， 可 代 作 原 始 任 证 % 

2. 责任 明确 

填 制 的 原始 凭证 土 必 须 有 经 办 人 员 或 部 门 的 签名 或 签 章 ,以 明确 经 济 责任 ,确保 凭证 
的 真实 性 和 正确 性 。 从 外 单位 取得 的 原始 赁 证， 必须 盖 有 十 制 单位 的 财务 公章 〈 一 般 盖 财 
务 专用 公章 ); 从 个 人 处 取得 的 原始 凭证 ， 必 须 有 填 制 人 员 的 签名 或 盖 章 ， 自制 原始 凭证 ， 
必须 有 经 办 单位 负责 人 或 其 指定 人 员 的 签名 或 盖 章 ; 对 外 开 出 的 原始 凭证 ， 必 须 加 盖 本 单 
位 的 财务 公章 ,一般 用 财务 专用 章 。 有 些 特 殊 的 原始 赁 证， 出 于 习惯 或 使 
用 单位 认为 不 易 伪 造 ， 可 不 加 盖 公 章 。 但 这 些 凭证 一 般 具 有 固定 的 、 特 殊 
的 、 公 认 的 标志 ， 如 车 、 船 票 、 飞 机 票 等 。 

3. 内 容 齐 全 

原始 凭证 所 要 求 填 列 的 项 目 ， 必 须 逐 项 填 列 齐全 ,不 得 省 略 或 遗漏 ，: i 
而 且 凭 证 填写 手续 要 完备 ,文字 说 明 要 简明 扼要 ,数字 要 填写 清楚 ,易于 辨认 。 凡 是 填 有 
大 写 和 小 写 金额 的 原始 凭证 ， 大 写 与 小 写 金额 必须 相符 。 年 、 月 、 日 要 按照 填 制 原始 凭证 
的 实际 日 期 填写 ; 名 称 要 齐全 ,不 能 简化 ; 品名 或 用 途 要 填写 明确 ,不 能 含糊 不 清 ; 有关 
人 员 的 签 章 必须 齐全 。 购 买 实物 的 原始 凭证 必须 有 实物 验收 说 明 ; 支付 款项 的 原始 凭证 必 
须 有 收 款 单位 和 收 款 人 的 收 款 证 明 ; 一 式 几 联 的 发 票 和 收据 必须 用 双 面 复写 纸 套 写 ， 并 连 
续 编 号 ， 因 填写 错误 或 其 他 原因 而 作废 时 ， 应 加 盖 “ 作 废 ”戳记 ， 整 份 保存 ， 不 得 缺 联 。 
已 经 销售 的 物品 被 退回 时 ， 退 还 款 时 ， 要 先 填 制 退货 发 票 。 退 款 时 ， 用 现金 退 款 的 ， 要 取 
得 对 方 的 收 款 收据 ; 以 银行 存款 退还 的 ， 必 须 取 得 汇款 银行 的 汇 出 凭证 ， 不 得 以 退货 发 票 
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代 蔡 收据 。 职 工 因 公 合 款 ， 应 填写 正式 借据 作为 记 账 作 证 的 附件 ， 职 工 用 报销 的 差旅费 冲 
销 或 退还 借款 时 ， 要 由 出 纳 人 员 另 开 收据 或 退还 借据 副本 ， 不 得 退还 原 借款 收据 。 经 过 行 
政 机 关 批准 办 理 的 某 些 经 济 业务 ， 应 将 批准 文件 作为 原始 赁 证 的 附件 ， 若 批准 文件 需要 单 
独 存档 ， 应 在 凭证 上 注 明 批准 机 关 名 称 、 日 期 和 文件 字号 。 

4. 书写 规范 

各 种 原始 赁 证 的 数字 和 文字 ， 要 用 蓝 色 或 黑色 墨水 笔 书写 ,字迹 要 清楚 、 工 整 ， 易 于 
辨认 。 不 得 使 用 未 经 国务 院 公布 的 简化 汉字 。 填 写 支票 必须 使 用 碳 素 笔 ， 属 于 需要 套 写 的 
凭证 ， 必 须 一 次 套 写 清楚 。 如 果 填 写 时 发 生 错误 ， 应 按照 规定 的 更 正方 法 进行 更 正 。 不 得 
任意 涂改 、 刊 擦 、 挖 补 。 对 于 重要 的 原始 凭证 ， 如 支票 以 及 各 种 结算 凭证 ,一 律 不 得 涂 
改 。 对 于 现金 和 人 银行 存款 等 收 付 作证 填写 错误 ， 不 得 在 赁 证 上 更 正 ， 应 按 规定 的 手续 注销 
留存 另行 重新 填写 。 对 于 预先 印 有 编号 的 各 种 途 证 ， 在 填写 错误 后 ， 要 
加 盖 “ 作 废 ” 蕉 记 ， 并 单独 保管 。 

大 小 写 金额 必须 相符 且 填写 规范 。 小 写 金额 用 阿拉 伯 数 字 逐 个 书写 ， 
不 得 写 连 笔 字 。 在 金额 前 要 填写 人 民 币 符号 “¥"， 人 民 币 符号 “站 ”与 
阿拉 伯 数 字 之 间 以 及 各 金额 数字 之 间 不 得 留 有 空白 。 凡 阿拉 伯 数 字 前 写 有 
人 民 币 符号 “ 兰 ” 的 ， 数 字 后 面 不 再 写 “ 元 ” 字 ， 如 ¥6 021. 00。 所 有 以 
元 为 单位 的 阿拉 伯 数 字 ， 除 表示 单价 等 情况 外 ， 一 律 写 到 角 分 ， 无 角 分 的 ， 
。 角 位 和 分 位 可 写成 “00” 或 符号 “一 "， 有 角 无 分 的 ， 分 位 写 “0"， 不 得 用 
符号 “ 

大 写 金额 用 汉字 间 、 式 、 会 、 碌 、 伍 、 陆 、 米 、 手 、 玖 、 拾 、 倩 、 任 、 
万 、 亿 、 元 :- 角 、 分 、 零 、 整 等 ; 一律 用 正楷 或 行书 书写 。 大 写 金额 前 未 印 
字样 的 人 应 加 写 “ 人 民 币 ”3 个 字 , "人民币 ”字样 和 大 写 金额 之 问 不 得 留 有 空 
白 。 大 写 金 额 到 苑 或 崩 为 止 的 ， 后 面 要 写 “ 整 ” 或 “ 正 ” 字 ， 如 小 写 金额 为 站 21 698. 00， 
大 写 金额 应 写成 “起 万 坦 任 陆 人 玖 拾 制 元 整 "* 大写 金额 数字 有 分 的 ， 分 字 后 面 不 写 “ 整 ” 
或 “ 正 ” 字 ， 如 小 写 金额 为 站 2 062. 77， 大 写 金额 应 写成 “起 任 零 陆 拾 趟 元 沫 角 业 分 "。 

5. 连续 编号 

各 种 原始 作证 要 连 续 编 号 ， 如 果 凭证 已 预先 印 定编 号 ,如 发 票 、 支 票 、 收 据 等 ， 在 需 
要 作废 时 ， 应 加 盖 “作废” 截 记 ， 并 连同 存根 和 其 他 各 联 全 部 保存 ， 不 得 随意 白 贤 。 

6. 填 制 及 时 


























各 种 原始 凭证 一 定 要 及 时 填写 ， 并 按 规定 的 程序 及 时 送 交 会 计 机 构 、 
: 会 计 人 员 进 行 审核 。 

5.2.4 原始 会 证 的 审核 

《会 计 法 》 第 十 四 条 规定 :“ 会 计 机 构 、 会 计 人 员 必 须 按照 国家 统一 的 
会 计 制 度 的 规定 对 原始 凭证 进行 审核 ， 对 不 真实 、 不 合法 的 原始 凭证 有 权 不 予 接受 ,并 向 
单位 负责 人 报告 ;对 记载 不 准确 、 不 完整 的 原始 凭证 予以 退回 ,并 要 求 按照 国家 统一 的 会 
计 制 度 的 规定 更 正 、 补 充 。” 























为 了 如 实 反映 经 济 业务 的 发 生 和 完成 情况 ， 充 分 发 挥 会 计 的 监督 职能 ， 保 证 会 计 信 息 
的 真实 性 、 可 靠 性 和 正确 性 ,会计 负 责 人 或 经 其 指定 的 审核 人 员 必 须 认真 地 、 严 格 地 对 原 
始 凭 证 进行 审核 ,然后 再 以 审核 无 误 的 原始 凭证 办 理 手 续 和 进行 账 务 处 理 。 这 是 企业 内 部 
控制 的 一 项 重要 内 容 。 原 始 任 证 的 审核 应 当 按照 国家 统一 会 计 制 度 的 规定 进行 ， 主 要 包括 
下 述 两 个 方面 的 内 容 。 

1. 实质 性 审核 

实质 性 审核 即 对 原始 凭证 内 容 合 法 性 和 真实 性 的 审核 ， 主 要 是 以 国家 的 法 令 、 政 策 、 
制度 ,或 以 计划 、 预 算 、 合 同等 为 依据 ,审核 原始 凭证 所 记录 的 经 济 业务 有 无 违反 法 令 、 
制度 的 行为 ， 是 否 真实 、 可 靠 , 是 否 执 行 各 项 计划 、 预 算 , 是 否 遵 守 经 济 合同 ， 是 否 有 完 
善 的 审批 手续 等 。 

2. 技术 性 审核 

技术 性 审核 是 审核 原始 凭证 的 内 容 和 填 制 手续 是 否 合 规 ， 即 对 原始 凭证 内 容 完 整 性 和 
正确 性 的 审核 。 根 据 原始 凭证 的 填 制 要 求 ， 逐 项 审核 凭证 本 身 必须 具备 的 基本 内 容 是 否 填 
写 齐 全 ， 摘 要 和 数字 及 其 他 项 目 是 否 填写 正确 , 数量、 单价 、 金 额 、 合 计 是 否 填写 正确 ， 
大 写 与 小 写 金额 是 否 相符 ， 字 迹 是 否 清楚 ， 经 办 大 员 和 有 关 负 责 人 是 否 已 经 签 章 ， 从 外 单 
位 取得 的 外 来 凭证 是 否 盖 有 外 单位 公章 等 。 

经 审核 的 原始 凭证， 应 根据 不 同 的 情况 进行 处 理 。 

(1) 对 于 完全 符合 要 求 的 原始 凭证 ,应 及 时 据 以 编制 记 账 凭证 人 账 。 

(2) 对 于 真实 、 合 法 、 合 理 但 内 容 不 全 、 手 续 不 完备 或 填写 有 错误 (如 数字 计算 有 差 
错 ) 的 原始 凭证 ， 应 退回 有 关 部 门 或 经 办 人 员 ， 由 其 负责 将 有 关 凭 证 补充 完整 、 更 正 错 误 
或 重 开 后 ， 再 办 理 正式 会 计 手续 。 

(3) 对 于 不 真实 、 不 合法 的 原始 凭证 ， 如 发 现 伪造 或 涂改 的 凭证 ， 会 计 机 构 、 会 计 人 
员 有 权 不 予 接受 ,并 向 单位 负责 人 报告 。 

原始 任 证 的 审核 是 一 项 严肃 细致 的 重要 工作 ,会 计 人 员 必 须 熟 悉 国 家 有 关 法 规 以 及 本 单 
位 的 有 关 规 定 ， 坚 持原 则 、 坚 持 制 度 、 履 行 职责 ， 这 样 才能 掌握 审核 和 判断 是 非 的 标准 ， 确 
定 经 济 业务 是 否 合理 、 合 法 从 而 做 好 原始 任 证 的 审核 工作 ， 实 现 正 确 有 效 的 会 计 监 督 。 另 
外 ,审核 人 员 还 必须 做 好 宣传 解释 工作 ， 因 为 原始 凭证 所 证 明 的 经 济 业务 需要 由 有 关 领 导 和 
职工 经 办 ， 只 有 对 他 们 做 好 宣传 解释 工作 ,才能 避免 发 生 违法 违规 的 经 济 业 务 。 

总 之 ， 审 核 原始 凭证 是 会 计 机 构 、 会 计 人 员 结 合 日 常 业务 工作 进行 会 计 监 督 的 基本 形 
式 ， 它 可 以 保证 会 计 核算 的 质量 ， 防 止 发 生 贪污 、 舞 刺 等 违法 乱 纪行 为 。 


图 阅读 案例 


人 金 萍 按照 借贷 记 账 法 的 规则 ， 对 晨 宇 电脑 维修 部 2020 年 3 月 发 生 的 业务 进行 处 理 时 
发 现 王 晨 宇 虽 然 对 发 生 的 各 项 业务 做 了 记录 ， 但 是 有 些 原始 凭证 却 没有 保留 ， 甚 至 有 些 业 
务 只 有 一 张 白条 ， 她 只 能 按照 王 晨 宇 记 录 的 流水 账 做 了 相关 会 计 分 录 。 人 金 萍 按照 自己 正在 学 
习 的 基础 会 计 课 程 中 有 关 会 计 赁 证 的 内 容 与 要 求 ， 建 议 王 晨 宇 保留 好 各 种 原始 凭证， 尤其 是 
当 业 务 量 增多 时 需要 规范 记 账 ， 购 买 一 些 会 计 赁 证 和 了 账簿。 于 是 他 们 直接 来 到 商场 里 销售 会 
计 档 案 资 料 的 柜台 ， 看 着 品种 繁多 的 会 计 赁 证 和 账簿 ， 王 晨 宇 向 金 萍 提出 了 如 下 问题 : 
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1. 保留 原始 凭证 有 什么 用 ? 

2. 规范 记 账 需要 准备 哪些 资料 ? 

3. 需要 购买 哪 几 种 会 计 和 凭证 和 账簿 ? 
如 果 你 是 金 萍 ， 你 将 如 何 回答 上 述 问题 ? 


5.3 记 账 凭证 





.3.1 记 账 凭证 的 基本 内 容 


记 账 凭证 是 会 计 人 员 根 据 审核 无 误 的 原始 凭证 及 有 关 资 料 , 按 记 账 的 要 求 归 类 整理 而 
编制 的 ， 是 登记 账簿 的 直接 依据 。 

记 账 凭证 主要 是 用 来 将 经 济 信息 转换 成 会 计 信息 ， 对 经 济 信息 进 行 分 类 核算 的 凭证 。 
它 可 以 根据 每 项 经 济 业 务 编制 ， 即 根据 每 项 经 济 业务 的 原始 凭证 编制 ， 也 可 以 根据 若干 项 
经 济 业 务 编制 ， 即 根据 同类 原始 凭证 汇总 编制 。 记 账 凭证 种 类 多 ， 格 式 不 一 ， 但 无 论 哪 种 
类 型 和 格式 的 记 账 凭证 ， 都 必须 满足 记 账 的 要 求 。 为 了 保证 登 账 的 正确 和 方便 ， 记 账 凭证 
必须 具备 以 下 基本 内 容 。 

(1) 记 账 凭证 的 名 称 。 

(2) 填 制 凭证 的 日 期 和 和 凭证 的 编号 。 

(3) 经 济 业务 事项 的 内 容 摘 要 。 

(4) 应 借 、 应 贷 的 会 计 科 目 (包括 一 级 、 明 细 账 科目 名称 和 记 账 金额 。 

(5) 所 附 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 的 张 数 。 

(6) 填 制 任 证 人 员 、 稽 核 人 员 、 记 账 人 员 * 会 计 主 管 人 员 的 签名 或 盖 章 。 收 款 和 付款 
的 记 账 凭证 还 应 当 由 出 纳 人 员 签 名 或 六 章 。 


5.3.2 记 账 凭证 的 种 类 


在 实际 工作 中 ， 为 了 便于 登记 账 德 ， 需 要 将 来 自 不 同 的 单位 、 种 类 繁多 、 数 量 庞大 、 
格式 不 一 的 原始 凭证 加 以 归 类 、 整 理 , 填 制 具有 统一 格式 的 记 账 凭证 ， 确 定 会 计 分 录 并 将 
相关 的 原始 凭证 附 在 记 账 凭证 后 面 。 

在 不 同类 型 的 企业 单位 中 ,经 济 业 务 事项 的 内 容 和 繁 简 程 度 不 同 ,分 别 适用 不 同 种 类 
的 记 账 凭证 。 根 据 不 同 的 分 类 标准 ， 大 体 上 有 以 下 几 种 类 型 的 记 账 凭证 。 

1. 按 记 账 凭证 的 使 用 范围 分 类 

记 账 凭证 按 使 用 范围 通常 分 为 通用 记 账 凭证 和 专用 记 账 凭证 。 专 用 记 账 凭证 按 其 反映 
的 经 济 业 务 内 容 不 同 ， 又 通常 分 为 收 款 赁 证、 付款 凭证 和 转账 凭证 3 种 。 

(1) 通用 记 账 凭证 。 

通用 记 账 凭证 是 指 各 类 经 济 业务 共同 使 用 的 、 统 一 格式 的 记 账 凭证 。 实 际 工作 中 ， 在 
经 济 业务 比较 简单 、 经 营 规模 较 小 的 单位 ,为 了 简化 会 计 凭证 ,一 般 使 用 通用 记 账 凭证 记 
录 所 发 生 的 各 种 经 济 业务 。 其 格式 如 表 5 -15 所 示 。 
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表 5-15 记 账 凭证 
2020 年 1 月 11 晶 凭证 编号 020 号 
摘要 总 账 科目 了 明细 账 科目 了 借方 金额 可 中 贷方 金额 
符号 符号 
购 入 A 材料 原材料 A 材料 ~ 90 000. 00 
货款 未 付 应 付 账 款 永 华 企业 ~ 90 000. 00 pe 
1 
张 
合计 ¥90000%00 ¥ 90 000. 00 
会 计 主管 记 账 ， 出 纳 ， 复核 : 制 单 : 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 


(2) 专用 记 账 凭证 。 

专用 记 账 凭证 是 指 专门 记录 某 一 类 经 济 业 务 的 记 账 作证 。 专 用 记 账 凭证 按 其 与 货币 资 
金 收 付 有 无 关系 又 可 分 为 收 款 凭 证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 。 

@ 收 款 凭证 。 收 款 凭 证 是 指 用 来 记录 库存 现金 和 银行 存款 收入 业务 的 会 计 任 证 。 根 
据 有 关 现 金 和 银行 存款 收入 的 原始 凭证 填 制 的 收 款 凭 证 又 可 分 为 库存 现金 收 款 凭证 
( 表 5-16) 和 银行 存款 收 款 凭证 ( 表 5 -17) 两 种 。 













































































表 5-16 库存 现金 收 款 凭证 
借方 科目 : 库存 现金 2020 年 工 月 3 日 现 收 字 第 1 号 
到 贷方 科目 记 账 金额 
总 账 科目 | 明细 账 科目 | 符号 | 亿 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 
en 上 其 他 应 收 款 | 销售 科 | V 1|0|0o%|1o10 
附 
件 
1 
张 
合 计 至 |1l|olololo 
会 计 主管 记 账 : 出 纳 复核 : 制 单 : 交 款 人 : 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 
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表 汪 =- 好 银行 存款 收 款 凭证 
借方 科目 : 银行 存款 2020 年 1 月 10 日 银 收 字 第 1 号 
有 贷方 科目 记 账 金额 
总 账 科目 | 明细 账 科目 | 符号 | 亿 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 
回力 达 公 司 
收 国力 达 公司 | 应 收 账 款 | 力 达 公司 | v 6lolololololo 
前 欠 货 款 
合 计 ¥lRe\o|lololololo 
会 计 主管 ; 记 账 ， 出 纳 : 复核 制 单 ; 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 


在 实际 工作 中 ， 出 纳 人 员 应 根据 会 计 3 








E 管 人 员 或 指定 人 员 审 核 批 准 的 收 款 凭 证 ， 作 为 


记录 货币 资金 的 收入 依据 。 出 纳 人 员 根 据 收 款 凭证 收 款 (尤其 是 收入 现金 ) 时 ， 要 在 凭证 
上 加 盖 “ 收 论 ” 鹤 记 ， 以 避免 差错 收 款 凭证 一 般 按 库存 现金 和 银行 存款 分 别 编制 。 
@ 付款 凭证 。 付 款 凭证 是 用 来 反映 库存 现金 和 银行 存款 付出 业务 的 记 账 凭证 ， 是 根 
















































































库存 现金 付款 凭证 
贷方 科目 库存 现金 2020 年 1 月 6 日 现 付 字 第 1 号 
借方 科目 i 金额 
摘要 和 
总 账 科 目 | 明细 账 科目 | 符号 | 亿 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 
张 明 预 借 差 旅费 “其 他 应 收 款 | 张 明 1|ololololo 
购买 办 公用 品 “| 管理 费用 | 办 公费 5s|olololo 
合 计 革 | 光 | 训 | 训 | 站 | 东 | 意 
会 计 主管 , 记 账 : 出 纳 ， 复核 : 制 单 , 领 款 人 
( 签 童 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 


“ 据 货币 资金 支出 业务 的 原始 凭证 填 制 而 成 的 。 付 款 凭证 有 库存 现金 付款 凭 
: 证 ( 表 5=18) 和 银行 存款 付款 凭证 ( 表 5 -19) 两 种 。 
i 实际 工作 中 ， 出 纳 人 员 应 根据 会 计 3 
3 : 教 任 证， 作为 记录 货币 资金 支出 并 付出 货币 资金 的 依据 。 出 纳 人 员 根 据 付 
”= 款 凭证 付款 时 ， 要 在 凭证 上 加 盖 “ 付 旋 ” 蕉 记 ， 以 免 重 付 。 


E 管 人 员 或 指定 人 员 审 核 批 准 的 付 























































































































表 5-19 银行 存款 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2020 年 1 月 8 日 银 付 字 第 1 号 
荐 这 借方 科目 记 账 金额 
总 账 科目 | 明细 账 科目 | 符号 | 亿 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 
归还 短期 借款 短期 借款 V 8|Iolololololo 
提现 库存 现金 J 各 区 志江, 汪 医 到 攻 ， 加 
和 
张 
合 计 至 | 8 外 0 o0lololo 
会 计 主管 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 : 领 款 人 
(〈 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 
@ 转账 途 证 。 转 账 凭证 是 用 来 记录 与 现金 、 银 行 存款 无 关 的 转账 业务 的 记 账 凭证 ， 
其 格式 如 表 5 -20 所 示 。 
表 5-20 转账 凭证 
2020 年 1 月 5 日 转 字 第 1 号 
记 账 
摘 要 总 账 科目 。 | 明细 账 科目 符号 借方 金额 贷方 金额 
| 总 收 隆 次 “| 力 达 公司 站 | 113 000 00 
销售 产品 货款 未 收 主 营业 务 收 入 V 100 000. 00 人 
ey 应 交 增值 税 3 
应 交 税 费 《 稍 需 税额) V 13 000. 00 | 张 
合 计 ¥113 000. 00 | ¥113 000.00 
会 计 主 管 : 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 ; 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 
需要 注意 的 是 ， 收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 分 别 用 以 记录 货币 资金 收入 事项 、 货 
币 资金 支出 事项 和 转账 业务 (与 货币 资金 收 支 无 关 的 业务 )。 为 便于 识别 ,各 种 记 账 凭证 





一 般 印 制 成 不 同 颜色 。 会 计 实务 中 ， 某 些 经 济 业 务 既是 货 条 





资金 收入 业务 ,又 是 货币 资金 


支出 业务 ， 如 把 现金 存 人 银行 和 从 银行 提取 现金 。 为 了 避免 重复 记 账 ， 对 于 这 类 业务 一 般 


只 编制 付款 凭证 ， 不 编制 收 款 赁 证， 即将 现金 存 和 银行 时 ， 
款 户 提取 现金 时 ， 编 制 银 行 存 款 付款 凭证 。 


2. 按 记 账 赁 证 的 填 制 方式 分 类 





记 账 凭证 按 其 填 制 方式 的 不 同 ， 可 以 分 为 复式 记 账 凭证 和 单 式 记 账 凭证 。 


(1) 复式 记 账 凭证 。 
复式 记 账 凭证 是 将 一 项 经 济 业 务 所 涉及 的 应 借 、 


应 贷 的 各 个 会 计 科目 ， 





编制 现金 付款 凭证 ;从 银行 存 
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都 集中 填 列 在 一 张 凭证 上 的 记 账 凭证 。 前 述 各 种 记 账 凭证 都 是 复式 记 账 任 证 。 其 优点 是 能 
完整 地 反映 一 笔 经 济 业务 的 全 貌 ， 即 经 济 业务 所 涉及 的 全 部 账户 及 其 对 应 关系 ， 且 填写 方 
便 ， 附 件 集中 ， 便 于 凭证 的 分 析 和 审核 。 其 缺点 是 不 便于 分 工 记 账 ， 也 不 便于 科目 汇总 。 
复式 记 账 凭证 的 格式 如 表 5-16 一 表 5-20 所 示 。 

(2) 单 式 记 账 凭证 。 

单 式 记 账 凭证 是 将 一 项 经 济 业 务 所 涉及 的 每 个 会 计 科 目 分 别 填 制 凭证 ， 即 每 张 凭证 只 
填 一 个 会 计 科目 的 记 账 凭证 。 单 式 记 账 凭证 将 一 项 经 济 业务 所 涉及 的 会 计 科目 及 其 对 应 关 
系 ， 通 过 借 项 记 账 凭证 、 贷 项 记 账 凭证 予以 分 别 反 映 ， 所 以 单 式 记 账 凭证 又 称 为 单项 记 账 
凭证 。 采 用 单 式 记 账 任 证 ， 便 于 同时 汇总 计算 每 一 会 计 科 目的 发 生 额 ， 也 便于 分 工 记 账 ， 
但 不 便于 反映 经 济 业务 的 全 貌 及 会 计 科目 的 对 应 关系 ,一 般 适用 于 业务 量 较 大 、 会 计 部 门 
内 部 分 工 较 细 的 企业 单位 。 

在 处 理 经 济 业 务 时 ， 涉 及 借方 科目 ， 填 制 借 项 记 账 凭证 ; 涉及 贷方 科目 ， 填 制 贷 项 记 

【 例 5-1】 力 达 公司 购 入 不 需要 安装 的 新 机 器 一 台 , 金额 为 28 000 元 (和 暂 不 考虑 增 
值 税 ) ， 已 用 银行 存款 支付 。 根 据 有 关 原 始 凭证 填 制 单 式 记 账 任 证 如 表 5 -21 和 表 5 -22 
所 示 。 
















































































表 5-21 借 项 记 账 赁 证 
贷方 科目 : 银行 存款 2020 年 1 月 30 日 凭证 编号 :0061/2 
记 账 
摘 要 总 账 科目 明细 账 科目 金 额 符号 由 
购 入 不 需要 安装 的 新 机 器 一 台 固定 资产 | 机 器 设备 28000 | VvV |5 
张 
合 计 ¥ 28 000 E 
会 计 主管 : 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 : 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 
表 5-22 贷 项 记 账 凭证 
借方 科目 ;固定 资产 2020 年 1 月 30 日 凭证 编号 ，0062/2 
记 账 
摘 要 总 账 科目 明细 账 科目 金 额 附 
竺 守信 
购 入 不 需要 安装 的 新 机 器 一 台 银行 存款 28 000 ~ 3 
合 计 ¥ 28 000 
会 计 主 管 ， 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 : 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 


3. 按 记 账 凭证 的 汇总 情况 分 类 

按照 记 账 凭证 汇总 情况 分 为 单一 记 账 凭证 、 汇 总 记 账 凭证 和 科目 汇总 表 。 

(1) 单一 记 账 凭证 。 

单一 记 账 凭证 ， 是 指 根据 原始 凭证 将 每 一 笔 业务 或 同一 天 发 生 的 同类 业务 填 制 一 张 记 
账 凭 证 。 前 面 讲 到 的 收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 都 属于 单一 记 账 凭证 。 
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会 计 赁 证 


各 种 记 账 凭证 是 登记 各 种 日 记 账 和 明细 分 类 账 的 依据 ,也 是 登记 总 分 类 账 的 依据 。 在 
实际 工作 中 ， 如 果 一 定时 期 的 记 账 凭证 很 多 ,为 了 简化 登记 总 分 类 账 的 工作 ， 可 以 根据 记 


账 凭证 按 各 个 相同 会 计 科 目的 借 、 贷 金额 进行 汇总 ， 
表 ， 据 以 登记 总 账 。 
(2) 汇总 记 账 凭证 。 


汇总 记 账 凭证 ， 是 指 根据 记 账 凭证 ， 按 照相 同 的 会 
记 账 凭证 经 过 汇总 仍 能 明确 地 反映 账户 的 对 应 关系 ， 而 且 简 化 了 凭 
以 登记 总 分 类 账 ， 简 化 了 登 账 工作 ， 但 定期 汇总 增加 了 会 


定期 编制 汇 ; 


总 记 账 凭 


证 或 科目 汇总 


计 科目 汇总 编制 的 记 账 凭证 。 汇 总 


计 的 工作 量 。 


et 据 































































































汇总 记 账 凭证 又 分 为 汇总 收 款 凭证 、 汇 总 付款 凭证 和 汇总 转账 任 证 ， 如 表 5 - 23 一 
表 5-25 所 示 。 
表 5-23 汇总 收 款 凭证 
借方 科目 ， 银行 存款 2020 年 1 月 份 汇 收 字 第 1 
金 ” 额 总 账 账 页 
贷方 科目 
1~10 日 11 一 20 日 21~30 日 合 计 借 方 贷 方 
应 收 账 款 60 000 20 000 80 000 
短期 借款 50 000 50 000 
主 营 业务 收入 5 850 5850 
合 计 60 000 70-000 5 850 135850 
表 5-24 汇总 付款 凭证 
贷方 科目 : 库存 现金 2020 年 1 月份 汇 付 字 第 1 号 
下 金 ” 额 总 账 账 页 
借方 科目 
1~10 日 | u~20 日 | 2~ao 日 | 合 计 | 借 方 | 贷 方 
其 他 应 收 款 1 000 | 1 000 
管理 费用 500 | 200 300 1 000 
合 计 1 500 | 200 300 2 000 
表 5-25 汇总 转账 凭证 
贷方 科目 : 主 营 业务 收入 2020 年 1 月 份 汇 转 字 第 1 号 
金 ” 额 总 账 账 页 
借方 科目 
1 一 10 日 11 一 20 日 21 一 30 日 合 计 借 方 贷 方 
应 收 账 款 100 000 140 000 240 000 
合 计 100 000 140 000 240 000 





























(3) 科目 汇总 表 。 
科目 汇总 表 又 称 记 账 凭证 汇总 表 ， 


是 指 根据 记 账 凭证 定期 整理 、 汇 总 各 账户 的 借贷 方 
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发 生 额 ， 并 据 以 登记 总 账 的 一 种 汇总 性 记 账 赁 证。 科目 汇总 表 不 能 反映 账户 之 间 的 对 应 关 




















系 。 这 种 汇总 表 也 属于 记 账 凭证 的 一 种 ,一 般 可 按 旬 或 按 月 编制 ， 其 格式 如 表 5 - 26 
所 示 。 
表 5-26 科目 汇总 表 
2020 年 1 月 1~10 日 汇 宇 第 1 号 
会 计 科目 总 页 借 方 贷 方 附 记 账 凭证 
库存 现金 1 100 1 500 19 张 
银行 存款 60 000 81 000 
应 收 账 款 116 000 60 000 
其 他 应 收 款 1 000 100 
短期 借款 80 000 
管理 费用 500 
主 营业 务 收 入 100,000 
应 交 税 费 16 000 
合 计 258 600; 258 600 























以 上 是 按 不 同 的 标准 对 记 账 凭证 所 做 的 分 类 。 根 据 上 述 分 类 ，, 可 以 归纳 如 图 5.3 


所 示 。 


按 使 用 范围 分 


记 账 凭证 | ” 按 填 制 方式 分 


广 通 用 记 账 凭证 


E 复式 记 账 凭证 
一 单 式 记 账 凭证 


三 单一 记 账 凭证 


按 汇总 情况 分 | 汇总 记 账 凭证 





一 科目 汇总 表 


图 5.3 记 账 凭证 分 类 


图 课堂 练习 


根据 本 章 阅读 案例 回答 王 晨 宇 提出 的 问题 。 


s.3.3 记 账 赁 证 的 填 制 要 求 


一 专用 记 账 凭证 [ 


收 款 凭 证 
付款 凭证 
转账 凭证 


填 制 记 账 凭证 ,要求 会 计 人 员 将 各 项 记 账 凭证 要 素 按 规定 方法 填写 齐全 ,便于 账 德 登 
记 。 记 账 凭证 虽 有 不 同 格式 , 但 就 记 账 凭证 确定 会 计 分 录 、 便 于 保管 和 查阅 会 计 资料 来 
看 ， 各 种 记 账 任 证 除了 严格 遵循 前 述 原始 凭证 的 填 制 要 求 〈 详 见 5. 2. 3 原始 凭证 的 填 制 要 


求 ) 外 ,还 应 注意 以 下 几 点 。 





1. 摘要 简明 扼要 

记 账 凭证 的 “摘要 ” 栏 既是 对 经 济 业务 的 简要 说 明 ， 又 是 登记 账 德 的 重要 依据 ， 必 须 
针对 不 同性 质 的 经 济 业务 的 特点 考虑 到 查阅 凭证 和 登记 账簿 的 需要 ， 正 确 地 填写 ,不 可 
汤 寺 或 钳 填 。 对 记 账 赁 汪 “ 摘 要 ” 栏 的 书写 ， 要 求 做 到 简明 扼要 、 详 咯 得 当 、 文 字 精 练 、 
含义 明确 。 尤 其 是 现金 、 银 行 存款 的 收 付款 项 应 写 明 收 付 对 象 、 结 算 种 类 、 支 票 号 码 和 款 
项 主要 内 容 ; 财产 、 物 资 收 付 事项 应 写 明 物资 名 称 、 计 量 单位 、 规 格 、 数 量 、 收 付 单位 ; 
往来 款项 要 写 明 对 方 单位 和 款项 内 容 ， 内 部 转账 事项 应 写 明 事 项 内 容 ; 财产 损 溢 事项 应 写 
明 发 生 的 时 间 、 内 容 ; 待 处 理事 项 应 写 明 对 象 内 容 、 发 生 时 间 。 

2. 填写 内 容 齐全 

(1) 记 账 作证 中 的 各 项 内 容 都 应 填写 齐全 ， 并 按 规定 程序 办 再 签 章 手 续 ， 不 得 简化 ， 
记 账 凭证 的 日 期 应 以 财会 部 门 受理 经 济 业 务 事项 日 期 为 准 , 年 、 月 、 日 应 写 全 ， 即 收 、 付 
款 凭证 应 按 现 金 、 银 行 存款 收 付款 的 日 期 填写 。 转 账 凭证 原则 上 按 收 到 原始 凭证 的 日 期 填 
写 ， 如 果 一 份 转账 任 证 依据 不 同日 期 的 某 类 原始 作证 填 制 时 ， 可 按 填 制 赁 证 日 期 填写 ， 在 
月 终 时 ,如 果 有 些 转 账 业务 要 等 到 下 月 初 方 可 填 制 转账 凭证 ， 也 可 按 月 末 的 日 期 填写 。 

(2) 记 账 凭证 所 填 金 额 要 和 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 一 致 。 记 账 凭证 填写 后 ， 应 进 
行 复核 和 检查 ， 有 关 人员 均 要 签名 或 盖 章 ;出 纳 人 员 根据 收 、 付 款 储 证 收入 款项 或 付出 款 
项 时 ， 应 在 凭证 上 加 盖 “ 收 论 ” 或 “ 付 论 ” 的 蕉 记 ,以 免 重 收 重 付 ， 出 现 差错 。 实 行 会计 
电 算 化 的 单位 ,采用 的 机 制 记 账 凭证 应 当 符合 记 账 凭证 的 二 般 要 求 ， 打 印 出 来 的 机 制 记 账 
任 证 要 加 盖 有 关 人 员 印 章 或 签字 ， 以 加 强 审核 、 明 确 责 任 。 

3. 科目 运用 正确 


必须 按 规定 的 会 计 科 目 及 其 核算 内 容 ， 正确 编 制 会 计 分 录 ， 确 保科 目的 准确 运用 。 每 
一 项 经 济 业务 发 生 , 会 计 人 员 取 得 或 填 制 原始 凭证 后 ， 在 填 记 账 凭证 时 ,应当 根 据 经 济 业 
务 的 性 质 ， 正 确 确定 应 借 记 哪个 账户 和 应 贷 记 哪个 账户 。 为 此 ， 必 须 严格 遵守 会 计 科 目 所 
nn 不 得 任意 更 改 会 计 科目 名 称 和 不 恰当 地 使 用 会 计 科 目 ， 以 保证 会 计 记 录 的 口 

一 致 ， 同 时 ,必须 严格 遵守 记 账 准则 ， 正 确 反映 会 计 科目 之 间 的 对 应 关系 。 必 须 按 规定 
的 计 科目 及 其 核算 内 容 ， 根 据 经 济 业务 的 性 质 ， 编 写 会 计 分 录 ， 以 保证 核算 口径 一 致 ， 
便于 综合 汇总 。 

4. 填 制 依 据 明确 

记 账 任 证 可 以 根据 每 一 张 原始 凭证 填 制 ， 或 者 根据 若干 张 同类 原始 凭证 汇总 填 制 ， 
可 以 根据 原始 凭证 汇总 表 填 制 ; 但 不 得 将 不 同 内 容 和 类 别 的 原始 凭 tn 
凭证 上 。 对 一 张 原始 凭证 所 列 支 出 需要 几 个 单位 共同 负担 的 ， 应 将 其 他 单位 负担 的 部 分 ， 
由 保存 原始 凭证 的 单位 开 出 原始 凭证 分 割 单 ， 进 行 结算 。 除 结账 和 更 正 错误 的 记 账 凭证 可 
以 不 附 原始 凭证 外 ， 其 他 记 账 凭证 必须 附 有 原始 凭证 ， 并 注 明 所 附 原始 凭证 的 张 数 ， 以 便 
核对 摘要 及 所 编 会 计 分 录 是 否 准 确 无 误 。 对 于 同一 张 原始 凭证 需 填 制 两 张 记 账 凭证 的 (如 
采用 单 式 记 账 凭证 格式 )， 应 在 未 附 原始 凭证 的 记 账 凭证 上 注 明 其 原始 凭证 在 哪 张 记 账 凭 
证 下 ， 以 便 查阅 。 





























>>> 146 | 基础 会 计 ( 第 3 版 ) 


5. 更 正 错 误 规范 

在 填 制 记 账 凭证 时 ， 如 果 发 生 错 误 ， 应当 重新 填 制 ， 不 得 在 原始 凭证 上 做 任何 更 改 。 
已 登记 入 账 的 记 账 凭证 在 当年 内 发 现 填写 错误 时 ,可 以 用 红 笔 填写 一 张 与 原 内 容 相同 的 记 
账 凭证 ， 在 “摘要 ” 栏 注 明 “注销 某 月 某 日 某 号 凭证 ”字样 ,同时 再 用 蓝 字 重 新 填 制 一 张 
正确 的 记 账 凭证 ， 注 明 “ 订 正 某 月 某 日 某 号 凭证 ”字样 。 如 果 会 计 科目 没有 错误 ， 只 是 金 
额 错误 .也 可 将 正确 数字 与 错误 数字 之 间 的 差额 男 编 一 张 调整 的 记 账 凭证 ， 调 增 金额 用 蓝 
字 ， 调 减 金额 用 红字 。 发 现 以 前 年 度 记 账 任 证 有 错误 的 ， 应 当 用 蓝 字 填 制 一 张 更 正 的 记 账 
凭证 。 

记 账 凭证 填 制 完 经 济 业 务 事 项 后 ， 如 有 空 行 ， 应 当 自 “金额 ” 栏 最 后 一 笔 数字 下 的 空 
行 处 至 合计 数 上 的 空 行 处 画 线 注销 ， 以 堵塞 漏洞 ， 严 密会 计 核 算 手续 。 

6. 凭证 顺序 编号 

记 账 凭证 在 一 个 月 内 应 当 连 续 编号 ， 以 便 分 清 经 济 业 务 事 项 处 理 的 先后 顺序 ， 便 于 记 
账 凭证 与 会 计 账簿 核对 ， 确 保 记 账 凭证 完整 无 缺 。 编 号 的 方法 可 采用 收 款 、 付 款 、 转 账 凭 
证 分 3 类 编号 ; 也 可 以 采用 现金 收 款 、 现 金 付款 、 银 行 存款 收 款 、 银 行 存款 付款 和 转账 凭 
证 分 5 类 编号 ; 还 可 以 采用 通用 记 账 凭证 统一 编号 的 形式 。 一 笔 经 济 业务 需要 填 制 两 张 或 
两 张 以 上 记 账 凭证 的 ， 可 以 采用 分 数 编号 法 编号 ， 如 2 号 会 计 事 项 的 会 计 分 录 需 要 填 制 3 
张 记 账 凭证 ， 即 可 编 成 2 (1/3) 号 、2.(2/3) 号 和 2 (3/3) 号 。 前 面 的 整数 为 总 顺序 号 ， 
后 面 的 分 数 为 该 项 经 济 业 务 的 分 号 ,分母 表 示 该 项 经 济 业务 的 记 账 凭证 总 张 数 ， 分 子 表示 
该 项 经 济 业务 的 顺序 号 。 


:5.3.4 记 账 凭证 的 填 制 方法 
































1 收 款 凭证 的 填 制 方法 

收 款 凭证 是 用 来 记录 库存 现金 和 银行 存款 收 款 业 务 的 凭证 ， 是 会 计 人 
员 根 据 审核 无 误 的 原始 凭证 填 制 的 。 其 格式 和 填 制 方法 举例 如 下 。 

【 例 5-2】 力 达 公司 2020 年 2 月 1 日 销售 乙 产 品 一 批 ， 增值 税 专 用 发 票 上 注 明 商 
品 价款 18 000 元 ,增值 税 销 项 税 款 2 340 元 。 收 到 购 货 单位 开 出 金额 20 340 元 的 转账 
支票 一 张 。 

收 款 凭证 的 填 制 方法 : 收 款 凭证 左上 角 “ 借 方 科 目 ” 处 ,按照 业务 内 容 填 写 “ 银 行 存 
款 ” 或 “库存 现金 ”科目 ; 凭证 上 中 方 的 “年 、 月 、 日 ”处 ,填写 财会 部 门 受 理 经 济 业务 
事项 制 证 的 日 期 即 编制 本 收 款 凭证 的 日 期 :凭证 右上 角 的 “ 字 第 _ 号 ”处 填写 “银行 ”或 
“ 收 ” 字 和 已 填 制 凭证 的 顺序 编号 ;“ 摘 要 ” 栏 填写 对 所 记录 的 经 济 业 务 性 质 和 特征 的 简要 
说 明 ;“ 贷 方 总 账 科 目 ” 和 “明细 账 科 目 ” 栏 填写 与 银行 存款 或 现金 收入 相对 应 的 总 账 科 
目 及 其 明细 账 科目 ; “ 记 账 符号 ” 栏 或 “ 记 账 ” 栏 则 应 在 已 经 登记 账簿 后 画 “/ ”符号 ， 
表示 已 经 人 账 ， 以 免 发 生 漏 记 或 重 记 错 误 ， “人 金额 ” 栏 填写 该 项 经 济 业 务 事 项 的 发 生 额 ， 
“合计 ” 栏 填写 各 发 生 额 的 合计 数 ， 赁 证 右边 “附件 张 ” 处 需 填写 所 附 原 始 赁 证 的 张 数 ， 
凭证 下 边 分 别 由 相关 人 员 签 字 或 盖 章 ， 以 明确 经 济 责任 。 

上 述 业 务 填 制 的 收 款 凭证 如 表 5 - 27 所 示 。 










































































表 5-27 收 款 赁 证 
借方 科目 : 银行 存款 2020 年 2 月 1 日 银 收 字 第 1 号 
i 贷方 科目 金额 记 几 
总 账 科目 明细 账 科目 | 千 | 百 | 十 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 符号 
销售 乙 产品 ， 主 营业 务 收入 二 8lololololo|ly 辐 
收 到 转账 支票 | 了 件 
转 应 交 税 费 i a lal lo 
张 
合计 ¥ 0|13|4|o|1olo0 
会 计 主管 : 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 : 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 


2. 付款 凭证 的 填 制 方法 


付款 凭证 是 根据 有 关 库 存 现金 和 银行 存款 的 付款 业务 的 原始 凭证 填 制 
的 。 付 款 凭证 的 填 制 方法 与 收 款 凭证 基本 相同 。 不 同 的 是 在 丰 
上 角 应 填 列 相应 的 贷方 科目 ， 即 “银行 存款 ”或 “库存 现金 ”科目 ,“ 借 方 
科目 ” 栏 应 填写 与 现金 和 银行 存款 相应 的 总 账 科目 和 明细 账 科 目 。 出 纳 人 


员 对 于 已 经 收 旋 和 已 经 付 旋 的 收 付款 凭证 及 其 所 附 的 各 种 原始 凭证 ， 
“ 付 旋 ” 的 锥 记 ， 以 免 重 收 重 付 。 

值得 说 明 的 是 ， 对 于 库存 现金 和 银行 存款 之 间 的 互相 划 转 业务 ， 即 从 银行 提取 现金 或 
将 现金 存 人 银行 ,一 般 只 填写 银行 存款 或 现金 付款 凭证 ， 不 填 收 款 凭证 ， 


款 凭证 的 左 


都 要 加 盖 “ 收 旋 ” 





和 


以 免 重复 记 账 。 






























































【 例 5 -3】 力 达 公司 职工 王 明 2020 年 2 月 17 日 预 借 差 旅费 600 元 ， 财 会 部 门 以 现金 付 
给 ; 原始 凭证 一 张 ; 为 本 月 第 十 八 笔 现金 付款 业务 。 该 笔 业务 编制 的 付款 任 证 如 表 5 -28 所 示 。 
表 5-28 付款 凭证 
贷方 科目 : 库存 现金 2020 年 2 月 17 日 现 付 字 第 18 号 
借方 科目 金额 记 幅 
总 账 科目 。 | 明细 账 科目 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 符号 
王 明 预 借 差 旅费 | 其 他 应 收 款 王 明 | | slololololy 
| | 
| | 
合 计 : : ¥|6lolololo 
会 计 主 管 ， 记 账 ， 出 纳 : 复核 制 单 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 


3. 转账 凭证 的 填 制 方法 
转账 凭证 一 般 是 根据 转账 业务 ( 即 不 涉及 现金 和 银行 存款 的 业务 ) 的 原始 凭证 编制 
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的 。 转 账 凭证 中 “总 账 科 目 ” 和 “明细 账 科 目 ” 栏 应 填写 应 借 、 应 贷 的 总 账 科 目 和 明细 账 
科目 ,借方 科目 应 记 金 额 应 在 同一 行 的 “借方 金额 ” 栏 填 列 ， 贷 方 科 目 应 记 金 额 应 在 同一 
行 的 “贷方 金额 ” 栏 填 列 , “借方 金额 ” 栏 合计 数 与 “贷方 金额 ” 栏 合计 数 应 相等 。 

【 例 5-4】 力 达 公司 2020 年 2 月 20 日 ， 从 东方 公司 购 入 A 材料 一 批 ， 计 10 000 元 ， 
增值 税 税额 为 1 300 元 ， 材 料 已 验收 入 库 ， 货 款 尚 未 支付 。 原 始 凭证 1 张 ， 为 本 月 第 十 二 
笔 转账 业务 。 该 笔 业 务 编制 的 转账 任 证 如 表 5 -29 所 示 。 






































































































表 5-29 转账 凭证 
2020 年 2 月 20 日 转 字 第 12 号 
借方 金额 贷方 金额 
摘要 | 总 账 科 目 | 明细 账 科目 ee 
干 
购 入 A | 原材料 A 材料 1 
材料 ， 应 交 增值 税 全 附 
货款 应 交 税 费 (进项 税额) 1|3lolololo| 4 作 
未 付 | 应 付 账 款 | 东方 公司 1|1|3l0lololo| v | 张 
| 
= 和 A 
合 计 ¥|I Nilslolololo 对 |111|3lolojolo 
会 计 主管 ， 记 账 ， 出 纳 复核 : 制 单 ; 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 


需要 说 明 的 是 ， 某 些 既 涉及 收 款 业务 又 涉及 转账 业务 的 综合 性 业务 ， 可 分 开 做 不 同类 
型 的 记 账 凭证 。 例 如”* 力 达 公 司 销售 甲 产品 一 批 ， 销 售 收入 30 000 元 ,已 收 款 20 000 元 
存 人 银行 ，10 000 元 尚未 收 到 (假如 不 考虑 增值 税 税额 )。 该 笔 业 务 需 做 两 张 记 账 凭证 。 
第 一 张 凭证 为 收 款 凭证 ， 分 录 为 











借 : 银行 存款 20 000 
贷 业务 收入 20 000 
第 二 张 凭证 为 转账 凭证 ， 分 录 为 
借 : 应 收 账 款 10 000 
贷 : 主 营业 务 收入 10 000 





4. 记 账 凭证 在 会 计 实 务 中 的 运用 

【 例 5-5】 力 达 公司 2020 年 3 月 发 生 了 以 下 经 济 业务 。 

(1) 3 月 1 日 ,将 库存 现金 6 000 元 存 人 银行 。 

(2) 3 月 6 日 , 购 入 A 材 料 一 批 , 计 3 000 元 ,增值 税 税额 390 元 , 已 验收 入 库 , 货 
款 用 银行 存款 付 旋 。 

(3) 3 月 9 日 ， 收 到 长 城 公司 偿还 前 欠 货 款 3 000 元 ,已 存 人 银行 。 

(4) 3 月 11 日， 以 银行 存款 支付 水 电费 9 000 元 。 

(5) 3 月 16 日 ,向 长 城 公司 销售 甲 产品 收入 20 000 元 ,增值 税 税额 2 600 元 ， 价 税 合 
计 22 600 元 ， 货 款 尚 未 收 到 。 








(6) 3 月 17 日， 以 银行 存款 偿还 短期 借款 10 000 元 。 

(7) 3 月 20 日， 销售 科 科 长 王 明 出 差 ， 向 财务 部 预 借 差 旅费 1 000 元 ， 开 出 现金 支票 
付 旋 ， 

(8) 3 月 28 日 ,销售 甲 产品 收入 60 000 元 ,增值 税 税额 7 800 元 ， 价 税 合计 67 800 
元 ， 全 部 存 人 银行 。 

(9) 3 月 30 日 ， 从 银行 提取 现金 51 000 元 备用 。 

(10) 3 月 31 日 ， 计 提 本 月 固定 资产 折旧 83 600 元 ,其 中 生产 车 间 固定 资产 折旧 费 为 
70 000 元 ， 公 司 管理 部 门 固定 资产 折旧 费 13 600 元 。 

要 求 : 根据 经 济 业 务 编制 相应 的 记 账 凭证 。 

分 析 : 第 一 笔 业务 需要 编制 一 张 付款 凭证 ， 如 表 5 - 30 所 示 。 


















































































































































表 5-30 付款 凭证 
贷方 科目 :库存 现金 2020 年 3 月 1 日 现 付 字 第 1 号 
二 借方 科目 金额 记 账 
总 账 科目 ”| 明细 账 科目 | 千 | 百 | 十 | 五 | 干 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 符号 
现金 存 人 银行 银行 存款 id 附 
件 
1 
| 张 
曾 而 
合 计 ¥l ;61lo0ololololo 
会 计 主管 : 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 
( 签 章 ) 《 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 
注 : 对 于 银行 存款 与 现金 之 间 的 收 付 业务 只 编制 一 张 付款 凭证 。 
第 二 笔 业务 需要 编制 一 张 付款 凭证 ， 如 表 5 - 31 所 示 。 
表 5-31 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2020 年 3 月 6 日 银 付 字 第 1 号 
六 借方 科目 金 额 记 账 
总 账 科目 明细 账 科目 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 符号 
购 入 材料 ， 以 
银行 存款 支付 原材料 A 材料 六 | 注册 着 上 竹 -| 痢 中 碌 让 顽 本 
应 交 增 值 税 件 
应 交 税 费 《进项 税额 ) 3|9|010101XV 有 
合 计 至 |3|3|19|jololo 
会 计 主管 : 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 : 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 


第 三 笔 业务 需要 编制 一 张 收 款 凭 证， 如 表 5 -32 所 示 。 
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表 汪 =- 沽 收 款 赁 证 
借方 科目 : 银行 存款 2020 年 3 月 9 日 银 收 字 第 1 号 
摘 要 贷方 科目 金 额 记 账 
总 账 科目 明细 账 科目 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 符号 
| 长 八 司 
收 到 长 城 公司 | 语 收 账 寺 长 城 公 司 3lolololololy 
前 欠 货款 
合计 ¥|3|l0ololololo 
会 计 主管 ， 记 账 ， 出 纳 : 复核 ; 制 单 : 
〈 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 
第 四 笔 业务 需要 编制 一 张 付款 凭证 ， 如 表 5 -33 所 示 。 
表 5-33 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2020 年 3 月 11 日 银 付 字 第 2 号 
摘 要 借方 科目 金 额 记 账 
总 账 科 目 。 | 明细 账 科目 “| 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 符号 
支付 水 电费 | 管理 费用 ”| 水 电费 | 9|olololololy 
Ee : 
合 计 ¥|l9lololololo 
会 计 主 管 ， 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 , 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 
第 五 笔 业 务 需 要 编制 一 张 转账 凭证 ， 如 表 5 - 34 所 示 。 
表 5-34 转账 凭证 
2020 年 3 月 16 日 转 字 第 1 号 
明 借方 金额 记 账 | 贷方 金额 也 
摘要 | 总 账 科目 中 | 4" 
科目 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 十 元 | 角 | 分 符号 千 | 百 | 十 | 万 | 千 百 | 十 元 | 角 | 分 符号 
销售 甲 应 收 账 款 长 城 公 司 2|2|lelololololv 
营 」 
天 局 ;| 二 营业 务 2|ololololololv 
货款 | 收入 
点 交 : 
未 收 应 交 税 费 ee 2|6|ojolojo|V 
合 计 闭 |21216|olololo ¥|l2|2|lelolololo 
会 计 主 管 ， 记 账 ， 出 纳 复核 制 单 


第 六 笔 业务 需要 编制 一 张 付款 凭证 ， 如 表 5 - 35 所 示 。 
表 5-35 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2020 年 3 月 17 日 
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站 重 借方 科目 金 ” 额 记 账 
总 账 科目 ”| 明细 账 科目 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 [ 分 | 符号 
偿还 短期 借款 | ”短期 借款 | | 1|ololololololy 
合 计 ¥|l1|l0|lol%0|lololo 
会 计 主管 : 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 : 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 
第 七 笔 业 务 需要 编制 一 张 付款 凭证 ， 如 表 5 - 36 所 示 。 
表 5-36 付款 凭证 


贷方 科目 : 银行 存款 


2020 年 8 月 20 日 






































































































































预 借 差旅费 | 其 他 应 收 款 王 明 rolololololy 
合 计 ¥|1|l0o0ololololo 

会 计 主管 : 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 : 

( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 

第 八 笔 业务 需要 编制 一 张 收 款 凭证 ， 如 表 5 -37 所 示 。 

表 5-37 收 款 凭证 

借方 科目 : 银行 存款 2020 年 3 月 28 日 银 付 字 第 2 号 

同志 贷方 科目 金 ” 额 记 账 
总 账 科目 明细 账 科目 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 符号 
Yl 长城 公司 

销售 甲 产 品 款 主 营 业务 收入 i 6lolololololo|ly 

项 存 人 银行 | 应 交 Se 
应 交 税 费 《( 销 项 税额 ) 区 开 中 :本 医 测 医 , 司 匡 ， 
合 计 至 |6|7|8|ololjolo0 

会 计 主管 : 记 账 : 出 纳 复核 制 单 : 

( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 音 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 


件 
张 
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第 九 笔 业务 需要 编制 一 张 付款 凭证 ， 如 表 5 -38 所 示 。 




































































































































































表 5-38 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2020 年 3 月 30 日 银 付 字 第 5 号 
新， 量 借方 科目 金 ” 额 记 账 
总 账 科目 明细 账 科目 | 千 | 百 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 符号 
提现 库存 现金 slilolololololw 
合 计 ¥|ls|l1ilolxn|lololo 
会 计 主管 ， 记 账 : 出 纳 : 复核 : 制 单 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) 
第 十 笔 业务 需要 编制 一 张 转账 凭证 ， 如 表 5 -39 所 示 。 
表 5-39 转账 凭证 
2020 年 5 月 31 日 转 字 第 2 号 
借方 金额 i 贷方 金额 
千 百 | 十 | 万 | 千 | 百 十 元 | 角 | 分 百 | 十 万 | 千 | 百 十 元 | 角 | 分 
计 提 本 | 管理 费用 折旧 费 1|3|6lolololol v 
月 固定 | 一 
资产 折 制造 费用 折旧 费 7|olojM6lole| vy 
旧 累计 折旧 8|3|6l0ololololv 
合 计 ¥|l8|3|6lolololo ¥|8|3|l6l01010lo 
会 计 主管 记 账 : 出 纳 ， 复核 : 制 单 
( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 章 ) ( 签 音 ) 
从 以 上 记 账 凭证 的 填 制 方法 和 运用 举例 ， 还 可 以 看 出 记 账 凭证 和 会 计 分 录 的 不 同 。 记 
账 凭证 要 求 要 素 齐 全 ， 并 有 严格 的 编制 与 审核 手续 ;而 会 计 分 录 则 仅 是 表明 记 账 凭证 中 应 





借 、 应 贷 的 科目 与 金额 是 记 账 凭证 的 最 简化 形式 。 会 计 分 录 通 常 只 是 为 了 讲解 方便 而 出 


现在 书本 之 中 ,在 会 计 实 务 中 是 很 少 出 
记 账 凭证 的 审核 


记 账 凭证 是 根据 审核 无 误 的 原始 凭证 填 制 的 ， 是 登记 账簿 的 直接 依据 。 
为 了 保证 账 德 记录 的 准确 性 ， 监 督 款项 收 付 ， 保 证 会 计 信息 质量 ,在 记 账 
前 必须 对 已 编制 的 所 有 记 账 凭证 由 专人 进行 认真 、 严 格 的 审核 。 记 账 凭证 
的 审核 内 容 主要 包括 以 下 几 个 方面 。 


$5.3.5 








会 计 分 录 的 。 





1. 内 容 是 否 与 原始 凭证 相符 

即 审 核 记 账 凭证 是 否 按 已 审核 无 误 的 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 填 制 ， 记 账 凭证 的 内 
容 与 所 附 原始 凭证 的 内 容 是 否 一 致 ， 金 额 是 否 相等 ; 所 附 原始 凭证 是 否 已 经 审核 无 误 ， 所 
附 原始 凭证 的 张 数 是 否 与 记 账 凭证 所 列 附件 张 数 相符 。 


2. 会 计 科目 是 否 正确 

审核 记 账 凭证 所 列 会 计 科 目 (包括 总 账 科 目 、 明 细 账 科目 )、 应 借 、 应 贷方 向 和 金额 
是 否 正确 ， 是 否 有 明确 的 账户 对 应 关系 ,所 使 用 的 会 计 科目 是 否 符合 国家 统一 的 会 计 制 度 
的 规定 ,借贷 双方 的 金额 是 否 平 衡 ， 明 细 账 科目 金额 之 和 与 相应 的 总 账 科目 的 金额 是 否 
相等 。 

3. 填写 项 目 是 否 齐 全 

审核 记 账 凭证 各 项 目 是 否 填 写 齐 全 ， 如 摘要 、 日 期 、 凭 证 编号 、 附 件 张 数 及 有 关 人 员 
签 章 等 。 

在 审核 中 若 发 现 记 账 凭证 的 填 制 有 差错 或 者 填 列 不 完整 、 签 章 不 齐全 ， 应 查 明 原因 ， 责 令 
重新 填 制 或 按 规定 办 理 更 正 手续 。 只 有 经 过 审核 无 误 的 记 账 凭证 ， 才 能 据 以 登记 会 计 账 簿 。 
图 课堂 练习 

根据 阅读 案例 2 -1 和 案例 2 -2 的 资料 .做 出 晨 宇 电脑 维修 部 2020 年 3 月 经 济 业务 应 
该 填 制 的 记 账 凭证 〈 收 款 、 付 款 和 转账 赁 证) 。 


本 章 小 结 


本 章 承 接 第 2 章 继续 进行 “七 大 ”会 计 炉 算 方法 的 学 习 ， 介 绍 了 填 制 和 审核 会 计 赁 
证 。 本 章 首先 介绍 了 会 计 赁 证 的 作用 、 种 类 、 传 递 与 保管 。 并 通过 实例 具体 闵 述 了 会 计 赁 
证 的 各 种 分 类 ,和 使 学 生 真正 明确 会 计 赁 证 的 各 种 分 类 方法 。 

其 次 ,介绍 了 原始 凭证 的 基本 内 容 、 原 始 凭证 的 填 制 要 求 和 审核 内 容 。 

最 后 ,介绍 了 记 账 凭证 的 基本 内 容 、 记 账 凭证 的 填 制 要 求 和 审核 内 容 ， 并 举例 说 明 记 
账 凭证 的 编制 。 通 过 各 种 业务 类 型 记 账 凭证 的 编制 ， 进 一 步 教授 学 生 编 制 记 账 凭证 的 技 
能 ， 真 正 理解 并 掌握 记 账 凭证 的 编制 。 

本 章 的 重点 内 容 是 会 计 赁 证 的 种 类 、 原 始 凭证 的 填 制 和 审核 、 记 账 凭 
证 的 填 制 和 审核 。 


(应 用 案例 发 票 的 种 类 


力 达 公 司 的 环保 设备 业务 
随 着 国家 经 济 的 发 展 ， 相 关 法 律 的 出 台 以 及 企业 环保 意识 的 增强 ,环境 保护 已 成 为 人 
们 关注 的 焦点 ， 力 达 公 司 的 环保 设备 系列 也 开始 畅销 。2020 年 ， 国 家 加 大 了 对 力 达 公司 
的 投资 ， 力 达 公 司 也 扩大 了 环保 设备 系列 产品 的 生产 规模 。 下 面 是 力 达 公司 2020 年 2 月 
份 的 经 济 业 务 。 
2 月 1 日 ， 收 到 国家 投资 1 000 000 元 ， 存 入 银行 。 
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2 月 5 日 ， 从 银行 取得 短期 借款 500 000 元 ， 存 入 银行 。 


2 月 8 日 ， 购 入 原材料 200 000 元 ， 增 值 税 税率 为 13% ， 款 项 尚未 支付 。 


2 月 9 日 ,生产 车 间 领 用 生产 污水 处 理 设备 的 原材料 100 000 元 。 


2 月 20 日， 出 售 垃圾 处 理 设备 8 台 ， 每 台 单价 100 000 元 ， 增 值 税 税率 为 13% ， 货 款 


及 税金 均 已 收 存 银行 。 
2 月 26 日， 从 银行 提取 现金 20 000 元 。 
2 月 28 日 ， 用 银行 存款 30 000 元 购 入 生产 用 设备 1 台 ， 已 投入 使 用 。 


2 月 28 日 ， 以 银行 存款 支付 2 月 8 日 购买 原材料 价款 ， 共 计 226 000 元 。 
2 月 28 上 日， 出 售 污水 处 理 设备 10 台 , 每 台 单 价 120 000 元 ， 增 值 税 税率 为 13% ， 货 


款 及 税金 均 尚 未 收 到 。 
要 求 : 
1, 你 将 如 何 确定 应 编制 的 记 账 凭证 的 种 类 ? 
2, 编制 记 账 凭证 时 ， 一 般 要 附 哪 些 原始 凭证 ? 
3, 请 你 为 力 达 公司 编制 上 述 经 济 业务 所 涉及 的 记 账 凭证 。 


思考 与 练习 





一 、 思 考题 

1. 什么 是 会 计 和 凭证 ? 它 在 会 计 核算 中 有 什么 作用 ? 

2. 会 计 凭 证 按 其 填 制 程序 和 用 途 如 何 分 类 ? 

3, 什么 是 原始 凭证 > 记 账 凭证 ?举例 说 明 它们 的 特点 。 
4. 原始 凭证 和 记 账 凭证 分 别 必须 具备 哪些 基本 要 素 ? 
5. 简 述 收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 的 填 制 方法 。 
6. 审核 会 计 任 证 主要 应 从 哪些 方面 着 手 进行 ? 





二 、 单 项 选择 题 

1, ) 是 会 计 工作 的 起 点 和 关键 。 

A. 填 制 和 审核 会 计 凭 证 B. 设置 会 计 科目 与 账户 
C. 复式 记 账 D. 登记 账簿 

2. 下 列 属于 外 来 原始 凭证 中 的 是 ( ) 。 

A. 入 库 单 B. 发 料 汇总 表 C. 银行 收 账 通知 单 。 DD. 


3. 原始 凭证 的 基本 内 容 中 ,不 包括 ( ya 
. 日 期 及 编号 B. 内 容 摘要 C. 实物 数量 及 金额 。 DD. 








个 > 


. 原始 凭证 B, 收 款 凭证 C. 付款 凭证 D. 
5. 力 达 公司 于 2020 年 3 月 接受 投资 者 投入 机 器 一 台 , 计 50 000 元 ， 
于 此 笔 经 济 业务 ,会 计 人 员 应 根据 相关 的 原始 凭证 编制 的 记 账 凭证 是 





A. 收 款 凭证 B. 付款 凭证 C. 转账 凭证 jp 
三 、 多 项 选择 题 


1. 下 列 属 于 原始 凭证 的 有 )。 





日 来 记录 与 现金 、 银 行 存款 无 关 的 转账 业务 的 记 账 凭证 是 (  )。 


出 库 单 


会 计 科目 


转账 凭证 


已 验收 使 用 。 


对 





A. 发 出 材料 汇总 表 ”B. 汇总 收 款 凭证 C. 购 料 合同 D. 限额 领 料 单 
2. 记 账 凭证 按照 其 反映 的 经 济 业务 内 容 不 同 ， 通 常 分 为 ) 三 种 。 


A. 收 款 凭证 B. 付款 凭证 C. 转账 凭证 D. 科目 汇总 表 

3. 下 列 凭证 中 属于 复式 记 账 凭证 的 有 ( Ye 

A. 单 式 凭证 B. 收 款 赁 六 C. 付款 赁 i D. 转账 凭证 

4. 涉及 现金 与 银行 存款 相互 划 转 的 业务 应 编制 的 记 账 凭证 有 ( ) 。 

A. 现金 收 款 凭证 B. 现金 付款 凭证 

C. 银行 存款 收 款 凭证 D. 银行 存款 付款 凭证 

5. 下 列 科目 中 可 能 成 为 付款 凭证 借方 科目 的 有 a 

A. 库存 现金 B. 银行 存款 C. 应 付 账 款 D. 应 交 税 费 

四 、 判 断 题 

1. 根据 一 定期 间 的 记 账 凭证 全 部 汇总 填 制 的 凭证 如 “科目 汇总 表 ”， 是 一 种 累计 凭 
证 。 ( ) 


2. 会 计 实 务 中 ， 某 些 经 济 业务 既是 货币 资金 收入 业务 ,又 是 货币 资金 支出 业务 ， 如 
把 现金 存 人 银行 和 从 银行 提取 现金 。 为 了 避免 重复 记 账 。 对 于 这 类 业务 一 般 只 编制 收 款 凭 


证 ,不 编制 付款 凭证 。 ( ) 
3. 一 式 几 联 的 发 票 和 收据 ,必须 用 双 面 复写 纸 套 写 ， 并 连续 编号 ， 因 填写 错误 或 其 
他 原因 而 作废 时 ,应 加 盖 “ 作 废 ” 截 记 , 整 份 保存 ， 不 得 缺 联 。 ( ) 
4. 所 有 的 记 账 凭证 都 必须 后 附 原始 凭证 ， 并 注 明 所 附 原始 凭证 的 张 数 ， 以 便 核对 摘 
要 及 所 编 会 计 分 录 是 否 准 确 无 误 。 ( ) 
5. 会 计 任 证 在 登 账 后 要 进行 整理 和 装订 ， 归 档 两 年 后 可 销毁 。 ( ) 
五 、 业 务 题 
业务 题 一 


目的 练习 记 账 凭证 的 编制 。 

资料 : 力 达 公司 2020 年 2 月 发 生 了 以 下 经 济 业务 。 

2 月 4 日， 用 银行 存款 偿还 原 购 买 A 材料 所 欠 货 款 〈 应 付 账 款 ) 20 000 元 。 

2 月 9 日 ， 向 南方 公司 购 入 B 材料 50 000 元 ， 增值 税 税率 13%， 货款 尚未 支付 ， 材 料 
已 验收 入 库 。 

2 月 12 日 ， 从 银行 提取 现金 32 000 元 。 

2 月 16 日 ,销售 甲 产 品 一 批 ， 计 32 000 元 ,增值 税 税率 13%， 收入 现金 全 部 送 存 
银行 。 

2 月 22 日， 车间 申 领 A 材料 18 000 元 ,用 于 生产 甲 产品 。 

2 月 25 日 ,管理 人 员 王 红星 出 差 回来 ， 报 销 差旅费 2 230 元 ， 交 回 现金 270 元 。 

2 月 28 日， 销售 甲 产品 收入 20 000 元 ， 增 值 税 税率 13%， 价 税 合计 23 200 元 ， 货 款 
未 收 。 

2 月 28 日 。 以 银行 存款 支付 电费 1 680 元 , 水 费 320 元。 

1. 根据 上 述 经 济 业 务 ， 确 定 应 编制 的 记 账 凭证 的 种 类 。 

2. 根据 上 述 经 济 业务 编制 记 账 凭证 。 
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业务 题 二 
目的 : 熟悉 与 掌握 记 账 凭证 的 编制 。 





资料 ; 力 达 公司 2020 年 3 月 发 生 了 以 下 经 济 业务 。 





3 月 1 日 ,将 现金 15 000 元 存 人 银行 。 
3 月 3 日， 销售 甲 产 品 收入 10 000 元 ， 增 值 税 
存 人 银行 。 


税率 13% ， 价 税 合计 11 300 元 ， 全 部 


3 月 5 日 ， 收 到 长 城 公司 偿还 前 欠 货 款 16 000 元 ， 存 人 银行 。 
3 月 6 日 ,业务 人 员 张 明 出 差 .向 财务 处 预 借 差 旅费 800 元 。 


3 月 9 日 ， 以 银行 存款 支付 水 电费 600 元 。 

3 月 11 日 ， 向 东方 公司 购 入 A 材料 40 000 元 
， 以 银行 存款 支付 。 

3 月 16 日 ， 车间 领 用 A 材料 60 000 元 ， 用 以 4 


Hl 


， 增 值 税 税率 13%， 价 税 合计 45 200 





产 甲 产品 。 


3 月 21 日 ， 以 银行 存款 偿还 短期 借款 8 000 元 。 
3 月 29 日 ,销售 给 长 城 公司 甲 产 品 30 000 元 , 增值 税 税额 3 900 元 ， 价 税 合计 为 


33 900 元 ， 货 款 尚未 收 到 。 
要 求 : 
1. 根据 经 济 业务 分 别 填 制 收 款 凭 证: 付款 凭证 
2. 指出 编制 上 述 凭证 时 ， 一 般 要 后 附 哪些 原始 
六 、 互 联网 作业 


和 转账 凭证 。 
凭证 ? 


1, 登录 税务 总 局 网 站 ,查询 增值 税 专用 发 票 的 样式 。 
2. 在 互联 网 上 搜索 “南宫 市 税 案 *"， 了 解 事件 的 经 过 。 


回 
第 5 章 





在 线 题 库 





; 本 章 的 主要 内 容 是 “七 大 ”会 计 核算 方法 之 一 的 登记 会 计 账簿 。 通 过 
i 本 章 的 学 习 ， 使 学 生 了 解 会 计 账 每 的 概念 会 计 账簿 设置 和 登记 的 意义 以 
及 会 计 账 簿 的 种 类 ， 掌 握 序 时 账 每 、 分 类 账簿 的 设置 和 登记 ， 理 解 总 分 类 
账 与 明细 分 类 账 平行 登记 的 概念 和 内 容 熟练 运用 记 账 规则 和 方法 进行 账 
上。 短 的 局 用、 登记 、 结 账 和 对 账 ， 并 运用 专门 的 方法 更 正 错 几 。 





二 导入 案例 Roa 


NAN 
”富强 食品 有 限 责任 公司 
经 济 技术 开发 区 新 成 立 了 二 六 家 富强 食品 有 限 里 但 公司 。 该 公司 是 一 家 食品 制造 企 
业 ， 主 要 生产 蛋黄 饼干 ,原材料 有 小 麦 面粉 强 )、 白 砂糖 、 鸡 蛋 、 香 油 、 起 酥油 等 ， 
生产 工艺 流程 比较 简单 ， 在 同一 生产 车 阅 加 工 成 产 成 品 蛋 黄 饼干 。 公 司 现 有 职工 13 名 ， 
SN 行政 管理 人 员 3 名 、 营 销 大 员 2 名 。 该 公司 由 2 名 股东 投资 ， 注 册 资金 
50 万 元 。 公 司 念经 理 昌 强 毕业 于 食品 专业 ， 是 永 正 会 计 公 司 股东 卢 安 的 大 学 校友 。 由 
于 公司 刚 成 立 ， 吕 强 对 公司 的 管理 没有 太 多 经 验 ， 便 委托 永 正 会 计 公 司 帮 助 推荐 一 名 经 
验 丰富 的 会 计 人 员 来 负责 公司 的 财务 工作 。 永 正 会 计 公 司 推荐 了 已 有 3 年 财务 工作 经 验 
的 李 著 。 李 鞭 目 前 的 工作 是 负责 富强 食品 有 限 责 任 公司 进行 成 立 初期 的 建 账 工作 。 如 果 
你 是 李 著 ， 你 将 如 何 解决 下 列 问题 ? 
问题 : 
1. 新 企业 成 立 建新 账 ， 应 该 到 哪些 部 门 申请 、 登 记 ? 
2. 应 该 到 哪里 购买 账簿 ? 
3. 至少 应 该 购买 哪些 种 类 的 账簿 ? 这 些 账 短 分 别 应 该 是 什么 格式 ? 
4. 应 该 为 该 企业 开设 哪些 账户 ? 
在 整个 会 计 核 算 体系 中 ,会 计 账 德 是 一 个 中 间 环 节 ， 对 于 会 计 任 证 和 会 计 报表 来 讲 ， 
会 计 账簿 起 着 承前启后 的 作用 。 在 第 5 章 中 ,我 们 已 经 知道 了 填 制 和 审核 会 计 凭证 可 以 将 
单位 每 天 发 生 的 经 济 业务 进行 如 实 记录 ,并 明确 其 经 济 责任 , 但 由 于 会 计 凭证 数量 繁多 ， 
信息 分 散 ， 每 张 凭 证 只 能 记载 个 别 经 济 业务 ,缺乏 系统 性 ， 不 方便 对 会 计 信息 进行 整理 和 
报告 。 为 了 人 全面、 系统、 连续 地 核算 和 监督 企业 的 经 济 活动 和 财务 收 支 情况 ， 应 该 设置 和 


一 
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登记 会 计 账 簿 来 对 会 计 和 凭证 所 记载 的 资料 加 以 分 类 和 整理 。 本 章 将 在 介绍 会 计 账 竹 概 念 、 
意义 和 分 类 的 基础 上 ,重点 阔 述 账簿 的 设置 和 登记 、 结 账 、 对 账 以 及 错 账 的 更 正方 法 。 


6.1 会 计 账 得 概述 


会 计 账 簿 是 由 具有 一 定格 式 、 相 互联 系 的 账 页 组 成 的 ， 以 会 计 凭 证 为 
三 账簿 概述 : 依据 ， 用 来 序 时 、 分 类 地 记录 和 反映 一 个 单位 各 项 经 wp 计 竹 
籍 。 设 置 和 登记 账簿 是 会 计 核算 工作 的 重要 环节 ， 对 于 加 强 企 业经 营 管理 、 提 高 经 济 效 益 
有 着 十 分 重要 的 意义 。 


6.1.1 设置 和 登记 会 计 账 每 的 意义 


(1) 通过 设置 和 登记 账簿 ， 可 以 全 面 、 系 统 地 归纳 和 整理 会 计 核 算 资 料 。 通 过 登记 账 
短 ， 可 以 将 分 散 的 、 零 碎 的 会 计 资 料 汇总 ， 加 工 成 有 用 的 、 系统 的 和 全 面 的 会 计 信 息 ， 有 
利于 掌握 企业 经 济 情况 ， 加 强 企业 经 营 管理 。 

(2) 通过 设置 和 登记 账 短 ， 可 以 保护 企业 财产 物资 和 资金 的 安全 与 完整 。 账 短 的 登记 
和 记录 可 以 具体 反映 各 项 财产 物资 和 资金 的 增 减 变动 情况 ， 将 账面 数 与 实地 盘点 的 财产 物 
资 数 进行 对 比 ， 可 以 检查 企业 财产 物资 是 否 妥善 保管 ， 账 实 是否 相 符 ， 以 此 保护 企业 财产 
物资 的 安全 与 完整 。 

(3) 通过 设置 和 登记 账簿 ， 可 以 为 编制 财务 会 计 报 告 提供 系统 的 数据 资料 。 企 业 的 财务 会 
计 报 告 反 映 了 企业 各 方面 的 情况 ,其 中 大 部 分 项 目 和 数据 来 源 于 账簿 的 记录 ， 账 竹 的 设置 和 记 
录 质 量 直接 影响 企业 财务 会 计 报 告 的 真实 性 与 及 时 性 ， 是 财务 会 计 报 告 质量 的 重要 保证 。 

(4) 通过 设置 和 登记 账 短 ， 可 以 为 会 计 决 策 提供 依据 。 将 账 竹中 提供 的 数据 资料 与 计 
划 资 料 进行 对 比 ， 可 以 考核 企业 计划 工作 完成 情况 ， 明 确 工作 中 的 经 济 责 任 ， 为 会 计 分 析 
和 会 计 检查 提供 重要 依据 。 还 可 以 根据 账 德 中 积累 的 数据 资料 ， 帮 助 企 业 进行 财务 分 析 ， 
找 出 企业 中 存在 的 问题 ， 并 提出 改进 办 法 ， 以 提高 企业 经 济 效益 。 


… 6.1.2 会 计 账 每 的 种 类 


由 于 各 单位 的 具体 要 求 不 同 ， 所 设置 和 运用 的 账簿 也 多 种 多 样 。 为 了 
; 便于 人 们 正确 地 了 解 、 掌 握 和 使 用 账簿 ,需要 将 账簿 进行 分 类 。 

1. 按 会 计 账 簿 的 用 途 分 类 

会 计 账 簿 按 其 用 途 可 分 为 序 时 账簿 、 分 类 账 德 和 备查 账簿 3 类 。 























(1) 序 时 账簿 。 

序 时 账簿 又 称 日 记 账 。 是 按 各 项 经 济 业 务 发 生 或 完成 的 时 间 顺 序 ， 逐 日 逐 笔 登记 经 济 
业务 的 账 血 。 序 时 账簿 按 其 登记 的 业务 范围 不 同 ， 又 可 以 分 为 特种 序 时 账 德 和 普通 序 时 账 
簿 两 种 。 

特种 序 时 账簿 ,也 称 特种 日 记 账 。 是 用 来 记录 某 一 类 经 济 业务 完成 情况 的 日 记 账 ， 可 
以 反映 、 监 督 某 一 类 重要 的 、 发 生 频 繁 的 经 济 业 务 情况 。“ 库 存 现 金 日 记 账 ”“ 银 行 存款 日 
记 账 ”就 属于 此 类 账簿 。 
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普通 序 时 账 德 ,也 称 普通 日 记 账 。 是 用 来 记录 全 部 经 济 业务 完成 情况 的 日 记 账 。 会 计 
实务 中 ， 由 于 经 济 业 务 复杂 多 样 。 采 用 普通 序 时 账 德 登记 业务 既 不 利于 记 账 分 工 ， 也 不 利 
于 登 账 ， 工 作 量 较 大 ， 难 以 较 清晰 地 反映 各 类 经 济 业 务 的 情况 ,在 实际 工作 中 很 少 使 用 。 

(2) 分 类 账 德 。 

分 类 账簿 是 对 全 部 经 济 业务 按 账 户 进行 分 类 登记 的 账 答 ， 简 称 分 类 账 。 按 其 反映 内 容 
的 详细 程度 不 同 ， 分 类 账簿 又 分 为 总 分 类 账簿 和 明细 分 类 账簿 。 

总 分 类 账 短 又 称 总 分 类 账 ， 简 称 总 账 。 是 指 根据 一 级 账户 设置 的 ， 用 来 分 类 登记 一 个 
单位 全 部 经 济 业务 ， 总 括 反 映 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 、 利 润 等 核算 资料 的 
账 竹 。 

明细 分 类 账簿 又 称 明细 分 类 账 ， 简 称 明细 账 ， 是 根据 二 级 账户 或 明细 账户 设置 的 ， 用 
来 分 类 登记 某 一 类 经 济 业 务 ， 详 细 反 映 某 一 种 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 、 利 
润 等 核算 资料 的 账簿 。 








总 账 总 括 地 记录 和 反映 经 济 业务 的 总 体 情况 ,是 对 明细 账 的 统 驭 和 控制 ， 明 细 账 详细 





地 记录 经 济 业 务 的 具体 内 容 ， 是 对 总 账 的 补充 和 说 明 。 

(3) 备查 账簿 。 

备查 账簿 又 称 辅助 登记 簿 ， 简 称 备查 簿 ,是 指 对 某 些 在 序 时 账簿 和 分 类 账 竹中 不 予 登 
记 或 登记 不 详细 的 经 济 业务 进行 补充 登记 时 使 用 的 账 短 ， 如 “ 租 人 固定 资产 登记 短 ”“ 受 
托 加 工 材料 备查 德 ” 等 。 备 查账 簿 的 种 类 和 格式 由 各 单位 根据 实际 需要 自行 设置 ， 不 做 统 

-规定 。 
2. 按 会 计 账 簿 的 账 页 格式 分 类 
会 计 账 簿 按 其 账 页 格式 不 同 分 为 三 栏 式 账 德 、 多 栏 式 账簿 、 数 量 金 额 式 账簿 。 
(1) 三 栏 式 账 筠 。 

: 栏 式 账 竹 由 三 栏 式 账 页 组 成 。 三 栏 式 账 页 一 般 采 用 “借方 ” “贷方 “余额 ” 
基本 结构 ， 用 以 反映 某 项 资金 的 增 减 和 结余 情况 。 三 栏 式 账 页 适用 于 只 需要 进行 金额 核算 
的 经 济 业 务 。 总 账 、 日 记 账 、 资 本 、 债 权 、 债 务 明细 账 一 般 采 用 三 栏 式 账 页 。 基 本 格式 如 
表 6-1 所 示 。 












表 6-1 三 栏 式 账 页 一 一 总 账 
总 账 


会 计 科目 名 称 及 编号 : 
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(2) 多 栏 式 账簿 。 
多 栏 式 账簿 由 多 栏 式 账 页 组 成 。 多 栏 式 账 页 一 般 也 采用 “借方 "“ 贷 方 ”“ 余 额 ”三 栏 为 
基本 结构 ,但 会 根据 所 反映 经 济 业务 的 特点 和 要 求 在 “借方 ”或 “贷方 ”栏目 下 再 分 设 若干 



































专栏 ， 以 详细 记载 某 一 小 类 经 济 业 务 的 情况 。 多 栏 式 账 页 一 般 适 用 于 需要 进行 分 项 目 具体 核 
算 的 经 济 业务 ， 如 收入 、 费 用 明细 账 一 般 采 用 多 栏 式 账 页 。 基 本 格式 如 表 6 -2 所 示 。 
表 6-2 多 栏 式 账 页 
总 页 : 分 页 : 
一 级 科目 : 明细 科目 : 
年 | 名 证 | 证 要 ‖ 代 广 贷方 | 全 余人 ( ) 方 












































“贷方 " “余额” 三 栏 为 
以 具体 反映 财产 物资 
需 进行 数量 核算 的 财产 


数量 金额 由 数量 金额 式 账 页 组 成 。 同 样 也 采用 “借方 ” 
基本 结构 ,但 在 每 栏 下 面 会 再 分 设 “ 数 量 ”“ 单 价 ” . 
的 实物 数量 和 价值 量 。 数 量 金额 式 账 页 适用 于 既 需 进行 金额 计算 又 
物资 的 明细 账 。 基 本 格式 如 表 6 - 3 所 示 
表 6-3 数量 金额 式 账 页 


















最 高 存量 
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3. 按 会 计 账 簿 的 外 表 形 式 分 类 

会 计 账 短 按 其 外 表 形 式 分 为 订 本 式 账 德 、 活 页 式 账簿 和 卡片 式 账簿 3 类 。 

(1) 订 本 式 账 竹 。 

订 本 式 账簿 是 在 启用 之 前 就 将 账 页 固定 装订 在 一 起 ， 并 对 账 页 进行 连续 编号 的 一 种 账 
短 。 订 本 式 账簿 可 以 避免 账 页 散失 、 防 止 抽 换 账 页 ,但 是 不 能 准确 为 各 账户 预 留 账 页 ， 是 
一 本 账 德 在 同一 时 间 内 只 能 由 一 人 记 账 ， 不 便于 记 账 分 工 。 总 分 类 账 、 库 存 现金 日 记 账 和 
银行 存款 日 记 账 可 采用 订 本 式 账 德 。 

(2) 活页 式 账 竹 。 

活页 式 账 德 是 把 零散 的 账 页 用 账 夹 固 定 , 平时 可 以 根据 需要 随时 增加 空白 账 页 ， 也 可 
随时 抽调 的 账簿 。 活 页 式 账 簿 便于 分 工 记 账 ， 但 平时 登记 时 ， 若 玖 忽 大 意 容 易 造 成 散失 和 
被 抽 换 。 因 此 平时 使 用 时 要 注意 妥善 保管 ， 到 年 终 使 用 完毕 后 ,将 本 年 度 所 有 账 页 整理 归 
类 装订 成 册 ， 再 统一 按 页 编号 ， 妥 善 保管 。 明 细 分 类 账 可 采用 活页 式 账 德 。 

(3) 卡片 式 账 夭 。 

必 片 式 账 短 是 由 有 专门 格式 、 分 散 的 卡片 做 账 页 的 账 短 。 这 种 账 蚕 一 般 存 放 在 卡片 箱 





























里 保管 ， 可 以 随 取 随 放 ， 随 时 增加 新 卡片 ， 不 需要 每 年 更 换 ， 一 般 在 实物 保管 、 使 用 部 门 
使 用 。“ 固 定 资产 ”和 “ 低 值 易 耗 品 ”等 明细 账户 可 以 采用 卡片 式 账簿 。 
6.2 序 时 账 敌 


序 时 账 短 又 称 日 记 账 是 企业 会 计 账 矢 体 系 中 的 重要 组 成 部 分 。 设 置 
日 记 账 的 目的 是 为 了 按时 间 顺 序 反 映 经 济 业务 的 发 生 和 完成 情况 。 日 记 账 : 
按 其 核算 和 监督 的 业务 范围 不 同 ， 又 可 以 分 为 特种 日 记 账 和 普通 日 记 账 。 。 , 序 时 账簿 


6.2.1 特种 日 记 账 


特种 日 记 账 是 按照 某 一 类 经 济 业务 发 生 的 时 间 先 后 顺序 ， 逐 日 逐 笔 登记 该 经 济 业 务 发 
生 情 况 的 账簿 。 为 了 加 强 货 币 资金 的 监督 与 管理 ， 各 单位 一 般 应 设置 库存 现金 日 记 账 和 银 
行 存款 日 记 账 ， 有 条 件 的 单位 还 可 以 设置 转账 日 记 账 。 

1. 库存 现金 日 记 账 

库存 现金 日 记 账 是 用 来 登记 库存 现金 每 天 收入 、 付 出 、 结 存 情况 的 账 短 。 库 存 现 金晶 
记 账 必须 采用 订 本 式 账 竹 ， 其 账 页 格式 一 般 采 用 “借方 (或 收入 )”“ 贷 方 (或 支出 )”“ 余 
额 (或 结余 )” 三 栏 式 结构 。 基 本 格式 如 表 6 -4 所 示 。 

填 制 库存 现金 日 记 账 时 ,应 根据 审核 无 误 的 记 账 凭证 和 所 附 原始 凭证 填写 “年 、 月 、 
日 " “凭证 编号 "“ 摘 要 ”“ 对 应 科目 ”栏目 ， 并 根据 记 账 凭证 合计 数 填写 金 骆 和 方向 ， 最 
后 结 出 余额 。 

库存 现金 日 记 账 通常 由 出 纳 保管 登记 。 每 日 ， 出 纳 应 根据 审核 无 误 的 与 库存 现金 收 付 
有 关 的 现金 收 款 赁 证、 现金 付款 凭证 或 银行 存款 付款 凭证 逐 笔 登记 库存 现金 日 记 账 ， 并 结 
出 余额 ; 每 日 终了 ， 还 应 将 余额 数 与 库存 现金 数 进行 核对 ， 检 查账 实 是 否 相 符 ， 如 不 符 应 
查 明 原因 ， 及 时 处 理 ， 做 到 日 清 日 结 。 
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表 6-4 库存 现金 日 记 账 








对 应 科目 


承 前 页 
收回 差旅费 余 款 | 其 他 应 收 款 
其 他 应 收 款 


管理 费用 


























2. 银行 存款 日 记 账 
银行 存款 日 记 账 是 用 来 登记 银行 存款 每 天 收入 、 付 出 一 结存 情况 的 账 短 。 基 本 格式 如 
表 6 一 5 所 示 。 





表 6-5 银行 存款 日 记 账 

















银行 存款 日 记 账 应 根据 企业 在 银行 开 立 的 账户 和 币 种 分 别 设置 ， 通 常 也 由 出 纳 保管 登 
记 。 每 日 ， 出 纳 应 根据 审核 无 误 的 银行 存款 收 款 凭 证、 银行 存款 付款 凭证 或 现金 付款 凭证 





逐 笔 登 记 银行 存款 日 记 账 ， 并 结 出 余额 ， 月 底 应 将 银行 日 记 账 与 开户 银行 转 来 的 对 账单 数 
进行 核对 ， 以 检查 各 项 收 支 记录 是 否 正确 。 

为 了 简化 登 总 账 的 工作 ， 清晰 反映 账户 之 间 的 对 应 关系 ， 了 解 每 项 货币 资金 的 来 龙 去 
脉 ， 库 存 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 还 可 以 采用 多 栏 式 格式 .就 是 在 “收入 ” 栏 和 “ 支 
出 ” 栏 下 分 别 按照 对 应 科目 设置 若干 专栏 ， 详 细 地 记录 库存 现金 和 银行 存款 的 来 源 和 用 
处 。 在 对 应 科目 较 多 时 ， 账 页 必然 较 大 ， 容 易 出 现 串 行 错误 ， 不 便于 使 用 ,应 根据 企业 具 
体 情 况 慎重 使 用 。 基 本 格式 如 表 6 -6 和 表 6 -7 所 示 。 








表 6-6 









第 6 章 “会 计 账簿 | 163 <<< 


库存 现金 日 记 账 (多 栏 式 ) 








2020 年 


银 付 1 
5 | 现 付 1 





承 前 页 
提现 
支付 房租 














t+ || 管理 费用 






































银行 存款 日 记 账 (多 栏 式 ) 








3. 转账 日 记 账 
转账 日 记 账 是 根据 转账 凭证 登记 的 ， 除 库存 现金 和 银行 存款 收 支 业 务 以 外 的 其 他 经 济 


业务 的 一 种 上 


时 账 








贷方 账户 借方 账户 
余额 

















。 设 置 转账 日 记 账 是 为 了 集中 反映 转账 业务 ， 一 般 企业 通常 不 单独 设 


置 转 账 日 记 账 。 基 本 格式 如 表 6 -8 所 示 
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6.2.2 普通 日 记 账 


普通 日 记 账 是 按照 经 济 业 务 发 生 的 时 间 先 后 顺序 ， 逐 日 逐 笔 登记 全 部 
济 业务 发 生 情况 的 账 等 。 但 因 记 账 工作 量 大 ,不 能 分 类 反映 经 济 业 务 发 
生 情 况 ， 也 不 便于 分 工 记 账 ， 只 适用 经 济 业务 少 且 又 简单 的 企业 ,我国 各 
单位 已 经 较 少 采用 普通 日 记 账 。 

1. 两 栏 式 普通 日 记 账 

两 栏 式 普 通 日 记 账 一 般 采用 “借方 “贷方 ”两 栏 基本 结构 ， 不 结余 额 ， 每 天 按 经 济 
业务 先后 顺序 逐 笔 登记 。 基 本 格式 如 表 6 -9 所 示 。 
表 6-9 两 栏 式 普通 日 记 账 





: 普通 日 记 账 














生产 领 用 材料 
生产 领 用 材料 原材料 


[1TTTTPT< 

















忆 总 账 ， 并 将 总 账 页 数 记 入 普通 日 记 账 的 过 账 栏 内 ， 或 用 “/ ”表示 已 经 过 账 。 
2. 多 栏 式 普通 日 记 账 
在 企业 经 营 过 程 中 ， 会 有 一 些 经 济 业 务 经 常 重 复发 
中 设置 一 些 专栏 ， 汇 总 同类 业务 ， 一 次 过 入 总 账 ， 
确定 。 基 本 格式 如 表 6 - 10 所 示 。 





为 了 简化 工作 ， 可 以 在 日 记 账 
多 少 ， 一 般 应 根据 业务 量 多 少 



































表 6-10 多 栏 式 普通 日 记 账 
Ku 对 库存 现金 管理 费用 和 其 他 

编 | 摘要 借方 |‖ 贷方 | 借 宫 | ”条 借方 | 贷方 Dy 
月 | 日 号 刊本 + 二 二 引 可 | 本 二 | 司 二 旨 可 可 刊本 + 到 后 乔 引 + 到 到 二 到 齐 刘 v 
2| 6|mHi| 。 购 办 公 品 ij 小 小 敬 
[6| 和 | 生产 领 用 材料 生产 成 本 此 loo lv 
2|16| 转 1 | 生产 领 用 材料 原材料 llololololodly 
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采用 多 栏 式 普通 日 记 账 登记 时 ,可 以 定期 根据 专栏 合计 数 登记 有 关 分 类 账 ， 没 有 设 专 
栏 的 账户 ， 则 在 其 他 栏 里 登记 ， 逐 笔 过 入 有 关 分 类 账户 ,最 后 用 “~ ”表示 已 经 过 账 ， 避 
免 重 过 或 漏 过 。 

登记 普通 日 记 账 时 ， 可 根据 经 济 业务 直接 登记 ， 然 后 再 将 普通 日 记 账 : 回 

入 分 类 账 。 因 此 ， 设 普通 日 记 账 一 般 可 不 再 做 记 账 凭证 。 











6.3 分 类 账 得 


分 类 账 短 是 对 全 部 经 济 业务 分 类 别 登 记 的 账簿 。 根 据 提供 资料 的 详细 程度 不 同 ， 
账簿 可 以 分 为 总 分 类 账 竹 和 明细 分 类 账 德 。 


6.3.1 总 分 类 账 竹 


总 分 类 账簿 简称 总 账 ， 是 按照 总 分 类 账户 分 类 登记 经 济 业 务 的 账簿 。 在 总 
分 类 账 短 中 ， 应 按照 一 级 会 计 科目 及 会 计 科目 编码 顺序 开设 账户 ， 且 总 分 类 账 
必须 采用 订 本 式 账簿 。 由 于 总 账 可 以 全 面 、 系 统 地 反映 企业 所 有 经 济 业务 活动 
情况 ， 并 为 编制 会 0 所 以 ， 每 一 个 企业 都 要 设置 总 分 类 账 。 总 分 类 账 最 常用 的 
格式 是 三 栏 式 ， 设 置 有 “全 “贷方 > 《和 三 个 基本 栏目 。 基本 格式 如 表 6 -11 所 示 。 



















在 实务 中 ， 企 业 会 根据 具体 情况 不 同 而 采用 不 同 的 账 务 处 理 程序 ， 因 
此 总 账 的 登记 方法 也 有 所 不 同 ， 既 可 以 根据 记 账 凭证 逐 笔 直接 登记 ,也 可 
以 将 记 账 凭证 先 汇总 编制 成 汇总 记 账 凭证 或 科目 汇总 表 , 再 据 此 登记 总 账 
( 详 见 第 9 章 会 计 核算 组 织 程序 ) 。 

总 账 还 有 多 栏 式 总 账 ， 它 将 全 部 账户 集中 在 一 张 账 页 中 登记 , 但 由 于 
登记 时 篇 幅 过 大 ， 使 用 不 方便 ， 在 实践 中 较 少 采用 











6.3.2 ”明细 分 类 账 适 


明细 分 类 账 德 简称 明细 账 ， 它 是 按照 总 账 科 目 所 属 二 级 科目 或 明细 科目 设置 的 账 
短 。 通 过 明细 账 的 登记 ,不 仅 可 以 详细 反映 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 成 本 、 损 益 等 增 
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减 变化 情况 ,还 可 以 加 强 企 业 财 产物 资 的 管理 ,促进 企业 债权 债务 的 结算 ,监督 企业 的 
成 本 、 费 用 开支 。 明 细 账 通常 采用 活页 式 账簿 ,可 以 反映 账户 增 减 变 动 的 详细 情况 。 明 
细 账 对 总 分 类 账 起 补充 说 明 的 作用 ， 它 提供 的 资料 也 是 编制 会 计 报表 、 进 行 财务 分 析 的 


明细 账 既 可 以 根据 审核 无 误 的 原始 凭证 、 原 始 凭 证 汇总 表 和 记 账 凭证 
逐日 逐 笔 登记 ,也 可 以 根据 实际 需要 汇总 进行 登记 。 但 财产 物资 明细 账 和 
债权 债务 明细 账 应 每 天 登记 ， 以 便 随 时 核对 库存 余额 或 与 对 方 单位 结 4 

根据 经 济 活动 的 特点 和 反映 会 计 内 容 的 需要 ， 明 细 分 类 账 的 格式 可 分 
为 3 种 : 三 栏 式 明细 分 类 账 、 数 量 金额 式 明细 分 类 账 和 多 栏 式 明细 分 类 账 。 
1. 三 栏 式 明细 分 类 账 
: 式 明细 分 类 账 格式 与 总 账 格 式 基本 相同 ， 设置 有 “贷方 会 方 ”“ 余 额 ”3 个 基 
ee 般 只 登记 金额 ,适合 不 需要 进行 数量 记录 的 债权 、 债 务 等 结 
算 科目 的 核算 ， “应 收 账 款 ” “应付 账 款 ”“ 短 期 借款 ”“ 长 期 借款 ”等 科目 。 基 本 格式 
如 表 6 -12 











表 6-12 应 收 账 款 明 细 账 
总 页 : 分 页 : 


摘 要 








2. 数量 金额 式 明细 分 类 账 


数量 金额 式 明细 分 类 账 同样 也 采用 “借方 (或 收入 )”“ 贷 方 (下 
存 )” 人 人 但 在 每 栏 下 面 会 再 分 设 “数量 ” “单价 ”“ 和 
让 反映 财产 物资 的 实物 数量 和 价值 量 。 数 量 全 关机 用 了 友和 
计算 又 需 数 量 核算 的 财产 物资 科目 的 核算 ， 如 “原材料 "“ 库 存 商 品 ” 等 科 
ee er ee eg 
如 表 6 一 13 所 示 。 

登记 数量 金额 式 明细 账 时 ， 应 将 财产 物资 的 明细 科目 名 称 、 编 号 、 规 
格 、 存 储 地 点 、 实 物 单位 等 填写 在 相关 栏目 里 ， 待 经 济 业务 发 生 后 再 登记 
明细 科目 收发 数量 、 单 价 、 金 额 情况 ,最 后 算出 结存 余额 。 


















第 6 章 会 计 账 注 | 167 <<< 
表 6-13 原材料 明细 账 


最 高 存量 :50 吨 
最 低 存 量 :10 吨 





相 购 入 材料 入 放 
加 
| | 


























3， 多 栏 式 明细 分 类 账 

多 栏 式 明 细 分 类 账 是 在 一 张 账 页 内 的 “借方 ”或 “贷方 ”下 分 设 若干 专栏 ， 用 来 登记 
明细 项 目 较 多 、 借 贷方 向 单一 的 经 济 业务 。 这 种 明细 分 类 账 适 用 于 费用 、 成 本 、 收 入 、 成 
果 类 科目 的 明细 核算 ,如 “管理 费用 ”“ 制 造 费 用 ”* 生 产 成 本 “本 年 利润 ”等 科目 。 基 
本 格式 如 表 6 -14 所 示 。 
表 6-14 生产 成 本 明细 账 


























在 实际 工作 中 ， 如果 设置 的 专栏 只 反映 借方 金额 则 在 偶尔 发 生 贷方 金额 时 ， 可 以 在 
借方 专栏 中 用 红 笔 登记 贷方 发 生 额 ， 表示 冲 减 数目 。 
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图 课堂 练习 


根据 第 3 章 的 阅读 案例 回答 王 晨 宇 提出 的 问题 。 


6.3.3 总 分 类 账 与 明细 分 类 账 的 平行 登记 

总 分 类 账 和 明细 分 类 账 登记 的 是 相同 的 经 济 业 务 ， 登 记 的 原始 依据 是 
相同 的 ， 但 详细 程度 不 一 样 ， 两 者 作用 也 不 同 。 总 分 类 账 对 其 所 属 明细 分 … we 
类 账 起 着 统 驭 和 控制 的 作用 ,而 明细 分 类 账 对 其 所 属 总 分 类 账 起 着 补充 和 说 明 作 用 。 在 核 








算 中 ,两 者 要 采用 平行 登记 的 方法 。 所 谓 平行 登记 ,就 是 登记 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 时 ， 
都 是 独立 进行 ， 互 不 依赖 ， 做 到 同 依据 、 同 时 间 、 同 方向 、 同 金额 。 
(1) 同 依据 ， 指 的 是 对 同一 经 济 业务 登记 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 时 ,依据 的 是 相同 的 


会 计 任 证 。 


(2) 同时 间 ， 指 的 是 对 同一 经 济 业务 应 该 在 同一 会 计 期 间 内 ， 既 在 总 分 类 账 中 进行 总 
括 登 记 ， 又 要 在 明细 分 类 账 中 进行 详细 登记 。 


(3) 同方 向 ， 指 的 是 对 同 - 


中 登记 的 就 应 该 是 借方 ; 如 果 在 总 


是 贷方 。 
(4) 同 金 额 ， 指 的 是 对 同 
类 账 中 登记 的 金额 合计 数 相等 。 


















总 


济 业务 如 果 在 总 分 类 账 中 登记 的 是 借方 ， 在 明细 分 类 账 
分 类 账 中 登记 的 是 贷方 ， 在 明细 分 类 账 中 登记 的 也 应 该 








-经 济 业 务 在 总 分 类 账 中 登记 的 金额 ， 应 该 与 其 所 属 明细 分 


下 面 以 “应 收 账 款 ” 账 户 为 例 ; 说 明 总 分 类 账簿 与 明细 分 类 账 竹 的 平行 登记 ， 如 


表 6-15 一 表 6-17 所 示 。 


[| 











根据 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 关系 ,可 以 采用 相互 核对 的 方式 检查 账 等 登记 是 
和 否 有 错 ， 如 不 相符 ， 必 须 查 明 原 因 ， 加 以 更 正 。 例 如 ， 上 例 中 的 “应 收 账 款 ” 账 户 ， 可 
以 在 月 末 编 制 本 月 应 收 账 款 发 生 额 和 余额 的 明细 表 与 总 分 类 账 直接 核对 ， 如 表 6 -18 


所 示 。 
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表 6-16 应 收 账 款 一 一 明细 账 


级 科目 : 1122 应 收 账 款 明细 科目 :01 力 达 公 司 





摘 要 





承 前 页 
ES 














es 
收回 前 欠 货 款 


























表 6-18 应 收 账 款 本 期 发 生 额 及 余额 明细 表 
2020 年 1 月 单位 ; 元 
本 期 发 生 额 
明细 账户 名 称 期 初 余 额 (借方 ) 期 末 余 额 (借方 ) 
借方 贷方 
力 达 公司 50 000 116 000 60 000 106 000 
德 艺 公司 30 000 20 000 10 000 
合 计 80 000 116 000 80 000 116 000 

















6.4 ”账簿 使 用 规则 


账簿 的 使 用 是 会 计 核 算 工作 的 一 个 


重要 环节 ,企业 的 会 计 人 员 都 应 该 遵守 账簿 的 使 用 
规则 ,认真 做 好 账 德 的 设置 、 登 记 工 作 ， 满 足 企业 的 


又 济 管理 需求 。 
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: 6.4.1 





封面 主要 下 





2. 摩 
雇 页 主要 有 
3. 账 页 














账 每 的 基本 内 容 
在 实际 工作 中 ， 为 适应 不 同 经 济 业 务 的 需要 ， 账 德 的 种 类 和 格式 也 是 
多 种 多 样 ， 但 无 论 何 种 账 德 ， 都 应 具有 下 列 基本 要 素 。 


来 表明 账簿 的 名 称 ， 如 总 账 、 明 细 账 、 库 存 现 金 日 记 账 及 银行 存款 日 记 


来 登记 账簿 启用 登记 表 、 账 德 目录 表 。 


账 页 是 账 血 的 主体 ， 由 于 记录 的 内 容 不 同 ， 账 页 的 格式 也 各 不 相同 ,但 其 基本 内 容 应 


该 包括 账户 名 称 、“ 日 期 ” 栏 、 


“凭证 编号 ” 栏 、“ 摘 要 仆 栏 、“ 金 额 ” 栏 、“ 页 码 ” 栏 。 


3 6.4.2 账 竹 启 用 规则 








日 期 、 移 交 人 姓名 3 
缴纳 印花 税 的 单位 
线 予 以 注销 ; 
记 合 格 后 才能 建 账 。 









表 6-19 





单位 名 称 


为 了 明确 记 账 责任 ,确保 账簿 记录 的 合法 性 和 账簿 资料 的 完整 性 

计 人 员 必 须 按 照 一 定 的 规则 启用 账 短 。 在 启用 新 的 会 计 账 短 时 ， 
; 封面 上 写 明 账 竹 名 称 ; 在 账簿 座 页 上 填写 “账簿 启用 登记 表 ”， 内 

位 名 称 、 账 血 名 称 、 账 簿 编号 、 账 簿 页 数 、 启 用 日 期 、 财务 负责 人 、 
单位 公章 等 ; 会计 人 员工 作 变 动 时 ， 应 办 理 账 筹 交接 手续 ， 在 
接 交 人 姓名 ， 并 由 交接 双方 人 员 签 名 或 盖 章 ; 采 月 
对 应 缴纳 印花 税 的 账簿 。 应 将 印花 税 票 粘贴 在 启用 表 的 右上 角 ， 并 面 
行 建 账 监管 的 地 方 ， 单 位 应 在 建 账 前 到 所 在 地 建 账 监 管 机 构 F 
账 短 启 用 登记 表 、 上 账 短 目 录 表 格式 如 表 6 - 19 和 表 6 - 20 所 示 。 













启用 人 员 及 盖 章 
“交接 记录 ” 栏 内 填 明 交接 
购买 印花 税 票 方式 


1 请 、 登 


账 往 启 用 登记 表 





单位 公章 及 财务 章 贴 印 花 处 











账簿 页 数 






本 账簿 共计 





























启用 日 其 年 月 日 
财务 负责 人 启用 人 

接 交 移交 财务 负责 人 | 。 建 账 监管 登记 
姓名 | 盖 章 | 年 | 月 | 日 | 年 | 月 | 日 | 姓名 | 盖 章 
































账 登记 号 : 
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表 6-20 账 往 目 录 表 


账簿 目录 表 
“名和 虫 9 











使 用 订 本 式 账 簿 时 ， 应 在 启用 时 就 按 顺 序 编号 ,不 得 跳 页 和 缺 号 ， 并 填写 账 德 目录 
表 。 使 用 活页 式 账 德 时 ， 则 在 使 用 账 页 时 按 账 户 顺 序 编 号 ， 并 定期 装订 成 册 ， 装 订 后 再 按 





实际 使 用 的 账 页 顺序 编 定 页 码 ， 最 后 填写 账 短 目 录 表 。 


6.4.3 账 短 登 记 规则 


账 短 记 录 是 否 正确 、 完 整 、 及 时 、 清 楚 ， 直 接 影 响 会 计 核算 工作 的 顺利 进行 和 会 计 信 
息 的 质量 ， 因 此 会 计 人 员 应 遵循 下 列 规则 ， 使 用 正确 的 方法 登记 账 德 。 

(1) 登记 账 血 时 ， 必 须 将 记 账 凭证 的 填写 日 期 、 凭 证 编号 、 摘 要 、 金 额 和 其 他 相关 资 
料 逐 项 登 信 账簿， 做 到 数字 准确 、 摘 要 清楚 、 登 记 及 时 、 字 迹 工 整 。 同 时 ， 在 记 账 凭证 上 
注 明 账 竹 的 页 数 或 刘 .“、/ ”表示 已 经 人 账 ， 防止 重复 登 账 或 遗漏 ， 也 便于 查阅 、 核 对 。 

(2) 登记 账簿 时 ,必须 使 用 蓝 黑 墨水 或 碳 素 墨水 笔 书写 ， 不 得 使 用 铅笔 或 圆珠笔 ， 以 
防止 涂改 ， 并 保持 账 夭 记 录 清 晰 、 永 久 。 只 有 下 列 情况 可 以 使 用 红色 墨水 笔记 账 : 四 按照 
红字 冲 账 的 记 账 凭证 ， 冲 销 错 误 记录 ; @ 在 不 设 借贷 等 栏 的 多 栏 式 账 页 中 ,登记 减少 数 ; 
@ 在 三 栏 式 账户 的 “余额 ” 栏 前 ， 如 未 印 明 余额 方面 的 ， 在 “余额 ” 栏 内 登记 负数 余额 
国 根据 国家 统一 会 计 制 度 的 规定 可 以 用 红字 登记 的 其 他 会 计 记 录 。 

(3) 账 竹 上 记录 的 文字 和 阿拉 伯 数 字 必 须 工整 、 规 范 并 保持 一 定 间距 ,不 得 满 格 书 
写 。 文 字 和 数字 要 靠 底线 书写 , 约 占 全 格 的 1/2， 即 使 发 生 登 记 错 误 时 ， 也 比较 容易 
更 正 。 

(4) 账 血 在 登记 时 必须 按照 编 定 的 页 码 顺 序 连 续 记 录 ， 不 得 跳 行 、 隔 页 ， 如 不 慎 发 
生 跳 行 、 隔 页 ， 应 将 空 行 或 空 页 画 线 注销 。 空 行 的 “金额 ” 栏 用 和 斜 线 注销 或 注 明 “此 行 
空白 ”; 空 页 画 对 角 线 色 销 ， 注 明 “ 此 页 空白 ”字样 ， 并 由 记 账 人 员 签 名 或 盖 章 且 不 得 
撕毁 。 

(5) 凡 需 结余 额 的 账户 在 结 出 余额 后 应 在 “ 借 或 贷 ” 一 栏 中 写 明 “ 借 ” 或 “ 贷 ”。 
余额 为 “0” 的 账户 应 在 “ 借 或 贷 ” 一 栏 中 写 明 “ 平 ", 并 在 余额 栏 内 的 元 位 上 写 
“Os 

(6) 每 个 账户 的 第 一 张 账 页 第 一 行 一 般 填 列 “ 上 年 结 转 ”， 当 一 页 账 页 登记 完毕 时 ， 
应 在 账 页 的 最 末 一 行 结 出 本 页 发 生 额 合计 数 和 余额 ， 并 在 “摘要 ” 栏 中 注 明 “过 次 页 ”， 
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在 次 页 第 一 行 记 入 上 页 的 发 生 额 合计 数 和 余额 。 并 在 “摘要 ” 栏 中 注 明 “ 承 前 页 ”， 以 保 
持 账 页 登记 的 连续 性 。 

(7) 账 德 记录 发 生 错 误 后 ， 必 须 按 规定 方法 更 正 ， 不 得 使 用 涂改 液 、 小 刀 、 橡 皮 、 消 
字 灵 等 涂改 、 刊 擦 、 挖 补 和 更 改 字迹 ， 不 得 撕 毅 账 页 。 


6.4.4 错 账 查找 的 方法 


在 会 计 账 务 处 理 过 程 中 ,无 论 是 手工 记录 ,还 是 实行 会 计 电 算 化 ， 都 是 由 人 来 进行 操 
作 ， 在 操作 过 程 中 难免 发 生 错误 。 产 生 差 错 的 原因 可 能 是 重 记 、 漏 记 、 数 字 苏 倒 、 数 字 错 
位 、 数 字 记 错 、 科 目 记 错 、 借 贷方 向 记 反 等 ， 从 而 影响 会 计 信息 的 正确 性 ， 应 通过 试 算 平 
衡 及 时 查找 ， 并 予以 更 正 。 常 见 的 错 账 查找 方法 主要 有 差 数 法 、 尾 数 法 、 除 2 法 、 除 
9 法 。 

1. 差 数 法 

差 数 法 是 按照 错 账 的 差 数 查找 错 账 的 方法 ， 如 果 在 记 账 过 程 中 只 登记 了 会 计 分 录 的 借 
方 或 贷方 , 漏 记 了 另 一 方 ， 会 使 得 试 算 平衡 时 借方 合计 数 与 贷方 合计 数 不 等 。 例 如 ,会 计 
凭证 上 记录 的 是 














借 : 银行 存款 IT 
贷 : 主 营 业务 收入 1 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 〈 销 项 税额 ) 130 


而 记 账 时 漏 记 了 应 交 税 费 汪 一 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 130 元 ， 在 进行 试 算 平衡 时 借 
方 合计 数 与 贷方 合计 数 就 会 不 等 ， 出 现 总 账 借 方 合计 数 比 贷方 合计 数 多 130 元 的 现象 。 对 
于 类 似 差错 应 由 会 计 人 员 通 过 回忆 相关 金额 的 记 账 凭证 进行 查找 。 

2. 尾数 法 

尾数 法 适用 于 试 算 平衡 时 借方 合计 数 与 贷方 合计 数 差 数 只 涉及 角 、 分 的 差错 的 情况 ， 
可 以 只 查找 小 数 部 分 ， 以 提高 查 错 的 效率 。 例 如 ， 只 差 0.03 元 ， 只 需 查看 一 下 尾数 有 
“0.03” 的 金额 的 相关 业务 分 录 ， 看 是 否 已 将 其 登记 入 账 。 

3. 除 2 法 

除 2 法 是 将 差 数 除 以 2 来 查找 错 账 的 一 种 方法 。 当 差 数 为 偶数 时 ， 应 首先 检查 记 账 方 
向 是 否 发 生 错误 。 在 记 账 时 ， 有 时 由 于 朴 忽 ， 错 将 借方 金额 登记 到 贷方 或 将 贷方 金额 登记 
到 了 借方 ， 必 然 会 出 现 一 方 合计 数 增多 而 另 一 方 合 计数 减少 的 情况 ， 其 差额 恰 是 记 错 方向 
数字 的 一 倍 ， 且 差 数 是 偶数 。 对 于 这 种 错误 的 检查 ,可 用 差 数 除 以 2， 得 出 的 商 数 就 是 账 
中 记 错 方向 的 数字 ， 然 后 再 到 账目 中 寻找 差错 的 数字 就 有 了 一 定 的 目标 。 

例如 ,会 计 和 凭证 上 记录 的 是 

借 : 银行 存款 300 

贷 ， 库存 现金 300 

登记 总 账 时 ， 错 把 银行 存款 登记 入 了 贷方 ， 总 账 试 算 平衡 时 ,就 会 出 现 贷方 合计 数 大 

于 借方 合计 数 600 元 的 情况 ,将 600 元 除 以 2， 正好 是 贷方 记 错 的 300 元 。 
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4. 除 9 法 


除 9 法 是 指 用 差 数 除 以 9 来 查找 错 账 的 一 种 方法 ， 主 要 适用 于 下 列 两 种 错误 的 查找 。 

(1) 数字 错位 错误 的 查找 。 在 查找 错误 时 ， 如 果 差 错 的 数额 较 大 ， 就 应 该 检查 一 下 是 
和 否 在 记 账 时 发 生 了 数字 错位 。 在 登记 账目 时 ， 有 时 会 把 位 数 看 错 ， 把 十 位 数 看 成 百 位 数 ， 
百 位 数 看 成 了 千 位 数 ， 把 小 数 看 大 了 :; 也 可 能 把 百 位 看 成 十 位 ， 千 位 看 成 百 位 数 ， 把 大 数 
看 小 了 。 这 种 情况 下 ， 差 错 数 额 一 般 比 较 大 ， 可 以 用 除 9 法 进行 检查 。 例 如 ， 将 30 元 看 
成 了 300 元 并 登记 入账， 此 时 在 对 账 时 就 会 出 现 余额 差 ; 

300 一 30 王 270( 元 ) 

用 270 元 除 以 9， 商 为 30 元 ，30 元 是 应 该 记录 的 正确 的 数额 。 又 如 ， 收 入 银行 存款 
900 元 ， 误 记 为 90 元 ， 对 账 结果 会 出 现 : 

900 一 90 二 810 (元 ) 的 差 值 ， 用 810 元 除 以 9， 商 为 90 元 , 商 数 即 为 你 要 找 的 差 
错 数 。 

(2) 相 邻 数字 颠倒 错误 的 查找 。 在 记 账 时 ， 有 时 易 将 相 邻 的 两 位 数 或 三 位 数 的 数字 登 
记 苏 倒 了 ， 如 将 76 记 成 67， 它 的 差 值 数 是 9， 可 以 被 9 整除 ， 得 出 的 商 为 1， 连 续 加 11， 
为 12、23、34、45、56、67、78、89， 如 果 有 数字 67” 的 业务 就 有 可 能 是 写 颠 倒 的 
数字 。 

如 果 采 用 上 述 方法 检查 均 未 发 现 错误 ， 而 对 账 结 果 又 确实 不 符 , 还 可 以 采用 顺 
查 、 道 查 、 抽 查 等 方法 检查 是 否 有 漏 记 和 重 记 等 现象 。 顺 查 是 指 按照 账 务 处 理 的 顺 
序 ， 从 凭证 开始 到 账簿 记录 为 止 从 头 到 尾 进行 普遍 的 核对 直道 查 法 是 指 采用 与 账 务 处 
理 顺 序 相反 的 方法 ， 从 尾 到 头 的 检查 。 抽 查 法 是 指 抽取 账 短 记录 中 某 些 部 分 进行 局 部 
检查 的 方法 。 


图 阅读 案例 6 1 


刘 江 大 学 毕业 后 一 直 想 找 一 份 会 计 工 作 ， 在 应 聘 近 20 家 单位 后 ， 刘 江 被 永 正 会 计 
公司 录用 了 ， 试 用 期 3 个 月 ， 工 资 待遇 也 不 错 。 可 上 班 不 到 1 个 月 , 刘 江 就 碰 到 了 难 
题 ， 急 得 他 茶 不 思 饭 不 想 。 原 来 是 7 月 底 ， 李 鞋 安排 刘 江 编制 富强 食品 公司 〈 简 称 富强 
公司 ) 当月 的 试 算 平衡 表 ， 可 刘 江 编制 完 后 发 现 ， 本 月 的 借方 发 生 额 合计 数 和 贷方 发 生 
额 合计 数 竟 然 不 相等 ， 借 方 发 生 额 合计 数 为 53 105. 30 元 ， 而 贷方 发 生 额 合计 数 却 为 53 
105.00 元 ， 反 复 计 算 了 几 遍 还 是 不 相等 ， 他 推断 一 定 是 记 账 出 错 了 ， 可 到 底 是 哪 笔 账 
错 了 呢 ， 刘 江 找 了 半天 也 没 找 出 来 ,他 开始 后 悔 读 大 学 时 没 认真 听 老 师 讲 课 。 

问题 : 

1. 到 现在 为 止 ， 你 学 习 了 哪 几 种 查找 错 账 的 方法 ? 这 些 方法 分 别 在 什么 情况 下 
使 用 ? 

2. 你 能 不 能 帮 帮 刘 江 ， 用 所 学 查找 错 账 的 方法 快速 找 出 错误 ? 

富强 公司 2020 年 9 月 公司 的 经 济 业务 及 刘 江 的 记 账 情况 如 下 : 

(1) 9 月 3 日 ， 出 纳 到 银行 提取 现金 2 000 元 ,编制 记 账 凭证 ， 如 表 6 一 21 所 示 。 
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表 6-21 


要 


记 账 凭证 
2020 年 9 月 3 日 








会 计 主管 : 记 账 : 刘 江 审核 : 张 华 出 纳 


(2) 9 月 10 日 ， 公司 因 资金 周转 困难 ， 向 

记 账 凭证 ， 如 表 6 一 22 所 示 。 
表 6-22 

2020 年 9 


半 目 
存 


Re 
全 | | 
| | | | 


结算 方式 :银行 转账 


会 计 主管 : 记 账 : 刘 江 审核 : 张 华 


(3) 9 月 21 日 ， 
账 凭证 ， 如 表 6 一 23 所 示 。 





记 账 凭证 





行政 办 报销 一 批 办 公用 品 ， 














: 王 明 制 单 : 刘 江 领 ( 缴 ) 款 人 : 


中 国 建设 银行 和 借 取 短期 贷款 50 000 元 ， 编 制 


月 10 昌 











共计 300. 30 元 ,直接 支付 现金 ， 编制 记 
































表 6-23 记 账 凭证 
2020 年 9 月 21 日 记 字 03 号 
借 方 贷 方 
总 账 科目 明细 科目 
摘 要 二 | 吾 是 | 万 | 千 上 百 | 十 | 元 4 角 | 分 | 二 | 吾 上 | 万 | 寺 | 吾 | 十 | 元 4 角 | 分 
报销 办 公用 品 管理 费用 3lololslollY 
库存 现金 31olololollY I 
单 
据 
1 
张 
结算 方式 :银行 转账 合计 金额 到 ?lololzlo 基 ?lolololo 
会 计 主管 : 记 账 : 刘 江 审核 : 张 华 出 纳 : 王 明 制 单 : 刘 江 领 ( 缴 ) 款 人 : 
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(4) 9 月 30 日 ,支付 水 电费 共计 805 元 ， 编制 记 账 凭证 ， 如 表 6 -24 所 示 。 


表 6-24 记 账 凭证 
一 一 一 一 月 20 有 


总 账 科目 | 明细 科目 和 下村 - 


支付 水 电费 











会 计 主 管 : 记 账 : 刘 江 审核 : 张 华 出 纳 : 王 明 制 单 深 赃 领 ( 缴 ) 款 人 : 
(5) 根据 以 上 经 济 业务 登记 的 有 关 总 账 账簿 如 表 6=25 一 表 6 -28 所 示 。 


表 6-25 总 账 
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表 6-27 总 账 
会 计 科目 名 称 及 编号 : 2001 短 期 借款 





20204 
凭证 编号 


月 日 贷 元 罗 | 分 
9 | 和 承 前 页 | 。 


9 记 03 借 取 短期 借款 区 








表 6-28 总 账 


i 
Cd 4 


91271| i 记 0 





报销 办 公用 品 


103 
支付 水 电费 
| | 本 月 合计 | 

















六 阅读 案例 6 一 1 分析 


在 上 述 案例 中 ， 刘 江 编 制 试 算 平 衡 表 时 ,借方 发 生 额 合计 数 比 贷方 发 生 额 合计 数 大 
0.30。 那 么 ， 刘 江 可 以 先 回忆 一 下 当月 发 生 额 尾数 为 0.30 的 经 济 业务 ， 由 于 只 有 第 三 
笔 业务 的 尾数 为 0. 30， 这 样 就 可 以 重点 调查 第 三 笔 业 务 。 经 仔细 检查 ， 就 会 发 现 第 三 笔 
业务 在 制 单 时 贷方 发 生 人 金额 填写 错误 ，300. 30 元 误 填 成 了 300 元 ， 导 致 后 面 的 账簿 登记 
也 出 现 错误 。 运 用 尾数 法 ， 很 容易 就 查找 出 错 账 。 

差 数 法 、 尾 数 法 、 除 2 法 、 除 9 法 等 大 多 数 快速 查找 错 账 的 方法 都 建立 在 对 经 济 业 
务 熟 悉 的 基础 上 ， 所 以 要 想 快 速 查找 出 错 账 ， 要 求 财务 人 员 平 常 多 熟悉 单位 的 经 济 业务 
及 发 生 人 金额 ， 否 则 就 只 能 采用 顺 查 法 或 北 查 法 一 笔 一 笔 核 对 了 。 


6.4.5 错 账 更 正方 法 


采用 上 述 方法 进行 检查 后 ,如果 是 账 短 记 录 发 生 记 账 错 误 时 ,必须 采用 正确 的 方法 更 
正 。 常 用 的 错 账 更 正方 法 有 画 线 更 正法 、 红 字 更 正法 和 补充 登记 法 。 
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1. 务 线 更 正法 


面 线 更 正法 适用 于 记 账 凭证 没 错 ， 而 账簿 记录 中 的 文字 或 数字 有 误 的 情况 。 
夯 线 更 正法 是 在 账 德 中 错误 的 文字 或 数字 上 夯 一 条 红线 ,再 在 红线 上 方 空 白 处 用 蓝 字 
写 上 正确 的 文字 或 数字 ， 并 由 更 正人 在 红线 的 尾 端 盖 章 以 明确 责任 。 画 线 时 应 注意 ,文字 











差错 可 仅 画 去 有 差错 的 文字 ， 但 数字 差错 则 应 画 去 全 部 数字 ， 重 新 书写 正确 的 数字 ， 不 能 
仅 画 去 书写 错误 的 数字 。 

【 例 6-1】 会 计 人 员 李 玲 在 登记 原材料 的 总 账 时 把 1 000 元 错 登 记 成 2 000 元 ， 李 玲 
采用 画 线 更 正法 更 正 ， 账 德 记录 如 表 6 - 29 所 示 。 




















2. 红字 更 正法 

红字 更 正法 。 又 称 红字 冲销 法 ,适用 于 记 账 凭证 错误 而 导致 账簿 记录 错误 的 情况 ， 有 
以 下 两 种 情形 。 

(1) 登 账 后 ， 发 现 记 账 凭证 中 的 会 计 科 目 有 误 ， 致使 账 德 记录 错误 。 更 正 时 ， 可 先 用 
红字 填 制 一 张 与 错误 记 账 凭证 完全 相同 的 记 账 凭证 ， 并 据 此 用 红字 金额 登 账 ， 然 后 用 蓝 字 
重新 填 制 一 张 正确 的 记 账 凭证 ， 并 据 此 登 账 更 正 。 

【 例 6-2】 某 企 业 2020 年 6 月 10 日 收 到 外 单位 偿还 的 货款 7 000 元 ， 存 人 银行 。 会 
计 人 员 李 玲 在 登记 记 账 凭证 时 把 分 录 误 编 为 


借 : 银行 存款 7 000 
贷 ， 应 付 账 款 7 000 


并 已 据 此 登 账 , 6 月 11 日 李 玲 现 采 用 红字 更 正法 更 正 。 更 正 过 程 如 下 。 

加 原 错 误 任 证 填 制 如 表 6 -30 所 示 。 

@ 根据 错误 凭证 已 登 账 。 

@ 红字 更 正法 首先 用 红字 填 制 冲销 凭证 〈 用 | 字 | 代 表 红 字 )， 如 表 6 -31 所 示 。 
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表 6-30 记 账 凭证 
2020 年 6 月 10 日 记 字 06 号 





摘 要 总 账 科目 | 明细 科目 











会 计 主 管 ; 记 账 : 李 玲 审核 :张江 出 纳 : 王 明 制 单 ; 李 玲 领 ( 缴 ) 款 人 : 
表 6-31 记 账 凭证 
2020 年 6 月 11 日 记 字 07 号 






































| “sm | | Elalallaa 


会 计 主 管 : 记 账 : 李 玲 审核 :张江 出 纳 : 王 明 制 单 : 李 玲 领 ( 缴 ) 款 人 : 





误 的 07 号 赁 证， 用 红字 登 账 
制 正确 赁 证， 如 表 6 -32 所 示 

记 账 凭证 
2020 年 6 月 11 日 


@ 根据 审核 






明细 科目 




















会 计 主管 : 记 账 : 李 玲 审核 :张江 出 纳 : 王 明 制 单 : 李 玲 领 ( 缴 ) 款 人 : 
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@ 根据 审核 无 误 的 08 号 凭证 ， 用 蓝 字 登 账 。 

(2) 登 账 后 。 发 现 记 账 凭 证 中 的 会 计 科 目 没 错 ， 只 是 所 记 人 金额 大 于 应 记 金 额 ， 导 致 登 
账 错 误 。 更 正 时 ,直接 将 多 记录 的 金额 用 红字 填 制 一 张 记 账 凭证 ， 以 冲销 多 记 人 金额 ， 并 据 
此 用 红字 登 账 更 正 。 

【 例 6-3】 某 企 业 2020 年 6 月 12 日 收 到 外 单位 偿还 的 货款 1 000 元 ， 存 人 银行 。 会 
计 人 员 李 玲 在 登记 记 账 凭证 时 把 分 录 误 记 为 

借 : 银行 存款 3 000 

贷 : 应 收 账 款 3 000 

A 李 玲 现 采用 红字 更 正法 更 正 ， 更 正 过 程 如 下 。 

D 原 错误 凭证 填 制 如 表 6 -33 所 示 。 


表 6-33 记 账 凭证 
一 名 记 字 09 号 


收 到 前 欠 货 | 银行 存款 | 攻 国 加 加 如 天 
| TT 
| | 











会 计 主管 : 记 账 : 李 玲 。 ”审核 :张江 出纳 : 玉 明 制 单 : 李 玲 领 ( 缴 ) 款 人 : 
@ 根据 错误 凭证 已 登 账 。 
@ 红字 更 正法 ， 用 红字 填 制 冲销 凭证 (用 [ 字 ] 代 表 红 字 )， 如 表 6 -34 所 示 。 


表 6-34 


冲销 09 号 凭证 多 记 一 在 [Lia] | 





记 账 凭证 
2020 年 6 月 12 日 记 字 10 号 
































结算 方式 :银行 转账 
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@ 根据 审核 无 误 的 10 号 赁 证， 用 红字 登 账 。 

3. 补充 登记 法 

补充 登记 法 ,又 称 补充 更 正法 ,适用 于 记 账 凭证 错误 导致 账簿 记录 错误 。 主 要 是 用 于 
记 账 凭证 中 的 会 计 科目 没 错 ， 只 是 所 记 人 金额 小 于 应 记 人 金额， 导致 登 账 错 误 的 情况 。 更 正 
时 ， 直 接 将 少 记录 的 金额 填 制 一 张 记 账 凭证 ， 并 据 此 登 账 更 正 。 

【 例 6-4】 某 企 业 2020 年 6 月 15 日 收 到 外 单位 偿还 的 货款 3 000 元 ， 存 人 银行 。 会 
计 人 员 李 玲 在 登记 记 账 凭证 时 把 分 录 误 记 为 














此 ， 银 行 存款 1 000 
贷 ， 应 收 账 款 1 000 
并 已 据 此 登 账 ， 李 玲 当天 发 现 错误 ， 采 用 补充 登记 法 更 正 ， 更 正 过 程 如 下 。 
Oa 原 错 误 赁 证 填 制 如 表 6 -35 所 示 。 
表 6-35 记 账 凭证 


2020 年 6 月 15 日 记 字 16 号 


总 账 科目 明细 科目 


| os 

















[| 


会 计 主管 : 记 账 : 李 玲 。 ”审核 :张江 “出纳 : 王 明 。 制 单 : 李 玲 。。 领 ( 缴 ) 款 人 : 
加 根据 错误 凭证 已 登 账 。 
@ 补充 登记 法 ， 用 蓝 字 填 制 补充 凭证 ， 如 表 6 -36 所 示 。 


表 6-36 记 账 凭证 
2020 年 6 月 15 日 





摘 要 总 账 科 目 明细 科目 


让 充 16 驴 作证 少 记 


金额 应 收 账 款 























审核 :张江 出 纳 : 王 明 
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@ 根据 审核 无 误 的 17 号 凭证 ， 用 蓝 字 登 账 。 
圈 阅读 案例 6-2 


承接 “阅读 案例 6-1” 的 内 容 。 

刘 江 查找 出 错 账 后 ， 开 始 着 手 修改 。 他 首先 用 红 笔 把 错误 的 记 账 凭证 03 号 中 填写 
的 贷方 金额 300. 00 画 掉 ， 然 后 用 蓝 笔 在 上 方 写 上 正确 数字 300.30， 接 着 再 把 现金 总 账 
里 的 该 笔 错 误 记 录 划 掉 ， 并 在 上 方 用 蓝 字 修 改 为 正确 数字 300. 30 。 

问题 : 刘 江 的 修改 是 否 正确 ? 如 不 正确 ， 请 帮助 刘 江 运用 正确 方法 修改 。 


去 阅读 案例 6 一 2 分 析 


在 上 述 案例 中 ， 刘 江 运用 的 错 账 修改 方法 是 不 正确 的 ， 画 线 更 正法 一 般 只 适用 于 
记 账 凭证 没 错 但 账簿 记录 有 和 错 的 情况 ,而 “阅读 案例 6 二 1 中 刘 江 犯 的 错误 是 因为 记 
账 赁 证 出 错 而 导致 账簿 登记 有 误 ， 所 以 应 该 使 用 红字 更 正法 ， 先 用 红字 填 制 和 原 错 误 
凭证 内 容 相 同 的 一 张 冲销 赁 证， 把 原来 的 错误 凭证 冲销 掉 ， 然 后 审核 该 红字 赁 证， 并 
用 红字 登记 账簿 ， 接 着 再 用 蓝 字 填 制 一 张 正 确 的 赁 证， 凭证 审核 无 误 后 再 用 蓝 字 把 赁 
证 内 容 登 记 到 账簿 上 去 。 
图 课堂 练习 

根据 案例 6 一 1 和 案例 6 一 2 的 资料 ， 帮 助 刘 江 按 正 确 的 方法 进行 错 账 更 正 ， 得 出 
答案 。 


6.5 对 账 和 结账 


登记 账簿 的 目的 是 取得 真实 有 效 的 会 计 信息 ， 加 强 企业 经 营 管理 。 它 
是 会 计 核算 的 专门 方法 之 一 ， 包括 登 账 、 对 账 、 结 账 3 个 工作 环节 。 登 账 ea 
工作 可 以 帮助 企业 取得 有 用 的 会 计 资料 ， 对 账 工 作 可 以 帮助 企业 保证 账簿 记录 的 正确 性 ， 
结账 工作 可 以 帮助 企业 定期 总 结 ， 掌 握 企业 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 成 本 、 损 益 情 况 。 
在 实践 工作 中 ， 只 有 把 登 账 、 对 账 、 结 账 工作 三 者 结合 起 来 ， 才 能 完成 会 计 资 料 的 整理 、 
汇总 工作 ， 保 证 会 计 资 料 能 为 企业 的 经 营 管理 决策 提供 真实 、 可 靠 、 有 用 的 信息 。 


6.5.1 对 账 








为 保证 会 计 账 德 记录 资料 正确 无 误 ， 监 督 企业 的 经 营 管理 ， 保 证 企业 
的 财产 安全 ， 企 业 应 当 定期 对 会 计 账 筹 记录 的 有 关 数 字 与 库存 实物 、 货 币 
资金 、 有 价 证 券 、 往 来 单位 或 者 个 人 等 进行 相互 核对 ,保证 账 证 相符 、 账 
账 相符 、 账 实 相 符 。 对 账 工 作 每 年 至 少 进行 一 次 。 

1. 账 证 核对 

账 证 核对 是 指 将 账 德 记录 和 会 计 和 凭证 进行 核对 ,主要 是 将 总 分 类 账 、 明 细 分 类 账 、 库 
存 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 和 记 账 凭证 及 所 附 原始 凭证 进行 核对 。 检 查账 簿 和 凭证 记 
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录 的 时 间 、 赁 证 编号 、 内 容 、 金 额 、 方 向 是 否 一 致 。 由 于 记 账 凭证 及 所 附 原 始 赁 证 数量 众 
多 ， 账 证 核对 应 该 在 日 常 工作 中 进行 ， 使 错 账 不 容易 发 生 ， 减 少 期 末 工 作 量 。 


2. 账 账 核对 


账 账 核对 是 指 将 账簿 记 录 和 账簿 记录 进行 核对 ， 账 账 核对 应 该 在 账 证 核对 后 、 结 账 前 
进行 ， 主 要 包括 以 下 几 点 。 

(1) 总 账 有 关 账 户 核 对 ， 指 的 是 总 分 类 账 各 账户 的 本 期 发 生 额 借方 合计 数 与 本 期 发 生 
额 贷方 合计 数 核对 ， 应 相等 。 各 账户 期 末 余额 借方 合计 数 与 贷方 合计 数 核对 ， 也 应 相等 。 
总 账 内 部 核对 工作 通常 采取 编制 总 分 类 账 试 算 平 衡 表 的 方式 进行 。 

(2) 总 账 和 日 记 账 核对 ， 指 的 是 总 分 类 账 中 “库存 现金 ”账户 和 “银行 存款 ”账户 中 
的 期 末 余额 与 库存 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 中 期 末 余额 核对 ， 应 相等 。 按 照相 关 规 
定 ， 我 国 的 企业 必须 设置 库存 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 ， 库 存 现金 日 记 账 必须 每 天 与 
库存 现金 核对 ， 银 行 存款 日 记 账 必须 定期 与 银行 对 账单 核对 ;在 此 基础 上 ， 期 末 还 应 进行 
总 账 和 日 记 账 的 核对 。 

(3) 总 账 和 明细 账 核对 ， 指 的 是 总 分 类 账 各 账户 的 期 末 余 额 应 与 所 属 明细 分 类 账 期 末 
余额 之 和 核对 ， 应 相等 。 

(4) 会 计 账 和 实物 账 核 对 ， 指 的 是 会 计 部 门 有 关 财 产物 资 记录 的 明细 账 应 与 财产 物资 
保管 部 门 或 使 用 部 门 记录 的 明细 账 核 对 应 相符 。 

3. 账 实 核对 

账 实 核对 是 指 账 舌 记录 和 财产 物资 实 有 数 核对 ， 其 主要 包括 以 下 内 容 。 

(1) 库存 现金 日 记 账 账面 余额 与 库存 现金 实际 数额 核对 ， 应 相等 。 

(2) 银行 存款 日 记 账 账面 余额 与 银行 转 来 的 对 账单 余额 核对 ， 应 相等 。 

(3) 财产 物资 的 明细 分 类 账 记录 与 财产 物资 实 有 数 核对 ,应 相符 。 

(4) 债权 、 债务 明细 分 类 账 的 账面 记录 与 债权 、 债 务 的 单位 和 个 人 的 记录 核对 ， 应 




















6.5.2 结账 


结账 就 是 在 把 一 定时 期 内 发 生 的 经 济 业务 全 部 登记 入 账 的 基础 上 ， 将 
各 种 账 竹 记 录 的 经 济 业 务 结算 清 楚 ， 并 结 出 本 期 发 生 额 合计 数 和 期 末 余 额 ， 
将 余额 结 转 到 下 期 的 一 项 会 计 核算 工作 。 通 过 结账 ， 为 进一步 总 结 、 分 析 
企业 的 财务 状况 ， 及 时 编制 财务 会 计 报告 ,分 清 上 下 期 会 计 记录 ， 并 分 期 继续 核算 等 工作 
提供 了 依据 。 结 账 工作 通常 在 月 末 、 季 末 或 年 末 进 行 。 

1. 结账 前 的 准备 工作 

为 做 好 结账 工作 ， 结 账 前 通常 应 做 如 下 准备 工作 。 

(1) 仔细 检查 本 期 发 生 的 所 有 经 济 业 务 是 否 已 经 全 部 记 入 了 相关 账簿 ， 有 无 错 记 、 遗 
漏 。 如 有 错误 ， 应 按 规定 的 方法 更 正 或 补 记 。 既 不 允许 提前 结账 也 不 能 把 结账 工作 有 意 
推迟 至 下 期 。 

(2) 按 权 责 发 生 制 的 要 求 ， 合 理 计算 本 期 应 计 收入 和 费用 。 可 以 通过 编制 调整 账 项 ， 
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填 制 凭证 登记 入 账 ， 来 真实 反映 当期 财务 成 果 。 例 如 ,本 期 已 经 发 生 符合 收入 确认 标准 
的 ， 但 尚未 收 到 款项 的 商品 或 劳务 ， 应 计 和 本 期 收入 ;固定 资产 应 按 一 定 比 例 提 取 累 计 折 
旧 ， 计 入 本 期 成 本 或 费用 。 

(3) 结 转 应 结 转 的 账目 。 例 如 ， 期 末 制 造 费 用 应 结 转 记 人 “生产 成 本 ”账户 ;本 期 完 
工 产品 应 由 “生产 成 本 ”上 账户 结 转 至 “库存 商品 ”账户 ; 本 期 已 销 产品 应 由 “库存 商品 ” 

结 转 至 “ 主 营 业务 成 本 ”账户 。 

(4) 检查 应 由 本 期 清偿 的 债权 、 债 务 是 否 已 办 受 清 偿 手续 。 例 如 ,已 记 入 “应 交 税 
费 ” 账 户 的 欠 税 ,应 及 时 上 交 ; 月 终 催收 各 项 应 收 款项 等 。 

(5) 将 损益 类 科目 转 信 “本 年 利润 ”账户 ， 结 出 本 期 损益 。 

(6) 结 出 所 有 账户 本 期 发 生 额 和 期 末 余 额 ， 并 认真 进行 对 账 工 作 ， 使 得 账 证 相符 、 账 
账 相 符 、 账 实 相符 。 
2. 结账 的 方法 
结账 就 是 结 出 每 个 账户 的 期 末 余额 ， 结 账 工 作 一 般 是 在 月 份 、 季 度 和 年 度 终了 时 进 
行 ， 因 此 有 月 结 、 季 结 和 年 结 ， 可 采用 夯 线 结账 法 将 期 末 余 额 结 转 至 下 期 。 
画 线 结账 法 就 是 在 本 会 计 期 间 最 后 一 笔 业 务 下 面 通 栏 画 一 条 单 红 线 ， 
表示 开始 结账 ， 等 结 完 账 ， 再 在 下 面 通 栏 画 红线 表示 结账 完毕 。 画 线 结账 
法 的 具体 方法 有 以 下 3 种 。 




















(1) 月 结 。 
月 结 就 是 在 每 月 月 份 终了 时 进行 结账 。 月 结 的 方法 : 先 在 本 月 最 后 一 ee re 
下 面 通 栏 画 一 条 单 红 线 、 然 后 在 单 纪 线 下 面 一 行 的 “摘要 ” 栏 里 加 盖 “ 本 月 合计 ”会 计 通 


用 章 ， 再 将 本 月 借贷 方 发 生 额 合计 数 、 a 对 于 一 些 
需要 结 计 累计 发 生 数 的 明细 账户 ， 可 在 “本 月 合计 ” 栏 下 面 再 增加 一 栏 “ 有 
出 自 年 初 至 本 月 止 的 累计 发 生 额 ， 如 月 末 无 余额 则 在 “ 借 或 贷 ” 栏 内 则 写 一 ee 
余额 栏 元 位 里 写 “0”， 最 后 在 “本 月 合计 ”或 “本 月 累计 ” 栏 下 面 通栏 画 一 的 
便 与 下 个 月 份 的 经 济 业 务 划分 清楚 。 有 些 账户 当月 未 发 生 经 济 业务 ， 可 不 进行 月 结 。 
(2) 季 结 
季 结 就 是 在 每 季 季 末 时 进行 结账 。 季 结 的 方法 是 : 在 每 季 最 后 一 月 “本 月 合计 ” 栏 月 
结 数字 的 下 面 一 行 的 “摘要 ” 栏 内 加 盖 “ 本 季 合 计 ” 和 “本 季 累 计 ” 会 计 通 用 章 ， 结 出 本 
季 借 贷方 发 生 额 合计 数 、 期 末 余 额 数 和 累计 发 生 额 ; 最 后 在 “本 季 合计 ”和 “本 季 累 计 ” 
栏 下 面 通栏 画 一 条 单 红线 。 
(3) 年 结 。 
年 结 就 是 在 每 年 年 末 时 进行 结账 ， 年 度 终 了 结账 时 ， 所 有 总 账 账户 都 应 当 结 出 全 年 发 
生 额 和 年 末 余 额 。 年 结 的 方法 : 在 12 月 最 后 一 笔 经 济 业务 记录 下 面 通栏 画 一 条 单 红 线 ， 
后 结 出 “本 月 合计 ”“ 本 季 合 计 ”“ 本 年 累计 ”， 最 后 在 “本 年 累计 ” 栏 下 面 通栏 画 两 条 
单 红线 ， 表 示 全 年 业务 结束 ， 已 经 “ 封 账 ”。 年 度 “ 封 账 ” 后 ， 有 余额 的 账户 ， 要 将 余额 
结 转 到 下 年 ， 并 在 “摘要 ” 栏 里 注 明 “ 结 转 下 年 ”字样 。 在 下 一 个 年 度 的 新 账 中 有 关 账 户 
的 第 一 行 “ 摘 要 ” 栏 内 注 明 “上 年 结 转 ” 字 样 ,将 上 年 的 年 末 余 额 记 入 新 账 中 的 “余额 ” 
栏 内 。 基 本 格式 如 表 6 -37 所 示 。 
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表 6-37 
会 计 科目 名 称 及 编号 : 1122 心 收 帐 款 





2020 年 


上 年 结 转 


淮 
营 





1 一 10 日 





11 一 20 日 江 
21~31 日 汇 





天 忆 谷 矿 


1 一 10 日 汇总 








21~28 日 汇 


11~20 日 汇总 





本 月 合计 





本 月 累计 


1 一 10 日 汇总 





11 一 20 日 








21 一 31 日 江 





本 月 合计 





木 季 合计 


1 一 10 日 汇总 








11~20 日 六 
37 























6.5.3 ” 账 血 的 更 换 与 保管 


德 


的 连续 ， 清晰 地 反映 各 个 会 计 年 


账 ， 每 年 都 要 更 换 新 账 。 但 对 于 个 别 采 用 卡片 式 的 明细 账 ， 如 固定 党 
使 用 ， 不 必 每 年 更 换 新 账 。 


栏 





内 


1. 账簿 的 更 换 


在 每 一 个 新 的 会 计 年 度 开始 












































汉 时 ， 必 须 将 上 年 度 的 会 计 账 德 整理 归档 保管 ， 启 用 新 账 


并 将 上 年 度 账簿 中 的 年 末 余 额 结 转 到 新 账簿 中 去 。 账 短 更 换 有 利于 保持 会 计 账 德 资料 





的 财务 状况 和 经 营 成 果 。 


一 般 情况 下 ,对 于 总 分 类 账 、 库 存 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 及 绝 大 多 数 明细 分 类 


和 产 卡 片 账 可 以 跨年度 





启用 新 账簿 时 ， 应 在 新 账 中 有 关 账 户 的 第 一 行 “ 日 期 ” 栏 内 注 明 “1 月 1 日 "， 在 “摘要 ” 
盖 上 “上 年 结 转 ”的 会 计 通 用 章 ， 再 将 上 年 的 年 末 余 额 记 入 新 账 中 的 “余额 ” 栏 内 ， 并 在 
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“ 借 或 贷 ” 栏 内 注 明 余额 的 方向 。 启 用 新 账 德 ， 账 户 余额 的 结 转 不 需 编制 记 账 任 证 。 

2. 账簿 的 保管 

会 计 账 簿 与 会 计 和 凭证 、 会 计 报 表 一 样 是 单位 的 重要 会 计 资 料 ， 因 此 ， 必 须 按照 统一 规 
ee ee 理 , 也 要 做 好 旧账 归档 保管 。 

管理 中 ,会 计 账 德 应 由 专人 保管 ， 未 经 领导 和 会 计 负 责 人 批准 ， 非 经 管 人 员 不 得 

ee 计 账 簿 ;年度 终 了 更 换 并 启用 新 账 后 ， 对 旧账 要 整理 装订 ， 造 册 归 档 ， 不 
得 丢失 和 任意 销 级。 旧账 奖 订 时 ， 应 注意 ， 幅 德 装订 岂 册 后 ， 要 在 各 种 几 短 封面 上 注 骨 间 
位 名 称 、 账 德 种 类 、 会 计 年 度 、 账 德 册 数 、 页 数 等 ， 由 经 办 人 员 和 会 计 主管 人 员 签 名 或 盖 
章 。 然 后 编制 目录 ， 填 写 移交 清单 ， 办 理 交 接手 续 ， 归档 保管 。 这 样 既 能 保证 账 德 的 安 
全 ， 又 能 在 需要 时 迅速 找到 所 需 资料 。 账 簿 的 保管 期 限 一 般 是 15 年 ， 保 管 期 满 以 后 ， 必 
须 按 规定 程序 报 经 批准 后 ， 再 行销 毁 。 


本 章 小 结 


登记 会 计 账 薄 是 会 计 核 算 方法 之 一 ， 也 是 会 计 核 算 工作 的 一 个 重要 环节 。 

本 章 首先 介绍 了 会 计 账簿 的 含义 以 及 账簿 的 分 类 。 账 薄 按 用 途 分 为 序 时 账簿 、 分 类 账 
簿 和 备查 账簿 ;， 按 账 页 格式 分 为 三 栏 式 账簿 、 多 栏 式 账簿 和 数量 金额 式 账簿 ; 按 其 外 表 形 
式 分 为 订 本 式 账 簿 、 活 页 式 账簿 和 卡片 式 账簿 。 

其 次 ， 重 点 介绍 了 序 时 账簿 和 分 类 账簿 。 序 时 账簿 又 称 上 日记账， 日记账 按 其 核算 和 监督 
的 业务 范围 不 同 ， 可 以 分 为 普通 日记 账 和 特种 日 记 账 .特种 昌 记 账 主要 包括 库存 现金 日 记 账 
和 银行 存款 上 日记账。 库存 现金 上 日记账 和 银行 存款 日 记 账 能 够 逐日 逐 笔 登记 库存 现金 、 银 行 存 
款 的 收 支 情况 ， 及 时 结 计 余额 ， 有 利于 对 库存 现金 、 银 行 存款 进行 严格 控制 和 监督 。 

再 次 ， 介 绍 了 账簿 的 启用 与 登记 应 遵循 的 规则 以 及 发 生 记 账 错误 时 的 更 正方 法 。 常 用 
的 错 账 更 正方 法 有 画 线 更 正法 、 红 字 更 正法 .补充 登记 法 。 

最 后 ， 介 绍 了 对 账 和 结账 工作 。 对 账 就 是 在 登记 账簿 时 要 对 相关 资料 进行 检查 和 核 
对 ， 使 得 账 证 相符 、 账 账 相 符 和 账 实 相符 ， 以 保证 会 计 资 料 的 真实 性 和 准确 性 


应 用 案例 


富强 食品 有 限 责任 公司 1 月 的 会 计 工 作 


富强 食品 有 限 责 任 公司 财务 室 仅 配备 了 一 名 财务 工作 人， ;企业 如 何 建 账 ;企业 如 何 建 账 
员 ， 不 符合 财政 部 颁布 的 《会 计 基 础 工作 规范 》 中 关于 会 计 人 
人 员 配 备 的 要 求 。 在 李 蔷 的 建议 下 ， 总 经 理 目 强 又 招聘 了 一 oo an 
名 会 计 专 业 大 学 毕业 生 王 玉 。 王 玉 缺 乏 实际 工作 经 验 ， 好 在 能 吃苦 耐劳 又 虚心 好 学 ， 李 莹 
也 很 高 兴 有 这 样 的 部 下 。 王 玉 很 想 知道 新 公司 注册 后 需要 开展 哪些 工作 ， 便 虚心 请 教 李 
蔷 ， 李 鞋 很 耐心 地 给 王 玉 介 绍 了 一 些 新 公司 注册 后 需 注意 的 事项 ， 具 体 如 下 。 

(1) 报税 。 要 在 新 公司 注册 后 10 天 内 到 国家 税务 局 、 地 方 税务 局 报到 ， 领 取 报 税 通 
知 书 。 

(2) 交 报 表 。 国 家 税务 局 采用 查账 征收 、 核 定 征收 的 方式 ， 要 求 于 每 季度 中 交 所 得 税 
申报 表 ; 每 年 7 月 15 日 和 次 年 1 月 15 日 之 前 报 送 财 务 报表 ; 地方 税务 局 要 求 所 有 报表 于 
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次 年 1 月 30 日 之 前 报 送 。 
(3) 进行 工商 年 审 。 每 年 12 月 30 日 前 开办 的 公司 ， 需 于 次 年 1 月 1 日 至 4 月 30 日 年 
审 ， 年 审 资料 必须 在 3 月 15 日 前 报 送 当地 工商 行政 管理 局 。 
(4) 送 交 审 计 报 告 。 每 年 7 月 1] 日 至 次 年 6 月 30 日 开办 的 公司 ， 在 第 三 年 年 审 时 需 
向 国家 工商 行政 管理 局 提交 审计 报告 。 但 若 国家 工商 行政 管理 局 认为 财务 有 问题 或 根据 
《公司 法 》 规 定 需 对 财务 情况 进行 审计 时 ， 可 能 要 求 提交 审计 报告 。 
(5) 国税 、 地 税 、 代 码 证 年 审 。 按 证 件 上 注 明 的 年 审 期 限 办 理 年 审 ， 一 般 手 续 都 比较 
简便 。 
(6) 所 得 税 汇 算 清 缴 。 每 年 的 1 一 2 月 ， 到 所 得 税 所 属 的 税务 局 进行 所 得 税 汇 算 清 缴 。 
讲 完 注意 事项 ， 李 蓄 又 继续 指导 王 玉 根 据 公司 的 具体 情况 开展 2020 年 1 月 的 会 计 工 
作 。 富 强 食品 有 限 责任 公司 1 月 业务 如 下 。 
月 2 日， 吕 强 向 富强 食品 有 限 责任 公司 投入 资本 400 000 元 广 存 入 银行 。 
1 月 2 日， 合伙 人 张江 为 公司 投入 估价 100 000 元 的 机 器 设备 。 
月 5 日 ， 开 出 现金 支票 一 张 ， 到 银行 提取 现金 5-000 元 。 
月 6 日 ， 用 银行 存款 支付 新 公司 注册 相关 费用 ,31000 元 。 
月 8 日 ， 向 农 惠 面粉 厂 购买 小 麦 面 粉 4 000: 千 充 ; 单价 0.5 元 ,共计 2 000 元 ， 增值 
税 260 元 ， 货 款 尚未 支付 。 
月 12 日 ， 以 银行 存款 支付 本 月 天 沪 租 金 2 000 元 。 
月 16 日 ， 以 现金 支付 购买 的 办 公用 品 680 元 。 
月 18 日 ， 向 新 辉 贸 易 公司 购买 白 砂糖 800 千克 ,单价 为 1 元， 共计 800 元 ， 增 值 税 
104 元 ， 用 银行 存款 支付 货款 <、 
月 30 日 ， 采 购 员 蒋 建 国 出 差 回 来 报销 差旅费 600 元 ， 以 现金 支付 。 
月 31 日 ， 用 现金 支付 本 月 水 电费 300- 元 。 
要 求 : | 
. 编制 富强 食品 有 限 责任 公司 上 述 业 务 的 会 计 分 录 。 
2, 分 别 登 记 库 存 现金 日 记 账 、 银 行 存 款 日 记 账 、 总 分 类 账 、 明 细 分 类 账 。 
3. 运用 正确 的 方法 进行 本 月 的 对 账 和 结账 工作 。 
6， 如 记 账 发 生 错误 ， 请 运用 正确 的 方法 更 正 错 账 。 


思考 与 练习 











一 、 思 考题 

1. 什么 是 账 短 ? 设置 和 登记 账 短 有 什么 意义 ? 

2. 会 计 账 短 按 用 途 分 类 ， 可 以 分 为 几 类 ? 

3. 什么 是 日 记 账 ? 库存 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 的 格式 有 哪些 ? 其 登记 方法 


4. 什么 是 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 ? 二 者 的 常见 账 页 格式 有 哪些 ? 
5. 总 分 类 账 与 明细 分 类 账 之 间 的 关系 是 什么 ? 

6. 有 哪 几 种 错 账 更 正方 法 ? 各 适用 于 什么 情况 ? 

7. 什么 是 对 账 ? 对 账 包括 哪些 基本 内 容 ? 
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二 、 单 项 选择 题 

1. 采用 三 栏 式 账 页 的 明细 账 是 Bs 

A. 应 付 账 款 明细 账 B. 原材料 明细 账 

C. 生产 成 本 明细 账 D. 管理 费用 明细 账 

2. 某 企业 6 月 1 日 生产 领 用 材料 5 000 元 ， 误 记 为 

借 : 制造 费用 5 000 
贷 ， 原材料 5 000 

6 月 2 日 发 现 错误 时 已 人 账 。 采 用 的 更 正 错 账 的 方法 是 〈 Ys 

A. 画 线 更 正法 B. 补充 更 正法 C. 红字 更 正法 D. 任 一 更 正法 

3. 库存 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 的 登记 方法 是 〈 Wa 











A. 逐日 汇总 登记 B. 定期 逐 笔 序 时 登记 

C. 逐日 逐 笔 分 类 登记 D. 逐日 逐 笔 序 时 登记 

4 ( ) 明细 账 的 基本 结构 为 “收入 ” “发 出 ” “结存 ”三 栏 ， 每 栏 分 别 设 “数量 ” 
“单价 ”“ 人 金额 ”三 栏 。 

A, 三 栏 式 B. 多 栏 式 C; 数量 金额 式 D. 横 线 登 记 式 


5. 根据 会 计 和 凭证 登 账 时 ， 要 在 会 计 和 凭证 上 )， 表示 已 经 登记 入 账 ， 防 止 漏 记 、 
重 记 和 错 记 情况 的 发 生 。 


A. 注 明 账簿 的 页 数 并 划 “V ”号 B. 注 明 账簿 的 名 称 或 划 “V ”号 

C. 注 明 账 簿 的 页 数 或 划 “V*” 号 D. 注 明 账 德 的 页 数 或 写 “已 过 账 ” 字 样 
三 、 多 项 选择 题 

1, 以 下 属于 序 时 账 的 有 济 

A. 库存 现金 日 记 账 “B. 银行 存款 日 记 账 C, 现金 总 账 D. 物资 采购 总 账 
2. 对 于 库存 现金 日记 账 和 银行 存款 日 记 账 ,下列 说 法 正确 的 是 (  )。 

A. 一 般 采 用 订 本 式 账簿 和 三 栏 式 账 页 B. 逐日 逐 笔 序 时 登记 

C, 根据 审核 后 的 收 、 付 款 凭证 登记 D. 由 出 纳 人 员 登 记 

3. 采用 多 栏 式 明 细 账 的 有 ( 次 

A. 生产 成 本 明细 账 ”B. 管理 费用 明细 账 ”C. 制造 费用 明细 账 ”D. 本 年 利润 明细 账 
4. 对 于 总 分 类 账 ， 下 列 说 法 正确 的 是 i 

A. 一 般 为 三 栏 式 账 页 

B. 可 采用 逐 笔 登记 方式 ， 也 可 采用 汇总 登记 方式 

C. 采用 订 本 式 账 短 

D, 登记 依据 可 以 是 记 账 凭证 ， 也 可 以 是 科目 汇总 表 或 汇总 记 账 凭证 

5. 账 账 核对 包括 ( 党 

A. 总 账 与 明细 账 核对 

B. 总 账 与 日 记 账 核对 

C. 会 计 账 与 保管 账 核对 

D. 各 种 应 收 、 应 付 账 款 明细 账面 余额 与 有 关 债 权 、 债 务 单位 的 账目 余额 核对 


四 、 判 断 题 
1. 备查 账 德 不 是 正式 账 德 ， 应 根据 各 单位 的 实际 需要 确定 应 设置 哪些 备查 账簿 及 采 
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取 何 种 形式 。 ( ) 
2. 每 日 经 济 业务 登记 完毕 ， 应 结 计 库 存 现金 日 记 账 的 当日 余额 ， 并 以 账面 余额 同 库 
存 现金 的 实 存 额 进行 核对 ， 核 查账 实 是 否 相符 。 ( 
3. 数量 金额 式 明细 账 适用 于 明细 项 目 较 多 ， 且 要 求 分 别 列 示 的 成 本 、 费 用 、 收 入 
利润 和 利润 分 配 明细 账 。 ( 2 
4. 如 果 账 德 记录 发 生 错误 ， 应 根据 错误 的 具体 情况 , 采用 规定 的 方法 予以 更 正 , 不 
得 涂改 、 挖 补 、 乔 控 或 用 褪色 药水 更 改 字迹 。 ( y 
5. 年 终结 账 后 ， 总 账 和 日 记 账 应当 更 换 新 账 ， 明 细 账 一 般 也 应 更 换 ; 但 有 些 明细 账 ， 
如 原材料 明细 账 、 固 定 资产 明细 账 可 以 连续 使 用 ， 不 必 每 年 更 换 。 ( ) 
五 、 业 务 题 
业务 题 一 
目的 : 练习 日 记 账 的 登记 。 
资料 : 力 达 公司 2020 年 3 月 发 生 部 分 经 济 业务 如 下 。 








3 月 1 日 ， 向 银行 借款 60 000 元 ， 存 人 “银行 存款 ”账户 。 

3 月 2 日 ,提取 现金 3 000 元 ， 以 备 零星 使 用 5 

3 月 6 日 ， 开 出 转账 支票 1 000 元 ， 以 支付 水 电费 。 

3 月 8 日 ， 从 银行 提取 现金 30 000 元 ， 以 准备 发 放 职 工 工资 。 

3 月 8 日 ,用 现金 30 000 元 发 放 职 开工 资 。 

3 月 9 日 ,用 现金 280 元 购买 办 公用 品 。 

3 月 20 日 ， 购 买 原材料 ， 货 款 10 000 元 ， 增 值 税 1 300 元 ， 原 材料 验收 入 库 ， 全 部 款 
项 已 用 银行 存款 付 旋 。 

3 月 21 日 ， 销 售 产 品 ， 货 款 20 000 元 ,增值 税 2 600 元 ， 款 已 收 到 存 人 银行 。 

3 月 22 日 ,用 银行 存款 偿还 上 月 所 欠 货 款 10 000 元 。 

3 月 29 日 用 现金 代 垫 销售 产品 的 运 杂 费 200 元 。 

要 求 : 

1. 解释 日 记 账 的 格式 与 登 账 方法 。 

2. 根据 上 述 经 济 业务 编制 会 计 分 录 。 

3, 选择 合适 的 日 记 账 格式 ， 并 运用 正确 的 登 账 方 法 登记 本 月 库存 现金 日 记 账 和 银行 
存款 日 记 账 。 

业务 题 二 

目的 : 练习 错 账 的 更 正方 法 。 

资料 (假定 下 列 错误 都 在 登 账 后 发 现 ) : 

1. 以 现金 600 元 支付 办 公用 品 费 ,编制 以 下 会 计 分 录 。 


借 : 管理 费用 600 
贷 ， 库存 现金 600 

登 账 时 金额 误 登 为 900 元 。 

2. 以 银行 存款 1 404 元 购买 原材料 。 并 已 验收 入 库 。 编制 以 下 会 计 分 录 ， 并 据 以 登 账 。 

借 : 原材料 1 200 





应 交 增 值 税 〈 进 项 税额 ) 156 
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贷 : 库存 现金 1 356 
3. 生产 产品 领 用 材料 3 000 元 ， 编 制 以 下 会 计 分 录 ， 并 据 以 登 账 。 
借 : 生产 成 本 3 800 
贷 ， 原材料 3 800 
4. 本 月 应 计 提 行政 管理 部 门 固定 资产 折旧 10 000 元 ,编制 以 下 会 计 分 录 ， 并 据 以 
登 账 。 
借 : 生产 成 本 1 000 
贷 ， 累计 折旧 1 000 
5. 以 现金 601 元 支付 管理 部 门 电费 ， 编 制 以 下 会 计 分 录 。 
借 : 管理 费用 601 
贷 ， 库存 现金 601 
登 账 时 误 记 为 610 元 。 
要 求 : 


根据 以 上 资料 ， 按 规定 的 错 账 更 正方 法 进行 更 正 。 

六 、 互 联网 作业 

1. 在 互联 网 上 查找 2019 年 修订 的 《会 计 法 六 ` 找 出 如 违反 《会 计 法 》 关 于 账 德 登 记 
和 管理 的 相关 规定 时 应 负 的 法 律 责任 。 

2. 在 互联 网 上 查找 财政 部 1996 年 6 月 17 日 发 布 的 《会 计 基础 工作 规范 》， 找 出 其 中 
对 于 账簿 登记 的 规定 。 

3. 在 互联 网 上 搜索 绵阳 南郊 机 场 财会 负责 人 隐匿 会 计 资 料 ， 编 造 虚假 会 计 账 簿 案例 ， 
了 解 其 具体 违规 行为 和 处 罚 结 果 。 

















本 章 的 主要 内 容 是 “七 大 ”会 计 核 算 方法 之 一 的 财产 清查 。 财 产 清 
: 查 是 企 事业 单位 检查 本 单位 财产 物资 账 实 糊 符 情 况 的 重要 手段 ， 
账 实 核对 并 对 清查 结果 进行 处 理 ， 可 太保 证 会 计 信 息 的 真实 可 靠 、 

证 财产 物资 的 安全 完整 、 保证 内 部 控制 的 健全 有 效 。 Pn 
生 能 对 财产 清查 的 重要 性 和 清查 程序 形成 基本 的 认识 ,重点 掌握 货币 


| 资金 、 往 来 款项 、 存 货 、 国定 资产 等 重要 财产 物资 的 清查 方法 以 及 清 





| 幸 引 果 的 几 务 处 理 。 NY- 


六 于 岛 集团 股份 有 限 公司 


说 子 钨 集 团 腾 份 有 限 公司 ， 是 以 海 珍 品种 业 、 海 水 增 养 殖 、 海 洋 食品 为 主 业 ， 集 冷 链 
物流 、 渔 业 装 汐 等 相关 产业 为 一 体 的 海洋 产业 服务 商 ， 已 构建 起 包括 育种 、 育 苗 、 养 殖 、 


暂 养 、 加 工 、 仓 钳 、 流 通 、 贸 易 等 的 一 体 化 供应 链 保障 体系 。 


深交 所 上 市 (股票 代码 002069)， 并 创造 中 国 农业 第 一 个 百 元 股 ， 
新 领军 者 ”典范 企业 、 全 球 “ 行 业 塑 造 者 ”等 诸多 荣誉 称号 。 


问题 : 


1. 狂 子 岛 集团 股份 有 限 公 司 每 年 年 未 进行 财产 盘点 清查 ， 


哪些 ? 


公司 于 2006 年 9 月 28 日 在 


曾 荣 广 “可 持续 发 展 的 


该 公司 财产 清查 的 对 象 有 


2. 针对 独子 岛 集 团 股份 有 限 公司 不 同类 型 的 财产 物资 ， 要 用 到 哪些 财产 清查 方法 ? 
3. 独子 岛 集团 股份 有 限 公 司 会 不 会 存在 账 实 不 相符 的 情况 ? 导致 账 实 不 相符 现象 的 
原因 有 哪些 ? 该 怎样 进行 账 务 处 理 ? 





: 结存 数 核对 ， 


7.1 财产 清查 概述 


财产 清查 ， 是 指 通过 对 各 种 财产 物资 ， 如 现金 资产 、 实 物资 产 和 往来 
款项 的 实地 盘点 、 账 项 核对 和 查询 ， 查 明 某 一 时 期 的 实际 结存 数 并 与 账面 
以 确定 账 实 相符 的 一 种 会 计 核 算 方 法 。 
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会 计 循环 中 ， 在 经 济 业务 和 事项 发 生 后 ,根据 审核 无 误 的 记 账 凭证 登记 账 德 ， 期 末 通 
过 对 账 可 以 保证 账簿 记录 的 正确 性 。 但 是 。 由 于 收发 差错 、 计 量 误差 、 自 然 损耗 以 及 丢 
失 、 毁 损 等 各 种 原因 ， 往 往 导 致 账簿 记录 与 实际 数额 不 一 致 ， 造 成 账 实 不 符 的 现象 。 导 致 
这 种 情况 出 现 的 原因 主要 有 以 下 几 种 。 

(1) 财产 物资 的 实际 收发 差错 或 计量 、 检 验 误差 。 

(2) 对 财产 物资 登记 入 账 时 出 现 漏 记 、 重 记 的 现象 。 

(3) 未 达 账 项 的 存在 。 

(4) 财产 物资 的 自然 损耗 。 

(5) 由 于 营私 舞弊 、 贪 污 盗 窍 致 使 企业 财产 物资 短缺 。 

(6) 财产 物资 的 非 正 常 损失 。 

(7) 管理 失控 或 责任 人 的 过 失 导 致 财产 物资 的 丢失 、 毁 损 、 变 质 等 。 

账 实 不 符 会 影响 会 计 信息 的 真实 性 与 可 靠 性 ， 因 此 ， 财 产 清查 是 在 编制 财务 报表 前 必 
需 的 程序 ， 具 有 十 分 重要 的 意义 。 
7.1.1 财产 清查 的 意义 

财产 清查 作为 会 计 核 算 方法 之 一 ,通过 账 实 核 对 确保 各 项 财产 物资 的 账 德 记录 与 实际 
金额 相符 ， 是 编制 财务 报表 前 必须 经 过 的 会 计 程 序 ， 也 体现 了 加 强 企业 内 部 管理 和 内 部 控 
制 的 要 求 。 

财产 清查 的 意义 主要 表现 在 以 下 3 个 方面 。 

1. 保证 会 计 信息 的 真实 可 靠 

各 项 财产 物资 的 增 减 变动 日 常 均 反 映 在 账 短 记录 中 ， 但 是 由 于 各 种 主观 或 客观 的 原因 
会 导致 账 实 不 符 ， 如果 在 编制 财务 报表 前 不 进行 必要 的 账 项 调整 ， 就 会 导致 报表 上 的 数据 
缺乏 真实 性 和 可 靠 性 。 如 对 于 各 项 财产 物资 的 盘 亏 不 进行 账 德 记录 的 调整 ， 就 会 导致 账 存 
数 大 于 实 存 数 ,进而 导致 资产 负债 表 上 列 报 的 各 项 资产 价值 虚 高 ， 此 外 由 于 未 对 盘 亏 进行 
处 理 ， 则 会 导致 费用 与 损失 少 记 ， 进 而 导致 利润 多 记 、 权 益 虚 高 ， 虽 然 资产 负债 表 仍 然 平 
衡 ， 但 是 错误 是 存在 的 ， 资 产 和 利润 都 虚 列 ， 没 有 恰当 反映 会 计 主 体 真 实 的 财务 状况 和 经 
营 成 果 。 因 此 ， 为 了 保证 财务 列 报信 息 的 真实 准确 ， 应 在 编制 财务 报表 前 进行 财产 清查 以 
确保 账 实 相符 。 

2. 保证 财产 物资 的 安全 完整 

企 事业 单位 的 财产 物资 在 使 用 过 程 中 会 由 于 各 种 正常 原因 或 非 正 常 原因 导致 期 末 
实际 数额 与 账面 记录 不 一 致 ， 通过 财产 清查 可 以 及 时 发 现 是 否 存在 账 实 不 符 情 况 ， 进 
而 查 明 原 因 ， 及 时 上 报 ， 根 据 批准 意见 进行 处 理 。 例 如 通过 与 银行 对 账 ， 分 析 导 致 银 
行 存款 账 实 不 符 的 原因 是 属于 正常 的 未 达 账 项 还 是 记 账 错误 、 贪 污 舞弊 等 非常 情形 , 
对 于 非常 原因 应 及 时 调整 和 纠正 ， 保 证 银行 存款 的 安全 完整 。 又 如 ,通过 与 债务 单位 
对 账 ， 核 实 企 业 债 权 的 余额 并 分 析 债 权 回 收 的 可 能 性 ， 对 于 债务 人 长 期 拖欠 的 债权 应 
及 时 采取 各 种 催收 措施 ,保证 应 收 款项 的 安全 完整 ， 确 实 无 法 收回 的 部 分 应 及 时 计 提 
坏账 准备 。 
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3. 保证 内 部 控制 的 健全 有 效 


企业 单位 、 行 政事 业 单位 都 需要 按照 一 定 的 规范 建立 本 单位 的 内 部 控制 制度 ， 并 保证 
内 部 控制 的 有 效 性 。 根 据 《 企 业内 部 控制 基本 规范 》 要求， 企业 建立 与 实施 有 效 的 内 部 控 
制 ， 应 当 包括 下 列 5 个 要 素 ， 分 别 是 内 部 环境 、 风 险 评估 、 控 制 活 动 、 信 息 与 沟通 、 监 
督 。 其 中 控制 活动 中 包括 财产 保护 控制 ， 要 求 企业 建立 财产 日 常 管理 制度 和 定期 清查 制 
度 , 采取 财产 记录 、 实 物 保管 、 定 期 盘点 、 账 实 核 对 等 措施 ,确保 财产 安全 。 因 此 ， 财 产 
清查 是 企业 内 部 控制 的 应 有 之 义 ， 财 产 清查 制度 的 建立 有 助 于 企 事业 单位 内 部 控制 的 建立 
健全 和 持续 有 效 。 


7.1.2 财产 清查 的 种 类 


财产 清查 的 目的 不 同 ， 导 致 清查 的 时 间 和 范围 上 表现 出 差异 。 按 照 不 同 的 角度 ,产生 
了 财产 清查 的 不 同 分 类 。 


1. 按 财产 清查 的 范围 不 同 ， 可 以 分 为 全 面 清查 和 局 部 清查 


全 面 清查 ,是 指 对 本 单位 的 全 部 财产 物资 进行 盘点 和 核对 。 从 对 象 上 来 讲 ， 通 常 包 
括 货币 资金 、 债 权 债务 、 存 货 、 固 定 资产 、 无 形 资产 、 对 外 投资 等 。 由 于 全 面 清查 涉及 
范围 广 、 人 员 多 、 时 间 长 、 工 作 量 大 * 因此 一 般 只 适用 于 特定 情形 : 如 年 终 决 算 
行 全 面 清查 ， 以 保证 会 计 信 息 的 真实 准确 ;企业 关 停 并 转 、 隶属 关系 发 生 改 变 时 需要 进 
行 全 面 清查 ， 以 正确 地 核定 企业 的 价值 ; 单位 负责 人 调 离 时 需 进 行 全 面 清查 ， 以 明确 
责任 。 

局 部 清查 ， 是 指 对 本 单位 的 部 分 财产 物资 进行 盘点 和 核对 。 局 部 清查 的 范围 小 、 针 对 
性 强 ， 时 间 上 较为 灵活 ， 主 要 是 针对 敏感 的 重要 的 财产 物资 进行 定期 或 不 定期 的 清查 。 
如 对 库存 现金 每 日 盘点 一 次 ， 对 银行 存款 至 少 每 月 核对 一 次 ， 对 债权 债务 经 常 性 的 核对 
对 材料 、 存 货 等 存货 除 定期 清查 外 ， 还 需 在 年 内 重点 抽查 。 此 外 ， 在 财产 物资 的 保管 人 员 
发 生 调 离 更 换 时 ， 也 需要 对 其 所 保管 的 财产 物资 进行 清查 。 

2. 按 财 产 清 查 的 时 间 不 同 ， 可 以 分 为 定期 清查 和 不 定期 清查 

定期 清查 ， 是 指 按照 预先 的 计划 安排 对 财产 物资 进行 清查 。 通 常 ， 定 期 清查 发 生 在 月 
末 季 末 及 年 末 结 账 前 ， 何 时 进行 定期 清查 应 在 单位 的 财务 管理 制度 中 加 以 规定 。 定 期 清查 
可 以 表现 为 全 面 清查 ， 也 可 以 表现 为 局 部 清查 。 如 年 末 决 算 前 对 各 项 财产 物资 的 清查 ， 属 
于 定期 清查 、 全 面 清查 ,月 末 银 行 存款 的 核对 属于 定期 清查 、 局 部 清查 。 

不 定期 清查 ， 是 指 根据 特定 的 需要 所 进行 的 临时 性 清查 。 不 定期 清查 发 生 的 常见 情 
形 包括 : 更 换 出 纳 、 财 务 物资 保管 员 时 应 进行 清查 ,以 明确 前 后 人 员 的 责任 ; 发 生 自 然 
灾害 或 被 盗 、 火 灾 等 非常 损失 时 应 进行 清查 ， 以 确定 单位 的 损失 金额 ; 单位 的 隶属 关系 
发 生 改 变 时 ， 需 对 各 项 财产 物资 进行 清查 ; 上 级 主管 部 门 或 其 他 监管 部 门 进行 的 突击 性 
检查 等 。 不 定期 清查 可 以 表现 为 全 面 清查 或 局 部 清查 ,如 出 纳 岗 位 更 换 时 ， 为 局 部 清 
查 ; 单位 被 兼并 时 ,为 全 面 清 查 ; 发 生 非常 损失 时 ,根据 受 损 范围 为 局 部 清查 或 全 面 
清查 。 
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7.2 财产 清查 的 内 容 和 方法 


圈 阅读 案例 7-1 


独子 岛 集团 股份 有 限 公 司 产 品 主要 包括 鲜 活 食 品 ， 如 扇贝 、 珍 妖 、 鲍 和 鱼 、 龙 虾 、 海 
螺 等 ; 冻 鲜 食品 ， 如 鱼 类 、 贝 类 、 虾 类 、 蟹 类 等 ; 干 调 食 品 ， 干 海参 、 干 鲍鱼 等 深加工 
产品 以 及 扇贝 、 虾 、 三 文 鱼 、 鲍 和 鱼 等 调理 调味 食品 ; 零食 食品 ， 如 扇贝 、 鲍 鱼 、 虾 、 海 
螺 等 休闲 产品 。 

问题 : 

1, 独子 岛 集团 股份 有 限 公 司 年 末 进 行 财产 清查 ， 应 该 如 何 组 织 盘 点 清查 工作 ? 

2. 独子 岛 集团 股份 有 限 公 司 存货 种 类 繁多 ， 对 不 同 种 类 的 产品 是 否 可 以 用 同一 种 
清查 方法 ? 如 果 不 是 ， 不 同 种 类 的 产品 应 该 采用 什么 样 的 清查 方法 ? 

3. 你 认为 狂 子 岛 集团 股份 有 限 公司 的 实物 资产 盘存 应 该 采取 哪 种 盘存 制度 ? 为 
什么 ? \ 


7.2.1 财产 清查 方法 


1. 财产 清查 的 准备 工作 

企业 在 进行 财产 清查 前 .应 进行 必要 的 准备 , 包括 组 织 上 的 准备 和 业务 上 的 准备 ， 做 
出 科学 合理 的 安排 ， 以 便 财 产 清 查 工作 顺利 开展 , 达到 预期 目的 。 

组 织 上 而 言 ， 财 产 清查 工作 涉及 财务 部 门 、 财 产物 资 的 保管 部 门 和 使 用 部 门 ， 开 展 清 
查 前 ， 应 做 好 清查 人 员 的 动员 工作 ,成 立 由 各 部 门人 员 组 成 的 清查 小 组 ， 对 财产 清查 的 各 
项 安排 做 出 规划 ,明确 清查 的 范围 、 时 间 、 方 法 、 人 员 分 工 和 职责 等 。 对 于 不 定期 清查 ， 
根据 清查 目的 ， 组建 临时 清查 小 组 。 财 产 清查 中 ,各 有 关 部 门 和 人 员 应 积极 配合 。 财 产 清 
查 结束 后 ， 清 查 小 组 要 将 清查 结果 及 时 总 结 ， 将 清查 中 发 现 的 问题 及 时 上 报 ， 

业务 上 而 言 ， 财 产 清查 前 ， 各 部 门 应 做 好 清查 前 的 准备 工作 。 财 务 部 门 应 将 发 生 的 经 
济 业务 全 部 登记 入 账 ， 结 出 余额 ， 并 保证 账 证 相符 、 账 账 相符 ;财产 物资 的 保管 部 门 应 办 
好 财产 物资 的 出 入 库 手续 ,将 各 项 财产 物资 排列 整齐 、 挂 上 标签 ， 以 便 进行 实物 盘点 ; 财 
产 清查 人 员 应 备 好 相应 的 计量 工具 和 必要 的 清查 表格 ， 如 现金 盘点 报告 单 、 财 产物 资 盘 存 
单 、 账 存 实 存 对 比 表 等 。 

2. 财产 清查 方法 

企业 实际 进行 财产 清查 的 过 程 中 ， 由 于 各 类 财产 物资 的 置 存 状态 不 同 ， 应 根据 不 同类 
别 的 财产 物资 ， 采 用 相应 的 清查 方法 。 

(1) 实物 资产 的 清查 方法 与 要 求 。 

实物 资产 的 清查 ,不仅 要 确定 财产 物资 的 实物 数量 ,也 要 核实 其 价值 量 ,因此 ， 应 按 
照 一 定 的 方法 将 各 项 财产 物资 的 实物 数量 和 价值 量 进行 确定 。 对 于 实物 资产 数量 的 确定 ， 
根据 实物 资产 的 形态 大 小 、 重 量 体 积 、 存 放 方 式 等 特点 , 采用 实地 盘点 法 、 技 术 推 算法 或 
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抽样 盘点 等 方法 。 而 对 于 实物 资产 价值 量 的 确定 ， 则 要 采用 账面 价值 法 、 评 估 确 认 法 或 协 
商议 价 等 方法 。 此 外 ,资产 质 量 也 是 清查 中 应 予 关 注 的 ， 如 存货 是 否 存 在 积压 、 滞 销 ， 生 
鲜 存 货 是 否 变质 等 ， 对 于 实物 资产 的 质量 检查 ， 应 根据 不 同 的 实物 采用 不 同 的 质量 检查 
方法 。 

@ 实地 盘点 法 。 实 地 盘点 法 是 指 通过 对 实物 资产 进行 逐一 清点 或 使 用 计量 工具 确定 
其 实际 结存 数量 的 方法 。 其 适用 的 范围 较 广 ， 多 数 财产 物资 清查 中 都 可 以 采用 这 种 方法 。 
这 种 方法 清查 彻底 、 数 字 准 确 ， 但 工作 量 大 。 

@ 技术 推算 法 。 技 术 推 算法 对 于 财产 物资 不 是 逐一 清点 计数 ， 是 通过 量 方 、 计 尺 等 
技术 推算 财产 物资 的 结存 数量 。 该 方法 常用 于 成 堆 量 大 而 价值 又 不 高 的 财产 物资 ， 如 放置 
在 露天 的 沙 石 、 煤 堆 等 难以 逐一 清点 的 实物 资产 的 清查 。 该 方法 盘点 方法 不 够 准确 ， 但 工 
作 量 小 。 

@ 抽样 盘点 法 。 抽 样 盘点 法 就 是 对 某 些 价 值 小 、 数 量 多 、 不 便 逐 一 点 数 的 财产 ， 采 
取 从 其 总 体 或 总 量 中 抽取 少量 样品 、 确 定 其 样品 的 数量 ， 然 后 再 推算 其 总 体 数 量 的 方法 。 

@ 询 证 核对 法 。 询 证 核对 法 是 指 通过 向 对 方 单位 发 函 询 证 ， 并 与 本 单位 账 存 数 目 进 
行 核对 的 方法 ， 常 用 于 出 租 的 固定 资产 、 委 托 外 单位 加 工 保管 的 物资 等 。 

回 账面 价值 法 。 账 面 价值 法 是 根据 各 项 财产 物资 的 实 有 数量 和 账面 价值 〈 单 位 价值 ? 
确定 财产 物资 价值 量 的 方法 ， 一 般 适 用 于 结账 前 进行 的 财产 清查 。 

ee 评估 确认 法 是 指 根据 资产 评估 的 价值 确定 财产 物资 价值 的 方法 ， 根 
据 资产 的 特点 ， 由 专门 的 评估 机 构 依 据 资 产 评估 方法 对 有 关 的 财产 物资 进行 评估 ， 以 评估 
pe at ee 
清 产 核资 等 情况 。 

@ 协商 议价 法 。 协 商议 价 法 是 指 涉及 资产 利益 的 有 关 各 方 ， 按 照 公平 公 人 多、 互惠 互 
利 的 原则 ， 通 过 协商 以 确定 财产 物资 价值 量 的 方法 ， 一般 用 于 企业 联营 投资 等 情况 。 

对 实物 资产 进行 盘点 时 ， 要 求实 物 保管 人 员 和 使 用 人 员 在 场 并 参与 盘点 ， 对 于 清查 过 

程 中 发 现 的 异常 物资 ， 如 腐烂 、 变 质 、 毁 损 、 不 能 销售 等 情况 ， 清 查 人 员 应 仔细 记录 并 提 
出 处 理 意见 ， 盘 点 结束 后 ， 应 根据 盘点 结果 填写 盘点 表 或 盘存 单 ， 并 由 盘点 人 员 和 保管 、 
使 用 人 员 及 有 关 责任 人 签 章 ， 以 明确 经 济 责任 。 

盘存 单 是 记录 财产 物资 盘点 结果 的 书面 证 明 ， 是 反映 财产 物资 实 存 数 额 的 原始 凭证 。 

盘存 单 的 一 般 格 式 如 表 7 -1 所 示 。 





















































表 7-1 盘存 单 

单位 名 称 : 盘点 时 间 : 编号 : 

财产 类 别 ， 存放 地 点 
编号 名 称 规格 ”| 计量 单位 | ”数量 单价 金额 备注 

盘点 人 签 章 : 保管 人 签 章 


盘点 完毕 ， 如 果 发 现 账 实 不 符 的 情况 ,应 根据 盘存 单 和 有 关 账 簿 资料 填 制 账 存 实 存 对 
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比 表 ， 以 便 确 定 账 实 不 符 实物 资产 的 盘 一 盘 亏 情况 。 账 存 实 存 对 比 表 ， 是 用 来 反映 实物 资 
产 账 实 差异 的 自制 原始 凭证 ， 可 据 此 来 调整 账 德 记录 ,一 般 格式 如 表 7 -2 所 示 。 在 实际 
工作 中 ,为 了 简化 编 表 工作 ， 账 存 实 存 对 比 表 通 常 只 编列 账 实 不 符 的 财产 物资 情况 。 

表 7-2 账 存 实 存 对 比 表 

单位 名 称 : 年 ”月 日 编号 ; 


编号 





















































会 计 主 管 ( 签 章 ): 复核 ( 签 章 ); 


(2) 货币 资金 的 清查 方法 。 

@ 库存 现金 的 清查 方法 。 库 存 现金 主要 采用 实地 盘点 法 ， 即 通过 清查 人 员 实 地 点 钞 
来 确定 库存 现金 的 实 存 数 ， 然 后 将 现金 实 存 数 与 现金 日 记 账 的 账面 余额 进行 核对 ， 以 查 明 
账 实 是 否 相 符 及 莉 亏 情况 。 

@ 银行 存款 的 清查 方法 。 银 行 存款 采用 与 银行 对 账 的 方法 进行 清查 ， 即 将 清查 单位 
的 银行 存款 日 记 账 与 银行 对 账单 逐 笔 核对 ， 通 过 核查 是 否 存在 错 记 、 漏 记 以 及 未 达 账 项 等 
情况 ， 以 确定 银行 存款 是 否 账 实 相 符 。 

(3) 往来 款项 的 清查 方法 。 

往来 款项 的 清查 方法 采用 询 证 核对 法 ， 即 清查 单位 在 保证 其 各 种 往来 款项 记录 准确 完 
整 的 基础 上 ， 编 制 “ 往 来 款项 对 账单 "， 通 过 向 往来 单位 发 送 对 账单 来 核对 账目 。 


7.2.2 财产 物资 盘存 制度 


财产 物资 发 出 的 数量 和 期 未 结存 的 数量 如 何 确定 ， 取 决 于 财产 物资 的 盘存 制度 。 财 产 
物资 的 盘存 制度 分 为 永 续 盘 存 制 与 实地 盘存 制 。 在 不 同 盘存 制度 下 ， 财 产物 资 的 结存 数量 
可 能 不 同 ， 盘 存 的 结果 也 有 所 不 同 。 

1. 永 续 盘存 制 

永 续 盘存 制 ， 也 称 账 面 盘存 制 ， 是 指 日 常 对 存货 的 收 、 发 货 均 进行 记录 ， 期 末 得 到 结 
存 存货 数量 的 制度 。 由 于 永 续 盘 存 制 下 ， 先 确定 发 出 存货 数量 ， 再 确定 期 末 结 存 存货 数 
量 ， 因 而 称 作 “ 以 销 计 存 制 ”或 “以 耗 计 存 制 "。 此外， 期末 需 通过 实地 盘点 ， 将 账 存 数 
与 实 存 数 进行 对 比 ， 以 保证 账 实 相符 。 

永 续 盘 存 制 下 ， 能 随时 掌握 存货 的 发 出 情况 和 结存 情况 ， 核 算 较为 及 时 ， 便 于 进行 日 
常 的 存货 控制 ， 此 外 通过 期 末 账 实 核对 能 够 发 现存 货 是 否 短缺 或 毁损 。 但 是 ， 由 于 对 每 一 
次 发 出 存货 均 需 要 记录 ， 因 此 当 存货 的 发 出 比较 频繁 时 核算 工作 量 较 大 。 

永 续 盘 存 制 下 ， 期 末 资 产 的 结存 数量 可 以 通过 以 下 公式 计算 
期 末 结 存 数量 一 期 初 结存 数量 十 本 期 增加 数量 一 本 期 减少 数量 


表 〈 签 章 )， 
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【 例 7-1] 假设 W 轴承 公司 存货 的 盘存 制度 为 永 续 盘 存 制 。2019 年 11 月 月 初 结存 材 
料 (轴承 钢 ) 的 数量 为 6 吨 ，11 月 3 日 购 入 10 吨 ，22 日 购 入 12 吨 ，8 日 生产 领 用 8 吨 ， 
15 日 生产 领 用 6 吨 ，27 日 生产 领 用 9 吨 。 
永 续 盘 存 制 下 ， 对 于 每 一 次 材料 的 发 出 都 需要 登记 ， 期 末 结 存 材料 的 数量 可 以 根据 日 
常 账面 记录 得 到 ， 计 算 如 下 : 
期 末 结 存 存货 数量 = 期 初 结存 存货 数量 十 本 期 购 入 存货 数量 一 本 期 发 出 存货 数量 
6 十 (10 十 12) 一 (8 十 6 十 9) 王 5( 吨 ) 














2. 实地 盘存 制 


实地 盘存 制 ， 也 称 定期 盘存 制 ， 是 指 日 常 不 对 存货 的 发 出 进行 记录 ， 期 末 通 过 盘点 
得 出 存货 的 实际 结存 数量 ， 进 而 倒 挤 得 出 发 出 存货 的 数量 的 制度 。 因此， 实地 盘存 制 
下 ， 先 确定 期 末 结 存 数 量 ， 再 确定 发 出 存货 数量 ， 因 而 称 作 “以 存 计 销 制 ” 或 “以 存 计 
耗 制 ”。 

实地 盘存 制 下 ， 只 能 在 期 末 获 得 发 出 存货 的 数量 ,核算 不 及 时 ， 并 且 由 于 发 出 存货 的 
数量 是 通过 倒 挤 得 出 的 ， 因 此 对 存货 的 正常 领 用 与 非 正 常 短缺 未 加 区 分 ， 不 容易 发 现 被 
盗 、 毁 损 等 问题 ， 不 便于 存货 的 日 常 控制 和 管理 ;但 是 ， 由 于 实地 盘存 制 日 常 不 记录 发 出 
存货 的 数量 ， 因 此 登 账 的 工作 量 较 小 。 

采用 实地 盘存 制 ， 本 期 财产 物资 减少 数 计 算 公 式 如 下 : 
本 期 减少 数量 = 期 初 结存 数量 十 本 期 增加 数量 一 期 末 结 存 数 量 

【 例 7-2】 假设 W 轴承 公司 存货 的 盘存 制度 为 实地 盘存 制 。2019 年 11 月 月 初 结存 材 
料 〈 轴 承 钢 ) 的 数量 为 6 吨 ， 1 月 3 日 购 入 10 吨 ' 22 日 购 入 12 吨 。 月末 盘点 存货 数量 
为 4.5 吨 。 

实地 盘存 制 下 ， 日常 对 于 每 一 次 材料 的 发 出 不 进行 登记 ,期 末 结 存 材料 的 数量 通过 实 
地 盘点 确定 ,进而 倒 挤 得 出 本 期 发 出 存货 数量 ,具体 计算 如 下 : 

本 期 发 出 存货 数量 = 期 初 结存 存货 数量 十 本 期 购 入 存货 数量 一 期 末 结 存 存货 数量 
一 6 十 (10 十 12) 一 4. 5 一 23. 5( 吨 ) 
由 此 可 见 ， 实 地 盘存 制 易 将 存货 的 非 正常 损耗 也 计 和 发 出 存货 中 ,不 利于 加 强 存货 管理 。 


;7.2.3 存货 发 出 计价 方法 


Hl: 存货 的 清查 中 既 涉 及 数量 问题 ， 也 涉及 计价 问题 。 存 货 的 盘存 制度 不 
同 , 发 出 存货 的 数量 和 期 末 结 存 存 货 的 数量 就 不 同 。 存 货 的 流转 假设 不 同 ， 
: 发 出 存货 的 计价 方法 就 不 同 ， 发 出 存货 的 成 本 和 期 末 结 存 存货 的 成 本 就 

; 不 同 。 

确定 期 末 存 货 价 值 和 已 销 、 已 耗 用 存货 的 成 本 ， 应 该 按照 一 定 的 方法 确定 期 

末 存 货 价 值 。 一 般 来 讲 ， 发 出 存货 的 计价 方法 有 5 种 ,包括 个 别 计价 法 、 

先进 先 出 法 、 后 进 先 出 法 、 全 月 一 次 加 权 平均 法 、 移 动 加 权 平 均 法 。 根 据 

i 我 国企 业 会 计 准则 规定 ， 不 允许 采用 后 进 先 出 法 。 

1. 个 别 计价 法 

个 别 计价 法 .也 称 个 别 辨认 法 ,是 指 对 发 出 存货 的 购 进 批 次 进行 逐个 
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辨认 ， 以 原 购 入 时 的 单位 成 本 对 发 出 存货 进行 计价 的 方法 。 该 方法 下 ， 存 货 的 成 本 流转 与 
实物 流转 完全 一 致 ， 成 本 计价 最 为 准确 。 但 是 由 于 需要 逐个 辨认 原 购 进 批 次 ， 因 而 在 存货 
收发 频繁 时 工作 量 较 大 。 个 别 计 价 法 主要 适用 于 单位 价值 较 高 的 存货 ， 如 珠宝 、 黄 金 、 船 
舶 等 。 

2. 先进 先 出 法 

先进 先 出 法 ， 是 指 假设 先 购 入 的 存货 先 发 出 ， 按 最 先 购 入 存货 的 单位 成 本 对 发 出 存货 进行 
计价 的 方法 。 该 方法 下 ， 发 出 存货 的 成 本 按照 最 早 购 入 存货 的 单价 来 确定 ,期 末 结 存 存货 的 成 
本 按照 最 晚 购 入 存货 的 单价 来 确定 。 因 此 ， 先 进 先 出 法 下 ,期 末 结 存 存货 成 本 较为 接近 时 价 ， 
但 是 由 于 发 出 存货 的 成 本 是 按 较 早 的 价格 确定 的 ， 并 未 实现 成 本 与 收入 的 良好 配 比 。 

在 物价 上 涨 的 环境 下 ， 采 用 先进 先 出 法 ， 一 方面 会 导致 发 出 存货 计价 偏 低 ， 进 而 利润 
较 高 ， 另 一 方面 ， 期末 结存 存货 成 本 偏 高 ， 资 产 计 价 较 高 。 因 此 ， 先 进 先 出 法 在 物价 上 涨 
时 并 没有 体现 谨慎 性 这 一 会 计 信 息 质量 要 求 。 

【 例 7-3】 W 轴承 公司 2019 年 11 月 轴承 钢材 料 的 收发 资料 如 表 7 -3 所 示 。 










































































表 7-3 材料 明细 账 
名 称 及 规格 : 轴承 钢 @20 一 100 计量 单位 ， 吨 金额 单位 ; 元 
2019 年 收容》 发 出 结 存 
凭证 号 摘 要 T - 
月 | 日 金额 | 数量 | 单价 | 金额 | 数量 | 单价 | 金额 
11 月 | 1 期 初 结存 6 |5000| 30 000 
3 购 和 人 10 |5 300 
8 生产 领 用 8 
15 生产 领 用 6 
22 购 入 12 |5500| 
27 生产 领 用 9 
30 期 末 结 存 
假设 该 公司 材料 的 盘存 制度 为 永 续 盘 存 制 ， 发 出 材料 的 计价 方法 为 先进 先 出 法 ， 则 发 
出 材料 的 成 本 和 期 末 结 存 材料 的 成 本 如 表 7 -4 所 示 。 




















表 7-4 材料 明细 账 
(先进 先 出 法 ) 
名 称 及 规格 : 轴承 钢 20 一 100 计量 单位 : 吨 金额 单位 : 元 
2019 年 “| 任 收 入 发 出 结 存 
el 性， 摘 要 
月 日 | 号 数量 | 单价 | 金额 | 数量 | 单价 | 金额 | 数量 | 单价 | 金额 
11 月 | 1 期 初 结存 6 |5000| 30000 
6 |5000| 30 000 
3 购 人 10 |5300 |53 000 
10 |5300| 53 000 
6 |5000 |30 000 
8 生产 领 用 8 |5300| 42 400 
2 |5300 |10 600 
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2019 年 “| 任 人 收 入 发 出 结 存 
月 日 | 号 数量 | 单价 | 金额 | 数量 | 单价 | 金额 | 数量 | 单价 | 金额 
15 生产 领 用 6 |5300|31800| 2 |5300| 10 600 
2 5 300 10 600 
22 购 入 12 |5 500 |66 000 
12 5 500 66 000 
六 5 300 |10 600 
27 生产 领 用 5 |5500| 27 500 
7 | 5 500 |38 500 
30 期 末 结 存 5 5500 | 27 500 
3. 后 进 先 出 法 


后 进 先 出 法 ， 是 指 假设 后 购 入 的 存货 先 发 出 ， 按 最 后 购 太 存货 的 单位 成 本 对 发 出 存货 
进行 计价 的 方法 。 该 方法 下 ， 发 出 存货 的 成 本 按照 最 晚 购 入 存货 的 单价 来 确定 ， 期 末 结 
存货 的 成 本 按照 最 早 购 入 存货 的 单价 来 确定 。 因 此 .后 进 先 出 法 下 ， 本 期 发 出 存货 的 成 本 
较为 接近 时 价 ， 较 好 地 实现 了 与 收入 的 配 比 ,但 是 ,期 末 结 存 存货 的 成 本 与 重 置 成 本 差异 
六 本。 

在 物价 上 涨 环 境 下 ， 采 用 后 进 先 出 法 产生 的 结果 是 ， 一 方面 发 出 存货 计价 偏 高 ， 进 而 
利润 较 低 ， 体 现 了 谨慎 性 原则 ;但 另 一 方面 ， 期 末 结 存 存货 成 本 偏 低 ， 资 产 计 价 较 低 ， 不 
能 准确 反映 期 末 存 货 的 价值 。 

【 例 7-4】 接 例 7-3， 假设 该 公司 材料 的 盘存 制度 为 永 续 盘 存 制 ， 发 出 材料 的 计价 方 
法 为 后 进 先 出 法 ， 则 发 出 材料 的 成 本 和 期 末 结 存 材料 的 成 本 如 表 7 -5 所 示 。 




















表 7-5 材料 明细 账 
(后 进 先 出 法 ) 
名 称 及 规格 : 轴承 钢 中 20 一 100 计量 单位 : 吨 金额 单位 : 元 
2019 年 “| 赁 收 入 发 出 结 存 
六 一 证 摘 ” 丰 -一 一 一 一 一 一 一 一 人 一 一 一 一 一 一 
月 | 日 | 号 数量 | 单价 | 金额 | 数量 | 单价 | 金额 | 数量 | 单价 | 金额 
11 月 | 1 期 初 结存 6 |5000| 30 000 
6 |5000| 30000 
3 购 入 10 |5300 |53 000 
10 |5300| 53 000 
6 5 000 30 000 
8 生产 领 用 8 |5300 |42 400 
2 5 300 10 600 
2 5 300 |10 600 


15 生产 领 用 2 |5000| 10 000 
4 |5000 |20 000 





2 5 000 10 000 


















































22 购 和 人 12 |5 500 |66 000 
12 | 5500 | 66 000 
2 5 000 10 000 
27 生产 领 用 9 |5500 |49 500 
3 |5500| 16 500 
2 5 000 10 000 
30 期 末 结 存 
3 |5500| 16 500 


4. 全 月 一 次 加 权 平 均 法 


全 月 一 次 加 权 平 均 法 ， 是 指 在 月 末 通 过 计算 加 权 平均 单价 来 确定 发 出 存货 
成 本 和 期 末 结 存 存货 成 本 的 方法 。 全 月 一 次 加 权 平均 单价 的 计算 如 下 : 
月 初 结存 存 货 成 本 + 


全 月 一 次 加 权 平 均 单价 一 


+ 本 月 购 入 存货 成 本 
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月 初 结存 存货 数量 -+ 





F 本 月 购 人 存货 数量 , 
该 方法 下 ， 发 出 存货 的 计价 既 不 是 按 本 月 购 入 存货 的 最 高 价 ， 也 不 是 按 最 人 





按照 存货 数量 进行 加 权 得 到 的 平均 价 ， 哪 个 批 次 购 入 的 数量 越 多 ， 权 重 就 越 大 ， 该 加 权 平 
均 单价 就 越 接近 于 哪个 批 次 的 成 本 。 
由 于 该 方法 下 ， 只 在 月 末 进 行 加 权 平 均 单价 的 计算 ,因而 成 本 计算 的 及 时 性 受到 影 
响 ， 日 常 不 能 取得 存货 的 成 本 资料 。 但 是 ,计算 较为 简单 ， 简 化 了 核算 的 工作 量 。 此 外 ， 
采用 该 方法 对 资产 和 利润 的 影响 较为 折 中 ， 介 于 先进 先 出 法 和 后 进 先 出 法 之 间 。 
【 例 7-5】 接 例 7 -3， 假 设 该 公司 材料 的 盘存 制度 为 永 续 盘 存 制 ， 发 出 材料 的 计价 方 




































































法 为 全 月 一 次 加 权 平 均 法 ， 则 发 出 材料 的 成 本 和 期 末 结 存 材料 的 成 本 如 表 7 -6 所 示 。 
表 7-6 材料 明细 账 
(全 月 一 次 加 权 平 均 法 ) 
名 称 及 规格 : 轴承 钢 20 一 100 计量 单位 : 吨 金额 单位 元 
2019 年 | 赁 AT 发 出 结 存 
上 一 一 一 下 证 | 摘要 一 -一 一 一 -一 一 一 一 一 | 
月 | 日 | 号 数 金额 | 数量 金额 | 数量 | 单价 | 金额 
11 月 | 1 期 初 结存 6 |5000| 30 000 
3 购 人 10 | 5 300 |53 000 
8 生产 领 用 8 
15 生产 领 用 6 
22 购 和 人 12 | 5 500 |66 000 
27 生产 领 用 9 
30 期 末 结 存 
合计 22 119 000| 23 |5321|122383| 5 26 6179 
中 按照 全 月 一 次 加 权 平均 单价 计算 得 出 的 月 未 结存 存货 成 本 王 5X5 321 一 26 605 元 ， 此 处 将 误差 挤 
和信 期末 结存 存货 成 本 。 
30 000 十 53 000 十 66 000 


全 月 一 次 加 权 平均 单价 一 


5. 移动 加 权 平 均 法 





6 十 10 十 12 


sx5 321 (元 ) 


移动 加 权 平均 法 ， 是 指 每 购 入 一 个 批 次 的 存货 就 要 计算 一 次 加 权 平均 单价 ， 进 而 确定 
后 续 发 出 存货 成 本 和 结存 存货 成 本 的 方法 。 移 动 加 权 平 均 单价 的 计算 如 下 : 
本 次 购 入 前 存货 成 本 十 本 次 购 入 存货 成 本 
本 次 购 入 前 存货 数量 十 本 次 购 入 存货 数量 

该 方法 的 特点 与 全 月 一 次 加 权 平均 法 类 似 ， 采 用 的 既 不 是 最 高 价 ， 也 不 是 最 低 价 ， 而 
是 加 权 平均 单价 ， 但 是 在 月 内 就 进行 加 权 平 均 单 价 的 计算 ， 发 出 存货 的 成 本 和 结存 存货 








移动 加 权 平均 单价 一 
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本 随时 可 以 得 到 ， 提 高 了 成 本 核算 的 及 时 性 ， 但 是 由 于 每 购 入 一 批 存货 就 要 重新 计算 一 个 
加 权 平 均 单 价 ， 计 算 工 作 量 较 大 。 

【 例 7 -6】 接 例 7 -3， 假 设 该 公司 材料 的 盘存 制度 为 永 续 盘 存 制 ， 发 出 材料 的 计价 方 
法 为 移动 加 权 平 均 法 ， 则 发 出 材料 的 成 本 和 期 末 结 存 材料 的 成 本 如 表 7 -7 所 示 。 




































































表 7-7 材料 明细 账 
(移动 加 权 平 均 法 ) 
名 称 及 规格 : 轴承 钢 中 20 一 100 计量 单位 : 吨 ”金额 单位 : 元 
2019 年 “| 入 收 入 发 出 结 存 
证 | 摘 要 
月 | 日 | 号 数量 | 单价 | 金额 | 数量 | 单价 | 金额 | 数量 | 单价 | 爹 矣 
为 | 1 期 初 结存 6 | 5000 | 30 000 
3 购 人 10 5 300 | 53 000 16 |5187.5| 83 000 
8 生产 领 用 8 |5187.5 500| 8 |5187.5| 41 500 
15 生产 领 用 6 本 87.5| 31125 | 2 |5187.5| 10 375 
4 购 入 12 | 5 500 | 66 000 14 76 375 
27 生产 领 用 9 |5 455 49095 | 5 27 280 
30 期 末 结 存 5 27 280 
11 月 3 日 购 入 后 ， 移动 加 权 平 均 单 价 一 20 00 OO 一 5 187.5( 元 ) 





11 月 22 日 购 大 后 ， 移 动 加 权 平均 单价 一 贡 3 50 000~5 455( 元 ) 


企业 可 以 根据 企业 自身 生产 经 营 的 特点 ”在 我 国企 业 会 计 准则 允许 的 范围 内 采用 不 同 
的 存货 计价 方法 、 但 在 不 同 的 存货 发 出 计价 方法 下 ， 发 出 存货 的 成 本 与 期 末 结 存 的 存货 成 
本 会 有 所 不 同 ， 进 而 会 影响 资产 负债 表 中 的 存货 价值 、 利 润 表 中 的 利润 额 以 及 所 得 税金 
额 。 因 此 ， 存 货 发 出 计价 方法 一 经 确认 不 得 随意 变更 。 


7.2.4 财产 清查 内 容 


财产 清查 的 内 容 主 要 包括 货币 资金 、 往 来 款项 、 对 外 投资 、 存 货 、 固 定 资 产 等 项 
目的 清查 。 具 体 而 言 ， 财 产 清查 的 对 象 包括 : @ 库 存 现金 、 银 行 存款 、 其 他 货币 资 
金 ; 四 应 收 账 款 、 应 付 账 款 、 预 收 账 款 和 预付 账 款 等 往来 款项 ; 回 股票 、 债 券 等 有 价 
证 券 的 投资 ; 四 原材料、 在 途 物资 、 在 产品 、 库 存 商 品 、 包 装 物 、 低 值 易 耗 品 等 存 
货 ; 回 房屋 建筑 物 、 机 器 设备 、 运 输 工具 等 固定 资产 以 及 在 建 工 程 。 

需要 注意 的 是 ， 清 查 的 对 象 为 实物 资产 时 ， 应 根据 所 有 权 来 确定 清查 的 范围 。 所 有 权 
归属 于 本 单位 的 财产 物资 ， 即 使 存放 地 点 不 在 本 单位 ， 也 应 划 归 于 清查 的 范围 。 反 之 ， 所 
有 权 不 归属 于 本 单位 的 财产 物资 ， 即 使 存放 地 点 在 本 单位 ， 也 不 应 划 归 于 清查 的 范围 。 如 
委托 加 工 物 资 、 经 营 租 出 的 固定 资产 等 虽然 实物 不 在 本 单位 ， 但 是 也 属于 本 单位 的 资产 ， 
因此 ， 应 将 其 包括 在 财产 清查 的 范围 内 。 








































第 7 章 ”财产 清查 


1. 货币 资金 的 清查 

对 货币 资金 的 清查 包括 对 库存 现金 、 银 行 存款 、 其 他 货币 资金 的 清查 〈 此 处 主要 介绍 
库存 现金 和 银行 存款 的 清查 ) 。 

(1) 库存 现金 的 清查 。 

现金 的 清查 ， 主 要 是 确定 库存 现金 实际 金额 与 现金 日 记 账 账面 余额 是 否 相 符 ， 库 存 现 
金 的 清查 方法 为 实地 盘点 法 。 为 了 保证 现金 资产 的 安全 完整 ， 除 进行 日 常 清查 外 ， 还 需要 
进行 临时 突击 检查 。 

出 纳 每 日 营业 终了 ， 应 在 当日 全 部 现金 收 付 业务 登 账 完毕 后 ， 结 出 现金 日 记 账 余额 ， 
进而 对 库存 现金 进行 盘点 ， 清 点 不 同 面额 的 纸币 和 硬币 数量 ， 计 算得 到 现金 的 实 有 余额 ， 
并 与 现金 日 记 账 余 额 进 行 核对 ， 检 查 是 否 发 生 现金 长 款 或 余 缺 。 

对 现金 进行 不 定期 的 突击 检查 ,不 应 事先 通知 出 纳 ， 但 出 纳 应 保证 在 场 ， 积 极 配合 
重点 检查 是 否 存在 贪污 、 挪 用 、“ 白 条 抵 库 ”、 私 设 小 金库 等 违法 行为 ， 以 及 现金 是 否 超 过 
规定 的 限额 ， 有 无 “坐支 ”等 现象 。 

现金 盘点 结束 后 ， 应 根据 盘点 结果 填写 “现金 盘点 报告 单 "， 列 明 现金 的 实 存 金额 、 
账 存 金额 ， 以 及 盘 盘 盘 亏 金额 ， 并 由 盘点 人 员 和 出 纳 签字 盖 章 ， 作 为 现金 清查 结果 处 理 的 
原始 凭证 ， 据 以 调整 现金 账面 记录 。 其 一 般 格 式 如 表 7 -8 所 示 。 

















表 7-8 现金 盘点 报告 单 
年 月 日 


实 存 金额 备注 



































出 纳 〈 签 章 ) ; 

(2) 银行 存款 的 清查 。 
银行 存款 清查 通过 将 企业 银行 存款 日 记 账 与 银行 对 账单 进行 核对 来 确 
: 定 是 否 账 实 相符 。 银 行 对 账单 反映 的 是 企业 在 银行 开 立 的 账户 中 一 定时 期 
| 内 的 收入 、 支 出 、 结 余 情况 。 核 对 前 ,应 先 将 银行 存款 的 收 付 业 务 全 部 合 
: 记 完毕 ， 结 出 银行 存款 日 记 账 的 余额 ， 在 进行 银行 存款 清查 时 ， 需 要 将 企 
” 业 银 行 存款 日 记 账 的 记录 与 银行 对 账单 的 记录 进行 逐 笔 核对 ， 一 致 的 用 
“VV” 标注 ， 不 一 致 的 需 分 析 原 因 。 

导致 企业 银行 存款 日 记 账 余额 与 银行 对 账单 余额 不 符 的 原因 ， 主 要 有 两 个 : 一 是 存在 
未 达 账 项 ， 即 由 于 结算 票据 和 凭证 在 传递 上 存在 时 间 差 ， 导 致 出 现 企业 与 银行 之 间 一 方 已 
入 账 而 另 一 方 尚未 和 人 账 的 情形 ;二 是 存在 记 账 错误 ， 一 方 有 错误 或 双方 都 有 错误 ， 如 多 
记 、 少 记 、 错 记 或 漏 记 等 情形 。 通 过 逐 笔 核对 银行 存款 日 记 账 记 录 与 银行 对 账单 记录 ， 可 
以 发 现 账 实 不 符 的 原因 是 属于 记 账 错误 还 是 未 达 账 项 。 对 于 记 账 错误 ， 属 于 企业 的 由 企业 
按照 错 账 的 更 正方 法 进行 更 正 ， 属 于 银行 的 由 企业 通知 银行 进行 更 正 ; 对 于 未 达 账 项 ， 由 
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于 未 达 账 项 导致 的 银行 存款 账 实 不 符 属于 正常 原因 ， 则 无 须 进 行 账 德 记录 调整 。 

一 般 来 讲 ， 未 达 账 项 是 导致 银行 存款 日 记 账 余额 与 银行 对 账单 余额 不 相符 的 主要 原 
因 ， 表 现 为 银行 已 人 账 而 企业 尚未 人 账 或 企业 已 人 账 而 银行 尚未 人 账 。 具 体 而 言 ， 可 以 分 
为 如 下 4 种 情形 。 

名 银行 已 记 企业 存款 增加 ， 而 企业 尚未 收 到 收 款 通 知 ， 尚 未 记 账 。 如 企业 委托 银行 
代 收 款项 ， 银 行 已 收 妥 入 账 ， 但 尚未 发 出 收 款 通知 ， 因 而 企业 尚未 登记 银行 存款 日 记 账 。 
此 种 情形 ， 导 致 企业 银行 存款 日 记 账 上 的 余额 小 于 银行 对 账单 上 的 余额 。 

@ 银行 已 记 企 业 存款 减少 ， 而 企业 尚未 收 到 付款 通知 ， 尚 未 记 账 。 如 银行 对 于 企业 
贷款 的 利息 已 扣 款 ， 但 尚未 发 出 利息 支付 通知 单 ， 因 而 企业 尚未 登记 银行 存款 日 记 账 。 此 
种 情形 ， 导 致 企业 银 行 存款 日 记 账 上 的 余额 大 于 银行 对 账单 上 的 余额 。 

@ 企业 已 在 银行 存款 日 记 账 上 登记 银行 存款 增加 ， 而 银行 尚未 收 到 款项 ， 尚 未 记 账 。 
如 企业 收 到 转账 支票 ， 将 转账 支票 连同 进账 单一 并 送 到 银行 ,已 在 银行 存款 日 记 账 登记 银 
行 存款 增加 ， 但 是 银行 尚未 收 到 付款 单位 划 出 的 款项 ， 因 而 尚未 和 人 账 。 此 种 情形 ， 导 致 银 
行 存款 日 记 账 上 的 余额 大 于 银行 对 账单 上 的 余额 。 

@ 企业 已 在 银行 存款 日 记 账 上 登记 银行 存款 减少 ， 而 银行 尚未 划 出 款项 ， 尚 未 记 账 。 
如 企业 开 出 转账 支票 ,已 在 日 记 账 登记 银行 存款 减少 ,但 是 收 款 单位 尚未 到 银行 办 理 转 账 ， 
故 银行 尚未 划 出 款项 。 此 种 情形 ， 导 致 银行 存款 日 记 账 上 的 余额 小 于 银行 对 账单 上 的 余额 。 

对 于 企业 与 银行 的 存款 金额 不 一 致 的 情形 ， 需 要 编制 “银行 存款 余额 调节 表 ” 进 行 调 
节 ， 以 初步 确定 双方 的 账目 是 否 正确 ,银行 存款 余额 调节 表 具 体格 式 如 表 7 -9 所 示 。 


























表 7-9 银行 存款 余额 调节 表 
x 年 XX 月 XX 目 单位 ;元 
AAA 加 区 > 
项 目 < 金额 一 项 目 金额 
企业 银行 存款 日 记 账 余额 银行 对 账单 余额 
十 银 收 企 未 收 十 企 收银 未 收 
一 银 付 企 未 付 一 企 付 银 未 付 
调节 后 的 余额 调节 后 的 余额 

















但 是 必须 指明 的 是 ,银行 存款 余额 调节 表 的 作用 仅 限于 调节 银行 存款 的 余额 ， 不 能 作 
为 原始 凭证 据 以 人 账 ， 企 业 应 待 结算 凭证 实际 到 达 后 ， 再 进行 相应 账 务 处 理 。 

【 例 7-7】 W 轴承 公司 2020 年 3 月 末 银 行 存款 日 记 账 余额 为 220 000 元 ， 银 行 对 账 
单 余额 为 203 000 元 。 经 过 逐 笔 核 对 ， 发 现存 在 如 下 未 达 账 项 。 

(1) W 轴承 公司 于 2020 年 3 月 28 日 开 出 一 张 转账 支票 4 000 元 ， 至 月 末 对 方 单位 尚 
未 将 支票 送 交 到 银行 ， 款 项 尚未 划 出 。 

(2) W 轴承 公司 于 2020 年 3 月 29 日 收 到 一 张 转账 支票 18 000 元 ， 于 当日 连同 进账 
单一 并 送 交 到 开户 银行 ,但 是 银行 尚未 登记 入 账 。 

(3) 银行 将 W 轴承 公司 本 月 的 存款 利息 6 000 元 已 划 入 其 账户 , 但 是 W 轴承 公司 尚 
未 收 到 收 款 通知 。 

(4) 银行 将 W 轴承 公司 本 月 的 电话 费 9 000 元 从 其 账户 内 划 出 , 但 是 W 轴承 公司 尚 




















未 收 到 付款 通知 。 
根据 上 述 资料 ， 编 制 该 公司 本 月 的 银行 存款 余额 调节 表 ， 如 下 表 7 -10 所 示 。 














表 7-10 银行 存款 余额 调节 表 
2020 年 3 月 31 日 单位 : 元 
项 目 金额 项 目 金额 
企业 银行 存款 日 记 账 余额 220 000 银行 对 账单 余额 203 000 
十 银 收 企 未 收 6 000 十 企 收银 未 收 18 000 
一 银 付 企 未 付 9 000 一 企 付 银 未 付 4 000 
调节 后 的 余额 217 000 调节 后 的 余额 217 000 























2. 往来 款项 的 清查 

往来 款项 的 清查 既 包 括 对 债权 的 清查 ， 如 对 应 收 账 款 和 预付 账 款 的 清查 ， 也 包括 对 债 
务 的 清查 ， 如 对 应 付 账 款 和 预收 账 款 的 清查 。 

往来 款项 的 清查 方法 主要 是 函 证 核对 法 。 在 保证 往来 款项 账目 正确 性 和 完整 性 的 基础 

企业 应 根据 往来 明细 账 账面 余额 编制“ 往来 款项 对 账单 ” 送 交 对 方 单位 进行 核对 。 
对 账单 一 般 一 式 两 联 ， 其 中 一 联 作为 回 单 ， 往 来 单位 收 到 对 账单 后 ， 应 确认 与 其 账 短 记录 
是 否 一 致 ， 并 将 回 联 寄 回 给 发 出 单位 ,不 一 致 的 需 由 往来 单位 在 回 联 上 注 明 具体 情形 。 对 
于 有 争议 的 往来 款项 ， 应 进一步 核实 ”企业 应 及 时 采取 措施 清理 往来 账 务 ， 尽 可 能 减少 坏 
账 损失 。 





往来 款项 对 账单 
单位 ， 市 
本 公司 与 资 坟 业 务 往来 事项 如 下 ; 截止 到 年 ”月 “日 资方 在 本 公司 账面 应 收 几 
款 余额 为 :于 
为 确保 双方 账 务 往来 的 真实 性 、 可 靠 性 ， 本 公司 与 贵 方 应 付 本 公司 款项 进行 核对 。 
请 贵 方 核实 ， 并 将 回 单 联 回 传 本 公司 。 如 金额 不 符 ， 请 在 回 单 联 中 列 明 。 


单位 : ( 盖 章 ) 


沿 此 虚线 剪 开 ， 请 将 以 下 回 单 联 寄 回 ! 


3. 存货 的 清查 

存货 清查 的 内 容 包括 : 原材料 、 辅 助 材料 、 燃 料 、 修 理 用 备件 、 包 装 物 、 低 值 易 耗 
品 、 在 产品 、 半 成 品 、 产 成 品 、 在 途 、 外 存 、 外 借 、 委 托 加 工 的 物资 商品， 等 。 存 货 的 
tn 盘点 存货 物资 时 ， 存 
货 保 管 人 员 、 使 用 人 员 应 在 场 并 参与 盘点 工作 ， 以 明确 经 济 责任 ; 清查 人 员 应 确定 好 存货 
的 名 称 、 数 量 及 规格 ， 采 用 合适 的 方法 清查 实物 数量 并 对 存货 质量 进行 检验 ， 检 验 是 否 存 
在 腐烂 、 变 质 、 损 毁 等 情况 ,以 确定 实物 的 完好 程度 ; 对 出 现 盘 一、 盘 亏 及 清查 出 的 积 
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压 、 已 毁损 或 需 报 废 的 存货 ， 应 查 明 原因 ， 及 时 上 报 ， J 的 技术 鉴定 ， 并 作出 处 理 
意见 。 0 贷 应 当 定期 或 不 定期 进行 盘点 ， 每 年 至 少 一 

盘 亏 存货 的 价值 ， 根 据 盘 亏 存货 的 账面 价值 确定 。 emi 有 历史 成 本 的 依 
据 历史 成 本 ， 没 有 历史 成 本 的 可 以 采用 市 场 价格 法 或 者 类 比 法 定价 。 

4. 固定 资产 的 清查 

固定 资产 的 清查 内 容 包 括 : 房屋 及 建筑 物 、 机 器 设备 、 运 输 设 备 、 工 具 器 具 和 土地 
等 。 固 定 资产 的 清查 方法 为 实地 稚 点 法 ， 通 过 核对 固定 资产 的 账面 记录 与 实物 数量 ,确定 
固定 资产 盘 盘 还 是 盘 亏 。 具 体 来 讲 ， 固 定 资产 清查 时 ， 清 查 部 门 应 负责 核对 总 账 与 明细 账 
及 固定 资产 卡片 合计 金额 是 否 一 致 ， 与 归口 管理 部 门 、 使 用 部 门 对 资产 编号 、 名 称 、 型 号 
规格 、 原 始 金额 等 进行 核对 ， 以 卡 查 物 ， 以 物 对 卡 ， 账 实 核对 ， 并 编制 固定 资产 盘点 表 。 

而 对 于 固定 资产 价值 的 确定 ， 则 要 考虑 盘 亏 盘 盘 两 种 情况 ， 对 于 盘 亏 的 固定 资产 ， 要 
根据 秀气 固定 资产 的 账面 价值 扣除 相应 赔偿 以 及 残 值 后 的 净 损 失 入 账 ， 对 于 盘 帮 的 固定 资 

产 ， 则 需要 按照 一 定 的 方法 估计 其 价值 加 以 入 账 。 通 常 而 言 ， 如 果 该 固定 资产 本 身 或 同类 
存在 活跃 市 场 ， 则 根据 该 固定 资产 活跃 市 场 的 报价 考虑 固定 资产 的 新 旧 程 度 ， 按 照 成 新 率 
确定 入 账 价 值 ， 如 果 固定 资产 本 身 和 同类 固定 资产 都 不 存在 活跃 市 场 ， 则 
按照 未 来 现金 流量 现 值 确 定 入账 价 值 。 简 单 而 言 ， 重 置 成 本 可 以 作为 盘 盘 
的 固定 资产 入 账 的 标准 。 


7.3 财产 清查 的 账 务 处 理 








圈 阅读 案例 7 一 2 

假设 儿子 岛 集 团 股份 有 限 公司 在 财产 清查 的 过 程 中 发 现 如 下 问题 ，(1) 库存 现金 账 
实 不 符 ， 审 查 结果 为 出 纳 员 白条 抵 库 借款 2 万 元 给 销售 经 理 张 某 ; (2) 存货 账 实 不 符 ， 
价值 2 600 万 元 的 扇贝 丢失 ， 初 步 审查 结果 认定 为 内 部 员工 监 守 自 盗 ; (3) 应 收 账 款 无 
法 收回 ， 公司 应 收 德 天 公司 1 200 万 元 账 款 超过 5 年 尚未 收回 ， 经 调查 ， 德 天 公司 涉及 
多 笔 诉讼 ， 已 无 其 他 财产 可 执行 ， 且 该 公司 法 人 失 联 ， 应 收 账 款 难以 收回 。 

问题 : 

1. 对 于 儿子 岛 集团 股份 有 限 公司 清查 发 现 的 以 上 问题 ， 应 该 如 何 进行 会 计 账 务 
处 理 ? 

2. 出 纳 员 对 销售 经 理 张 某 颇 为 信任 ， 已 经 催促 其 尽快 还 款 ， 是 否 还 需要 进行 账 务 
处 理 ? 

3. 如 果 你 可 以 向 企业 的 管理 者 提出 建议 ， 针 对 以 上 问题 ， 你 会 给 出 什么 样 的 建议 ? 


7.3.1 账户 的 设置 与 运用 

通过 对 各 项 财产 进行 清查 ， 确定 财产 的 实 有 数额 ， 并 和 账面 余额 进行 比较 ， 账 实 不 符 
的 结果 表现 为 盘 盘 或 盘 亏 。 具 体 而 言 ， 当 实 存 数 大 于 账 存 数 时 ， 为 盘 盘 ; 反之 ， 当 实 存 数 
小 于 账 存 数 时 ,为 盘 亏 。 盘 一 或 盘 亏 的 原因 需 进 一 步 查 明 , 根据 差异 的 性 质 ， 明 确 处 理 意 
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见 ， 及 时 调整 账簿 记录 ,做 到 账 实 相符 。 

财产 清查 结果 的 核算 ,应 设置 “ 待 处 理财 产 损 洲 ”账户 ,并 根据 资产 
的 流动 性 ， 具 体 设 置 “ 待 处 理 流动 资产 损 洲 ”和 “ 待 处 理 固定 资产 损 溢 ” 
两 个 明细 科目 。 该 账户 反映 各 项 资产 实 存 数 与 账面 结存 数 的 差异 ， 以 及 相 
应 的 转 销 处 理 。 具 体 而 言 ， 借 方 反 映 盘 亏 批准 处 理 前 的 金额 以 及 盘 到 的 转 
销 金额 ,贷方 反映 盘 一 批准 处 理 前 的 金额 以 及 盘 亏 的 转 销 金 额 。 盘 亏 批准 
处 理 前 记 在 该 账户 的 借方 ， 批 准 处 理 后 从 贷方 转 销 ; 盘 盘 批准 处 理 前 记 在 该 账户 的 贷方 ， 
批准 处 理 后 从 借方 转 销 。 该 账户 应 在 期 末 结 账 前 处 理 完毕 。 

盘 盘 ， 即 账 存 数 小 于 实 存 数 ， 只 有 通过 调 增 资产 的 账面 数 才 能 使 得 账 实 相符 ， 因 此 盘 
熏 在 批准 处 理 前 ， 借 记 “ 库 存 现金 ” “库存 商品 ”等 资产 账户 ， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 ” 
账户 ; 针对 盘 列 ， 查 明 具体 原因 ， 借 记 “ 待 处 理财 产 损 滋 ”账户 ， 贷 记 “ 其 他 应 付款 ”等 
相关 账户 ,无 法 查 明 原因 的 ， 根 据 批准 意见 ， 借 记 “ 待 处 理财 产 损 游 ”账户 ， 贷 记 “ 营 业 
外 收入 ”“ 管 理 费 用 ”等 账户 

盘 亏 ， 即 账 存 数 大 于 实 存 数 ， 只 有 通过 调 减 资产 的 账面 数 才能 使 得 账 实 相 符 ， 因 此 ， 
盘 气 在 批准 处 理 前 ， 借 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 ”账户 、 贷 记 “ 库 存 现金 “库存 商品 ” “固定 
资产 ”等 账户 ; 针对 盘 亏 ， 查 明 具 体 原因 ， 借 记 “ 其 他 应 收 款 ”等 账户 ， 贷 记 “ 待 处 理财 
产 损 洲 ”账户 ,无 法 查 明 原因 的 ， 根 据 批准 意见 ， 借 记 “ 管 理 费 用 ”“ 营 业 外 支出 ”等 账 
户 ， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 ”账户 。 

但 必须 要 指明 的 是 ， 银 行 存款 的 清查 、 往 来 款项 的 清查 ， 巾 于 清查 方法 的 特殊 性 ， 因 
此 对 清查 结果 的 处 理 ， 往 往 不 通过 “ 待 处 理财 产 损 溢 ” 账 户 核算 。 


7.3.2 货币 资金 清查 结果 的 账 务 处 理 


货币 资金 的 清查 主要 包括 库存 现金 的 清查 和 银行 存款 的 清查 。 其 中 ， 库 存 现金 的 清查 
结果 表现 为 盘 列 或 盘 亏 ,其 账 务 处 理 通 过 “ 待 处 理财 产 损 洲 ”账户 来 进行 ;而 银行 存款 的 
清查 结果 表现 为 单位 的 银行 存款 日 记 账 与 单位 在 银行 账户 内 的 实 有 余额 〈 即 银行 对 账单 上 
的 余额 ) 可 能 不 一 致 ， 进 而 编制 “银行 存款 余额 调节 表 ”， 对 于 由 于 记 账 错误 导致 的 不 一 
致 需要 进行 账 务 处 理 ， 而 对 于 未 达 账 项 导致 的 不 一 致 无 须 进行 账 务 处 理 。 此 处 ， 主 要 介绍 
库存 现金 清查 结果 的 账 务 处 理 。 

库存 现金 的 盘 春 ， 也 称 为 现金 长 款 、 游 余 ， 指 存放 在 企业 的 现金 实 有 金额 大 于 现金 日 记 
账 的 余额 ， 即 实 存 数 大 于 账 存 数 。 根 据 现金 盘点 报告 单 上 的 盘 盘 数额 调整 账面 记录 ， 借 记 
“库存 现金 "， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流 动 资产 损 溢 ”。 经 查 明 原因 ， 属 于 应 付 未 
付 个 人 的 款项 ， 借 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 ”， 贷 记 “ 其 他 应 付款 ”; 无 
法 查 明 原因 的 ， 借 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 ”， 贷 记 “ 和 营业 外 收入 ”。 

库存 现金 的 盘 亏 ， 也 称 为 现金 短 款 、 短 缺 ， 指 存放 在 企业 的 现金 实 有 人 金额 小 于 现金 日 
记 账 上 的 余额 ， 即 实 存 数 小 于 账 存 数 。 根 据 现 金 盘 点 报告 单 上 的 盘 亏 数额 调整 账面 记 
录 ， 借 记 “ 待 处 理财 产 损 滋 一 一 待 处 理 流 动 资产 损 溢 ”， 贷 记 “ 库 存 现金 "。 经 查 明 原 
因 , 属于 应 由 出 纳 或 其 他 相关 责任 人 赔偿 的 部 分 借 记 “ 其 他 应 收 款 一 一 X X”， 贷 记 
“ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 ”;， 属于 应 由 保险 公司 赔偿 的 部 分 ， 借 记 “ 其 他 
应 收 款 一 一 保险 公司 ”， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流 动 资产 损 溢 ”;， 无 法 查 明 原因 
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的 ， 借 记 “ 管 理 费 用 ”， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 ”"; 因 非 常事 故 
(如 抢 动 、 自 然 灾 害 等 ， 造 成 的 非常 损失 ， 除 保险 公司 赔偿 的 部 分 借 记 “ 营 业 外 支出 ”， 
贷 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 ” 

【 例 7-8】 W 轴承 公司 2019 年 11 月 30 日 营业 终了 对 库存 现金 进行 盘点 ， 现金 实 有 
数额 为 5 000 元 ， 现 金 日 记 账 余额 为 4700 元 。 经 查 ，200 元 为 应 付 个 人 王 彬 的 款项 ，100 
元 无 法 查 明 原 因 。 

W 轴承 公司 应 做 的 账 务 处 理 如 下 。 

借 : 库存 现金 300 

贷 ， 待 处 理财 产 损 洲 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 300 
缘 ， 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 300 

贷 ， 其 他 应 付款 一 一 王 彬 200 

营业 外 收入 100 


7.3.3 往来 款项 清查 结果 的 账 务 处 理 


根据 与 往来 单位 进行 对 账 ， 及 时 核实 债权 债务 ,正确 地 确定 债权 债务 价值 ， 根 据 批准 
意见 进行 处 理 。 但 应 该 注意 的 是 ， es 不 通过 
“ 待 处 理财 产 损 溢 ” 科 目 。 此 处 ， 主 要 介绍 应 收 账 款 、 应 付 账 款 清 查 结果 的 账 务 处 理 。 

1. 应 收 账 款 清查 结果 的 账 务 处 理 

根据 往来 账 项 对 账单 ,企业 的 应 收 账 款 账 德 记录 与 债务 人 单位 提供 的 债务 记录 不 一 
致 ， 则 应 查 明 原因 ， 是否 存在 记 账 错误 。 此 外 ,企业 应 以 预期 信用 损失 为 基础 ， 在 每 个 资 
产 负 债 表 日 ， 计 量 相关 应 收 款项 的 预期 信用 损失 、 确 认 相 关 应 收 款项 的 坏账 准备 ， 按 直接 
转 销 法 或 备 抵 法 处 理 s 直接 转 销 法 下 ， 坏账 损 失实 际 发 生前 不 做 处 理 ， 坏 账 损失 实际 发 生 
后 按照 应 收 债权 的 价值 直接 计 入 当期 管理 费用 ; 在 备 抵 法 下 ,需要 设置 应 收 账 款 的 备 抵 科 
目 “ 坏 账 准备 ”， 其 记 账 方向 与 应 收 账 款 相反 ， 在 坏账 损失 实际 发 生前 按 一 定 方法 和 比例 
计 提 坏账 准备 ， 借 记 “ 信 用 减 值 损 失 ”， 贷 记 “ 坏 账 准备 ”实际 发 生 坏账 损失 时 冲 减 坏账 
准备 ， 借 记 “ 坏 账 准 备 ”， 贷 记 “ 应 收 账 款 ”"。 我 国企 业 会 计 准 则 规定 企业 坏账 应 采用 备 抵 
法 进行 账 务 处 理 。 

【 例 7-9】 W 轴承 公司 2019 年 年 末 应 收 账 款 为 300 万 元 ， 预计 应 收 账 款 中 5% 无 法 
收回 ， 以 前 年 度 未 计 提 坏账 准备 。 

该 公司 计 提 坏账 的 账 务 处 理 如 下 。 

借 : 信用 减 值 损失 150 000 

贷 : 坏账 准备 150 000 
【 例 7-10】 承 上 例 ， 经 催收 后 W 轴承 公司 收回 欠 款 285 万 元 ， 其 余部 分 已 无 法 


























收回 。 
(1) 该 公司 对 收回 款项 的 账 务 处 理 如 下 。 
借 : 银行 存款 2 850 000 
贷 : 应 收 账 款 2 850 000 
(2) 对 无 法 收回 的 款项 应 上 报 审核 备案 ， 冲 减 “坏账 准备 ”账户 
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借 : 坏账 准备 150 000 
贷 : 应 收 账 款 150 000 


2. 应 付 账 款 清查 结果 的 账 务 处 理 

根据 往来 账 项 对 账单 ， 企 业 的 应 付 账 款 账 德 记录 与 债权 人 单位 提供 的 债权 记录 不 一 致 
时 ,应 及 时 查 明 原因 ， 根 据 批准 意见 进行 处 理 。 由 于 债权 人 单位 已 经 撤销 等 原因 导致 债务 
无 法 偿还 ， 则 应 将 无 法 偿付 的 应 付 账 款 作为 利得 ， 计 入 “营业 外 收入 ”。 


7.3.4 存货 清查 结果 的 账 务 处 理 


存货 盘 表 ， 即 实 存 数 大 于 账 存 数 ， 应 先 根据 盘 春 的 存货 数量 以 及 同类 存货 的 单位 成 本 计 
价 入 账 ， 调整 账面 记录 ，, 借 记 “ 原 材料 ”“ 库 存 商 品 ” 等 存货 ， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 洲 
待 处 理 流动 资产 损 溢 ”。 待 原因 查 明 后 ， 由 于 收发 计量 差错 或 管理 土 的 原因 ， 应 借 记 “ 待 
处 理财 产 损 滋 一 一 待 处 理 流动 资产 损 涝 ”， 贷 记 “ 管 理 费 用 六 

存货 盘 亏 或 毁损 ， 即 实 存 数 小 于 账 存 数 ， 应 先 根据 盘 亏 或 毁损 的 数量 以 及 同类 存货 的 
单位 成 本 计价 冲 减 账面 记录 ， 借 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 游 ”"， 贷 记 
“原材料 ”“ 库 存 商品 ”等 存货 。 待 原因 查 明 后 , 贷 记 下 待 处 理财 产 损 洲 一 一 待 处 理 流动 资 
产 损 游 ”"， 属 于 自然 损耗 、 计 量 器 具 不 准 、 管 理 不 规范 等 日 常 经 营 损失 的 ， 扣 除 残 料 价值 
的 余额 计 入 管理 费用 ; 属于 自然 灾害 、 火 灾 、 被 资 等 非常 损失 ,应 由 保险 公司 或 相关 责任 
人 赔偿 的 部 分 应 记 入 “其 他 应 收 款 ” 账 户 ， 其 余部 分 记 入 “营业 外 支出 ”账户 。 

需要 说 明 的 是 ， 按 照 税法 规定 ， 非 正常 损失 的 购 进货 物 以 及 非 正 常 损失 的 在 产品 、 产 
成 品 所 耗 用 的 购 进货 物 的 进项 税额 不 得 抵 扣 。 非 正常 损失 ;是 指 因 管 理 不 善 造成 被 盗 、 丢 
失 、 答 烂 变 质 的 损失 ， 以 及 被 执法 部 门 依法 没收 或 者 强 令 自行 销毁 的 货物 。 因 此 ， 发 生存 
货 非 正常 损失 冲 减 存货 账面 记录 时 需要 转 出 进项 税额 贷 记 “ 应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 
(进项 税额 转 出 )”。 

【 例 7 -11】、W 轴承 公司 2019 年 年 末 库存 商品 的 账面 余额 为 520 万 元 ,实地 盘点 的 结 
果 为 523 万 元 ， 经 查 明 原因 为 经 营 管理 上 的 原因 。 














该 公司 的 账 务 处 理 如 下 。 
批准 处 理 前 借 ， 库存 商品 30 000 

贷 ， 待 处 理财 产 损 溢 待 处 理 流动 资产 损 溢 30 000 
批准 处 理 后 借 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 30 000 

贷 : 管理 费用 30 000 


【 例 7-12】 W 轴承 公司 为 一 般 纳税 人 ,适用 增值 税 税率 为 13%，2019 年 年 末 W 轴 
承 公司 进行 期 末 盘 点 ， 盘 点 发 现 原 材料 的 账面 余额 为 520 万 元 , 实地 盘点 的 结果 为 485 万 
元 。 经 查实 ， 盘 亏 材料 中 由 于 管理 人 员 管 理 不 善 导致 材料 丢失 ,造成 的 损失 为 20 万 元 
(不 含 税 )， 其 中 由 管理 人 员 孙 某 赔偿 的 金额 为 3 万 元 ,保险 公司 同意 赔偿 5 万 元 ; 另外 有 
一 批 材料 由 于 火灾 被 烧毁 ， 价值 15 万 元 ， 其 中 保险 公司 答应 赔偿 10 万 元 。 

该 公司 的 账 务 处 理 如 下 。 














批准 处 理 前 借 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 376 000 
贷 : 原材料 350 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 (进项 税额 转 出 ) 26 000 
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批准 处 理 后 借 : 其 他 应 收 款 一 一 保险 公司 150 000 
孙 某 30 000 
管理 费用 146 000 
营业 外 支出 50 000 
贷 : 待 处 理财 产 损 洲 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 376 000 


7.3.5 固定 资产 清查 结果 的 账 务 处 理 


SAE 问 定 资产 盘 一 ， 即 发 现 账 外 固定 资产 ,按照 《企业 会 计 准 则 第 28 号 一 一 
会 计 政策 、 会 计 估计 变 更 和 差错 更 正 》 的 规定 ， 属 于 会 计 差错 ， 应 按照 前 
期 差错 更 正 ,采用 追溯 重 述 法 进行 处 理 ， 除 非 前 期 差错 累计 影响 数 无 法 确 
。 固 定 资产 盘 盈 ， 不 通过 “ 待 处 理财 产 损 溢 ”账户 核算 ， 而 是 通过 “以 
前 年 度 损益 调整 ”核算 。 借 记 “ 固 定 资产 ”科目 贷 记 “以 前 年 度 损益 调 
i 整 " 科目 。 
i 辣 定 资产 盘 亏 ， 即 固定 资产 实 存 数 小 于 账 存 数 ， 应 先 根据 固定 资产 的 
账面 价值 冲 减 账面 记录 ， 借 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 二 一 待 处 理 固定 资产 损 溢 ”， 供 记 “累计 
折旧 ”“ 固 定 资产 减 值 准备 "， 贷 记 “ 固 定 资产 *。 查 明 原 因 后 ， 根 据 批准 意见 ， 借 记 “ 营 
业 外 支出 ”， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 固定 资产 损 溢 ”。 

【 例 7-13】 W 轴承 公司 为 一 般 纳税 人 ; 适用 增值 税 税率 为 13%，2019 年 年 末 W 轴 
承 公 司 对 固定 资产 进行 清查 ， 发 现 盘 亏 一 辆 2019 年 6 月 购 入 的 卡车 ， 卡 车 的 账面 原 值 为 
800 万 元 ,已 计 提 折旧 100 万 元 。 根据 批准 意见 ， 转 为 营业 外 支出 。 

该 公司 的 账 务 处 理 如 下 。 

发 现 盘 亏 卡 车 时 






















借 : 待 处 理财 产 损 洲 一 一 待 处 理 固 定 资 产 损 溢 7 910 000 
累计 折旧 1 000 000 
贷 ， 固 定 资产 8 000 000 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 (进项 税额 转 出 ) 910 000 
批准 处 理 后 
借 : 营业 外 支出 一 一 固定 资产 盘 亏 损失 7 910 000 
贷 ， 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 固 定 资产 损 溢 7 910 000 
本 章 小 结 


本 章 财产 清查 是 会 计 核 算 方法 之 一 ， 也 是 单位 加 强 资产 管理 的 体现 ， 有 助 于 保证 会 计 
信息 的 真实 可 靠 、 保 证 资产 的 安全 完整 、 保 证 内 部 控制 的 健全 有 效 。 

本 章 首 先 从 整体 上 介绍 了 财产 清查 的 概念 、 重 要 作用 以 及 财产 清查 的 种 类 。 其 次 ， 本 
章 介 绍 了 财产 清查 的 方法 ， 包 括 财 产 清查 内 容 、 清 查 程序 以 及 不 同 财产 物资 的 清查 方法 ， 
财产 物资 的 盘存 制度 以 及 存货 发 出 计价 方法 等 。 最 后 ， 本章 阐述 了 财产 清查 结果 的 账 务 处 
理 ， 对 货币 资金 、 往 来 款项 、 存 货 以 及 固定 资产 项 目 在 清查 中 可 能 存在 的 盘 盈 盘 亏 情 况 进 
行 了 账 务 处 理 举 例 分 析 。 
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通过 本 章 的 学 习 ， 学 生 可 以 将 财产 清查 和 其 他 会 计 核算 方法 联系 到 一 、: 回 a 回 
起 ,更 好 地 理解 会 计 核算 的 基本 程序 与 方法 。 : 有 : 


oy 站 | 
pg 用 案例 ;企业 如 何 选择 
竹子 岛 巨额 亏损 ， 扇 贝 “ 死 亡 ” 上 演 2.0 版 本 i 

继 独 子 岛 集 团 股 份 有 限 公 司 (以 下 简称 独子 岛 集 团 ) 2014 年 “冷水 团 事 件 ” 之 后 ， 
再 遭 “ 黑 天 鹅 ”"。2018 年 1 月 30 日 ， 鲁 子 岛 集团 发 布 公 告 称 ， 公 司 按 制 度 正 在 进行 底 播 是 
夷 扇贝 的 年 末 存 量 查 点 ， 公 司 年 审 机 构 大 华 会 计 师 事务 所 同步 实施 监 瘟 ,发 现 部 分 海域 的 
底 播 虾 夷 扇贝 存货 异常 。2018 年 2 月 5 日 ， 公 司 发 布 年 终 盘 点 结果 ， 公 司 拟 对 107.16 万 
亩 海域 成 本 为 57 758. 13 万 元 的 底 播 虾 夷 扇贝 存货 进行 核 销 处 理 ， 对 24. 3 万 亩 海域 成 本 为 
12 591. 35 万 元 的 底 播 虾 夷 扇贝 存货 计 提 跌价 准备 5 110. 04 万 元 :证 述 两 项 合计 影响 净利 
润 62 868. 17 万 元 ， 全 部 计 入 2017 年 度 损 益 。 结 合 公司 情况 “预计 公司 2017 年 度 净利 润 
亏损 。 
根据 公司 年 终 盘 点 结果 显示 ,扇贝 存货 出 现 异常 的 原因 主要 包括 : 降水 减少 导致 扇贝 
的 饵料 生物 数量 下 降 ， 养 殖 规模 的 大 幅 扩张 更 机 剧 洒 得 料 短缺 ， 再 加 上 海水 温度 的 异常 ， 
造成 高 温 期 后 的 扇贝 越 来 越 瘦 ， 品 质 越 来 越 差 * 长 时 间 处 于 饥 蚀 状态 的 扇贝 没有 得 到 恢 
复 ， 最 后 诱发 死亡 。 此 次 扇贝 存货 异常 事件 与 2014 年 “冷水 团 事 件 ” 有 相似 之 处 ，2014 
年 公司 北 黄海 遭遇 异常 冷水 团 ，105."64 态 亩 海洋 牧场 绝收 7.34 亿 元 底 播 虾 焉 扇贝 存货 
进行 核 销 处 理 ， 导 致 全 年 巨 未 。 

此 次 业绩 变脸 消息 二 出 ”市场 哗然 ， 根 据 狂 子 粤 集团 2017 年 10 月 25 日 发 布 的 公告 ， 
公司 秋季 底 播 虾 真 扁 贝 抽 测 结果 正常 。 可 就 在 .2018 人 年 1 月 31 日 ,扇贝 却 突然 大 批 死亡 ， 
这 短 短 的 三 个 多 月 内 到 底 发 生 了 什么 ? 扁 由 走 的 “人 饭 死 了 ” 吗 ? 社会 各 界 质疑 不 断 ， 扁 由 
究竟 怎么 了 仍 疑 云 重重 。 

问题 : 

1, 利用 你 所 学 到 的 会 计 知识 ， 写 出 儿子 岛 集团 的 57 758. 13 万 元 存货 核 销 (假设 保险 
公司 赔偿 60%) 和 5 110.04 万 元 存货 跌价 准备 的 会 计 分 录 ? 

2. 假设 扇贝 绝收 的 真正 原因 不 是 “ 俄 死 了 ”， 而 是 由 于 企业 管理 不 善 ， 那 么 上 面 关 于 
存货 核 销 业 务 的 会 计 分 录 是 否 需要 变动 ? (不 考虑 相关 税 费 ) 如 果 需 要 ， 请 做 会 计 分 录 。 


思考 与 练习 


财产 清查 








一 、 思 考题 

. 财产 清查 的 意义 是 什么 ? 与 其 他 核算 方法 之 间 的 联系 如 何 体现 ? 

. 财产 清查 的 方法 有 哪些 ? 分 别 适用 于 哪些 资产 的 清查 ? 

. 财产 清查 结果 的 处 理 主要 通过 哪个 账户 来 进行 ? 该 账户 的 性 质 与 内 容 是 什么 ? 
. 银行 存款 日 记 账 余额 与 银行 对 账单 余额 不 一 致 的 原因 有 哪些 ? 

. 实地 盘存 制 与 账面 盘存 制 有 何 区 别 ? 




















an 
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二 、 单 项 选择 题 

1. 下 列 不 属于 全 面 清查 的 是 % 

A. 更 换 财产 物资 保管 员 时 的 清查 B. 更 换 单位 负责 人 时 的 清查 
C. 年 终 决算 时 的 清查 D. 企业 破产 清算 时 的 清查 


2. 下 列 不 属于 财产 清查 意义 的 是 ( ¥e 

A. 保证 财务 报表 列 报信 息 的 真实 可 靠 。 B. 保证 资产 的 安全 完整 

C. 保证 单位 内 部 控制 的 健全 有 效 D. 保证 实现 企业 的 利润 目标 
3. 财产 清查 前 应 进行 的 准备 工作 不 包括 ( 。”)。 

A. 会 计 人 员 将 所 有 的 经 济 业务 登记 入账 ， 结 出 各 项 财产 物资 的 账面 余额 
B. 保管 部 门将 财产 物资 排列 整齐 ， 挂 上 标签 

C. 清查 人 员 准 备 好 计量 器 具 和 清查 表格 

D. 清查 小 组 将 各 项 财产 物资 的 盘点 结果 记 入 盘点 报告 单 

4. 国定 资产 的 盘 盘 需 通过 ( ) 账户 核算 。 

A. 营业 外 收入 ”B. 待 处 理财 产 损 洲 、C. 长 期 待 推 费 用 。”D. 以 前 年 度 损益 调整 











5. 无 法 偿付 的 应 付 账 款 应 计 入 ( ”)。 
A， 营业 外 支出 ”B. 管理 费用 C; 营业 外 收入 D. 其 他 业务 收入 
三 、 多 项 选择 题 


1. 不 定期 清查 通常 发 生 在 ( » 

A. 年 末 决 算 时 ”B. 更 换 出 纳 员 时 ”C. 企业 被 兼并 时 D. 发 生 非 常 损失 时 

2 待 处 理财 产 损 溢 科 目的 借方 反映 的 内 容 包括 《 。 )。 

A， 财产 清查 时 发 现 的 盘 盘 金额 B. 财产 清查 时 发 现 的 盘 亏 金额 

C,， 转 销 的 盘 盘 金额 D.“ 转 销 的 盘 亏 金额 

3. 关于 实地 盘存 制 与 账面 盘存 制 的 说 法 正确 的 有 )5 

A, 实地 盘存 制 下 ， 先 确定 期 末 结 存 存货 数量 ， 再 确定 发 出 存货 数量 

B. 上 账面 盘存 制 下 ， 先 确定 发 出 存货 数量 ， 再 确定 期 末 结 存 存 货 数 量 

C. 实地 盘存 制 更 有 利于 进行 存货 的 日 常 控 制 

D. 账面 盘存 制 下 ， 期 末 通 过 账 实 核对 有 助 于 加 强 存 货 管理 

4. 未 达 账 项 包括 的 情形 有 ( )s 

A. 企 收银 未 收 ”B. 企 付 银 未 付 C. 银 收 企 未 收 D. 银 付 企 未 付 

5. 下 列 属 于 发 出 存货 的 计价 方法 的 有 ( 和 5 

A. 个 别 计价 法 ”B. 后 进 先 出 法 C. 先进 先 出 法 D. 加 权 平均 法 

四 、 判 断 题 

1 存货、 银行 存款 的 盘 盘 盘 亏 均 通过 “ 待 处 理财 产 损 溢 ”科目 核算 。 ( 

2. 无 法 查 明 原 因 的 现金 短 款 应 计 入 营业 外 支出 ,无 法 查 明 原因 的 现金 长 款 应 计 入 ? 
业 外 收入 。 

3. 企业 在 期 末 应 编制 银行 存款 余额 调节 表 ， 并 据 以 登记 账簿 。 

4. 库存 现金 、 存 货 、 固 定 资产 的 清查 方法 通常 为 实地 盘点 法 。 

5. 物价 上 涨 时 ,采用 先进 先 出 法 可 以 体现 着 慎 性 会 计 质 量 要 求 。 














~ ~ ~ ~~ 吕 ~ 






财产 清查 
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五 、 业 务 题 

业务 题 一 

目的 练习 资产 盘 一 盘 亏 的 账 务 处 理 。 

资料 : 力 达 股份 有 限 公司 (以 下 简称 力 达 公司 ) 是 一 家 机 械 制 造 生产 企业 ，2019 年 
12 月 份 进行 年 终 财产 清查 ， 清 查 结果 如 下 。 

1. 盘 亏 乙 种 材料 一 批 ， 价 值 2 600 元 。 经 查 盘 亏 材料 是 由 于 仓库 管理 人 员 保 管 不 善 造 
成 ， 管理 员 张 强 负 全 部 赔偿 责任 。 

2. 应 收 平安 公司 款项 8 000 元 已 确定 无 法 收回 。 力 达 公 司 已 为 该 项 应 收 账 款 计 提 
2 000 元 坏账 准备 。 

3, 发 现 盘 亏 生产 设备 一 台 ， 其 账面 原 值 为 14 000 元 ， 账 面 已 提 折 旧 4 000 元 。 将 上 述 
盘 亏 结果 上 报 ， 经 审核 批准 ， 可 将 净 损 失 转 为 “营业 外 支出 ”处 理 。 

4. 发 现 短缺 甲 种 材料 一 批 ， 价 值 2 500 元 。 经 查 盘 亏 材料 中 属于 定额 内 的 自然 损耗 价 
值 300 元 ;由 于 管理 人 员 保 管 不 当 造 成 损失 500 元 ; 男 有 1000 元 的 材料 是 在 一 次 火灾 中 
烧毁 的 ， 其 中 保险 公司 答应 赔偿 700 元 ; 剩余 价值 700 元 的 盘 亏 材料 属于 一 般 经 营 损失 。 
清查 结果 上 报 审核 批复 后 ， 应 依据 不 同 的 原因 分 别 转账 ,进行 会 计 处 理 。 

5, 发 现 库存 现金 短缺 1 000 元 。 经 查 其 中 因 出 纳 员 赵 清 工作 朴 忽 造成 的 损失 400 元 ; 
保险 公司 负责 赔偿 300 元 ; 其 他 短 款 无 法 查 明 原因 。 

要 求 : 

1. 根据 上 述 财 产 清查 结果 编制 相应 的 会 计 分 录 ， 并 写 出 相应 明细 科目 。 公 司 为 一 般 
纳税 人 ， 增 值 税 税率 13%。 

2, 计算 力 达 公司 2019 年 财产 清查 结果 的 净 损益 。 

业务 题 二 

目的 : 练习 银行 存款 余额 调节 表 的 编制 。 

资料 : 力 达 公司 2019 年 10 月 31 日 银行 存款 日 记 账 余额 为 78 500 元 ,银行 转 来 对 账 
单 的 余额 为 135 500 元 。 经 逐 笔 核对 ， 发 现 以 下 未 达 账 项 。 

(1) 公司 送 存 转账 支票 68 000 元 ， 并 已 登记 银行 存款 增加 ,但 银行 尚未 记 账 。 

(2) 公司 开 出 转账 支票 一 张 ， 金额 为 45 000 元 ， 并 已 登记 银行 存款 减少 ， 但 持 票 单 
位 尚未 到 银行 办 理 转账 ， 银 行 尚未 记 账 。 

(3) 公司 委托 银行 代 收 某 企 业 购 货款 83 000 元 ， 银 行 已 收受 并 登记 入 账 ， 但 企业 尚 
未 收 到 收 款 通知 ， 尚 未 记 账 。 

(4) 银行 代 企 业 支付 电话 费 3 000 元 ， 银 行 已 登记 企业 银行 存款 减少 ， 但 企业 未 收 到 
银行 付款 通知 ， 尚 未 记 账 。 

要 求 : 根据 上 述 资 料 编制 该 公司 2019 年 10 月 份 的 银行 存款 余额 调节 表 。 

六 、 互 联网 作业 

1. 在 互联 网 上 搜索 独子 岛 扇贝 事件 ， 了 解 该 企业 的 财产 清查 制度 ， 思 考 该 企业 是 否 
存在 管理 上 的 问题 ? 如果 存 在 ， 都 有 哪些 问题 ? 

2. 在 互联 网 上 搜索 选择 几 家 不 同行 业 的 上 市 公司 ， 了 解 他 们 的 
财产 清查 制度 并 比较 其 不 同 。 

















学 习 目标 与 要 求 


时 | : 编制 财务 报表 是 “七 大 ”会 计 核 算 方法 之 一 也 是 本 书 介绍 的 最 后 一 

;种 会 计 核算 方法 。 在 掌握 了 填 制 会 计 任 证、 登记 会 计 账 簿 的 基本 技能 之 后 ， 
另 一 个 技术 性 、 操 作 性 很 强 的 方法 就 是 编制 财务 报表 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 
; 要 求学 生 在 明确 财务 报表 的 种 类 、 设 计 源 则 和 编制 要 求 的 基础 上 ， 理 解 财 
i 务 报表 的 作用 、 结 构 、 内 容 和 编制 方法 ， 了 解 财务 报表 的 报 送 、 汇 总 和 审 
# 批 ， 掌握 资 产 负 债 表 和 利润 表 的 编制 方法 。 启 发 学 生 思 考 “ 七 大 ”会 计 核 
# 算 方法 的 循序 渐进 过 程 \ 以 及 方法 之 间 的 紧密 联系 。 理 解 财务 报表 对 会 计 
” 信息 使 用 者 的 意义 ;以 及 财务 报表 的 作用 与 会 计 目标 的 一 致 性 。 





导入 案例 < 

ae Fire Bird 公司 
这 ev\Bird 公司 主要 生产 经 营 礼品 火柴 。2019 年 12 月 31 日 ， 海 柄 自己 投入 资 
金 30 000 元 作为 注册 资本 ， 又 向 朋友 借入 10 000 元 ,约定 一 年 以 后 归还 ， 他 父母 为 了 支 
持 他 创业 ， 向 他 捐赠 了 10 000 元。 公司 用 银行 存款 购 入 办 公用 设备 10 000 元 ，2020 年 1 
月 1 日， 公司 正 式 营业 。 

Fire Bird 公司 产品 成 本 中 ， 原 材料 成 本 大 约 占 60%， 由 于 原材料 价格 连续 上 涨 ， 半 年 来 
公司 的 经 济 效益 一 直 不 佳 ，2020 年 一 季度 还 出 现 了 亏损 。5 月 下 旬 ， 市 场 的 原材料 价格 出 现 
了 明显 下 降 ， 采 购 员 王 瑞 建议 利用 此 机 会 大 量 购 入 ; 但 会 计 宋 菲 认为 ， 这 将 会 占 压 大 量 次 
金 ， 而 且 需 要 向 银行 借款 并 负担 利息 ， 因 此 会 增加 下 年 的 费用 和 亏损 。 海 楠 发 现 6 月 未 公司 
附近 的 几 所 大 学 有 大 批 毕业 生 即 将 毕业 离 校 ， 他 决定 推出 以 各 学 院 标志 性 建筑 装饰 的 “学 院 
系列 ”礼品 火柴 ， 供 毕业 生 购买 作为 离 校 留 念 。 因 此 他 同意 多 购买 一 些 原材料 。 

问题 : 

1. 你 同意 王 瑞 的 建议 还 是 宋 菲 的 建议 ? 为 什么 ? 

海 楠 同意 多 购买 原材料 ， 应 考虑 哪些 因素 ? 

. 王 瑞 和 宋 菲 的 建议 各 自 更 注重 哪 张 财 务 报 表 ? 

. 你 能 通过 上 述 资料 为 Fire Bird 公司 编制 2020 年 1 月 1 日 的 资产 负债 表 吗 ? 

. 如果 要 你 为 Fire Bird 公司 编制 资产 负债 表 和 利润 表 ， 你 还 应 该 获取 哪些 资料 数据 ? 
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本 章 是 关于 财务 报表 的 介绍 。 财 务 报表 是 指 企业 对 外 提供 的 反映 企业 某 一 特定 日 期 的 
财务 状况 和 某 一 会 计 期 间 的 经 营 成 果 、 现 金 流量 等 会 计 信息 的 文件 。 企 业 会 计 通 过 填 制 凭 
证 、 登 记 账簿 、 财 产 清查 等 会 计 核算 过 程 ， 在 保证 账 证 相符 、 账 账 相符 、 账 实 相 符 的 基础 
上 需要 为 会 计 信息 使 用 者 提供 完整 、 系 统 、 重 要 的 会 计 信息 ,借以 实现 财务 报告 的 目标 
( 即 会 计 目 标 )， 这 就 要 求 企 业 按照 《企业 会 计 准 则 第 30 号 一 一 财务 报表 列 报 》 的 要 求 ， 
编制 并 报 送 财务 报表 。 





8.1 财务 报表 概述 


企业 在 日 常 的 会 计 核 算 中 ,利用 各 种 会 计 核算 方法 ， 按 照 一 定 的 会 计 
核算 程序 ， 把 全 部 相关 的 经 济 业务 分 门 别 类 地 登记 在 相应 的 会 计 账 竹中 ， 使 会 计 信息 在 
常 的 会 计 记 录 中 得 以 反映 。 尽 管 账 短 中 记录 的 会 计 信息 要 比 会 计 和 凭证 中 记录 的 会 计 信息 更 
系统 、 更 完整 ,但 是 ， 对 于 信息 使 用 者 而 言 ， 反 映 在 会 计 凭 证 和 账簿 中 的 信息 仍然 存在 以 
下 不 足 : 首先 ,日 常会 计 记 录 中 的 会 计 信息 数量 太 多 且 分 散 。 日 常会 计 处 理 中 积累 了 大 量 
的 凭证 和 账 德 资料， 不 仅 数量 太 多 不 便于 利用 ,而 且 每 个 账户 记录 的 经 济 业务 ， 只 能 个 别 
2 数量 
多 和 分 散 更 不 利于 对 外 报 送 和 提供 会 计 信 息 。 其 次 ， 日 常会 计 记 录 中 的 会 计 信 息 不 能 揭示 
会 计 信 息 之 间 的 内 在 联系 。 会 计 赁 se a edhe 1 能 反映 某 类 经 济 业 务 或 某 个 项 
目的 状况 ， 而 不 能 反映 企业 经 济 活动 的 全 貌 。 信 息 使 用 者 无 法 利用 其 全 面 了 解 企业 的 财务 
状况 和 经 营 成 果 ， 也 无 法 通过 对 会 计 信息 的 综合 分 析 做 出 正确 的 决策 。 由 于 日 常会 计 核算 
资料 有 上 述 不 足 ， 在 定期 对 日 常 核算 资料 进行 整理 、 分 类 、 计 算 和 汇总 的 基础 上 编制 财务 
报表 就 成 为 企业 会 计 核 算 的 一 种 专门 方法 ,也 是 企业 会 计 的 一 项 重要 工作 。 


8.1.1 财务 报表 的 概念 与 作用 


财务 报表 不 仅 可 以 全 面 、 综 合 地 提供 财务 会 计 信息 ， 而 且 可 以 通过 报表 各 项 目的 增 减 
变动 情况 充分 揭示 财务 会 计 信息 之 间 的 内 在 联系 。 定 期 、 合 理 、 客 观 地 编制 财务 报表 对 于 
提高 会 计 信息 的 使 用 价值 及 利用 程度 ， 实 现 会 计 目 标 有 重要 作用 。 

(1) 财务 报表 提供 的 会 计 信息 是 企业 内 部 改善 经 营 管理 ， a 
定期 编制 的 财务 报表 利用 数字 和 文字 的 形式 将 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 、 现 金 流量 等 情 
况 全 面 展示 出 来 。 企 业 管理 者 可 以 利用 这 些 信息 ， 考 核 和 分 析 各 项 计划 目标 、 预 算 方案 和 
有 关 方针 政策 的 执行 情况 ， 了 解 成 本 、 费 用 的 节约 情况 收益 的 取得 情况 ， 及 时 发 现 经 营 
活动 中 存在 的 问题 和 取得 的 成 绩 ， 并 采取 相应 措施 ， 以 加 强 经 济 核算 ， 改 善 经 营 管理 ， 也 
为 未 来 各 项 经 营 目 标 和 经 营 计划 的 制订 提供 依据 。 

(2) 财务 报表 提供 的 会 计 信息 是 企业 的 上 级 主管 部 门 和 国家 宏观 管理 部 门 进 行 宏观 管 
理 的 重要 依据 。 企 业 上 级 主管 部 门 通过 对 财务 报表 的 逐 级 汇总 ， 了 解 各 企业 有 关 方 针 政 策 
的 执行 情况 ， 加 强 对 企业 的 监督 和 指导 ， 也 为 综合 管理 部 门 制订 计划 、 进 行 综合 平衡 提供 
依据 。 




































国家 宏观 管理 部 门 可 以 利用 财务 报表 提供 的 会 计 信息 ， 及 时 掌握 企业 的 财务 状况 和 经 
营 成 果 ， 考核、 监督 企业 的 经 营 活动 。 国 家 财政 部 门 可 以 利用 各 企业 提供 的 财务 报表 信息 
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了 解 企业 资金 的 使 用 情况 ,检查 监督 各 项 法 规 、 制 度 的 执行 情况 ; 税务 部 门 利用 财务 报表 
信息 了 解 企业 的 经 营 所 得 、 纳 税 情况 ;各 金融 机 构 利用 财务 报表 信息 了 解 信贷 资金 的 使 用 
情况 ， 监 督 各 项 银行 结算 纪律 的 执行 情况 。 国 家 宏观 管理 部 门 利用 企业 的 财务 报表 信息 检 
查 和 评价 各 项 方针 政策 的 制定 是 否 科学 合理 ， 发 现 国民 经 济 运 行 存在 的 问题 ， 为 国民 经 济 
的 宏观 管理 做 出 正确 决策 。 

(3) 财务 报表 提供 的 会 计 信息 是 企业 的 投资 者 和 债权 人 进行 正确 决策 的 依据 。 企 业 的 
投资 者 和 债权 人 虽然 不 直接 参与 企业 的 经 营 活动 ,但 是 他 们 与 企业 有 着 直接 的 利益 关系 
为 了 自身 的 利益 ， 为 了 做 出 正确 的 投资 决策 和 借贷 决策 ， 要 随时 了 解 并 掌握 企业 的 列 利 能 
力 、 偿 债 能 力 及 经 营 状 况 ， 所 以 ， 也 要 求 企 业 及 时 提供 有 关 财 务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流 
量 的 相关 会 计 信息 。 


8.1.2 财务 报表 的 编制 要 求 


编制 财务 报表 的 目的 就 是 为 报表 使 用 者 提供 会 计 信息 ,而 会 计 信息 的 基本 质量 要 求 是 
客观 真实 、 易 于 理解 、 内 容 完整 、 及 时 相关 等 。 所 以 ;为 了 保证 会 计 信 息 的 质量 ， 发 挥 财 
务 报表 的 作用 ， 财 务 报表 的 编制 应 符合 以 下 要 求 。 

1. 数字 真实 

财务 报表 所 提供 的 数字 必须 真实 可 靠 、 计 算 准确 ， 如 实地 反映 企业 的 经 营 活动 ， 不 能 
以 估计 数 代替 实际 数 ， 更 不 能 弄虚作假 ， 这 是 财务 会 计 客观 性 原则 的 要 求 。 如 果 财 务 报表 
提供 不 真实 的 会 计 信息 ,会 使 信息 使 用 者 决策 失误 ,不 能 发 挥 会 计 信息 应 有 的 作用 。 

为 了 保证 财务 报表 数字 真实 、 计 算 准 确 ， 必 须要 保证 会 计 期 内 所 有 经 济 业务 按时 入 
账 、 按 期 结账 、 认 真 对 账 和 进行 财产 清查 ， 保 证 账 证 、 账 账 、 账 实 相 符 。 在 此 基础 上 编制 
财务 报表 ， 做 到 账 表 相符 ， 同 时 报表 附注 及 财务 情况 说 明 书 都 要 以 真实 的 数据 资料 为 依 
据 ， 以 保证 会 计 信 息 的 真实 可 信 。 

全 内 容 完 > 

财务 报表 要 全 面 综合 地 反映 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 信息 ,一 方面 ， 要 
求 企业 按照 规定 的 种 类 、 项 目 和 内 容 编制 财务 报表 ; 另 一 方面 ， 要 求 财务 报表 能 够 反映 企 
业 生 产 经 营 活动 的 全 貌 。 

为 了 保证 财务 报表 的 内 容 完 整 ， 财 务 报表 必须 按 规 定 的 格式 、 时 间 和 内 容 编 报 齐 全 ， 
各 项 指标 、 补 充 资 料 必须 按 有 关 规 定 和 制度 填 列 ， 不 得 漏 编 漏 报 ， 对 于 重要 的 会 计 事 项 要 
在 财务 报表 附注 中 进行 说 明 。 这 是 财务 会 计 重要 性 原则 的 要 求 。 只 有 提供 全 面 完 整 的 会 计 
信息 才能 满足 报表 使 用 者 的 需要 。 
便于 理解 

业 提 供 的 财务 报表 要 能 让 使 用 者 读 懂 , 易于 理解 这 是 财务 会 计 明晰 性 原则 的 要 
求 。 因 此 ,在 编制 财务 报表 时 要 力求 简明 清晰 。 
相关 可 比 
务 报表 所 提供 的 会 计 信 息 应 是 与 使 用 者 的 需要 相关 的 、 有 用 的 而 且 是 可 比 的 会 计 信 
也 是 财务 会 计 相关 性 和 可 比 性 原则 的 要 求 。 
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为 了 保证 财务 报表 的 相关 可 比 ， 要 求 企 业 在 会 计 核 算 过 程 中 应 遵循 一 贯 性 原则 和 可 比 
性 原则 ， 不 能 随意 变更 会 计 政 策 ， 使 报表 资料 不 仅 在 企业 不 同时 期 有 可 比 性 ， 而 且 在 企业 
之 间 也 能 够 相互 可 比 ， 才 能 满足 会 计 信息 使 用 者 对 会 计 资 料 进行 相互 对 比 、 分 析 、 判 断 ， 
从 而 做 出 正确 决策 的 需要 。 

5. 编 报 及 时 

企业 的 财务 报表 要 求 按期 编制 ， 及 时 提供 ， 以 保证 会 计 信息 的 时 效 性 。 时过境迁 的 会 
计 信 息 不 但 不 能 满足 使 用 者 的 需要 ， 甚 至 会 误导 使 用 者 进行 决策 。 

为 了 保证 财务 报表 的 编 报 及 时 ， 企 业 应 按 规定 的 期 限 编制 财务 报表 ， 过 时 的 会 计 信息 
会 降低 其 使 用 价值 ， 也 不 利于 使 用 者 及 时 利用 会 计 信 息 。 因 此 ， 企 业 要 按 科学 的 账 务 组 织 
程序 进行 日 常会 计 核 算 工 作 ， 做 到 日 清 月 结 ， 使 财务 报表 能 够 及 时 、 高 质量 提供 给 使 
用 者 。 


8.1.3 财务 报表 的 种 类 





1. 财务 报表 按 编制 的 时 间 分 类 

财务 报表 按 编制 的 时 间 可 以 分 为 年 度 财 务 报表 和 中 期 财务 报表 。 

(1) 年 度 财务 报表 是 指 以 年 度 为 基础 编制 的 ， 反 映 企业 全 年 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 
现金 流量 信息 的 财务 报表 。 

(2) 中 期 财务 报表 是 指 以 中 期 为 基础 编制 的 ， 反 映 企 业 中 期 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现 
金 流量 信息 的 财务 报表 。 中 期 财务 报表 一 般 包 括 半年 度 报表 、 季 度 报表 和 月 份 报表 。 

2. 财务 报表 按 编制 的 单位 分 类 

财务 报表 按 编制 的 单位 分 为 单位 财务 报表 和 汇总 财务 报表 。 

(1) 单位 财务 报表 (基层 财务 报表 ) 是 指 由 各 单独 会 计 主体 在 自身 会 计 核算 的 基础 上 
编制 的 反映 企业 本 身 经 营 成 果 、 财 务 状况 和 现金 流量 信息 的 财务 报表 。 

(2) 汇总 财务 报表 是 指 上 级 主管 部 门 根据 所 属 单位 报 送 的 单位 财务 报表 ， 连 同 本 单位 
财务 报表 汇总 编制 的 财务 报表 。 

3. 财务 报表 按 会 计 主体 分 类 

财务 报表 按 会 计 主体 分 为 个 别 财务 报表 和 合并 财务 报表 。 

(1) 个 别 财 务 报表 是 指 由 企业 集团 内 母 公司 和 各 子 公司 作为 独立 的 会 计 主体 单独 编制 
的 ， 反映 单个 企业 经 营 成 果 、 财 务 状况 和 现金 流量 信息 的 财务 报表 。 

tld nv Ged ei 综合 反映 
由 母 公司 和 子 公司 组 成 的 企业 集团 作为 会 计 主 体 的 总 体 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 信 
息 的 财务 报表 。 


4. 财务 报表 按 报 送 的 对 象 分 类 


财务 报表 按 报 送 的 对 象 分 为 外 部 报表 和 内 部 报表 。 
(1) 外 部 报表 是 指 企业 向 外 部 有 关 部 门 提 供 的 财务 报表 ， 包 括 资 产 负债 表 、 利 润 表 、 
现金 流量 表 和 所 有 者 权益 变动 表 。 
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(2) 内 部 报表 是 指 企业 为 内 部 生产 经 营 管理 服务 提供 的 财务 报表 。 内 部 报表 是 企业 根 
据 内 部 管理 需要 设计 和 编制 的 ， 一 般 不 对 外 公开 。 而 外 部 报表 同时 也 为 企业 内 部 管理 
服务 。 

5. 财务 报表 按 反 映 的 经 济 内 容 分 类 
财务 报表 按 反 映 的 经 济 内 容 分 为 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流 量 表 和 
i 所 有 者 权益 变动 表 。 
(1) 资产 负债 表 是 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 财务 状况 的 财务 报表 。 

(2) 利润 表 是 反映 企业 一 定 会 计 期 间 经 营 成 果 的 财务 报表 。 

(3) 现金 流量 表 是 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 现金 和 现金 等 价 物流 入 和 
流出 情况 的 财务 报表 。 
加 | (4) 所 有 者 权益 变动 表 是 反映 构成 所 有 者 权益 的 各 组 成 部 分 当期 的 增 

| 减 变动 情况 的 财务 报表 。 


8.2 期 末 账 项 调整 与 结 转 















XBRL 财 务 
报告 简介 





8.2.1 权 责 发 生 制 

在 持续 经 营 的 前 提 下 划分 会 计 期 间 ， 分 期 结算 账目 和 编制 财务 报表 ， 不 仅 可 以 及 时 地 
反映 当期 的 经 营 成 果 与 财务 状况 ,而且 可 以 为 比较 当期 与 前 期 的 财务 状况 变动 和 分 析 持 续 
经 营 过 程 中 的 经 营 成 果 提 供 会 计 信息 。 在 划分 会 计 期 间 的 前 提 下 进行 分 期 核算 ， 为 使 当期 
收入 与 费用 合理 配 比 ， 正 确 计算 企业 列 利 ,还 要 依据 台 适 的 收入 与 费用 确认 原则 。 目 前 
针对 分 期 核算 ， 国 际 上 广泛 采用 权 责 发 生 制作 为 记 账 基础 ， 我 国企 业 会 计 准则 中 也 规定 会 
计 核 算 以 权 责 发 生 制 为 基础 。 然 而 ， 在 日 常会 计 核 算 过 程 中 , 往往 需要 在 现金 收 支行 为 发 
生 时 记录 相应 的 经 济 业 务 ， 这 种 做 法 对 于 预收 、 预 付 以 及 应 收 、 应 付 业 务 的 处 理 不 符合 权 
责 发 生 制 的 要 求 。 为 了 合理 确认 当期 的 收入 与 费用 ， 通 过 正确 配 比 计 算 当 期 利润 ， 可 通过 
期 末 账 项 调整 来 解决 上 述 问题 。 

采用 权 责 发 生 制作 为 记 账 基 础 ， 在 每 个 会 计 期 末 均 需 对 预收 、 预 付 以 及 某 些 应 计 项 
目 进行 期 末 账 项 调整 ， 通过 当期 确认 的 收入 和 费用 进行 配 比 来 确认 净 收 入 。 与 收 付 实现 
制 相 比 ， 权 责 发 生 制 在 会 计 循环 的 核算 过 程 中 增加 了 期 末 账 项 调整 这 样 一 个 环节 ， 使 调 
整 后 的 收入 与 费用 配 比 ， 真 实地 反映 企业 的 经 营 成 果 并 提高 了 企业 每 期 财务 报告 的 可 
比 性 。 
圈 阅读 案例 8 -1 

李 薇 在 艺 超 公 司 工作 已 经 半年 了 ，2020 年 年 底 ， 老 王 让 李 薇 参与 了 年 末 结 账 工作 ， 
以 使 她 能 够 熟悉 会 计 工作 的 全 过 程 。 面 对 年 末 结 账 前 大 量 的 调 账 和 结 转 业务 ， 李 薇 显 得 
力不从心 ， 她 想起 自己 在 大 学 里 学 会 计时 更 多 地 关注 了 如 何 按 日 常 发 生 的 业务 做 会 计 分 
录 ， 对 期 末 账 项 调整 掌握 得 不 好 ,为 了 不 使 自己 在 工作 中 过 于 被 动 ， 李 薇 利用 业余 时 间 
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翻 看 了 她 在 大 学 里 学 过 的 基础 会 计 学 教材 中 的 期 末 账 项 调整 和 期 末 账 项 结 转 。 为 了 不 像 
李 薇 那样 临阵 磨 枪 ， 请 同学 们 关注 以 下 内 容 。 


8.2.2 期 末 账 项 调整 


按照 权 责 发 生 制 的 要 求 ， 在 每 一 会 计 期 末 ， 对 影响 一 个 以 上 会 计 期 间 的 经 济 业 务 的 收 
入 和 费用 给 予 调整 的 行为 ， 称 为 期 末 账 项 调整 。 

在 市 场 经 济 环境 中 ， 商 业 信誉 广泛 存在 ， 除 钱 货 两 清 的 现 销 现 购 活 动 外 ， 还 有 大 量 经 
济 活 动 是 通过 肉 销 、 内 购 、 预 收 和 预付 来 实现 的 ， 为 了 方便 ， 会 计 上 通常 是 在 现金 收 付 时 
或 业务 发 生 时 就 记录 下 了 这 些 经 济 业务 ， 因 而 出 现 了 预收 、 预 付款 项 ， 应 收 、 应 付 账 款 以 
及 对 某 些 收入 和 费用 分 期 递 延 分 挫 现 象 。 在 权 责 发 生 制 下 ,为 了 合理 确认 当期 收入 与 费 
用 ， 准 确 计算 当期 损益 ， 通 过 财务 报告 及 时 向 人 们 提供 有 用 的 会 计 信 息 ， 在 每 一 会 计 期 
末 ， 要 对 影响 多 个 会 计 期 间 的 经 济 业务 所 取得 的 收入 和 费用 进行 调整 ， 以 保证 用 于 报表 的 
各 账户 期 末 余额 的 合理 性 和 报表 数据 的 有 用 性。 
企业 在 期 末 编 制 财务 报表 前 ， 必 须 在 日 常会 计 记 录 的 基础 上 ,按照 权 责 发 生 制 的 原 
则 ， 确 切 地 反映 本 期 的 收入 、 费 用 ， 如 有 些 款项 虽 已 收 到 入 账 ， 但 它 不 属于 本 期 的 收入 ， 
有 些 款项 虽 已 支付 ,但 它 不 属于 本 期 的 费用 因此， 在 结账 前 ， 必 须 进 行 必要 的 调整 ， 为 
调整 所 做 的 会 计 分 录 ， 称 为 调整 分 录 。 通过 调整 ,可 合理 确定 各 期 的 收 支 ， 并 通过 配 比 ， 
正确 计算 各 期 的 经 营 成 果 。 

期 末 需 调整 账 项 的 内 容 和 数量 取决 于 企业 的 类 型 - 规模 和 业务 量 的 大 小 。 一般 地 讲 ， 
账 项 调整 的 内 容 包 括 4 类 : 预收 收入 、 预 付费 用 、 应 计 收 入 、 应 计 费 用 。 

下 面 以 某 生产 制造 企业 A 企业 的 经 济 业务 为 例 ， 分 别 说 明 以 上 4 种 类 型 的 账 项 调整 及 
调整 分 录 的 编制 。 

(1) 预收 收入 

预收 收入 是 指 企业 已 经 收 到 现金 ,但 尚未 提供 商品 或 劳务 的 收入 。 在 某 些 情况 下 ， 客 
户 常 为 以 后 会 计 期 间 取 得 商品 或 得 到 服务 而 提前 支付 现金 ， 权 责 发 生 制 要 求 企业 在 未 向 客 
户 提供 商品 或 劳务 的 情况 下 不 能 把 客户 提前 支付 的 现金 作为 当期 收入 ， 只 有 在 企业 履行 相 
应 责任 后 ， 方 可 将 预收 收入 作为 本 期 收入 人 账 。 如 需要 经 过 多 个 会 计 期 间 提供 商品 或 劳务 
来 履行 相应 责任 ， 可 在 每 期 把 与 已 履行 责任 对 应 的 那 部 分 预收 收入 转 为 当期 实现 的 收入 。 
因此 ， 在 会 计 期 未 , 要 对 预收 收入 进行 账 项 调整 。 将 应 得 的 那 部 分 收入 分 配 记 入 本 期 ， 未 
实现 部 分 作为 递 延 收入 到 下 期 处 理 。 

【 例 8 一 1】 A 企业 和 B 企业 签订 一 项 提供 技术 与 咨询 服务 的 合约 ,合同 规定 A 企业 从 
2019 年 8 月 1 日 起 连续 向 BB 企业 提供 服务 半年 ，B 企业 8 月 1 日 一 次 预付 服务 费 12 000 
元 ，A 企业 收 到 款项 后 记录 如 下 。 


























借 : 银行 存款 12 000 
贷 : 预收 款项 12 000 


A 企 业 预 收 12 000 元 服务 费 后 ,要 连续 向 B 企业 提供 6 个 月 的 服务 ,每 月 提供 劳务 
后 ，A 企业 应 从 预收 的 服务 费 中 转 出 一 部 分 作为 本 期 已 实现 的 收入 。 假 设 每 月 平均 分 配 服 
务 收 入 ,为 反映 并 记录 本 月 提供 技术 咨询 服务 已 取得 的 2 000 元 收入 , 在 8 月 31 日 应 做 如 
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下 调整 分 录 。 
借 : 预收 款项 2 000 
贷 ， 其 他 业务 收入 2 000 





对 于 这 笔 账 项 调整 ， 在 以 后 5 个 月 的 每 月 月 末 做 与 上 述 相同 的 调整 分 录 。 

(2) 预付 费用 。 

预付 费用 是 指 在 发 生 或 受益 之 前 提前 支付 的 费用 。 其 特点 是 支付 在 先 ， 受 益 在 后 。 如 
果 预 付费 用 受益 期 超出 当前 会 计 期 间 ， 这 种 费用 支出 被 视 为 资产 ， 随 着 这 种 资产 被 使 用 与 
消耗 ， 它 将 被 转化 为 费用 ， 因 此 ， 每 一 个 会 计 期 末 需 要 对 当期 受益 的 预付 费用 进行 调整 。 
无 形 资 产 扒 销 、 计 提 固 定 资产 折旧 、 长 期 待 挫 费 用 的 挫 销 均 属于 这 种 类 型 。 

【 例 8-2】 A 企业 2019 年 1 月 以 经 营 租赁 方式 租 入 门市 一 间 ， 并 对 其 进行 装修 ， 共 
发 生 装修 支出 120 000 元 ， 该 门市 租 期 为 5 年 。 发 生 装修 支出 时 ,人 A 企业 做 如 下 会 计 分 录 。 

借 : 长 期 待 推 费 用 120 000 

贷 ， 银行 存款 120 000 

A 企 业 在 以 后 5 年 内 每 月 末 摊 销 装修 支出 2 000 (120 000 二 5 二 12) 元 ， 作 为 当期 已 耗 
用 且 受 益 的 费用 ， 其 调整 分 录 如 下 。 

借 : 销售 费用 2 000 

贷 : 长 期 待 挫 费 用 2 000 

(3) 应 计 收 入 。 

应 计 收入 是 指 在 某 一 会 计 期 间 已 经 赚 得 ,但 由 于 付款 日 期 未 到 而 不 能 得 到 款项 的 收 
入 。 例 如 ,银行 存款 利息 收入 以 及 其 他 先 提 供 资 产 的 使 用 或 先 提供 劳务 而 后 付款 的 业务 常 
形成 应 计 收入 。 在 权 责 发 生 制 的 基础 上 ， 对 于 本 期 已 实现 的 收入 ,无论 款项 是 否 收 到 ， 都 
应 作为 本 期 收入 入 账 。 因 而 ,每 一 会 计 期 末 需 要 通过 借 记 “ 应 收 账 款 ” 账 户 、 贷 记 相 关 收 
入 账户 ， 对 应 计 收 六 项 目 进行 调整 并 登记 入 账 。 

【 例 8 -3】 A 企业 2019 年 第 四 季度 出 租房 屋 ， 每 月 租金 20 000 元 ,合同 约定 租金 于 
季 末 结 算 ， 则 该 企业 于 10 月 月 末 应 确认 这 笔 租 金 收 入 ， 做 如 下 调整 分 录 。 














借 : 其 他 应 收 款 20 000 
贷 ， 其 他 业务 收入 20 000 
(4) 应 计 费 用 。 





会 计 期 间 内 发 生 的 大 多 数 费用 都 在 支付 时 记录 入 账 。 然 而 ， 在 会 计 期 末 由 于 支付 日 未 
到 ， 往 往 有 一 些 费 用 虽 已 发 生 ， 但 未 记录 入 账 。 这 种 由 于 支付 日 未 到 而 未 支付 和 记录 的 费 
用 被 称 为 应 计 费 用 。 在 权 责 发 生 制 基础 上 ， 根 据 配 比 原则 ， 在 会 计 期 末 需 要 对 应 计 费 用 进 











行 调 整 并 记录 入 账 。 在 对 应 计 费 用 进行 调整 人 账 时 ， 借 记 有 关 费 用 科目 ， 同 时 贷 记 负债 
科目 。 







【 例 8-4】 A 企业 2019 年 12 月 1 日 向 银行 取得 一 笔 3 年 期 长 期 借款 
; 50 万 元 ,借款 年 利率 6%， 借款 合同 规定 到 期 一 次 还 本 付 息 。 因 此 ， 该 
i 笔 长 期 借款 2019 年 12 月 的 应 计 利息 为 2 500 元 。 该 项 应 计 费 用 的 调整 分 
录 如 下 。 

借 : 财务 费用 2 500 


的 优 缺 点 
贷 : 长 期 借款 2 500 
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8.2.3 期 末 账 项 结 转 


会 计 期 末 ， 要 进行 调 账 、 对 账 、 结 账 、 编 制 财务 报表 以 及 为 保证 会 计数 据 的 正确 而 进 








行 的 账 项 调整 前 后 的 试 算 平 衡 等 一 系列 工作 。 期 末 账 项 结 转 包 括 以 下 两 项 内 容 。 
(1) 结 平 损益 类 账户 。 
企业 日 常 发 生 的 各 项 收益 和 成 本 、 费 用 与 损失 ， 通 过 损益 类 账户 分 别 进行 了 登 


己 。 期 


末 ， 应 将 各 损益 类 账户 的 本 期 发 生 额 进行 加 计 ， 并 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 ， 将 各 损益 类 
账户 结 平 。 结 转 时 ， 应 将 各 项 收益 账户 的 贷方 发 生 额 通过 借方 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 
贷方 ， 将 各 成 本 、 费 用 与 损失 账户 的 借方 发 生 额 通过 贷方 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 借 








方 。 结 转 后 ,“ 本 年 利润 ”账户 的 结 转 前 余额 就 是 本 期 的 净利 润 或 兆 亏 损 。 
(2) 结 平 “本 年 利润 ”账户 和 “利润 分 配 ” 账户 。 





结 平 “ 本 年 利润 ”账户 和 “利润 分 配 ” 账 户 下 除了 “未 分 配 利润 ”明细 账户 以 外 的 其 他 


明细 账 。 年 末 ， 除 进行 上 述 账 项 结 转 外 ， 还 要 将 “本 年 利润 ” 结 转 至 “利润 分 配 








未 分 配 


利润 ”明细 账 ， 结 平 “ 本 年 利润 ”账户 ;再 将 “利润 分 配 ” 上 账户 所 属 各 个 明细 账户 的 余额 结 
转 ， 即 将 “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ”明细 账户 以 外 其 他 明细 账户 的 余额 转 入 “未 分 配 利 


润 ”明细 账户 ， 与 从 “本 年 利润 ”账户 转 来 的 利润 或 亏损 对 冲 后 ， 只 保留 “利润 分 配 
分 配 利润 ”明细 账户 有 余额 ， 反 映 年 末 未 分 配 利润 或 未 弥补 亏损 , “利润 分 配 ” 的 其 
账户 均 被 结 平 ， 没 有 余额 。 这 些 内容 在 第 :3 章 已 举例 进行 了 详细 说 明 ， 不 再 重复 








一 未 
也 明细 


2018 年 6 月 16 日 ， 财 政 部 正式 发 布 了 《关于 修订 印发 2018 年 度 一 般 企 业 财务 报表 格 


式 的 通知 》( 财 会 [2018] 15 号 ), 针对 2018 年 1 月 1 日 起 分 阶段 实施 的 新 金融 准 风 
收入 准则 ， 以 及 企业 会 计 准 则 实施 中 的 有 关 情 况 ， 对 一 般 企 业 财 务 报表 格式 进行 了 
并 分 别 就 尚未 执行 新 金融 准则 和 新 收入 准则 的 企业 、 已 执行 新 金融 准则 或 新 收入 准 
业 的 财务 报表 格式 提供 了 模板 。 


和 新 
修订 。 


的 企 


企业 对 不 存在 相应 业务 的 报表 项 目 可 结合 本 企业 的 实际 情况 进行 必要 删 减 ， 企 业 根 据 
重要 性 原则 并 结合 本 企业 的 实际 情况 可 以 对 确 需 单 独 列 示 的 内 容 增加 报表 项 目 。 执 行 企业 








会 计 准 则 的 金融 企业 应 当 根 据 金 融 企业 经 营 活动 的 性 质 和 要 求 ， 比 照 一 般 企业 财务 提 
式 进行 相应 调整 。 


及 表格 


本 书本 着 发 展 的 眼光 看 问题 ， 选 用 了 财政 部 提供 的 “已 执行 新 金融 准则 或 新 收入 准则 


企业 的 财务 报表 格式 ”模板 进行 介绍 。 


8.3 资产 负债 表 


圈 阅读 案例 8 -2 


经 过 几 天 的 繁忙 工作 ， 李 薇 和 同事 们 顺利 地 完成 了 期 末 结 账 和 对 账 工 作 ， 相 关 账 目 做 


到 了 账 证 相符 、 账 账 相 符 、 账 实 相 符 。 工 作 中 李 蕉 感觉 到 自己 学 到 了 很 多 知识 ， 她 知 
下 来 的 会 计 报表 编制 主要 是 由 老 王 负责 ， 于 是 她 提出 参与 和 协助 老 王 编制 艺 超 公司 
年 度 的 会 计 报 表 ， 李 蕉 在 半年 的 会 计 工作 中 一 直 非 常 努力 而 且 勤 学 肯 干 ， 得 到 了 同事 
评 ， 也 得 到 了 领导 的 认可 ， 老 王 同意 了 李 蕉 的 工作 请 求 .并 向 她 提出 了 如 下 问题 : 


道 接 
2020 
的 好 
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1. 企业 的 年 度 会 计 报表 主要 包括 哪 几 种 ? 

2, 报表 编制 过 程 是 否 有 编制 顺序 ? 一 般 应 该 先 编制 哪 张 报表 ? 

3. “利润 表 ” 与 “本 年 利润 ”会 计 科目 有 什么 关系 ? 

如 果 你 是 李 花 ,你 能 正确 回答 上 述 问题 吗 ? 在 年 报 编制 中 李 薇 将 会 用 到 哪些 会 计 
知识 ? 


] :8.3.1 资产 负债 表 的 概念 与 作用 


|。 资产 负债 表 是 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 财务 状况 的 财务 报表 ， 是 以 
; “资产 = 负债 十 所 有 者 权益 ”这 一 会 计 恒等式 为 基础 ， 将 资产 、 负 债 、 所 有 
;者 权益 三 大 会 计 要 素 按照 一 定 的 分 类 标准 和 顺序 排列 ， 分 项 列 示 资 产 负债 
。 表 的 各 项 目 ， 并 在 日 常会 计 核算 资料 的 基础 上 经 高 度 汇总 概括 编制 而 成 的 
财务 报表 ， 用 以 反映 企业 在 某 一 会 计 期 末 所 拥有 的 资产 总 额 、 所 负担 的 债务 、 企 业 所 有 者 
对 企业 净 资 产 的 要 求 权 及 企业 财务 状况 的 全 瑶 。 

企业 的 财务 状况 是 以 资产 负债 表 和 财务 报表 附注 子 以 揭示 的 ， 因 此 ， 本 表 又 称 为 财务 
状况 表 ， 而 且 是 从 静态 《时 点 ) 的 角度 反映 企业 的 财务 状况 。 资 产 负债 表 为 报表 的 不 同 使 
用 者 了 解 与 分 析 企业 财务 状况 ， 据 以 做 出 各 自 的 经 济 决策 ， 提 供 了 重要 的 财务 信息 。 其 重 
要 作用 主要 表现 在 以 下 几 方 面 。 

(1) 通过 资产 负债 表 列 示 的 资产 项 目 ， 了 解 企业 在 特定 日 期 所 掌握 的 各 种 经 济 资源 及 
其 分 布 与 结构 。 这 些 资产 包 插 货币、 实物 资产 及 无 形 资产 ， 它 们 既是 企业 开展 生产 经 营 活 
动 的 物资 条 件 ， 又 能 预期 为 企业 带 来 经 济 利益 的 能 力 。 了解 和 分 析 这 些 信息 ， 可 以 发 现 企 
业 现 在 的 偿 债 能 力 和 营运 能 力 ， 也 可 以 预测 企业 未 来 经 营 前 景 。 

(2) 通过 资产 负债 表 列 示 的 负债 项 目 ; 了 解 企业 尚未 偿付 的 债务 数额 ， 并 判断 将 需要 
多 少 资产 或 劳务 用 以 偿付 债务 ， 从 而 分 析 企业 的 偿 债 能 力 ， 了 解 企业 的 财务 风险 ， 评 价 企 
业 的 财务 状况 。 

(3) 通过 资产 负债 表 列 示 的 所 有 者 权益 项 目 ， 了 解 企业 所 有 者 权益 的 结构 情况 ， 分 析 
企业 的 筹资 情况 及 所 有 者 权益 的 增 减 变动 ， 通 过 所 有 者 权益 在 企业 资产 中 所 占 的 比重 、 留 
存 收益 的 增 减 变化 情况 ， 从 而 对 企业 的 举债 能 力 及 芥 利 能 力 做 出 判断 。 
8.3.2 资产 负债 表 的 结构 与 内 容 

资产 负债 表 的 结构 是 指 表 中 各 项 目的 分 类 、 排 列 顺序 及 报表 的 格式 。 资 产 负 债 表 的 格 
式 有 报告 式 和 账户 式 。 我 国资 产 负债 表 采 用 账户 式 ， 其 基本 格式 如 表 8 - 3 所 示 。 

1. 资产 负债 表 上 各 项 目的 分 类 和 排列 

我 国 的 资产 负债 表 是 按 各 项 目的 流动 性 排列 的 。 资 产 和 负债 应 当 分 别 按 流动 资产 和 非 
流动 资产 、 流 动 负债 和 非 流动 负债 列 示 。 

资产 按 其 流动 性 期 限 由 短 到 长 的 顺序 排列 ， 即 先 流动 资产 后 非 流动 资产 。 资 产 满足 下 
列 条 件 之 一 的 ， 应 当归 类 为 流动 资产 ， 四 预计 在 一 个 正常 营业 周期 中 变现 、 出 售 或 耗 用 
四 主要 为 交易 目的 而 持 有 ; 加 预 计 在 资产 负债 表 日 起 一 年 内 〈 含 一 年 ， 下 同 ) 变现 ，@ 自 
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资产 负债 表 日 起 一 年 内 ， 交 换 其 他 资产 或 清偿 负债 的 能 力 不 受 限制 的 现金 或 现金 等 价 物 。 
流动 资产 以 外 的 资产 应 当归 类 为 非 流动 资产 ， 并 应 按 其 性 质 分 类 列 示 。 

负债 按 其 偿 债 时 间 由 近 到 远 的 顺序 排列 ， 即 先 流动 负债 后 非 流动 负债 。 负 债 满足 下 列 条 件 
之 一 的 ， 应 当归 类 为 流动 负债 : 中 预计 在 一 个 正常 营业 周期 中 清偿 ; @ 主 要 为 交易 目的 而 持 有 ; 
加 自 资 产 负 债 表 日 起 一 年 内 到 期 应 予以 清偿 ; 四 企业 无 权 自 主 地 将 清偿 推迟 至 资产 负债 表 日 后 
一 年 以 上 。 流 动 负债 以 外 的 负债 应 当归 类 为 非 流动 负债 ， 并 应 按 其 性 质 分 类 列 示 。 

所 有 者 权益 按 其 重要 性 的 顺序 排列 ， 至 少 应 当 单独 列 示 反映 下 列 信息 的 项 目 ， 实 收 资 
本 (或 股本 )、 资 本 公 积 、 熏 余 公 积 和 未 分 配 利润 。 


2. 资产 负债 表 的 内 容 


资产 负债 表 中 各 项 目 具体 内 容 分 类 说 明 如 下 。 

(1) 流动 资产 。 

流动 资产 是 指 包 括 现 金 和 其 他 可 以 在 一 年 以 内 或 一 个 正常 经 营 周期 以 内 变现 、 出 售 或 
耗 用 的 全 部 资产 。 在 资产 负债 表 上 按 其 变现 能 力 排列 顺序 一 般 为 货币 资金 、 交 易 性 金融 资 
产 、 应 收 票 据 及 应 收 账 款 、 预 付款 项 、 其 他 应 收 款 、 存货 、 合 同 资产 等 。 

(2) 非 流动 资产 。 

非 流动 资产 是 指 流动 资产 以 外 的 资产 。 在 资产 负债 表 上 按 其 性 质 分 类 列 示 : 债权 投 
资 、 其 他 债权 投资 、 长 期 应 收 款 、 长 期 股权 投资 、 其 他 权益 工具 投资 、 其 他 非 流 动 金融 资 
产 、 投 资 性 房地产 、 固 定 资产 、 在 建 工 程 、 无 形 资产 等 。 其 中 一 年 内 到 期 的 非 流动 资产 ， 
应 在 流动 资产 中 单独 列 示 。 

(3) 流动 负债 。 

流动 负债 是 指 企 业 需 在 一 年 以 内 或 一 个 正常 经 营 周 期 内 偿还 的 债务 ,包括 短期 借款 、 
交易 性 金融 负债 、 应 付 票 据 及 应 付 账 款 、 预 收 款项 、 合 同 负债 、 应 付 职工 薪酬 、 应 交 税 
费 、 其 他 应 付款 等 。 

(4) 非 流动 负债 。 

非 流动 负债 是 指 偿还 期 在 一 年 以 上 的 各 种 债务 。 在 资产 负债 表 上 排列 顺序 是 长 期 借 
款 、 应 付 债券 、 长 期 应 付款 、 预 计 负 债 、 其 他 非 流动 负债 等 。 其 中 一 年 内 到 期 的 非 流动 负 
债 ， 应 在 流动 负债 中 单独 列 示 。 

(5) 所 有 者 权益 (或 股东 权益 )。 

所 有 者 权益 是 指 企业 所 有 者 (或 股东 ) 对 企业 净 资 产 的 所 有 权 。 在 资产 负债 表 上 一 般 
按照 实 收 资本 (或 股本 )、 其 他 权益 工具 、 资 本 公 积 、 其 他 综合 收益 、 莉 余 公 积 、 未 分 配 
利润 项 目 分 别 列 示 。 

资产 负债 表 中 资产 类 项 目 金 额 合计 与 负债 和 所 有 者 权益 项 目 金 额 合计 必须 相等 。 各 项 
资产 与 负债 的 金额 一 般 不 应 相互 抵 销 。 


8.3.3 资产 负债 表 的 编制 方法 


资产 负债 表 是 从 静态 角度 反映 企业 某 一 时 点 财务 状况 的 报表 ， 具 体 表 
现在 它 是 通过 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 各 项 目的 余额 来 揭示 企业 在 这 个 特 : 






































定时 点 的 财务 状况 。 通 过 期 初 、 期 未 余额 的 比较 ， 反 映 企业 前 后 期 财务 状 全 各" 全 
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况 的 变化 趋势 。 因 此 ， 资 产 负 债 表 的 编制 要 利用 企业 日 常 核算 资料 的 相关 记录 ， 即 资产 类 
账户 的 期 末 余 额 、 负 债 类 账户 的 期 末 余 额 和 所 有 者 权益 类 账户 的 期 未 余额 进行 填 列 。 

1. 报表 中 “期 末 余 额 ” 栏 的 填 列 方法 

资产 负债 表 中 “期 末 余额 ” 栏 内 各 项 数字 根据 月 报 、 季 报 、 年 报 的 不 同 ， 分 别 填 列 各 
项 目的 月 末 余额 、 季 末 余 额 、 半 年 末 余额 或 年 末 余 额 。 要 总 括 反 映 会 计 报 告 期 末 的 资产 、 
负债 和 所 有 者 权益 的 详细 情况 ， 因 此 ， 它 主要 根据 总 分 类 账簿 (也 有 明细 分 类 账 ) 记录 中 
的 期 末 余额 来 编制 。“ 期 末 余额 ” 栏 内 各 项 数据 具体 可 以 通过 以 下 不 同方 式 取得 。 

(1) 根据 几 个 总 分 类 账户 的 期 末 余 额 计算 填 列 。 

资产 负债 表 某 些 项 目 需要 根据 若干 个 总 分 类 账户 的 期 末 余 额 计算 填 列 。 这 些 项 目 有 货 
币 资金 、 存 货 、 其 他 应 收 款 、 其 他 应 付款 等 。 其 中 ,货币 资金 项 目 是 根据 “库存 现金 ” 
“银行 存款 ”“ 其 他 货币 资金 ”总 账 账户 的 期 末 余 额 合计 填 列 ;- 其 他 应 收 款项 目 是 根据 “应 
收 利息 ”“ 应 收 股利 ”“ 其 他 应 收 款 ” 总 账 账 户 的 期 末 余额 合计 填 列 ;存货 项 目 是 根据 “ 原 
材料 ”“ 库 存 商品 ” “生产 成 本 〈 在 产品 )” “自制 半成品 “材料 成 本 差异 ” “委托 代销 商 
品 ”“ 分 期 收 款 发 出 商品 *“ 周 转 材料 ”“ 委 托 加 工 物资 ”等 总 账 账户 的 期 末 余 额 计算 填 列 ， 
其 他 应 付款 项 目 是 根据 “应 付 利息 ” “应付 股利 ”“ 其 他 应 付款 ”总 账 账 户 的 期 末 余额 合计 
填 列 。 

(2) 根据 有 关 明 细 分 类 账户 的 期 未 余 额 计算 填 列 。 

资产 负债 表 某 些 项 目 ， 需 要 根据 有 关 账 户 所 属 的 相关 明细 分 类 账户 的 期 末 余 额 计 算 填 
列 。 这 些 项 目 有 “应 收 票据 及 应 收 账 款 ”“ 预 收 款项 " “应 付 票据 及 应 付 账 款 ”“ 预 付款 项 ” 
等 。 其 中 ,“ 应 收 账 款 ”“ 是 根据 应 收 账 款 ” 和 “预收 账 款 ” 所 属 明细 分 类 账户 的 期 末 借 
方 余额 合计 ， 减 去 “坏账 准备 ”科目 中 有 关 应 收 账 款 计 提 的 坏账 准备 期 末 余 额 后 的 金额 填 
列 ;“ 预 收 账 款 ” 是 根据 “应 收 账 款 ”和 “预收 账 款 ”所 属 明细 分 类 账户 的 期 末 贷 方 余额 
合计 填 列 ;“ 预 付 账 款 ”是 根据 “应 付 账 款 ”和 “预付 账 款 ”所 属 明 细 分 类 账户 的 期 末代 
方 余额 合计 填 列 ;“ 应 付 账 款 ” 是 根据 “应 付 账 款 ” 和 “预付 账 款 ”所 属 明 细 分 类 账户 的 
期 末 贷 方 余额 合计 填 列 。 

(3) 根据 总 分 类 账户 和 所 属 明细 分 类 账户 期 末 余 额 分 析 计 算 填 列 。 

资产 负债 表 中 的 某 些 项 目 ， 需 要 根据 总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 余额 分 析 计 算 填 列 ， 
如 “长 期 应 收 款 ”“ 长 期 借款 ” “应付 债 券 ”“ 长 期 应 付款 ”等 项 目 。 其 中 ,“ 长 期 应 收 款 ” 
项 目 ， 根 据 “ 长 期 应 收 款 ” 总 分 类 账户 余额 减 去 “未 实现 融资 收益 ”总 分 类 账户 余额 ， 再 
扣除 其 所 属 的 明细 分 类 账户 中 反映 的 将 于 一 年 内 到 期 的 长 期 应 收 款 部 分 计算 填 列 ， 非 流动 
负债 各 项 目 ， 根据 “长 期 借款 ”“ 应 付 债券 "“ 长 期 应 付款 ”总 分 类 账户 余额 扣除 其 所 属 的 
明细 分 类 账户 中 反映 的 将 于 一 年 内 到 期 的 非 流动 负债 部 分 计算 填 列 。 一 年 内 到 期 的 非 流动 
资产 列 入 流动 资产 ,一 年 内 到 期 的 非 流动 负债 列 入 流动 负债 。 

(4) 根据 总 分 类 账户 余额 减 去 其 备 抵 项 目 后 的 净 额 填 列 。 

资产 负债 表 上 的 资产 类 有 关 项 目 与 其 减 值 准 备 相抵 后 填 列 ， 如 “应 收 账 款 及 应 收 票 
据 *“ 其 他 应 收 款 ”“ 存 货 ”*” “债权 投 资 *“ 长 期 股权 投资 *“ 固 定 资产 ”“ 在 建 工程 ”“ 无 形 
资产 ”等 项 目 。 根 据 这 些 总 分 类 账户 的 期 末 余 额 减 去 其 相应 的 “ 减 值 准备 ”账户 的 余额 后 
的 净 额 填 列 。 其 中 “固定 资产 ”项 目 ， 应 当 根 据 “固定 资产 ”总 分 类 账户 的 期 末 余 额 减 去 
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“累计 折旧 ”和 “固定 资产 减 值 准备 ”总 分 类 账户 的 期 末 余 额 后 的 金额 以 及 “固定 资产 清 
理 ” 账 户 的 期 末 余 额 填 列 。 填 列 “ 无 形 资产 ”项 目 ， 应当 根据 “无 形 资产 ”总 分 类 账户 的 
期 末 余 额 减 去 “累计 推销 ”和 “无 形 资 产 减 值 准备 ”总 分 类 账户 的 期 末 余 额 后 的 金额 
填 列 。 

(5) 根据 有 关 总 分 类 账户 的 期 末 余 额 直接 填 列 。 

资产 负债 表 中 ， 除 上 述 项 目 外 ， 很 多 项 目 可 直接 根据 有 关 总 分 类 账户 期 末 余 额 填 列 ， 
如 “交易 性 金融 资产 ”、“ 交 易 性 金融 负债 "、“ 短 期 借款 ”"、“ 应 付 账 款 及 应 付 票 据 ” 中 的 
“应 付 票 据 *"、“ 应 付 职 工薪 酬 ”、“ 应 交 税 费 *"、“ 实 收 资本 ”、“ 资 本 公 积 ” 等 项 目 。 

2. 报表 中 “年 初 余额 ” 栏 的 填 列 方法 

资产 负债 表 中 “年 初 余额 ” 栏 内 各 项 数字 ,应 根据 上 年 年 末 资 产 负 债 表 “期 末 余 额 ” 
栏 内 所 列 数字 填 列 。 如 果 本 年 度 资产 负债 表 规 定 的 各 项 目 名 称 和 内 容 与 上 年 度 不 相 一 致 ， 
应 对 上 年 年 末 资 产 负 债 表 各 项 目的 名 称 和 数字 按照 本 年 度 的 规定 进行 调整 ， 按 调整 后 的 数 
字 填 入 报表 中 的 “年 初 余额 ” 栏 内 。 

【 例 8 -5】 艺 超 股份 有 限 公 司 为 增值 税 一 般 纳 税 大 ， 增 值 税 税率 为 13%， 所 得 税 税 
率 为 25%， 存货 采用 实际 成 本 计价 核算 。2019 年 12 月 31 日 有 关上 账户 的 余额 如 表 8 -1 
所 示 。 


















表 8-1 科目 余额 表 1 
2019 年 12 月 31 日 单位 : 元 

账户 名 称 ”借方 余额 “账户 贷方 余额 
库存 现金 5 000 短期 借款 550 000 
银行 存款 1 600 000 R 据 90 000 
其 他 货币 资金 50 000 应 付 账 款 97 000 
应 收 票 据 225 000 预收 款项 80 000 
应 收 账 款 300 000 其 他 应 付款 14 000 
坏账 准备 一 9 000 应 付 职工 薪酬 0 
预付 款项 18 000 应 交 税 费 30 400 
其 他 应 收 款 6 000 长 期 借款 1 300 000 
原材料 50 000 股本 6 000 000 
库存 商品 920 000 资本 公 积 80 000 
长 期 股权 投资 550 000 盈余 公 积 200 000 
固定 资产 3 980 000 未 分 配 利润 203 600 
累计 折旧 一 150 000 
无 形 资产 1 100 000 

合 计 8 645 000 合 计 8 645 000 














根据 该 公司 2020 年 发 生 的 经 济 业 务 ， 编 制 会 计 分 录 。 

(1) 从 银行 提取 现金 20 000 元 ， 备 用 。 

借 : 库存 现金 20 000 
贷 : 银行 存款 20 000 
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(2) 
借 : 


(3 


二 
月 : 


(4) 


HE 
月 


(5) 


借 ， 


(6) 


借 : 





以 银行 存款 发 放 工资 299 000 元 。 

应 付 职工 薪酬 299 000 

贷 : 银行 存款 299 000 

出 售 给 大 商 公司 产品 一 批 ， 货 款 390 000 元 ,增值 税 50 700 元 ， 款 项 尚未 收 到 。 

应 收 账 款 440 700 

贷 : 主 营业 务 收入 390 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 50 700 

以 银行 存款 支付 广告 费 20 000 元 。 

销售 费用 20 000 

贷 : 银行 存款 20 000 

向 银行 取得 短期 借款 300 000 元 ， 存 人 银行 。 

银行 存款 300 000 

贷 : 短期 借款 300 000 


从 北 纺 公司 购 入 材料 一 批 ， 专 用 发 票 注 明 货款 20.000 元 ， 增 值 税 2 600 元 ， 款 项 
尚未 支付 ， 材 料 已 验收 入 库 。 


原材料 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 〈 进 项 税额 ) 
贷 ， 应付 账 款 


20 000 
2 600 
22 600 


(7) 报废 设备 一 台 ， 价 款 70.000' 元 存 信 银行。 该 设备 原 值 120 000 元 , 已 提 折 旧 





40 000 元 。 
借 : 固定 资产 清理 80 000 
累计 折旧 40 000 
贷 : 固定 资产 120 000 
借 : 银行 存款 70 000 
贷 ， 固定 资产 清理 70 000 
借 : 营业 外 支出 10 000 
贷 ， 固定 资产 清理 10 000 
(8) 出 口 西装 一 批 ， 出 售 价款 410 000 元 ， 增 值 税 53 300 元 ， 款 项 已 通过 银行 收取 。 
蔬 ， 银 行 存款 463 300 
贷 : 主 营 业务 收入 410 000 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 ) 53 300 





(9) 工资 费用 分 配 如 下 : 生产 工人 工资 200 000 元 ,车 间 管 理 人 员工 资 9 000 元 , 企 
业 行政 管理 人 员工 资 40 000 元 ,在 建 工程 工人 工资 50 000 元 。 


借 : 


(10) 按 规定 计 提 固定 资产 折旧 380 000 元 ， 其 中 : 4 


生产 成 本 
制造 费用 
管理 费用 
在 建 工程 
贷 : 应 付 职工 薪酬 





200 000 

9 000 

40 000 

50 000 
299 000 


E 产 车 间 固 定 资产 折旧 343 600 


元 ， 行 政 管 理 部 门 固 定 资产 折旧 36 400 元 。 
借 : 制造 费用 
管理 费用 
贷 ， 累计 折旧 
(11) 以 银行 存款 偿还 短期 借款 400 000 元。 
借 : 短期 借款 


贷 ， 银行 存款 
(12) 以 银行 存款 支付 借款 利息 2 000 元 。 
借 ， 财务 费用 


贷 ， 银行 存款 
(13) 对 逾期 应 收 账 款 计 提 坏账 准备 7 000 元 。 
借 : 信用 减 值 损失 
贷 ， 坏账 准备 
(14) 结 转 本 期 产品 销售 成 本 400 000 元 。 
借 : 主 营业 务 成 本 
贷 ， 库存 商品 
(15) 计算 应 交 的 教育 费 附 加 3 000 元 。 
借 : 税金 及 附加 
贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 教 育 费 附加 








润 总 额 。 
借 : 本 年 利润 
贷 ， 主 营业 务 成 本 
税金 及 附加 

管理 费用 

销售 费用 

财务 费用 
信用 减 值 损 失 

营业 外 支出 














343 600 
36 400 
380 000 


400 000 
400 000 


2 000 
2 000 


7 000 
7 000 


400 000 
400 000 


3 000 
3 000 


(16) 将 收入 、 费 用 、 成 本 等 损益 类 账户 的 余额 结 转 至 “本 年 利润 ”账户 ， 并 计算 利 


518 400 
400 000 
3 000 
76 400 
20 000 
2 000 
7 000 
10 000 
800 000 
800 000 


利润 总 额 一 800 000 一 518 400 王 281 600 (元 ) 
(17) 按 实际 利润 总 额 的 25% 计 算 结 转 应 交 所 得 税 (假设 无 纳税 调整 事项 )， 计算 并 结 


转 净 利润 。 


应 交 所 得 税 二 281 600X25% 二 70 400( 元 ) 


借 : 所 得 税 费用 
贷 : 应 交 税 费 

借 : 本 年 利润 
贷 : 所 得 税 费用 





应 交 所 得 税 


70 400 

70 400 
70 400 

70 400 
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净利 润 ==281 600 一 70 400 二 211 200( 元 ) 
借 : 本 年 利润 211 200 
贷 ， 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 211 200 
根据 上 述 资料 ， 编 制 艺 超 公 司 2020 年 12 月 31 日 的 资产 负债 表 。 
@ 编制 2020 年 12 月 31 日 科目 余额 表 ， 如 表 8 -2 所 示 。 








表 8-2 科目 余额 表 2 
2020 年 12 月 31 日 单位 ; 元 
账户 名 称 借方 余额 账户 名 称 贷方 余额 

库存 现金 25 000 短期 借款 450 000 
银行 存款 1692 300 应 付 票据 90 000 
其 他 货币 资金 50 000 应 付 账 款 119 600 
应 收 票据 225 000 预收 款项 80 000 
应 收 账 款 740 700 其 他 应 付款 14 000 
坏账 准备 一 16 000 应 付 职 革 薪酬 0 
预付 款项 18 000 应 交 税 费 205 200 
其 他 应 收 款 6 000 长 期 借款 1 300 000 
原材料 70 000 股本 6 000 000 
库存 商品 520.000 资本 公 积 80 000 
生产 成 本 200 000 盈余 公 积 200 000 
制造 费用 352°600 未 分 配 利润 414 800 
长 期 股权 投资 550 000 

固定 资产 3 860 000 

在 建 工程 50 000 

累计 折旧 一 490 000, 

无 形 资产 1 100 000 

合 计 8 953 600 合 计 8 953 600 














@ 编制 2020 年 12 月 31 日 资产 负债 表 ， 如 表 8 -3 所 示 。 























表 8-3 资产 负债 表 
会 企 01 表 
编制 单位 : 艺 超 公司 2020 年 12 月 31 日 单位 : 元 
行 行 
: 期 末 余 额 | 年 初 余额 负债 和 所 有 者 权益 河 期 末 余 额 | 年初 余额 
流动 资产 ， 流动 负债 ; 
货币 资金 1 | 1767 300| 1 655 000| 短期 借款 41 450 000| 550 000 
交易 性 金融 资产 2 0 0| 交易 性 金融 负债 42 0 0 
二 人 4 949 700| ”516 000| 应 付 票据 及 应 付 账 款 44 209 600| 187000 
预付 款项 5 18 000| 18 000| 预收 款项 45 80 000| ”80 000 
其 他 应 收 款 6 6 000| 6 000| 合同 负债 46 0 0 





























































































































资产。 | 和 | 期末 作业 | 年 初 人 是 | 。 抽 全 和 所 有 者 权益 。 | | 如 未 余额 年初 人 全 
存货 8 | 1142 600| 970 000| 应 付 职工 薪酬 47 0 0 
合同 资产 9 0| 0| 应 交 税 费 48| 205200| 30 400 
持 有 待 售 资产 10 0 0| 其 他 应 付款 49 14 000| 14 000 

Se 宙 0 0| 持 有 待 售 负 俩 
其 他 流动 资产 12 0 ol. — 0| 0 
负债 
流动 资产 合计 13 | 3 883 600| 3 165 000| 其 他 流动 负债 52 0 0 
非 流动 资产 ; 流动 负债 合计 53 | 958 800| 861 400 

债权 投资 15 0 0| 非 流动 负债 ，。… 54 
其 他 债权 投资 16 0| 0| 长 期 借款 55 | 1 300 000|1 300 000 
长 期 应 收 款 18 0 0| 应 付 债券 - 56 0 0 
长 期 股权 投资 20 550 000| ”550 000| 和 其中: 优先 股 57 0 0 
其 他 权益 工具 投资 | 21 0 0 永 续 债 58 0 0 
le 22 0 0| 长 期 应 付款 59 0 0 
投资 性 房地产 23 “0 0| 预计 负债 60 0 0 
固定 资产 24 | 3-370 000| 3 830 000| 递 延 收益 61 0 0 
在 建 工程 站 50 000 0 递 延 所 得 税 负债 62 0 0 
无 形 资产 Jar | 1 100 000| 1 100 000) 其 他 非 流动 负债 63 0 0 
开发 支出 28 0 0 非 流 动 负债 合计 64 | 1 300 000|1 300 000 
商 誉 29 0| 0 负债 合计 65 | 2 258 800|2 161 400 

长 期 待 挫 费 用 30 0| 0| 所 有 者 权益 (或 股东 权益 ): 
递 延 所 得 税 资产 31 0 0| 实 收 资 本 (或 股本 ) 66 | 6 000 000|6 000 000 
其 他 非 流 动 资产 32 0 0| 其 他 权益 工具 67 0 0 
非 流动 资产 合计 “| 33 | 5 070 000| 5 480 000| 其 中 : 优先 股 68 0 0 
永 续 债 69 0 0 
资本 公 积 70 80 000| ”80 000 
减 : 库存 股 71 0 0 
其 他 综合 收益 72 0 0 
盈余 公 积 73 | 200 000| 200 000 
未 分 配 利润 74 414 800| 203 600 
所 有 者 权益 (股东 权益 ) 合 计 | 75 | 6 694 800|6 483 600 
资产 总 计 40 | 8 953 600| 8 645 000 de 76 | 8 953 600|8 645 000 
(或 股东 权益 ) 总 计 
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8.4 利 润 表 


;8.4.1 利润 表 的 概念 与 作用 


利润 表 是 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 经 营 成 果 的 报表 。 它 根据 收入 、 费 用 与 利润 之 间 的 
关系 ， 按 利润 构成 的 各 项 目 分 项 列 示 ， 反 映 企业 某 一 会 计 期 间 营 业 收 入 和 营业 费用 ， 以 及 
这 一 期 间 和 利润 形成 情况 的 财务 报表 ， 是 以 “收入 一 费用 二 利润 ”这 一 会 计 方程 式 为 基础 
而 编制 的 。 利 润 表 所 提供 的 信息 ， 能 反映 企业 实现 其 一 利 目的 的 程度 和 能 力 ， 这 些 信息 往 
往 是 报表 使 用 者 最 为 关注 的 。 具 体 来 讲 ， 编 制 利润 表 有 如 下 作用 。 

(1) 利用 利润 表 提供 的 本 期 各 项 收入 与 成 本 费用 项 目 ， 通 过 各 类 收入 与 费用 的 配 比 ， 
了 解 企业 当期 的 收益 情况 ， 评 价 企业 在 一 定期 间 的 经 济 活动 效益 及 其 型 利 质量 。 

(2) 利用 利润 表 提供 的 企业 各 类 利润 的 构成 信息 ， 了 解 企业 利润 的 结构 ， 并 通过 不 同 
时 期 数字 的 比较 ， 分 析 企 业 的 盘 利 能 力 和 盘 利 水 平 ， 预 测 企业 的 盈利 趋势 。 


8.4.2 利润 表 的 结构 与 内 容 


利润 表 主 要 反映 各 项 利润 指标 的 计算 和 形成 ， 由 于 计算 利润 的 方法 不 同 ， 利 润 表 中 各 
项 目的 排列 方法 不 完全 一 致 ， 利 润 表 的 结构 一 般 有 单 步 式 与 多 步 式 。 我 国 利润 表 采 用 多 步 
式 ， 其 基本 格式 如 表 8 -4 所 示 。 

利润 表 中 利润 额 的 计算 主要 有 以 下 几 步 。 

营业 利润 = 营业 收入 一 营业 成 本 一 税金 及 附加 一 销售 费用 一 管理 费用 一 研发 费用 一 财 
务 费用 一 资产 减 值 损失 一 信用 减 值 损失 十 其 他 收益 十 投资 收益 (损失 以 “一 ” 
号 填 列 ) 十 公允 价值 变动 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 十 资产 处 置 收益 〈 损 失 
以 “一 ”号 填 列 ) 
利润 总 额 三 营业 利润 十 营业 外 收入 一 营业 外 支出 
净利 润 = 利润 总 额 一 所 得 税 费 用 


8.4.3 ”利润 表 的 编制 方法 












































1. 报表 各 项 目的 填 列 方法 

报表 中 各 项 目 数字 一 般 都 是 根据 有 关 收 入 、 费 用 账户 的 本 期 发 生 额 分 析 计算 填 列 的 。 

(1)“ 营 业 收 入 ”项 目 ， 应 根据 “ 主 营 业务 收入 ”账户 和 “其 他 业务 收入 ”账户 的 发 
生 额 分 析 计 算 填 列 。 

(2)“ 营 业 成 本 ”项 目 ， 应 根据 “ 主 营业 务 成 本 ”账户 和 “其 他 业务 成 本 ”账户 的 发 
生 额 分 析 计算 填 列 。 

(3)“ 税 金 及 附加 ”项 目 ， 反 映 企业 销售 产品 、 提 供 劳 务 等 主 营业 务 和 其 他 业务 应 负 
担 的 消费 税 、 城 市 维护 建设 税 、 资 源 税 和 教育 费 附加 等 。 本 项 目 应 根据 “税金 及 附加 ”上 账 
户 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(4)“ 销 售 费用 ”项 目 ， 反 映 企业 在 销售 产品 或 提供 劳务 等 主要 经 营业 务 过 程 中 所 发 
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生 的 各 项 销售 费用 。 本 项 目 应 根据 “销售 费用 ”账户 发 生 额 分 析 填 列 。 

(5)“ 管 理 费 用 ”项 目 ， 反 映 企业 管理 部 门 发 生 的 各 种 管理 费用 。 本 项 目 应 根据 “ 管 
理 费 用 ”账户 发 生 额 分 析 填 列 。 

(6)“ 研 发 费用 ”项 目 ， 反 映 企业 进行 研究 与 开发 过 程 中 发 生 的 费用 化 支出 。 该 项 目 
应 根据 “管理 费用 ”科目 下 的 “研发 费用 ”明细 科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(7)“ 财 务 费用 ”项 目 ， 反 映 企业 发 生 的 借款 利息 等 筹资 费用 。 本 项 目 应 根据 “财务 
费用 ”账户 发 生 额 分 析 填 列 。 

(8)“ 资 产 减 值 损失 ”项 目 ， 反 映 企 业 计 提 各 项 资产 减 值 准备 形成 的 损失 。 本 项 目 应 
根据 “资产 减 值 损失 ”账户 发 生 额 分 析 填 列 。 

(9)“ 信 用 减 值 损失 ”项 目 ， 反映 企业 按照 《企业 会 计 准 则 第 22 号 一 一 金融 工具 确认 
和 计量 》(2019 年 修订 ) 的 要 求 计 提 的 各 项 金融 工具 减 值 准 备 所 形成 的 预期 信用 损失 。 该 
项 目 应 根据 “信用 减 值 损失 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(10)“ 其 他 收益 ”项 目 ， 反映 计 入 其 他 收益 的 政府 补助 等 。 该 项 目 应 根据 “其 他 收 
益 ” 科 目的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(11)“ 投 资 收益 ”项 目 ， 反 映 企业 以 各 种 方式 对 外 投资 所 取得 的 收益 ， 其 中 包括 分 得 
的 投资 利润 、 债 券 投资 的 利息 收入 以 及 认购 股票 应 得 的 股利 以 及 收回 投资 时 发 生 的 收益 
等 。 本 项 目 应 根据 “投资 收益 ”账户 发 生 额 分 析 填 列 。 如 为 投资 损失 ,应 以 “一 ”号 
填 列 。 
(12)“ 公 多 价 值 变 动 收益 ”反映 企业 核算 交易 性 金融 资产 、 交 易 性 金融 负债 以 及 采用 
公允 价值 模式 计量 的 投资 性 房地产 、 衍 生 工 具 、 套 期 保值 业务 等 公允 价值 变动 形成 的 应 计 
入 当期 损益 的 利得 或 损失 。 本 项 目 应 根据 “公允 价值 变动 收益 ”账户 的 发 生 额 分 析 填 列 。 
如 为 公允 价值 变动 损失 ,应 以 “一 ”号 填 列 。 
(13)“ 资 产 处 置 收益 ”项 目 ， 反 映 企 业 出 售 划分 为 持 有 待 售 的 非 流动 资产 〈 金 融 工 
具 、 长 期 股权 投资 和 投资 性 房地产 除外 ) 或 处 署 组 〈 子 公司 和 业务 除外 ) 时 确认 的 处 置 利 
得 或 损失 ， 以 及 处 置 未 划分 为 持 有 待 售 的 固定 资产 、 在 建 工 程 、 生 产 性 生物 资产 及 无 形 资 
产 而 产生 的 处 署 利得 或 损失 。 债 务 重组 中 因 处 置 非 流 动 资产 产生 的 利得 或 损失 和 非 货币 性 
资产 交换 中 换 出 非 流动 资产 产生 的 利得 或 损失 也 包括 在 本 项 目 内 。 该 项 目 应 根据 “资产 处 
置 损益 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 ;， 如 为 处 置 损失 ， 以 “一 ”号 填 列 。 

(14)“ 营 业 外 收入 ”项 目 ， 反 映 企业 发 生 的 除 营业 利润 以 外 的 收益 ， 主 要 包括 债务 重 
组 利得 、 与 企业 日 常 活动 无 关 的 政府 补助 、 盘 列 利 得 、 捐 赠 利得 等 。 该 项 目 应 根据 “营业 
外 收入 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(15)“ 营 业 外 支出 ”项 目 ， 反 映 企 业 发 生 的 除 营业 利润 以 外 的 支出 ， 主 要 包括 债务 重 
组 损失 、 公 益 性 捐赠 支出 、 非 常 损失 、 盘 亏损 失 、 非 流动 资产 毁损 报废 损失 等 。 该 项 目 应 
根据 “营业 外 支出 ”科目 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(16)“ 利 润 总 额 ” 项 目 ， 反映 企业 实现 的 利润。 如 为 亏损 ， 以 “一 ”号 填 列 。 

(17)“ 所 得 税 费用 ”项 目 . 反映 企业 从 当年 损益 中 扣除 的 所 得 税额 。 本 项 目 应 根据 
“所 得 税 费用 ”账户 的 发 生 额 分 析 填 列 。 

(18) “净利 润 ” 项 目 ， 反映 企业 交纳 所 得 税 后 的 净利 润 ， 如 为 净 亏损 以 “一 ”号 
填 列 。 
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和 


需要 说 明 的 是 ,利润 表 中 除 上 述 项 目 外 的 其 他 项 目 行 不 在 本 书 中 解释 ,留待 以 后 学 习 
“财务 会 计 ” 课 程 进一步 学 习 。 
2. 报表 中 的 “本 期 金额 ”和 “上 期 金额 ” 栏 的 填 列 方法 

按照 我 国 现行 会 计 制 度 规定 对 企业 利润 表格 式 的 要 求 ， 利 润 表 一 般 设 有 “本 期 金额 ” 

















“上 期 金额 ”两 栏 ， 其 具体 填 列 方法 如 下 。 


(1) 报表 中 的 “本 期 金额 ” 栏 反映 各 项 目的 本 期 实际 发 生 数 ,应 根据 有 关 损 益 类 账户 
的 本 期 发 生 额 分 析 填 列 。 
(2) 报表 中 的 “上 期 金额 ” 栏 内 各 项 数据 ,根据 上 年 度 该 期 利润 表 “ 本 期 金额 ” 栏 内 
的 相关 数据 填 列 。 如 果 上 年 度 利润 表 的 项 目 名 称 和 内 容 与 本 年 度 同期 利润 表 不 相 一 致 ， 应 
对 上 年 度 报表 项 目的 名 称 和 数字 按 本 年 度 的 规定 进行 调整 。 

【 例 8-6】 依据 例 8 -5 的 资料 ,编制 艺 超 公 司 2020 年 度 的 利润 表 如 表 8 -4 所 示 。 




































































表 8-4 利润 表 
会 企 02 表 
编制 单位 : 艺 超 公司 2020 年 单位 : 元 
项 目 = 行 次 本 期 金额 上 期 金额 
一 、 营 业 收入 1 800 000 ( 略 ) 
减 : 营业 成 本 400 000 
税金 及 附加 3 | 3 000 
销售 费用 4 20 000 
管理 费用 6 76 400 
研发 费用 6 0 
财务 费用 8 2 000 
其 中 : 利息 费用 9 2 000 
利息 收入 10 0 
资产 减 值 损失 11 0 
信用 减 值 损失 12 7 000 
加 : 其 他 收益 14 0 
投资 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 15 0 
其 中 : 对 联营 企业 和 合营 企业 的 投资 收益 16 0 
公允 价值 变动 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 17 0 
资产 处 置 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 18 0 
二 、 营 业 利润 (亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 20 291 600 
加 : 营业 外 收入 21 0 
减 : 营业 外 支出 22 10 000 
三 、 利 润 总 额 (亏损 总 额 以 “一 ”号 填 列 ) 23 281 600 
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续 表 
项 目 行 次 本 期 金额 上 期 金额 
减 : 所 得 税 费用 24 70 400 
四 、 净 利润 ( 净 亏 损 以 “一 ”号 填 列 ) 25 211 200 
(一 ) 持续 经 营 净 利润 ( 净 亏 损 以 “一 ”号 填 列 ) 26 211 200 
(二 ) 终止 经 营 净 利润 ( 兆 亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 27 0 
五 、 其 他 综合 收益 的 税 后 净 额 28 ( 略 ) 
( 略 ? 30 
六 、 综 合 收益 总 额 42 
七 、 每 股 收益 43 
其 中 : 基本 每 股 收益 44 
稀释 每 股 收益 45 








8.5 现金 流量 表 





8.5.1 现金 流量 表 的 概念 与 作用 


现金 流量 表 是 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 现 金 和 现金 等 价 物流 入 和 流出 信息 的 报表 ， 是 
反映 企业 会 计 期 间 内 经 营 活 动 、 投 资 活动 和 筹资 活动 等 对 现金 及 等 价 物产 生 影响 的 财务 报 
表 。 从 广义 的 角度 看 ， 现 金 流量 表 是 以 现金 为 基础 编制 的 财务 状况 变动 表 。 

从 国际 惯例 和 国际 会 计 看 ， 现 金 流 量 表 是 用 以 向 报表 使 用 者 提供 一 份 以 收 付 实现 制 为 
基础 编制 的 财务 报表 ,其 目的 是 帮助 报表 使 用 者 在 剔除 了 权 责 发 生 制 所 存在 的 缺陷 的 基础 
上 ， 更 真实 地 评价 企业 的 财务 状况 。 具 体 讲 现金 流量 表 有 如 下 作用 。 

(1) 准确 反映 企业 在 未 来 期 间 产 生 现 金 流量 的 能 力 ， 借 以 评价 企业 的 偿 债 能 力 和 支付 
能 力 。 

(2) 通过 分 类 的 现金 流量 信息 ， 了 解 企业 的 经 营 活动 、 投 资 活 动 和 筹资 活动 对 现金 净 
流量 的 影响 程度 。 

(3) 分 析 企 业 净 收益 与 经 营 活动 现金 净 流量 的 差额 及 其 原因 ,评价 企业 经 营 活动 对 现 
金 流 量 的 影响 。 

8.5.2 现金 流量 表 的 编制 基础 
现金 流量 表 是 以 现金 和 现金 等 价 物 为 基础 编制 的 反映 企业 财务 状况 变动 的 报表 ， 表明 


企业 获得 现金 和 现金 等 价 物 ( 除 特别 说 明 外 ,以 下 所 称 的 现金 均 包 括 现金 等 价 物 ) 的 
能 力 。 


1. 现金 
现金 是 指 企 业 的 库存 现金 以 及 可 以 随时 用 于 支付 的 存款 ， 具体 包括 以 下 几 个 方面 。 
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(1) 库存 现金 。 

库存 现金 是 指 企业 持 有 可 随时 用 于 支付 的 现金 限额 ， 即 与 会 计 核 算 中 “现金 ”科目 所 
包括 的 内 容 一 致 。 

(2) 银行 存款 。 

银行 存款 是 指 企业 存在 金融 企业 随时 可 以 用 于 支付 的 存款 ， 即 与 会 计 核 算 中 “银行 存 
款 ” 科 目 所 包括 的 内 容 基本 一 致 ， 区 别 在 于 : 如 果 存 在 金融 企业 的 款项 中 不 能 随时 用 于 支 
付 的 存款 ， 如 不 能 随时 支取 的 定期 存款 ， 不 作为 现金 流量 表 中 的 现金 ， 但 提前 通知 金融 企 
业 便 可 支取 的 定期 存款 ， 则 包括 在 现金 流量 表 中 的 现金 范围 内 。 

(3) 其 他 货币 资金 。 

其 他 货币 资金 是 指 企 业 存在 金融 企业 有 特定 用 途 的 资金 ， 如 外 埠 存 款 、 银 行 汇票 存 
款 、 银 行 本 票 存款 、 信 用 证 存款 、 信 用 卡 存款 等 。 

2. 现金 等 价 物 

现金 等 价 物 是 指 企业 持 有 的 期 限 短 、 流 动 性 高 、 易 于 转换 为 已 知 金额 的 现金 、 价 值 变 
动 风险 很 小 的 投资 。 现 金 等 价 物 虽然 不 是 现金 , 但 其 支付 能 力 与 现金 的 差别 不 大 ， 可 视 为 
现金 。 现 金 等 价 物 通常 指 购买 在 3 个 月 或 更 短 时 间 内 即 到 期 或 即 可 转换 为 现金 的 投资 。 例 
如 ， 企 业 于 2019 年 12 月 1 日 购 入 2017 年 1 月 1 日 发 行 的 期 限 为 3 年 的 国债 ， 购 买 时 还 有 
1 个 月 到 期 ， 则 这 项 短期 投资 视 为 现金 等 价 物 。 是 否 作为 现金 等 价 物 的 主要 标志 是 购 入 日 
至 到 期 日 在 3 个 月 或 更 短 时 间 内 转换 为 已 知 现 金 金额 的 投资 。 

哪些 短期 投资 视 为 现金 等 价 物 应 依据 其 定义 确定 。 企 业 应 当 根据 经 营 特点 等 具体 情 
况 ， 确 定 现金 等 价 物 的 范围 ， 并 在 财务 报表 附注 中 披露 确定 现金 等 价 物 的 会 计 政策 ， 并 一 
贯 性 地 保持 其 划分 标准 。 这 种 政策 的 改变 应 视 为 会 计 政策 的 变更 。 


8.5.3 现金 流量 的 分 类 


编制 现金 流量 表 的 目的 是 为 财务 报表 使 用 者 提供 企业 一 定 会 计 期 间 内 有 关 现金 流入 和 
流出 的 信息 。 因 此 ， 首 先 要 对 企业 经 济 活动 过 程 各 项 业务 产生 的 现金 流量 进行 合理 的 分 
类 ， 通 常 划分 为 经 营 活动 、 投 资 活动 、 筹 资 活动 等 产生 的 现金 流量 。 

1. 经 营 活动 产生 的 现金 流量 

经 营 活动 是 指 企业 投 资 活动 和 筹资 活动 以 外 的 所 有 交易 和 事项 ,包括 销售 商品 或 提供 
劳务 、 经 营 性 租赁 、 购 买 货物 、 接 受 劳务 、 制 造 产品 、 广 告 宣传 、 推 销 产品 、 交 纳税 款 
等 。 经 营 活动 过 程 产生 的 现金 流入 流出 量 即 为 经 营 活动 产生 的 现金 流量 。 

企业 一 定时 期 内 现金 流入 和 流出 是 由 各 种 因素 产生 的 ， 由 于 企业 所 处 的 行业 特点 不 
同 ， 在 对 经 营 活动 的 认定 上 存在 一 定 差异 。 编 制 现金 流量 表 时 ， 应 根据 企业 的 实际 情况 ， 
对 现金 流量 进行 合理 的 归 类 。 

2. 投资 活动 产生 的 现金 流量 

投资 活动 是 指 企业 非 流动 资产 的 购 建 和 不 包括 在 现金 等 价 物 范围 内 的 投资 及 其 处 置 活 
动 。 这 里 的 投资 活动 ， 既 包括 对 外 进行 的 长 期 或 短期 的 权益 性 投资 或 债权 性 投资 ， 也 包括 
对 内 购 建 和 处 置 各 类 非 流 动 资产 ， 如 购 建 和 处 置 固定 资产 、 无 形 资产 等 。 投 资 活动 过 程 产 














生 的 现金 流入 流出 量 即 为 投资 活动 产生 的 现金 流量 。 
3. 筹资 活动 产生 的 现金 流量 
筹资 活动 是 指导 致 企 业 资 本 及 债务 规模 和 构成 发 生变 化 的 活动 ， 包 括 接受 投资 或 发 行 
股票 、 取 得 或 偿还 银行 借款 、 发 行 或 偿还 公司 债券 、 分 配 现金 股利 或 利润 等 。 筹 资 活动 过 


程 产生 的 现金 流入 流出 量 上 
在 现金 流量 表 中 ， 对 了 








1 为 筹资 活动 产生 的 现金 流量 。 








根据 其 性 质 分 别 归并 到 相关 类 别 中 反映 。 
8.5.4 现金 流量 表 的 结构 与 内 容 
我 国 现金 流量 表 包括 正 表 和 补充 资料 两 部 分 。 


1. 现金 流量 表 正 表 


现金 流量 表 正 表 是 该 表 的 3 





E 的 特殊 项 目 ， 如 自然 灾害 损失 、 保 险 赔款 、 
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F 未 特别 指明 的 现金 流量 ， 应 按照 现金 流量 表 的 分 类 方法 和 重要 
性 原则 ， 判 断 某 项 交易 或 事项 应 当归 属 的 类 别 或 项 目 ， 对 于 
企业 日 常 活动 之 外 的 ， 不 经 常 发 9 











要 的 项 目 应 单独 列 示 ， 对 于 
肯 赠 等 ， 应 

















体 部 分 ， 正 表 采 用 报告 式 的 结构 ， 按 照 现金 流量 的 性 质 依 


次 分 类 反映 企业 经 营 活动 现金 流量 、 投 资 活动 现金 流量 和 筹资 活动 现金 流量 。 其 基本 格式 


如 表 8 -5 所 示 。 












































表 8-5 现金 流量 表 
会 企 03 表 
编制 单位: 年 单位 ， 元 
“项 目 “| 和 次 | 本 期 金额 | 上 期 多 
一 、 经 营 活动 产生 的 现金 流量 
销售 商品 、 提 供 劳务 收 到 的 现金 2 
收 到 的 税 费 返还 3 
收 到 的 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 8 
经 营 活动 现金 流 人 小 计 9 
购买 商品 、 接 受 劳 务 支付 的 现 多 10 
支付 给 职工 以 及 为 职工 支付 的 现金 12 
支付 的 各 项 税 费 13 
支付 的 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现 多 18 
经 营 活动 现金 流出 小 计 20 
经 营 活动 产生 的 现金 流量 净 客 a1 
二 、 投 资 活动 产生 的 现金 流量 22 
收回 投资 收 到 的 现金 23 
取得 投资 收益 收 到 的 现金 24 
处 置 固定 资产 、 无 形 资 产 和 其 他 长 期 资产 而 收回 的 现金 净 额 | 25 
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续 表 
项 目 行 次 | 本 期 金额 | 上 期 金额 

处 置 子 公司 及 其 他 疹 业 单位 收 到 的 现金 净 客 26 
收 到 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 28 
投资 活动 现金 流入 小 计 29 
购 建 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 支付 的 现金 30 
投资 支付 的 现金 al 
取得 子 公司 及 其 他 营业 单位 支付 的 现金 净 额 32 
支付 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 35 
投资 活动 现金 流出 小 计 末 汪 
投资 活动 产生 的 现金 流量 净 客 37 

三 、 筹 资 活动 产生 的 现金 流量 下 as 
吸收 投资 收 到 的 现 爹 [ss 
取得 借款 收 到 的 现金 40 
收 到 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 43 
筹资 活动 现金 流入 小 计 四 
偿还 债务 所 支付 的 现金 四 
分 配股 利 、 利 润 或 偿付 利息 支付 的 现金 46 
支付 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 加 
筹资 活动 现金 流出 小 计 3 
徐 资 活动 产生 的 现金 流量 净 额 下 

四 、 汇 率 变动 对 现金 及 现金 等 价 物 的 影响 5 

五 、 现 爹 及 现金 等 价 物 兆 增 加 额 56 
加 期初 现金 及 现金 等 价 物 余额 57 

六 、 期 未 现金 及 现金 等 价 物 余额 8 














2. 现金 流量 表 补 充 资 料 


现金 流量 表 补 充 资料 是 以 净利 润 为 起 点 ， 通 过 对 一 些 项 目的 调整 ， 将 权 责 发 生 制 原则 
确认 的 净利 润 调节 为 按 收 付 实现 制 确认 的 经 营 活动 现金 流量 。 其 基本 格式 如 表 8 -6 所 示 。 


表 8-6 现金 流量 表 补 充 资 料 





单位 : 元 

补充 资料 行 次 | 本 期 金额 | 上 期 金额 

1. 将 净利 润 调节 为 经 营 活动 现金 流量 1 
净利 润 2 




















































































































补充 资料 行 次 | 本 期 金额 | 上 期 金额 
加 : 资产 减 值 准备 海 
固定 资产 折旧 4 
无 形 资产 挫 销 5 
长 期 待 挫 费 用 挫 销 6 
处 置 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 的 损失 (收益 以 “一 ”号 
填 列 ) 
固定 资产 报废 损失 (收益 以 “一 ”号 填 列 ) 8 
公允 价值 变动 损失 收益 以 “一 ”号 填 列 ) 9 
财务 费用 收益 以 “一 ”号 填 列 ) 10 
投资 损失 (收益 以 “一 ”号 填 列 ) 11 
递 延 所 得 税 资产 减少 (增加 以 “一 ”号 填 列 》 12 
递 延 所 得 税 负债 增加 (减少 以 “一 ”号 填 列 》 13 
存货 的 减少 (增加 以 “一 ”号 填 列 》 14 
经 营 性 应 收 项 目的 减少 (增加 以 六 二 ”号 填 列 ) 15 
经 营 性 应 付 项 目的 增加 《减少 以 “一 ”号 填 列 ) 16 
其 他 17 
经 营 活动 产生 的 现金 流量 净 额 18 
2. 不 涉及 现金 收 支 的 重大 投资 和 筹资 活动 19 
债务 转 为 资本 20 
一 年 内 到 期 的 可 转换 公司 债券 21 
融资 租 人 固定 资产 22 
3. 现金 及 现金 等 价 物 净 变 动情 况 由 
现金 的 期 末 余 额 24 
减 : 现金 的 期 初 余额 25 
加 : 现金 等 价 物 的 期 末 余 额 26 
减 : 现金 等 价 物 的 期 初 余额 Ch 
现金 及 现金 等 价 物 净 增加 额 28 
图 课堂 练习 


根据 阅读 案例 8 -2 的 资料 ， 请 你 回答 老 王 提出 的 问题 。 
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8.6 财务 报表 的 报 送 与 审核 


8.6.1 财务 报表 的 报 送 
每 个 会 计 期 末 ， 企 业 按照 规定 编制 的 财务 报表 ， 应 经 过 注册 会 计 师 的 





:编制 报表 .3 审计 并 出 具 审计 报告 后 ， 定 期 及 时 报 送 当地 财政 部 门 、 开 户 银行 、 税 务 部 





门 及 主管 部 门 等 ， 上 市 公 Se 
级 国有 资产 管理 部 门 等 ， 以 满足 企业 的 投资 者 、 债 权 人 以 及 企业 管理 部 门 对 财务 报表 信息 
IO 
主管 部 门 及 政府 有 关 部 门 对 报 送 的 财务 报表 应 及 时 组 织 审 核 、 批 复 。 财务 报表 的 报 送 、 审 批 
和 汇总 的 具体 方法 ， 因 各 企业 、 单 位 的 隶属 关系 、 业 务 活 动 性 质 以 及 经 济 关系 不 同 而 异 。 
企业 在 财务 报表 编制 完成 对 外 报 送 之 前 应 对 财务 报表 依次 编 定 页 数 ， 加 具 封 面 ， 装 订 
成 册 ， 加 盖 公 章 。 封 面 上 应 注 明 : 企业 名 称 、 地 址 、. 报 表 所 属 年 度 、 月 份 及 送出 日 期 等 ， 
并 由 企 业 领导 、 总 会 计 师 和 会 计 主管 人 员 繁 名 并 盖 间 。 

财务 报表 的 报 送 期 限 应 能 保证 及 时 满足 报表 使 用 者 的 需要 。《 企 业 会 计 准 则 》 规 定 企 
业 的 财务 报表 应 包括 中 期 报表 ( 按 月 、 按 季 、 按 半年 或 短 于 一 年 编制 的 财务 报表 ) 和 年 度 
报表 ， 月 报应 于 月 度 终了 后 6 天 内 对 外 提供 ; 季报 应 于 季度 终了 后 15 天 内 对 外 提供 ; 半 
年 度 报 应 于 年 度 中 期 结束 后 60 天 内 对 外 提供 ; 年 报应 于 年 度 终 了 后 4 个 月 内 对 外 提供 。 
法 规 另 有 规定 者 从 其 规定 。 


8.6.2 财务 报表 的 审核 


企业 主管 部 门 对 所 属 企业 上 报 的 财务 报表 应 及 时 组 织 审批 ， 其 审核 的 

主要 内 容 包 括 报表 内 容 方 面 的 审核 ， 如 会 计 指 标 所 反映 的 内 容 是 否 符合 会 
: 计 准 则 和 国家 有 关 法 律 、 法 规 的 规定 。 报 表 技术 方面 的 审核 ， 如 财务 报表 
的 种 类 和 格式 有 无 漏 编 、 漏 报 ， 报 表 的 项 目 是 否 填 列 齐全 ， 各 有 关 数 字 计 算是 否 正 确 。 报 
表 附 注 及 财务 情况 明说 书 是 否 清楚 明了 ， 符 合 要 求 等 。 在 审核 中 如 发 现 报表 有 错 或 不 符合 
规定 ， 应 通知 填报 企业 查 明 更 正 ， 如 发 现 有 违反 法 律 、 法 规 或 违反 会 计 准则 、 财 务 制度 方 
面 的 问题 ， 应 查 明 原因 、 及 时 纠正 、 及 时 处 理 。 
经 审核 并 确认 正确 的 财务 报表 ， 应 按 规定 的 格式 和 内 容 进 行 汇总 。 汇 总 财务 报表 的 各 
表 项 目 ， 应 根据 所 属 单位 的 财务 报表 与 汇编 单位 本 身 的 财务 报表 ， 经 过 分 析 计 算 、 汇 
编制 而 成 。 各 级 企业 主管 部 门 汇总 的 年 度 财务 报表 由 同 级 财政 部 门 审 批 ; 基层 企业 的 财 
及 表 由 企业 主管 部 门 审批 。 
由 各 级 主管 部 门 编制 的 汇总 财务 报表 ， 要 逐 级 报 送 同 级 财政 、 税 务 、 计 划 等 部 门 ， 满 
足 国家 宏观 管理 对 会 计 信息 的 需要 。 















































冰 证 全 











本 章 小 结 


本 章 内 容 是 “七 大 ”会 计 核算 方法 的 最 后 一 种 方法 一 一 编制 财务 报表 ， 也 是 会 计 程 序 
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中 的 最 终 环 节 一 一 会 计 报 告 。 同 时 ， 学 习 本 章 要 与 第 1 章 会 计 基 本 理论 中 的 “会 计 目 标 ” 
联系 起 来 理解 ， 思 考 会 计 的 目标 是 如 何 通过 提供 财务 报表 实现 的 。 

本 章 首先 概括 介绍 了 财务 报表 的 作用 和 种 类 ， 要 求学 习 者 了 解 财务 报表 对 会 计 信 息 使 
用 者 的 意义 ， 以 及 财务 报表 的 作用 与 会 计 目 标的 一 致 性 。 

其 次 ,分 别 具 体 阐述 了 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流 量 表 的 概念 、 作 用 、 结 构 及 内 
容 ， 重 点 对 资产 负债 表 和 利润 表 的 编制 方法 做 了 详细 说 明 ， 要 求学 习 者 掌握 其 编制 方法 。 

最 后 ， 概 括 介绍 了 财务 报表 的 报 送 与 审核 ， 并 对 财务 报表 报 送 的 时 间 要 求 做 出 了 说 明 。 


2 应 用 案例 
Fire Bird 公司 的 会 计 报表 


经 过 半年 的 经 营 以 后 ， 海 楠 想 对 Fire Bird 公司 2020 年 上 半年 的 经 营 成 果 
进行 分 析 ， 他 也 想 知道 公司 在 2020 年 6 月 30 日 的 财务 状况 心 以 便 对 公司 未 
来 的 发 展 前 景 进 行 预测 ， 并 做 出 2020 年 下 半年 生产 经 营 的 计划 安排 。 于 是 海 楠 把 公司 半年 
来 发 生 的 以 下 经 营业 务 提供 给 永 正 会 计 公 司 ， 要 求 为 Fire\Bird 公司 编制 一 张 资 产 负债 表 和 一 
张 利润 表 。Fire Bird 公司 是 小 规模 纳税 企业 ， 增 值 税 征 收 率 为 3%。 第 一 年 免 缴 所 得 税 。 

1 月 12 日 ， 用 银行 存款 5 000 元 购买 生产 用 原材料 。 

1 月 20 日 ， 以 银行 存款 购买 办 公 才 品 1200 元 。 

1 月 30 日 ， 以 银行 存款 支付 本 六 房租 2 000 元 。 

1 月 31 日， 从 银行 提取 现金 ,3900 元 ,发放 职工 工资 六 其 中 ; 生产 人 员工 资 2000 元 ， 
管理 人 员工 资 1 000 元 。 

2 月 3 日 销售 必 车 标 系列 ”火柴 200 盒 ,每 盒 售 价 20 元 ， 货 款 尚未 收 到 。 同 时 结 转 
产品 的 生产 成 本 每 允 88 元。 

3 月 30 印 , VD 银 行 存 款 支 付 水 电费 1500 元 。 

3 月 31 日; 销售 “车 标 系列 ”火柴 100 盒 ， 每 盒 售 价 20 元 ， 收 到 货款 存 入 银行 。 同 
结 转产 品 的 生产 成 本 每 盒 8 元 。 

4 月 6 日 ， 收 到 2 月 3 日 销售 货款 2 000 元 ， 存 入 银行 。 

4 月 11 日， 销售 “运动 系列 ”火柴 300 盒 ， 每 盒 售 价 22 元 ， 货 款 收 到 存 入 银行 。 同 
结 转产 品 的 生产 成 本 每 盒 10 元 。 

5 月 25 日 ， 用 银行 存款 购买 原材料 6 000 元 。 

5 月 28 日 ,销售 “学 院 系 列 ” 火 柴 500 盒 ， 每 盒 售 价 20 元 ， 货 款 收 到 存 入 银行 。 同 
结 转产 品 的 生产 成 本 每 盒 10 元 。 

6 月 20 日 ,销售 “学 院 系列 ”火柴 1 000 盒 ， 每 盒 售 价 20 元 ， 货 款 收 到 存 入 银行 。 
同时 结 转产 品 的 生产 成 本 每 盒 10 元 。 

6 月 30 日 ， 提 取现 金 5 000 元 ,发 放 职工 工资 ， 其 中 ， 生产 人 员工 资 4 000 元 ， 管 理 
人 员工 资 1000 元 。 

6 月 30 日 ， 采 用 表 结 法 计算 上 半年 利润 额 。 

问题 : 

1. 结合 案例 8 一 1 所 给 资料 ， 为 Fire Bird 公司 编制 2020 年 6 月 30 日 的 资产 负债 表 和 
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2020 年 上 半年 的 利润 表 。 
2. 你 认为 Fire Bird 公司 的 经 营业 绩 如 何 ? 
3. 你 能 为 海 楠 下 一 步 的 经 营 计划 提供 哪些 建议 ? 


思考 与 练习 


一 、 思 考题 
. 什么 是 资产 负债 表 ? 资产 负债 表 有 哪些 作用 ? 
.资产 负债 表 各 项 目 如 何 填 列 ? 
. 什么 是 利润 表 ? 利润 表 有 哪些 作用 ? 
. 什么 是 现金 流量 表 ? 其 编制 的 基础 是 什么 ? 
. 现金 流量 分 为 哪 三 类 ? 各 自 的 含义 是 什么 ? 
.你 认为 资产 负债 表 的 结构 和 内 容 与 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 三 大 会 计 要 素 ， 与 会 
计 恒 等 式 有 什么 联系 ? 如 何 理解 各 自 的 作用 ? 
7. 你 认为 利润 表 的 格式 和 内 容 与 收入 、 费 用 利润 三 大 会 计 要 素 , 与 “本 年 利润 ” 
账户 ,与 计算 利润 的 公式 有 什么 联系 ? 如 何 理解 各 自 的 作用 ? 
二 、 单 项 选择 题 
1. “应 收 账 款 ”的 明细 账户 车 有 贷方 余额 ， 应 将 其 列 入 资产 负债 表 中 的 。”) 项 目 反 映 。 
A. “应 收 账 款 ” B. “预收 款项 ” C. “应 付 账 款 ” D. “其 他 应 付款 ” 
2. 发 行 公司 债券 引起 的 现金 流量 属于 ) 产生 的 现金 流量 。 














am op 


o 


A, 筹资 活动 B. 投资 活动 C. 经 营 活动 D. 汇率 变动 

3, 资产 负债 表 的 下 列 项 目 中 ， 需 要 根据 若干 个 总 账 账户 余额 合计 数 填 列 的 项 目 是 〈 好 
A. “累计 折旧 ” B. “存货 ” C. “预收 款项 ” D. “短期 投资 ” 

4, 编制 会 计 报 表 的 直接 依据 是 ( De 

A. 原始 凭证 B. 记 账 凭证 C. 科目 汇总 表 D. 账簿 记录 

5, 资产 负债 表 是 反映 企业 财务 状况 的 会 计 报表 , 它 的 时 间 特 征 是 ] 

A. 某 一 特定 的 日 期 B. 一 定时 期 内 C. 某 一 年 度 内 D. 某 一 月 份 内 
三 、 多 项 选择 题 

1. 资产 负债 表 的 “货币 资金 ” 项目， 应 根据 ( ) 账户 的 余额 合计 数 填 列 。 

A. “短期 借款 ” B. “其 他 货币 资金 ” 

C. “库存 现金 ” D. “银行 存款 ” 

2. 企业 将 一 项 投资 确认 为 现金 等 价 物 应 当 满 足 的 条 件 有 ( 

A. 期 限 短 B. 可 以 流通 C. 流动 性 强 D. 价值 变动 风险 
3. 会 计 报 表 按 反映 的 经 济 内容 分 类 ， 有 ( Xs 

A. 资产 负债 表 B. 利润 表 C. 现金 流量 表 D. 股东 权益 变动 表 
4. 现金 流量 表 的 编制 基础 有 ( 四 

A. 库存 现金 B. 银行 存款 C. 其 他 货币 资金 D. 现金 等 价 物 





5. 现金 流量 表 中 的 现金 流量 分 为 〈 ) 。 
A. 经 营 活动 的 现金 流量 B. 投资 活动 的 现金 流量 


C. 生产 活动 的 现金 流量 


四 、 判 断 题 


D. 筹资 活动 的 现金 流量 


1. 资产 负债 表 中 确认 的 资产 都 是 企业 所 拥有 的 。 

2. 利润 表 是 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 经 营 成 果 的 会 计 报 表 。 

3. 资产 负债 表 是 根据 有 关 账 户 的 本 期 发 生 额 填 列 的 。 

4. 按照 权 责 发 生 制 的 要 求 ， 在 每 一 会 计 期 末 ， 对 影响 一 个 以 上 会 计 期 间 的 经 济 业 务 
收入 和 费用 给 予 调整 的 行为 ， 称 为 期 末 账 项 调整 。 

5. 资产 负债 表 中 的 存货 项 目 是 根据 “原材料 ”和 “库存 商品 ”两 个 明细 账户 的 余额 


合计 填 列 的 。 
五 、 业 务 是 
业务 题 一 


目的 ; 练习 资产 负债 表 的 编制 。 
资料 ，A 公司 2019 年 3 月 31 日 有 关 账 户 余额 如 表 8 -7 所 示 。 
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表 8-7 A 公司 有 关 账 户 余额 
单位 : 元 
余额 
Ee 名 方 
原材料 213 460 
库存 商品 63 950 
生产 成 本 37 260 
应 收 账 款 45 000 
其 中 : 一 一 甲 厂 30 000 
= 75 000 
应 付 账 款 60 000 
其 中 : 一 一 再 厂 80 000 
= 20 000 
固定 资产 500 000 
累计 折旧 100 000 
要 求 : 根据 上 述 资 料 填 列表 8 - 8 的 部 分 项 目 。 
表 8-8 资产 负债 表 (部 分 项 目 ) 
计量 单位 : 元 
资产 期 未 余额 负债 及 所 有 者 权益 期 末 余额 
应 收 票 据 及 应 收 账 款 应 付 票据 及 应 付 账 款 
预付 款项 预收 款项 
存货 





固定 资产 
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业务 题 二 
的 : 练习 利润 表 的 编制 。 

资料 ， 大 力 公司 为 增值 税 一 般 纳税 人 ， 增 值 税 税率 为 13% ， 所 得 税 税率 为 25》 
材料 按 实 际 成 本 核算 。2019 年 7 月 发 生 下 列 经 济 业务 。 

(1) 1 日 收 到 国家 投入 资本 200 000 元 ， 存 人 银行 。 

(2) 2 日 购 入 原材料 150 000 元 已 验收 入 库 ， 货 款 和 增值 税 款 ， 以 及 运输 公司 运 杂 费 
900 元 ， 全 部 以 银行 存款 支付 。 

(3) 5 日 以 银行 存款 交纳 上 月 欠 交 的 税金 70 000 元 。 

(4) 6 日 仓库 发 出 A、B 两 种 材料 分 别 为 6 600 元 、14 000 元 投入 甲 产 品 生产 。 

(5) 12 日 向 达 华 公司 出 售 甲 产 品 2 000 件 ， 每 件 售 价 1 000 元 ， 货 款 和 发 票 上 增值 税 
款 尚 未 收 到 。 

(6) 14 日 向 银行 借入 短期 借款 120 000 元 ， 存 人 银行 。 

(7) 15 日 以 银行 支付 本 月 职工 工资 80 000 元 。 

(8) 16 日 以 现金 支付 行政 管理 部 门 零星 办 公用 品 费 800 元 。 

(9) 20 日 以 银行 存款 支付 销售 甲 产 品 的 广告 费用 18 000 元 。 
(10) 31 日 以 银行 存款 支付 短期 借款 利息 4 000 元。 
(11) 31 日 计 提 本 月 固定 资产 折旧 40 000 元, 其 中 生产 车 间 应 负担 的 折旧 费用 
26 000 元 ,行政 管理 部 门 应 负担 的 折旧 费用 14 000 元 。 
(12) 31 日 结 转 本 月 职工 工资 80 000 元 ， 其 中， 生产 工人 的 工资 50 000 元 ， 车 间 管 理 
人 员 的 工资 10 000 元 ,行政 管理 人 员 的 工资 20 000 元 。 
(13) 31 日 将 本 月 发 生 的 制造 费用 36 000 元 转 入 甲 产 品 生产 成 本 。 
(14) 31 日 结 转 本 月 完工 甲 产品 500 件 ， 每 件 单位 生产 成 本 650 元 。 
(15) 31 日 结 转 本 月 已 销售 的 2 000 件 甲 产品 的 生产 成 本 。 
(16) 将 损益 类 账户 余额 结 转 “ 本 年 利润 ”账户 。 
( 
( 

















7) 按 规定 计算 结 转 应 交 所 得 税 (假设 无 纳税 调整 事项 )。 
8) 按 税 后 利润 10% 提 取 和 一 余 公 积 金 。 

1. 根据 大 力 公司 以 上 业务 编制 会 计 分 录 。 

2. 编制 大 力 公司 2019 年 7 月 的 利润 表 。 

六 、 互 联网 作业 

1. 在 互联 网 上 搜索 一 两 家 上 市 公司 的 财务 报表 ， 了 解 上 市 公司 财务 报表 的 种 类 及 信 
息 披 露 的 主要 内 容 。 

2. 在 互联 网 上 查找 《企业 财务 会 计 报 告 条 例 》， 了 解 其 颁布 实施 的 时 间 及 主要 内 容 。 

3. 登录 财政 部 网 站 ,查找 《企业 会 计 准 则 第 30 号 一 一 财务 报表 列 报 》 并 了 解 其 主要 
内 容 。 


















学 习 目标 与 要 求 


会 计 赁 证、 账簿 、 报 表 的 有 机 结合 形成 了 会 计 核 算 组 织 程序 会 计 核 
算 组 织 程序 通常 包括 记 账 凭证 核算 组 织 程序 、 科 目 汇 总 表 核算 组 织 程序 、 
汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 、 多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 和 日 记 总 账 核算 
组 织 程序 。 各 种 核算 组 织 程序 最 主要 的 区 别 是 根据 总 账 的 依据 不 同 。 

通过 本 章 的 学 习 ， 要 求学 生理 解 会 计 核 算 组 织 程序 的 意义 ， 了 解 会 计 
核算 组 织 程序 的 基本 流程 ， 人 st : 
及 适用 范围 ， 具 备 记 账 任 证 核算 组 织 程序 ， _ 科 目 汇 总 表 核 算 组 织 程序 ， 


账 凭证 核算 组 织 程序 的 操作 技能 。 Ne ee E 
二 导入 案例 
志 纹 元 脑 公司 


王 吉 自 纺 鹤 多 电脑， 本 科 专 业 为 网 络 工程 ， 热 心 的 他 在 读 大 学 期 间 经 常 利用 课余 时 间 给 
师 生 义务 维修 电脑 ， 在 大 众 创业 、 万 众 创新 的 时 代 热 潮 下 ，2016 年 毕业 后 自主 创业 开设 了 一 
家 名 为 “ 乐 维 ” 的 小 型 电脑 公司 ， 主 营 电 脑 及 相关 硬件 、 软 件 的 销售 ， 并 提供 电脑 维修 服 
务 ， 赁 借 良 好 的 口碑 和 顾客 至 上 的 服务 理念 ， 公 司 规模 不 断 扩 大 ， 业 务 量 逐渐 增多 。 

王磊 经 营 小 型 电脑 公司 期 间 ， 只 聘用 了 1 名 销售 人 员 ， 未 雇用 专门 的 财务 人 员 ， 他 和 赁 
借 大 学 期 间 学 习 到 的 财务 知识 并 进一步 深入 学 习 ， 自 修 通过 了 会 计 从 业 资格 考试 和 初级 会 
计 职 称 考试 。 公 司 规模 扩大 后 ， 聘 请 了 专职 的 财务 人 员 ， 专 门 处 理财 务 和 税务 事宜 。 

问题 : 

1. 王磊 经 营 的 小 型 电脑 公司 应 采取 哪 种 会 计 核 算 组 织 程序 ? 

2. 公司 规模 扩大 、 业 务 量 增加 后 ， 可 以 采取 哪 种 会 计 核算 组 织 程序 ? 


会 计 核 算 组 织 程序 就 是 指 会 计 任 证、 会计 账簿 和 记 账 程序 、 记 账 方法 相互 结合 的 形 
式 。 各 种 核算 组 织 程序 的 主要 差异 在 于 登记 总 账 的 依据 不 同 。 会 计 凭证 、 会 计 账 簿 如 何 组 
织 ， 如 何 登 记 账 德 形成 了 不 同 的 会 计 核 算 组 织 程序 。 

会 计 作为 一 个 信息 系统 ， 系统 内 部 如 何 组织 、 流 程 如 何 设计 ， 构 成 了 各 种 核算 组 织 程 
序 之 间 的 差异 , 但 是 最 终 的 产 成 品 都 是 会 计 报表 。 不 同 的 核算 组 织 程序 下 基本 流程 是 一 致 
的 ， 周 而 复 始 ， 形 成 了 会 计 循环 。 
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会 计 核 算 组 织 程序 的 选择 与 单位 规模 大 小 、 业 务 量 多 少 以 及 内 部 财务 机 构 的 设置 和 人 
员 的 分 工 等 密切 相关 ， 关系 到 单位 财务 人 员 分 工 是 否 合理 、 财 务工 作 是 否 具 有 效率 ， 具有 
重要 意义 。 








9.1 会 计 核算 组 织 程序 概述 


会 计 核算 组 织 程序 ， 又 称 账 务 处 理 程序 ， 是 指 会 计 凭 证、 会计 账簿 组 
织 与 会 计 记 账 程序 、 记 账 方法 相 结 合 处 理会 计 交 易 或 事项 的 方式 。 会 计 凭 
ep ” 证 、 会 计 账 簿 采用 何 种 格式 ， 总 账 如 何 登 记 ， 凭 证 与 凭证 之 间 、 凭 证 与 账 
簿 之 间 、 账 簿 与 账簿 之 间 关系 如 何 ， 形 成 了 不 同 的 会 计 核算 组 织 程序 。 企 业 规模 大 小 、 业 
务 量 多 少 ， 都 会 影响 会 计 核 算 组 织 程序 的 选择 。 


9.1.1 会 计 核算 组 织 程序 的 意义 


会 计 核算 组 织 程序 是 会 计 工作 开展 的 必要 流程 ， 体 现 为 从 取得 原始 凭证 到 编制 财务 报 
表 一 系列 会 计 核算 工作 的 方法 和 步 又。 会 计 核算 核算 组 织 程序 的 作用 主要 可 以 归纳 为 如 下 
几 个 方面 。 

(1) 合理 的 会 计 核算 组 织 程序 有 助 于 提高 单位 会 计 工作 效率 。 每 个 单位 的 规模 大 小 不 
同 ， 业 务 性 质 不 同 ， 一 定 会 计 期 间 内 的 业务 量 也 不 同 ， 应 根据 本 单位 的 特点 和 实际 情况 ， 
选择 合理 的 会 计 核算 组 织 程序 ， 有 助 于 提高 会 计 工作 效率 ; 

(2) 合理 的 会 计 核算 组 织 程序 有 助 于 保证 会 计 信息 质量 一 个 完整 的 会 计 循环 从 取得 

始 ， 进 而 编制 记 账 作证、 登记 明细 账 和 总 账 ”期 末 对 账 和 试 算 平 衡 后 ， 编 制 会 
计 报 表 。 对 决策 有 用 的 信息 才 具 有 价值 。 会 计 信息 质量 的 高 低 取 决 于 程序 
是 否 正 确 ， 合 理 的 会 计 核算 组 织 程序 有 助 于 保证 生成 的 会 计 信息 满足 一 定 
的 质量 要 求 。 
(3) 合理 的 会 计 核算 组 织 程序 有 助 于 充分 实现 业 财 融合 。 会 计 核算 的 
所 业 财 一 体 化 * 对象 是 业务 ， 会 计 信 息 是 账 务 处 理 的 结果 ， 也 是 业务 的 反映 。 合 理 的 会 计 
;那些 事 。 。 核算 组 织 程序 有 助 于 实现 业务 与 财务 的 融合 ， 提 高 会 计 信息 的 有 用 性 ， 提 
升 会 计 工 作 的 价值 。 


9.1.2 会 计 核算 组 织 程序 的 基本 特征 


会 计 核算 组 织 程序 虽然 各 有 差异 ， 但 是 基本 的 流程 是 相同 的 ， 核 算 的 起 点 和 终点 都 是 
相同 的 。 不 论 哪 类 核算 组 织 程序 均 从 原始 凭证 开始 ， 以 会 计 报 表 为 终点 。 各 类 核算 组 织 程 
序 包含 的 内 容 是 一 致 的 。 基 本 流程 如 图 9. 1 所 示 。 






























原始 凭证 





图 9.1 会 计 核 算 组 织 程序 的 基本 流程 
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从 图 9. 1 可 以 看 出 ,会计 核 算 组 织 程序 均 以 取得 原始 凭证 为 起 点 ， 进 而 编制 记 账 凭 
证 ， 登 记 账 竹 ， 最终 编 制 会 计 报表 。 其 中 ，, 记 账 凭证 按照 反映 经 济 业 务 的 不 同 分 为 收 款 凭 
证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 ; 账 德 包括 日 记 账 、 明 细 分 类 账 和 总 分 类 账 。 原 始 凭 证 是 记 账 凭 
证 的 依据 ， 记 账 凭证 和 原始 凭证 是 登记 账簿 的 依据 信息 一 步 一 步 被 加 工整 理 ， 最 后 被 高 
度 概括 为 会 计 报表 。 不 同 的 核算 组 织 程序 均 按 照 上 述 基 本 流程 展开 。 








9.1.3 会 计 核算 组 织 程序 的 种 类 





会 计 任 证 类 别 不 同 ， 账 德 格式 不 同 ， 记 账 程序 和 记 账 方法 不 同 ， 赁 证、 账簿 与 记 账 程 
序 的 相互 结合 产生 了 不 同 的 核算 组 织 程序 。 

实务 工作 中 ， 常 用 的 会 计 核 算 组 织 程序 包括 如 下 几 种 : 记 账 凭证 核算 组 织 程序 、 科 目 
汇总 表 核算 组 织 程序 、 汇 总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 、 日 记 总 账 核算 组 织 程序 。 其 中 ,最 基 
本 的 核算 组 织 程序 是 记 账 凭证 核算 组 织 程序 。 

各 种 会 计 核算 组 织 程 序 的 基本 流程 一 致 ， 主 要 的 差异 在 于 总 账 的 登记 方法 不 同 ， 按 照 
登记 总 账 的 方法 ， 可 以 将 上 述 的 核算 组 织 程序 概括 为 两 类 ; 

一 类 是 直接 登记 。 总 账 根据 记 账 凭证 直接 登记 该 类 核算 组 织 程序 比较 简单 ， 主 要 适 
用 于 经 济 业 务 不 多 、 核 算 工作 量 不 大 的 单位 。 记 账 凭证 核算 组 织 程序 和 日 记 总 账 核 算 组 织 
程序 均 属 于 此 类 。 

另 一 类 是 汇总 登记 。 将 记 账 凭证 汇总 后 ， 青 据 以 登记 总 分 类 账 ， 该 类 核算 组 织 程序 在 
基本 流程 中 增加 了 汇总 的 步骤 ， 但 可 以 起 到 简化 登记 总 账 工 作 量 的 作用 ， 主 要 适用 于 经 济 
业务 较 多 ,核算 工作 量 较 大 的 单位 。 科 目 汇总 表 和 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 均 属于 
此 类 。 


























9.1.4 会 计 核算 组 织 程序 的 设计 原则 


合理 的 会 计 核 算 组 织 程序 能 提高 工作 效率 ,保证 会 计 信息 质量 ,更 有 效 地 促进 业 财 融 
合 。 为 了 保证 会 计 核 算 组 织 程序 设计 的 合理 性 ， 应 遵循 以 下 原则 。 

(1) 与 单位 实际 情况 相 适 应 。 不 同 的 会 计 核算 组 织 程序 具有 不 同 的 特点 ， 应 根据 单位 
规模 、 经 济 业务 性 质 及 业务 量 的 多 少 来 进行 选择 。 

(2) 有 利于 会 计 人 员 的 分 工 ， 提 高 效率 。 会 计 核算 组 织 程序 包括 了 会 计 信 息 生 成 的 若 
干 步骤 ， 核 算 组 织 程序 的 设计 应 考虑 会 计 人 员 的 岗位 分 工 ， 合 理 安 排 ， 相 互 协 作 ， 提 高 会 
计 工 作 效率 。 

(3) 遵循 成 本 效益 原则 。 会 计 核算 是 需要 发 生成 本 的 , 会计 信息 是 为 管理 而 服务 的 ， 
成 本 效益 原则 应 贯穿 到 会 计 核 算 组 织 程序 的 设计 中 , 在 保证 会 计 信息 质量 的 前 提 下 ， 尽 量 
简化 核算 手续 ， 减 少 核算 费用 。 

(4) 融入 内 部 控制 理念 。 核 算 手续 的 简化 与 核算 费用 的 减少 ， 绝 不 意味 着 核算 程序 的 
简化 。 会 计 核 算 组 织 程序 包括 不 同 的 步骤 ， 上 一 个 环节 的 结果 是 下 一 个 环节 的 基础 ， 环 环 
相 扣 ， 相 互 印证 。 尤 其 是 会 计 期 末 需 要 进行 对 账 ， 总 账 与 日 记 账 的 核对 ， 总 账 与 明细 账 的 
核对 ， 各 岗位 之 间 相互 牵制 ， 共 同 保证 会 计 信息 的 质量 。 
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圈 阅读 案例 


幸福 咖啡 店 坐落 于 “青年 汇 ”小 型 商业 区 ， 经营 各 种 咖啡 、 甜 点 、 西 餐 ， 每 日 客流 
量 较 多 ,店内 有 1 名 出 纳 小 王 、1 名 会 计 小 李 。 小 李 认 为 记 账 凭证 核算 组 织 程序 较为 简 
单 ， 且 总 账 与 明细 账 平行 登记 ,能 够 很 好 地 起 到 控制 作用 ， 故 一 直 采 用 。 

问题 : 


1 


.小 李 的 看 法 是 否 正 确 ? 


2. 该 咖啡 店 采 用 记 账 凭证 核算 组 织 程序 是 否 合理 ? 请 提出 你 的 建议 。 


9.2.1 


记 
特点 在 
序 , 其 

记 
的 不 同 
现金 日 
分 别 采 


9.2.2 





9.2 ” 记 账 凭证 核算 组 织 程序 


记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 概念 及 特点 


账 凭证 核算 组 织 程序 是 指 根据 记 账 凭证 直接 登记 总 分 类 账 的 一 种 核算 组 织 程序 。 其 
根据 记 账 凭证 逐 笔 登 记 总 账 ， 简 单 明了 易于 理解 ， 是 最 基本 的 会 计 核算 组 织 程 
他 几 种 核算 组 织 程序 都 是 在 其 基础 上 发 展 形成 的 。 

账 赁 证 核算 组 织 程序 下 ， 凭 证 和 账 德 的 格式 通常 如 下 : 记 账 凭证 通常 按照 经 济 业务 
分 为 三 类 ， 收 款 凭证 、 付 款 任 证 和 转账 凭证 ; 日记账 需要 分 设备 、 贷 、 余 三 栏 式 的 
记 账 和 银行 存款 日 记 账 明细 分 类 账 根据 核算 内 容 以 及 单位 实际 情况 和 管理 需要 ， 
用 三 栏 式 、 多 栏 式 、 数 量 金额 式 等 ; 总 分 类 账 的 格式 一 般 采 用 借 、 贷 、 余 三 栏 式 。 


记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 步 又 

















记 账 凭证 核算 组 织 程序 是 其 他 核算 组 织 程序 的 基础 。 核 算 流 程 较为 简单 ， 如 图 9. 2 












原 [ 银行 存款 日 记 几 
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记 账 凭证 
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图 9.2 记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 流程 
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记 账 凭证 核算 组 织 程序 包括 如 下 步骤 。 

(1) 根据 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 填 制 记 账 凭证 。 

(2) 根据 收 款 凭证 、 付 款 凭证 逐日 逐 笔 登记 现金 、 银 行 存款 日 记 账 。 

(3) 根据 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 、 记 账 凭证 登记 各 种 明细 分 类 账 。 

(4) 根据 各 种 记 账 凭证 登记 总 分 类 账 。 

(5) 月 末 , 将 总 分 类 账 余 额 与 现金 、 银 行 存款 日 记 账 、 明 细 分 类 账 余额 进行 核对 。 
(6) 月 末 ， 根据 审核 无 误 的 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 相关 资料 ， 编 制 会 计 报表 。 


9.2.3 记 账 赁 证 核算 组 织 程序 的 评价 


记 账 凭证 核算 组 织 程序 最 大 的 特点 是 逐 笔 登 记 总 账 ， 优 点 在 于 核算 明了 ,手续 简便 ， 
易于 理解 和 掌握 ， 能 够 满足 基本 的 核算 需要 和 简单 的 业务 分 析 。 缺 点 在 于 月 林业 务 量 较 大 
时 逐 笔 登记 总 账 ， 会 导致 工作 量 较 大 ， 总 分 类 核算 和 明细 分 类 核算 的 区 别 不 大 。 因 此 ， 该 
类 核算 组 织 程序 主要 适用 于 规模 相对 较 小 、 业 务 较为 单一 、 业 务 量 不 大 的 单位 。 


9%.2.4 记 账 凭证 组 织 程序 举例 


【 例 9-1】 绅 淑 服装 有 限 公司 为 增值 税 二 般 纳税 人 ,适用 的 增值 税 税率 为 13%， 所 
得 税 税率 为 25%。 存 货 采用 实际 成 本 法 核算 该 公司 主要 生产 风衣 、 大 衣 、 裤 子 及 裙子 
等 。 该 公司 2019 年 4 月 末 总 分 类 账户 余额 如 表 9-1 所 示 。 





















































表 9-1 账户 期 初 余额 表 
单位 : 元 
账户 名 称 借方 余额 | 账户 名 称 贷方 余额 
库存 现金 7 000 短期 借款 3 140 000 
银行 存款 600 000 应 付 账 款 800 000 
应 收 账 款 400 000 应 交 税 费 100 000 
-一 金辉 商行 300 000 其 他 应 付款 31 000 
-一 丽 影 商 场 100 000 实 收 资 本 4 016 000 
其 他 应 收 款 20 000 盈余 公 积 300 000 
原材料 1 800 000 本 年 利润 600 000 
库存 商品 1 200 000 利润 分 配 一 500 000 
固定 资产 5 860 000 
累计 折旧 一 2 000 000 
生产 成 本 600 000 
5 月 份 发 生 下 列 业 务 。 


(1) 5 日 ， 从 鸿运 纺织 品 公司 购 进 毛 涤 精 纺 200 米 ， 单 价 每 米 400 元 ， 增 值 税 10 400 
元 ， 材 料 已 到 验收 入 库 ， 货 款 已 由 银行 存款 支付 。 

(2) 8 日 ， 从 京都 毛纺 厂 购 入 棉 涤 800 米 ， 单价 每 米 150 元 ， 增 值 税 15 600 元 ,材料 
已 到 验收 入 库 ， 货 款 尚未 支付 。 
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(3) 10 日 ， 仓库 发 出 材料 ， 发 出 材料 汇总 表 如 表 9 -2 所 示 。 











表 9-2 发 出 材料 汇总 表 
毛 涤 精 纺 棉 涤 合计 

项 目 
数量 / 米 金额 /元 数量 / 米 金额 /元 金额 /元 
风衣 耗 用 100 40 000 400 60 000 100 000 
裙子 耗 用 100 40 000 400 60 000 100 000 
车 间 一 般 性 耗 用 40 16 000 100 15 000 31 000 
管理 部 门 耗 用 20 8 000 8 000 
合计 260 104 000 900 135 000 239 000 














(4) 14 日 ， 以 现金 支付 管理 部 门 的 零星 开支 4 000 元 。 

(5) 15 日 ， 以 银行 存款 支付 下 一 季度 的 房租 24 000 元 5 

(6) 15 日 ， 以 银行 存款 发 放 工资 100 000 元 。 

(7) 18 日， 以 银行 存款 16 000 元 支付 水 电费 ; 其 中 风衣 耗 用 7 000 元 ， 裙子 耗 用 
4 000 元 ， 车 间 一 般 耗 用 2 000 元 ， 厂 部 耗 用 3 000 元 。 

(8) 18 日 ， 销 售 友谊 商城 风衣 200 件 单价 1 800 元 ,货款 360 000 元 ， 增值 税 
46 800 元 ， 款 项 收 到 存 人 银行 。 

(9) 20 日 ， 销 售 金辉 商行 裙子 400 条 ， 单 价 500 元 , 货款 200 000 元 ， 增 值 税 26 000 
元 ， 收 回 200 条 的 货款 113 000 元 存 信 银行， 其 余部 分 暂 欠 。 

(10) 22 日 ， 以 银行 存款 支付 广告 费 6 000 元 。 

(11) 23 日 ， 从 银行 借入 100 000 元 , 期限 为 6 个 月 ,年 利率 为 4%。 

(12) 24 日 ， 技术 员 朱 刚 出 差 预 借款 2 500 元 ， 以 现金 支付 。 

(13) 26 日 银行 通知 ， 收 到 保险 公司 理赔 款 20 000 元 。 

(14) 31 日 ， 分配 本 月 工资 ,其 中 生产 风衣 工人 的 工资 50 000 元 ， 生 产 裙子 工人 的 工 
资 25 000 元 ， 车 间 管 理 人 员工 资 15 000 元 ,行政 管理 人 员工 资 10 000 元 。 

(15) 31 日， 计 提 固定 资产 折旧 12 000 元 ， 其 中 车 间 负 担 10 000 元 , 行政 管理 部 门 负 
担 2 000 元 。 

(16) 31 日 , 分 配 本 月 发 生 的 制造 费用 58 000 元 , 其 中 风衣 38 667 元 ,裙子 
19:333 却 ; 

(17) 结 转 本 月 完工 产品 成 本 ， 其 中 风衣 完工 360 件 ， 金额 432 000 元 ,裙子 完工 600 
条 ,金额 240 000 元 。 

(18) 31 日 ， 计算 本 月 应 交 增 值 税 为 46 800 元 ， 应 交 城 市 维护 建设 税 3 276 元 ,教育 
费 附 加 1 404 元 。 

(19) 结 转 本 月 销售 收入 560 000 元 ,其 中 : 风衣 360 000 元 ,裙子 200 000 元 。 

(20) 结 转 本 月 已 销 产品 成 本 400 000 元 ,其 中 : 风衣 240 000 元 ,裙子 160 000 元 。 

(21) 结 转 本 月 各 项 费用 。 

(22) 按 本 月 利润 总 额 的 25%， 计 算 所 得 税 费 用 ， 并 结 转 。( 假 设 不 考虑 纳税 调整 事项 ) 

假设 该 公司 采用 记 账 凭证 核算 组 织 程序 ， 具 体 核 算 步 骤 如 下 。 
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1. 根据 3 月 份 发 生 的 经 济 业务 ,编制 收 款 赁 证、 付款 凭证 和 转账 凭证 。 如 表 9 - 3 一 


表 9-26 所 示 。 







































































表 9-3 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2019 年 5 月 5 日 凭证 编号 :1 
借方 科目 
摘 要 金额 /元 
总 账 科目 明细 科目 
购 入 毛 涤 精 纺 原材料 毛 涤 精 纺 80 000 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 10 400 
合计 ¥90 400 
表 9-4 转账 凭证 
2019 年 5 月 8 日 凭证 编号 ，2 
借方 科目 目 
摘 要 金额 /元 
总 账 科目 明细 科目 J 1 明细 科目 
购 和 人 棉 涤 原材料 棉 涤 120 000 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 15 600 
应 付 账 款 京都 毛纺 厂 
合计 
表 9-5 转账 凭证 


2019 年 5 月 10 晶 





”借方 科目 












凭证 编号 ， 



























































Fam 明细 科 账 科目 明细 科目 人 
领 用 材料 生产 成 本 风衣 100 000 
生产 成 本 裙子 | 100 000 
制造 费用 | 31 000 
管理 费用 | 8 000 
| 原材料 毛 涤 精 纺 104 000 
| 棉 涤 135 000 
合计 | ¥ 239 000 
表 9-6 付款 凭证 
贷方 科目 : 库存 现金 2019 年 5 月 14 日 凭证 编号 : 4 
借方 科目 
摘 要 金额 /元 
总 账 科目 明细 科目 
支付 日 常 零星 开支 管理 费用 日 常 零用 4 000 
合 计 ¥4 000 
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更 旦 -了 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2019 年 5 月 15 日 凭证 编号 : 5 
借方 科目 
摘 要 金额 /元 
总 账 科目 明细 科目 汪 的 
预付 房租 其 他 应 收 款 预付 房租 24 000 
合 计 | ¥24 000 
表 9-8 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2019 年 5 月 15 日 凭证 编号 ，6 
摘要 as 金额 /元 
总 账 科目 
发 工资 应 付 职工 薪酬 工资 100 000 
合计 ¥ 100 00( 
表 9-9 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2019 年 5 月 18 晶 凭证 编号 ,7 
支付 本 月 水 电费 生产 成 本 风衣 7 000 
生产 成 本 裙子 4 000 
制造 费用 | 水 电器 2 000 
管理 费用 | 水 电费 3 000 
合计 | ¥16 000 
表 9-10 收 款 凭证 
和 蕴 方 科目 :银行 存款 2019 年 5 月 18 日 凭证 编号 ，8 





主 营 业务 收入 





销售 风衣 





风衣 





360 000 





























应 交 税 费 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 ) 46 800 
合计 ¥ 406 800 
表 9-11 收 款 凭 证 
借方 科目 : 银行 存款 2019 年 5 月 20 日 凭证 编号 ，9 
贷方 科目 
摘要 金额 /元 
总 账 科 目 明细 科目 
销售 裙子 主 营业 务 收入 裙子 100 000 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 ) 13 000 





聊 


计 














¥113 000 
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表 9-12 转账 凭证 
2019 年 5 月 20 日 10 
借方 科目 贷方 科目 
摘 要 金额 /元 
总 账 科目 明细 科目 总 账 科目 明细 科目 
销售 裙子 应 收 账 款 金辉 商行 113 000 
主 营业 务 收 入 | 裙子 100 000 
应 交 税 费 应 交 增值 税 〈 销 项 税额 ) 13 000 
合 计 ¥113 000 
表 9-13 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 2019 年 5 月 22 日 11 
FS 
借方 科目 AAA 
摘 要 X 金额 /元 
总 账 科目 明细 
支付 广告 费 销售 费用 广告 费 6 000 
合计 ¥6 000 
表 9-14 收 款 凭证 
借方 科目 : 银行 存款 2019 年 5 月 23 日 凭证 编号 ，12 
i Pe 
3 区 贷方 科目 久 
摘 要 x As 金额 /元 
总 账 科目 ”明细 科目 
从 银行 借款 短期 借款 100 000 
合计 ¥ 100 000 
表 9-15 付款 凭证 
贷方 科目 ， 库存 现金 2019 年 5 月 24 日 凭证 编号 ， 13 
借方 科目 
摘 要 金额 /元 
总 账 科目 明细 科目 
朱 刚 预 借 差旅费 其 他 应 收 款 差旅费 2 500 
合 计 
表 9-16 收 款 赁 证 
借方 科目 : 银行 存款 2019 年 5 月 26 日 凭证 编号 ，14 
贷方 科目 
摘要 金额 /元 
总 账 科目 明细 科目 
收 到 保险 公司 赔款 其 他 应 收 款 保险 公司 20 000 
合计 | ¥20 000 
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表 9-17 转账 凭证 
2019 年 5 月 31 日 凭证 编号 : 15 
站 借方 科目 贷方 科目 丙丁 二 
总 账 科目 明细 科目 总 账 科目 明细 科目 
分 配 本 月 工资 “| 生产 成 本 风衣 50 000 
生产 成 本 裙子 25 000 
制造 费用 工资 15 000 
管理 费用 工资 10 000 
应 付 职工 薪酬 100 000 
合计 ¥ 100 000 
表 9-18 转账 凭证 


2019 年 5 月 31 日 





凭证 编号 : 16 





























计 提 固定 资产 折旧 “| 制造 费用 折旧 费 10 000 
管理 费用 折旧 费 2 000 
累计 折旧 12 000 
合计 ¥12 000 
表 9-19 转账 凭证 


2019 年 5 月 31 日 











凭证 编号 :17 






































分 配制 造 费用 “| 生产 成 本 风衣 38 667 
生产 成 本 裙子 | 19 333 
| 制造 费用 58 000 
合计 | ¥ 58 000 
表 9-20 转账 凭证 
2019 年 5 月 31 日 凭证 编号 : 18 
记忆 借方 科目 贷方 科目 es 
总 账 科目 明细 科目 总 账 科目 明细 科目 
结 转 完工 产品 成 本 “| 库存 商品 风衣 432 000 
库存 商品 裙子 240 000 





生产 成 本 。 | 风衣 


432 000 





生产 成 本 ”| 初子 


240 000 























¥672 000 
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表 9-21 转账 凭证 
2019 年 5 月 31 日 凭证 编号 : 19 
借方 科目 贷方 科目 部 
光 总 账 科目 | 明细 科目 | 总 账 科 目 明细 科目 人 
计算 城建 税 及 教育 费 附 加 | 税金 及 附加 4 680 
应 交 税 费 ”| 应 交 城 市 维护 建设 税 3 276 
应 交 教 育 费 附加 1 404 
合 计 ¥4 680 
表 9-22 转账 凭证 
2019 年 5 月 31 日 凭证 编号 ，20 
ee ce 
总 账 科目 |。 明细 科目 ”| ”总账 科目 ”明细 科目 
月 销售 收入 “| 主 营业 务 收 入 | 风衣 360 000 
裙子 200 000 
本 年 利润 560 000 
合计 ¥ 560 000 
表 9-23 转账 凭证 
2019 年 5 月 31 日 凭证 编号 ，21 
结 转 本 月 销售 成 本 ”| 主 营业 务 成 本 | 风衣 240 000 
裙子 160 000 
库存 商品 风衣 240 000 
裙子 160 000 
合 计 ¥400 000 
表 9-24 转账 凭证 
2019 年 5 月 31 日 凭证 编号 : 22 
病 要 借方 科目 贷方 科目 金额 /元 
总 账 科 目 明细 科目 总 账 科目 明细 科目 
结 转 本 月 费用 ”| 本 年 利润 437 680 
主 营业 务 成 本 400 000 
税金 及 附加 4 680 
销售 费用 6 000 
管理 费用 27 000 
合计 ¥ 437 680 
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表 9-25 转账 凭证 
2019 年 5 月 31 日 凭证 编号 : 23 
借方 科目 贷方 科目 
摘 要 二 
总 账 科目 明细 科目 总 账 科目 明细 科目 ey 
计算 所 得 税 费用 | 所 得 税 费用 30 580 
应 交 税 费 应 交 所 得 税 30 580 
合计 ¥30 580 
表 9-26 转账 凭证 
2019 年 5 月 31 日 凭证 编号 : 24 
借方 科目 贷方 科目 
| : 汪汪 
总 账 科目 明细 科目 总 账 科目 | 明细 科目 | 经 
结 转 所 得 税 本 年 利润 30 580 
所 得 税 费用 30 580 
合计 | ¥ 30 580 























































































2. 根据 收 款 凭证 、 付 款 凭证 登记 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 ， 如 表 9 - 27 和 表 9 - 28 
所 示 。 
表 9-27 库存 现金 日 记 账 
单位 ;元 
| ~ 要 eg 借方 金额 | 贷方 金额 余额 
1 期 初 余额 | 7 000 
14 4 零星 开支 管理 费用 | 4oo0 3 000 
24 | 13 | 朱 刚 预 借 差 旅费 其 他 应 收 款 | 2 500 500 
本 月 合计 6 500 500 
表 9-28 银行 存款 日 记 账 
单位 ; 元 
2019 年 
Tal| 再 凭证 号 摘要 对 应 账户 借方 金额 | 贷方 金额 余额 
5 1 期 初 余额 600 000 
5 1 购 进 材料 原材料 80 000 520 000 
应 交 税 费 10 400 509 600 
15 5 | 预付 房租 费 其 他 应 收 款 24 000 485 600 
15 6 发 放 工 资 应 付 职工 薪酬 100 000 385 600 
18 水 支付 水 电费 生产 成 本 11 000 
制造 费用 2 000 
管理 费用 3 000 369 600 
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李 守 让 凭证 号 摘要 对 应 账户 借方 金额 | 贷方 金额 余额 
18 8 “| 销售 风衣 主 营业 务 收入 360 000 
应 交 税 费 46 800 776 400 
20 9 “| 销售 裙子 主 营业 务 收入 100 000 
应 交 税 费 13 000 889 400 
22 11 “| 支付 广告 费 销售 费用 6 000 883 400 
23 12 “| 取得 银行 借款 短期 借款 100 000 983 400 
26 14 收 到 保险 公司 赔款 20 000 1 003 400 
31 本 月 合计 639 800 236 400 | 1 003 400 
3, 根据 原始 凭证 和 记 账 凭证 各 种 明细 账 ( 略 )。 
4. 根据 记 账 凭证 逐 笔 登记 总 分 类 账 ， 如 表 9 -29 一 表 9 -52 所 示 。 
表 9-29 总 分 类 账 
账户 名 称 ; 库存 现金 单位 ; 元 
2 凭证 号 摘 要 | 贷方 借 或 贷 余额 
月 有 AN 
5 1 期 初 余额 借 7 000 
| 12 4 ”| 零星 开支 | ooo 和 3 000 
| 24 | 13 | 朱 刚 预 借 差 旅费 2 500 佛 500 
| 本 月 合计 6 500 殿 500 
表 9-30 总 分 类 账 
账户 名 称 ; 银行 存款 单位 ; 元 
2019 年 
| 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 1 期 初 余 额 殿 600 000 
4 1 购 进 材 料 90 400 异 509 600 
14 预付 房租 费 24 000 借 485 600 
15 6 发 放 工 资 100 000 殿 385 600 
18 7 | 支付 水 电费 16 000 殿 369 600 
18 8 “| 销售 风衣 406 800 借 776 400 
20 9 销售 裙子 113 000 异 889 400 
站 11 | 支付 广告 费 6 000 殿 883 400 
23 12 “| 取得 银行 借款 100 000 借 983 400 
26 14 “| 收 到 保险 公司 赔款 20 000 借 1 003 400 
31 本 月 合计 639 800 236 400 借 1 003 400 
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表 9-31 总 分 类 账 
账户 名 称 : 应 收 账 款 单位 : 元 





400 000 









113 000 借 513 000 











113 000 513 000 








表 9-32 总 分 类 账 
账户 名 称 。 其 他 应 收 款 六 单位 : 元 





朱 刚 预 借 差旅费 
收 保险 公司 赔款 











表 9-33 
账户 名 称 : 原材料 





1 800 000 
1 880 000 
材料 〈 棉 涤 ) 入 库 2 000 000 


领 用 材料 1 761 000 
1 761 000 



















表 9-34 总 分 类 账 
账户 名 称 : 库存 商品 单位 : 元 























借 1 200 000 

672 000 借 1 872 000 

31 2 400 000 借 1 472 000 
31 400 000 借 1 472 000 
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表 9-35 总 分 类 账 
账户 名 称 : 固定 资产 单位 : 元 
2019 年 
再 下 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余 额 
5 期 初 余额 借 5 860 000 
31 本 月 合计 0 0 借 5 860 000 
表 9-36 总 分 类 账 
账户 名 称 ; 累计 折旧 单位 : 元 
凭证 号 摘 要 借方 贷方 ” 借 或 贷 余额 
alal {A 
5 1 期 初 余额 贷 2 000 000 
31 16 计 提 折旧 | 12 600 贷 2 012 000 
党 本 月 合计 0 12 000 贷 2 012 000 
表 9-37 总 分 类 账 
账户 名 称 : 短期 借款 单位 : 元 





































余额 
月 日 "5 ee : ] 
5 1 期 初 余额 贷 3 140 000 
23 12 “| 取得 借款 100 000 贷 3 240 000 
31 本 月 合计 0 100 000 贷 3 240 000 
表 9-38 总 分 类 账 





账户 名 称 : 应 付 账 款 


2019 年 
一 二 | 攒 证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余 额 









































月 日 
5 1 期 初 余额 贷 800 000 
8 2 | 购买 材料 未 付款 135 600 贷 935 600 
| 本 月 合计 0 135 600 贷 935 600 
表 9-39 总 分 类 账 
账户 名 称 : 应 付 职工 薪酬 单位 : 元 
2019 年 
| 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 15 6 发 放 工 资 100 000 借 100 000 
31 15 “| 分 配 工资 100 000 各 0 
| 本 月 合计 100 000 100 000 平 0 
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表 9-40 总 分 类 账 
账户 名 称 : 其 他 应 付款 单位 : 元 
2019 年 
吉 局 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余 额 
5 1 期 初 余额 贷 31 000 
31 本 月 合计 0 0 贷 31 000 
表 9-41 总 分 类 账 
账户 名 称 : 应 交 税 费 单位 : 元 
2019 年 产 
凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 2 反 
5 1 期 初 余额 贷 100 000 
4 1 购 进 材料 10 400 贷 89 600 
8 区 购 进 材料 15 600 贷 74 000 
18 8 “| 销售 商品 46 800 贷 120 800 
20 9 “| 销售 商品 13 000 贷 133 800 
20 10 “| 销售 商品 13.000 贷 146 800 
2 19 “| 计算 应 交 城 建 税 3 276 贷 150 076 
31 19 “| 计算 应 交 教 育 费 附加 1 404 贷 151 480 
31 24 “| 计算 所 得 税 30 580 贷 182 060 
31 本 月 合计 26 000 108 060 贷 182 060 
表 9-42 总 分 类 账 
账户 名 称 : 实 收 资本 单位 ; 元 
2019 年 
记 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 由 期 初 余额 贷 4 016 000 
2 本 月 合计 0 0 贷 4 016 000 
表 9-43 总 分 类 账 
账户 名 称 : 至 余 公 积 单位 ; 元 
2019 年 
| 一 一 | 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 
5 1 期 初 余额 贷 300 000 
31 本 月 合计 0 0 贷 300 000 
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表 9-44 总 分 类 账 
账户 名 称 : 本 年 利润 单位 ; 元 
2019 
所 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 1 期 初 余额 贷 600 000 
31 20 结 转 收入 560 000 贷 1 160 000 
31 22 “| 结 转 费用 437 680 贷 722 320 
31 24 “| 结 转 所 得 税 费用 30 580 贷 750 660 
六 本 月 合计 468 260 560 000 贷 691 740 
表 9-45 总 分 类 账 
账户 名 称 : 生产 成 本 单位 : 元 









































2019 年 
站 a 
§ 1 期 初 余 额 借 600 000 
10 3 “| 耗 用 材料 200 000 借 800 000 
18 7 “| 支付 水 电费 11 000 借 811 000 
31 15 分 配 工资 75\000 借 886 000 
31 17 分 配制 造 费用 58 000 借 944 000 
列 18 “| 完工 产品 结 转 672 000 借 272 000 
31 本 月 合计 344 000 672.000 闻 272 000 
表 9-46 总 分 类 账 


账户 名 称 : 制造 费用 





单位 : 元 











































































摘 ”要 全 方 贷方 借 或 贷 余 额 
3” | 耗 用 材料 31 000 殿 31 000 
18 7 | 支付 水 电费 2 000 殿 33 000 
31 15 “| 分 配 工资 15 000 借 48 000 
31 16 “| 计 提 折旧 10 000 借 58 000 
31 17 分 配制 造 费 用 58 000 平 0 
| 本 月 合计 58 000 58 000 平 0 
表 9-47 总 分 类 账 
账户 名 称 : 主 营业 务 收 入 单位 : 元 
2019 年 
月 [日 凭证 号 摘 要 借方 贷方 余额 
5 18 8 销售 商品 360 000 360 000 
20 9 销售 商品 100 000 460 000 
20 9 销售 商品 100 000 560 000 
31 20 “| 结 转 利润 560 000 0 
讲 本 月 合计 560 000 560 000 将 0 
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表 9-48 总 分 类 账 
账户 名 称 : 主 营 业务 成 本 单位 : 元 
2019 年 
噩 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余 额 
5 31 21 “| 结 转 销售 商品 成 本 400 000 贷 400 000 
31 22 “| 结 转 利润 400 000 平 0 
31 本 月 合计 400 000 400 000 平 0 
表 9-49 总 分 类 账 
账户 名 称 : 税金 及 附加 单位 : 元 
2019 年 Se 
凭证 号 摘 要 借方 贷方 - 或 贷 余额 
EE CN 
5 31 19 “| 计算 税金 及 附加 4680 贷 4 680 
31 22 | 结 转 利润 4 680 平 0 
31 本 月 合计 4-680 4 680 平 0 
表 9-50 总 分 类 账 
账户 名 称 : 销售 费用 单位 ;元 






2019 年 SY 















































凭证 号 摘 要 借方 借 或 贷 余 额 
Ei > sz 
站 11 霹 支 付 广告 6°000 借 6 000 
31 22 | 结 转 利润 | 6 000 平 0 
31 本 月 合计 6 000 | 6 000 平 0 
表 9-51 总 分 类 账 
账户 名 称 : 管理 费用 单位 : 元 
2019 年 
凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
滑 日 
5 10 3 耗 用 材料 8 000 借 8 000 
14 4 “| 支付 日 常 零 星 开 支 4 000 借 12 000 
18 7 | 支付 水 电费 3 000 借 15 000 
31 15 “| 分 配 工资 10 000 借 25 000 
31 16 “| 计 提 折旧 2 000 借 27 000 
31 22 “| 结 转 利润 27 000 0 
31 本 月 合计 27 000 27 000 生 0 
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表 9-52 总 分 类 账 
账户 名 称 : 所 得 税 费用 单位 : 元 
2019 年 
凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余 额 




















































































































5 31 23 “| 计算 所 得 税 费用 30 580 借 30 580 
31 24 “| 结 转 利 润 30 580 平 0 
31 本 月 合计 30 580 30 580 平 0 
5. 根据 总 分 类 账 编制 试 算 平衡 表 ， 见 表 9 - 53。 
表 9-53 试 算 平衡 表 
单位 ;元 
二 期 初 余额 本 期 发 生 额 期 末 余额 
借方 贷方 借方 借方 贷方 
库存 现金 7 000 0 6 500 500 
银行 存款 600 000 639 800 236 400 1 003 400 
应 收 账 款 400 000 HL3.000 0 513 000 
其 他 应 收 款 20 000 26 500 20 000 26 500 
原材料 1 800 000 200 000 239 000 | 1761 000 
库存 商品 1 200 000 672 000 400 000 | 1472 000 
固定 资产 5 860 000 0 0| 5860000 
累计 折旧 2 000 000 0 12 000 2 012 000 
短期 借款 3 140 000 0 100 000 3 240 000 
应 付 账 款 800 000 0 135 600 935 600 
其 他 应 付款 31 0001| 0 0 31 000 
应 付 职工 薪酬 100 000 100 000 0 
应 交 税 费 100 000 26 000 108 060 182 060 
实 收 资本 4 016 000 0 0 4 016 000 
盈余 公 积 300 000 0 0 300 000 
本 年 利润 600 000 468 260 560 000 691 740 
利润 分 配 500 000 0 0 500 000 
制造 费用 58 000 58 000 
生产 成 本 600 000 344 000 672 000 272 000 
主 营 业务 收入 560 000 560 000 
主 营业 务 成 本 400 000 400 000 
税金 及 附加 4 680 4 680 
销售 费用 6 000 6 000 
管理 费用 27 000 27 000 
所 得 税 费用 30 580 30 580 
合 计 10 987 000 | 10 987 000 | 3675820| 3675 820| 11408 400 | 11 408 400 
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6. 根据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 的 记录 编制 会 计 报表 ， 如 表 9 -54 和 表 9-55 所 示 。 























































































































表 9-54 资产 负债 表 
2019 年 5 月 31 日 单位 : 元 
期 末 余 额 负债 和 所 有 者 权益 期 末 余 额 
流动 资产 : 略 
货币 资金 1 003 900 短期 借款 3 240 000 
交易 性 金融 资产 0 交易 性 金融 负债 0 
应 收 票据 及 应 收 账 款 513 000 衍生 金融 负债 0 
预付 款项 0 | 应 付 票 据 及 应 付 账 款 935 600 
其 他 应 收 款 26 500 | 预收 款项 。 0 
存货 3 505 000 合同 负债 0 
合同 资产 0 应 付 职工 薪酬 0 
持 有 待 售 资产 0 应 交 税 费 182 060 
一 年 内 到 期 的 非 流动 资产 0 其 他 应 付款 31 000 
其 他 流动 资产 0 持 有 待 售 负债 0 
流动 资产 合计 5 048 400 一 年 内 到 期 的 非 流 动 负债 0 
非 流动 资产 ， 其 他 非 流 动 负债 0 
债权 投资 0 流动 负债 合计 4 388 660 
其 他 债权 投资 0 非 流动 负债 
长 期 应 收 款 0 长 期 借款 0 
长 期 股权 投资 0 应 付 债券 0 
其 他 权益 工具 投资 0 长 期 应 付款 0 
其 他 非 流动 金融 资产 0 预计 负债 0 
投资 性 房地产 0 递 延 收益 0 
固定 资产 3 848 000 递 延 所 得 税 负债 0 
在 建 工程 0 其 他 非 流 动 负债 0 
生产 性 生物 资产 0 非 流 动 负 债 合 计 0 
油气 资产 0 负债 合计 4 388 660 
无 形 资产 0 所 有 者 权益 或 股东 权益 ): 
开发 支出 0 实 收 资本 (或 股本 ) 4 016 000 
商 誉 0 其 他 权益 工具 
长 期 待 扒 费 用 0 其 中 : 优先 股 
递 延 所 得 税 资产 0 永 续 债 
其 他 非 流动 资产 0 资本 公 积 
非 流动 资产 合计 3 848 000 减 : 库存 股 
资产 合计 8 896 400 其 他 综合 收益 
盈余 公 积 300 000 
未 分 配 利润 191 740 
所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) 合 计 | 4 507 740 
负债 和 所 有 者 权益 合计 8 896 400 
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表 9-55 利润 表 
2019 年 5 月 单位 : 元 
项 目 本 期 金额 上 期 金额 

一 、 营 业 收 入 560 000 略 
减 : 营业 成 本 400 000 
税金 及 附加 4 680 
销售 费用 6 000 
管理 费用 27 000 
财务 费用 0 
其 中 ,利息 费用 0 
利息 收入 以 0 
资产 减 值 损 失 0 
信用 减 值 损失 0 
加 : 其 他 收益 0 
投资 收益 〈 损 失 以 “一 ”号 填 列 ) 0 
其 中 : 联营 企业 和 合营 企业 的 投资 收益 0 
净 敞 口 套 期 收益 〈 损 失 以 “一 ”号 填 列 ) 0 
公允 价值 变动 收益 〈 损 失 以 “一 ”号 填 列 ) 0 
资产 处 置 收益 〈 损 失 以 “一 ”号 填 列 ) 0 
二 : 营业 利润 (亏损 以 亿 一 ”号 填 列 》 122 320 
加 : 营业 外 收入 0 
减 : 营业 外 支出 0 
三 、 利 润 总 额 (亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 122 320 
减 : 所 得 税 费用 30 580 
四 、 净 利润 ( 净 亏 损 以 “一 ”号 填 列 ) 91 740 
(一 ) 持续 经 营 净 利润 ( 净 亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 0 
(二 ) 终止 经 营 净 利润 ( 净 亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 0 
五 、 其 他 综合 收益 的 税 后 净 额 0 
(一 ) 不 能 重 分 类 进 损益 的 其 他 综合 收益 0 
(二 ) 将 重 分 类 进 损益 的 其 他 综合 收益 0 
六 、 综 合 收益 总 额 91 740 
七 、 每 股 收益 略 
其 中 : 基本 每 股 收益 略 
稀释 每 股 收益 略 
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9.3 科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 





9.3.1 科目 汇总 表 核算 组 织 程序 的 概念 及 特点 


科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 是 指定 期 根据 记 账 凭证 编制 科目 汇总 表 ， 并 
根据 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 的 一 种 会 计 核算 组 织 程序 。 该 类 核算 组 织 程序 的 特点 是 “ 先 
汇总 ， 再 登记 ”。 总 分 类 账 的 登记 依据 是 科目 汇总 表 ， 而 不 是 根据 记 账 凭证 直接 登记 。 

科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 下 ,凭证 和 账 德 的 格式 与 记 账 凭证 核算 组 织 程序 有 相同 之 
处 ， 记 账 赁 证 同样 采用 收 款 和 凭证、 付款 凭证 和 转账 凭证 三 种 格式 ; 日 记 账 分 设 现金 日 记 账 
和 银行 存款 日 记 账 ， 格 式 为 借 、 贷 、 余 三 栏 式 ; 明细 分 类 账 可 以 根据 核算 内 容 以 及 单位 实 
际 情 况 和 管理 需要 ， 分 别 采 用 三 栏 式 、 多 、 数 量 金额 式 等 ; 总 分 类 账 的 格式 一 般 采 用 
借 、 贷 、 余 式 。 不 同 之 处 在 于 ， 该 类 核算 组 织 程序 下 需要 增设 “科目 汇总 表 ”。 

科目 汇总 表 是 按照 相同 会 计 科 目 对 一 定 会 计 期 间 内 的 借方 发 生 额 和 贷方 发 生 额 进行 汇 
总 的 一 种 工具 。 通 常 定 期 (5 天 、10 天 、15 天 或 1 个 月 ) 根据 所 编制 的 记 账 凭证 ， 对 相同 
会 计 科目 按照 借方 发 生 额 和 贷方 发 生 额 进行 汇总 。 具 体格 式 如 表 9 - 56 所 示 。 


9.3.2 科目 汇总 表 核算 组 织 程序 的 步 又 














与 记 账 凭证 核算 组 织 程序 相 比 科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 基本 类 似 ， 只 是 增加 了 填 列 
“科目 汇总 表 ” 的 环节 ， 流 程 如 图 9*3 所 示 。 
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图 9.3 科目 汇总 表 核算 组 织 程序 的 流程 


科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 包括 如 下 步骤 。 

(1) 根据 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 填 制 记 账 凭证 。 

(2) 根据 收 款 凭证 、 付 款 凭证 逐日 逐 笔 登 记 现金 、 银 行 存款 日 记 账 。 
(3) 根据 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 、 记 账 凭证 登记 各 种 明细 分 类 账 。 
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(4) 根据 各 种 记 账 凭证 编制 科目 汇总 表 。 

(5) 根据 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 。 

(6) 月 末 , 将 总 分 类 账 余额 与 现金 、 银 行 存款 日 记 账 、 明 细 分 类 账 余额 进行 核对 。 
(7) 月末， 根据 审核 无 误 的 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 相关 资料 ， 编 制 会 计 报表 。 


9.3.3 科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 的 评价 


科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 不 同 于 记 账 凭证 核算 组 织 程序 ， 最 大 的 特点 是 将 本 期 发 生 额 
先 汇总 再 登记 总 账 ， 其 优点 主要 体现 在 两 个 方面 : 一 是 大 大 减轻 了 登记 总 账 的 工作 量 ， 提 
高 了 会 计 工作 效率 ; 二 是 起 到 了 试 算 平衡 的 作用 ,减少 了 会 计 差 错 的 发 生 。 缺 点 在 于 科目 
汇总 表 只 是 发 生 额 的 汇总 ， 不 能 体现 对 应 关系 ,不 便于 查 对 账目 。 

从 适用 范围 来 看 ， 科 目 汇总 表 核 算 组 织 程序 主要 适用 于 规模 相对 较 大 、 业 务 量 较 多 的 
单位 。 


9.3.4 科目 汇总 表 核算 组 织 程序 举例 











资料 见 实例 【9 -1】， 月 末 根 据 记 账 凭证 编制 科目 汇总 表 ， 如 表 9 -56 所 示 。 


















































表 9-56 科目 汇总 表 
2019 年 5 月 1 有 昌 至 31 日 凭证 号 : 汇 1 单位: 元 
库存 现金 0 6 500 
银行 存款 639 800 236 400 
应 收 账 款 113 000 0 
其 他 应 收 款 26 500 20 000 
原材料 200 000 239 000 
库存 商品 672 000 400 000 
固定 资产 0 0 
累计 折旧 0 12 000 
短期 借款 0 100 000 
应 付 账 款 0 135 600 
其 他 应 付款 0 0 
应 付 职工 薪酬 100 000 100 000 
应 交 税 费 26 000 108 060 
实 收 资本 0 0 
盈余 公 积 0 0 
本 年 利润 468 260 560 000 
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本 期 发 生 额 
会 计 科目 符 总 账 页 次 





方 贷方 
0 





























利润 分 配 0 
制造 费用 58 000 58 000 
生产 成 本 344 000 672 000 
主 营业 务 收 入 560 000 560 000 
主 营 业务 成 本 400 000 400 000 
税金 及 附加 4 680 4 680 
管理 费用 27 000 27 000 
销售 费用 6 000 6.000 
所 得 税 费用 30 580 30 580 

合 计 3 675 820 3 675 820 














月 末 ， 根 据 科目 汇总 表 登 记 总 账 ， 如 表 9 -57 一 表 9 -80 所 示 。 


表 9-57 
账户 名 称 : 库存 现金 





总 分 类 账 


单位 : 元 






























































证 要 
本 到 下 到 | 凭证 号 NA 和 要 借 或 贷 余 额 
5 1 期 初 余 额 借 7 000 
31 汇 1 可 汇 总 工 - 31 日 业务 0 6 500 
本 月 合计 0 6 500 借 500 
表 9-58 总 分 类 账 
账户 名 称 : 银行 存款 单位 : 元 
2019 年 
月 下 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 1 期 初 余额 借 600 000 
31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 639 800 | 236 400 
31 本 月 合计 639 800 236 400 借 1 003 400 
表 9-59 总 分 类 账 
账户 名 称 : 应 收 账 款 单位 ; 元 
2019 
月 第 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 bl 期 初 余额 借 400 000 
31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 113 000 0 
纺 本 月 合计 113 000 0 借 513 000 
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表 9-60 总 分 类 账 
账户 名 称 。 其 他 应 收 款 单位 : 元 
2019 年 
再 下 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余 额 
5 1 期 初 余额 借 20 000 
31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 26 500 20 000 
3 本 月 合计 26 500 20 000 借 26 500 
表 9-61 总 分 类 账 
账户 名 称 : 原材料 单位 : 元 
2019 年 > 
凭证 号 摘 要 借方 贷方 或 贷 余额 
EE NS 
5 1 期 初 余额 借 1 800 000 
31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 200 000 239 000 
31 本 月 合计 200 000 239 000 借 1 761 000 
表 9-62 总 分 类 账 
账户 名 称 ， 库存 商品 单位 ; 元 
2019 年 _V xy > 
赁 证 号 摘 - 要 借方 中 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 AN Se 
5 1 期 初 余额 借 1 200 000 
31 汇 二 司 汇 总 I- 31 日 业务 672 000 | 400 000 
31 本 月 合计 672 000 | 400 000 借 1 472 000 
表 9-63 总 分 类 账 
账户 名 称 : 固定 资产 单位 : 元 
2019 年 
记 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 1 期 初 余额 殿 5 860 000 
31 本 月 合计 0 0 殿 5 860 000 
表 9-64 总 分 类 账 
账户 名 称 : 累计 折旧 单位 ; 元 
2019 年 
阿 下 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 1 期 初 余额 贷 2 000 000 
31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 12 000 
31 本 月 合计 0 12 000 贷 2 012 000 
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表 9-65 总 分 类 账 
账户 名 称 : 短期 借款 单位 : 元 
2019 年 
月 于 和 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 1 期 初 余额 贷 3 140 000 
31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 0 100 000 
31 本 月 合计 0 100 000 贷 3 240 000 
表 9-66 总 分 类 账 
账户 名 称 : 应 付 账 款 单位 : 元 
2019 年 闫 
凭证 号 摘 要 借方 生 允 7 借 或 贷 余额 
月 | 日 人 
6 1 期 初 余 额 贷 800 000 
31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 0 135 600 
31 本 月 合计 0 135 600 贷 935 600 
表 9-67 总 分 类 账 
账户 名 称 : 应 付 职工 薪酬 单位 :元 


























7 
摘 EX 借方 Y 借 或 贷 余额 
wi w A 
< WW 
5 31 汇 1 | 汇总 1=31 日 业务 100 000 100 000 
31 本 月 合计 100 000 100 000 平 0 
表 9-68 总 分 类 账 
账户 名 称 : 其 他 应 付款 单位 : 元 
























































= 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 1 期 初 余额 贷 31 000 
| 31 本 月 合计 0 | 0 贷 31 000 
表 9-69 总 分 类 账 
账户 名 称 : 应 交 税 费 单位 : 元 
2019 年 
| 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 1 期 初 余额 贷 100 000 
31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 26 000 108 060 
31 本 月 合计 26 000 108 060 贷 182 060 
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表 9-70 总 分 类 账 
账户 名 称 : 实 收 资本 单位 : 元 
2019 年 
局 所 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余 额 
5 1 期 初 余额 贷 4 016 000 
| 本 月 合计 0 0 贷 4 016 000 
表 9-71 总 分 类 账 
账户 名 称 ， 一 余 公 积 单位 ; 元 


























再 | 凭证 号 摘 要 借方 贷方 ” 借 或 贷 余额 
3 1 期 初 余额 贷 300 000 
31 本 月 合计 0 | 0 贷 300 000 
表 9-72 总 分 类 账 
账户 名 称 : 本 年 利润 单位 ; 元 























































于 摘 要 贷方 借 或 贷 余 额 
月 这 Cn 
5 1 期 初 余额 贷 600 000 
31 汇 1 | 汇总 1=31 业务 468 260) | 560 000 
31 本 月 合计 468 260 560 000 贷 691 740 
表 9-73 总 分 类 账 
账户 名 称 : 生产 成 本 单位 : 元 
2019 年 
| 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 1 期 初 余额 借 600 000 
31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 344 000 672 000 
| 本 月 合计 344 000 672 000 借 272 000 
表 9-74 总 分 类 账 
账户 名 称 : 制造 费用 单位 : 元 
2019 年 
训 百 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
§ 31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 58 000 58 000 
31 本 月 合计 58 000 58 000 平 0 
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表 9-75 总 分 类 账 
账户 名 称 : 主 营 业务 收入 单位 : 元 
2019 年 
三 到 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 560 000 560 000 
31 本 月 合计 560 000 560 000 于 0 
表 9-76 总 分 类 账 
账户 名 称 : 主 营 业务 成 本 单位 : 元 
2019 年 
月 于 和 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 400 000 400 000 
31 本 月 合计 400 000 400°000 平 0 
表 9-77 总 分 类 账 
账户 名 称 : 税金 及 附加 
2019 年 ES 
凭证 号 摘 要 六 但 广 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 SA 
5 31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 4 680 4 680 
31 本 月 合计 4 680 41680 平 0 
表 9-78 总 分 类 账 
账户 名 称 : 销售 费用 单位 : 元 
2019 年 ~ RE 
sj m= 借方 贷方 | 借 或 全 | 余额 
月 日 > T 
5 31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 6 000 6 000 
31 本 月 合计 6 000 6 000 平 0 
表 9-79 总 分 类 账 
账户 名 称 : 管理 费用 单位 ; 元 
2019 年 
月 吾 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 27 000 27 000 
31 本 月 合计 27 000 27 000 平 0 
表 9-80 总 分 类 账 
账户 名 称 : 所 得 税 费 用 单位 : 元 
2019 年 
在 可 凭证 号 摘 要 借方 贷方 借 或 贷 余额 
5 31 汇 1 | 汇总 1-31 日 业务 30 580 30 580 
31 本 月 合计 30 580 30 580 0 
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根据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 的 记录 编制 会 计 报表 ， 见 表 9 - 54 和 表 9 -55。 
9.4 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 


9.4.1 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 概念 及 特点 


汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 是 指定 期 根据 记 账 凭证 编制 汇总 记 账 凭证 ， 并 根 
账 任 证 登记 总 分 类 账 的 一 种 会 计 核 算 组 织 程序 。 与 科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 类 似 ， 具有 
“ 先 汇 总 ， 再 登记 ”的 特点 。 总 分 类 账 的 登记 依据 是 汇总 记 账 凭证 ， 而 不 是 根据 记 账 凭证 
直接 登记 。 

汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 下 ,凭证 和 账簿 的 格式 具有 如 下 要 求 : 记 账 凭证 必须 采用 
收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 赁 证 三 种 格 式 ， 定期 汇总 分 别 编制 汇总 收 款 凭证 、 汇 总 付款 凭 
证 和 汇总 转帐 作 证 。 汇 总 记 账 凭证 是 将 一 定 会 计 期 间 内 的 记 账 凭证 进行 分 类 汇总 的 结 










按照 经 济 业务 的 不 同 ， 分 为 汇总 凭证 、 汇 总 付款 任 证 和 汇总 转账 任 证 。 基本 格式 如 
表 9-81 所 示 。 总 账 格式 应 需要 设置 “对 方 科目 ” 栏 次 以 清晰 地 反映 账户 对 应 关系 。 
表 9-81 汇总 收 款 凭证 





借方 科目 : 库存 现金 2019 年 5 月 汇 收 第 1 号 














合计 | 























汇总 收 款 凭证 反映 收 款 业务 ,包括 库存 现金 和 银行 存款 两 类 。 因 此 ， 以 库存 现金 或 银 
行 存款 为 借方 科目 ,将 对 应 的 贷方 科目 进行 汇总 。 月 末 结 算出 贷方 科目 的 合计 数 ， 作 为 登 
记 总 账 的 依据 。 

汇总 付款 凭证 反映 付款 业务 ， 包 括 库存 现金 和 银行 存款 付款 两 类 。 因 此 ， 以 库存 现金 
或 银行 存款 为 贷方 科目 ,将 对 应 的 借方 科目 进行 汇总 。 月 末 结 算出 借方 科目 的 合计 数 ， 作 
为 登记 总 账 的 依据 。 

汇总 转账 凭证 反映 不 涉及 货币 资金 的 业务 。 通 常 按 贷方 科目 进行 设置 ,将 借方 科目 的 
发 生 额 进行 汇总 ， 月 末 结 算出 借方 科目 的 合计 数 ， 作 为 登记 总 账 的 依据 。 需 要 注意 的 是 ， 
为 了 便于 填 制 汇总 转账 凭证 ， E 证 时 ,一 般 应 编制 “一 借 一 贷 ” 或 “多 借 一 
贷 ” 的 会 计 分 录 ， 对 于 “多 借 一 贷 ” 或 “多 借 多 贷 ” 的 会 计 分 录 可 以 将 金额 进行 分 拆 ， 既 
保证 了 对 应 关系 的 明晰 ， rm 对 于 某 一 贷方 账户 的 转账 业务 不 多 时 ， 可 以 不 
编制 汇总 转账 凭证 ， 直 接 根据 转账 凭证 登记 总 账 。 


9.4.2 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 步 又 
与 科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 基本 类 似 ， 在 基本 的 会 计 核算 组 织 程序 中 增加 汇总 的 环 
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节 。 填 制 “ 汇 总 记 账 凭证 ”是 该 类 组 织 程序 的 特点 ,流程 如 图 9.4 所 示 。 





现金 日 记 账 
银行 存款 日 记 账 
原 
始 
凭 
证 


高 该 闪 志 证 洗 
高 访 深 蕉 让 洗 











图 9.4 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 流程 


汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 包括 如 下 步骤 。 
(1) 根据 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 填 制 记 账 凭证 。 





(2) 根据 收 款 和 凭证、 付款 凭证 逐日 逐 笔 登记 现金 、 银 行 存款 日 记 账 。 
(3) 根据 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 、 记 账 凭证 登记 各 种 明细 分 类 账 。 
(4) 根据 各 种 记 账 凭证 编制 汇总 记 账 凭 证 。 

(5) 根据 汇总 记 账 凭证 登记 总 分 类 账 。 





党 于 内 





(6) 月末， 将 总 分 类 账 余额 与 现金 、 银 行 存款 日 记 账 、 明 细 分 类 账 余额 进行 核对 。 
(7) 月 末 ， 根据 审 核 无 误 的 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 相关 资料 ,编制 会 计 报表 。 


9.4.3 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 评价 


汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 不 同 于 记 账 凭证 核算 组 织 程序 ， 也 不 同 于 科目 汇总 表 核 算 
组 织 程序 。 具 有 较为 明显 的 特征 ， 避 免 了 按照 记 账 凭证 直接 登记 总 账 导致 工作 量 大 的 缺 
点 ， 同 时 又 避免 了 科目 汇总 表 不 能 很 好 体现 对 应 关系 的 缺点 。 因 而 ， 汇 总 记 账 凭证 核算 组 
织 程序 的 优点 主要 体现 在 两 个 方面 : 一 是 大 大 减轻 了 登记 总 账 的 工作 量 ， 提 高 会 计 工 作 的 
效率 ; 二 是 账户 对 应 关系 比较 明显 ,便于 查 对 账目 。 缺 点 在 于 ， 汇 总 转账 凭证 是 按 贷方 科 
目 设置 、 归 类 的 ,不 便于 日 常 核算 工作 的 合理 分 工 ， 同 时 编制 汇总 记 账 凭证 的 工作 量 也 


较 大 。 


从 适用 范围 来 看 ， 汇 总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 主要 适用 于 规模 较 大 、 业 务 量 较 多 且 会 


计 分 工 较 细 的 单位 ， 特 别 是 转账 业务 较 少 而 收 付款 业务 较 多 的 单位 。 
9.4.4 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 举例 
基本 资料 见 实例 【9 -1】, 月 末 根 据 记 账 凭证 编制 汇总 记 账 凭证 。 由 于 





该 公司 本 期 内 


未 发 生 库存 现金 收 款 业务 ， 因 此 只 编制 银行 存款 汇总 收 款 凭证 ( 表 9 -82)、 银 行 存款 汇总 
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付款 凭证 ( 表 9 -83 和 表 9 -84) 以 及 部 分 汇总 转账 凭证 〈( 表 9 -85 和 表 9 -86)。 



































表 9-82 汇总 收 款 凭证 
借方 科目 : 银行 存款 2019 年 5 月 汇 收 第 1 号 
金额 /元 总 账 页 码 
贷方 科目 1-10 - - 
人 
主 营 业务 收入 460 000 460 000 
应 交 税 费 59 800 | 59 800 
短期 借款 | 100 000 100 000 
其 他 应 收 款 | 20 000 20 000 
合计 519 800 120.000 639 800 
表 9-83 汇总 付款 凭证 


贷方 科目 : 库存 现金 


2019 年 5 月 


汇 付 第 1 号 



































贷方 科目 : 银行 存款 


2019 年 5 月 





借方 科目 1-10 日 
付款 凭证 共 张 
管理 费用 4 000 4 000 
其 他 应 收 款 2 500 2 500 
合 计 4 000 2 500 6 500 
表 9-84 汇总 付款 凭证 





汇 付 第 2 号 






































贷方 科目 1-10 日 21-31 日 
付款 凭证 共 1 张 | 付款 凭证 共 3 张 

原材料 80 000 80 000 
应 交 税 费 10 400 10 400 
其 他 应 收 款 24 000 24 000 
应 付 职工 薪酬 100 000 100 000 
生产 成 本 11 000 11 000 
制造 费用 2 000 2 000 
管理 费用 3 000 3 000 
销售 费用 6 000 6 000 

合计 90 400 140 000 6 000 236 400 
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表 9-85 汇总 转账 凭证 
贷方 科目 : 应 付 账 款 2019 年 5 月 汇 转 第 1 号 
金额 /元 总 账 页 码 
贷方 科目 1 -10 11 -20 21-31 日 
上 a 合计 借方 | 贷方 
转账 凭证 共 1 张 | 转账 凭证 共 张 | 转账 凭证 共 张 
原材料 120 000 
应 交 税 费 15 600 
合计 135 600 
表 9-86 汇总 转账 凭证 
贷方 科目 :应 交 税 费 2019 年 5 月 汇 转 第 4 号 
贷方 科目 1-10 日 11 -20 日 
付款 赁 证 共 “ 张 | 付款 凭证 共 1 张 | 人 
应 收 账 款 13 000 13 000 
税金 及 附加 4 680 4 680 
所 得 税 费 用 | 30 580 30 580 
合计 13 000 35 260 48 260 























期 末 根 据 汇 总 记 账 凭证 登记 总 账 ， 以 应 交 税 费 总 分 类 账 为 例 ， 如 表 9 - 87 所 示 。 





























表 9-87 总 分 类 账 
账户 名 称 : 应 交 税 费 单位 ; 元 
凭证 号 摘 要 对 方 账户 借方 贷方 借 或 贷 余额 
月 日 
4 30 月 结 贷 100 000 
5 31 | 汇 收 1|1 日 一 31 日 汇总 银行 存款 59 800 
汇 付 2 |1 日 一 31 日 汇总 银行 存款 | 10 400 
汇 转 1|1 日 一 31 日 汇总 应 付 账 款 | 15 600 
汇 转 4 |1 日 一 31 日 汇总 应 收 账 款 13 000 
税金 及 附加 4 680 
所 得 税 费用 30 580 
5 31 月 结 26 000 108 060 贷 182 060 





























根据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 的 记录 编制 会 计 报表 ， 见 表 9 - 54 和 表 9 - 55。 
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9.5 多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 


9.5.1 多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 的 概念 及 特点 


多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 是 指 设置 多 栏 式 日 记 账 ， 并 根据 多 栏 式 日 记 账 和 转账 凭证 
登记 总 分 类 账 的 一 种 会 计 核算 组 织 程序 。 对 于 收 付款 业务 ,， 具有“ 先 汇总 ， 再 登记 ”的 特 
点 ， 现 金 和 银行 存款 总 账 的 登记 依据 是 多 栏 式 日 记 账 。 

多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 下 ,凭证 和 账簿 的 格式 具有 如 下 要 求 : 记 账 凭证 采用 收 款 
赁 证、 付款 凭证 和 转账 凭证 三 种 格式 ， 日 记 账 不 是 简单 的 三 栏 式 ， 而 应 是 多 栏 式 ， 即 在 
“收入 ”“ 付 出 ” 栏 下 根据 发 生 较 为 频繁 的 会 计 科 目 设置 若 干 专栏 基本 格式 见 表 9 - 88。 
记 账 方法 如 下 : 针对 收 付款 业务 ， 根 据 多 栏 式 日 记 账 登记 总 账 ， 针 对 转账 业务 ， 直 接 根据 














转账 凭证 登记 ,或 根据 转账 凭证 科目 汇总 表 登 记 总 账 。 
表 9-88 多 栏 式 库存 现金 (银行 存款 ) 日 记 账 
单位 : 元 
贷方 科目 和 借方 科目 (付出 ) 
摘要 ”| 预收 | 短 其 借方 管理 | 应 付 贷方 | 余额 
月 | 日 | 号 ~ “ 原材料 | | 
账 款 | 借款 合计 费用 | 账 款 | | 合计 









































9.5.2 多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 的 步 又 
多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 与 记 账 凭证 核算 组 织 程序 类 似 ， 不同 之 处 在 于 日 记 账 采用 


的 多 栏 式 格式 ， 流 程 如 图 9.5 所 示 。 
多 栏 式 现金 日 记 账 
多 栏 式 银行 存款 日 记 账 
收 | 付 | 转 
款 | 款 | 上 账 


记 账 凭证 













高 凉 汐 沁 
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图 9.5 多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 的 流程 
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多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 的 步骤 如 下 。 

(1) 根据 原始 凭证 和 汇总 原始 凭证 编制 记 账 凭证 。 

(2) 根据 收 款 凭证 和 付款 凭证 登记 多 栏 式 现金 日 记 账 和 多 栏 式 银行 存款 日 记 账 。 

(3) 根据 原始 凭证 、 原 始 凭 证 汇总 表 和 记 账 凭证 登记 各 种 明细 分 类 账 。 

(4) 根据 转账 凭证 编制 转账 凭证 汇总 表 (转账 业 务 不 多 的 单位 可 不 必 编 制 科目 
汇总 表 )。 

(5) 期 末 ，, 根据 多 栏 式 现金 日 记 账 和 多 栏 式 银行 存款 日 记 账 及 转账 凭证 汇总 表 (或 转 
账 凭证 )， 登 记 总 分 类 账 。 

(6) 期 末 ， 按照 对 账 的 具体 要 求 进行 总 分 类 账 与 日 记 账 、 明 细 账 之 间 的 核对 。 

(7) 期 末 ， 根 据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 的 记录 编制 会 计 报表 。 


9.5.3 多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 的 评价 


多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 最 大 的 特点 在 于 设置 多 栏 式 日 记 账 ， 日记账 提供 的 信息 更 
多 。 其 优点 主要 体现 在 以 下 两 个 方面 : 一 是 由 于 现金 和 银行 存款 总 账 是 根据 多 栏 式 日 记 账 
汇总 登记 ,因此 简化 了 登记 总 账 的 工作 量 ， 尤其 是 收 付款 业务 较 多 的 单位 体现 得 更 为 明 
显 ; 二 是 由 于 日 记 账 采用 多 栏 式 ,根据 对 应 科目 来 设置 专栏 ， 因 而 账户 对 应 关系 能 够 清晰 
地 反映 出 来 ， 便 于 核对 账目 。 但 是 缺点 也 随 之 产生 ， 由 于 日 记 账 采用 多 栏 式 ， 因 此 经 济 业 
务 较 为 复杂 、 对 应 科目 较 多 时 ， 日记账 帐 页 会 比较 长 ， 不 便于 会 计 人 员 记 账 。 此 外 ,由 于 
现金 和 银行 存款 总 账 采 用 汇总 登记 ”实质 上 无 法 起 到 总 账 的 控制 作用 ,使 得 期 末 总 账 与 日 
记 账 核对 的 意义 不 大 。 

从 适用 范围 来 看 ， 多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 主要 适用 于 经 济 业 务 较 为 简单 ， 运 用 会 
计 科 目 较 少 、 收 付款 业务 较 多 的 单位 。 





9.6 日 记 总 账 核算 组 织 程序 


9.6.1 日 记 总 账 核算 组 织 程序 的 概念 及 特点 


日 记 总 账 核算 组 织 程序 是 将 序 时 核算 与 总 分 类 核算 相 结合 设置 日 记 总 账 ， 根 据 记 账 任 

证 登记 日 记 总 账 的 一 种 核算 组 织 程序 。 该 类 组 织 程序 最 大 的 特点 是 设置 了 日 记 总账 ， 日记 
总 账 兼 具有 日 记 账 和 总 账 的 特征 。 
日 记 总 账 核算 组 织 程序 下 ， 日记账、 明细 账 的 格式 与 记 账 凭证 核算 组 织 程序 相同 ， 总 
账 格式 发 生 了 较 大 的 变化 。 记 账 凭证 采用 收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 凭证 三 种 格式 ,日 记 
账 采用 借 、 贷 、 余 三 栏 式 ， 总 账 融合 了 日 记 账 的 特征 ,根据 总 账 科目 分 别 借贷 方 设 置 专 
栏 ， 基 本 格式 如 表 9 - 89 所 示 。 
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表 9-89 日 记 总 账 
年 问世 库存 | 银行 | 原 材 | 库存 | 短期 | 应 交 | 主 营业 | 主 营业 | 管理 | 销售 | 本 年 
于 | 到 现金 | 存款 | 料 | 商品 | 借款 | 税 费 | 务 收 入 | 务 成 本 | 费用 | 费用 | 利润 
借 | 贷 
月 | 日 元 | 防 
9.6.2 日 记 总 账 核算 组 织 程序 的 步 又 
日 记 总 账 核 算 组 织 程序 与 记 账 凭证 核算 组 织 程序 类 似 ， 不同 之 处 在 于 总 账 为 日 记 总 
账 ， 流 程 如 图 9.6 所 示 。 
原 银行 存款 日 记 账 
始 
赁 
证 
计 
报 
表 











9.6 日 记 总 账 核算 组 织 程序 的 流程 


日 记 总 账 核算 组 织 程序 的 步骤 如 下 。 

(1) 根据 原始 凭证 和 汇总 原始 凭证 编制 记 账 凭证 。 

(2) 根据 收 款 凭证 和 付款 凭证 登记 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 。 
(3) 根据 原始 凭证 、 原 始 凭 证 汇总 表 和 记 账 凭证 登记 各 种 明细 分 类 账 。 
(4) 根据 记 账 凭证 登记 日 记 总 账 。 

(5) 期 末 ， 将 日 记 账 、 明 细 账 余额 与 日 记 总 账 的 余额 进行 核对 。 

(6) 期 末 ， 根 据 日 记 总 账 和 明细 账 的 记录 编制 会 计 报 表 。 


>>> 276 | 基础 会 计 (第 3 版 ) 


9.6.3 日 记 总 账 核算 组 织 程序 的 评价 


日 记 总 账 核算 组 织 程序 的 特点 在 于 设置 日 记 总 账 ， 根据 记 账 凭证 直接 登记 日 记 总 账 。 
其 优点 主要 体现 在 以 下 两 个 方面 : 一 是 由 于 所 有 总 账 科目 体现 在 一 张 账 页 上 ， 一 目 了 然 ， 
因而 过 账 时 手续 得 以 简化 ; 二 是 由 于 一 笔 经 济 业务 的 借贷 方 科目 在 同一 行 显示 ， 因 而 账户 
对 应 关系 较为 清晰 ,便于 会 计 检查 。 但 是 ,日 记 总 账 的 缺点 也 较为 明显 ， 若 单位 业务 涉及 
的 会 计 科目 较 多 ， 账 页 会 较 长 ， 不 便于 记 账 和 账 德 管理 。 

从 适用 范围 来 看 ， 日 记 总 账 核算 组 织 程序 主要 适用 于 经 济 业务 较为 简单 ， 业 务 量 较 
少 、 运 用 会 计 科 目 较 少 的 单位 。 











本 章 小 结 


会 计 核 算 组 织 程序 是 会 计 工作 开展 的 必要 流程 。 合 理 的 会 计 核算 组 织 
: 程序 有 助 于 提高 单位 会 计 工 作 效率 ， 保 证 会 计 信息 质 量 ， 也 有 助 于 充分 实 
: 现 业 财 融合 。 会 计 核算 组 织 程序 的 基本 流程 是 取得 原始 任 证 ， 编 制 记 账 赁 
证 ， 登 记 账 每 ， 最 终 编 制 会 计 报 表 。 

实务 工作 中 ， 常 用 的 会 计 核 算 组 织 程序 色 括 如 下 几 种 : 记 账 凭证 核算 组 织 程序 、 科 目 
汇总 表 核算 组 织 程序 ， 汇 总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 、 多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 、 日 记 总 
账 核算 组 织 程序 。 其 中 ， 最 基本 的 核算 组 织 程序 是 记 账 赁 证 炉 算 组 织 程序 。 各 种 会 计 核 算 
组 织 程序 的 基本 流程 一 致 ， 主 要 的 差异 在 于 总 账 的 登记 方法 不 同 ， 大 致 可 以 分 为 两 类 : 直 
接 登 记 、 汇 总 登记 。 


应 用 案例 
金 诚 会 计 咨 询 服 务 公司 


2014 年 9 月 1 日 ， 由 陈 心 怡 、 姚 家 辉 等 9 名 同学 ， 在 毕业 6 年 的 校友 冬 雪 指导 与 帮助 
下 ,成立 了 一 个 小 型 的 会 计 咨询 公司 ， 主 要 业务 是 为 小 企业 进行 代理 记 账 、 纳 税 筹划 等 。 

现 承接 的 第 一 单 业务 来 了 ， 是 大 学 生 自 主创 业 的 一 个 取 名 为 “ 适 空 茶 书 吧 ” 的 茶 吧 ， 
由 三 人 出 资 组 建 ， 每 人 出 资 10 000 元 。 该 茶 吧 暂 定 为 小 规模 纳税 人 人， 增值 税 征收 率 为 
3%。 又 从 银行 借款 10 000 元 ， 期限 1 年 (2014 年 9 月 1 日 一 2015 年 9 月 1 日 ) 年 利率 
4 只 ， 利 息 每 季度 支付 。 从 学 校 实验 中 心 租赁 经 营 用 房 一 套 ， 位 于 校园 内 ， 由 于 学 校 给 予 
扶持 ， 故 年 租金 仅 收 6 000 元 (每 月 支付 )， 承 租 桌 椅 共 10 套 ， 年 租金 2 400 元 (每 月 支 
付 ) ， 租 金 从 营业 的 10 月 开始 交付 。 假 设 第 一 年 各 种 税金 暂时 减免 。 

适 空 茶 书 吧 自 2014 年 9 月 开始 筹建 发生 业务 如 下 。 

1. 9 月 9 日 ， 支付 装修 费 8 000 元 ,开业 后 分 20 个 月 挫 销 。 

2. 9 月 10 日 ， 购 买 货架 2 组， 单价 1000 元 ; 柜台 1 套 ， 单 价 2 000 元 。 

3. 9 月 15 日 ， 购 买 榨 汁 机 2 台 ,， 单价 350 元 ; 碎 冰 机 1 台 , 单价 860 元 ; 微波 炉 1 
台 ， 单价 820 元 , 电 水 壶 2 个 ,单价 90 元; 电 冰 箱 1 台 ,3 510 元 。 

4. 9 月 20 日， 购买 茶具 4 套 , 单价 310 元 。 
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5. 9 月 25 日 ， 购 买 包装 材料 : 纸杯 4 000 个 ,每 个 0.35 元 ， 塑料 吸管 3 000 套 , 每 
套 单价 0.04 元 ， 包 装 袋 3 000 个， 单价 0.09 元 。 

10 月 开始 试 营业 ， 发 生 下 列 业 务 。 

6. 10 月 2 日 ， 从 网 上 购买 各 种 原材料 及 辅料 发 票 汇总 如 下 表 9-90 所 示 。 









































表 9-90 原材料 及 辅料 明细 表 
品名 数量 单价 /元 金额 /元 
奶茶 粉 8 袋 26. 00 208. 00 
浓缩 果汁 5 瓶 35.00 175. 00 
蜂蜜 5 瓶 60. 00 300. 00 
雀巢 咖啡 粉 5 瓶 85.00 425. 00 
可 可 粉 5 袋 40.00 200. 00 
奶粉 5 袋 30:00 150. 00 
巧克力 奶粉 34. 00 170. 00 
各 种 果 痪 10 瓶 24. 00 240. 00 
绿茶 2 盒 120.00 240. 00 
花茶 2 盒 下 90. 00 180. 00 
红茶 2 盒 150. 00 300. 00 
普洱 茶 2 盒 1160>00 220. 00 
合计 2 808.00 











通过 银行 卡 现金) 支付 。 
7, 10 月 4 日,“ 购买 水 果 发 票 汇总 如 束 9 一 91 所 示 。 





























表 9-91 水 果 明 细 表 
品名 数量 / 斤 单价 /元 金额 /元 
苹果 120 5. 00 600. 00 
橙子 150 3.90 585. 00 
香蕉 100 3. 30 330. 00 
西瓜 100 2.90 290. 00 
柠檬 40 17. 00 680. 00 
合计 2 485. 00 
通过 现金 支付 。 
8. 10 月 5 日， 购买 香甜 甜品 牌 的 各 种 面包 2 520 个 ， 单 价 2.8 元 ， 计 7 056 元 ， 通 过 
银行 卡 支 付 。 


9. 10 月 5 日 ,购买 大 桶 矿泉 水 6 桶 ， 单价 29 元 ， 计 174 元 。 
10. 10 月 6 日 ， 购 买 收 款 机 一 台 , 价款 1 800 元 。 
11. 10 月 31 日， 本 月 销售 情况 如 表 9 一 92 所 示 。 
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表 9-92 销售 明细 表 
品名 数量 单价 ( 含 包装 物 )/ 元 金额 /元 

奶茶 1 540 杯 6. 00 9 240. 00 
沙 冰 果 汁 1000 杯 | 5.00 5 000. 00 
鲜 榨 果 汗 680 杯 | 11.00 7 480. 00 
茶水 42 过 | 15. 00 630. 00 
面包 2500 个 | 3.500 8 750. 00 
合计 31 100.00 
12. 10 月 31 日 ， 支 付 水 电费 总 计 385 元 。 
13, 10 月 31 日 ， 邮 费 及 补 付 发 票 税 费 246 元 





14. 10 月 31 日 ， 支 付 工 资 6 800 元 ， 其 中 : 临时 工 工资 2 000 元 。 
15, 10 月 31 日， 支付 代理 记 账 费 600 元 。 
16, 10 月 31 日 固定 资 产 货架、 柜台 、 电 冰箱 、' 收 歼 机 ) 均 按 五 年 平均 计 提 折旧 ， 









































不 考虑 残 值 。 
17. 10 月 31 日 ， 存 货 期 末 库 存盘 点 如 表 \9 一 93 所 示 。 

表 9-93 存货 盘点 表 

品 名 金额 /元 

奶茶 粉 1.8 袋 26.00 46. 80 
蜂蜜 1 瓶 60. 00 60. 00 
和 省 集 咖啡 粉 0.5 瓶 85. 00 42. 50 
各 种 果 痪 2 瓶 24. 00 48. 00 
绿茶 1.8 盒 120. 00 216. 00 
花茶 1.7 盒 90.00 153. 00 
红茶 7 本 150. 00 255. 00 
普洱 茶 1.9 念 110. 00 209. 00 
纸杯 770 个 0.35 269.5 
合计 1 299. 80 

问题 : 


请 你 帮会 计 咨 询 公司 为 适 空 茶 书 吧 进 行 代理 记 账 。 

(1) 编制 会 计 分 录 (9 月 份 和 10 月 份 ) 。 

(2) 10 月 末 ， 按 权 责 发 生 制 进行 账 项 调整 。 

(3) 开设 分 类 账户 〈 总 账 和 明细 账 ) 。 

(4) 按 记 账 赁 证 会 计 核算 组 织 程序 登记 总 账 。 

(5) 根据 账簿 记录 编制 9 一 10 月 份 的 利润 表 及 10 月 末 的 资产 负债 表 。 
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思考 与 练习 


一 、 思 考题 

1. 什么 是 会 计 核 算 组 织 程序 ? 主要 有 哪些 种 类 ? 

2. 如 何 设计 合理 的 会 计 核算 组 织 程序 ? 

3. 各 种 会 计 核算 组 织 程序 的 区 别 是 什么 ? 

4. 简 述 记 账 凭证 核算 组 织 程序 的 特点 、 程 序 步骤 及 适用 范围 。 
5 

6 








. 简 述 科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 的 特点 、 程 序 步骤 及 适用 范围 。 
. 多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程 序 与 日 记 总 账 核算 组 织 程序 有 什么 相同 点 与 不 同 点 ? 
二 、 单 项 选择 题 
1. 各 种 会 计 核算 组 织 程序 之 间 的 主要 区 别 在 于 ( ># 
A. 总 账 的 格式 不 同 B. 登记 总 账 的 依据 和 方法 不 同 
会 计 凭 证 的 种 类 不 同 D. 根据 总 账 编制 会 计 报表 的 方法 不 同 
2. 科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 的 主要 缺点 在 于 “( )e 
不 能 反映 账户 之 间 的 科目 关系 B. 编制 会 计 报 表 的 方法 较 复杂 





登记 总 账 的 工作 量 较 大 D. 登记 明细 分 类 账 的 工作 量 较 大 
在 各 种 不 同 的 会 计 核 算 组 织 程序 中 ， 不 能 作为 登记 总 账 依据 的 是 ( )s 
科目 汇总 表 B. 记 账 凭证 

汇总 记 账 凭证 D. 汇总 原始 凭证 

科目 汇总 表 定期 汇总 的 是 )。 

每 一 账户 的 本 期 借方 发 生 额 B. 每 一 账户 的 本 期 贷方 发 生 额 


每 一 账户 的 本 期 借方 、 贷 方 发 生 额 %:D. 每 一 账户 的 本 期 借方 、 贷 方 余额 
关于 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 ， 下 列 说 法 中 错误 的 是 ( 。”)。 
根据 记 账 凭证 定期 编制 汇总 记 账 凭证 

根据 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 登 记 总 账 








根据 汇总 记 账 凭证 登记 总 账 
汇总 转账 凭证 应 当 按照 每 一 账户 的 贷方 分 别 设置 ， 归 类 汇总 
、 多 项 选择 题 
. 科目 汇总 表 的 优点 主要 有 ( ) 。 
. 起 到 试 算 平衡 的 作用 B. 反映 各 科目 的 借 、 贷 方 本 期 发 生 额 
反映 各 科目 之 间 的 对 应 关系 D. 简化 登记 总 分 类 账 的 工作 量 
会 计 核 算 组 织 程序 又 称 账 务 处 理 程序 ， 它 是 指 ( ) 相互 结合 的 方式 。 
会 计 账簿 B. 记 账 方法 
会 计 赁 证 D. 会 计 科 目 
多 栏 式 日 记 账 会 计 核 算 组 织 程序 的 优点 〈 ) 。 
. 手续 简便 B. 适宜 于 使 用 较 多 会 计 科 目的 单位 


人 


效率 较 高 D. 能 反映 账户 的 对 应 关系 
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4. 记 账 凭证 核算 组 织 程序 、 科 目 汇总 表 核 算 组 织 程序 和 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 


应 共同 遵循 的 程序 有 ( 5 
A. 根据 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 和 记 账 凭证 登记 各 种 明细 账 
根据 汇总 记 账 凭证 登记 总 账 
. 期末， 总 账 与 明细 账 、 日 记 账 进行 核对 
期末， 根据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 的 记录 编制 会 计 报 表 
在 各 种 会 计 核算 组 织 程序 中 ， 登 记 总 分 类 账 的 依据 可 以 是 ( 5 
A. 明细 账 B. 汇总 记 账 凭证 
C. 科目 汇总 表 D. 记 账 凭证 
四 、 判 断 题 
1. 同一 单位 可 以 同时 采用 几 种 不 同 的 会 计 核算 组 织 程序 ( 


Ee 


党 


) 


2. 科目 汇总 表 核 算 组 织 织 程序 的 主要 特点 是 根据 记 账 作证 编制 种 目 汇 冲 \ 表 ， 并 根据 科 





目 汇总 表 编 制 会 计 报表 。 ( 
3. 多 栏 式 日 记 账 核算 组 织 程序 一 般 适 用 于 规模 较 大 、 收 支 业务 较 少 的 单位 。 

4. 各 种 会 计 核算 组 织 程序 之 间 的 主要 区 别 在 于 编制 会 计 报表 的 依据 和 方法 不 同 。 

( 





) 
) 


) 


5. 汇总 记 账 凭证 核算 组 织 程序 和 科目 汇总 表 核 算 组 织 程序 都 适用 于 经 济 业务 较 多 的 


单位 。 ( 
五 、 业 务 题 
目的 : 练习 记 账 凭证 核算 组 织 程序 。 
资料 : 


» 


相 普 公司 是 一 个 电子 元 件 生产 企业 ， 企 业 为 增值 税 一 般 纳税 人 ， 材 料 日 常 核算 采用 实 
际 成 本 法 ， 发 出 存货 采用 先进 先 出 法 。2019 年 10 月 30 日 相关 账户 余额 如 表 9 -94 一 表 9 -96 





























所 示 。 
表 9-94 总 分 类 账户 余额 表 
单位 ; 元 
账户 名 称 借方 余额 账户 名 称 贷方 余额 

库存 现金 3 000 短期 借款 300 000 
银行 存款 858 500 应 付 账 款 78 000 
应 收 账 款 20 000 应 付 职工 薪酬 171 000 
预付 账 款 80 000 应 交 税 费 49 700 
原材料 40 000 实 收 资 本 1 000 000 
库存 商品 232 000 盈余 公 积 0 
生产 成 本 68 000 本 年 利润 480 000 
固定 资产 537 700 利润 分 配 0 
累计 折旧 一 25 500 
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会 计 核 算 组 织 程序 















































账户 名 称 借方 余额 账户 名 称 贷方 余额 
无 形 资产 300 000 
累计 挫 销 一 35 000 
合 计 2 078 700 2 078 700 
表 9-95 材料 明细 分 类 账户 余额 表 
项 目 数量 /公斤 单价 /元 金额 /元 
甲 材料 3 200 5 16 000 
乙 材料 2 000 12 24 000 
合计 40 000 
表 9-96 库存 商品 明细 分 类 账户 余额 表 
项 目 数量 / 件 BA 成 本 /元 金额 /元 
全 =1 奖 黄 400 300 120 000 
R-2 产 品 360 320 112 000 
合计 232 000 





11 月 份 发 生 下 列 经 济 业 务 。 
(1) 1 日 ， 收 到 海运 公司 投入 的 货币 资金 200-000 元 ， 存 人 银行 ;设备 一 台 ， 价 值 


50 000 元 ; 专利 权 二 项 ” 价值 80 000 元 。 








(2) 3 日 “向 银行 借入 期 限 3 个 月 的 生产 周转 借款 100 000 元 ， 款 项 存 人 银行 。 

(3) 4 日， 公司 采购 员 高 力 向 财务 处 预 借 2 000 元 现金 ， 以 备 出 差 之 用 。 

(4) 5 日 ， 向 东 化 公司 购买 甲 材料 2 000 公斤 ， 单 价 每 公斤 5 元 ， 价 款 共 计 10 000 元， 
增值 税 1 300 元 ， 款 项 已 通过 支付 ， 材 料 已 验收 入 库 。 

(5) 6 日 ， 从 京 津 公司 购买 乙 材 料 1 000 公斤 单价 每 公斤 9. 60 元 ,金额 9 600 元 ， 
增值 税 1 248 元 ， 运 杂费 400 元 ， 材 料 已 验收 入 库 ， 货 款 暂 欠 。 

(6) 8 日 ， 高 力 出 差 回来 ， 报 销 差 旅费 2 150 元 。 

(7) 9 日 ,销售 给 荣 欣 公司 Q-1 产品 300 件 ， 每 件 售 价 400 元 ， 货 款 计 120 000 元 ， 
增值 税 15 600 元 ， 货 税 款 合计 139 200 元 , 已 通过 银行 收 旋 。 
(8) 10 日 ， 以 现金 支付 销售 产品 的 搬运 费 300 元 。 

(9) 11 日 ,支付 上 月 所 欠 增 值 税 35 000 元 ， 所 得 税 14 700 元 。 
(10) 13 日 ,发放 工资 171 000 元 。 
(11) 15 日 ， 收 到 现金 1 000 元 ,为 职工 王 明 违反 生产 规程 罚款 。 
(12) 17 日 ， 开 出 支票 向 希望 工程 捐款 10 000 元 。 
(13) 19 日 ， 银 行 通知 ， 上 月 麦 加 公司 所 欠 货款 15 000 元 已 到 账 。 

(14) 24 日 ， 销 售 给 凯 商 公司 Q-1 产 品 200 件 ， 每 件 售 价 400 元 ， 货 款 计 80 000 元 ， 
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增值 税 10 400 元 ， 价 税 款 合计 92 800 元 ， 款 项 尚未 收 到 。 
(15) 25 日 ， 本 月 仓库 发 出 材料 汇总 如 表 9- 97 所 示 。 

















表 9-97 相 普 公司 发 料 汇总 表 
甲 材料 乙 材料 二 
要 昌 汪 = 一 | 合计 /元 

数量 /公斤 | 单价 /元 | 金额 /元 | 数量 /公斤 | 单价 /元 | 金额 /元 

Q-1 产 品 耗 用 2 000 5. 00 10 000 1 000 12. 00 12 000 22 000 
R-2 产 品 耗 用 2 200 5. 00 11 000 1500 12. 00 18 000 29 000 
车 间 一 般 耗 用 500 5.00 2 500 200 12. 00 2 400 4 900 
管理 部 门 耗 用 50 12. 00 600 600 
合计 4 700 一 23 500 2750 2 33 000 565 000 


























(16) 26 日 ， 本 月 通过 银行 支付 水 电费 24 000 元 ， 其 中 : 车间 20 000 元 ,管理 部 门 


4 000 元 。 
[| 

货款 已 收 到 。 
(18) 3 


8 日 ,销售 R -2 产品 600 件 ， 售 价 500 元 , 计 300 000 元 ,增值 税 39 000 元 ， 


日 ， 分 配 本 月 工资 171 000 元 , 其中， 生产 Q-1 工 人 工资 80 000 元 ， 生产 


R-2 工 人 工资 22 600 元 ， 车 间 管 理 人 员 :34.200 元 ， 厂 部 管理 人 员 34 200 元 。 


(19) 3 
15 000 元 ， 
(20) 3 


日 ， 计 提 本 月 固定 资产 折旧 20 000 元 ,其 中 :车间 生 产 用 固定 资产 折旧 
Te 管理 部 门 5 000 元 。 
， 结 转 本 月 发 生 的 制造 费用 ， 按 生产 工时 分 配 ， 其 中 Q -1 生产 工时 3 000 


小 时 ，R -2 2 000 小 时 。 


(21) 31 日 ,本 月 Q-1 产品 500 件 ,R=2 产 品 200 件 全 部 完工 ， 结 转 完工 产品 成 本 
并 人 成 品 库 。 
(22) 31 日 ， 计 算 应 交 增 值 税 ， 按 7% 计 算 应 交 城 市 维护 建设 税 ,， 按 3% 计 算 教 育 费 附加 。 


(23) 3 





日 ， 计 算 并 结 转 本 月 销售 产品 成 本 。 其 中 Q-1l 已 销 商 品 成 本 为 149 292 元 ， 


R-2 Be 132 310 元 。 


(24) 3 
《257 3 
(26) 3 
要 求 : 
《1》 于 
(2) 开 
(3) 运 
(4) 根 


(5) 根据 有 关 账 户 发 生 额 编制 利润 表 。 

六 、 互 联网 作业 

1. 在 互联 网 上 查找 会 计 信 息 系 统 的 发 展 历程 。 

2. 在 互联 网 上 搜索 对 我 国会 计 核 算 组 织 程序 改革 的 探讨 。 


1 日， 将 损益 类 账户 转 入 本 年 利润 。 
1 日 ,计算 所 得 税 费 用 。 
1 日， 将 所 得 税 费 用 转 入 本 年 利润 。 


设 总 分 类 账户 并 过 入 期 初 余额 。 

设 有 关 明 细 账 户 并 过 入 期 初 余额 。 

到 用 记 账 凭证 核算 组 织 程序 进行 日 常 账 务 处 理 。 

据 有 关 总 账 和 明细 账户 余额 编制 资产 负债 表 〈 只 填写 期 末 数 ) 。 
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学 习 目 标 与 要 求 


会 计 工作 规范 是 一 种 标准 ， 其 主要 作用 是 实现 会 计 信 息 生 产 的 标准 化 。 
通过 本 章 的 学 习 ， 要 求 了 解 会 计 法 规 体 系 及 其 构成 和 会 计 灿 构 ， 了 解 会 计 
工作 的 组 织 形式 和 岗位 责任 ， 掌 握 会 计 人 员 的 职责 、 权 限 ， 理 解 会 计 人 员 
应 遵守 的 职业 道德 ， 了 解 我 国会 计 基础 工作 规范 以 及 会 计 信息 化 等 内 容 ， 
为 今后 学 习 会 计 学 专业 课程 和 从 事 会 计 工 作 黄 定 基础 ; 适应 法 制 社会 和 信 
息 时 代 对 会 计 人 员 基 本 素质 的 要 求 。 、 





过, 导入 案例 


_ 利 华 服装 制造 有 限 公司 发 生 的 人 计 事 项 

2019 年 12 月 ， 利 华 服 要 制造 有 限 公司 《以 下 简称 利 华 公司 ) 发 生 以 下 事项 。 

1. 5 日 ， 为 节 欧 公司 历史 档案 管理 费 省 支出， 公司 会 计 科 会 同 档案 科 销 毁 了 一 批 保管 
期 限 已 满 的 会 计 冰 案 ， 未 编造 会 计 档 案 销 毁 清 册 ， 也 未 报 经 公司 总 经 理 批准 。 销 如 后 未 履 
行 任何 手续 。 

2. 16 日 ， 公 司 会 计 人 员 肖 某 脱产 学 习 两 个 星期 ， 会 计 科 科 长 张 某 指 定 出 纳 李 某 兼 管 
肖 某 的 债权 债务 账目 的 登记 工作 ， 未 办 理会 计 工 作 交接 手续 。 

3. 20 日 ,公司 会 计 科 预计 2019 年 度 将 亏损 40 万 元 。 会 计 科 科 长 张 某 对 此 深 感 年 
度 会 计 报告 数据 不 漂亮 ， 对 不 起 公司 领导 对 会 计 工 作 的 关心 和 支持 ， 就 授意 会 计 人 员 采 
取 伪 造 会 计 和 凭证 等 手段 调整 公司 的 财务 会 计 报告 将 本 年 度 利润 调整 为 盈利 50 万 元 ， 
并 将 调整 后 的 公司 财务 会 计 报 告 经 公司 总 经 理 及 有 关 人 员 签 名 、 盖 章 后 向 有 关 单 位 
报 送 。 

问题 : 

1. 利 华 公司 会 计 科 会 同 档案 科 销 毁 保 管 期 满 的 会 计 档案 在 程序 上 是 否 符合 规定 ? 为 
什么 ? 

2. 出 纳 李 某 临 时 兼 管 肖 某 的 债权 债务 账目 的 登记 工作 是 否 符合 规定 ? 

3. 会 计 人 员 肖 某 脱产 学 习 两 个 星期 ， 是 否 需要 办 理会 计 工 作 交 接手 续 ? 

4. 公司 总 经 理 对 会 计 科 科 长 张 某 授意 会 计 人 员 采 取 伪造 会 计 任 证 等 手段 调整 企业 财 
务 会 计 报 告 的 行为 是 否 应 承担 法 律 责 任 ? 为 什么 ? 
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10.1 会 计 法 规 体系 


会 计 法 规 体 系 是 由 国家 和 地 方 立 法 机 关 及 各 级 政府 和 行政 部 门 制定 颁发 的 有 关 会 计 方 


面 的 法 律 、 法 规 、 制 度 、 办 法 和 规定 的 总 和 。 这 些 法 律 、 法 规 、 制 度 、 办 法 和 规定 是 贯彻 
国家 有 关 方 针 、 政 策 和 加 强 会 计 工作 的 重要 工具 ， 是 处 理会 计 工 作 的 规范 。 


10.1.1 会 计 法 规 体系 概述 





1. 会 计 法 规 体系 的 意义 
不 论 在 何 种 经 济 条 件 下 ,会 计 主 要 是 为 会 计 信息 使 用 者 提供 信息 的 ， 而 提供 会 计 信息 


就 必须 要 规范 信息 提供 者 的 行为 。 因 此 ， 会 计 规 范 是 一 种 标准 ， oo 
息 生 产 的 标准 化 ， 即 在 会 计 领 域内 对 会 计 确认 、 计 量 、 记 录 、 报告 等 会 计 行为 进行 规范 ， 
其 内 容 包 括 法 规 、 准 则 等 。 将 所 有 属于 会 计 法 规 的 内 容 按 照 一 定 迎 辑 顺 序 ， 层 次 分 明 、 有 
机 地 联系 起 来 并 综合 在 一 起 表示 ， 就 构成 了 一 个 体系 ， 即 会 计 法 规 体系 。 建立 健全 会 计 法 
规 体 系 ， 是 做 好 会 计 工 作 的 前 提 条 件 ， 也 是 解决 会 计 信 息 失真 问题 的 措施 之 一 。 具 体 而 


言 





， 会 计 法 规 体系 的 作用 主要 包括 以 下 几 个 方面 





第 一 ,会 计 法 规 体系 是 会 计 人 员 从 事 会 计 工 作 提 供 会 计 信息 的 基本 依据 。 会 计 信息 的 


生产 不 能 是 随意 和 无 规则 的 ， 否 则 ，、 会 计 信息 对 于 使 用 者 就 毫 无 意义 ,甚至 会 由 于 其 误导 
而 危害 社会 。 因 此 ,会计 法 规 体系 为 设计 合理 有 效 的 会 计 工 作 与 行为 模式 及 会 计 人 员 对 外 
提供 有 效 的 会 计 信 息 提 供 了 依据 。 


第 二 ， 会 计 法 规 体系 为 评价 会 计 行为 确定 了 客观 标准 。 由 于 会 计 信 息 的 生产 与 有 关 各 


方 的 经 济 利益 密 切 相 关 、 会计 信息 使 用 者 必然 关注 会 计 工 作 的 质量 ， 会 计 法 规 丛 是 会 计 信 
息 使 用 者 评价 会 计 工 作 和 会 计 信息 质量 的 基本 依据 ， 有 助 于 其 对 特定 的 会 计 行为 及 其 结 


做 出 评价 。 





第 三 ， 会 计 法 规 体系 是 维护 社会 经 济 秩序 的 一 项 重要 工作 。 会 计 法 规 体系 作为 市 场 经 


济 运 行规 则 的 一 个 组 成 部 分 ， 不 仅 有 利于 社会 各 方 从 事 与 企 业 有 关 的 经 济 活动 并 做 出 相应 
经 济 决策 ， 而 且 有 利于 国家 维护 和 保证 财政 利益 ， 进 行 宏观 调控 ， 管 理 国 有 资产 等 。 


2. 会 计 法 规 体系 的 内 容 
新 中 国 成 立 以 来 ， 随 着 国民 经 济 的 发 展 ， 国 家 和 有 关 部 门 陆续 制定 了 大 量 会 计 法 规 ， 
































并 且 不 断 改进 、 充 实 和 完善 ， 已 逐步 形成 具有 中 国 特色 的 社会 主义 会 计 法 规 体系 。 会 计 法 
规 体系 可 以 从 法 律 上 划分 为 下 列 3 个 层次 : 一 是 会 计 法 律 ， 即 《会 计 法 》。 它 是 调整 我 国 
经 济 生活 中 会 计 关系 的 法 律 规范 。《 会 计 法 》 是 会 计 法 律 制度 中 层次 最 高 的 法 律 规范 ， 是 
制定 其 他 会 计 法 规 的 依据 ， 也 是 指导 会 计 工 作 的 最 高 准则 。 二 是 会 计 行政 法 规 。 它 是 调整 
经 济 生活 中 某 些 方面 会 计 关 系 的 法 律 规范 。 Se 
关 部 门 拟订 经 国务 院 批准 发 布 ， 制 定 依 据 是 《会 计 法 》。 如:《 总 会 计 师 条 例 》， 会 计 
准则 》 等 。 三 是 会 计 规章 ,是 指 由 主管 全 国会 计 工 作 的 行政 部 门 一 一 财政 部 就 会 A 
某 些 方面 内 容 所 制定 的 规范 性 文件 。 国 务 院 有 关 部 门 根据 其 职责 制定 的 会 计 方面 的 规范 性 
文件 ， 如 实施 国家 统一 的 会 计 制 度 的 具体 办 法 等 ， 也 属于 会 计 规 章 ， 但 必须 报 财政 部 审核 
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批准 。 会 计 规章 依据 会 计 法 律 和 会 计 行 政法 规制 定 ， 如 财政 部 发 布 的 《股份 有 限 公 司 会 计 
制度 》《 会 计 基 础 工作 规范 》， 财 政 部 与 国家 档案 局 联合 发 布 的 《会 计 档 案 管理 办 法 》 等 。 
各 省 、 自 治 区 、 直 辖 市 人 民 代表 大 会 及 其 常委 会 在 同 宪法 和 会 计 法 律 、 行 政法 规 不 相抵 触 
的 前 提 下 制定 发 布 的 会 计 规范 性 文件 ， 也 是 我 国会 计 法 律 制度 的 重要 组 成 部 分 。 


10.1.2 会 计 法 律 


《会 计 法 》 是 我 国会 计 工作 的 基本 大 法 ， 是 会 计 行为 的 最 高 法 律 规范 。1985 年 1 月 21 
日 第 六 届 全 国人 民 代 表 大 会 常务 委员 会 第 九 次 会 议 审 议 通 过 了 《会 计 法 》， 自 1985 年 5 月 
1 日 起 施行 。 这 是 我 国 第 一 部 《会 计 法 》。《 会 计 法 》 是 适应 经 济 管理 需要 和 经 济 体制 改革 
要 求 的 一 项 重要 经 济 立法 ， 是 我 国 自 1949 年 以 来 工作 经 验 和 会 计 理论 研究 成 果 的 集中 体 

2 个 纲领 性 文件 ， 是 从 事 会 计 工 作 所 必须 遵循 的 最 高 行为 准则 。 制 定 和 
修订 《会 计 法 )， 是 完善 我 国会 计 法 律 制度 ， 规 范 会 计 行为 ,- 提 高 会 计 工 作 质 量 ， 发 挥 会 
ed he 笃 济 建设 中 作用 的 重要 举措 。 

自 1985 年 我 国 《 会 计 法 》 颁 布 实施 以 来 , 我国 先后 三 次 对 《会 计 法 》 进 行 了 重大 的 
修改 和 修订 ,使 《会 计 法 》 得 以 不 断 完善 。1993 年 12 月 29 日 第 八 届 全 国人 民 代 表 大 会 常 
务 委员 会 第 五 次 会 议 通 过 了 第 一 次 修改 的 《会 计 法 》， 自 公布 之 日 起 施行 。 这 次 对 《会 计 
法 》 的 部 分 条 款 做 了 修改 ， 主 要 是 将 《会 计 法 六 的 适用 范围 由 原来 规定 只 适用 于 国有 企业 
事业 单位 ， 扩 大 到 适用 于 包括 集体 、 私 营 和 外 商 投资 企业 在 内 的 所 有 企业 事业 单位 ， 把 各 
类 市 场 主 体 都 纳入 了 《会计 法 》 的 适用 范围 ， 并 对 会 计 核算 、 会 计 监 督 以 及 会 计 机 构 和 会 
计 人 员 的 规定 ， 也 做 了 相应 的 修改 。 人 
员 会 第 十 二 次 会 议 审议 通过 第 三 次 修订 的 《会 计 法 公布 修订 后 的 《会 计 法 》 自 2000 年 
7 月 1 日 起 施行 。 本 次 修订 的 《会 计 法 》 突 出 规范 会 计 行为 ， 保 证 会 计 资料 质量 的 立法 宗 
A 全 
计 核算 规则 ;对 公司 、 会 计 核 算 做 出 特别 规定 ; 进一步 加 强 会 计 监督 制度 ; 规定 国有 
大 中 型 企业 必须 设置 总 会 pe 对 会 计 从 业 资 格 管理 做 出 规定 ; 法律 责 任 更 加 明确 、 更 具 
可 操作 性 。2017 年 11 月 4 日 ,第 十 二 届 全 国人 民 代 表 大 会 常务 委员 会 第 三 十 次 会 议决 定 ， 
通过 对 《会 计 法 》 做 出 修改 ,公布 修改 后 的 《会 计 法 》 自 2017 年 11 月 5 日 起 施行 。 此 次 
修改 的 《会 计 法 》 取 消 会 计 从 业 资 格 证 ,将 从 事 会 计 工作 所 需要 的 专业 能 力 、 法 律 意识 、 
风险 意识 与 会 计 职 业 道德 相 结合 。 


10.1.3 会 计 行政 法 规 


会 计 行政 法 规 是 指 国务 院 制定 并 发 布 ， 或 者 国务 院 有 关 部 门 拟定 并 经 过 国务 院 批准 发 
布 ， 调整 经 济 生活 中 某 些 方面 会 计 关系 的 法 律 规范 。 国 务 院 制定 的 行政 法 规 ， 其 权威 性 和 
法 律 效力 仅 次 于 由 全 国人 民 代 表 大 会 及 其 常务 委员 会 制定 的 法 律 ， 是 一 种 重要 的 法 律 形 
式 。 会 计 行 政法 规制 定 的 依据 是 《会 计 法 》 会 计 行政 法 规 的 效力 仅 次 于 会 计 基 本 法 。 如 
1990 年 12 月 31 日 国务 院 发 布 的 《总 会 计 师 条 例 》、2000 年 6 月 21 日 国务 院 颁布 并 于 
2001 年 1 月 1 日 施行 的 《企业 财务 会 计 报告 条 例 》 等 。 


10.1.4 会 计 准则 
会 计 准 则 是 会 计 人 员 从 事 会 计 工 作 必须 遵循 的 基本 原则 ,是 会 计 核 算 工 作 的 规范 。 它 就 
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经 济 业 务 的 具体 会 计 处 理 做 出 规定 ， 以 指导 和 规范 企业 的 会 计 核算 ， 保 证 会 计 信 息 的 质量 。 
我 国企 业 会 计 准则 由 财政 部 制定 并 发 布 实施 ， 属 于 部 门 规章 范畴 。 我 国企 业 会 计 准 则 体 
系 包括 基本 准则 、 具 体 准 则 和 应 用 指南 3 个 部 分 。 其 中 ,基本 准则 是 纲 ， 它 在 整个 企业 会 计 
准则 体系 中 起 着 统 驭 作用 。 基 本 准则 包括 总 则 、 会 计 信息 质量 要 求 、 财 务 会 计 报表 要 素 、 会 
计 计量 、 财 务 会 计 报 告 等 内 容 。 具 体 准 则 是 目 ， 是 在 基本 准则 的 指导 下 ， 处 理会 计 具体 业务 
标准 的 规范 。 其 具体 内 容 可 分 为 一 般 业 务 准则 、 特 殊 行 业 和 特殊 业务 准则 、 财 务 报告 准则 3 
大 类 。 一 般 业 务 准 则 是 规范 普遍 适用 的 一 般 经 济 业务 的 确认 、 计 量 要 求 ， 如 存货 、 固 定 资 
产 、 无 形 资 产 、 职 工薪 酬 、 所 得 税 等 。 特 殊 行业 和 特殊 业务 准则 是 对 特殊 行业 的 特定 业务 的 
会 计 问 题 做 出 的 处 理 规范 ， 如 生物 资产 、 金 融资 产 转 移 、 套 期 保值 、 原 保险 合同 、 合 并 会 计 
报表 等 。 财 务 会 计 报 告 准则 主要 规范 各 类 企业 通用 的 报告 类 准则 ， 如 财务 报表 列 报 、 现 金 流 
量 表 、 合 并 财务 报表 、 中 期 财务 报告 、 分 部 报告 等 。 应 用 指南 是 补充 ， 从 不 同 角度 对 企业 具 
体 准 则 进行 强化 ， 解 决 实务 操作 ， 包 括 具体 准则 解释 部 分 、 会 计 科 目 和 财务 报表 部 分 。2006 
年 2 月 15 日 财政 部 发 布 的 企业 会 计 准 则 体系 ,包括 1 项 基本 准则 和 38 项 具体 准则 ， 自 2007 
年 1 月 1 日 起 在 上 市 公司 范围 内 施行 ， 鼓 励 其 他 企业 执行 。 至 此 ， 中 国 建成 与 国际 财务 报告 
准则 实质 性 趋同 的 新 会 计 准 则 体系 ， 实 现 与 国际 财务 报告 准则 的 实质 性 趋同 。2006 年 10 月 
30 日 ， 财 政 部 制定 并 发 布 《 企 业 会 计 准 则 一 一 应 用 指南 》， 该 应 用 指南 自 2007 年 1 月 1 日 起 
ee 司 范 围 内 施行 。2014 年 财政 部 正式 修订 5 项 企业 会 计 准 则 、 新 增 3 项 企业 会 计 准 
， 发 布 1 项 准则 解释 ， 并 修改 《企业 会 ee 》 中 关于 公允 价值 计量 的 表 
下 财政 部 陆续 发 布 .6 项 企业 会 计 准 则 解释 、4 项 会 计 处 理 规定 ， 修 订 5 项 
会 计 准 则 、 计 准则 ， 到 此， 中 国 的 其 区， 闪 计 准 出》 由 一 项 基本 准则 ， 
om 一 步 保 持 了 中 国企 业 会 计 准 则 与 国际 财务 报告 准则 的 持续 趋同 


10.1.5 会 计 制 度 


会 计 制 度 通常 包括 两 个 层次 的 含义 : 一 是 由 基层 会 计 主体 自行 制定 或 委托 社会 会 计 服 
务 机 构 制 定 的 基层 单位 内 部 会 计 制 度 ， 是 指 对 商业 交易 和 财务 往来 在 账簿 中 进行 分 类 、 登 
录 、 归 总 ， 并 进行 分 析 、 核 实 和 上 报 结 果 的 制度 ， 是 进行 会 计 工 作 所 应 遵循 的 规则 、 方 
法 、 程 序 的 总 称 ; 二 是 由 财政 部 制定 颁布 的 国家 统一 的 会 计 制 度 ， 是 指 国务 院 财 政 部 门 
( 即 财政 部 ) 根据 会 计 法 制定 的 关于 会 计 核算 、 会 计 监督 、 会 计 机 构 和 会 计 人 员 以 及 会 计 
工作 管理 的 制度 。 根 据 《 会 计 法 》 的 规定 ， 国 家 统一 的 会 计 制 度 ， 由 国务 院 所 属 财政 部 制 
定 ; 各 省 、 自 治 区 、 直 辖 市 以 及 国务 院 业务 主管 部 门 ， 在 与 会 计 法 和 国家 统一 会 计 制 度 不 
相抵 触 的 前 提 下 ， 可 以 制定 本 地 区 、 本 部 门 的 会 计 制 度 或 者 补充 规定 。 

会 计 制 度 主要 包括 会 计 凭 证 的 种 类 和 格式 以 及 编制 、 传递 、 审 核 、 整 理 、 汇 总 的 方法 
和 程序 ; 会 计 科 目的 编号 、 名 称 及 其 核算 内 容 ; 账簿 的 组 织 和 记 账 方法 ， 记 账 程序 和 记 账 
规则 ; 成 本 计算 方法 ; 财产 清查 方法 ; 财务 报表 的 种 类 、 格 式 和 编制 方法 、 报 送 程 序 ， 会 
计 资 料 的 分 析 和 利用 ; 会 计 检查 的 程序 和 方法 ; 电子 计算 在 会 计 中 的 应 用 ,会 计 档 案 的 保 
管 和 销毁 办 法 ; 会 计 机 构 的 组 织 ; 会 计 工作 岗位 的 职责 等 。 

2000 年 12 月 29 日 ， 财 政 部 发 布 《 企 业 会 计 制 度 》。 该 《企业 会 计 制 度 》 打 破 了 不 同 
行业 、 所 有 制 、 组 织 形 式 等 的 局 限 ， 将 除 金融 保险 企业 、 小 企业 之 外 的 所 有 企业 纳入 统一 
核算 体系 ， 自 2001 年 1 月 1 日 起 暂 在 股份 有 限 公司 施行 。 从 2003 年 1 月 1 日 起 ， 除 小 企 
业 和 金融 企业 以 外 的 所 有 企业 施行 。 该 会 计 制 度 的 制定 依据 《会 计 法 》、 企 业 会 计 基本 准 
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则 和 具体 准则 。 《企业 会 计 制 度 》 主 要 由 会 计 核算 一 般 规 定 、 会 计 科目 及 其 运用 、 财 务 报 
告 等 内 容 组 成 ， 是 对 《企业 财务 会 计 报告 条 例 》 的 具体 运用 


10.2 会 计 基 础 工作 规范 











会 计 基础 工作 是 会 计 工 作 的 基本 环节 ， 也 是 经 济 管理 工作 的 重要 基础 。 为 了 加 强 会 计 
基础 工作 ， 建 立 规范 的 会 计 工 作 秩序 ， 提 高 会 计 工 作 水 平 ， 根 据 《会 计 法 》 的 有 关 规 定 ， 
财政 部 制定 《会 计 基础 工作 规范 》 (以 下 简称 《规范 》)。 会 计 基础 工作 主要 包括 会 计 工 作 
管理 体制 、 经 济 组 织 或 单位 会 计 机 构 的 设置 、 会 计 人 员 的 配备 与 聘用 、 会 计 工作 岗位 设 
置 、 会 计 职 业 道德 、 会 计 监督 、 会 计 凭 证、 会 计 账 短 与 报告 的 技术 性 规范 、 单 位 内 部 会 计 
制度 的 建立 、 会 计 交 接 和 会 计 档 案 管理 等 方面 的 工作 内 容 ， 本 节 主 要 曾 述 会 计 人 员 的 工作 
交接 和 会 计 档 案 管理 的 基本 内 容 。 


10.2.1 会 计 基 础 工作 规范 的 意义 

随 着 改革 开放 的 深入 和 社会 主义 市 场 经 济 的 发 展 ， 许 多 单位 认识 到 会 计 基 础 工作 的 重 
要 性 ， 把 会 计 基 础 工作 与 改善 经 营 管理 、 建 立 现代 企业 制度 等 结合 起 来 ， 积 极 采取 措施 改 
善 和 加 强 会 计 基础 工作 ， 使 会 计 工 作 逐 步 规范 ， 水平 稳步 提高 ， 也 使 会 计 工作 在 单位 经 营 
管理 中 发 挥 越 来 越 大 的 作用 。 会 计 基 础 王 作 规范 意义 重大 

. 建立 健全 完善 会 计 管 理 制度 

建立 健全 完善 会 计 管理 制度 "制定 规范 本 单位 本 企业 的 制度 、 措 施 与 方法 。 确 定单 位 
内 部 的 会 计 核算 组 织 形式 ， 明 确 岗位 责任 制度 规定 账 务 处 理 程序 等 ， 这 就 从 会 计 核 算 组 
织 与 人 员 框 架 上 保证 了 有 专门 的 机 构 和 人 员 来 履行 会 计 的 核算 与 监督 职能 。 

2. 有 利于 加 强 企业 的 财务 管理 

会 计 基 础 工作 完善 与 规范 后 能 对 各 项 支出 做 出 准确 、 及 时 的 反映 和 有 效 的 控制 ， 它 所 
提供 的 各 种 信息 ， 既 反映 了 企业 的 财务 收 支 活动 、 预 算 的 执行 情况 ， 又 为 管理 者 提供 了 决 
策 的 依据 ， 加 强 了 企业 的 财务 管理 。 

3. 改善 会 计 工作 质量 提高 经 济 效益 

会 计 基础 工作 通过 收集 、 处 理 、 利 用 和 提供 会 计 信息 ， 对 经 济 活动 进行 核算 和 监督 ， 
从 而 为 改进 和 加 强 经 营 管理 服务 ， 有 效 地 维护 了 会 计 管 理 制度 体系 的 完整 性 与 协调 性 ， 是 
提高 经 济 效益 的 重要 策略 。 


10.2.2 会 计 基 础 工作 规范 的 内 容 


会 计 基 础 工作 中 有 关 工 作 管 理 体制 ， 经 济 组 织 或 单位 会 计 机 构 的 设置 , 会 计 人 员 的 配 
会 计 工作 岗位 设置 ,会 计 职 业 道 德 ， 会 计 监 督 。 会 计 和 凭证 、 会 计 账 短 与 报告 的 技术 性 
规范 等 内 容 在 本 章 后 几 节 和 本 书 的 会 计 和 凭证 、 会 计 账簿 及 会 计 报 表 等 相关 章节 讲述 ,这 里 
就 不 青 著述 。 下 面 仅 简 要 阐述 有 关 会 计 工作 交接 和 会 计 档案 管理 的 问题 。 
1. 会 计 工作 交接 
会 计 工作 交接 制度 ， 是 会 计 工作 的 一 项 重要 制度 ,也 是 会 计 基础 工作 的 重要 内 容 。 办 
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理 好 会 计 工 作 交 接 ， 有 利于 保持 会 计 工 作 的 连续 性 ， 有 利于 明确 责任 。 会 计 工 作 交 接 制 度 
的 要 求 , 《会 计 法 》 以 及 其 会 计 法 规 、 规 章 都 做 出 了 原则 性 规定 , 《规范 》 在 此 基础 上 对 会 
计 工作 交接 的 具体 要 求 进一步 做 出 规定 ， 主 要 内 容 有 以 下 方面 。 

(1) 会计 人 员工 作 调动 或 者 因 故 离职 必须 将 本 人 所 经 管 的 会 计 工 作 全 部 移交 给 接替 人 
员 ， 没 有 办 清 交接 手续 不 得 调动 或 者 离职 。 在 实际 工作 中 ， 有 些 应 当 办 理 移交 手续 的 会 计 
人 员 借 故 不 办 理 移交 手续 ,或 者 迟 迟 不 移交 所 经 管 的 会 计 工作 ， 使 正常 的 会 计 工 作 受 到 影 
响 ， 这 是 制度 上 所 不 允许 的 ， 单 位 领导 人 应 当 督 促 经 办 人 员 及 时 办 理 移交 手续 。 

(2) 会 计 人 员 在 办 理 移交 手续 前 必须 及 时 办 理 完 毕 未 了 的 会 计 事项 ， 包 括 : 对 已 经 受 
理 的 经 济 业 务 尚未 填 制 会 计 和 凭证 的 ， 应 当 填 制 完 毕 ; 尚未 登记 的 账目 ， 应 当 登 记 完毕 ， 并 
在 最 后 一 笔 余额 后 加 盖 经 办 人 员 印 章 ， 整理 应 该 移交 的 各 项 资料 ， 对 未 了 事项 写 出 书面 证 
明 等 。 同 时 ， 编 制 移交 清册 ， 列 明 应 当 移交 的 会 计 凭 证、 会 计 账 短 、 会 计 报表 、 现 金 、 有 
价 证 券 、 印 章 以 及 其 他 会 计 用 品 等 。 会 计 机 构 负责 人 、 会 计 主管 人 员 移 交 时 ， 还 应 将 全 部 
财务 会 计 工 作 、 重 大 财务 收 支 问题 和 会 计 人 员 的 情况 等 ， 向 接替 人 员 介 绍 清楚 ;需要 移交 
的 遗留 问题 ， 应 当 写 出 书面 材料 。 

(3》 交接 双方 要 按照 移交 清 朋 列 明 的 内 容 。 进 行 过 项 交 接 ， 其 中 ， 现 多 要 根据 会 计 
账簿 记录 余额 进行 点 交 ， 不 得 短缺 ， 有 价 证 券 的 数量 要 与 会 计 账 簿 记录 一 致 ， 由 于 一 些 
有 价 证 券 如 债券 、 国 库 券 等 面额 与 发 行 价格 可 能 会 不 一 致 ， 因 此 ， 在 对 这 些 有 价 证 券 的 
A pe 应 当 对 上 价 证 券 
的 数量 〈 如 张 数 等 ) 也 按照 会 计 账簿 记录 点 交 清 楚 ;所 有 会 计 资 料 必须 完整 无 缺 ， 
如 有 短缺 ,必须 查 明 原因 ， ee 由 移交 大 负责 ; 银行 存款 账户 余额 要 
与 银行 对 账单 核对 ， 各 种 财产 物资 和 债权 债务 的 明细 账户 余额 要 与 总 账 有 关 账 户 余额 核 
对 ， 核 对 清楚 后 ， 才 能 交接 ; 移交 人 员 经 管 的 票据 、 印 章 及 其 他 会 计 用 品 等 ， 也 必须 交 
接 清 楚 ， 特 别 是 实行 会 计 电 算 化 的 单位 ， 对 有 关 电 子 数据 应 当 在 电子 计算 机 上 进行 实际 
操作 ， 以 检查 电子 数据 的 运行 和 有 关 数 字 的 情况 。 交 接 工 作 结 束 后 ， 交 接 双方 和 监 交 人 
要 在 移交 清册 上 签名 或 者 盖 章 ,以 明确 责任 ; 同时 ,移交 清册 由 交接 双方 以 及 单位 各 执 
一 份 ， 以 供 备查 。 

(4) 在 办 理会 计 工作 交接 手续 时 ， 要 有 专人 负责 监 交 ,以 保证 交接 工作 的 顺利 进行 。 

一 般 会 计 人 员 办 理 交 接手 续 ， 由 单位 的 会 计 机 构 负责 人 、 会 计 主 管 人 员 负 责 监 交 ; 会 计 机 
构 负 责 人 、 会 计 主管 人 员 办 理 交接 手续 ,由 单位 领导 人 负责 监 交 ， 必 要 时 可 由 上 级 主管 部 
门派 人 会 同 监 交 。 所 谓 必要 时 由 上 级 主管 部 门派 人 会 同 监 交 ,是 指 交接 双方 需要 上 级 主管 
单位 监 交 或 者 上 级 主管 单位 认为 需要 参与 监 交 。 通 常 有 3 种 情况 : 一 是 所 属 单位 领导 人 不 
能 监 交 ， 需要 由 上 级 主管 单位 派 人 代表 主管 单位 监 交 的 ， 如 因 单 位 撤 并 而 办 理 交 接手 续 
等 ; 二 是 所 属 单位 领导 人 不 能 尽快 监 交 ,需要 由 上 级 主管 单位 派 人 督促 监 交 的 ， 如 上 级 主 
管 单位 责成 所 属 单位 撤换 不 合格 的 会 计 机 构 负责 人 、 会 计 主管 人 员 ， 所 属 单位 领导 人 以 种 
种 借口 拖延 不 办 理 交 接手 续 时 ， 上 级 主管 单位 就 应 派 人 督促 会 同 监 交 等 ;三 是 不 宜 由 所 属 
单位 领导 人 单独 监 交 ， 而 需要 上 级 主管 单位 会 同 监 交 的 ， 如 所 属 单位 领导 人 与 办 理 交接 手 
续 的 会 计 机 构 负 责 人 、 会 计 主 管 人 员 有 矛盾， 交接 时 需要 上 级 主管 单位 派 人 会 同 监 交 ， 以 
防 可 能 发 生 单位 领导 人 借 机 刁难 等 情况 。 此 外 ,上 级 主管 单位 认为 交接 中 存在 某 种 问题 需 
要 派 人 监 交 的 ， 也 可 以 派 人 会 同 监 交 。 

(5) 对 于 会 计 人 员 临 时 离职 或 者 因 病 暂时 不 能 工作 ,需要 有 人 接替 或 者 代理 工作 
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的 ， 也 应 当 按照 《规范 》 的 规定 办 理 交 接手 续 ， 同 样 ， 临 时 离职 或 者 因 病 暂时 离 岗 的 会 
计 人 员 恢 复工 作 的 ， 也 要 与 临时 接替 或 者 代理 人 员 办 理 交 接手 续 ， 目 的 是 保持 会 计 工 作 
的 连续 和 分 清 责 任 。 对 于 移交 人 员 因 病 或 者 其 他 特殊 原因 不 能 亲自 办 理 移交 的 , 《规范 》 
规定 ， 在 这 种 情况 下 ,经 单位 领导 人 批准 ， 可 以 由 移交 人 员 委 托 他 人 代办 移交 手续 ,但 
委托 人 应 当 对 所 移交 的 会 计 工 作 和 相关 资料 承担 责任 ,不 得 借口 委托 他 人 代办 交接 而 推 
脱 责任 。 

(6) 移交 人 员 对 自己 经 办 且 已 经 移交 的 会 计 资 料 的 合法 性 、 真 实 性 ， 要 承担 法 律 责 
任 ， 不 能 因为 会 计 资 料 已 经 移交 而 推脱 责任 。 

2. 会 计 档 案 管理 

(1) 会 计 档案 的 概念 与 内 容 。 

会 计 档 案 是 指 会 计 凭 证、 会计 账簿 和 财务 报告 等 会 计 核 算 专业 资料 ， 是 记录 和 反映 企 
事业 单位 经 济 业务 发 生 情 况 的 重要 史料 和 证 据 ， 属 于 单位 的 重要 经 济 档案 ， 是 检查 企 事业 
单位 过 去 经 济 活动 的 重要 依据 。 

会 计 档案 的 内 容 一 般 指 会 计 凭 证 、 会 计 账 簿 、 会 计 报 表 以 及 其 他 会 计 核 算 资料 等 4 个 
部 分 。 会 计 凭证 包括 自制 原始 凭证 、 外 来 原始 凭证 、 原 始 任 证 汇总 表 、 记 账 凭 证 ( 收 款 凭 
证 、 付 款 凭证 、 转 账 凭证 3 种 )、 记 账 凭证 汇总 表 、 银 行 存款 (借款 ) 对 账单 、 银 行 存款 
余额 调节 表 等 内 容 。 会 计 账 簿 包括 按 会 计 科目 设置 的 总 分 类 账 、 各 类 明细 分 类 账 、 现 金 日 
记 账 、 银 行 存款 日 记 账 及 辅助 登记 备查 德 等 。 会 计 报 表 包 括 资产 负债 表 、 损 益 表 、 财 务 情 
况 说 明 书 等 。 其 他 会 计 核算 资料 属于 经 济 业 务 范 畴 ， 与 会 计 核 算 、 会 计 监督 紧密 相关 的 ， 
由 会 计 部 门 负责 办 理 的 有 关 数 据 资料 。 如 : 经 济 合同 、 财 务 数据 统计 资料 、 财 务 清查 汇总 
资料 、 核 定 资金 定额 的 数据 资料 、 会 计 档案 移交 清册 、 会 计 档 案 保管 清册 、 会 计 档 案 销毁 
清册 等 。 实 行 会 计 电 算 化 单位 存 贮 在 磁性 介质 上 的 会 计数 据 、 程 序 文件 及 其 他 会 计 核算 资 
料 均 应 视 同 会 计 档案 一 并 管理 

(2) 会 计 档 案 的 保管 。 

会 计 年 度 终了 后 ， 对 会 计 资料 进行 归档 整理 立 卷 。 会 计 档 案 的 整理 一 般 采 用 “三 统 
一 ”的 办 法 ， 即 : 分 类 标准 统一 、 档 案 形 成 统一 、 管 理 要求 统 一 ， 并 分 门 别 类 按 各 卷 顺序 
编号 。 分 类 标准 统一 : 一 般 将 财务 会 计 资 料 分 成 一 类 账 短 ， 二 类 凭证 ， 三 类 报表 ， 四 类 文 
ee 档案 形成 统一 : 案 册 封面 、 档 案 卡 夹 、 存 放 柜 和 存放 序列 统一 。 管 理 要 求 

: 建立 财务 会 计 资 料 档案 簿 、 会 计 资 料 档案 目录 ; 会 计 赁 证 装订 成 册 ， 报表 和 文字 资 
ee A 由 

《会 计 档 案 管理 办 法 》 规 定 :“ 当 年 形成 的 会 计 档 案 ， 在 会 计 年 度 终 了 后 ， 可 由 单位 会 
计 管 理 机 构 临 时 保管 一 年 ， 再 移交 单位 档案 管理 机 构 保管 .” 根 据 上 述 规定 ， 会 计 档 案 的 
保管 要 求 主要 有 以 下 几 个 方面 。 

名 会 计 档案 的 移交 手续 。 财 务 会 计 部 门 在 将 会 计 档 案 移交 本 单位 档案 部 门 时 ， 应 按 
下 列 程序 进行 ， 开 列 清册 ,填写 交 接 清 单 ; 在 账簿 使 用 日 期 栏 填写 移交 日 期 ， 交 接 人 员 按 
移交 清册 和 交接 清单 项 目 核查 无 误 后 签 章 。 

@ 会 计 档案 的 保管 要 求 。 会 计 档 案 室 应 选择 在 干燥 防水 的 地 方 ， 并 远离 易 燃 品 堆放 
地 ,周围 应 备 有 适应 的 防火 器 材 ; 采用 透明 塑料 膜 作 防 尘 踢 、 防 尘 布 ， 遗 盖 所 有 档案 架 和 
堵塞 鼠 洞 ;会 计 档 案 室内 应 经 常用 消毒 药剂 喷洒 ， 经 常 保持 清洁 卫生 ， 以 防虫 性 ;会 计 档 
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案 室 保持 通风 透 光 ,并 有 适当 的 空间 、 通 道 和 查阅 地 方 ， 以 利 查阅 ， 并 防止 潮湿 ;， 设置 归 
档 登 记 德 、 档 案 目 录 登 记 德 、 档 案 借 阅 登 记 德 ， 严 防 筑 坏 损失 、 散 失 和 泄密 ; 会计 电 算 化 
档案 保管 要 注意 防盗 、 防 磁 等 安全 措施 。 

会 计 档 案 的 借阅 。 会 计 档案 为 本 单位 提供 利用 ， 原则 上 不 得 借 出 ， 有 特殊 需要 须 
经 上 级 主管 单位 或 单位 领导 、 会 计 主管 人 员 批 准 ; 外 部 借阅 会 计 档案 时 ， 应 持 有 单位 正式 
介绍 信 ， 经 会 计 主管 人 员 或 单位 领导 人 批准 后 , 方 可 办 理 借 阅 手 续 ; 单位 内 部 人 员 借 阅 会 
计 档 案 时 ， 应 经 会 计 主管 人 员 或 单位 领导 人 批准 后 ,办理 借阅 手续 。 借 阅 人 应 认真 填写 档 
案 借 阅 登 记 德 ， 将 借阅 人 姓名 、 单 位 、 日 期 、 数 量 、 内 容 、 归 期 等 情况 登记 清楚 ; 借阅 会 
计 档 案 人 员 不 得 在 案卷 中 乱 画 、 标 记 ， 拆散 原 卷 册 ， 也 不 得 涂改 抽 换 、 携 带 外 出 或 复制 原 
件 (如 有 特殊 情况 , 须 经 领导 批准 后 方 能 携带 外 出 或 复制 原件 ); 借 出 的 会 计 档案 ,会 计 
档案 管理 人 员 要 按期 如 数 收回 ， 并 办 理 注销 借阅 手续 。 
@ 会 计 档 案 的 保管 期 限 。 会 计 档案 的 保管 期 限 分 为 永久 保管 和 定期 保管 两 类 ， 其 中 
年 度 财务 会 计 报告 (决算 ) 、 会 计 档案 保管 清册 、 会 计 档 案 销 毁 清 册 要 永久 保存 ; 各 种 会 
计 凭 证 和 会 计 账 德 至 少 要 保存 30 年 ， 但 是 固定 资产 卡片 报废 清理 后 保管 5 年 ; 月 、 季 度 
财务 会 计 报 告 (包括 文字 分 析 ) 要 保存 10 年 ; 会 计 档案 移交 清册 至 少 保管 30 年 ; 银行 存 
款 余额 调节 表 、 银 行 对 账单 和 纳税 申报 表 一 般 要 保存 10 年 。 会 计 档 案 的 保管 期 限 是 从 会 
计 年 度 终了 后 的 第 一 天 算 起 。 

为 了 全 面 反 映 会 计 档 案情 况 ， 档 案 保管 部 门 应 设置 “会 计 档 案 备 查 表 ”及 时 记载 会 计 
档案 的 保存 数 、 借 阅 数 和 归档 数 做 到 心中 有 数 、 不 出 差错 。 

(3) 会 计 档 案 的 销毁 。 

会 计 档 案 保 管 期 满 ， 需 要 销毁 时 由 本 单位 档案 机 构 会 同 会 计 机 构 共同 提出 销毁 意见 ， 
会 同 财务 会 计 部 门 共同 鉴定 、 严 格 审查 ， 编 造 会 计 档 案 销毁 清册 。 机 关 、 团 体 、 事 业 单位 
和 非 国有 企业 会 计 档案 要 销毁 时 ， 报 本 单位 领导 批准 后 销毁 ; 国有 企业 经 企业 领导 审查 ， 
报请 上 级 主管 单位 批准 后 销毁 。 会 计 档 案 保 管 期 满 ， 但 其 中 未 了 结 的 债权 债务 的 原始 凭 
证 ， 应 单独 抽出 ， 另 行 立 卷 ， 由 档案 部 门 保管 到 结 清 债 权 债 务 时 为 止 ， 建设 单位 在 建设 期 
间 的 会 计 档 案 ， 不 得 销毁 。 销 毁 档案 前 ,应 按 会 计 档 案 销 毁 清册 所 列 的 项 目 逐 一 清查 核 
对 ; 各 单位 销毁 会 计 档 案 时 应 由 档案 部 门 和 财会 部 门 共同 派 员 监 销 ;， 各 级 主管 部 门 销毁 会 
计 档 案 时 ， 应 由 同 级 财政 部 门 、 审 计 部 门派 员 参 加 监 销 ; 财务 部 门 销毁 会 计 档案 时 ,应 由 
同 级 审计 部 门派 员 参 加 监 销 ; 会 计 档 案 销 毁 后 经 办 人 在 “销毁 清册 ”上 签 章 ， 注 明 “ 已 销 
毁 ” 字 样 和 销毁 日 期 ， 以 示 负 责 ， 同 时 将 监 销 情况 写 出 书面 报告 一 式 两 份 ， 一 份 报 本 单位 
领导 ， 一 份 归 人 档案 备查 。 





























10.3 会 计 人 员 和 会 计 职业 道德 


10.3.1 会 计 人 员 

会 计 人 员 是 指 根据 《会 计 法 》 的 规定 ， 在 国家 机 关 、 社 会 团体 、 企 业 、 事 业 单位 和 其 
他 组 织 〈 以 下 统称 单位 ) 中 从 事 会 计 核 算 、 实 行 会 计 监 督 等 会 计 工作 的 人 员 。 配 备 适当 的 
会 计 人 员 ， 是 各 单位 会 计 工 作 得 以 正常 开展 的 重要 条 件 。 
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1. 会 计 人 员 的 职责 

会 计 人 员 的 职责 是 考核 会 计 人 员工 作 质 量 的 重要 标准 ， 主 要 包括 以 下 几 个 方面 。 

(1) 进行 会 计 核 算 。 会 计 人 员 要 以 实际 发 生 的 经 济 业务 为 依据 ， 记 账 、 算 账 、 报 账 ， 
做 到 手续 完备 、 内 容 真实 、 数 字 准 确 、 上 账目 清 楚 、 日 清 月 结 、 按 期 报账 ， 如 实 反映 财务 状 
况 、 经 营 成 果 和 财务 收 支 情况 。 进 行 会 计 核算 ， 及 时 地 提供 真实 可 靠 的、 能 满足 各 方 需要 
的 会 计 信息 ， 是 会 计 人 员 最 基本 的 职责 。 

(2) 实行 会 计 监 督 。 各 单位 的 会 计 机 构 、 会 计 人 员 对 本 单位 实行 会 计 监 督 。 会 计 人 员 
对 不 真实 、 不 合法 的 原始 凭证 ， 不 予 受 理 ; 对 记载 不 准确 、 不 完整 的 原始 凭证 , 予以 退 
回 ， 要 求 更 正 补充 ， 发 现 账簿 记录 与 实物 、 款 项 不 符 的 时 候 , 应 当 按 照 有 关 规 定 进行 处 
理 ; 无 权 自行 处 理 的 ， 应 当 立 即 向 本 单位 行政 领导 人 报告 ,请求 查 明 原因 ， 做 出 处 理 ， 对 
违反 国家 统一 的 财政 制度 、 财 务 制 度 规定 的 收 支 ， 不 予 办 理 。 

(3) 按照 国家 各 项 政策 和 制度 规定 ,认真 编制 并 严格 执行 财务 计划 、 预 算 、 定 期 检查 
和 分 析 财 务 计 划 、 预 算 的 执行 情况 。 遵 守 各 项 收 支 制度 费用 开支 范围 和 开支 标准 ,合理 
使 用 资金 ， 考 核资 金 的 使 用 效果 等 。 

(4) 拟订 本 单位 办 理会 计 事务 的 具体 办 法 。 根 据 国家 的 会 计 法 规 、 财 政 经 济 方针 、 政 
策 和 上 级 的 有 关 的 规定 以 及 本 单位 的 具体 情况 ， 拟 定 本 单位 办 理会 计 事务 的 具体 办 法 ， 如 
会 计 人 员 岗 位 责任 制 、 内 部 牵制 和 稽核 制度 、 财 产 清 查 制 度 、 成 本 计算 办 法 及 费用 开支 报 
销 手续 办 法 等 。 

(5) 办 理 其 他 会 计 事 务 。 例 如 ,协助 企业 其 他 管理 部 门 做 好 企业 管理 的 基础 工作 ;对 
上 级 机 关 、 财 政 、 税 务 、 银 行 等 部 门 来 本 单位 检查 工作 ， 要 负责 提供 有 关 资 料 ， 如 实 反映 
情况 等 。 

2. 会 计 人 员 的 权限 

国家 赋予 会 计 人 员 相 应 的 权限 ， 用 以 保证 其 更 好 地 履行 职责 。《 会 计 法 》 和 《会 计 人 
员 职 权 条 例 》 中 规定 的 会 计 人 员 权 限 如 下 。 

(1) 有 权 要 求 本 单位 有 关 部 门 、 人 员 认真 执行 国家 批准 的 计划 、 预 算 ， 遵 守 国家 财经 
纪律 和 财务 制度 ， 如 有 违反 , 会计 人 员 有 权 拒绝 付款 ,拒绝 报销 ， 拒 绝 执行 ， 并 向 单位 领 
导报 告 。 对 于 和 弄虚作假、 营私 舞 整 、 欺 骗 上 级 等 违法 乱 纪 行为 ,会计 人 员 必 须 坚决 拒绝 执 
行 ， 并 向 本 单位 领导 或 上 级 机 关 、 财 政 部 门 报告 。 对 于 违反 制度 法 令 的 事项 ， 会 计 人 员 不 
拒绝 执行 又 不 向 领导 或 有 关 部 门 报告 的 ， 应 同 有 关 人 员 负 连带 责任 。 

(2) 有 权 参 与 本 单位 编制 计划 ， 制 定 定额 ， 签 订 经 济 合同 ， 参 加 有 关 的 生产 经 营 管理 
会 议 。 单 位 领导 和 有 关 部 门 对 会 计 人 员 提 出 的 有 关 财 务 开支 和 经 济 效益 方面 的 问题 和 意 
见 ， 要 认真 考虑 ， 合 理 的 意见 要 采纳 。 

(3) 有 权 监督 检查 本 单位 有 关 部 门 的 财务 收 支 、 资 金 使 用 和 财产 保管 、 收 发 、 计 量 、 
检验 等 情况 ， 有 关 部 门 要 提供 资料 ， 如 实 反映 情况 。 

(4) 会 计 人 员 享有 继续 受 教育 的 权利 。 按 照 财政 部 发 布 的 《会 计 人 员 继 续 教 育 规定 》， 
会 计 人 员 享有 继续 受 教育 的 权利 和 接受 继续 教育 的 义务 。 会 计 人 员 应 当 接受 继续 教育 ， 每 
年 接受 培训 (面授) 的 时 间 累 计 不 得 少 于 24 小 时 。 会 计 人 员 的 继续 教育 的 内 容 主 要 包括 
会 计 理论 ,政策 法 规 ， 业 务 知 识 培训 和 技能 训练 ， 职业 道德 等 。 会 计 人 员 按 照 要 求 接受 培 
训 ， 考 核 合格 并 取得 相关 证 明 后 ， 应 在 90 天 内 持 《 会 计 人 员 从 业 资 格 证 书 》 及 相关 证 明 
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向 继续 教育 主管 部 门 办 理 继续 教育 事项 登记 。 

3. 会 计 人 员 的 专业 技术 职务 

会 计 专业 技术 职务 是 区 分 会 人 会 计 专 业 技术 职务 分 为 
高 级 会 计 师 、 会 计 师 、 初 级 会 计 师 、 会 计 员 。 其 中 ， 会 计 师 为 高 级 职务 ， 会 计 师 为 中 
级 职务 ， 初 级 会 计 师 与 会 计 员 为 初级 职务 。 

(1) 会 计 员 的 基本 条 件 : 初步 掌握 财务 会 计 知识 和 技能 ， 区 各 其 各 客人 扫 各 和 有 关 全 
法 规 和 财务 会 计 制 度 ， 能 担任 一 个 岗位 的 财务 会 计 工 作 。 大 学 专科 或 中 等 专业 学 校 毕 业 ， 
在 财务 会 计 工作 岗位 上 见习 1 年 期 满 。 

(2) 初级 会 计 师 的 基本 条 件 : 掌握 一 般 的 财务 会 计 基 础 理论 和 专业 知识 ; 熟悉 并 能 正 
确 执 行 有 关 的 财经 方针 、 政 策 和 财务 会 计 法 规 、 制 度 ; 能 担负 一 个 方面 或 某 个 重要 岗位 的 
财务 会 计 工作 ; 除 具 备 以 上 基本 条 件 外 ,还 必须 具备 教育 部 门 认可 的 高 中 毕业 以 上 学 历 
并 通过 初级 会 计 师 专业 技术 职务 资格 考试 。 

(3) 会 计 师 的 基本 条 件 : 较 系统 地 掌握 财务 会 计 基 础 理论 和 专业 知识 ， 掌握 并 能 正确 
贯彻 执行 有 关 的 财经 方针 、 政 策 和 财务 会 计 法 规 、 制 度 , 具有 一 定 的 财务 会 计 工作 经 验 ， 
能 解释 国家 财经 制度 ， 担 负 一 个 单位 、 地 区 、 部 门 或 系统 某 个 方面 的 财务 会 计 工作 。 取 得 
博士 学 位 并 具有 履行 会 计 师 职责 的 能 力 ; 取得 硕士 学 位 ， 从 事 会 计 工作 满 1 年， 取得 双 学 

士 学 位 或 研究 生 班 毕 业 ， 从 事 会 计 工 作 满 2 年， 取得 大 学 本 科学 历 ， 从 事 会 计 工作 满 4 
人 取得 大 学 专科 学 历 ， 从 事 会 计 工 作 满 5 年 ， 并 通过 会 计 师 专业 技术 职务 资格 考试 。 

(4) 高 级 会 计 师 的 基本 条 件 ; 较 系统 地 掌握 经 济 、 财 务 会 计 理 论 和 专业 知识 ， 具 有 和 较 
高 的 政策 水 平和 丰富 的 财务 会 计 工作 经 验 ， 能 担负 一 个 地 区 、 一 个 部 门 或 一 了 
会 计 管 理工 作 。 取 得 博士 学 位 ,并 担任 会 计 师 职务 .2 一 3 年 ; 或 取得 硕士 学 位 、 第 二 学 士 
学 位 或 研究 生 班 结业 证 书 ， 或 大 学 本 科 毕 业 并 担任 会 计 师 职务 5 年 以 上 ; A 
门 外 语 。 


4. 会 计 人 员 应 具备 的 基本 素质 


会 计 活 动 贯穿 于 单位 开展 工作 的 始终 ， 随 着 经 济 社会 的 发 展 财务 工作 在 单位 中 的 作用 
越发 重要 ， 财 务 数据 信息 的 客观 、 准 确 、 及 时 ， 财 务 分 析 的 透彻 ， 财 务 管理 的 到 位 等 都 对 
单位 正常 有 序 推进 工作 举足轻重 ， 这 就 对 从 事 财 务工 作 的 会 计 人 员 基 本 素质 提出 了 高 严 
要 求 。 
(1) 要 有 扎实 、 过 硬 的 专业 知识 ， 专 业 能 力 。 财 务工 作 涉 及 面 广 、 专 业 性 与 实践 性 
强 、 业 务 繁 杂 ， 法律 制度 规范 较 多 。 因 此 ， 要 求 会 计 人 员 必 须 具 各 专业 基本 功 ， 掌 握 全 面 
的 财经 法 规 理论 。 随 着 经 济 社会 的 发 展 ， 会计 规 范 和 专业 知识 不 断 更 新 ， 工 作 不 断 提 出 挑 
战 , 对 于 会 计 人 员 来 说 ， 就 要 不 断 地 努力 地 工作 和 学 习 。 可 通过 参加 会 计 知 识 再 教育 、 会 
计 初 级 或 中 级 技术 职称 考试 等 。 也 可 增进 行业 经 验 、 促 进 专业 交流 。 强 化 会 计 人 员 互 相 沟 
通 交 流 、 学 习 ， 取长补短 ,不 断 更 新 专业 知识 结构 和 层次 ,不 断 充 实 提高 自身 素质 ， 达 到 
岗位 要 求 。 

(2) 要 有 强烈 的 事业 心 和 责任 感 。 高 度 的 事业 心 、 责 任 感 是 做 好 一 切 工作 的 前 提 条 
件 ， 也 是 广大 会 计 人 员 最 核心 的 基本 素质 ， 因 为 只 有 想 干事 ， 才 能 去 干事 ， 干 好 事 ， 只 有 
牢记 责任 ， 才 能 谈 得 上 尽心 尽力 ， 尽 职 尽责 。 作 为 一 名 会 计 人 员 ， 就 是 要 牢固 树立 尽 好 
责 ， 理 好 财 的 思想 ,热爱 本 职 。 忠诚 事 业 。 具 有 认 认 真 真 、 勤 勤 奶 屋 、 任 劳 任 怨 的 工作 作 
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风 和 工作 态度 ， 以 熟练 的 业务 技能 ， 提 供 准确 而 具有 价值 的 数据 。 
(3) 要 有 高 尚 的 职业 道德 。 会 计 人 员 应 当 以 诚信 为 本 严谨 务实 。 会 计 人 员 应 当 以 诚信 
为 本 ,在 工作 中 本 着 实事 求 是 的 态度 ， 以 客观 公正 地 反映 会 计 内 容 为 己任 ,按照 《会 计 
法 》 等 相关 会 计 从 业 人 员 应 当 遵守 的 法 规 和 要 求 ， 提 供 完整 真实 的 会 计 信 息 。 以 严 间 务 
实 ， 开 拓 进 取 的 工作 精神 进行 会 计 工 作 。 要 严 于 律己 ， 宽 以 待人 ， 爱 岗 敬 业 ， 扎 扎实 实地 
工作 ,真实 准确 地 反映 单位 活动 。 遵 守 会 计 纪律 ,保持 清醒 的 头脑 ， 分 析 会 计 信息 ， 并 充 
分 运用 会 计 信息 的 有 效 性 为 单位 服务 。 

(4) 具有 良好 的 协调 与 沟通 能 力 。 会 计 人 员 要 主动 配合 和 支持 领导 工作 ， 当 好 参谋 和 
助手 ， 要 多 向 领导 请 示 汇 报 ， 按 时 报 送 财务 报表 ， 结 合 实际 提出 合理 化 建议 。 要 与 同事 团 
结 友好 相处 ， 牢 固 树 立 团队 意识 。 工 作 态 度 要 热情 主动 ， 多 提供 快捷 的 服务 ， 大 到 财务 付 
款 ， 后 勤 保 障 ， 小 到 财务 账 务 的 查询 ， 在 不 违背 财务 原则 的 情况 下 ， 是 否 能 办 理 一 定 要 讲 
清道 理 ， 所 办 事情 都 要 给 对 方 回复 。 会 计 人 员 还 要 和 银行 、 财 政 、 税 务 等 部 门 搞 好 公关 与 
协调 工作 。 有 些 涉外 业务 活动 需要 会 计 人 员 的 参与 ， 可 能 会 和 金融 机 构 、 审 计 部 门 、 财 政 
部 门 和 税务 部 门 接洽 交流 ， 此 时 除 要 将 企业 真实 的 经 营 情况 和 财务 状况 反映 给 相关 部 门 
外 ， 还 要 靠 会 计 人 员 有 效 的 沟通 、 诚 奶 的 态度 以 及 与 相关 部 门人 员 积 极 配合 才能 顺利 完成 
会 计 任 务 。 

5. 总 会 计 师 

总 会 计 师 是 在 单位 主要 领导 人 领导 下 ,主管 经 济 核算 和 财务 会 计 工 作 的 负责 人 。 在 一 
些 大 、 中 型 国有 企业 实行 总 会 计 师 制度 ， 有 利于 加 强 经 济 核算 和 会 计 管理 。 

总 会 计 师 不 是 一 种 专业 技术 职务 ， 也 不 是 会 计 机 构 的 负责 人 或 会 计 主 管 人 员 ， 而 是 一 
种 行政 职务 。 总 会 计 师 必须 是 取得 会 计 师 任职 资格 后 ,主管 一 个 单位 或 者 单位 内 一 个 重要 
方面 的 财务 会 计 工 作 时 间 不 少 于 3 年 的 会 计 人 员 ， 企业 的 总 会 计 师 由 本 单位 主要 行政 领导 
a dy te att od poli 

我 1985SR 颂 布 实 实施 的 《会 计 法 》， 首 次 以 法 律 的 形式 明确 设置 总 会 计 师 的 要 求 ， 充 
分 肯定 总 会 pi olen 1990 年 12 月 ， 国 务 院 发 
布施 行 《 改 会 计 师 条 例 )、 纺 条 例 明 询 规 定 ， 总 会 计 师 是 单位 行政 领导 成 员 ， 协助 单位 主 
要 行政 领导 工作 ， 直 接 对 单位 主要 行政 领导 负责 ; 总 会 计 师 组 织 领 导 本 单位 的 财务 管理 、 
成 本 管理 、 预 算 管 理 、 会 计 核算 和 会 计 监 督 等 方面 的 工作 ， 参 与 本 单位 重要 经 济 问题 的 分 
析 和 决策 ， 并 具体 组 织 本 单位 执行 国家 有 关 财 经 法 律 、 法 规 、 方 针 、 政 策 和 制度 ， 保 护 国 
家 财产 。1999 年 12 月 修订 的 《会 计 法》 再 次 明确 规定 ， 国 有 的 和 国有 资产 占 控 制 地 位 或 
者 主导 地 位 的 大 中 型 企业 必须 设置 总 会 计 师 。 总 会 计 师 的 任职 资格 、 任 免 程序 、 职 责 权 限 
由 国务 院 规定 。 
6. 会 计 人 员 回 避 制 度 
可 避 制 度 ， 是 指 为 了 保证 执法 或 者 执业 的 公正 性 ， 对 可 能 影响 其 公正 性 的 执法 或 者 执 
业 的 人 员 实 行 职务 回避 和 业务 回避 的 一 种 制度 。 国 家 机 关 、 国 有 企业 、 事 业 单位 任用 会 计 
人 员 应 当 实 行 回 避 制 度 。 单 位 领导 人 的 直系 亲属 不 得 担任 本 单位 的 会 计 机 构 负责 人 、 会 计 
主管 人 员 。 会 计 机 构 负责 人 、 会 计 主管 人 员 的 直系 亲属 不 得 在 本 单位 会 计 机 构 中 担任 出 纳 
工作 。 直 系 亲 属 包 括 夫妻 关系 、 直 系 血亲 关系 父母， 子女)、 三 代 以 内 旁 系 血亲 (兄弟 
姐妹 ) 以 及 配偶 亲 关 系 。 
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10.3.2 会 计 职 业 道德 


会 计 职 业 道德 ， 是 指 在 会 计 职业 活动 中 应 当 遵循 的 、 体 现 会 计 职业 特征 的 、 调 整 会 计 
职业 关系 的 各 种 经 济 关系 的 职业 行为 准则 和 规范 。 会 计 职 业 道德 是 一 般 社会 公德 在 会 计 工 
作 中 的 具体 体现 ， 引导、 制约 会 计 行 为 ， 调 整 会 计 人 员 与 社会 、 会 计 人 员 与 不 同 利益 集团 
以 及 会 计 人 员 之 间 关系 的 社会 规范 。 它 贯穿 于 会 计 工作 的 所 有 领域 和 整个 过 程 ， 体 现 社会 
要 求 与 个 性 发 展 的 统一 ， 着 眼 于 人 际 关系 的 调整 ， 以 是 否 合乎 情理 、 善 与 恶 为 评价 标准 ， 
并 以 社会 评价 (荣誉) 和 个 人 评价 (良心 ) 为 主要 制约 手段 ， 是 一 种 通过 将 外 在 的 要 求 转 
化 为 内 在 的 非 强制 性 规范 。 会 计 职业 道德 规范 的 主要 内 容 包括 以 下 8 项。 

1. 爱 岗 歼 业 

爱 岗 敬 业 是 指 忠于 职守 的 事业 精神 ， 会 计 职 业 道 德 的 基础 、 爱 岗 就 是 会 计 人 员 应 
该 热爱 自己 的 本 职工 作 ， 了 es 计 估 员 应 该 充分 认识 本 职工 作 在 社 
会 经 济 活动 中 的 地 位 和 作用 ， 认 识 本 职工 作 的 社会 意义 和 道德 价值 ， 具 有 会 计 职 业 的 荣誉 
感 和 自豪 感 ， 在 职业 活动 中 具有 高 度 的 劳动 热情 和 创造 性 ， 以 强烈 的 事业 心 、 责 任 感 ， 从 
事 会 计 工 作 。 爱 岗 敬业 的 基本 要 求 : 正确 认识 会 计 职业 ,树立 职业 荣誉 感 ， 热爱 会 计 工 
作 ， 敬 重 会 计 职 业 ; 安心 工作 ， 任 劳 任 怨 ; 严肃 认真 ， 一 丝 不 苟 ， 忠 于 职守 ， 尽 职 尽责 。 

2. 诚实 守信 

诚实 是 指 言行 和 内 心思 想 一 致 不 和 弄虚作假， 不 欺 上 上 螨 下 ， 做 老实 人 ， 说 老实 话 ， 办 
老实 事 。 守 信 就 是 遵守 自己 所 做 出 的 承诺 ， 讲 信用 、 重 信用 ,信守 诺言 ， 保 守 秘密 。 诚 实 
守信 的 基本 要 求 : 做 老实 人 ， 说 老实 话 ， 办 老实 事 ， 不 搞 虚 假 ; 保密 守信 ， 不 为 利益 所 诱 
惑 。 所 谓 保守 秘密 就 是 指 会 计 人 员 在 履行 自己 的 职责 时 ， 应 树立 保密 观念 ， 做 到 保守 商业 
秘密 ， 对 机 密 资 料 不 外 传 、 不 外 泄 ， 守 口 如 瓶 。 

廉洁 自律 

廉洁 就 是 不 贪污 钱财 ， 不 收受 贿赂 ,保持 清白 。 自 律 是 指 自律 主体 按照 一 定 的 标准 ， 
自己 约束 自己 、 自 己 控制 自己 的 言行 和 思想 的 过 程 。 廉 洁 自律 的 基本 要 求 ， 树立 正确 的 人 
生 观 和 价值 观 ， 公 私 分 明 ， 不 贪 不 占 ; 遵 纪 守法 ,尽职 尽责 。 会 计 人 员 不 仅 要 遵 纪 守 法 ， 
不 违法 乱 纪 、 以 权谋 私 ， 做 到 廉洁 自律 ， 而 且 要 敢于 、 ol 
尽责 ， 勇于 承担 职业 责任 ,履行 职业 义务 ,保证 廉洁 自 

4. 客观 公正 

对 于 会 计 职业 活动 而 言 ， 客 观 主要 包括 两 层 含义 : 一 是 真实 性 ， 即 以 实际 发 生 的 经 济 
活动 为 依据 ， 对 会 计 事项 进行 确认 、 计 量 、 记 录 和 报告 ;二 是 可 靠 性 ， 即 会 计 核 算 要 准 
确 ， 记 录 要 可 靠 ， 赁 证 要 合法 。 公正 就 是 要 求 各 企 、 事业 单位 管理 层 和 会 计 人 员 不 仅 应 当 
具备 诚实 的 品质 ， 而 且 应 公正 地 开展 会 计 核 算 和 会 计 监督 工作 ， 即 在 履行 会 计 职能 时 ， 握 
弃 单位 、 个 人 私利 ， 发 字 公 生 不信 全 闻 对 千 相关 利 必 闪 办 作为 注 岂 省 全 i 罕 这 和 
计 鉴 证 时 ,应 以 超然 独立 的 姿态 ,进行 公平 公正 的 判断 和 评价 ,出具 客观 、 适 当 的 审计 意 
见 。 客 观 公正 的 基本 要 求 ， 端 正 态度 ,依法 办 事 ， 实 事 求 是 ,不偏 不 倚 ， 保持 独立 性 。 保 
持 独 立 性 ， 对 于 注册 会 计 师 行业 尤为 重要 。 
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5. 坚持 准则 

坚持 准则 是 指 会 计 人 员 在 处 理 业务 过 程 中 ,要 严格 按照 会 计 法 律 制 度 办 事 ， 不 为 主观 
或 他 人 意志 左右 。 这 里 所 说 的 “准则 ”不 仅 指 会 计 准 则 ， 而 且 包括 会 计 法 律 、 法 规 、 国 家 
统一 的 会 计 制 度 以 及 与 会 计 工 作 相 关 的 法 律 制度 。 坚 持 准则 的 基本 要 求 : 熟悉 准则 ， 指 会 
计 人 员 应 了 解 和 掌握 《会 计 法 》 和 国家 统一 的 会 计 制 度 及 与 会 计 相 关 的 法 律 制度 ， 这 是 遵 
循 准则 ， 坚 持 准 则 的 前 提 ; 遵循 准则 ， 即 执行 准则 ; 坚持 准则 ， 敢 于 和 违法 行为 做 斗争 。 

6. 提高 技能 

会 计 工 作 是 专业 性 和 技术 性 很 强 的 工作 ， 只 有 具有 一 定 的 专业 知识 和 技能 ， 才 能 胜任 
会 计 工作 。 提 高 技能 就 是 指 会 计 人 员 通 过 学 习 、 培 训 和 实践 等 途径 ， 持 续 提 高 职业 技能 ， 
以 达到 和 维持 足够 的 专业 胜任 能 力 的 活动 。 提 高 技能 的 基本 要 求 : 具有 不 断 提高 会 计 专 业 
技能 的 意识 和 愿望 ， 具 有 勤学 苦 练 的 精神 和 科学 的 学 习 方 法 : 

7. 参与 管理 

参与 管理 简单 地 讲 就 是 参加 管理 活动 ， 为 管理 者 当 参 谋 ， 为 管理 活动 服务 。 参 与 管理 
的 基本 要 求 : 努力 钻研 业务 ， 熟 悉 财 经 法 规 和 相关 制度 ， 提 高 业务 技能 ， 为 参与 管理 打下 
坚实 的 基础 ， 熟悉 服务 对 象 的 经 营 活动 和 业务 流程 ， 使 管理 活动 更 具 针 对 性 和 有 效 性 。 

8. 强化 服务 

强化 服务 就 是 要 求 会 计 人 员 具 有 文明 的 服务 态度 、 强 烈 的 服务 意识 和 优良 的 服务 质 
量 。 强 化 服务 的 基本 要 求 : 强化 服务 意识 。 会 计 人 员 要 树立 强烈 的 服务 意识 ， 为 管理 者 服 
务 、 为 所 有 者 服务 、 为 社会 公众 服务 、 为 人 民 服 务 ， 提 高 服务 质量 。 























10. 4 会 计 信息 化 


10.4.1 会 计 信息 化 的 意义 


会 计 信 息 化 是 会 计 与 信息 技术 的 结合 ， 是 信息 社会 对 企业 财务 信息 管理 提出 的 一 个 新 
要 求 ， 是 企业 会 计 顺 应 信息 化 浪潮 所 做 出 的 必要 举措 。 实 现 会 计 信 息 化 ， 把 会 计 工 作 的 重 
点 从 事后 记 账 、 算 账 转移 到 事前 预测 、 事 前 决策 、 事 中 监督 控制 中 来 ， 对 我 国 经 济 的 发 展 
和 企业 管理 水 平 的 提高 都 具有 十 分 重要 的 意义 ， 主 要 表现 在 以 下 几 个 方面 。 

1. 提高 会 计 工 作 效率 ， 促 进 会 计 工 作 职能 的 转变 

随 着 国民 经 济 的 不 断 发 展 ,企业 的 会 计数 据 与 会 计 信息 越 来 越 多 ， 原来 的 手工 处 理 广 
式 已 经 满足 不 了 企业 生产 经 营 管理 工作 和 决策 的 需要 。 实 现 会 计 信 息 化 后 ,会 计 人 员 只 要 
把 记 账 凭证 输入 计算 机 ,大量 的 记 账 、 算 账 、 报 账 等 工作 都 由 计算 机 自动 完成 ,使 会 计 人 
员 从 繁重 的 日 常事 务 性 工作 中 解放 出 来 ， 而 把 精力 放 在 监督 和 控制 上 来 ， 从 而 大 大 提高 了 
会 计 工 作 的 效率 ,实现 了 会 计 工作 职能 的 转变 。 


2. et 提高 会 计 核 算 水 平 
会 计 信息 化 后 ,要 从 原始 凭证 中 接受 或 获取 会 计 的 原始 数据 。 为 了 适应 电子 计算 
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机 的 要 求 ， 必 须 对 输入 的 数据 进行 标准 化 、 规 范 化 处 理 。 同 时 ， 数 据 处 理 方式 的 集中 化 、 
自动 化 ， 确 保 了 数据 处 理 的 及 时 性 、 准 确 性 、 可 靠 性 ， 从 而 克服 了 手工 处 理 固 有 的 局 限 
性 ， 使 会 计 工作 质量 得 到 进一步 的 保证 ， 同 时 也 提高 了 会 计 核算 的 水 平 。 

3. 扩展 了 会 计数 据 的 领域 ， 为 企业 管理 现代 化 黄 定 了 基础 

在 手工 会 计 下 ,会 计数 据 处 理 主要 集中 在 记 账 凭证 以 后 的 阶段 。 而 在 计算 机 系统 中 ， 
会 计数 据 的 处 理 主要 集中 在 记 账 凭证 以 前 的 原始 凭证 方面 ,通过 电子 计算 机 处 理 和 存储 数 
据 的 强大 功能 ,可 及 时 为 管理 提供 反馈 信息 ， 预 测 未 来 各 种 经 营 活动 方案 ,反映 市 场 变 化 
趋势 ， 尤 其 是 通过 计算 机 网 络 可 以 迅速 了 解 各 种 经 济 指标 ， 极 大 地 提高 了 经 济 信息 的 使 用 
价值 ， 为 企业 管理 手段 现代 化 英 定 了 重要 基础 。 

4. 提高 了 会 计 人 员 素 质 

会 计 信 息 化 的 开展 ,一 方面 由 于 许多 工作 是 由 计算 机 完成 的 ,可 以 提供 许多 学 习 新 知 
识 的 时 间 ， 使 会 计 人 员 有 脱产 培训 的 机 会 ， 另 一 方面 要 求 广大 会 计 人 员 学 习 掌 握 有 关 会 计 
信息 化 的 新 知识 ， 以 便 适 应 工作 要 求 并 争取 主动 ， 从 而 使 广大 会 计 人 员 知 识 结构 得 以 更 
新 ， 素 质 不 断 提高 。 


5. 促进 会 计 理 论 和 技术 的 发 展 ， 推 动 会 计 管理 制度 的 改革 

会 计 信息 化 不 仅仅 是 会 计 核算 手段 或 会 计 信 息 处 理 技术 的 改变 ， 而 且 必 将 对 会 计 核算 
方法 、 程 序 、 内 容 以 及 会 计 理论 的 研究 产生 深远 的 影响 ,并 推动 会 计 制 度 的 变革 
10.4.2 会 计 信息 化 的 内 容 

会 计 信息 化 将 会 计 信息 作为 管理 信息 资源 ,全 面 运用 计算 机 、 网 络 和 远程 通信 为 主 的 
信息 技术 对 会 计 信息 进行 搜集 、 加 工 、 传 输 > 存储 和 应 用 ， 为 企业 经 营 管理 、 控 制 决策 和 
社会 经 济 运行 提供 充足 、 实 时 的 信息 。 它 用 现代 信息 技术 ， 对 传统 会 计 模 型 进行 重 整 ， 在 
重 整 的 基础 上 建立 技术 与 会 计 高 度 融 合 的 、 开 放 的 现代 会 计 信息 RR 会 计 信息 系统 的 基 
本 功能 是 会 计数 据 的 采集 、 存 贮 和 加 工会 计 信 息 的 传输 和 输出 。 整 个 会 计 信 息 系 统 ， 从 
系 关 和 计 风 | 十， 入 下 的 司 人 从 册 而 工人 涉 二 多 到 攻 二 让 的 过 一 的 上 必 于 企业 二 省 
重要 内 容 。 会 计 信息 系统 由 三 大 系统 组 成 ， 即 财务 系统 、 购 销 存 系统 、 管 理 分 析 系 统 。 每 
个 系统 又 进一步 分 解 为 若干 子 系统 。 


1. 财务 系统 


财务 系统 主要 包括 总 账 子 系统 、 工 资 子 系统 、 固 定 资产 子 系统 、 应 收 子 系统 、 应 付 子 
系统 、 成 本 子 系统 、 报 表 子 系统 、 资 金管 理子 系统 等 。 

(1) 总 账 子 系统 。 

总 账 子 系统 是 以 凭证 为 原始 数据 ， 通 过 凭证 输入 和 处 理 ， 完 成 记 账 和 结账 ， 银 行 对 账 ， 
账 短 查询 及 打印 输出 ， 以 及 系统 服务 和 数据 管理 等 工作 。 近 年 来 ， 随 着 用 户 对 会 计 信息 系统 
的 需求 不 断 提高 和 软件 开发 公司 对 总 账 子 系统 的 不 断 完善 ， 目 前 许多 商品 化 总 账 子 系统 还 增 
加 了 个 人 往来 款 核算 和 管理 、 部 门 核算 和 管理 、 项 目 核 算 和 管理 及 现金 银行 管理 等 功能 。 

(2) 工资 子 系统 。 

工资 子 系统 是 以 职工 个 人 的 原始 工资 数据 为 基础 ， 完 成 职工 工资 的 计算 ， 工 资费 用 的 
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汇总 和 分 配 ， 计 算 个 人 所 得 税 ， 查询、 统计 和 打印 各 种 工资 表 ， 自 动 编 制 工 资费 用 分 配 转 
账 凭证 传递 给 账 务 处 理 等 功能 。 工 资 子 系统 实现 对 企业 人 力 资源 的 部 分 管理 。 

(3) 固定 资产 子 系统 。 
固定 资产 子 系统 主要 是 对 设备 进行 管理 ， 即 存储 和 管理 固定 资产 卡片 ， 灵 活 地 进行 增 
加 、 删 除 、 修 改 、 查 询 、 打 印 、 统 计 与 汇总 ; 进行 固定 资产 的 变动 核算 ,输入 固定 资产 增 
减 变动 或 项 目 内 容 变 化 的 原始 凭证 后 ， 自 动 登记 固定 资产 明细 账 ， 更 新 固定 资产 卡片 ; 完 
成 计 提 折旧 和 分 配 , 产生 “折旧 计 提 及 分 配 明 细 表 ”“ 固 定 资产 综合 指标 统计 表 ” 等 ， 费 
用 分 配 转 账 凭证 可 自动 转 入 账 务 处 理 等 子 系统 ， 可 灵活 地 查询 、 统 计 和 打印 各 种 账 表 。 

(4) 应 收 子 系统 。 

应 收 子 系统 完成 对 各 种 应 收 账 款 的 登记 、 核 销 工作 ; 动态 反映 各 客户 信息 及 应 收 账 款 
信息 ; 进行 账 龄 分 析 和 坏账 估计 ;提供 详细 的 客户 和 产品 的 统计 分 析 ， 帮 助 会 计 人 员 有 效 
地 管理 应 收 款 。 

(5) 应 付 子 系统 。 

应 付 子 系统 完成 对 各 种 应 付 账 款 的 登记 、 核 销 以 及 应 付 账 款 的 分 析 预 测 工作 ， 及 时 分 
析 各 种 流动 负债 的 数额 及 偿还 流动 负债 所 需 的 资金 ; 提供 详细 的 客户 和 产品 的 统计 分 析 ， 
帮助 会 计 人 员 有 效 地 管理 应 付 账 款 。 

(6) 成 本 子 系统 。 

成 本 子 系统 是 根据 成 本 核算 的 要 求 ,通过 用 户 对 成 本 核算 对 象 的 定义 ,对 成 本 核算 方 
法 的 选择 ， 以 及 对 各 种 费用 分 配方 法 的 选择 ， 自 动 对 从 其 他 系统 传递 的 数据 或 用 户 手 工 录 
入 的 数据 汇总 计算 ,输出 用 户 需 要 的 成 本 核算 结果 或 其 他 统计 资料 。 

随 着 企业 成 本 管理 意识 的 增强 ,目前 ， 很 多 商品 化 成 本 子 系统 还 增加 了 成 本 分 析 和 成 
本 预测 功能 ， 以 满足 会 计 核算 的 事前 预测 、 事 中 控制 和 事后 分 析 的 需要 。 成 本 分 析 功 能 可 
以 对 分 批 核算 的 产品 进行 追踪 分 析 ， 计 算 部 门 的 内 部 利润 ， 与 历史 数据 对 比分 析 ， 分 析 计 
划 成 本 与 实际 成 本 的 差异 。 成 本 预测 功能 运用 移动 平均 、 年 度 平 均 增 长 率 ， 对 部 门 总 成 本 
和 任意 产量 的 产品 成 本 进行 预测 ， 满 足 企业 经 营 决策 的 需要 。 

(7) 报表 子 系统 。 

报表 子 系统 主要 根据 会 计 核算 数据 (如 账 务 处 理子 系统 产生 的 总 账 及 明细 账 等 数据 ) 
完成 各 种 会 计 报表 的 编制 与 汇总 工作 ; 生成 各 种 内 部 报表 、 外 部 报表 及 汇总 报表 ; 根据 报 
表 数 据 生成 各 种 分 析 表 和 分 析 图 等 。 

随 着 网 络 技术 的 发 展 ， 报 表 子 系统 能 够 利用 现代 网 络 通信 技术 ,为 行业 型 、 集 团 型 用 
户 解决 远程 报表 的 汇总 、 数 据 传输 、 检 索 查询 和 分 析 处 理 等 功能 ， 既 可 用 于 主管 单位 ， 又 
可 用 于 基层 单位 ， 支 持 多 级 单位 逐 级 上 报 、 汇 总 的 应 用 。 

(8) 资金 管理 子 系统 。 

随 着 市 场 经 济 的 不 断 发 展 ， 资 金管 理 越 来 越 受到 企业 采购 管理 者 的 重视 ， 为 了 满足 资 
金管 理 的 需求 ， 目 前 有 些 商 品 化 软件 提供 了 资金 管理 子 系统 。 资 金管 理子 系统 实现 工业 企 
业 或 商业 企业 、 事 业 单 位 等 对 资金 管理 的 需求 。 以 银行 提供 的 单据 、 企 业内 部 单据 、 赁 证 
等 为 依据 ， 记 录 资 金 业务 以 及 其 他 涉及 资金 管理 方面 的 业务 ;处理 对 内 、 对 外 的 收 款 、 付 
款 、 转 账 等 业务 ; 提供 逐 笔 计 息 管理 功能 ,实现 每 笔 资金 的 管理 ; 提供 积 数 计 息 管 理 功 
能 ， 实 现 往来 存 贷 资 金 的 管理 ; 提供 各 单据 的 动态 查询 情况 以 及 各 类 统计 分 析 报表 。 
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2. 购销 存 系 统 


对 工业 企业 而 言 ， 购 销 存 系统 包括 采购 子 系统 、 存 货 子 系统 、 销 售 子 系统 。 

(1) 采购 子 系统 。 

采购 子 系统 是 根据 企业 采购 业务 管理 和 采购 成 本 核算 的 实际 需要 ,制订 采购 计划 ,对 
采购 订单 、 采 购 到 货 以 及 人 库 状 况 进 行 全 程 管理 ， 为 采购 部 门 和 财务 部 门 提供 准确 及 时 的 
信息 ， 辅 助 管理 决策 。 有 很 多 商品 化 会 计 软 件 将 采购 子 系统 和 应 付 子 系统 合并 为 一 个 子 系 
统一 一 采购 与 应 付 子 系统 ， 以 更 好 地 实现 采购 与 应 付 业务 的 无 颖 连接 。 

(2) 存货 子 系统 。 

存货 子 系统 主要 针对 企业 存货 的 收发 存 业 务 进 行 核算 ， 掌 握 存货 的 耗 用 情况 ， 及 时 准 
确 地 把 各 类 存货 成 本 归 集 到 各 成 本 项 目 和 成 本 对 象 上 ， 为 企业 的 成 本 核算 提供 基础 数据 ; 
动态 反映 存货 资金 的 增 减 变动 ， 提 供 存货 资金 周转 和 占用 的 分 析 ， 为 降低 库存 ， 减 少 资金 
积压 ， 加 速 资金 周转 提供 决策 依据 。 

(3) 销售 子 系统 。 

销售 子 系统 是 以 销售 业务 为 主线 ,兼顾 辅助 业务 管理 一 实现 销售 业务 管理 与 核算 一 体 
化 。 销 售 子 系 统一 般 和 存货 中 的 产 成 品 核 算 相 联 系 实现 对 销售 收入 、 销 售 成 本 、 销 售 费 
用 、 销 售 税金 、 销 售 利润 的 核算 ; 生成 产 成 品 收发 结存 汇总 表 等 表格 ;生成 产品 销售 明细 
账 等 账 竹 ; 自动 编制 机 制 凭证 供 总 账 子 系统 使 用 。 有 很 多 商品 化 会 计 软 件 将 销售 子 系统 和 
应 收 子 系统 合并 为 一 个 子 系统 一 一 销售 与 应 收 子 系统 ， 以 更 好 地 实现 销售 与 应 收 的 无 颖 
连接 。 

3. 管理 分 析 系 统 

随 着 会 计 管 理 理论 的 不 断 发 展 和 会 计 管 理 理论 在 企业 会 计 实务 中 的 不 断 应 用 ， 人 们 越 
来 越 意识 到 会 计 管 理 的 重要 性 ， 对 会 计 信息 系统 提出 了 更 高 的 要 求 ， 它 不 仅 能 够 满足 会 计 
核算 的 需要 ,还 应 该 满足 会 计 管理 的 需要 ， 即 在 经 济 活动 的 全 过 程 进 行事 前 预测 、 事 中 控 

制 、 事 后 分 析 , 为 企业 管理 和 决策 提供 支持 。 管 理 分 析 系统 一 般 包括 财务 分 析 、 流 动 资金 
管理 、 投 资 决策 。 筹 资 次 策 、 利 润 分 析 和 销售 预测 、 财 务 计划 、 领 导 查 询 、 决 策 支持 等 子 
系统 。 目 前 ， 我 国 商品 化 管理 分 析 系 统 并 不 完善 ， 很 多 子 系统 的 开发 仍 处 于 研究 开发 阶 
段 。 因 此 ， 下 面 简单 介绍 几 个 基本 子 系统 的 功能 。 

(1) 财务 分 析 子 系统 。 

财务 分 析 子 系统 的 功能 是 从 会 计数 据 库 中 提取 数据 ， 运 用 各 种 专门 的 分 析 方法 对 财务 
数据 做 进一步 的 加 工 ， 生 成 各 种 分 析 和 评价 企业 财务 状况 和 经 营 成 果 的 信息 ; 编制 预算 和 
计划 ， 并 考核 预算 计划 的 执行 情况 。 

(2) 领导 查询 子 系统 。 

领导 查询 子 系统 是 企业 管理 人 员 科 学 、 实 用 、 有 效 地 进行 企业 管理 和 决策 的 一 个 重要 
帮手 。 它 可 以 从 各 子 系统 中 提取 数据 ， 并 将 数据 进一步 加 工 、 整 理 、 分 析 和 研究 ， 按 照 领 导 
的 要 求 提 取 有 用 信息 〈 如 资金 快报 、 现 金 流量 表 、 费 用 分 析 表 、 计 划 执 行情 况 报告 、 信 息 统 
计 表 、 部 门 收 支 分 析 表 等 )， 并 以 最 直观 的 表格 和 图 形 显示 。 在 网 络 计算 机 会 计 信 息 系统 中 ， 
领导 还 可 以 在 自己 办 公 室 的 计算 机 中 及 时 、 全 面 了 解 企业 的 财务 状况 和 经 营 成 果 。 

(3) 决策 支持 子 系统 。 

决策 支持 子 系统 是 利用 现代 计算 机 、 通 信 技 术 和 决策 分 析 方 法 ， 通过 建立 数据 库 和 
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决策 模型 ， 利 用 模型 向 企业 的 决策 者 提供 及 时 、 可 靠 的 财务 、 业 务 等 信息 ， 帮 助 决策 者 
对 未 来 经 营 方向 和 目标 进行 量化 分 析 和 论证 ， 从 而 对 企业 生产 经 营 活动 做 出 科学 的 
决策 。 


10.4.3 会 计 信 息 化 的 实施 





1. 企业 实施 会 计 信息 化 的 原则 

企业 实施 会 计 信息 化 不 是 随心 所 欲 的 ， 它 必须 考虑 会 计 工作 的 特点 和 企业 的 现状 ， 以 
及 有 关 法 律 制 度 ， 遵 循 一 定 的 原则 ， 才 能 使 企业 实施 会 计 信息 化 达到 其 最 终 目标 。 一般 
地 ， 应 考虑 如 下 几 项 基本 原则 。 

(1) 合法 性 原则 。 

合法 性 原则 即 企 业 实施 会 计 信 息 化 的 各 项 工作 ， 都 必须 以 有 关 法 律 制 度 为 原则 。 实 施 
会 计 信息 化 ， 必 须 遵 循 我 国 的 会 计 制 度 、 财 务 制度 及 有 关 法 律 ; 遵循 财政 、 财 务 部 门 会 计 
信息 化 管理 制度 ， 还 要 遵循 本 企业 的 财务 制度 ， 以 保证 机 构 设置 的 合法 性 ， 岗 位 分 工 和 人 
员 职 责 的 合法 性 ， 操 作 使 用 的 合法 性 ， 输 入 、 输 出 及 内 部 处 理 的 合法 性 , 输入 数据 的 合法 
性 及 输出 信息 及 格式 的 合法 性 。 

(2) 效益 性 原则 。 

提高 经 济 效益 ， 是 会 计 信息 化 的 最 终 目 的 。 提 高 经 济 效益 ， 也 要 从 两 方面 考虑 ， 一 
直接 经 济 效 益 ， 即 直接 投入 直接 产 出 的 效益 ; 二 是 间接 经 济 效 益 ， 即 由 于 会 计 信息 化 而 引 
起 企业 的 现代 化 ， 产 生 的 非 直 接 经 济 效 益 。 

(3) 系统 性 原则 。 

系统 性 原则 也 就 是 以 包括 整体 观点 ,关联 观点 ,发 展 观点 ,最 优 观 点 在 内 的 系统 观 
点 来 进行 会 计 信息 化 实施 工作 。 要 注意 以 下 两 点 : 第 一 ， 内 部 与 外 部 相 联系 。 会 计 部 门 
作为 企业 管理 中 的 一 个 重要 部 门 ， 与 其 他 职能 部 门 是 密切 联系 的 ， 因此 实施 会 计 信息 化 
时 ,应 考虑 包括 各 职能 部 门 在 内 的 企业 整个 管理 工作 的 信息 化 工作 ， 把 会 计 信息 系统 作 
为 企业 管理 信息 系统 中 的 一 个 子 系统 ， 既 要 分 清 各 子 系统 的 界面 ， 又 要 留 好 各 子 系统 之 
间 的 接口 ,并 在 数据 结构 设计 上 做 到 信息 共享 .减少 数据 元 余 。 第 二 ,局 部 目标 与 整体 
目标 相 结 合 。 信 息 化 会 计 信息 系统 仍 可 分 许多 子 系统 ,实施 会 计 信息 化 ， 不 可 能 一 次 全 
部 完成 各 子 系统 ,必须 分 阶段 进行 。 这 样 ， 在 进行 部 分 子 系统 设计 实施 时 ,必须 有 全 局 
的 观点 ， 考 虑 到 与 其 他 子 系统 的 联接 性 ， 使 逐个 实施 的 子 系统 全 部 完工 后 能 组 成 高 质量 
的 整个 会 计 信息 系统 ， 而 不 能 只 考虑 局 部 的 优化 ， 以 致 影响 整个 系统 的 完美 组 合 和 高 质 
量 性 。 

(4) 规范 性 原则 。 

规范 性 原则 包括 系统 设计 的 规范 性 ,管理 制度 的 规范 性 ,数据 信息 的 规范 性 等 。 这 些 
规范 性 的 要 求 ， 可 以 使 系统 实施 避免 二 义 性 ， 避 免 由 于 人 的 主观 因素 而 造成 的 系统 实施 的 
偏差 .从 而 避免 会 计 信息 化 工作 失败 的 可 能 性 。 

(5) 可 靠 性 原则 。 

可 靠 性 是 会 计 信息 化 系统 能 否 实际 使 用 的 前 提 。 影 响 系 统 可 靠 性 的 因素 很 多 ， 主 要 考 
虑 以 下 3 个 方面 。 第 一 ， 准 确 性 ， 即 输入 数据 及 操作 的 准确 性 ， 在 易 出 现 错误 和 失误 的 地 
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方 ， 建 立 尽 可 能 完善 的 检 错 和 纠 错 系统 ， 进 行 重点 防护 ， 保 证 输入 数据 及 操作 的 准确 性 。 
第 二 ， 安 全 性 ， 要 求 有 一 套 完善 的 管理 制度 和 技术 方法 ， 防 止 系统 被 非法 使 用 ， 数 据 丢 失 
及 非法 改动 ， 此 外 还 应 有 系统 破坏 后 的 恢复 功能 等 。 第 三 ， 易 扩充 性 ， 即 整个 系统 在 运行 
周期 内 ， 由 于 环境 条 件 的 变化 ， 从 而 要 求 系 统 随 之 进行 改变 的 难 易 程度 ， 易 扩充 性 要 求 对 
系统 的 修改 和 扩充 能 够 非常 容易 地 进行 。 
(6) 易 用 性 原则 。 
易 用 性 也 就 是 易 操 作 性 。 会 计 信 息 系统 的 使 用 者 是 会 计 人 员 ， 因 此 系统 必须 尽 可 能 地 
方便 用 户 ,要 具有 友好 的 界面 ， 准 确 简明 的 操作 提示 ， 简 单方 便 的 操作 过 程 ， 并 要 求 尽 可 
能 地 使 用 会 计 术语 ， 使 会 计 人 员 一 学 就 会 。 

2. 企业 实施 会 计 信 息 化 的 条 件 

会 计 信息 化 是 一 项 复杂 的 系统 工程 ， 会 计 信息 系统 是 一 个 人 机 系统 ， 因 此 企业 实施 会 
计 信 息 化 ， 必 须 有 先决 条 件 ， 企业 具 备 了 这 些 条 件 , 就 可 以 很 好 地 开展 会 计 信息 化 工作 。 
这 些 条 件 主要 如 下 。 

(1) 企业 的 客观 需要 。 

企业 对 会 计 信 息 化 的 客观 需要 ， 决 定 了 企业 会 计 信 息 化 的 目标 、 任 务 ， 是 当前 开展 会 
计 信 息 化 工作 的 前 提 。 其 实 ， 在 开发 信息 化 会 计 信息 系统 之 前 ， 企 业 会 计 信 息 系 统 也 存 
在 ， 是 否 要 开发 新 的 信息 化 会 计 信息 系统 ;取决 于 原 信 息 系统 能 否 满足 企业 的 需 
数 企业 来 说 ， 原 来 的 手工 会 计 信息 系统 越 来 越 不 适应 市 场 经 济 的 新 情况 ， 人 迫切 需要 进行 会 
计 信 息 化 ， 但 是 也 有 一 部 分 小 企业 ”由 于 其 业务 量 不 大 ,手工 系统 亦 能 很 好 地 满足 企业 的 
需求 ， 因 此 也 就 没有 必要 强迫 它 实施 会 计 信息 化 ， 和 否则 既 浪费 了 人 财物 ， 对 企业 的 经 济 效 
益 也 不 会 有 什么 提高 。 

(2) 领导 的 重视 。 

企业 实施 会 计 信息 化 ， 几 乎 涉及 企业 的 所 有 部 门 和 人 员 ， 同 时 还 涉及 管理 机 构 及 管理 
体制 的 变动 ， 这 都 需要 企业 领导 出 面 组 织 和 协调 。 没 有 领导 的 重视 与 支持 ， 企 业 实施 会 计 
信息 化 所 遇 到 的 问题 ， 如 人 员 配 置 ， 资 金 问题 ， 部 门 间 的 合作 与 协调 ， 配 套 改 革 等 ， 将 很 
难得 到 解决 。 因 此 ， 在 会 计 信息 化 工作 中 企业 财务 部 门 负责 人 应 该 领导 该 项 工作 ， 有 条 件 
时 还 可 吸收 有 关 部 门 领导 组 成 信息 化 领导 小 组 ， 领 导 整 个 企业 的 会 计 信 息 化 工作 。 

(3) 良好 的 管理 基础 工作 ,尤其 是 会 计 基础 工作 。 

管理 基础 主要 指 有 一 套 比 较 全 面 、 规 范 的 管理 制度 和 方法 ， 以 及 较 完 整 的 规范 化 的 数 
据 ， a ea hapa chon eet 基础 数据 是 否 准 确 、 完 
整 等 ， 这 是 搞 好 信息 化 工作 的 重要 保证 。 这 是 因为 计算 机 处 理会 计 业 务 ， 必 须 是 事先 设置 
好 的 处 ee 因而 要 求 会 计数 据 输 入 、 处理 有 有 关 人 和夫 和 人、 标准 化 ， 才 
能 使 信息 化 会 计 信息 系统 顺利 进行 。 没 有 很 好 的 基础 工作 ， 会 计 信 息 系 统 无 法 处 理 
无 规律 、 不 规范 的 会 计数 据 ， 信 息 化 工作 的 开展 将 遇 到 重 全 。 对 于 基础 较 差 的 企业 ， 
应 不 急于 开展 会 计 信息 化 工作 ,应 首先 提高 管理 水 平 ， 规 范 会 计 、 财 务 制度 ， 改 善 基 础 工 
作 ， 为 开展 会 计 信息 化 工作 积极 创造 条 件 。 

(4) 专业 人 员 的 合理 配置 。 

施 会 计 信息 化 ， 将 改变 原 手工 会 计 信息 系统 的 岗位 分 工 与 职能 , 单纯 的 会 计 人 员 ， 
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已 不 能 满足 会 计 信 息 化 后 的 工作 需要 ， 必 须 另 外 配置 与 信息 化 工作 有 关 的 专业 人 员 ， 以 
责 会 计 信息 化 工作 的 管理 以 及 项 目 开发 和 系统 运行 、 维 护 等 。 
第 一 ， 要 配备 一 名 会 计 信息 化 工作 的 管理 人 员 ， 负责 会 计 信息 化 工作 的 规划 、 项 目 开 
发 、 计 划 、 组 织 和 运行 管理 ， 这 是 会 计 信 息 化 工作 顺利 进行 的 保证 。 
第 二 ， 应 配备 硬件 维护 员 ， 负 责 整 个 信息 化 系统 硬件 的 维护 、 维 修 工作 ， 考 虑 到 有 些 
企业 信息 化 工作 范围 较 小 等 特点 ,硬件 维护 员 可 以 是 兼职 的 。 
第 三 ,无 论 是 自选 开发 ,或 者 购买 软件 ， 都 需要 配备 既 懂 计 算 机 又 熟悉 财会 业务 
的 专门 人 才 ， 他们 可 以 参与 系统 设计 开发 ， 又 负责 系统 运行 的 一 些 维护 工作 ,使 信息 
化 会 计 信息 系统 一 般 的 维护 工作 能 够 由 企业 自己 处 理 , 保证 会 计 信息 化 工作 的 顺利 
进行 。 
(5) 经 费 保证 。 
会 计 信息 化 工作 需要 专门 人 才 ， 也 需要 软件 及 硬件 设备 ;这 些 都 需要 有 一 定 的 投 
资 ， 为 了 保证 会 计 信息 化 工作 的 顺利 开展 ， 所 需 经 费 必须 有 来 源 ， 所 需 数额 也 必须 控制 确 
定 。 会 计 信息 化 所 需 的 费用 分 初期 投资 费用 和 日 常 费 用 两 种 。 初 期 投资 费用 包括 ， 购 买 硬 
件 及 系统 软件 所 需 费 用 ， 应 用 软件 取得 所 需 费 用 ,基建 费用 ， 人 员 培 训 费 用 等 。 日常 费用 
主要 包括 ， 所 需 消耗 品 费用 和 日 常 维护 费用 。 会 计 信 息 化 所 需 费用 ， 根 据 信息 化 会 计 信息 
系统 的 建立 方法 和 规模 不 同 ， 数 额 也 不 相同 ， 甚 至 相关 很 大 ， 要 具体 情况 具体 分 析 ， 使 所 
需 经 费 必须 确 有 保证 ， 并 且 又 不 浪费 。 


本 章 小 结 


本 章 主要 阅 述 有 关 会 计 工作 规范 与 信息 化 的 问题 。 首 先 介绍 了 建设 我 国会 计 法 规 体系 
的 意义 ， 解 释 了 会 计 法 律 、 会 计 行 政 规章 的 内 容 有 及 其 关系 ， 说 明了 会 计 准 则 与 会 计 制 度 的 
主要 内 容 。 通 过 阐述 会 计 法 规 体系 的 建立 、 健 全 的 意义 及 其 构成 内 容 ， 为 未 来 的 会 计 人 员 
依法 进行 会 计 工 作 黄 定 法 规 政策 基础 。 

其 次 ， 介 绍 了 会 计 基 础 工作 规范 的 意义 和 内 容 。 

再 次 ,主要 阐述 了 从 事 会 计 工作 ， 处 理会 计 业 务 ， 完成 会 计 任务 的 人 员 的 职责 、 权 
限 、 任 职 资格 、 职 业 道德 、 会 计 工作 交接 和 会 计 档 案 管理 等 问题 。 让 未 来 的 会 计 人 员 明 确 
自己 将 从 事 的 工作 的 职权 及 胜任 工作 应 具备 的 职业 能 力 与 修养 。 

最 后 ， 阐 述 了 会 计 信息 化 的 意义 与 内 容 以 及 如 何 实施 会 计 信 息 化 等 基本 知识 和 方法 ， 
旨 在 为 学 生 进一步 学 习 会 计 信 息 化 和 将 来 运用 计算 机 从 事 会 计 工作 打下 基础 。 


(应 用 案例 
张 虹 的 会 计 岗 位 


2017 年 12 月 ， 东 风 有 限 责任 公司 李 明 总 经 理 ， 以 加 强 对 公司 财务 部 
管理 为 由 ， 将 自己 朋友 的 女儿 张 虹 ， 调 入 该 公司 财务 部 担任 出 纳 ， 登 记 
现金 和 银行 存款 日 记 账 ， 并 兼 管 会 计 档 案 工 作 。 张 虹 到 公司 财务 部 工作 后 ， 
努力 ， 取 得 了 初级 会 计 师 专业 技术 职务 。2018 年 2 月 ， 李 明 总 经 理 即 任命 张 虹 为 该 公 
司 财务 部 经 理 ， 全 面 主持 该 公司 财务 部 工作 。 


六 
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问题 : 
请 指出 上 述 情况 中 ， 哪 些 行为 不 符合 国家 规定 ? 并 说 明理 由 。 


思考 与 练习 


一 、 思 考题 

. 简 述 我 国 现行 会 计 法 规 体 系 的 构成 。 

会 计 基础 工作 规范 有 什么 意义 ? 

企业 会 计 机 构 设 置 有 哪些 要 求 ? 

会 计 工 作 有 哪些 组 织 形式 ? 

会 计 人 员 的 权限 和 职责 分 别 包括 哪些 内 容 ? 

各 级 会 计 人 员 的 专业 技术 职务 需要 什么 条 件 ? 

会 计 人 员 应 具备 哪些 基本 素质 ? 

会 计 职 业 道德 包括 哪些 内 容 ? 

. 什么 是 会 计 人 员 回 避 制 度 ? 

项 选择 题 

. 下 列 部 门 中 有 权 制 定 国家 统一 的 会 计 制 度 的 部 门 是 (  )。 

. 证 监 会 B. 国家 发 改 委 C， 财 政 部 D. 海关 

一 般 会 计 人 员 办 理 交 接手 续 ; 由 单位 的 ( ) 负责 监 交 。 

. 出纳 B. 会 计 机 构 负责 人 或 会 计 主 管 人 员 
会 计 D. 企业 负责 人 

下 列 有 关 会 计 机 构 内 部 核算 组 织 形式 的 说 法 不 正确 的 是 (  )。 

对 于 一 个 企业 而 言 ， 可 以 对 某 些 业务 采用 集中 核算 而 对 另外 的 业务 采用 分 散 非 集 

















局 





五 
起 
Xr 
[时 -时 时 


.无论 是 集中 核算 还 是 分 散 非 集中 核算 ,总 分 类 核算 都 是 由 会 计 部 门 进行 的 
”在 分 散 非 集中 核算 形式 下 ， 企 业 采 购 材料 物资 、 销 售 商品 、 结 算 债 权 债务 、 现 金 
往来 等 对 外 业务 可 以 由 采购 部 门 和 销售 部 门 办 理 

















D. 集中 核算 的 缺点 是 各 部 门 领导 不 能 随时 利用 核算 资料 检查 和 控制 本 部 门 的 工作 
4. 会 计 人 员 按 会 计 专 业 职务 的 不 同 可 以 分 为 四 类 ， 以 下 不 属于 这 四 类 的 是 〈 » 
A. 出 纳 员 B. 会 计 员 C. 会 计 师 D. 初级 会 计 师 
E. 高 级 会 计 师 

到 所 ) 是 会 计 信息 化 的 初级 阶段 ， 是 会 计 信息 化 的 基础 工作 。 

A. 会 计 电 算 化 B. ERP C. 专业 会 计 核 算 ”D. 手工 记 账 

三 、 多 项 选择 题 

1. 在 我 国 的 会 计 规 范 体 系 中 ， 属 于 会 计 行 政法 规 的 有 ( 2 

A. 《企业 财务 会 计 报告 条 例 》 B.《 总 会 计 师 条 例 》 

C. 《注册 会 计 师 法 》 D.《 企 业 会 计 准 则 》 

2. 一 个 单位 是 否 单独 设置 会 计 机 构 ， 其 决定 因素 包括 ( )。 

A. 会 计 核 算 B. 经 济 业 务 和 财务 收 支 的 繁 简 


对 不 真实 不 


个 新 要 求 ， 是 企业 会 


支 ， 


会 计 主 
业 技 术 职 务 的 张 某 被 单位 负责 
的 保管 。 
不 入账， 
门将 检举 材料 一 并 转 给 该 企业 ， 
计 主 管 王 某 调 离 会 
人 员 。 


C. 经 营 管理 的 要 求 
3. 建立 会 计 人 员 岗 位 责任 制度 ， 
A. 会 计 人 员 的 工作 岗位 设置 
C. 各 会 计 工 作 岗 位 的 人 员 和 具体 分 工 
使 用 会 
.私营 企业 
家 机 关 
计 法 规定 〈 
国家 机 关 
.事业 单位 
国 
国 

















) 必须 设置 总 会 





4. 
A 
Cs 
5. 
A. 
也 

C 


国有 企业 














判断 题 
企业 财务 会 
计 工 作 岗 位 ， 可 以 一 人 一 岗 ， 
3. 所 有 的 企业 都 应 当 设置 会 
4. 会 计 机 构 和 
合法 的 进行 更 正 、 补 充 。 
会 计 信息 化 是 会 计 与 信息 技术 的 

计 顺 应 





和 


D， 结 


= 
五 、 业 务 题 

业务 题 一 

目的 了解 会 计 法 的 相关 问题 。 

资料 : 某 市 财政 局 在 2017 年 4 月 《 
只 任用 了 两 名 会 计 ， 其 中 一 We 
管 人 员 ， 负 责 登记 总 账 ， 编 制 财务 会 
人 指定 
该 企业 出 纳 员 在 单位 负 
以 便 负责 人 日 常 应 酬 。 














者 仿 寺 
责令 其 





计 工 作 岗 位 ， 另 外 聘用 一 





由 于 该 会 





计 差 错 发 生 ， 
要 求 : 

请 逐 项 分 析 上 述 哪 
业务 题 二 
目的 : 了 解 会 计 工作 交接 的 相关 问题 。 
资料 : 兴盛 公司 2018 年 发 生 如 下 事项 


哪些 行 


行为 违 





计 人 员 应 当 实行 回避 制度 的 有 


计 主 管 人 员 经 验 不 足 使 该 单位 会 
计 核算 中 时 有 多 报 、 漏 记 的 会 














[ 作 规 范 与 信息 化 


D. 上 级 

0 
.各 会 计 工作 岗位 的 职责 

ee 
)。 


和 标准 











B. 国有 企业 
D. 事业 单位 











计 师 。 


有 资产 占 控制 地 位 或 者 主导 地 位 的 大 中 型 企业 


计 报 告 条 例 》 的 法 律 效力 高 于 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》。 


一 人 多 岗 或 一 岗 多 人 。 
计 主 管 和 总 会 
会 计 人 员 应 当 按照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 对 原始 凭证 进行 审核 ， 
( 


计 师 职位 。 


人 
合 ， 


是 信息 社会 对 企业 财务 信息 管理 提 


信息 化 浪潮 所 做 出 的 必要 举措 。 


会 计 法 》 执 法 检查 中 ,发 现 某 小 型 企业 为 
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) 
出 的 一 
( ) 


节省 开 


a bi 


计 报 告 和 稽核 工作 ， 另 一 名 未 取得 任何 会 


村 由 纳 工 全; 苇 沁 目 庆 蚌 、 基 种 国 骨 且 和 友 
责 人 的 授意 下 ,将 收 到 的 下 脚 料 销售 款 5 000 元 另行 存放 
会 计 主 管 王 某 发 现 后 ， 向 上 级 主管 部 门 举报 ， 上 级 





名 应 届 大 学 经 济 管理 专业 毕业 生 担任 会 
计 管 理 混乱 ， 会 计 处 理 方法 随意 改 
并 仍 秉承 单位 负责 


了 《会 计 法 》 的 规定 ? 


计 专 


计 档 案 


主管 部 


自行 纠正 。 该 企业 负责 人 遂 以 工作 需要 为 由 ， 将 会 
计 主 管 
变 , 会 
人 意图 ， 私 设 小 金库 。 
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1 月， 由 于 公司 原 出 纳 李 维 辞职 办公室 的 普通 文员 张 超 被 调 到 财务 科 担 任 出 纳 。 张 
超 与 李 维 在 办 理会 计 工作 交接 手续 时 ,会 计 科 长 因 在 外 地 出 差 ， 由 财务 科 另 外 一 名 会 计 负 
责 监 交工 作 。 随 后 。 张 超 、 李 维 及 监 交 人 在 移交 清册 上 签字 并 盖 章 。 

4 月 ， 张 超 在 办 理 报销 过 程 中 ,发 现 有 1 张 发 票 更 改 了 用 途 ， 另 1 张 发 票 更 改 了 金额 ， 
但 更 改 处 均 有 甲 公 司 经 办 人 员 的 印章 。 并 且 2 张 发 票 都 已 通过 公司 总 经 理 、 部 门 经 理 的 签 
字 审 批 ， 张 超 均 予以 报销 。 

10 月 ， 公 司 在 进行 内 部 审计 时 ， 发 现 公司 原 出 纳 李 维 在 经 办 出 纳 工作 期 间 的 有 关上 账 
目 存在 一 些 问 题 ， 而 接替 者 张 超 在 交接 时 并 未 发 现 。 审 计 人 员 在 了 解 情况 时 ， 原 出 纳 李 维 
认为 :“ 已 经 办 理 了 会 计 交 接手 续 ， 自 己 不 再 承担 任何 责任 。” 

要 求 ， 

根据 会 计 法 律 制度 的 有 关 规 定 ， 回 答 下 列 问题 

1. 张 超 担任 出 纳 ， 与 李 维 办 理会 计 工 作 交接 中 是 否 有 不 符合 规定 之 处 ， 简 要 说 明 
理由 。 

2. 张 超 对 2 张 更 改 的 发 票 了 予以 报销 的 做 法 是 否 符合 规定 ， 应 如 何 处 理 ? 

3 原 出 纳 李 维 关于 “已 经 办 理 了 会 计 交 接手 续 ， 自 己 不 再 承担 任何 责任 ”的 说 法 是 
否 符 合 规定 , 简要 说 明理 由 。 

业务 题 三 

目的 : 了 解 会 计 职 业 道德 。 

资料 : 2018 年 7 月 ,伟业 公司 会 计 人 员 刘 广 在 上 半年 的 工作 总 结 中 提 道 《会 计 法》 
规定 了 公司 领导 对 单位 会 计 信息 的 真实 性 负责 ， 作 为 二 般 会 计 人 员 应 该 服从 领导 的 安排 ， 
领导 让 干 哈 就 干 喻 ， 公 司 的 一 些 业 务 也 没有 必要 去 问 个 明白 ,领导 签字 同意 就 给 报销 ， 只 
要 两 袖 清 风 ， 不 贪 不 占 ， 就 能 把 会 计 工 作 做 好 :; 

要 求 : 

从 会 计 职 业 道德 角度 ， 分 析 说 明 刘 广 在 工作 总 结 中 的 观点 是 否 正确 。 

六 、 互 联网 作业 

1. 登录 财政 部 网 站 ， 查 阅 《 中 华人 民 共 和 国会 计 法 》。 

2. 登录 财政 部 网 站 ， 查 阅 《 企 业 会 计 准 则 》 及 其 最 新 变化 。 
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